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Codigo: A-ABS-F-52

Version: 01

De conformidad con lo preceptuado en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el
municipio de Monterrey -departamento de Casanare- CONVOCA A LA CONFORMACION
DE VEEDURIAS CIUDADANAS para el desarrollo del siguiente proceso contractual.

ADQUISICION

DE BIENES Y
SERVICIOS

Res 001 del 02 de enero de 2026

1) ALCALDIA DE
“%" MONTERREY
0¥ TCASANARE

NIT. BO1B57 824-3

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES
ESPECIALIZADOS A LA OFICINA ASESORA]URfDICA
PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES ]URiDICAS
COMO ELABORACION, REVISION Y
ESTRUCTURACION DE DOCUMENTOS EN LAS
ETAPAS PRE CONTRACTUAL Y CONTRACTUAL ,
CON EL FIN DE FORTALECER EL MARCO LEGAL,
EL PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS, AUMENTAR LA EFECTIVIDAD EN LA
TOMA DE DECISIONES, LOGRAR LOS OBJETIVOS
ESTRATEGICOS DEL MUNICIPIO Y FOMENTAR EL
DESARROLLO CONTINUO DENTRO DEL SISTEMA
DE GESTION DE CALIDAD.

MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA

SELECCION
|.a seleccion de contratista se realiza, conforme a lo establecido en
la Ley 80 de 1.993, Ley 1150 de 2007, articulo 94 de la Ley 1474
de 2011 v articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

PLAZO SEIS (6) MESES

FECHA LIMITE DE

ENTREGA DE LAS Hasta el dia 10 de enero de 2026

OFERTAS

PRESUPUESTO TREINTA Y SEIS MILLONES DE PESOS M/CTE

OFICIAL ($36.000.000,00)

LUGASR DONDE | LLos documentos soporte del presente proceso contractual

PUEDE permaneceran a disposicion de los interesados en la plataforma

CONSULTAR LOS | SECOPII

DOCUMENTOS Iin la pagina a web

DEL PROCESO https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-it

Carrera 6 # 15-72
Codigo Postal 855 010
Phx (8) 624 9890

Monterrey, 9 de enero de 2026
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Monterrey, 9 de enero de 2026

Senor:

LEONARDO EMILIO LEAL QUINTERO
C.C. No 1.018.435.462

F-mail le Jcmi]c-.!ui!f{:r hotmail.com

Direccion: calle 21 No. 19 — 40 Yopal
Celular: 3124018988.

Asunto: Solicitud de Oferta dentro del Proceso de Seleccion de Contratacion Directa
No. MM-CD-OAJ-016-2026.

Atendiendo a la modalidad de Contratacion Directa, conforme a lo establecido en el Estatuto General de
Contratacion (Ley 80 de 1993), Ley 1150 de 2007 y articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, me
permito cursar Invitacion a presentar Oferta, bajo las siguientes condiciones:

1. CONDICIONES GENERALES:

El proponente debera elaborar la Oferta conforme a los términos de la presente Invitacion, con el objeto
de obtener claridad frente a los ofrecimientos que efectie, los cuales, deben ser acordes a la necesidad del
Municipio y condiciones de la Invitacion:

Es importante senalar al proponente, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata con
el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines esenciales, establecidos en
el articulo 3 de la mencionada ley.

2. CONTROL SOCIAL.

De conformidad con lo ordenado por el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el Municipio convocd a las
veedurias ciudadanas para realizar ¢l control social al presente Proceso de Seleccion, mediante
convocatoria a Veedurias Ciudadanas publicada en el Sistema Electronico de Contratacién Publica —
SECOP II.

3. DATOS GENERALES DEL CONTRATO.
3.1 REGIMEN JURIDICO APLICABLE.

Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, ey 1474 de 2011, Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, Decreto
1860 de 2021.

3.2 OBJETO DEL CONTRATO A SUSCRIBIR:
PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS A LA OFICINA ASESORA

‘]URI'DI(;;\ PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES _]LTRTDI(J;\S COMO ELABORACION,
REVISION Y ESTRUCTURACION DE DOCUMENTOS EN LAS ETAPAS PRE

= easss
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CONTRACTUAL Y CONTRACTUAL, CON EL FIN DE FORTALECER EL MARCO LEGAL, EL
PROCESO ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS, AUMENTAR LA EFECTIVIDAD EN
LA TOMA DE DECISIONES, LOGRAR LOS OBJETIVOS ESTRATEGICOS DEL MUNICIPIO
Y FOMENTAR EL DESARROLLO CONTINUO DENTRO DEL SISTEMA DE GESTION DE
CALIDAD.

3.3 PRESUPUESTO OFICIAL:

TREINTA Y SEIS MILLONES DE PESOS M/CTE (836.000.000,00) valor en el que estin

incluidos todos los costos directos e indirectos que acarrea la ejecucion del objeto contractual.
3.4 IMPUTACION PRESUPUESTAL.

La erogacion que cause el contrato que llegase a suscribir, se imputara con cargo al presupuesto de la actual
vigencia fiscal 2026, de conformidad a la siguiente imputacion presupuestal:

FECHA ke RUBRO o i

NUMERO DISPONER

09 de enero de 2025 000127 2.3.1.45.99.042.01 $36.000.000,00

3.5 FORMA DE PAGO:

El municipio pagara al contratista el valor del contrato Mediante actas parciales de la siguiente manera:
La primera acta parcial por el valor de los dias ejecutados en el mes en que se inici6 el contrato

Las siguientes actas parciales mensuales por el valor mensual del servicio ejecutado y

Un Acta final por el valor de los dias e¢jecutados en el ultimo mes de ¢jecucion.

Cada acta se cancelarda previa presentacion del informe de actividades ejecutadas, pago de aportes al

Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pension y Riesgos Profesionales) correspondiente al mes de
¢jecucion y certificado de cumplimiento expedido por la Supervisora del Contrato.

3.6 PLAZO:

El plazo para la ejecucion del contrato que llegue a suscribirse sera de SEIS (6) MESES, contados a partir
de la suscripcion del acta de micio de ejecucion, previo cumplimiento de los requisitos de ejecucion
senalados en el contrato respectivo.

3.7 SUPERVISION:

El seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable v juridico sobre ¢l cumplimiento del objeto
del contrato, sera ejercida por el 'ﬁuper\ isor , conforme lo senalado en los articulos 82 y 83 de la Ley 1474
de 2011 y el Manual de Contratacion del munmpm asi como las diferentes Circulares expedidas por el
Alcalde Municipal y la Guia para el ejercicio de las Funciones de Supervision e Interventoria de los

......
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Contratos del Estado” expedida por Colombia Compra Eficiente, con el fin de garantizar el cumplimiento
del Objeto contractual en la oportunidad y condiciones contratado.

La supervision de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones contraidas por el Contratista a favor de
la Entidad Estatal Contratante estara a cargo de la Jefe de la oficina asesora Juridica de la Alcaldia de
Monterrey o por ¢l Servidor Publico que el senor Alcalde delegue por escrito.

3.8 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.

El oferente debera manifestar, bajo la gravedad del juramento que se entendera prestado con la firma de
la propuesta, no encontrarse incurso en ninguna causal de inhabilidad o incompatibilidad constitucional o
legal para la celebracion y ejecucion del contrato que llegue a suscribirse.

3.9 DOMICILIO.

Para todos los efectos legales y fiscales que se deriven del contrato, el domicilio contractual sera el
Municipio de Monterrey, Casanare.

3.10. CESION DEL CONTRATO O SUBCONTRATACION.

El contratista no podra ceder ¢l presente contrato, sin la autorizacion expresa y escrita del Municipio, de
realizarlo sera causal para terminar el contrato unilateralmente.

3.11. ACTIVIDADES A EJECUTAR:

El Contratista debera ejecutar con total independencia v sin relaciéon de subordinacion las siguientes
actividades contractuales:

1. Analizar, proyectar y revisar comunicaciones externas, internas; asi como respuestas a los derechos de
peticién dentro de los términos de la ley, en el marco que los regule el tema especifico, que sean de
competencia de la Oficina Asesora Juridica y que sean asignados por el supervisor.

2. Establecer la modalidad de contratacion y justificacion de la misma, en los estudios previos en la
modalidad de contratacién directa y minima cuantia que sean asignados por el supervisor.

3. Revisar y complementar el componente juridico de los actos administrativos que se deriven de los temas
precontractuales, contractuales y post contractuales ademas de las circulares que le sean solicitados a la
Oficina Asesora de Juridica y de acuerdo a la necesidad de las dependencias, que sean asignadas por la
supervision.

4. Elaborar v/o revisar la estructuracion del componente juridico de las invitaciones de los procesos
b ]
precontracturales que sean asignados por el supervisor

5. Apoyar en la estructuracion de cronogramas que se requieran adelantar en la modalidad de contratacion
directa vy minima cuantia que sean asignados por el supervisor.

Carrera 6 # 15-72
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0. Realizar la verificacion juridica de los estudios previos que soportan prorrogas, adicionales,
modificatorios o aclaratorios que sean radicados en la Oficina Asesora juridica y que sean asignados por
parte del supervisor.

7. Participar activamente en la implementacion y mejora continua del Sistema de Gestion Integral de
Calidad y Control Interno (ISO 9001:2015 y MIPG), asegurando la eficacia, eficiencia y efectividad del
proceso de apoyo en adquisicion de bienes y servicios, asi como cumplir con los procesos ¢ instrucciones
del Sistema Integrado de Gestion de la Alcaldia de Monterrey que guarden relacion con el objeto del
[‘!T:CSCI"]['L‘ contrato.

3.12. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Il Contratista debera tener en cuenta las siguientes obligaciones a su cargo:

I. Presentar informe de actividades mensual en medio fisico con sus correspondientes soportes, dentro de
los primeros cinco (5) dias habiles al vencimiento de cada periodo de ejecucion.

2. Atender los lineamientos y politicas generales, asi como dar cumplimiento a los procesos e instrucciones
del Sistema Integrado de Gestion definidos por la Alcaldia de Monterrey que se relacionen con el objeto
del contrato.

3. Acreditar a la Supervisora del contrato, para cada uno de los pagos, que se encuentra a paz y salvo con
¢l pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensiones y ARL) de conformidad
con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 v el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007

4. Actuar con total autonomia técnica v administrativa en el cumplimiento de las obligaciones que asume
por el contrato y, en consecuencia, su personal no contrae relacion laboral alguna con el MUNICIPIO.
5. Apoyar en las actividades para la implementacion de la Ley de Transparencia del Derecho de Acceso a
la Informacion Publica Nacional, proteccion de datos, participacion y servicio al ciudadano.

6. Garantizar y generar los soportes que evidencien el cumplimiento de requisitos legales asociados a la
¢jecucion del contrato en su debido orden, dentro del marco del Sistema Integrado de Gestion.

3.13. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:
IZl Municipio deberi tener en cuenta las siguientes obligaciones a su cargo:

l. Ejercer el control en el cumplimiento del contrato a través de la Supervision designada y expedir el
recibo a satisfaccion, para tal efecto debera designar al Supervisor del control de ejecucion.

2. Pagar el valor del contrato en los términos y condiciones establecidas en el mismo.

3. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

4. Brindar al Contratista los medios para que conozca los lineamientos y politicas del Sistema Integrado

de Gestion y del Sistema de Gestion Documental.

4. DOCUMENTOS NECESARIOS QUE SE DEBERAN PRESENTAR:

PROPUESTA (EI proponente debera registrarse en la plataforma SECOP II como proveedor y
los documentos NO se deben entregar en la oficina Asesora de Juridica- el proveedor debera
digitalizarlos y cargarlos a la plataforma del SECOP II en el siguiente orden:)
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a. Carta de Presentacion (Anexo 1) y Anexos 2 a 4 debidamente suscritos

b. Fotocopia de la cédula de ciudadania legible

c. Copia de la Libreta Militar legible

d. Hoja de vida de la Funcion puablica — SIGEP 11

e. Declaracion de Bienes y Rentas — SIGEP 11

f. Examen médico de salud ocupacional vigente

g. Certificado y/o afiliacion a Pension (con fecha no superior a treinta dias de la fecha de la oferta)
Certificado y/o afiliacién a EPS (con fecha no superior a treinta dias de la fecha de la oferta)
h. Certificado de medidas correctivas (con fecha no superior a treinta dias de la fecha de la oferta)
i. Certificado de Consulta Registro de Deudores Alimentario Morosos (REDAM), con una fecha
de expedicion no mayor a 30 dias contados a partir del dia de presentacion de su propuesta.
jo  Certificacion participacion curso sobre: Fundamentos Generales del curso virtual del Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG — expedido por la funcion publica. (con fecha no
superior a treinta dias de la fecha de la oferta) Soporte de estudios

k. Registro Unico Tributario — RUT

. Diplomas y Actas de Grado (si aplica)

Fotocopia de la tarjeta profesional (cuando aplique)

n. Antecedentes disciplinarios de la entidad competente que expide la respectiva tarjeta o matricula
profesional (cuando aplique)
o. Soporte de Experiencia: Copia de los contratos y acta de terminacion o acta de liquidacion o

certificacion de la experiencia. (Se debe evidenciar ¢l plazo del contrato)

4.2, CONDICIONES DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA.

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE. Para ¢l cumplimiento del objeto contractual se requiere de
una natural con Titulo Profesional en Derecho con Titulo de Postgrado en cualquier area del derecho v
siete (7) anos de experiencia profesional de los cuales se debe acreditar como minimo cinco (5) anos de
experiencia relacionada.

5. PROPUESTA ECONOMICA.

El oferente deberi tener en cuenta en la elaboracion de su propuesta economica todos los costos directos
e indirectos que acarree la ejecucion del objeto contractual, en el evento de pertenecer al régimen comun
se debera desglosar en la propuesta economica el IVA.

6. EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL.

En ningin caso el contrato a suscribir generara relacion laboral alguna entre el Municipio v el contratista,
en atencion a que las actividades a ejecutar las realizara de acuerdo con su disponibilidad de tiempo, de
manera independiente v sin ninguna subordinacion.

7. RIESGOS.

.,

h
:IQNET
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8. CRONOGRAMA.

— SERVICIOS

57 824-3

Res 001 del 02 de enero de 2026

El Municipio identifico los riesgos asociados al Proceso de Contratacion v la forma de mitigarlos,
conforme lo senalado en la Matriz de Riesgo adjunta al Estudio Previo el cual forma parte integral de la

ACTIVIDAD

FECHA

Fecha para realizar Invitacion:

09 de enero de 2026

Fecha limite para presentar | Hasta el 10 de enero de 2026 hasta las 2:00 p.m. la cual
propuesta y lugar para presentarla: | debera ser cargada a través de SECOP 11
Cierre Una vez se presente la Oferta

Fecha para verificar Documentos

Desde la fecha en que se realizo el Cierre hasta 13 de enero
de 2026

Fecha para informar al oferente
verificacion de
Documentos:

sobre

Il dia de la verificacion de documentos o al dia siguiente

Fecha para suscribir Contrato:

I:l dia de informacion al oferente sobre la verificacion de
los documentos o dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la comunicacion al oferente sobre verificacion

de documentos segun el caso.

del contratista, entre los que encontrat
entre otros.

Atentamente,

9. LEGALIZACION Y COSTOS ADICIONALES QUE ASUME EL CONTRATISTA

El Contratista debe tener en cuenta todos los costos de legalizacion del contrato a suscribir seran a cargo

lestos, tasas, contribuciones, estampillas y Seguridad Social,
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ANEXO UNO (1

MODELO CARTA PRESENTACION DE LA OFERTA:

Monterrey, __ de 2026
Doctora:
LIZZ VIVIANA NOA SOLER
Jefe Oficina Asesora de Juridica
Alcaldia de Monterrey
Ciudad
Asunto: Oferta Proceso de Contratacion Directa No. MM- - - -2026
(Nombre del / futuro Contratista), identificado con cédula de ciudadania nimero , de acuerdo a los
términos de la Invitacion realizada por el Municipio de Monterrey, presento propuesta para desarrollar
el presente Objeto: , conforme los documentos adjuntos. Asi mismo me

comprometo a firmar el contrato correspondiente en el evento en el que la presente propuesta cumpla
con los requisitos exigidos por la entidad.

Declaro bajo la gravedad de juramento que se entiende prestada con la suscripcion del presente
documento:

1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete al firmante de esta
carta.

Que ninguna entidad o persona distinta al firmante tiene interés comercial en esta propuesta ni
en el contrato probable que de esta se derive.

3. Que conozco la informacion general y demis documentos de la invitacion de la referencia y que

S

acepto los requisitos en ella contenidos.

4. Que no me hallo incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad senaladas en la ley

y que no me encuentro en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.

Que no he sido sancionado mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna entidad

oficial dentro de los dos (2) Gltimos anos anteriores a la fecha limite de entrega de la propuesta.

6. Que no me encuentro incurso en la prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades para
celebrar contratos con el Estado, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 8 de la ley 80
de 1993 v que adicionalmente no he sido declarada responsable judicialmente por la comision de
delitos de peculado, concusion, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades y soborno
trasnacional, asi como sus equivalentes en otras jurisdicciones, de conformidad con lo dispuesto
en el Articulo 18 de la ley 1150 de 2007 literal j), v las demas disposiciones constitucionales y
legales vigentes.

7. Que no he recibido adendas.

8.  Que el valor de la propuesta que presento es por la sumade S_

9. Que acepto la forma de pago v el plazo senalada en la invitacion.

w
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10. Que me encuentro afiliada al Sistema de Seguridad Social. Asi mismo adjunto copia de
certificaciones de afiliacion a salud y pension.

Atentamente,

Nombre Proponente
Correo Electronico
Direccion

Celular
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ANEXO DOS (2)

PROPUESTA ECONOMICA
DESCRIPCION S
J
ITEM DEL SERVICIO UNIDA CANTID UNITAR
i) D AD 10 SIN
(Objeto) IVA
1 MESES S % S
0
DIAS
TOTAL $

Valor TOTAL: (Letras v numeros)

Nombre Proponente
Correo Electronico
Direccion

Celular

atde
......
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ANEXO TRES (3

PROPUESTA TECNICA

Monterrey, ___ de 2026

Doctora:

LIZZ VIVIANA NOA SOLER
Jefe Oficina Asesora de Juridica
Alcaldia de Monterrey

Ciudad

Asunto: Oferta Proceso de Contratacion Directa No. MM- = = -2026

Cordial Saludo,

Por medio de la presente hago entrega de la propuesta téenica enmarcada dentro de los términos de su
invitacion.

1. OBJETO:

12

. PLAZO DEL CONTRATO: Conforme a las actividades a ejecutar acepto el plazo que fijado por

la Alcaldia Municipal

3. FORMA DE PAGO: Acepto la forma de pago propuesta por el Municipio en la invitacion.
4. ACTIVIDADES A REALIZAR:
Para dar cumplimiento al objeto contractual v de acuerdo con la invitacion me comprometo para con la

Alcaldia Municipal a ejecutar las actividades descritas en su invitacion, conforme mi disponibilidad de
tempo.

5. RELACION DE SOPORTE DE LA EXPERIENCIA PROPONENTE

Carrera 6 # 15-72 {@’) :.-_3-':--'-'-:"-‘:-.
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CONTRATANTE

/No CONTRATO NGO

OBJETO

Res. 0001 del 02 de enero de 2026

TIEMPO

gt EJECUTADO/LABO

CION

RADO (PLAZO)

(Diligenciar casillas gue se requieran)

6. RELACION DE ESTUDIOS

TITULO
OBTENIDO

INSTITUCION

ITEM

OBSERVACIO
NES

TIPO DE
EDUCACION

Cordialmente,
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SOLICITUD ADQUISICION

DE OFERTA
NS DE BIENES Y
CPS 25 CASANARE SERVICIOS

Codigo: A-ABS-F-53 NIT. 91857 824-3
Version: 01 Res.001 del 02 de enero de 2026

ANEXO CUATRO (4)

COMPROMISO ANTICORRUPCION
Monterrey, _ de 2026

Doctora:

LIZZ VIVIANA NOA SOLER
Jefe Oficina Asesora de Juridica
Alcaldia de Monterrey

Ciudad

Asunto: Oferta Proceso de Contratacion Directa No. MM- - - -2026

(Nombre del futuro Contratista), obrando en mi propio nombre, manifiesto que:

1. Apovo la accion del Estado colombiano v de la Alcaldia Municipal, para fortalecer la transparencia y la
rendicion de cuentas de la administracion publica.

2. No estoy en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratacion
que tiene por objeto:

3. Me comprometo a no ofrecer v no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o
prebenda a servidores publicos o asesores de la Entdad Contratante, directamente o a través de sus
empleados, contratistas o terceros.

4. Me comprometo a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto
la colusion en el Proceso de Contratacion que tiene por objeto:

5. Me comprometo a revelar la informacion que sobre el Proceso de Contratacion nos soliciten los
organismos de control de la Republica de Colombia.

6. Conozco las consecuencias dertvadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupcion.
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