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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Popayán, diciembre del 2025  

 
Ingeniero 
Humberto Polanco Osorio 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7389001 
Coordinador académico 
Centro de Teleinformática y Producción Industrial 
Popayán 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes diciembre del año 
2025 

Referencia: No CO1.PCCNTR.7389001 del año 2025 

Victor Enrique Orobio Perez, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1061695711 de 

Popayán, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Teleinformática y Producción 

Industrial, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA 

Y SIETE MILLONES SESENTA Y OCHO MIL TRESCIENTOS VEINTINUEVE ($47.068.329) COP 

incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario al que pertenezca el contratista). 

Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: un pago inicial del 

mes de febrero de 2025 por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL  

DOSCIENTOS CUARENTA Y TRES PESOS M/CTE ($3.986.243), nueve pagos iguales por los 

meses de marzo a noviembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS 

NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS  M/CTE ($4.599.511) cada uno y un pago 

final del mes de diciembre de 2025 por valor de UN MILLON SEISCIENTOS OCHENTA SEIS 

MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($1.686.487). 



 

2 

GTH-F-062 V10 

Plazo: Será hasta el 11 de diciembre  de 2025. 

OBJETO:  

PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA, 

IMPARTIENDO FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL, EN LA MODALIDAD PRESENCIAL, A 

DISTANCIA O MEDIADA POR TICS, EN LOS PROGRAMAS DE FORMACIÓN EN NIVEL TITULADA Y/O 

COMPLEMENTARIA, DEL CENTRO DE TELEINFORMÁTICA Y PRODUCCIÓN INDUSTRIAL, 

PERTENECIENTES A LA RED TECNOLOGICA DE: TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN, DISEÑO Y 

DESARROLLO DE SOFTWARE Y A LA RED DE CONOCIMIENTO: INFORMÁTICA, DISEÑO Y 

DESARROLLO DE SOFTWARE EN LOS PROGRAMAS DE ARTICULACION SEGÚN LAS NECESIDADES 

DEL SERVICIO, EN EL O LOS MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO DEL CAUCA DONDE SE LE SEA 

ASIGNADO POR LA ENTIDAD CONTRATANTE. 

 

Obligaciones Especificas:   

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Cumplir el objeto y 

alcance del contrato, 

de acuerdo con la 

programación 

asignada por 

Coordinación 

Académica en el 

marco de las políticas 

de calidad, 

pertinencia y eficacia. 

Impartir formación profesional en los programas de formación 

Titulada o Complementaria de acuerdo con la programación 

asignada en las siguientes fichas de caracterización: 

 

No. Ficha 
Nombre Programa 

Horario Horas Mes 

 

3157039 

 

SISTEMAS 
TELEINFORMÁTICOS 

Lunes - 
Viernes de 

08:00 a 16:00 
40 

 

3157040 

 

SISTEMAS 
TELEINFORMÁTICOS 

Martes - 
Jueves de 

10:00 a 18:00 
32 

Reporte 

Mensual de 

Instructor 

(RMI) 
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TOTAL 
HORAS 

MES 
72 

 

2 

Realizar Seguimiento 

a etapa  productiva a 

los aprendices de 

formación titulada de 

conformidad con la 

asignación realizada 

por la Coordinación 

Académica del 

Centro de 

Formación. 

Realizar acompañamiento a la etapa productiva. 

 

No. 

Ficha 
Nombre 

Programa 

No. 

Aprendices 

Horas Mes 

    

    

  
TOTAL HORAS 

MES 
 

 

Reporte 

Mensual de 

Instructor 

(RMI) 

 

 

 

3 

Realizar actividades 

de desarrollo 

curricular de 

conformidad con el 

procedimiento de la 

formación profesional 

integral del SENA 

Diligenciar las guías de aprendizaje, instrumentos de evaluación y 

material de apoyo para los aprendices en los formatos o 

instrumentos oficiales actualizados y publicados en el aplicativo 

COMPROMISO 

No. Ficha 2918866 

Nombre Programa SISTEMAS 

TELEINFORMÁTICOS 

Descripción actividad (Guía, 

Instrumento, Material apoyo) 

Guía realizada, con actividades e 

instrumentos de evaluación y el 

material de apoyo, todos los 

documentos subidos en el 

ambiente virtual de aprendizaje en 

la carpeta de la fase de 

seguimiento y control del proyecto 

formativo, en el Onedrive y en 

Nextcloud del programa de 

Articulación con la Media. 

Total Horas asignadas 40 

Portafolio de 

la ficha: 

Ficha 1:  

2918866 

Ficha 2:  

2918876 

Ficha 3:  

3157039 

Ficha 4:  

3157040 
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No. Ficha 2918876 

Nombre Programa 

SISTEMAS 

TELEINFORMÁTICOS 

Descripción actividad (Guía, 

Instrumento, Material apoyo) 

Guía realizada, con actividades e 

instrumentos de evaluación y el 

material de apoyo, todos los 

documentos subidos en el 

ambiente virtual de aprendizaje en 

la carpeta de la fase de 

seguimiento y control del proyecto 

formativo, en el Onedrive y en 

Nextcloud del programa de 

Articulación con la Media. 

Total Horas asignadas 40 

 

No. Ficha 3157039 

Nombre Programa 

SISTEMAS 

TELEINFORMÁTICOS 

Descripción actividad (Guía, 

Instrumento, Material apoyo) 

Guía realizada, con actividades e 

instrumentos de evaluación y el 

material de apoyo, todos los 

documentos subidos en el 

ambiente virtual de aprendizaje en 

la carpeta de la fase de 

seguimiento y control del proyecto 

 

Enlace a la 

carpeta:  

FICHA 2918866 

FICHA 2918876 

FICHA 3157039 

FICHA 3157040 

 

 

 

Enlace a 

Carpeta de 

Formación:  

FORMACIÓN 

 

 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/svfajardo_sena_edu_co/Documents/ARTICULACI%C3%93N%202025/Portafolio%20instructores%20fichas%2011/2918866?csf=1&web=1&e=dqQlfl
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/svfajardo_sena_edu_co/Documents/ARTICULACI%C3%93N%202025/Portafolio%20instructores%20fichas%2011/2918876?csf=1&web=1&e=dcNwTx
https://cloudata.cloudsenactpi.net/index.php/f/11694
https://cloudata.cloudsenactpi.net/index.php/f/11733
https://drive.google.com/drive/folders/1Dqr0ZtnLCqiBhYZB6TfJwhQyXnNJSHCU?usp=drive_link
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formativo, en el Onedrive y en 

Nextcloud del programa de 

Articulación con la Media. 

Total Horas asignadas 40 

 

No. Ficha 3157040 

Nombre Programa 

SISTEMAS 

TELEINFORMÁTICOS 

Descripción actividad (Guía, 

Instrumento, Material apoyo) 

Guía realizada, con actividades e 

instrumentos de evaluación y el 

material de apoyo, todos los 

documentos subidos en el 

ambiente virtual de aprendizaje en 

la carpeta de la fase de 

seguimiento y control del proyecto 

formativo, en el Onedrive y en 

Nextcloud del programa de 

Articulación con la Media. 

Total Horas asignadas 40 

 

 

4 

Registrar los 

resultados de la 

emisión de juicios de 

evaluación 

relacionados con los 

logros de los 

resultados de 

Registro de los juicios evaluativos en SOFIAPLUS para las 

siguientes fichas: 

 

FICHA: 3157039 y 3157040 

 

 

Registros de 

juicios 

evaluativos 

en SOFIA 

Plus. 
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aprendizaje o 

novedades del 

aprendiz en tiempos 

establecidos por el 

procedimiento de 

ejecución de la 

formación profesional 

en el aplicativo 

dispuesto por la 

entidad. 

 

 

RA1: VERIFICAR LA OPERACIÓN DEL SISTEMA 

COMPUTACIONAL DE ACUERDO CON LOS 

PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS. 

RA2: DOCUMENTAR EL MANTENIMIENTO DEL EQUIPO DE 

CÓMPUTO SEGÚN PROCEDIMIENTO TÉCNICO. 

 

5 

Las demás que se 

requieran para el 

cumplimiento del 

objeto contractual 

específico y que el 

centro de formación 

demande. 

 

Objetivo de la 

actividad 

Reuniones mensuales articulación 

Fecha No aplica 

Observación No aplica 

 

Informe 

Reporte 

Mensual de 

Instructor 

(RMI) 

Listado de 

asistencia 

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 

integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y los No. 9494914659 y 9496109256  de las planillas, expedida por APORTES EN 

LINEA correspondiente a los meses de noviembre y diciembre del año 2025 

respectivamente. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”). 

 

Cordialmente,  

 

______________________________ 
VICTOR ENRIQUE OROBIO PEREZ 
Contratista 
C.C. No. 1061695711 de Popayán 
 

 

Recibí a satisfacción: 

 

_________________________________ 

Ing. HUMBERTO POLANCO OSORIO 
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.7389001 de 2025 

Coordinador académico 
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA FORMACIÓN: 
 

 
3157039 

 

 
 

3157040 
 

 


