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Solano Caqueta

Daniela Katerine Cuero Puerta, mayor de edad identificado con cédula de
ciudadania numero 1.117.885.895 de Morelia Caquetd, me permite presentar
propuesta formal para llevar a cabo un servicio de prestacion de servicios
personales y de apoyo a la gestion de la personeria municipal de Solano Caqueta
para la cual considero que cumplo con la formaciéon académica requerida y los
requisitos exigidos para desarrollar y cumplir oportunamente en la en el
ejecutivo contractual.

Como requisito de idoneidad para la ejecucidn del proyecto contractual se anexa
la siguiente documentacién:

Documentos juridicos

-Hoja de vida en el formato Unico de la funcién publica.
-Fotocopia cédula de ciudadania.

-Fotocopia de los antecedentes disciplinarios.
-Fotocopia de los antecedentes fiscales.

-Fotocopia de los antecedentes judiciales.

-Fotocopia del RUT de la persona natural proponente.
-Certificados de contratos anteriores.

Actividades a realizar

Para el cumplimiento de las siguientes obligaciones contractuales y al alcance la
propuesta, las actividades a desarrollar son las siguientes:

a. Atender el publico cuando el Personero Municipal se encuentre ausente en
cumplimiento de sus funciones.

b. Recepcidén de Declaraciones de Victimas.

c. Programacion y otorgamiento de citas a los ciudadanos para todo tramite
en la entidad.

d. Proyeccidn de correspondencia externa e interna.

e. radicar correspondencia interna y externa (presencial y via correo
electrénico).

f. organizacion de carpeta, derechos de peticiones y documentos.

g. permanecer durante la vigencia del contrato de afiliado al sistema de
seguridad social. (salud y pension) y realizar los aportes correspondientes
a riesgos pensionales.
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h. pagar de su propia cuenta los impuestos tasa y contribuciones que sean
necesarios para la legalizacién del contrato.

i. entregar mensualmente al supervisor un informe sobre el cumplimiento
de los objetivos contractual.

j. acatar las observaciones del supervisor del contrato.

k. los demas inherentes a la ejecucion contractual

Valor de la propuesta

Detalle: prestacion de servicios personales y de apoyo a la gestién en la
personeria municipal de Solano Caqueta.

UNIDAD DE VALOR
CANT MEDIDAS V/UNIT TOTAL
11 Meses
52 Dias 2.470.000 29.640.000
TOTAL 29.640.000

Plazo de ejecucion

11 meses y 22 dias contados a partir del acta de inicio de las actividades.
Forma de pago

El pago serd de la siguiente manera:

Doce pagos mensuales en partes iguales, previa certificacion del supervisor.

Garantias

De conformidad con el articulo 77 del decreto 1510 del 2013 el contrato de
derivado de la presente propuesta no requiere de garantias por cuanto no
representa riesgo contractuales o extracontractuales que puedan ser cubiertos
por el régimen de garantias.

Cordialmente,

Daniela’Katerine Cuero Puerta
C.C. 1.117.885.895 de Morelia Caqueta
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