Solicitud de Paz y Salvo

Antes de enviar a aprobacion su paz y salvo por favor verifique que esta al dia con los siguientes puntos los cuales seran verificados para la generacion del paz y salvo

el cual podra descargar una vez terminado el proceso de revision y posterior aprobacion por parte del supervisor:

o Gastos de manutencidn, gastos de viaje y ordenes de desplazamiento.

o Entrega de carnet

o Entrega de inventario y bienes

o Cancelacién cuenta usuario correo y desactivacion de otros sistemas de informacion

» Sistema de gestion documental — ORFEO
Inactivacion de usuario orfeo/sin radicados pendientes de tramite y archivo).
Devolucion de expedientes del archivo central

» Sistemas de informacion

Verificacion de las actualizaciones y reportes en los sistemas de informacion

Tenga en cuenta los siguientes estados:

Solicitado: -

Aprobado por VoBo:

Aprobado por el firmante:
Aprobado por supervisor del contrato:

Aprobado por Vobo de Supervision (Pendiente de aprobacion del supervisor):

Rechazado por el VoBo (Debe realizar correcciones):

Contrato

1495-2025 v
Descripcion Observaciones Estado

Entrega de carnet APROBADO APROBADO FIRMANTE

Entrega de inventario y bienes El contratista no contaba con elementos asignados APROBADO FIRMANTE

Cancelacién cuenta usuario correo y . . o .
o _ Se aprueba paz y salvo, los servicios tecnologicos estaran disponibles hasta
desactivacién de otros sistemas de o APROBADO FIRMANTE
el 31 de diciembre de 2025

informacién

Sistema de gestion documental - ORFEO Se solicito por parte del area que el usuario se mantenga activo hasta el 15

Inactivacion de usuario orfeo/sin radicados de enero, se recuerda que las bandejas deben quedar en cero para esta

pendientes de tramite y archivo). fecha, ya que el usuario serd inactivado. Se realizara la aprobaciéon del pazy APROBADO FIRMANTE
Devolucion de expedientes del archivo salvo; sin embargo, si para esa fecha aun quedan radicados, estos seran

central reasignados a la bandeja del supervisor.

Sistemas de informacion
Verificacion de las actualizaciones vy NINGUNA APROBADO FIRMANTE

reportes en los sistemas de informacién
Jd .. [ ]
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