
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
1. DATOS GENERALES 

 

 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

 

Obligación Contractual 
 

Producto 

1. Atender los trámites y procedimientos 

administrativos requeridos por la 

dependencia, para el desarrollo de las 

actividades asignadas. 

Se asigno los diferentes tramites de solicitudes de 

inscripción y ascenso en el sector no oficial del decreto 

2277, Ascensos y Mejoras salariales decreto 1278.   

Evidencia Anexo 1. 

2. Proyectar y/o generar la respuesta con 

calidad y oportunidad a las peticiones, 

quejas, reclamos y sugerencias enviadas 

por los ciudadanos, relacionadas con su 

área y funciones. 

 

Se realiza sus respectivas respuestas en el SAC sobre 

sus inscripciones y actualizaciones en escalafón el 

decreto 2277. 

Se emitieron los respectivos actos administrativos de 

las solicitudes realizadas por docentes en el SAC. 

Evidencia Anexo 2. 

3. Alimentar los sistemas de información 
relacionados con los temas de la 
dependencia, de acuerdo con las 

instrucciones del superior inmediato. 

 Se suministro y se retroalimento información de 76 

docentes en carrera en las bases de datos y enviadas 

a la oficina de hoja de vida para tener una mejor 

información de calidad. 

Evidencia Anexo 3. 

 

4. Brindar acompañamiento en los procesos 

operativos necesarios para la correcta ejecución 

de las funciones de la oficina. 

 

Se gestiona el proceso de notificación de los docentes 

a los cuales se les dio el derecho de ser inscrito en 

escalafón docente. 

Evidencia Anexo 4. 

Se realizo apoyo a los diferentes tramites asignados a 

los compañeros de la oficina para cumplir con 

calamidad que los procesos se lleven acabo con las 

directrices emitidas por la jefe de oficina. 

 

5. Las demás que le sean asignadas por el 

supervisor en el marco del proyecto de 

Prestación de Servicios Educativos. 

Se realizo actividades de cumplimiento del objecto 

contra actual. 

Se asiste a los eventos como apoyo en las actividades 

del comedor del Pueblito.  

Evidencia Anexo 5. 

1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 

 

 

 
FIRMA 

C.C. 1.045.684.510 de Barranquilla  
. Contratista 
 
 
 
 
 
 
 

No. De Contrato:CD-05-2025-2416 

 
 
Plazo de Ejecución Desde

 
Nombre y Apellido del Contratista: YENNIFER HERNANDEZ PEREZ  

 No. Documento de Identificación: 1.045.684.510 de Barranquilla  

 Periodo: Correspondiente a 30 de junio del 2025 

No. de Pago: 04 

1-12-2025Hasta: 3: 17-03-2025



 
 

1. Anexo 1. 
 

 
 

 
 
 

 
 

2. Anexo 2. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Anexo 3. 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Anexo 4. 
 

CEDULA  NOMBRE  GRADO 
RESOLUCIO
N 

FECHA DE 
RESOLUCION ESTADO 

1001915322 

GGIAN FRANCO 
GERALDINO 
JIMÉNEZ SIETE (7) 4603 

20 de junio del 
2025 NOTIFICADA 

1129487667 

EDWIN 
ALFONSO 
MARIN ARRIETA SIETE (7) 4612 

20 de junio del 
2025 NOTIFICADA 

1004494409 
ILIANA BEDOYA 
OÑATE SIETE (7) 4418 

9 de junio del 
2025 NOTIFICADA 

1234096828 

ADRIANA 
ALEJANDRA 
HERNÁNDEZ 
SABALZA SIETE (7) 4466 

11 de junio del 
2025 NOTIFICADA 

1234096828 

ADRIANA 
ALEJANDRA 
HERNÁNDEZ 
SABALZA SIETE (7) 4466  

11 de junio del 
2025 NOTIFICADA 

1143268612 

BRIGETTE 
PAOLA 
OLIVARES 
VASQUEZ SIETE (7) 4120 

4 de junio de 
2025 NOTIFICADA 

1143262546 
NAIDA ROSA 
NUÑEZ GARCIA SIETE (7) 4650 

25 de junio del 
2025 NOTIFICADA 

 
 
Anexo 5. 
 

 
 


