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SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION
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Al contestar por favor cite estos datos:

Radicado No.: 202541370400085014

Fecha:; 26-12-2025
TRD: 4137.040.9.45.1775.008501
Rad. Padre: 202541120200013974

INSTITUCIONAL

LA SUSCRITA SUBDIRECTORA DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA
SUBDIRECCION DE GESTION ESTRATEGICA DEL TALENTO HUMANO DE LA
ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI DISTRITO ESPECIAL

CERTIFICA

Que mediante oficio radicado No. 202541120200013974 del 23 de diciembre de 2025,
suscrito por el Secretario de Despacho de la Secretaria de Gobierno, solicité certificacion
de insuficiencia de personal de planta, y una vez revisados los cargos contenidos en la
planta de personal de la entidad actualizada mediante Decreto No. 4112.010.20.0879 del
07 de noviembre de 2025. Existe personal en la planta, pero este no es suficiente para
atender la necesidad presentada.

Que por lo tanto se expide el certificado de inexistencia/insuficiencia de personal para

atender la siguiente necesidad:

CODIFICACION
N ol | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LAACTIVIDAD
(CNP)
Brindar apoyo juridico en la revisién de las
propuestas normativas, actos
administratives, y deméas documentos
Titulo  profesional  en legales somettdog a r_ewsm_‘m y posterior
Lo X firma de los funcionarios directivos de la
disciplina académica del ; . ;% ;
> e Secretaria de Gobierno. Emitir por escrito
. Nicleo Basico del G
4112-022 10 Profesional - . los conceptos juridicos que le sean
Conocimiento en; Derecho i b P .
solicitados por la Secretaria de Gobierno y
y Afines y Titulo de : : ;
sus oficinas adscritas. Igualmente, realizar
postgrado L . .
seguimiento a los compromisos adquiridos
en las reuniones o mesas de trabajo en las
que participen los funcionarios directivos
de la Secretaria de Gobierno.
Brindar apoyo juridico especializado, en Ia
estructuracion -de los procesos de
seleccion en sus diferentes modalidades,
verificando = el cumplimiento de los
Titulo  profesional en|aspectos juridicos en las etapas
disciplina académica del | precontractual, contractual y
4112-023 5 Prsfesiorial Nucleq ) Basuc?o del poscontractugl de los mismos. De igual
Conocimiento en: Derecho [ manera, realizar las publicaciones en la
y Afines y Titulo de|plataforma SECOP Il de todos aquellos
postgrado documentos y actuaciones que se deriven
de la actividad contractual en todas sus
efapas y proyectar conceptos juridicos que
le sean solicitados por la Secretaria de
Gobierno y sus oficinas adscritas.

@

icontec:
X ) CIRTIFILD
SYSTEN,

{IQNET

HANAGEMINT.

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono:
www.cali.qov.co




Al.CALal'A DE '
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL
CODIFICACION |
NS A0 DF | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LAACTIVIDAD
(CNP)
Titulo  profesional  en Bnnsd:re?ﬁqqéotjurld:cc Ien la estructuracign
disciplina académica del zot ?u '6I ﬂo.bﬁ s profc:e_sllos é
4112-024 3 Profesional |Nicleo  Bésico  del| corre@Chh  PLoica due  facitan el
Conocimiento en: Derecho | SZMP nento de oS proyectos y funciones
) de la Secretaria de Gobierno y sus oficinas
y Afines :
adscritas.
> 5 Brindar soporte juridico y realizar
Titulo  profesional en F e :
\ disciplina académica del sigwgle;z‘a: lcoosntninclto;e alzm";.';t?twosf
4112-025 2 Profesional | Nucleo Bésico del gomc a(itualizar ermanentemg?\tl al ' af"
Conocimiento en: Derecho ; ) P bl el
AR de vigencia de los Decretos expedidos
y desde el Despacho del Alcalde.
Brindar apoyo en la revision, analisis
juridico, proyeccion de actos
administrativos y documentos que se
; expidan o se requieran por la Secretaria de
Titulo  profesional en . s st
disciplina académica del| 0 A P ot 106
4112-026 5 Profesional |Nicleo  Basico  del|2 a P
L . diferentes entes de control y apoyar en la
Conocimiento en: Derecho ; A :
A formulacion y seguimiento a los diferentes
y Afines ; ; )
planes de mejoramiento suscritos por el
organismo. De igual forma, proyectar
oficios y comunicaciones oficiales, entre
otros documentos legales.
Titulo  profesional en
disciplina académica del|Brindar apoyo en la construccién de
Nucleo Bésico del | estrategias sociales y en la identificaciéon
: Conocimiento en: Ciencia | de oportunidades en los territorios a fin de
4112-027 3 Profesional Politica, Relaciones | realizar intervenciones articuladas con los
i : Internacionales, diferentes organismos. Asi mismo, realizar
Antropologia y  Artes | seguimiento a los proyectos estratégicos
Liberales, Sociologia, | definidos por el Despacho del Alcalde o
Trabajo Social y Afines, y | Secretaria de Gobierno.
Titulo de postgrado
g;;zliolinapgzzig:ﬁ?cla :;I Gestionar y apoyar la implementacién del
Nuc%go Basico del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion
o, - (MIPG) en la Secretaria de Gobierno,
Adririetan " | realizando acciones diagnoésticas,
; ’ ._._|preventivas y de intervencion para la
. Economia, Ingenieria ., . .
4112-028 3 Profesional ricustrial Afines | reacion del valor publico. De igual forma,
e y o . "' | acompafiar al organismo en la medicién de
Ingenieria Administrativay | . . .
Bl . 7 |indicadores de gestién de acciones de
Afines, Blalietecolcgia, seguimiento control mejora
Giros:de: Clencigs sociaies asg uramier'no de or an'izaciCJn aga e'!
y Humanas, y Titulo de o o 7. 9 P
desarrollo institucional.
Postgrado
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTR'\T_I\-’O

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION :
NECESIDADDE | cANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LAACTIVIDAD
PERSONAL
(CNP)
Titulo  profesional en
disciplina académica del
gucleoimien?ésmo gﬁ? Brindar apoyoc en la elaboracion vy
Con?cd s ¥ PL‘lb|ica. seguimiento al  Plan  Anual de
4112029 1 Profesional | Matematioss, Estadistica y | Adduisiciones < de - la:- Secretaria _ de
i rates! ; L ol Gobierno y elaborar los analisis del sector
Afines, Administracion, :
5 “~.'lque se requieran en los procesos de
Economia, Ingenieria Z X
: ' seleccidn que adelanta el organismo.
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines
Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Bésico del | Brindar soporte en materia de tecnologia y
Conocimiento en; | sistematizacién de las actividades que se
Ingenieria  Eléctrica vy | desarrollen en la Secretaria de Gobierno.
4112-030 3 Profesional |Afines, Ingenieria de|lgualmente, apoyar el desarrollo de
Sistemas, Telematica y |herramientas tecnologicas y digitales para
Afines, Ingenieria | optimizar los procesos y procedimientos
Electronica, internos del organismo.
Telecomunicaciones y Py
Afines
Titulo  profesional en
disciplina académica del |Brindar apoyo en - la formulacion,
Nicleo Basico del | modificacion, actualizacidn y ajuste de los
Conocimiento en: | proyectos de inversién de la Secretaria de
Contaduria Publica, | Gobierno, teniendo en cuenta los
4112-031 2 Profesional | Administracion, lineamientos del Departamento
Matematicas, Estadistica y | Administrativo de Planeacién. Igualmente
Afines, Economia, | preparar y rendir informes financieros
Ingenieria  Industrial  y|relacionados con los proyectos de
Afines, Ingenieria | inversién de la Secretaria de Gobierno.
Administrativa y Afines
Tiulo profesional en | e O ancero de los recursos
disciplina académica del , y T
; i destinados: a los proyectos estratégicos
Nucleo Basico del ; :
- .| definidos por el Alcalde, mediante un
Sengeimiant M | mecanismo de monitoreo con actividades
Contagurie Publica, | 1\ otas, e indicadores para fortalecer Ia
4112-032 4 Profesional | Matematicas, Estadistica y i pe
a7 : eficiencia y  efectividad de la
Aes; Adiministracion, Administracion ~ Central de  Distrito
Ecanonmis; Ingsnieria Igualmente, apoyar a la Secretari d-
Industrial y Afines, g : + Aoy 2 s
o o 3 ; Gobierno en el seguimiento a los
Ingenieria Administrativa y . irid LAl
AfifieE compromisos adqullrl os por el Alcalde, en
el Consejo de Gobierno*
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION | "
NECESIDAD DE
PERSONAL CANTIDAD
(CNP)

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4112-033 g4

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en disciplina
académica del Ndacleo
Basico del Conocimiento
en: Derecho y Afines

Brindar apoyo técnico en aspectos de
indole juridico y administrativo a los
asesores del Despacho del Alcalde vy
directivos de la Secretaria de Gobierno,
tales como la elaboracién de actas,
circulares, respuestas a requerimientos,
peticiones, y demas solicitudes ciudadanas
requeridas por el organismo y sus oficinas
adscritas.

4112-034 2

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecnélogo o seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Béasico del Conocimiento
en: Ingenieria Eléctrica y
Afines, Ingenieria de
Sistemas, Telematica vy
Afines, Ingenieria
Electrénica,
Telecomunicaciones y
Afines

Brindar apoyo técnico en la administracion
de aplicaciones, y mantenimiento de
hardware de los equipos de la Secretaria
de Gobierno y mantener actualizado el
PETI. Asi como, atender las solicitudes de
la mesa de ayuda, generando informes
mensuales de cumplimiento y asistir e
implementar los lineamientos emitidos por
el Comité Técnico Operativo.

4112-035 1

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (08)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Nducleo
Basico del Conocimiento
en: Ciencia Politica,
Relaciones
Internacionales,
Antropologia y  Artes
Liberales, Sociologia,
Trabajo Social y Afines

Brindar apoyo técnico al equipc de
seguimiento estratégico para el
seguimiento a compromisos derivados de
las reuniones citadas por la Secretaria de
Gobierno y/o Despacho del Alcalde, asi
como de las coyunturas politicas y sociales
de la ciudad registradas en el aplicativo de
seguimiento a compromisos; y apoyar en
las tareas administrativas y técnicas que le
sean asignadas.

4112-036 1

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecnodloge o seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Artes Plasticas,
Visuales y Afines, Artes
Representativas, Disefio,
Publicidad y Afines,
Comunicaciéon Social,
Periodismo y  Afines,
Administracién

Brindar apoyo técnico para realizar el
registro audiovisual y/o fotografico de los
eventos internos y externos, ruedas de
prensa y demas actividades donde
participe el Secretario de Gobierno y el
Alcalde. Asi mismo, apoyar en la seleccién
del material y alimentar el archivo de la
Secretaria de Gobierno conforme a los
lineamientos definidos por la Oficina de
Comunicaciones.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD DE
PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4112-037 11

Tecnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en disciplina
académica del Ndcleo
Basico del Conocimiento
en: Bibliotecologia, Otros
de Ciencias Sociales y
Humanas, Administracién,
Ingenierfa  Industrial vy
Afines, Ingenieria
Administrativa y Afines

Brindar apoyo técnico:  en la
implementacién de los lineamientos del
proceso de Gestién Documental; recibir y
direccionar la correspondencia a través del
Sistema de Gestion Documental vigente; y
apoyar en' Jla’ organizacion' de las
actividades administrativas del Despacho
de la Secretaria de Gobierno y del
Despacho del Alcalde.

4112-038 1

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecnologo o seis (08)
Semestres de Formacién
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Bibliotecologia, Otros
de Ciencias Sociales vy
Humanas, Administracién,
Ingenierfa  Industrial vy
Afines, Ingenieria
Administrativa y Afines

Brindar apoyo' técnico en la organizacion
de las mesas de trabajo, jornadas y
eventos con los grupos de interés de la
Oficina Asesora de Transparencia, Yy
demas actores internos y externos del
Distrito de Santiago de Cali, asi como
apoyar en ‘la organizacibn de Ia
documentacion y expedientes a cargo de la
Oficina Asesora de Transparencia.

4112-039 20

Asistencial

Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo en la
conformaciéon de expedientes de archivo
que surgen de la producciéon documental
en la Secretaria de Gobierno, conforme a
las tablas de retencién documental (TRD).
Igualmente, apoyar el diligenciamiento de
formatos y documentos necesarios para
cumplir lineamientos de gestion
documental.

4112-040 2

Asistencial

Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo en actividades de
cafeteria, limpieza de oficinas vy
acompanamiento a la organizacién de
espacios y/o reuniones en la Secretaria de
Gobierno.
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o Lot
o
ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL
CODIFICACION |
N oA | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LAACTIVIDAD
(CNP) *
! Realizar tareas de apoyo en la conduccién
de vehiculos oficiales para el transporte de
Titulo de Bachiller Licencia | personal y/o elementos de logistica,
de conduccidn vigente | cuando se requiera para el desarrollo de
4112-041 - 10 Asistencial |categoria B1 y C1 y No | actividades propias del organismo, asi
tener multas vigentes por |como apoyar en la distribucién de
infracciones de transito. correspondencia  generada en la
Secretaria de Gobierno y el Despacho del
Alcalde.
Realizar tareas de apoyo en la planeacién
y “logistica de los eventos y reuniones
asignadas en e marco de la
implementacion de los  proyectos
4112-042 3 Asistencial Titulo en bachiller estratégicos. Asi mismo, brindar apoyo en
‘ & la elaboracion de actas, comunicaciones
oficiales, listados de asistencia vy
documentacién relacionada con las
actividades de la Secretaria de Gobierno.
Realizar seguimiento a las Juntas
Directivas, Comités e Instancias de
! Participacién del Despacho del Alcalde.
Titulo  profesional  en | Del mismo modo, brindar acompafamiento
disciplina académica del|juridico proyectando respuesta a los
4112-043 3 Profesional | Nucleo Basico del | derechos de  peticién, oficios vy
Conocimiento en: Derecho | requerimientos que le sean asignados por
y Afines el Despacho del Alcalde y la Oficina de la
Secretaria Privada relacionados a la
articulacién transversal a cargo de la
Secretaria de Gobierno.
Titulo Técnico Profesional | Brindar apoyo técnico en la planeacion y
o Tecnologo o seis (06) | organizacién de los espacios, reuniones,
Semestres de Formacién | comités y mesas de trabajo asignadas en
Profesional en disciplina [el marco de la implementacién de los
académica del Nucleo | proyectos estratégicos. Asi mismo, apoyar
4112-044 5 Téchico Basico del Conocimiento|en la elaboracién de actas de reunién,
: & en: Bibliotecologia, Otros | comunicaciones oficiales, listados de
de Ciencias Sociales vy |asistencia, formatos Unicos de inventario
Humanas, Administracién, | documental, y demas documentos
Ingenieria  Industrial vy | relacionados con las actividades de Ia
Afines, Ingenieria | Secretaria de Gobierno, conforme a los
Administrativa y Afines lineamientos de gestién documental.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD DE
PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4112-045 3

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Ntcleo Basico del
Conocimiento en:
Educacion, Economia,
Administracién, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines, Matematicas,
Estadistica y  Afines,
Bibliotecologia, Otros de
Ciencias  Sociales y
Humanas, y Titulo de
postgrado

Realizar seguimiento a la ejecuciéon de
proyectos estratégicos de la
Administracion Distrital, .haciendo uso de
mecanismos de monitoreo con indicadores
cuantitativos y cualitativos, consolidando
informes por medioc de herramientas
pedagogicas para su facil comprension,
por parte de los distintos organismos de la
Administracién Central del Distrito de
Santiago de Cali. Asi como, acompafiar la
articulacién interinstitucional entre la
Secretaria de’ Gobierno' y los 'diferentes
organismos de la Administracion Central
del Distrito de Santiago de Cali, a fin de dar
a conocer lineamientos impartidos por el
Secretario 'de Despacho durante el
desarrollo de eventos de ciudad de
Santiago de Cali.

4112-046 2

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Ndlcleo Basico del
Conocimiento en; Ciencia
Politica, Relaciones
Internacionales,
Antropologia y  Artes
Liberales, Sociologia,
Trabajo Social y Afines,
Psicologia, y Titulo de
Postgrado

Realizar seguimiento a la percepcion
ciudadana frente a los temas y proyectos
estratégicos definidos por el Despacho del
Alcalde, igualmente proyectar y revisar
informes frente a temas coyunturales de la
percepcion ciudadana; del mismo modo,
acompafar las actividades de
relacionamiento organizacional entre la
Administracién Central y las corporaciones
publicas u otros drganos de eleccion
popular.

4112-047 4

Técnico

Titulo Técnico Profesicnal
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en disciplina
académica del Nacleo
Basico del Conocimiento
en: Economia,
Administracion, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines, Matematicas,
Estadistica y  Afines,
Ciencia Politica,
Relaciones
Internacionales,

Antropologia y  Ares

Brindar apoyo tecnico en la sistematizacion
y registro de la informacién que resulte de
las actividades y reuniones asignadas por
la Secretaria de Gobierno; y apoyar en la
elaboracién de informes de seguimiento al
cumplimiento de las metas del Plan
Distrital de Desarrollo, con indicadores
cualitativos y cuantitativos.
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DF DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD DE
PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

Liberales, Sociologia,
Trabajo Social y Afines,
Bibliotecologia, Otros de
Ciencias  Sociales vy
Humanas

4112-048

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: Derecho
y Afines y Titulo de
postgrado

Brindar apoyo juridico en el seguimiento a
los cambios legislativos relevantes para la
Secretaria de Gobierno y socializarlos al
interior del organismo. Asi mismo, realizar
la revision de los proyectos de acuerdo
presentados por la Administracion Central
del Distrito de Santiago de Cali. Del mismo
modo, acompafiar a los asesores y/o
miembros del Gabinete Distrital, en
estrategias de relacionamiento entre el
Concejo Distrital y la Administracién
Central.

4112-049

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecnodlogo o seis (06)
Semestres de Formaciéon
Profesional en disciplina
acadéemica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Bibliotecologia, Otros
de Ciencias Sociales vy
Humanas, Psicologia,
Antropologia y  Artes
Liberales, Sociologia,
Trabajo Social y Afines

Brindar apoyo técnico en el desarrollo de
reuniones, comités, mesas de trabajo y
demas espacios al interior de la Secretaria
de Gobierno, con el fin de fortalecer la
cultura  organizacional, 'y proyectar
respuestas y hacer seguimiento a oficios,
actas, circulares, reportes administrativos y
demas comunicaciones internas o
externas.

4112-050

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o0 Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Comunicacién Social,
Periodismo y  Afines,
Administracion,

Bibliotecologia, Otros de
Ciencias Sociales y
Humanas, Ciencia
Politica, Relaciones
Internacionales

Brindar apoyo técnico en la organizacion
de los actos y ceremonias protocolarias del
Alcalde, el Gabinete Distrital y la Gestora
Social; realizar el seguimiento a la logistica
en cada uno de los sitios donde se lleven a
cabo los eventos protocolarios
programados en la agenda del Alcalde; y
apoyar la correcta aplicacion del protocolo
oficial y de las nomas y disposiciones
referentes a la precedencia, protocolo
escrito y correcta ubicacion de los
simbolos patrios.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD DE
PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4112-051 3

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Bibliotecologia, Otros
de Ciencias Sociales vy
Humanas, Comunicacion
Social, Periodismo y
Afines, Administracion,
Ingenieria  Industrial vy
Afines, Ingenieria
Administrativa y Afines

Brindar apoyo técnico en la logistica,
recepcion y atenciéon de las personas en
los diferentes eventos convocados por la
Secretaria de Gobiernc yfo el Despacho
del Alcalde, conforme a los protocolos
establecidos para tal fin; y velar por la
organizacion de los espacios en los que se
realizaran las reuniones, asegurandose de
que todo esté en orden.

4112-052 1

Profesional

Titulo  Profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
conocimiento en:
Comunicacion Social,
Periodismo y  Afines,
Administracion,

Bibliotecologia, Otros de
Ciencias  Sociales vy
Humanas, Ciencia
Politica, Relaciones
Internacionales

Realizar seguimiento al relacionamiento
con el Concejode Cali, a través del analisis
de sus comunicaciones, del mismo modo
realizar la. . .seleccibn del material,
alimentando el archivo de la Secretaria de
Gobierno conforme los lineamientos
definidos por la Oficina de
Comunicaciones, y disefiar estrategias
encaminadas a visibilizar los procesos y
procedimientos  de la  Secretaria de
Gobierno.

4112-053 1

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: Derecho
y Afines y Titulo de
postgrado

Brindar soporte juridico especializado, a
través de la realizacién de conceptos,
informes u otro tipo de documentos sobre
impactos normativos que incidan en los
proyectos de inversion del Distrito de
Santiago de Cali, asi misme asistir a las
sesiones del Congreso de la RepUblica
cuando se debatan tematicas de interés e
incidencia para el Distrito de Santiago de
Cali.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL '

CODIFICACION
NECESIDAD DE
PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4112-054 4

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Bibliotecologia, Otros de
Ciencias Sociales y
Humanas, Ciencia
Politica, Relaciones
Internacionales,
Administracion, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines, y Titulo de
postgrado

Gestionar y realizar la articulaciéon con los
diferentes organismos de la Administracion
Central del Distrito de Santiago de Cali, y
con los actores externos, en el marco del
desarrollo de los proyectos estratégicos
que lidera la Administracion Central del
Distrito de Santiago de Cali.

4112-055 vo2

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en; Derecho
y Afines

Brindar apoyo juridico en la revision vy
elaboracién de actas, circulares, oficios,
informes, reportes y respuesta a peticiones
que se reciban en la Secretaria de
Gobierno 'y que se encuentren
relacionadas con el seguimiento de los
proyectos definidos como estratégicos por
el Despacho de la Secretaria de Gobierno,
asi mismo elaborar actos administrativos
que sean requeridos por el Secretario de
Gobierno y brindar apoyo en la supervisién
de los contratos que le sean asignados.

4112-056 2

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecnélogo o seis (06)
Semestres de Formaciéon
Profesional en disciplina
académica del Ndcleo
Basico del Conocimiento
en: Ingenieria Eléctrica y
Afines, Ingenieria de
Sistemas, Telematica y
Afines, Ingenieria
Electrénica,
Telecomunicaciones y
Afines

Brindar apoyo técnico en la instalacion,
configuracion y mantenimientc de los
diferentes equipos de computo la Oficina
de la Secretaria Privada; y apoyar en el
traslado de dichos equipos y elementos de
logistica cuando se requiera para el
desarrollo de las actividades propias de la
Oficina.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL
CODIFICACION
NECESIDAD DE | cANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LAACTIVIDAD
PERSONAL
(CNP)

Titulo Técnico Profesional ‘
o Tecnologo o seis (08) | Brindar apoyo técnico en el alistamiento y
Semestres de Formacién | avanzada de las reuniones preparatorias o
Profesional en disciplina | previas a los encuentros en territorio con la
académica del Ncleo|comunidad y sus grupos de valor, en los
Basico del Conocimiento | cuales tenga presencia el Alcalde, el
en: Bibliotecologia, Otros | Secretario de Gobierno y sus asesores;

4112-057 2 Técnico de Ciencias Sociales vy |ademas, realizar el registro de los
Humanas, Ciencia | compromisos  generados en  estos
Politica, Relaciones | espacios con . el propésito de hacer
Internacionales, seguimiento; y, cuando sea necesario,
Administracion, Ingenieria | apoyar en la atencion de solicitudes
Industrial y Afines, | relacionadas con los proyectos
Ingenieria Administrativa y | estratégicos de |la Secretaria de Gobierno.
Afines
Titulo Técnico Profesional
o Tecnologo o seis (08)
Semestres de Formacién
Profesional en disciplina
académica del Nducleo
Bésico del Conocimiento| . . . .
s Esonomis _Brindar apoy’o‘técnlco en la gestion e
Adriisiasii. Thaeri 2y |mplementac:|c_)n_ _dg proyectos para el

, Ingenieria ;

Industrial y Afines. desgrrollg de |n1§1atlv§s en la Secretaria de
Ingenieria Administrativa y Gobrerno,l as| mlsmlcu gpfoyar .‘ei

4112-058 2 Técnico | Afines, Matematicas, pmclesam'e”tol de.f 8, MESHHEE
Estadistica y Afines, reco t_actada en los diferentes espacios de
- Politica trabajo, en ‘dpr)dg se ftraten tgmas de
Relaciones ' | proyectos o iniciativas del organismo, por

. medio de informes con indicadores

Intemedionales, cuantitativos y cualitativos
Antropologia y  Artes y ‘
Liberales, Sociologia,
Trabajo Social y Afines,
Bibliotecologia, Otros de
Ciencias Sociales y
Humanas
Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del | Brindar soporte desde el rol financiero y
Conocimiento en: | contable en la estructuracién de informes
Contaduria Publica, |en el marco del proceso de gestion

4112-059 1 Profesional | Matematicas, Estadistica y | contractual. Asi mismo, realizar la
Afines, Administracién, | rendicion ' -de la informacion
Economia, Ingenieria | correspondiente, en las plataformas SIA
Industrial y Afines, | OBSERVA y SIA Contraloria.
Ingenieria Administrativa y
Afines
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD DE
PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4112-060 1

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Contaduria Publica,
Matematicas, Estadistica y
Afines, Administracion,
Economia, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines, y Titulo de
Postgrado

Gestionar y apoyar la proyeccion de
analisis del sector de los procesos de
contratacion que adelante la Secretaria de
Gobierno, asi mismo, desde el rol
financiero, hacer parte del equipo
estructurador y evaluador de los procesos
contractuales que realice el organismo y
proyectar, gestionar y presentar los
informes requeridos por la Secretaria de
Gobierno.

4112-061 4

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: Derecho
y Afines

Brindar apoyo juridico en la revisidn,
andlisis y  proyeccion de  actos
administrativos y documentos que se
expidan o se requieran por la Secretaria de
Gobierno. De igual manera, proyectar
respuesta a los requerimientos de los
diferentes entes de control y ejercer
representacion judicial de los procesos
judiciales, administrativos y
constitucionales, en los que se encuentre
vinculado de manera directa e indirecta la
Secretaria de Gobierno.

4112-062 3

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Bibliotecologia, Otros de
Ciencias Sociales y
Humanas, Ciencia
Politica, Relaciones
Internacionales,
Antropologia y  Artes
Liberales, Sociologia,
Trabajo Social y Afines,
Administracion, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines

Realizar la articulacion entre la Secretaria
de Gobierno y los diferentes organismos,
asimismo, realizar el seguimiento a los
compromisos adquiridos por estos, en el
marco de los proyectos definidos por el
Alcalde, como estratégicos para la ciudad,
generando informes con indicadores de
cumplimiento de los mismos.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD DE
PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4112-063

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Bibliotecologia, Otros de
Ciencias Sociales y
Humanas, Ciencia
Politica, Relaciones
Internacionales,
Antropologia y  Artes
Liberales, Sociologia,
Trabajo Social y Afines,
Administracion, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines

Realizar acompafiamiento a la Oficina de
la Secretaria Privada, en la organizacién
de la logistica, seguridad y protocolo
requerido en los eventos programados en
la agenda del Despacho del Alcalde. En el
mismo sentido, realizar el seguimiento a
los compromisos adquiridos por el Alcalde
en las reuniones y mesas de trabajo a las
que asiste, en lo que respecta a la gestién
de proyectos y gestion gubernamental de
la Administracién Central.

4112-064

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Contaduria Publica,
Matematicas, Estadistica y
Afines, Administracion,
Economia, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines, Ciencia Politica,
Relaciones
Internacicnales y Titulo de
postgrado

Gestionar y realizar seguimiento a la
ejecucién de proyectos ‘estratégicos de la
Administracion Central, mediante un
mecanismo ' de monitoreo, planeacién,
coordinacién, organizacion y ejecucion de
todas las actividades relacionadas con las
funciones directivas transversales de la
Secretaria de Gobierno, para fortalecer la
eficiencia y efectividad de la
Administracién . Central,.del Distrito. Del
mismo modo, apoyar el seguimiento al
cumplimiento de metas e indicadores del
Plan de Desarrollo Distrital (PDD).

4112-065

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Bibliotecologia, Otros de
Ciencias Sociales y
Humanas, Ciencia
Politica, Relaciones
Internacionales,
Administracion, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines

Brindar soporte para el desarrollo de
estrategias y acciones 'de fortalecimiento
institucional y ciudadano, que vayan
alineados con el proceso de Buen
Gobierno en el marco de la esfrategia de
accion internacional del Distrito. Asi
mismo, apoyar en el desarrollo de los
proyectes estratégicos de la Secretaria de
Gobierno.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD DE
PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD |  NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4112-066 2 Técnico

Titulo Tecnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacidn
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Derecho y Afines

Brindar apoyo técnico en la recepcion,
revision, organizacion y archivo de
documentos requeridos del proceso
contractual, y realizar la revision,
actualizacién, aprobacién y cargue de las
hojas de vida de contratistas en el Sistema
de Informacién y Gestion del Empleo
Publico SIGEP Il de la Secretaria de
Gobierno. Del mismo modo, apoyar
aspectos de indole juridico que se
requieran en el tramite de respuestas a las
PQRSD de manera oportuna y en los
tiempos de ley.

4112-067 2 Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecnoblogo o seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basice del Conocimiento
en: Bibliotecologia, Otros
de Ciencias Sociales vy
Humanas, Ciencia
Politica, Relaciones
Internacionales,
Administracién, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenierfa Administrativa y
Afines

Brindar apoyo técnico en la revision y
traslado de las peticiones que lleguen al
organismo, redireccionando las que no
sean competencia del mismo. Igualmente,
apoyar en la articulacion entre la
Administracién Central y la ciudadania a
través de la orientacion a los usuarios
externos que requieran los servicios gue
presta el Distrito de Santiago de Cali.

4112-068 1 Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Comunicacién Social,
Periodismo y  Afines,
Bibliotecologia, Otros de
Ciencias Sociales vy
Humanas, Ciencia
Politica, Relaciones
Internacionales,
Administracién, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines

Brindar apoyo técnico en el control de la
programacién y agendamiento de los
compromisos protocolarios del sefor
Alcalde; llevar el registro del agendamiento
de las actividades que realice el Despacho
del Alcalde y el Secretario de Gobierno, en
las distintas mesas de trabajo, comités,
reuniones y espacios. Asi mismo, realizar
seguimiento a la logistica en cada uno de
los sitios en donde se lleven a cabo los
eventos protocolarios programados en la
agenda del sefior Alcalde.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD DE
PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4112-069 2

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecnologo o seis (08)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Bibliotecologia, Otros
de Ciencias Sociales vy
Humanas, Administracion,
Ingenieria  Industrial vy
Afines, Ingenieria
Administrativa y Afines

Brindar apoyo técnico en el manejo y
seguimiento del sistema de gestion
documental vigente de todos los usuarios
de la Secretaria de Gobierno. Iguaimente,
apoyar en el reparto de la correspondencia
interna y externa generada desde el
organismo, y el traslado de elementos
logisticos, cuando sea requerido.

4112-070 1

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Nducleo
Basico del Conocimiento
en: Bibliotecologia, Otros
de Ciencias Sociales vy
Humanas, Administracién,
Ingenieria  Industrial vy
Afines, Ingenierfa
Administrativa y Afines,
Ciencia Politica,
Relaciones
Internacionales

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de
fichas de contexto, a través de Ia
consolidacion de vifietas o bullets, previo a
las reuniones agendadas por el Despacho
del Alcalde, especialmente aquellas
relacionadas con el contexto econdmico, y
social del Distrito de Santiago de Cali. Asi
como en el seguimiento a los documentos
radicados en los sistemas de gestion
documental. Igualmente, realizar la
actualizacion y control de los expedientes,
para su consolidacion y remision al area de
Gestién Documental.

4112-071 1

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina academica del
Nacleo Basico del
Conocimiento en: Artes
Plasticas, Visuales vy
Afines, Artes
Representativas, Disefo,
Publicidad y  Afines,
Comunicacién Social,
Periodismo y  Afines,
Administracion, y Titulo de
postgrado

Brindar soporte para el desarrollo de
estrategias de disefio y produccién de
actividades comunicativas dirigidas a la
ciudadania en general y grupos de valor
para la Secretaria de Gobierno. Asi como,
la conceptualizacion de eventos y el disefio
de estrategias y campafas de
comunicacion, requeridas para los eventos
liderados por el organismo.

icontec
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
N RaonaL” | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LAACTIVIDAD
(CNP)
Titulo  profesional en Brindar ) soporte en e_l d_esarrollo .de
disciplina académica del estrategias de comumcaqén gfectwg,
Niieles Basice del basadas en un enfoqufa ps_lcosomgl,‘ a f!n
Corbaimisite ah: Clahdia de fortaleqer la comunicacién y eficiencia
) Politica Relscionas | &7 los equipos de trabajo de la Secretaria
4112-072 . 2 Profesional Internac':ionales de Gobierno. De igual manera, adelantar
Antropologia Iy Artas gctividades _de seguirpiento en la
Liberalas Sociologia amplem_e_ntaclff)n de las acciones requeric!as
Trabajo éocial y Afines' por _mussonallda_d,_ las cuales han sido
Psicologia ' | previamente deﬁmda_s por el Despacho de
la Secretaria de Gobierno.
Brindar apoyo técnico en el disefo,
y ; 5 desarrollo e implementacion de planes de
I'tyrg’clglzggoopgfsﬁ?gg; gmergencia y evacuacion, en los eventos
Semestres de Formacién ||derados' por el De_s,pacho del Alcalde y/o
Profesional en disciplina Se.cr?ta”a L SIRIEG: 9. par nomme,
; P : asi lo requieran. Asimismo, apoyar la
4112-073 L Técnico gf;adem'ggl Cd:riocirr:l*ll;grlwetg divulgacién de lineamientos de las
en?‘w Salud Plblica regullacioTeds y normatltvas relgciorfnjadas
- .. _"|con la salud ocupacional, garantizando su
$2I2;?;z”a' Médicine; cumplimiento en todas las actividades
logisticas y apoyar con el registro
fotografico y de asistencia en los eventos.
Brindar soporte en la gestion y formulacion
Titulo  profesional en|de proyectos ante organismos de
disciplina académica del|cooperacion internacional para el
Nucleo Basico del | desarrollo de iniciativas para la ciudad de
4112-074 2 Profesional | Conocimiento en: Ciencia | Santiago de Cali. Igualmente, participar en
Politica, Relaciones | espacios de trabajo con entidades del nivel
Internacionales y Titulo de [ nacional y actores externos para dar
Postgrado cumplimiento a iniciativas de cooperacién
internacional.
Brindar apoyo juridico en la actualizacién
Titulo  profesional  en|de las notas de vigencia de los Decretos
disciplina académica del | generados por la entidad territorial. Asi
. Nucleo Basico del | mismo, hacer el seguimiento a los actos
4112-075 1 Profesional Conocimiento en: Derecho | administrativos que requieran control de
y Afines y Titulo de|legalidad y realizar la representacion
postgrado judicial del organismo, cuando sea
requerida.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE C

ALl

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD DE
PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4112-076

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en disciplina
académica del Nducleo
Béasico del Conocimiento
en: Ingenieria Mecanica y
Afines, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Adminisirativa y
Afines, Otras Ingenierias

Brindar apoyo técnico en el seguimiento al
estado, mantenimiento y documentacion,
del parque ' automotor asignado al
organismo conforme a los lineamientos y
procedimientos ‘establecidos para tal fin e
informar al grupo administrativo del
organismo, el tipo de intervencion que se
requiere. Asi mismo realizar actividades de
traslado de personal y/o elementos que se
requieran para el desarrollo de las
actividades propias del organismo.

4112-077

10

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Bibliotecologia, Otros de
Ciencias Sociales y
Humanas, Ciencia
Politica, Relaciones
Internacionales,
Antropologia y  Artes
Liberales, Sociologia,
Trabajo Social y Afines,
Economia,
Administracién, Ingenieria
Industrial % Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines

Realizar el seguimiento y acompafamiento
a los compromisos adquiridos en
reuniones, mesas de trabajo, comités y
otros espacios, a los- proyectos
estratégicos de la Administracién y a las
acciones requeridas por misionalidad
definidos por el Despacho de la Secretaria
de Gobierno, para identificar problematicas
publicas a ' nivel social u econdémico;
igualmente, apoyar en el disefo vy
realizacion de acciones que faciliten la
articulacién de los organismos de Ila
Administracién Distrital.

4112-078

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Béasico del
Conocimiento en:
Bibliotecologia, Otros de
Ciencias Sociales vy
Humanas, Administracion,
Ingenieria  Industrial vy
Afines, Ingenieria
Administrativa y Afines

Realizar seguimiento a la habilitacion del
aplicative de los contratistas (PS) para su
respectiva contratacién, apoyando con ello
a los miembros del Gabinete de la
Administracién Distrital, de igual forma
gestionar y tramitar los oficios y circulares
a través del sistema de gestién
documental.

icontec
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD DE
PERSONAL

CANTIDAD
(CNP) ’ '

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4112-079 3

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Bésico del
Conocimiento en: Ciencia
Politica, Relaciones
Internacionales,
Antropologia y  Artes
Liberales, Sociologia,
Trabajo Social y Afines,
Psicologia

Brindar apoyo para el desarrollo e
implementacién de estrategias que
permitan  transparentar y  procesar
informacién con valor publico, como
herramientas para la consolidacion de una
cultura de legalidad, integridad vy
transparencia al interior de la
Administracion Central del Distrito de
Santiago de Cali, en el marco de la gestién
social de la informacién publica. De igual
forma apoyar en el disefio y formulacién de
metodologias que faciliten la interlocucion
de los observatorios ciudadanos de
transparencia.

4112-080 1

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Contaduria Publica,
Matematicas, Estadistica y
Afines, Administracién,
Economia, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines

Realizar el seguimiento y soporte
administrativo a los diversos contratos y
convenios interadministrativos,
estructurando los respectivos informes,
actas, circulares, y comunicaciones
oficiales, entre otros documentos de la
gestién financiera y administrativa de la
Administracién Central del Distrito de
Santiago de Cali y sus entidades
descentralizadas. Igualmente, llevar a
cabo acciones que promuevan la
articulacion  entre  organismos  para
diferentes proyectos estratégicos de la
Administracién Central del Distrito de
Santiago de Cali y sus entidades
descentralizadas.

4112-081 i3

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecnologo o seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Artes Plasticas,
Visuales y Afines, Artes
Representativas, Disefio,
Publicidad y Afines,
Comunicacién Social,
Periodismo y  Afines,
Administracién

Brindar apoyo tecnico en actividades
relacionadas con la fotografia, grabacion y
edicion de videos, disefo grafico vy
produccién de piezas comunicativas, que
aporten a la difusion y divulgacién de la
informacion, actividades y gestiones del
Despacho de la Secretaria de Gobierno.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

Titulo Técnico Profesional
o Tecnélogo o seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Contaduria Pdublica,
Economia, Matematicas,
Estadistica y  Afines,
Administracién, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines

Brindar apoyo técnico en la alimentacion y
custodia de bases de datos para la
correcta gestion de la informacién
requerida por la Secretaria de Gobierno en
el marco de 'suU competencia funcional.
Asimismo, asistir a los eventos liderados
por el Despacho del Alcalde y/o Secretaria
de Gobierno, apoyando la medicion de
indicadores 'de cumplimiento de todas las
actividades logisticas y financieras de los
mismos, inclusive el registro de asistencia
en los eventos y presupuesto. Asi como
apoyar la elaboracion de documentos y
conformacién de expedientes de Ia
Secretaria de Gobierno.

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en disciplina
académica del Nuacleo
Basico del Conocimiento
en: Administracion,
Bibliotecologia, Otros de

Ciencias Sociales y
Humanas, Ciencia
Politica, Relaciones

Internacionales

Brindar apoyo técnico en la validacién,
seguimiento y divulgacién de lineamientos
de los distintos organismos de la
Administracién Central, a distintos actores
internos y externos, especialmente en
temas relacionados con la gestidn
contractual y la supervision de contratos
del Distrito de Santiago de Cali.
Igualmente, apoyar la organizacion de
mesas de trabajo y espacios de
articulacién para actores internos de la
Secretaria de Gobierno.'

CODIFICACION
NECESIDAD DE
PERSONAL CANTIDAD NIVEL
(CNP)
4112-082 1 Técnico
4112-083 1 Técnico
4112-084 1 Técnico

Titulo Técnico Profesional
0 Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Nducleo
Béasico del Conocimiento
en: Bibliotecologia, Otros
de Ciencias Sociales y
Humanas, Ciencia
Politica, Relaciones
Internacionales,
Administracion, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines

Brindar apoyo técnico en el seguimiento a
las Juntas Directivas, Comités e Instancias
de Participacion del Despacho del Alcalde
y de la Secretaria de Gobierno. Del mismo
modo, apoyar en el seguimiento
administrativo ' del proceso de sancidn,
publicacién y cumplimiento de los actos
administrativos emitidos por el Despacho
del Alcalde y/o la Secretaria de Gobierno.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD DE
PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4112-085 3

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Matematicas, Estadistica y
Afines, Contaduria
Publica, Administracién,
Economia, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines, Ingenieria Eléctrica
y Afines, Ingenieria de
Sistemas, Telematica vy
Afines, Ingenieria
Electronica,
Telecomunicaciones y
Afines

Realizar acompafamiento a la Secretaria
de Gobierno en el tratamiento,
procesamiento y control de bases de
datos, especialmente para la visualizacion
de informacion estadistica para el analisis
y la toma de decisiones, apoyando la
medicién de indicadores de cumplimiento
de actividades logisticas y financieras de
eventos del organismo. Del mismo modo,
rindiendo los informes de analisis de datos
basados en el uso de servicios de
software, aplicaciones y conectores con el
fin de convertir diferentes fuentes
desorganizadas o no relacionadas en
informacion coherente, visualmente
inmersiva e interactiva.

4112-086 1

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Bibliotecologia, Otros de
Ciencias Sociales y
Humanas, Ciencia
Politica, Relaciones
Internacionales,
Administracién, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines, y Titulo de
postgrado

Brindar apoyo y acompafamiento al sefior
Alcalde y/o a sus delegados, cuando sean
convocados a audiencias publicas,
debates y/o sesiones en los que sean
citados, por el Congreso de la Republica,
preparando documentos y/o conceptos
que  brinden contexto para sus
intervenciones, en la respectiva
corporacion, asi mismo, realizar
seguimiento a proyectos de ley y proyectos
de actos legislativos de interés e impacto
para el Distrito de Santiago de Cali,
remitiendo copia de los mismos a la
Secretaria de Gobierno.

4112-087 5

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecnologo o seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en disciplina
académica del Nducleo
Basico del Conocimiento
en: Ingenieria Eléctrica y
Afines, Ingenieria de
Sistemas, Telematica y
Afines, Ingenieria
Electrénica,
Telecomunicaciones y
Afines

Brindar apoyo técnico en la elaboracién de
informes de seguimiento y sistematizacién
del organismo. Del mismo modo, brindar
soporte de soluciones relacionadas con las
plataformas tecnoldgicas utilizadas en la
Secretaria de Gobierno.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD DE | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LAACTIVIDAD
SONAL
(CNP)
Realizar acompanamiento a la
Titulo  profesional en |implementacion de la estrategia digital de
disciplina académica del |la Administracion Central del Distrito de
Nucleo Basico del | Santiago de Cali, especialmente en la
Conocimiento en: Artes | promocién  del proyecto del Area
Plasticas, Visuales y |Metropolitana del Suroccidente
4112-088 1 Profesional | Afines, Artes | Colombiano, asi mismo realizar contenidos
Representativas, Disefio, | comunicativos para los medios digitales de
Publicidad y Afines, | la Administracién Central del Distrito de
Comunicacién Social, | Santiago de Cali, y apoyar la transferencia
Periodismo y  Afines, [de conocimiento para la publicacion de
Administracién contenidos en las redes sociales de la
Administraciéon Central del Distrito.
Brindar apoyo en el acompafnamiento a las
Titulo  profesional en|reuniones y eventos de ciudad
disciplina académica del | organizados por el Despacho del Alcalde y
Nucleo Basico del|la Secretaria de Gobierno, en la
Conocimiento en: Artes | visibilizacion de acciones y actividades
Plasticas, Visuales y|misionales de la entidad y en la realizacién
s Afines, Aries |de piezas comunicativas para el
4¥12-089 2 Profesional Representativas, Disefio, | fortalecimiento "de las actividades del
Publicidad y  Afines, | organismo, asi mismo realizar anélisis
Comunicacion Social, | comunicacional de investigacion social y
Periodismo y  Afines, | de mercado, enfocado en la toma de
Administracion, y Titulo de | decisiones estratégicas de la
postgrado Administracion Central del Distrito de
Santiago de Cali.
Brindar scporte y acompafiamiento en la
gestién de proyectos estratégicos de la
Titulo  profesional  en | Administracion Central, con el fin de que
disciplina académica del|las acciones y decisiones de la
Nucleo Basico del | Administracion promuevan la
Conocimiento en: | transparencia, integridad y el
4112-090 1 Prefasioiial Edt{qacién, Cigncia c_omportamiento gtico frente a _Ios
Politica, Relaciones | ciudadanos, de igual forma realizar
Internacionales, informes del desarrollo, estado y avances
Antropologia y  Artes | de los proyectos estratégicos, mediante un
Liberales, Sociologia, | lenguaje claro, didactico y pedagégico con
Trabajo Social y Afines recomendaciones para mejorar la gestion y
la relacién de la Administracion con la
ciudadania.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD DE
PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4112-091 s 2

Profesional

Titulo  profesional  en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Contaduria Publica,
Matematicas, Estadistica y
Afines, Administracion,
Economia, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines, y Titulo de
Postgrado

Brindar apoyo para orientar el compeonente
financiera en la gestién de tareas
administrativas, presupuestales y de
planeacion de los proyectos de inversion y
gastos de funcionamiento de la Secretaria
de Gobierno. Igualmente, apoyar la
estructuracion de las herramientas de
direccionamiento  estratégico y de
ejecucion, principalmente en el tramite
correspondiente a solicitudes de
asignacién de PAC de los diferentes
proyectos de inversion y gastos de
funcionamiento de la Secretaria de
Gobierno.

4112-092 2

Profesional

Titulo  profesicnal en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Contaduria Publica,
Economia, Matematicas,
Estadistica y  Afines,
Administracién, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines, y Titulo de
postgrado

Brindar soporte en actividades
administrativas y realizar seguimiento
financiero de los recursos destinados a los
proyectos estrategicos definidos desde el
Despacho del Alcalde y/o Secretaria de
Gobierno.

4112-003 13

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: Artes
Plasticas, Visuales vy
Afines, Artes
Representativas, Disefio,
Publicidad y  Afines,
Comunicacién Social,
Periodismo y  Afines,
Administracion

Brindar apoyo en la creacion e
implementacion de estrategias
audiovisuales y de comunicacion digital,
para aumentar la participacién de la
comunidad en las redes sociales y otras
plataformas digitales de la Secretaria de
Gobierno, asi mismo, apoyar en la
divulgacion de informacion de las
actividades de la Secretaria de Gobierno,
facilitando el acceso a la informacién
publica a través de las plataformas
digitales disponibles.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD DE
PERSONAL
(CNP}

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4112-094 2

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en disciplina
académica del Ndcleo
Basico del Conocimiento
en: Administracion,
Economia, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines, Bibliotecologia,
Otros de Ciencias Sociales
y Humanas

Brindar apoyo técnico en el desarrollo de
actividades relacionadas con la
implementacién de - procesos y
procedimientos para la sostenibilidad del
Modelo Integrado de Planeacion y Gestion
— MIPG. Del mismo modo, apoyar en la
realizacién de informes de seguimiento con
indicadores del cumplimiento de las metas
de los planes de mejoramiento producto de
las auditorias con entes de control internos
y externos.

4112-095 2

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en;
Contaduria Publica,
Administracién,
Economia, Ingenieria
Industrial y Afines y Titulo
de postgrado

Brindar apoyo en la formulacion,
modificacion, actualizacién y ajuste de los
proyectos de inversion de la Secretaria de
Gobierno, teniendo en cuenta los
lineamientos del Departamento
Administrativo de Planeacion. Del mismo
modo, preparar y  rendir informes
financieros relacionados con los proyectos
de inversién de la Secretaria de Gobierno.
Asi como, acompafar la articulacién vy
seguimiento al Plan  Anual de
Adquisiciones de la Secretaria de
Gobierno.

4112-096 3

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecnodlogo o seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Contaduria Publica,
Economia, Matematicas,
Estadistica y  Afines,
Administracion, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de
informes técnicos de seguimiento a los
proyectos estratégicos desarrollados por
los diferentes organismos de la
Administracion - Central del Distrito de
Santiago de Cali, especialmente los
relatives a la gestidn financiera del Distrito
de Santiago de Cali y al cumplimiento de
metas del Plan Distrital de Desarrollo
(PDD).

4112-097 1

Asistencial

Titulo en Bachiller

Realizar tareas de apoyo en la divulgacién
de lineamientos en temas relacionados con
la gestion administrativa, el personal de
planta, el talento humano y el inventario en
la Secretaria de Gobierno, asi como
apoyar en’ la. proyeccién de oficios,
circulares, requerimientos y solicitudes
internas y externas.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD DE
PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4112-098 1

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: Derecho
y Afines

Brindar apoyo para realizar analisis
juridicos requeridos por la Secretaria de
Gobierno y emitir los conceptos juridicos
que le sean solicitados, especialmente en
temas de talento humano y procesos de
rendicion de cuentas, en el marco del
principio de transparencia.

4112-099 3

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (08)
Semestres de Formacién
Profesional en disciplina
académica del Nducleo
Basico del Conocimiento
en: Contaduria Publica,
Matematicas, Estadisticay
Afines, Administracion,
Economia, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines

Brindar apoyo técnico en la revisién,
organizacién y publicacién de los
documentos relacionados a las cuentas de
cobro, de personas naturales y/o juridicas
de la Secretaria de Gobierno. Asi como,
apoyar la proyeccién de reportes a la
Tescreria Distrital correspondiente a las
consignaciones de pago de los contratos
suscritos por la Secretaria de Gobierno.

4112-100 1

Asistencial

Titulo en Bachiller

Realizar tareas de apoyo en la
organizaciéon y publicacién de los
documentos relacionados con las cuentas
de cobro de personas naturales vylo
juridicas en la Secretaria de Gobierno.

4112-101 1

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Economia, Bibliotecologia,
Oftros de Ciencias Sociales
y Humanas, Ciencia
Politica, Relaciones
Internacionales,
Administraciéon, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines y Titulo de
postgrado

Gestionar y realizar la construccién de
planes de accién con sus respectivos
cronogramas de actualizacién, para la
articulacion interinstitucional Nacién -
territorio, enfocado a la consecucién de
recursos del Gobierno Nacional para
fortalecer las iniciativas de la
Administracion Distrital.

4112-102 3

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: Ciencia
Politica, Relaciones
Internacionales

Realizar la articulacion con los organismos
de la Administracién Central para la
identificacién de necesidades y ofertas de
accion internacional con el fin de
establecer prioridades y focalizar las
acciones de apoyo que fortalezcan la
cooperacibn y el  posicionamiento
internacional del Distrito.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
N EnSONAL . | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
(CNP)
Realizar |a articulacién con los organismos
de la Administracion Central para la
identificacién de necesidades y ofertas de
Titulo  profesional en|acciéon internacional con el fin de
disciplina académica del | establecer prioridades, y focalizar las
Nucleo Basico del | acciones de apoyo que fortalezcan la
Conocimiento en: |cooperacibn y el  posicionamiento
i Economia, Ciencia | internacional del Distrito, mediante el
41e-10a & Profesional Politica, Relaciones | seguimiento a los recursos recibidos por el
Internacionales, Distrito de Santiago de Cali y a los actores
Administracién, Ingenieria | intervinientes. Asimismo, brindar
Industrial y Afines, y Titulo | acompafiamiento como enlace ante
de Postgrado aliados internacionales para consolidar la
gestién de instrumentos y proyectos de
cooperacién, asi como las actividades de
posicionamiento internacional de la ciudad.
Brindar apoyo juridico en el
acompafamiento de espacios de trabajo
con entidades del nivel territorial o nacional
y actores externos, con el fin de establecer
Titulo  profesional  en ?rir;}rida_de_s y focalizar acciones para fal
disciplina académica del | fortalecimiento . de . la ~ estrategia
. - internacional del Distrito de Santiago de
4112-104 2 Profesional Aipied g Belfica dal Cali. lgualmente, revisar juridicamente
Conocimiento en: Derecho | 77" ' s

y Afines y Titulo de instrumentos ge cooperacion, tales como
postgrado _mernolrandos e entendimiento, carte;s". de
intencién, memorandos de cooperacién y
demas oficios, peticiones, requerimientos y
otros documentos que suscriba o deba
tramitar la Oficina de Relaciones vy
Cooperacion de la Secretaria de Gobierno.
Brindar apoyo juridico en la respuesta a
Titulo  profesional  en | requerimientos de los Organos de Control
disciplina académica del |y revisién legal de los instrumentos de
4112-105 1 Profesional | Nucleo Basico del | cooperacion. Asi como, emitir por escrito
Conocimiento en: Dereche | conceptos juridicos que le sean solicitados
y Afines en el marco de la estrategia internacional

del Distrito de Santiago de Cali.
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD DE
PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4112-106

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: Artes
Plasticas, Visuales vy
Afines, Artes
Representativas, Disefio,
Publicidad y Afines,
Comunicacién Social,
Periodismo y  Afines,
Administracion, y Titulo de
postgrado

Disefiar piezas comunicativas de la Oficina
de Relaciones y Cooperacion para actores
internos y externos, con el fin de divulgar
de manera efectiva los resultados en
materia de gestion de las oportunidades de
cooperacién internacional y
posicionamiento de la ciudad. De igual
forma, organizar el disefio e
implementacion de  estrategias de
comunicacién, imagen institucional y linea
gréfica de la Administraciéon Central del
Distrito de Santiago de Cali.

4112-107

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: Ciencia
Politica, Relaciones
Internacionales y Titulo de
Postgrado

Realizar el fortalecimiento de la accion
internacional del Distrito de Santiago de
Cali a través del seguimiento a la
estrategia de cooperacion internacional, la
identificacion de necesidades y
oportunidades de cooperacion, y la gestion
de alianzas e instrumentos suscritos por el
Distrito. Asimismo, apoyar la participacién
de la ciudad en escenarios, eventos vy
reuniones internacionales, en el marco de
la estrategia de posicionamiento de la
Oficina de Relaciones y Cooperacién de la
Secretaria de Gobierno.

4112-108

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Administracién, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines, Bibliotecologia,
Otros de Ciencias Sociales
y Humanas, Ciencia
Politica, Relaciones
Internacionales,
Antropologia y  Artes
Liberales, Sociologia,
Trabajo Social y Afines

Brindar soporte en la elaboracién de
documentos, registros e informes en el
marco del Sistema de Gestién de Calidad
en la Secretaria de Gobierno y apoyar en
la implementacién y seguimiento a las
herramientas asociadas al Sistema de
Gestion de Calidad en el marco del Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG.
Del mismo modo, realizar informes de
seguimiento con indicadores del
cumplimiento cualitativo y cuantitativo de
las metas de los planes de mejoramiento
producto de las auditorias con entes de
control internos y externos.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD DE | cANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LAACTIVIDAD
PERSONAL
(CNP)
Titulo Técnico Profesional
o Tecnodlogo o seis (06)
Seme;tres de Fo_rm_ac!bn Brindar apoyo técnico  en la
Profesional en dISCiPIn? |implementacion de los lineamientos del
;ZZi:omlgsl Coenocimliignig proceso de Gestién Documental para la
en: Bibliotecalogia, Otros organizacién de los g{(pgdientes_ de
4112-109 1 Técnico de‘ Ciencias Soci'ales y instru_mgntos de BB pEre sian !nterljaqonal
BIPAEHES, DARISHEER del_D_lstr{togieSa}ntlagodeCall.A5|m|sm<.3‘
lngenieria; Industrial y remb!r y direccionar i_a correspondenma
Afinas Ingenieria relacmnaqg con la Oﬁ;:ma de Rglamones y
Admin‘istrativa y Afines, Cocperaomn a travgs del Sistema de
e Politica. Gestién Documental vigente.
Relaciones
Internacionales
Titulo  profesional en
disciplina académica del | Brindar apoyo en la elaboracion vy
Nucleo Basico del | seguimiento al plan de anticorrupcion y de
Conocimiento en: | atencidén al ciudadano, asi como demas
Contaduria Publica, | planes que faciliten el cumplimiento de
. Economia, Matematicas, | politcas y leyes de transparencia.
42118 1 Protasianal Estadistica y  Afines, | lgualmente, apoyar en la estructuracion y
Administracion, Ingenieria | seguimiento financiero de los procesos de
Industrial y Afines, | contratacioén que satisfagan las
Ingenieria Administrativa y | necesidades de la Oficina Asesora de
Afines y Titulo de | Transparencia.
Postgrado
Titulo  profesional en
disciplina académica del Reali slisis inf _—
NGEES BA&iG ge| | Realizar analisis, informes y estadlsthgs
" .| de datos de informacién de la gestién
Canocimiento N | bublica de la Administracion Central con el
ggg;i?ﬁga Matenizg?igzzl ?in de ftransparentar y socializar su
4112-111 1 Profesional Estadisticé y Afines: contenidf). _ Igualmente, . brindar
Administracion, Ingenieria | 2¢0MPaniamiento a los organismos del
. . Distrito para diagnosticar las problematicas
Industrial y Afines, I — | ———
Ingenieria Administrativa y % Jo GHuauang, O S SeUUImIEiNg: i
Afines y Titulo de monitoreo de avances presupuestales.
Postgrado
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ALCALDIA BF
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD DE
PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4112-112 o2

Profesional

Titulo  profesional  en
disciplina académica del
Nucleo Bésico del
Conocimiento en:
Filosofia, Teologia vy
Afines, Ciencia Politica,
Relaciones
Internacionales,
Antropologia y  Artes
Liberales, Sociologia,
Trabajo Social y Afines,
educacion,
Administracion, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines y Titulo de
Postgrado

Realizar el acompafiamiento para el disefio
e implementacién de los procedimientos y
controles necesarios para el acatamiento
de la normatividad vigente y de los
lineamientos éticos y de transparencia en
la gestion publica de la Administraciéon
Central del Distrito de Santiago de Cali.

4112-113 2

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: Derecho
y Afines y Titulo de
Postgrado

Gestionar y apoyar en la revisién juridica y
tramite respectivo de situaciones o hechos
relacionados con la ética publica, la
transparencia y presuntos hechos de
corrupcion recibidos por la Oficina Asesora
de Transparencia y generar los informes
periddicos que contengan el seguimiento y
monitoreo al procedimiento de denuncias
de la Administracion Central del Distrito de
Santiago de Cali.

4112-114 1

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndloge o seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Derecho y Afines

Brindar apoyo técnico en temas juridicos
relacionados con el fortalecimiento de
mecanismos institucionales que
contribuyan a la solucién de problematicas
identificadas con la ciudadania, en el
marco del fortalecimiento de mecanismos
institucionales para la transparencia vy
lucha contra la corrupcion.

4112-115 o

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conoccimiento en:
Educacién, Artes
Plasticas, Visuales y
Afines, Artes
Representativas, Disefio,
Publicidad y  Afines,
Comunicacién Social,
Periodismo y  Afines,
Administracion

Brindar apoyo en el diseno,
conceptualizacién e implementacion de
campanas pedagogicas y demas insumos
comunicativos que permitan transparentar
procesos, proyectos o problematicas
priorizados en el marco del fortalecimiento
de mecanismos institucionales para la
transparencia y lucha contra la corrupcién.
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DF DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD DE
PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4112-116

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Bésico del
Conocimiento en: Artes
Plasticas, Visuales 'y
Afines, Artes
Representativas, Disefio,
Publicidad vy Afines,
Comunicacion Social,
Periodismo vy  Afines,
Administracion

Realizar contenido del micrositio de
transparencia en la pagina web de la
Alcaldia de Santiago de Cali, por otra
parte, apoyar en la. generacion de
herramientas que permitan transparentar y
propiciar oportunidades de dialogo,
participacibn y co-creacion de la
ciudadania en general y crear contenidos
en las redes sociales o estrategias digitales
de procesos y proyectos de Transparencia
de la Administracién Central.

4112-117

Profesional

Titulo  profesional  en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: Ciencia
Politica, Relaciones
Internacionales,
Antropologia y  Ares
Liberales, Sociologia,
Trabajo Social y Afines,
Economia,
Administracion, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines

Realizar acompafamiento en el disefio e
implementacién de metodologias que
promuevan el didlogo entre gobierno y la
ciudadania  en el marco de la
implementacion de la estrategia de
gobernanza, para identificar necesidades
sociales y econémicas de la comunidad.
Del mismo modo, realizar el seguimiento a
compromisos institucionales, mediante el
acompafamiento a reunicnes, mesas de
trabajo, comités y otros espacios de la
articulacién interinstitucional.

4112-118

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Contaduria Publica,
Economia, Matematicas,
Estadistica y  Afines,
Administracién, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines y Titulo de
Postgrado

Gestionar y realizar seguimiento a la
ejecucion de " politicas y proyectos
estratégicos, mediante la construcciéon de
un cronograma e identificacion de alertas
tempranas para el cumplimiento de estos,
de igual forma apoyar en la formulacién de
indicadores de los proyectos de inversién,
realizando el monitoreo de estos, vy
generando los informes correspondientes.

4112-119

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Educacién, Ciencia
Politica, Relaciones
Internacionales,
Antropologia y  Artes
Liberales, Sociologia,
Trabajo Social y Afines

Brindar apoyo en el disefio de estrategias
pedagogicas que faciliten la socializacion y
desarrollo de las actividades participativas,
que incluyan a actores institucionales y
sociales, en el marco de la estrategia de
gobernanza. De igual manera, apoyar los
procesos de construccion de planes de
trabajo y talleres formativos en gobernanza
con actores identificados.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD DE
PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4112-120 4

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecnologo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Nducleo
Basico del Conocimiento
en: Contadurfa Publica,
Economia, Matemaéticas,
Estadistica y  Afines,
Administracién, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines

Brindar apoyo técnico en la elaboracién de
informes administrativos y financieros del
cumplimiento de indicadores de la
estrategia de gobernanza. Igualmente,
realizar actas, circulares, actualizacion y
control de expedientes conforme a los
procedimientos establecidos para tal fin, en
el marco de la implementacion de la
estrategia de gobernanza.

4112-121 1

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: Ciencia
Politica, Relaciones
Internacionales,
Antropologia y  Artes
Liberales, Sociologia,
Trabajo Sccial y Afines,
Bibliotecologia, Otros de
Ciencias Sociales y
Humanas

Brindar apoyo en la elaboracion vy
diligenciamiento de diagnésticos de
analisis cuantitativos y cualitativos, de
actores institucionales y sociales clave
para la participacién en la estrategia de
gobernanza en el territorio, asi como en la
socializacién y desarrollo de actividades
participativas que incluyan a actores
institucionales y sociales, cuyo objetivo
sera permitir la discusion de tematicas
claves, para identificar asuntos
estratégicos del proyecto de inversién.

4112122 B

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: Ciencia
Politica, Relaciones
Internaciconales,
Antropologia y  Artes
Liberales, Sociologia,
Trabajo Social y Afines,
Bibliotecologia, Otros de
Ciencias Sociales y
Humanas

Brindar apoyo profesional en Ia
elaboracién de diagnosticos de analisis
cuantitativos y cualitativos y desarrollo de
actividades participativas con actores
institucionales vy sociales, igualmente
apoyar en la construccion de planes de
trabajo con actores internos o externos y
realizar seguimiento mediante informes de
monitorec del proceso de implementacion
de proyectos estratégicos de la
Administracién.

4112-123 1

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecnologo o seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en disciplina
académica del Nicleo
Basico del Conocimiento
en: Ciencia Politica,
Relaciones
Internacionales,
Antropologia y  Artes
Liberales, Sociologia,
Trabajo Social y Afines

Brindar apoyo técnico en la asistencia al
cumplimiento de la agenda establecida de
la Oficina de Relaciones y Cooperacion,
incluyendo acompafamiento en temas de
logistica, y protocolo del Distrito de
Santiago de Cali y socializar los objetivos
de la misma.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE C

ALl

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

FCODIFICACION
NECESIDAD DE | cANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
PERSONAL
(CNP) ‘ ‘
Brindar apoyo juridico en las etapas
Titulo  profesional  en | precontractual, contractual y
disciplina académica del | poscontractual de los procesos celebrados
4112124 3 Postosional Nucleo Basico del|en el marco de Ia estra_teg_ia de
Conocimiento en: Derecho | comunicacién publica del Distrito de
y Afines y Titulo de|Santiago de Cali. Igualmente, emitir
Postgrado conceptos juridicos y resolver derechos de
peticién. ¢ ‘
Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
gloér;?igglento\/isir;e:\rte; Realizar y organizar el digeﬁo e
Afifis ' HFiEa impiementgcubn de ‘ egtra_teglas 'de
4112-125 5 Profesional Repreéentativas Bisefio com_unicamén, ‘imag_ep |nst}t‘uc10nalyllnea
Publicidad y' Afinesl gr_éfu_:a de la Admtnistrac:i_on Central del
c RN ' | Distrito de Santiago de Cali.
omunicacién Social,
Periodismo y  Afines,
Administracién, y Titulo de
Postgrado
Titulo  profesional en|Gestionar la implementacion de la
disciplina académica del | estrategia de comunicacion, apoyando el
Nucleo Basico del | desarrollo de acciones de mercadeo que
Conocimiento en: Aries |permitan posicionar los temas de Ia
Plasticas, Visuales y|Administracion en la agenda publica del
4112-126 5 Brafasinia Afines, . _ArEes Distrito de Santiago de Cali. Del mismo
Representativas, Disefio, | modo, generar contenidos sobre la gestién
Publicidad y Afines, |y los avances de la Alcaldia Distrital de
Comunicacion Social, | Santiago de Cali, para su publicacién en
Periodismo y  Afines, [los diferentes canales oficiales de
Administracién, y Titulo de | comunicacion, indicados desde la Oficina
Postgrado de Comunicaciones.
Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: | Soportar el debido funcionamiento del
Ingenieria  Eléctrica vy | portal web de la Alcaldia de Santiago de
4112-127 3 Profesional | Afines, Ingenieria de | Caliy demas sistemas de informacién de la
Sistemas, Telemética vy | Oficina de Comunicaciones en el marco del
Afines, Ingenieria | proceso de comunicacién plblica.
Electronica,
Telecomunicaciones y
Afines
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL
CODIFICACION
NECESID
A0 DE | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LAACTIVIDAD
(CNP)
Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: | Realizar soporte a la gestion
Contaduria Publica, | administrativa, presupuestal y financiera
4112-128 4 Profesional | Matematicas, Estadisticay|de la Oficina de Comunicaciones.
Afines, Administracién, | Igualmente apoyar la supervisién de los
Economia, Ingenieria | contratos que le sean designados.
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines
Titulo  profesional en
?Jzziggna agggiécrglca gz: Realizar la produccién de contenidos
. : comunicativos  generados por las
S%Z%gg'emowsiglespme; diferentes fuentes de informacion del
) ' Distrito de Santiago de Cali y de los entes
4112-129 20 Profestonal ggnfg‘sentativas Di?er;i%s descentralizados, tanto su contenido como
Pugiicidad ' Afines' disefio. Igualmente realizar las acciones
Coi nicaciény Sociall necesarias para la elaboracion de piezas
PerioLéiismo y Afines' comunicativas institucionales.
Administracion
Titulo  profesional en
disciplina académica del|Realizar la produccién, recopilacién y
Nucleo Basico del | clasificacion de la informacién generada
Conocimiento en: Artes |por las diferentes fuentes, tanto de la
Plasticas, Visuales vy |Administracion Distrital de Santiago de
4112-130 2 Profesional | Afines, Artes | Cali, como de las entidades
Representativas, Disefo, | descentralizadas, con el fin de realizar su
Publicidad y Afines, | respectiva socializacién y difusién a la
Comunicacién Social, | comunidad en el marco de la estrategia de
Periodismo y  Afines, | gobernanza.
Administracién
Titulo  profesional en Reali | ARG ilacit
disciplina académica del mallzai |8 PROCLCCIY, re.‘cc’p”am WY
Nticleo B4sico del clasificacién de la informacién generada
Coroaimiente en: Ares| P las diferentes fuentes, tanto de la
Plasticas Visuéles y Administracion Distrital de Santiago de
4112-131 20 Profesional | Afines, Artes gau, G v 8 PcHes
Representativas, Disefio escent_ra |zada§, con &l fin delreahzar su
Publicidad f Aﬁnes' respectiva socializacién y difusién en
Comunicaciény Sociall lenguaje claro a la comunidad a través de
Periodismo Y Aﬁnes‘ diferentes canales y/o medios de
Administracion comunicacion.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO F INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NS D OF | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LAACTIVIDAD
(CNP)
Titulo  profesional en|Realizar la recoleccién de insumos
disciplina académica del | informativos necesarios para la
Nucleo Basico del | elaboracion de piezas graficas de
Conocimiento en: Artes | comunicacion y apoyar la labor de difusién
Plésticas, Visuales vy |del Distrito de Santiago de Cali. Del mismo
4112-132 15 Profesional | Afines, Artes | modo, realizar acompafamiento a las
Representativas, Disefio, [reuniones y eventos de ciudad
Publicidad y  Afines, | organizados por el Despacho del Alcalde vy
Comunicacién Social, |la Secretaria de Gobierng, en la
Periodismo y  Afines, | visibilizacion de acciones y actividades
Administracién misionales de la entidad.
Titulo Técnico Profesional
ge;icsr;%zgfjeo Fimrrsac(;?ésrz Brind'arl apoyo técnico en la proyecc@é_n y
. Lo seguimiento a la respuesta de oficios,
Prafesicnal en disciplina requerimientos, y demas comunicaciones
académica del Nicleo | o0 v ¥ .
o ResisG: il CEHEEIIENES |nternasoexte_r,nas que se tramitan con la
4112-133 2 Técnico en: Bibliotecologia, Otros tabla de retencion documental de la Oficina
7 3 4 de Comunicaciones. Del mismo modo,
de Ciencias Sociales y WA ;
i i apoyar en actividades relacionadas con la
Humanas, Administracion, ; = :
—_— : gestion documental y administrativa de la
Ingenierla  Indusinal v Oficina de Comunicaciones
Afines, Ingenieria '
Administrativa y Afines
Titulo Técnico Profesional
o Tecnodlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina | Brindar apoyo  técnico' en actividades
académica del Nucleo |relacionadas con la fotografia, grabacién y
Basico del Conocimiento | edicion de videos, disefio grafico,
4112-134 20 Técnico en: Artes Plasticas, | produccién de piezas comunicativas o
Visuales y Afines, Artes |ediciéon de radio, y también apoyar la
Representativas, Disefio, | publicacidon de los mismos, en el marco del
Publicidad y Afines, | proceso de comunicacién publica.
Comunicacién Social,
Periodismo y  Afines,
Administracién
Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion | Brindar apoyo técnico en actividades
Profesional en disciplina | relacionadas con la instalacién, soporte y
académica del Nucleo |traslado de los equipos de cémputo,
Bésico del Conocimiento | audiovisuales, logistica y sistemas de
4112-135 3 Técnico en: Ingenierfa Eléctrica vy |informacién, para la difusién, transmisién y
Afines, Ingenieria  de|cubrimiento de los "eventos de la
Sistemas, Telematica vy |Administracién Distrital, en el marco de la
Afines, Ingenieria | estrategia de comunicacién publica del
Electronica, Distrito de Santiago de Cali.
Telecomunicaciones y
Afines
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD DE
PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4112-136 5

Asistencial

Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo en la produccion
de contenidos comunicatives de las
diferentes fuentes de informacion del
Distrito de Santiago de Cali y de entidades
externas.

4112-137 5

Asistencial

Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo en actividades
relacionadas con la logistica de los eventos
oficiales, donde se hace necesaria la
presencia de la marca institucional y de los
elementos protocolarios.

4112-138 s o]

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en; Derecho y Afines

Brindar apoyo técnico en aspectos de
indole juridico que se requieran en el
tramite de respuestas a las PQRS de
manera oportuna y en los tiempos de ley
de los asuntos de competencia de la
Oficina de Comunicaciones. Del mismo
modo, apoyar en actividades relacionadas
con la gestion administrativa y juridica de
la Oficina de Comunicaciones.

4112-139 2

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Contaduria Publica,
Administracion,
Economia, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines, Bibliotecologia,
Otros de Ciencias Sociales
y Humanas, Comunicacién
Social, Periodismo vy
Afines y Titulo de
Postgrado

Brindar apoyo en las actividades
relacionadas con la implementacién del
Modelo Integrado de Planeacién y Gestion
- MIPG en los procesos de comunicacion
publica a cargo de la Oficina de
Comunicaciones; asimismo, apoyar con
los informes para la medicion de
indicadores de gestion y del proyecto de
inversion con la  estrategia de
comunicacion  publica, la imagen
institucional y la linea grafica de la
Administracion Central del Distrito de
Santiago de Cali.

4112-140 vo2

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlocgo o seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Administracién,
Ingenieria  Industrial vy
Afines, Ingenieria
Administrativa y Afines

Brindar apoyo técnico en la sensibilizacion
y divulgacion de los lineamientos
establecidos en el Plan Estrategico de
Seguridad Vial de la Alcaldia Distrital de
Santiago de Cali al interior del organismo
durante el desarrollo de eventos vy
espectaculos a cargo de la Administracién
Distrital. Asi como, realizar el traslado de
personal y/o elementos logisticos que se
requieran, para el cubrimiento de dichos
eventos, en el marco de la estrategia de
comunicacion publica del Distrito de
Santiago de Cali.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD DE
PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4112-141 2

Técnico

Titulo Tecnico Profesional
o Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Ndacleo
Basico del Conocimiento
en: Ingenieria Eléctrica y
Afines, Ingenieria de
Sistemas, Telematica y
Afines, Ingenieria
Electronica,
Telecomunicaciones y
Afines

Brindar apoyo técnico en materia de
instalacion, configuracion y gestion de los
diferentes softwares de edicion audiovisual
de la Oficina de Comunicaciones, en los
equipos gue se requieran para la ejecucion
de las actividades propias del proceso de
comunicacién publica.

4112-142 2

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (08)
Semestres de Formacidn
Profesional en disciplina
academica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Matematicas,
Estadistica y  Afines,
Contaduria Publica,
Administracién,
Economia, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines

Brindar apoyo técnico en la elaboracion de
informes, presentaciones, y bases de
datos con estadisticas e indicadores que
permitan el seguimiento de la estrategia de
comunicacién publica del Distrito de
Santiago de Cali. Del mismo modo, apoyar
en actividades administrativas y de
logistica a cargo de la Oficina de
Comunicaciones.

4112-143 1

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Ntcleo Basico del
Conocimiento en: Artes
Representativas, Musica

Realizar la revisién de la musicalizacion de
los contenidos audiovisuales de los
mensajes institucionales, y jingles de
acuerdo con la necesidad de la
Administracion = Central. Igualmente,
apoyar a los equipos de comunicaciones,
en el uso eficiente de herramientas vy
plataformas digitales a través de guias de
buenas practicas. * ‘

4112-144 3

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: Artes
Plasticas, Visuales vy
Afines, Artes
Representativas, Disefio,
Publicidad y Afines,
Comunicacién Social,
Periodismo y  Afines,
Administracién

Brindar soporte en la -realizacién de la
estrategia de posicionamiento institucional
e implementacién de la estrategia digital y
realizar contenidos estratégicos para los
medios digitales de Ja Administracién
Central del Distrito de Santiago de Cali.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL
CODIFICACION
N o OF | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LAACTIVIDAD
(CNP)
Brindar acompafamiento profesional vy
Titulo  profesional  en atencién a las difgrentes auditorias de
disciplina académica del organos de control internos y exter_nos, y
Nucleo Basico del durante el degarrol!o de las_ mismas,
CoRGETEs en: | @Poyar Iq clasmcac_lén, organizacién y
Bibliotecologla, Otros de digitalizacién de los diferentes expedientes
4112-145 2 Profesional Giaticias S6ciales g contractuales, de gestién, y/o de rendicién
Humanas Bdministasibn de cu‘e'ntas. que contengan la _ta_bla de
Ingenieria' Indastial y retencion t_iocumentallde la Ofn:ln? de
BRrae Ingenieria Comunicaciones. A;l como, brindar
Admin,istrativa y Afines soporte en la pr_oyeccuén de mforr_nes de la
gestion financiera de la Oficina de
Comunicaciones.
st gn [oonaar  sopate e stvaces
Niiclon Basico | administrativas vy de_ planeacién .en.e!
" on: | Marco de la gstfategla de g:omumcacuén
Bibliotecologia, Otros de pubhga del Distrito de Santiago qe Cali,
i ; N SI ialas definiendo esquemas de trabajc mas
4112-146 2 Profesional alenmass Dcl;Elionom'ay eficientes. lgualmente, apoyar en el
Agrr:ﬁl?grécién Ingenie;ié des_arrollo de act_ividades relaci_orjjadas con
B tiEtE] yl Afifes la implementacién vy sostenlblhdad _d‘e!
Ingenieria Administrativa y Modelo Integrado de Planeacién y Gestion
Afines ~MIFG.
Brindar apoyo juridico en la respuesta a
requerimientos de los Organos de Control,
tutelas y demas peticiones allegadas a la
Oficina de Comunicaciones en el marco de
y . la estrategia de comunicacion publica del
;ilétiglinapfézsdlg;?cl:a (f; Dis_tr_ito de Sa_mtiago de C_aii.' Asi como,
4112-147 2 Protesional |Nicles Basies el P7urperesciitoconcapios jurluicos que e
Eonocimisnisien: Derssho sean §01I(?Itad08 por la Oficina de
y Afines Comunicaciones y/o el Despacho de la
Secretaria de Gobierno. De igual forma,
atender mesas de trabajo y/o comités que
se realicen con ocasién del estudio juridico
de materias de competencia de la Oficina
de Comunicaciones.
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ALCALDIA DE

SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL
CODIFICACION
N NAL | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LAACTIVIDAD
SONAL
(CNP)
Titulo Técnico Profesional ;
o Tecnélogo o seis (06) | Brindar apoyo técnico en el disefio de
Semestres de Formacion |piezas graficas y audiovisuales, de
Profesional en disciplina | acuerdo con los lineamientos establecidos
académica del Nucleojen el marco de la estrategia de
Basico del Conocimiento | comunicacion ‘publica de la entidad. De
4112-148 3 Técnico en: Artes Plasticas, | igual forma, brindar apoye en el uso
Visuales y Afines, Artes |adecuado de la marca de ciudad y de los
Representativas, Disenfo, | elementos que conforman las piezas
Publicidad y  Afines, | graficas y ' ‘audiovisuales de la
Comunicacién Social, | Administracién Central del Distrito de
Periodismo y  Afines, [ Santiago de Cali.
Administracién
Titulo  profesicnal en
disciplina académica del
Nucleo_ ) Basmo. s Realizar acompafiamiento a la
Conocimiento en: Artes | . : .
Plésticas.  Visuslas implementacién de la estrategia de
Y y comunicaciones, apoyando el desarrollo
; Afines, Artes . .
4112-149 3 Profesional ; .. |de acciones de mercadeo que permitan
Representativas, Disefio, A b
L ! posicionar los; temas estratégicos de la
Publicidad y  Afines, o " ha
TP g : Administracién, en la agenda publica del
Comunicacion - Social, | pieyity de Santiago de Cali
Periodismo vy  Afines, R '
Administracion, y Titulo de
Postgrado
Titulo  profesional en
disciplina académica del " i
Ndcleo Basico del | Brindar soporte y acompafamiento en el
Conocimiento en: Artes |disefio, produccion y ejecucion de
Plasticas, Visuales vy |actividades comunicativas en multiples
4112-150 3 Profesional | Afines, Artes | formatos (tradicionales y digitales), de los
Representativas, Disefo, | diferentes eventos y jornadas cumpliendo
Publicidad y Afines, | con las directrices definidas por el proceso
Comunicacion Social, | de Comunicacién Publica.
Periodismo y  Afines,
Administracion
Triilsde Baohiier Lissricia Reahza‘\r tareas_d_e apoyo en la conduccidn
o : de vehiculos oficiales para el transporte de
de conduccion vigente SrERRal UG Blethentamds lhatat d
4112-151 1 Asistencial |categoria B1 y C1 y No Se e u¥er: Er” osae %%S cd h:gando
tener multas vigentes por actividaczjes rp&; 8 de 'Ky SS?O. de
infracciones de transito. aes propias  de icina  de
Comunicaciones.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD DE
PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4112-162 P4

Asistencial

Titulo en Bachiller

Realizar tareas de apoyo en la elaboracién
de actas, circulares, respuestas a
requerimientos, oficios u otros documentos
para la Oficina de Comunicaciones, con el
fin de transparentar y facilitar el acceso ala
informacion publica.

4112-153 3

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: Artes
Plasticas, Visuales vy
Afines, Artes
Representativas, Disefio,
Publicidad y Afines,
Comunicacion Social,
Periodismo y  Afines,
Administraciéon

Brindar apoyo en el seguimiento sobre la
efectividad de los contenidos digitales,
analizando los productos y contenidos
implementados en el desarrollo de la
estrategia de gobernanza, igualmente
apoyar en la generacion y construccién de
campanas de comunicacion y contenidos.

4112-154 ol 3

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Contaduria Publica,
Matematicas, Estadistica y
Afines, Administracion,
Economia, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines y Titulo de
Postgrado

Gestionar la estructuracidn de procesos
contractuales, especialmente
componentes de apoyo técnico y logistico
que le sean designados y gestionar
estrategias para el seguimiento vy
acompafamiento  profesional a las
actividades de materia contractual desde el
rol técnico como financiero de la Oficina de
Comunicaciones.

4112-165 4

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina academica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en.
Bibliotecologia, Otros de
Ciencias Sociales y
Humanas, Administracién,
Ingenierfa  Industrial vy
Afines, Ingenieria
Administrativa y Afines

Brindar apcyo en la implementacidén y
seguimiento al programa de gestién
documental y la politica de Servicio al
Ciudadanc en el organismo, que facilite el
cumplimiento de normativas vigentes y la
adecuada administracién de la
documentacion.

o
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD DE
PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4112-156 2

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Ndcleo Basico del
Conocimiento en: Ciencia
Politica, Relaciones
Internacionales,
Economia, Matematicas,
Estadistica y  Afines,
Administracién, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines

Brindar apoyo en la estructuracion e
implementacién de metodologias para el
cumplimiento de instrumentos que miden
indicadores ftrazadores de acciones del
gobierno de la Secretaria de Gobierno. Del
mismo modo, brindar apoyo profesional en
el seguimiento del plan de accién para la
movilizacién de los instrumentos que
miden los indicadores trazadores de las
acciones del gobierno, bajo los
lineamientos del Departamento
Administrativo de Planeacion.

4112-157 2

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en.
Bibliotecologia, Otros de
Ciencias Sociales %
Humanas, Administracion,
Ingenieria Administrativa y
Afines, Ingenieria
Industrial y Afines, Salud
Puablica

Brindar apoyo profesional en el
seguimiento y cumplimiento de los
requerimientos  realizados por la
Subdireccién de Gestidn Estratégica de
Talento Humano, con temas de afiliacién
de ARL, induccién y reinduccion, etapas de
concertacién, formulacién y acuerdos de
gestion, y programas de salud en
seguridad laboral, salud ocupacional, y
pausas activas, para los equipos de trabajo
de la Secretaria de  Gobierno,
especialmente aquellos con cobertura de
mayor nivel de riesgo en su ARL.

4112-158 1

Profesicnal

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: Ciencia
Politica, Relaciones
Internacionales, Artes
Plasticas, Visuales vy
Afines, Artes
Representativas, Disefio,
Publicidad y  Afines,
Comunicacién Social,
Periodismo y  Afines,
Administracién

Brindar apoyo en la validacion, analisis e
interpretacion de datos recolectados por
las diferentes fuentes de informacién de la
Administracién Central, para identificar
tendencias y patrones de las problematicas
publicas y sociales del Distrito de Santiago
de Cali, que aporten a la estrategia de
comunicacion y gestion publica. Del mismo
modo, realizar presentaciones ejecutivas,
mostrando avances e insights clave que
documenten posibles soluciones para la
mejora de la gestibn publica de la
Administracion, - fortaleciendo la imagen
institucional del Distrito de Santiago de
Cali.

:icontec

* . CIRTIFIED
"MANAGEMENT
. AT3TEN

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono:;
www.cali.gov.co "




ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD DE
PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4112-159 5

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecnélogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Artes Plasticas,
Visuales y Afines, Artes
Representativas, Disefio,
Publicidad vy Afines,
Comunicacion Social,
Periodismo y  Afines,
Administracion

Brindar apoyo técnico en la edicion del
contenido informativo, piezas
audiovisuales, contenido atractivo de
marketing y publicacién de transmisiones
en vivo en el marco de la estrategia de
comunicacién publica de la Administracion
Central. Igualmente, apoyar en actividades
de la logistica de eventos oficiales, donde
se hace necesaria la presencia de la marca
institucional 'y la socializaciéon de
informacion a la ciudadania.

4112-160 1

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Contaduria Publica,
Administracion,
Economia, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines, Ciencia Politica,
Relaciones
Internacionales

Brindar soporte al Despacho de la
Secretaria de Gobierno en procesos de
descentralizacion  territorial para el
fortalecimiento institucional del Distrito de
Santiago de Cali en la ejecucién de su
presupuesto. De igual manera, realizar
informes respecto del seguimiento a
iniciativas nacionales y regionales en
materia de descentralizacién territorial,
distribucion de competencias y
mecanismos de transferencias
intergubernamentales de recursos
publicos.

4112-161 2

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecnélogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Salud Publica,
Enfermeria, Medicina,
Terapias

Brindar apoyo técnico al Despacho del
Alcalde en la organizacién y desarrollo de
mesas de trabajo, reuniones y demas
salidas presenciales del Alcalde en
territorio, con el fin de verificar el
cumplimiento de las regulaciones vy
normativas relacionadas con el sistema de
gestién de seguridad y salud en el trabajo
SG-SST.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
N LT | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LAACTIVIDAD
(CNP)
Gestionar en materia juridica integral la
elaboracién de conceptos escritos y la
formulacion de _ estrategias y
recomendaciones, en todos aquellos
. : asuntos administrativos y juridicos que se
Hdrilst:éli;]inapr:cf:izlg:q?r];a :z:I gestionen en el Desglaacho del Alcaldei_ y la
Nucleo BAsico del Secretaria de Gobierno. En leI mismo
4112-162 1 Profesional CHRGEIISTID &R D&eaRs sentido, implementar mecanismos ’de
y Afines y Tﬁulo de prevgpcién del ' dano antijuridico
Postgrado identificando herramientas que foﬂalezcgn
la gestion administrativa en la Secretaria
de Gaobierno, brindando:acomparamiento
juridico y estratégico, especialmente en
materia de derecho puUblico y derecho
administrativo.
2 5 Gestionar el  seguimiento a la
gil;}éligiinapgé‘:zlg;?clza :;: implementgcién de proyectos estr{atégicos
Nicleo Basico del de obra 0 [nfraestructur,a necesarios para
OneT— s el. cu_mpllmsento_de metas d_el PQD en el
Arquitectura  y Afines. Dlstrlto_ de Si;ntlagotdeI Cali me?qgted un
. Fi - ' mecanismo de control con actividades,
Gl z Rectesional r(:glr?wri];?srtlfac%;” |¥1922ir§; rr?etas”e indic_:adloresl del -avance de
Industfial y' AflAaE gjecucion. Del mismo modo, apqyar la
Ingenieria Administrativa;} arhcylacuén entre la _Secretana de
Afee y Titulo de Gobl_er_no y los organismos _de la
Postgr‘ado Administracion Central que ejecuten
proyectos de obra o infraestructura.
Realizar revision de los contenidos vy
mensajes institucionales remitidos por los
Titulo  profesional  en organismos de la Admiqi‘stracmn Central
disciplina académica del encargados _de la ejecucion de proyr—;ctos
Niitieo Basico del de obra_ o infraestructura que requieran
EEHERITERE - aprobaqén. de la, Oficina de
. Arquitectura  y Afines‘ Comunlca_\cmnes: con el fin de traqsformar
4112-164 2 Profesional Ingenieria Civil 'y e el lenguaje técnico en un lenguaje claro,
Administrasién Publicidaci sencill_o y compren'siblle para un pUin_co no
y Afines Co'municacién especuah.zado. Asi mismo, acompanarula
Social YPeriOdiSmo y articulacion _ entre la  Administracion
Af‘mes' Central, la ciudadania y actores externos,
con el fin de dar a conocer la narrativa
institucional frente a proyectos estrategicos
de obra o infraestructura:
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD DE
PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4112-165 1

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: Derecho
y Afines

Realizar analisis juridicos requeridos por la
Secretaria de Gobierno y emitir los
conceptos juridicos que le sean solicitados,
en el marco de estrategias de gobernanza.
En el mismo sentido, brindar
acompanamiento en la articulacién entre la
Administracion y la ciudadania en asuntos
que requieran perspectiva legal.

4112-166 2

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecndlogo o seis (08)
Semestres de Formacién
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Educacion, Ciencia
Politica, Relaciones
Internacionales,
Antropologia y  Artes
Liberales, Sociologia,
Trabajo Social y Afines

Brindar apoyo técnico en el seguimiento a
proyectos estratégicos con enfoque
pedagégico definidos por misionalidad
desde la Secretaria de Gobierno. De igual
forma realizar articulacién con actores
internos o externos a través de un proceso
didactico para promover y dar a conocer
lineamientos del comportamiento ético de
la Administracidon Central del Distrito de
Santiago de Cali.

4112-167 2

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Bibliotecologia, Otros de
Ciencias  Sociales vy
Humanas, Psicologia,
Antropologia y  Artes
Liberales, Sociologia,
Trabajo Social y Afines

Realizar acompafamiento a la
organizacién de la agenda directiva del
organismo y al desarrollo de reuniones,
comités, mesas de trabajo y demas
espacios al interior de la Secretaria de
Gobierno, con el fin de fortalecer la cultura
organizacional. Del mismo modo, elaborar
respuestas a solicitudes y requerimientos
internos o externos, con el fin de dar un
manejo adecuado a casos sensibles con
perspectiva psicosocial.

4112-168 2

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Bésico del
Conocimiento en:
Contaduria Publica,
Matematicas, Estadistica y
Afines, Administracion,
Economia, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines

Realizar la revisién, organizacién vy
publicacién de los documentos
relacionados con las cuentas de cobro y
facturas de los contratistas de la Secretaria
de Gobierno, asi como elaborar la
proyeccion de reportes a la Tesoreria
Distrital correspondientes a las
consignaciones de pago de los contratos
suscritos; de igual manera, presentar los
informes presupuestales y demas reportes
financieros solicitados por el organismo.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE C

ALl

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NN LE | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LAACTIVIDAD
(CNP)
Titulo  profesional  en Realizar la revisién de Ia_ correcta
disciplina académica del | 2Plcacion del protocolo oficial de la
NiiEleB Basico dil Admlnzstrau_én_ vastntaI a tr_aves de
Coraimisnts . prOCt_asos didacticos e instructives que
EdiicaciGn Filosofia' requiera el personal gncargado de Idar
Tevlodls IAﬂnes Ciencia; cumplimiento " a los  compromisos
4112-169 1 Profesional Politicga y 'Rélaciones protocolarios del Despacho del Alcalde.
Internac,:ionales Del migmo modo, bri_nfiar acompaﬁamien?o
Comiinicaaitn ! SEcial prgfeswnal ala Oflplna. de la Se;rgtarua
Periodismo Y Aﬁnes‘ Privada en la orgamzamén y seguimiento
Administracién, y Titulo dé de la agende_z dlrect!va.del Despacho del
Postgrado ! Alcallde, Gabinete Distrital, y Consejos de
Gobierno.
Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en: Ciencia | Realizar andlisis de impacto politico y
Politica, Relaciones | social de la implementacién de proyectos
4112-170 1 Prsfssisrial Internacionales, estratégicos de la Admijnistracién Central
Antropologla vy Artes | del Distrito de Santiago de Cali, a través de
Liberales, Sociologia, | la sistematizacién y seguimiento de
Trabajo Social y Afines, | indicadores cualitativos y cuantitativos.
Bibliotecologia, Otros de :
Ciencias Sociales %
Humanas
Realizar seguimiento a la articulacién de la
estrategia juridica de los distintos
organismos del Distrito de Santiago de Cali
ante la Fiscalia General de la Nacion, para
Titulo  profesional  en la prgsentacién de denuncias penale_s‘ el
disciplina académica del acopio de elemgntos materiales
_ Niizles Basico Al probatorios y la atencién oportuna a los
4112-171 1 Profesional Benasiniantann Dorathn requerimientos que se formulen.
y Afines y T'itulo o Asimismo, brind_ar sop_orte juridico en
Postgrado mesas de trabajo, comités y reuniones
interinstitucionales convocadas, con el
objetivo de gestionar problematicas
sociales y administrativas asociadas con la
ocupacién irregular de bienes fiscales, en
el marco de |a estrategia de gobernanza.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
N oA | CANTIDAD | NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LAACTIVIDAD
(CNP)
Titulo  profesional en
disciplina académica del | Realizar seguimiento al estado de los
Nucleo Basico del | expedientes contractuales de la Secretaria
Conocimiento en: | de Gobierno, identificando puntos criticos y
4112-172 1 B tasicnl Administracion, lecciones aprendidas, asi como verificar el
Bibliotecologia, Otros de | cumplimiento de los procedimientos
Ciencias Sociales y | administrativos para el cierre de los
Humanas, Ciencia | mismos en la plataforma transaccional
Politica, Relaciones | SECOP |I.
Internacionales
Z;ézlioiinapr;}ézzlgrr;?éa (i?l Realizar la revision de la musicalizacién y
NUclgo e del calidad técnica del audio en contenidos
Benocimienio) an: JArtes audiovisuales institucionales, asegurando
Plastiaas Visuéles su coherencia con la identidad sonora de la
Afines Niésica fox enieri; entidad. Del mismo modo, brindar soporte
4112-173 2 Profesional de Sisltemas Tlelergnética virtual para resolver incidencias técnicas
Afines ! - em’erig en redes sociales, con enfoque en la
Electrcénica g integracion de elementos multimedia, la
Telecomunicaciones reproduccién de streaming y la calidad de
KStias Titulo dZ audio en ftransmisiones en vive de la
Postara o Alcaldia Distrital.
Realizar acompafamiento en la
implementacion de espacios y sesiones de
Titulo rofasional  Bn intercambio de conocimiento con actores
disci I'napacadémica del nacionales e internacionales, para mejorar
N'?’C;p' Basi g la cultura organizacional en la formulacion
Cgﬁc?((:)iméento sico i de proyectos de cooperacion internacional
4112-174 1 Profesional Psicoloala Ciencié y diplomacia subnacional. Del mismo
Politicag ! Rolkdibnas modo, realizar mapeos de actores, eventos
lnterna(‘:ionales Titulo de y espacios internacionales, para identificar
Postarado Y oportunidades de cooperacién, premios,
9 rankings y foros estratégicos para
fortalecer el rol dual de Cali como ciudad
cooperante y receptora.
Brindar apoyo técnico en el seguimiento a
; ; ; la implementacion de proyectos
g't':I'_I:C:flc;n'goopgis'?gg; estratégicos de obra o infraestructura en el
Semestresgde " it v Distrito de Santiago de Cali que se
Profesional en disciplina desarrollen  durante los  Consejos
4112-175 2 Técnico FR 4 Superiores de la Administracién Central.
académica del Nucleo ; : :
Basico del Conocimiento Del mismo modo, apoyar la articulacién
s APEIEEAra. v ATINEs entre la Secretaria de Gobierno y los
In .enigria Civil Kﬁnes ' | organismos de la Administracién Central
9 y que ejecuten proyectos de obra o
infraestructura.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

CODIFICACION
NECESIDAD DE
PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LAACTIVIDAD

4112-176 1

Técnico

Titulo Técnico Profesional
o Tecnodlogo o seis (06)
Semestres de Formacién
Profesional en disciplina
académica del Nucleo
Basico del Conocimiento
en: Administracion,
Bibliotecologia, Otros de
Ciencias  Sociales vy
Humanas, Ciencia
Politica, Relaciones
Internacionales

Brindar apoyo técnico a la Oficina de la
Secretaria Privada dela Secretaria de
Gobierno en la elaboracion de actas de
fijacion de entidades estatales, como
edictos, actas de reunién, comunicaciones
oficiales, listados de  asistencia, entre
otros.

4112-177 1

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiente en: Derecho
y Afines y Titulo de
postgrado

Brindar apoyo juridico en el
acompafamiento de espacios de trabajo
con organismos y actores internacional,
con el fin de establecer prioridades vy
focalizar acciones para.el fortalecimiento
de la estrategia internacional del Distrito de
Santiago de Cali. Asimismo, brindar
acompafamiento ante aliados
internacionales para consolidar la gestién
de instrumentos y proyectos de
cooperacion, que requieran perspectiva
legal, asi como acompadar actividades de
posicionamiento internacional de la ciudad.

4112-178 1

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Contaduria Publica,
Matematicas, Estadistica y
Afines, Administracién,
Economia, Ingenieria
Industrial y Afines,
Ingenieria Administrativa y
Afines, y Titulo de
Postgrado

Realizar el acompanamiento desde el rol
financiero para la rendicion de |la
informacion contractual del organismo en
las plataformas SIA OBSERVA, SIA
Contraloria y APPUI, en el marco del
proceso de gestion contractual. Asi como,
realizar la revision y organizacion de los
documentos relacionados al tramite de las
cuentas de cobro y facturas de los
contratistas de la Secretaria de Gobierno.

4112-179 1

Profesional

Titulo  profesional en
disciplina académica del
Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria  Eléctrica y
Afines, Ingenieria de
Sistemas, Telematica vy
Afines, Ingenieria
Electrénica,
Telecomunicaciones y
Afines

Brindar soporte en materia de tecnologia y
sistematizaciéon  del  micrositic  de
transparencia en la p'égina web de la
Alcaldia de Santiago de Cali, para
mantener su correcto funcionamiento y
accesibilidad seglin normas de inclusion.
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ALCALDIA DE
SANTIAGCO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
OF DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Resumen por Niveles:

NIVEL TOTAL
Profesional 305
Técnico 127
Asistencial 52
Total, general 484

Este certificado se expide en cumplimiento del Articulo 2, numeral 4, literal h) de la Ley
1150 de 2007, reglamentada en la Subseccién 4, Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082
de 2015 y por el Articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015.

El presente certificado de insuficiencia de personal tendra vigencia desde el 1 de enero
hasta el 31 de diciembre de 2026, sin que se requiera nueva expedicion, razén por la cual
podra ser utilizado en cualquier tiempo dentro del término de las facultades para contratar
expedidas por el sefior Alcalde Distrital de Santiago de Cali.

(ol Moty
| FLOREZ
- Subdirectora de Gestion Estrateglca de Talento Humano

Proyect6: Katherine Camacho Lozada - Contratistaré‘
Revisd: Claudia Kytra Abadia Herrera - Profesional Universitario
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