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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N° FE2-056-2025 del 23 de Julio de 2025

CONTRATISTA

BERNAL AHUMADA LEIDY

MARCELA CEDULA 59310075

DIRECCION

CARRERA 47 12 68 T4 APT 704 CIUDAD Pasto

TELEFONO

CORREO
3183624173 ELECTRONICO LEIDYMARCELA15@GMAIL.COM

DEPENDENCIA

GRUPO EXTENSION INSTITUCIONAL UTS

SUPERVISOR

SUAREZ CEPEDA SERGIO ENRIQUE

FORMA DE
PAGO

Las UTS pagara al contratista en periodos mensuales, la suma variable de acuerdo con el
namero de proyectos de negocios asignados para seguimiento al mes. Cada proyecto
asignado para seguimiento tendra un reconocimiento econdémico mensual de
TRESCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE. ($350.000), los cuales se pagara a
partir de la suscripciéon del acta de inicio del contrato de cooperacién empresarial y
proporcional al tiempo de seguimiento, es decir, a partir de la fecha del acta de inicio del
contrato de cooperacién empresarial y hasta la terminaciéon de dicho contrato. En caso de
terminacién anticipada, o suspensién del contrato de cooperaciéon empresarial, el pago se
realizard proporcionalmente a los servicios y/o productos recibidos a satisfaccion por el (1a)
interventor(a), es decir, a los meses de seguimiento efectivo que se hubiese realizado,
previo a la entrega de los informes requeridos. La asignacion maxima de planes de
negocio por profesional es de 20 planes de negocios. Para el Gltimo pago adicional del
seguimiento del mes, este pago esta condicionado a la realizacién de la dltima visita de
seguimiento, asi como a la entrega de informes y entregables de cierre del plan de
negocio. El contratista debera contar con firma electronica certificada durante toda la
ejecucioén del contrato, la cual sera requisito indispensable para la presentaciéon de las
cuentas de cobro ante las UTS.

REGISTRO
PRESUPUESTAL

Numero: 25F00606 DISPONIBILIDAD | Nimero: 25F00016

Fecha: 23/07/2025 PRESUPUESTAL | Fecha: 18/06/2025

ACTIVIDADES
REALIZADAS

Durante el mes de diciembre de 2025 se prestaron los servicios profesionales de interventoria, aplicando
los procedimientos y técnicas de control definidos por el SENA — Fondo Emprender. Se realiz6
seguimiento permanente a 19 planes de negocio, de los cuales 18 corresponden al departamento de
Narifio y 1 al departamento del Putumayo, distribuidos en los siguientes municipios: Pasto (8), Sandona
(1), Consacé (1), Puerres (1), Leiva (1), Los Andes (1), Potosi (1), Tumaco (3), Francisco Pizarro (1) y
Colén — Putumayo (1).

1. Seguimiento técnico, administrativo y financiero

Las actividades de interventoria se desarrollaron conforme al Plan de Negocio aprobado y al Plan
Operativo vigente, e incluyeron:

Revisién de documentacion legal, contable y financiera.

Seguimiento a reportes y registros en la plataforma Fondo Emprender (FE).

Asesorias personalizadas para la correcta elaboracion de documentos soporte.

Revision y validacion de los lugares de operacién conforme a las exigencias normativas.
Evaluacion de informes de produccion y ventas.

Verificacibn de némina y contratos por prestacién de servicios, con control de aportes a
seguridad social.

Revision de declaraciones tributarias e informes contables.

Validacion de soportes administrativos y financieros, de acuerdo con el Plan Operativo y la
naturaleza de cada unidad productiva.

ANANENENENEN

ANIRN

Revisién y validacion de solicitudes de avances y pagos, asi como seguimiento a los estados de pago en
las etapas de interventoria, coordinacion y fiducia.
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2. Participacion en espacios institucionales
Durante el mes se patrticipd en los siguientes espacios convocados por la coordinacién de interventoria y el
area financiera de la UTS:

v' 01 de diciembre de 2025: Capacitacion — Vinculacién persona natural.

v' 29 de diciembre de 2025: Temas de seguimiento de interventoria.

v' 29 de diciembre de 2025: Radicacién de cuentas de cobro correspondientes al mes de diciembre
de 2025.

3. Visitas de interventoria
En cumplimiento del cronograma establecido, se realizé la segunda visita de interventoria al ID 86363,
dejando constancia mediante el acta correspondiente y su respectivo registro fotogréafico. Esta visita
permitié verificar el avance en la ejecucion del proyecto, el cumplimiento de los requisitos operativos y la
trazabilidad de los recursos asignados, conforme a los lineamientos del Fondo Emprender y al contrato de
cooperacion empresarial.

Asi mismo, se efectud la actualizacién y legalizacion de la carpeta de viaticos, correspondiente a las
segundas visitas realizadas a los ID 83624, 86795, 87154, 88216, 88362, 88899, 89042, 90619 y 86363,
anexando actas de visita y registros fotograficos. Para los desplazamientos fuera del municipio de Pasto,
se adjuntaron las constancias de permanencia, certificaciones de legalizacion de viaticos y tiquetes de
transporte terrestre.

4. Reuniones de alistamiento y acompafiamiento.

Durante el periodo evaluado no se realizaron nuevas reuniones formales de alistamiento, dado que estas
fueron desarrolladas en meses anteriores. No obstante, se brind6 acompafiamiento y orientacion
personalizada a emprendedores que culminaron su primera visita de interventoria a finales del mes de
octubre, con el fin de aclarar lineamientos relacionados con la ejecucion presupuestal, conforme al
Instructivo de Pagos y a las directrices impartidas durante la primera visita técnica.

Estas acciones permitieron reforzar el conocimiento de los emprendedores sobre los procedimientos
administrativos, financieros y operativos aplicables durante la ejecucién del Contrato de Cooperacion
Empresarial, contribuyendo a una adecuada utilizacion de los recursos y al cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

5. Actas de inicio y planes operativos

A la fecha se encuentran suscritas 19 actas de inicio correspondientes a los contratos de cooperacion
empresarial de los ID: 83624, 86795, 87154, 88216, 88362, 88899, 89153, 89042, 90619, 86363, 99490,
100184, 100362, 100392, 100757, 101046, 100755, 88877 y 97158. Durante el mes de diciembre no se
generaron nuevas actas, toda vez que esta obligacion ya fue cumplida en su totalidad.

Durante el periodo se recibieron ocho (8) solicitudes de ajuste al Plan Operativo, las cuales fueron
revisadas y validadas, verificando que no afectaran el objeto del Plan de Negocio. Se remitieron
comunicaciones a los emprendedores recordando la importancia de mantener actualizado el Plan
Operativo como herramienta base para el seguimiento presupuestal y la validacion de recursos, reiterando
que dicho plan puede ajustarse segun las necesidades del proyecto, excepto el rubro de némina, el cual
no admite modificaciones.

6. Acompafiamiento integral a los planes de negocio

Durante el periodo reportado se brindé acompafiamiento permanente a los planes de negocio 83624,
86795, 87154, 88216, 88362, 88899, 89153, 89042, 90619, 86363, 99490, 100184, 100362, 100392,
100757, 101046, 100755, 88877 y 97158, realizando las gestiones necesarias en la plataforma para
garantizar el adecuado desarrollo del proceso de puesta en marcha.

La asesoria incluyd aspectos relacionados con la legalizacién del lugar de operaciones, documentos
legales, ajustes de codigos ClIU, temas contables y tributarios, permisos, cotizaciones, documentos
soporte, asi como la revisién de hojas de vida y soportes para contratacion por némina y prestacion de
servicios, garantizando la correcta ejecucion de los planes conforme al Instructivo de Pagos del Fondo
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Emprender.

7. Seguimiento a avances y pagos
Durante el mes de diciembre se realiz6 la revisién, validacién y seguimiento de los avances y solicitudes
de pago en la plataforma de Fondo Emprender, con los siguientes resultados:

v' 58 solicitudes de avance revisadas.

v' 45 solicitudes de pago aprobadas, gestionadas y autorizadas por la coordinacién y la fiducia.

v' 13 solicitudes rechazadas, con la debida documentacién de los motivos por incumplimiento de
requisitos.

Adicionalmente, se brind6 asesoria y retroalimentacion a los emprendedores mediante la opcién “Agendar
tarea”, facilitando el ajuste oportuno de la informacion reportada.

8. Control documental, alertas y comunicacion

Se verificd la informacién contable, tributaria y financiera de 19 empresas, asi como sus reportes de
produccion y ventas, y se revisaron y validaron los documentos legales correspondientes, garantizando el
cumplimiento de los requisitos contractuales y normativos.

Durante el mes se elaboraron y entregaron los documentos requeridos por la supervision, principalmente
actas de visita y soportes para la legalizacion de viaticos. No se recibieron solicitudes adicionales de
conceptos; sin embargo, se remitieron informes de seguimiento sobre la legalizacion de los lugares de
operacion y se dejaron por escrito los compromisos acordados con los emprendedores frente a las
novedades identificadas.

Se diligenci6 la matriz “plan por plan” de los 19 planes asignados, registrando 17 en estado normal y 2 en
seguimiento. No se identificaron alertas tempranas ni incumplimientos en la ejecucion de los planes
operativos o indicadores de gestibn. No obstante, se remitieron 19 correos electrénicos de
retroalimentacion y recordatorio, relacionados con formatos, legalizacion del lugar de operaciones,
presentacion de avances y pagos, reportes de produccién y ventas, y reportes contables y tributarios.

Las acciones se desarrollaron dentro de los plazos establecidos y conforme a los lineamientos del SENA —
Fondo Emprender, garantizando acompafiamiento oportuno, control efectivo de los contratos y adecuada
gestion de los recursos.

Finalmente, se atendieron de manera oportuna los requerimientos formulados por la supervision del
contrato y el lider de interventoria, conforme a las obligaciones contractuales.

FECHA DE
FECHA DE INICIO 29/07/2025 TERMINACION 28/07/2026
PERIODO A . VALOR A
COBRAR 01 al 31 de diciembre de 2025 CANCELAR $ 6.650.000

Con el presente informe, el supervisor manifiesta que el contratista ha cumplido a cabalidad su objeto
contractual a la fecha, ha hecho buen uso del inventario para el cumplimiento del mismo y ha realizado el
pago de las estampillas departamentales correspondientes al periodo cobrado y los aportes a Salud,

Pension y ARP.
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RECAUDO DE ESTAMPILLAS
NUMERO DE RECIBO | VALOR PAGADO EI):(IED(IEB'IACIID(%EN
ESTAMPILLA DEPARTAMENTAL
N/A N/A N/A
(Adjuntar soportes de pago con destino a las UTS)
SEGURIDAD SOCIAL MES DE COTIZACION:  Noviembre ARIO: 2025
NUMERO DE 5
CONCEPTO FECHA DE PAGO A IBC COTIZACION
EPS 221212025
SANITAS 92560975 2.660.000 333.600
PENSIONES 2211212025 92560975 2.660.000
PORVENIR 427.000
ARP 221212025 92560975 2.660.000 o5 100
POSITIVA .

La presente se expide a los ocho (08) dias del mes de enero de 2026, a solicitud del interesado para tramite
de la cuenta de cobro.

BERNAL  rimatedatinens
AHUMADA LEIDY MARCELA
Fecha: 2026.01.09
LEIDY MARCELA 7.37.11 0500 FECHA DE RECIBIDO:
SUAREZ CEPEDA SERGIO ENRIQUE BERNAL AHUMADA LEIDY MARCELA
SUPERVISOR CONTRATISTA

Al diligenciar este documento, autorizo de manera previa, expresa e inequivoca a las UNIDADES TECNOLOGICAS DE SANTANDER a dar tratamiento de
mis datos personales aqui consignados, incluyendo el consentimiento explicito para tratar datos sensibles aun conociendo la posibilidad de oponerme a
ello, conforme a las finalidades incorporadas en la Politica de Tratamiento de Informacién publicada en www.uts.edu.co y/o en Calle de los estudiantes 9-82
Ciudadela Real de Minas, que declaro conocer y estar informado que en ella se presentan los derechos que me asisten como titular y los canales de
atencion donde ejercerlos.
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