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ESTUDIO PREVIO CONTRATACION DIRECTA
FECHA: 6 de enero de 2026.

VALOR: QUINCE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($15.000.000) de acuerdo con:

CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

NOMBRE DE
RUBRO

159

HONORARIOS RUBRO 2.1.2.02.02.008-701

1. OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO A LA GESTION
JURIDICA DE LOS PROCESOS DE LA PERSONERIA DEL MUNICIPIO DE GIRARDOTA -
ANTIOQUIA.

1.1.  Alcance del Objeto Contractual: Los servicios profesionales contratados tendran como
finalidad que el contratista, aplicando sus conocimientos profesionales y técnicos, apoye los
procesos que son competencia de la personeria Municipal de Girardota, propiciando
actividades que permitan evitar la congestion juridica y administrativa a través de las
acciones legales y constitucionales requeridas, asi mismo, coadyuvando a la atencién
integral de la poblacion en general.

1.2. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS DE ACUERDO AL UNSPSC

Grupo Segmento ] Familia Clase
80 — SERVICIOS DE GESTION, | 1, grpvicios |16 — SERVICIOS DE
SERVICIOS PROFESIONALES

DE RECURSOS |PERSONAL
DE EMPRESA Y SERVICIOS | D5 REC i
ADMINISTRATIVOS

F — SERVICIOS

2. ANALISIS DEL SECTOR

2.1.  Aspectos legales y organizacionales, estos aspectos se cubren con las siguientes
preguntas:

2.1.1. ; Qué necesita la Personeria de Girardota?

La Personeria Municipal de Girardota necesita, a través de esta contratacion, fortalecer su capacidad
operativa en la gestion juridica de los procesos que son de su competencia. Esto implica la
contratacion de un profesional con conocimientos especializados en derecho para brindar apoyo en la
tramitacion, seguimiento y resolucion de asuntos legales y administrativos, contribuyendo a la
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eficiencia y descongestion de la entidad, lo cual permitira agilizar los procesos juridicos en los que la
Personeria interviene, garantizar la correcta aplicacion de la normatividad vigente en la defensa de los
derechos de la ciudadania, brindar apoyo en acciones constitucionales y legales, como tutelas,
derechos de peticion y recursos administrativo, acompanar a la comunidad en la proteccién de sus
derechos, en especial a poblaciones vulnerables, y fortalecer la gestion institucional, asegurando un
adecuado cumplimiento de las funciones misionales.

2.1.2. Condiciones de Idoneidad: Profesional en Derecho con tarjeta profesional vigente expedida
por el Consejo Superior de la Judicatura.

2.2. Aspectos comerciales, técnicos y de analisis del riesgo, estos aspectos se cubren con las
siguientes preguntas:

2.2.1. ¢Experiencia que requiere quien prestara el servicio? El contratista requiere acreditar un
(1) afo de experiencia en funciones o actividades relacionadas propias de su formacién y
objeto del contrato.

2.3. Aspectos legales, comerciales, financieros, organizacionales, técnicos y de analisis del
riesgo, ;estos aspectos se cubren con las siguientes preguntas?

2.3.1. Cual es la justificacion de la contratacion: El articulo 178 de la ley 136 de 1994 establece:
“El Personero ejercera en el municipio, bajo la direccion suprema del Procurador General de
la Nacion, las funciones del Ministerio Publico, ademas de las que determine la Constitucion,
la Ley, los Acuerdos y las siguientes”.

La Personeria Municipal de Girardota, en su calidad de ente de control y garante de los derechos
fundamentales, tiene la responsabilidad de atender diversos procesos juridicos en el marco de sus
competencias constitucionales y legales.

Ante esta situacion, se hace necesario fortalecer la gestion juridica de la Personeria mediante la
contratacion de un profesional en derecho que brinde apoyo en la tramitacién, seguimiento y
resolucion de procesos, agilizando la respuesta institucional y evitando la congestién administrativa.
Esta contratacion permitird optimizar la gestion de acciones constitucionales y administrativas, como
tutelas, derechos de peticion y recursos legales, garantizando el acceso efectivo a la justicia y la
proteccién de los derechos de la ciudadania, en especial de las poblaciones mas vulnerables.

Ademas, la Personeria cumple un papel fundamental en la defensa de los derechos humanos y en la
atencion a grupos en condicién de vulnerabilidad, como nifios, nifias y adolescentes, victimas del
conflicto armado, personas en condicién de discapacidad y adultos mayores. En este sentido, contar
con un profesional especializado en derecho permitira fortalecer la capacidad de respuesta de la
entidad y garantizar un enfoque diferencial e inclusivo en la atencion de estos casos, en cumplimiento
de la Constitucion y demas normatividad vigente.
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Asimismo, la contratacion se enmarca dentro del Plan Estratégico Institucional 2024-2028, cuyo
objetivo es mejorar la atencion ciudadana y garantizar una administracion eficiente de los recursos
juridicos y administrativos. También responde a disposiciones normativas como la Constituciéon
Politica de Colombia, que asigna a las personerias funciones de vigilancia y defensa de los derechos
fundamentales; la Ley 136 de 1994, que establece sus competencias en el control administrativo y la
proteccion de los derechos humanos; y el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo (Ley 1437 de 2011), que regula el derecho de peticion y la respuesta
oportuna de las entidades publicas.

En términos de impacto, la contratacion contribuira a la mejora de los tiempos de respuesta en la
atencion de casos, a la reduccion del represamiento de procesos legales y al cumplimiento eficiente
de las funciones misionales de la Personeria. Ademas, permitira ampliar la cobertura de atencion a la
comunidad y garantizar un servicio juridico eficaz, oportuno y accesible para los ciudadanos del
municipio de Girardota. En conclusion, esta contratacion es una medida indispensable para fortalecer
la capacidad operativa de la Personeria, optimizar su gestion juridica y asegurar la proteccién de los
derechos fundamentales de la poblacion.

Se constaté que la Entidad no cuenta con el personal necesario para ejecutar el objeto del contrato,
por tal razén nos encontramos en la necesidad de contratar la prestacion de servicios y apoyo a la
gestion para cumplir con los fines descritos en anteriores apartados.

Para el efecto se deja plena constancia que este contrato se encuentra plasmado dentro del Plan
Anual de Adquisiciones, que existe presupuesto para su ejecucion, por tanto, existe viabilidad
financiera y juridica para su desarrollo.

2.3.2. La Personeria de Girardota ha contratado recientemente los bienes o servicios

: requeridos: Si, como ya se expuso anteriormente en la justificacion, este contrato es
necesario para dar cumplimiento a los fines de la entidad en lo atinente a cada una de las
situaciones administrativas de la Personeria Municipal de Girardota.

2.3.3. Cual fue el numero de contrato, modalidad, objeto, valor, plazo:

CONTRATO MODALIDAD OBJETO PLAZO VALOR
CD-016- Contratacion PRESTACION DE SERVICIOS | 56 MESES $20.000.000
2024-PMG Directa PROFESIONALES PARA EL

APOYO A LA GESTION JURIDICA
DE LOS PROCESOS DE LA
PERSONERIA DEL MUNICIPIO
DE GIRARDOTA - ANTIOQUIA.
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2.3.4. Las necesidades de la Personeria Municipal de Girardota fueron satisfechas con los
procesos de contratacion antes descritos: Las necesidades fueron satisfechas para la
Entidad en cuanto se cumplieron las obligaciones pactadas y dentro del plazo establecido
como se puede evidenciar en el respectivo informe final y el acta de liquidacion, dando
cumplimiento a los aspectos legales que a este tema se refiere.

2.4. VALOR Y ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO DEL CONTRATO:

2.4.1. El valor del contrato a celebrar cuenta con las variables y asciende a la suma que se
identifica a continuacion:

Este valor corresponde a los honorarios que ordinariamente se paga a las personas naturales y
juridicas, publicas y privadas por servicios similares o iguales, de acuerdo con precios que pagan
entidades de similar categoria tales como Alcaldia de Girardota, Instituto de Deportes, Recreacion y
Aprovechamiento del Tiempo Libre — INDER GIRARDOTA- y Empresa para la Competitividad del
Municipio de Girardota - TERRINORTE.

El valor se encuentra soportado en el certificado de disponibilidad presupuestal:

CDP No. FECHA EXP VALOR
159 1/01/2026 $15.000.000

Incluidos todos los gastos en que deba incurrir el contratista, como los descuentos por concepto de
retenciones de acuerdo con el Estatuto Tributario del Municipio, las cuales se discriminan asi:

Estampilla para el bienestar del adulto mayor 3%
Estampilla pro cultura 0.5%
Estampilla Universidad de Antioquia 0.5%
Estampilla pro hospital 1%

Por la autonomia técnica y administrativa propia de esa modalidad de contratacion, el contratista
debera contar con los elementos propios para la ejecucion cabal del objeto contractual.

2.4.2. El pago de honorarios se hara asi:

El contratante pagara al contratista la suma de QUINCE MILLONES DE PESOS M/CTE
($15.000.000), a través de honorarios mensuales por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS MIL
PESOS M/L ($2.500.000) o por la fraccion correspondiente. Previa presentacion de informe en donde
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relacione las actividades llevadas a cabo y los productos entregados durante el mes de conformidad
con las obligaciones contractuales, recibidos a satisfaccion por parte del supervisor del contrato; asi
mismo, debera entregar cuenta de cobro o documento equivalente.

PARAGRAFO: EL CONTRATISTA debera realizar los pagos de seguridad social durante el plazo de
ejecucion del contrato considerando los honorarios y/o facturacion mensualizada. Asi mismo debera
presentar al supervisor del contrato la respectiva planilla y colilla de pago, so pena de dar aplicacion
a las sanciones de ley por el no cumplimiento de esta obligacion. Adicionalmente, sera
responsabilidad directa del supervisor del Contrato, exigir y verificar la Planilla Integrada de
Liquidacion de Aportes (PILA) correspondiente al pago de seguridad social integral del contratista
conforme se sefiala en el literal A.

3. IDENTIFICACION Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR:
3.1. Identificacion del contrato
Contratos de prestacion de servicios y apoyo a la gestion.

3.2. Obligaciones del Contrato:

3.2.1 Obligaciones Generales del contratista

a. Apoyar de manera presencial, virtual o telefénica, en el lugar que sea concertado con la
supervision del contrato, en lo referente a los procesos de la Personeria Municipal de
Girardota.

b. Poner a disposicidon de la entidad todos sus conocimientos técnicos y experiencia que
permitan alcanzar el cumplimiento del Plan Estratégico Institucional de la Personeria
Municipal Girardota para el periodo 2024 — 2028.

c. Mantener la reserva sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo del objeto
del contrato y/o que sea adquirida por motivos del desarrollo del objeto contractual, aun
después de terminado el contrato.

d. Garantizar la prestacion del servicio segun las condiciones implementadas por la Personeria
Municipal.

e. Acatar las recomendaciones que le sean indicadas por la Supervision del contrato.

f.  Tratar con respeto, imparcialidad y rectitud a las personas con que tenga relacién por razén
del servicio prestado

g. Realizar cada mes para la presentacion de la cuenta de cobro, el informe de Gestion de
Contratista de acuerdo al procedimiento establecido para las cuentas de cobros

h. Responder por los bienes y en general los elementos que se pongan o se encuentren a su
disposicion propendiendo en todo caso por su conservacion y uso adecuado.

i. Acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, pension y riesgos profesionales de
acuerdo con lo establecido en la normatividad vigente.
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j. Adelantar oportunamente los tramites y cumplir los requisitos para la ejecucion y legalizacion
del contrato.
k. Actuar con plena eficiencia y responsabilidad desarrollando las actividades contractuales.

3.2.2 Obligaciones Especificas del Contratista

a. Brindar asesoria y acompafnamiento legal en los procesos que sean competencia de la
Personeria Municipal, garantizando una atencion oportuna y efectiva a la ciudadania.

b. Revisar y analizar los documentos que le sean encomendados en desarrollo del presente
contrato.

c. Proyectar los documentos requeridos para cada actuacion procesal, asi como aquellos que se
deriven de la atencién general al publico ya sea de manera presencial, virtual o telefénica,
ademas, informar clara y detalladamente a los usuarios, sobre la documentacién y pasos
requeridos en el tramite pertinente para garantizar una atencién integral.

d. Apoyar la implementacion de estrategias juridicas y sociales para la garantia y restitucion de
derechos de las poblaciones afectadas.

e. Emitir los conceptos juridicos que sean requeridos por el personero municipal y/o el
supervisor.

f. Realizar los tramites y proyectar las acciones de tutela, derechos de peticion, desacatos,
querellas, interposicion de recursos correspondientes en los términos previstos en la ley y
demas actos que conduzcan a la defensa y garantia de los derechos de las personas que
acudan a la Personeria, invocando su protecciéon en todos los casos.

g. Realizar el seguimiento a los procesos juridicos en los que la Personeria intervenga,
asegurando el cumplimiento de los términos y la correcta gestion de los expedientes.

h. Gestionar la documentacién necesaria para la tramitacion de casos, asegurando la
organizacion y actualizacion de los archivos fisicos y digitales.

i. Acompanar y apoyar los actos protocolarios, reuniones, eventos, a los que se le designe,
segun la necesidad de la Personeria Municipal de Girardota, ademas de participar en los
programas, reuniones, mesas de trabajo y capacitaciones que con ocasion del cumplimiento
de las actividades sean indicadas por la Personeria.

j. Realizar seguimiento a los tramites realizados con relacion a los procesos asignados,
manteniendo informado al supervisor y al usuario del estado y el resultado final del mismo, asi
como llevar el registro de los tramites realizados en los formatos establecidos para tal fin por
la Personeria Municipal.

k. Responder por los bienes y en general todos los elementos que se le entreguen en virtud del
ejercicio de sus actividades, garantizando su conservacion y adecuado uso.

I.  Las demas actividades que, en el marco de su objeto, se deriven de los planes, programas y
proyectos a cargo de la Personeria Municipal.

3.2.3. Causales de suspension del contrato

En ejercicio de la autonomia de las partes contratantes, las mismas convendran la clausula de
suspension del contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, fijando las
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reglas por las cuales procederan las mismas teniendo en cuenta las disposiciones referidas en la Ley
80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015. De conformidad con lo anterior la suspension
del contrato, mas estrictamente de la ejecucion del contrato, procedera en la presente relacion
contractual, cuando por situaciones de fuerza mayor, caso fortuito o de interés publico, impidan
temporalmente, cumplir el objeto de las obligaciones a cargo de las partes contratantes, de modo que
el principal efecto que se desprende de la suspension es que las obligaciones convenidas no pueden
hacerse exigibles mientras perdure la causal y, por lo mismo, el término o plazo pactado del contrato
(de ejecucion o extintivo) no correra mientras permanezca suspendido. Por esa misma razon, la
suspension estara sujeta a un modo especifico, plazo o condicién, pactado con criterios de
razonabilidad y proporcionalidad, acorde con la situacién que se presente en cada caso, y no podra
ser indefinida en el tiempo. Las causales son las siguientes: a) Incapacidad de origen profesional o
comun. La presente causal se sustenta en que el contratista debera utilizar el tiempo asignado a la
incapacidad para recuperarse, es por ello que la suspension permanecera por el tiempo que
establezca el sistema de seguridad social integral en la incapacidad; b) Licencia de maternidad. La
presente causal se sustenta en que el contratista debera utilizar el tiempo asignado para el cuidado
del recién nacido, es por ello que la suspension permanecera por el tiempo que establezca el sistema
de seguridad social frente a la licencia; c) Viajes que no permitan la coordinacion entre las partes
para el cumplimiento de las actividades relacionadas en el negocio juridico, asi como las obligaciones
pactadas, siempre y cuando dicha situacion no contemple un incumplimiento al contrato. La presente
causal se materializa con la informacion suministrada por el contratista y tendra vigencia por el
tiempo del viaje realizado por el mismo; y d) Las demas situaciones de fuerza mayor, caso fortuito o
de interés publico que impidan temporalmente, cumplir el objeto de las obligaciones a cargo de las
partes contratantes.

3.2.4. Obligaciones de la Personeria Municipal de Girardota

1. Verificar que el contrato se encuentre perfeccionado, legalizado y listo para su ejecucion.

2. Suscribir a través del ordenador del gasto y el supervisor del contrato el acta de inicio.

3. Atender oportunamente y de manera eficiente cualquier recomendacion por parte del
contratista durante la ejecucion del contrato.

4. Realizar las actas correspondientes para el para el pago de honorarios.

5. Suministrar toda la informacién requerida para cumplir con el objeto contractual.

6. Autorizar los cambios que se requieran en las actividades, en beneficio del correcto desarrollo
del objeto contractual.

7. Autorizar la suspension del contrato y el reinicio del mismo, previa justificacion técnica, juridica
o financiera.

8. Verificar la necesidad de ampliacion y/o modificacion del contrato previa justificacion técnica,
juridica o financiera.

9. Propiciar el acomparnamiento necesario, tanto humano como logistico, en la ejecuciéon de las
actividades objeto del presente contrato.

10. Solicitar al contratista los informes que sean necesarios para la adecuada vigilancia del
desarrollo del contrato y suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

11. Gestionar todas las acciones necesarias que requeridas para la correcta ejecucion del objeto
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contractual.

12. Realizar el pago de honorarios al contratista, una vez se acredite los requisitos exigidos para
ello.

13. Realizar la vigilancia y control durante todo el término de ejecuciéon contractual a través del
supervisor designado.

14. Liquidar el contrato, cuando corresponda.

3.3. Lugar de ejecucion

El contrato debera ejecutarse en el municipio de Girardota — Antioguia, o donde sea requerido para el
cumplimento del objeto contractual, las obligaciones podran desarrollarse de manera presencial o
virtual de conformidad a las indicaciones del supervisor

3.4. Duracion

SEIS (6) MESES, desde el inicio de ejecucion en la plataforma SECOP Il, previo cumplimiento de
requisitos legales de perfeccionamiento y ejecucion.

4. Supervision

La supervisiéon del contrato sera ejercida por LA ENTIDAD CONTRATANTE a través de la
Profesional Universitaria adscrita a la Personeria Municipal, quien debera controlar su correcta
ejecucion y cumplimiento. Quien estara facultado(a) para actuar conforme lo establece la ley 80 de
1993, la ley 1150 de 2007, la ley 1474 de 2011 y sus respectivos decretos reglamentarios, y en
general en lo previsto en el contrato y lo regulado en las normas correspondientes.

5. MODALIDAD DE SELECCION

La Ley 1150 de 2007 define en el articulo 2 las modalidades de seleccién objetiva de contratistas; en
su numeral 4 establece como una de ellas la contratacién directa, la cual tiene origen en diferentes
causales, entre ellas la definida en el literal — h-, esto es, la prestacion de servicios de apoyo a la
gestion.

Por su parte el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, reglamentd el tema sefalando:
“Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la
ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas
naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que
esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la
idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es
necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador
del gasto debe dejar constancia escrita”.
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Importante también considerar la Sentencia de Unificacion proferida por el Consejo de Estado, Sala
de lo Contencioso Administrativo, Seccién Tercera, Magistrado Ponente Dr. JAIME ORLANDO
SANTOFIMIO GAMBOA, con Radicacion: 11001032600020110003900 (41719), la cual establece:

Tipo contractual Especies contractuales y caracteristicas.
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Contrato de prestacion

de servicios.

Definicion legal. Ley 80 de
1993. Articulo 32, numeral
3°. Son "Son contratos de
prestacion de servicios l0s
que celebren las
entidades estatales para
desarrollar actividades
relacionadas con la
administracion o]
funcionamiento de |la
entidad. Estos contratos
solo podran celebrarse
con personas naturales
cuando dichas actividades
no puedan realizarse con
personal de planta o
requieran  conocimiento
especializados”.

Contrato de prestacion de servicios profesionales.

Su objeto esta determinado por el desarrollo de actividades identificables e intangibles
que impliqguen el desempefio de un esfuerzo o actividad, tendiente a satisfacer
necesidades de las entidades estatales en lo relacionado con la gestidon administrativa o
funcionamiento que ellas requieran, bien sea acompanandose, apoyandose o
separandolas, con conocimientos especializados Siempre y cuando dichos objetos estén
encomendados a personas consideradas legalmente como profesionales. Se caracteriza
por demandar un conocimiento intelectivo cualificado: el saber profesional.

Dentro de su objeto contractual pueden tener lugar actividades operativas, logisticas o
asistenciales, siempre que satisfaga los requisitos antes mencionados y sea acorde con
las necesidades de la Administracion y el principio de planeacion.

Contrato de prestacion de servicios de simple apoyo a la gestion.

Su objeto contractual participa de las caracteristicas encaminadas a desarrollar
actividades identificables e intangibles. Hay lugar a su celebracién en aquellos casos en
donde las necesidades de la Administracion no demanden la presencia de personal
profesional.

Aunque también se caracteriza por el desempefio de actividad intelectiva, ésta se
enmarca dentro de un saber propiamente técnico; igualmente involucra actividades en
donde prima el esfuerzo fisico o mecanico, en donde no se requiere de personal
profesional.

Dentro de su objeto contractual pueden tener lugar actividades operativas, logisticas o
asistenciales, siempre que satisfaga los requisitos antes mencionados y sea acorde con
las necesidades de la Administracion y el principio de planeacion.

Contrato de prestacion de servicios para la ejecucion de trabajos artisticos que
sélo puedan encomendarse a determinadas personas naturales.

Tienen lugar dentro de esta categoria los contratos de prestacion de servicios que
tengan por objeto la ejecucion de trabajos artisticos, esto es, trabajos que corresponden
al conjunto de creaciones humanas que expresan una especial vision del mundo, tanto
real como imaginaria, y que soélo pueda celebrarse con determinadas personas
naturales, lo que implica que el contratista debe ser un artista, esto es, una persona
reconocidas como realizador o productor de arte o trabajos artisticos.

Contrato de Consultoria

Su objeto contractual esta centrado hacia el desarrollo de actividades que implican el
despliegue de actividades de caracter eminentemente intelectivo, pero presenta como
particularidad sustantiva que tales esfuerzos estan dirigidos, especificamente, al
cumplimiento de ciertos cometidos expresamente definidos por el numeral 2° del articulo
32 de la Ley 80 de 1993; esto es, para la realizacién de estudios necesarios para la
ejecucion de proyectos de inversion, estudios de diagnostico, prefactibilidad o factibilidad
para programas o proyectos especificos, asi como a las asesorias técnicas de
coordinacion, control o supervision. Se incluyen dentro de este tipo aquellos contratos
gue tienen por objeto la interventoria, asesoria, gerencia de obra o de proyectos,
direccion, programas y la ejecucion de disenos, planos, anteproyectos y proyectos.
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Ademas de estos objetos contractuales, se incluyen alli aquellos que las demas
disposiciones legales especiales (y reglamentarias) establezcan.

6. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION:

Para seleccionar el contratista se tiene en cuenta su idoneidad, partiendo de los estudios necesarios
para desarrollar la actividad propia del objeto del contrato. En este caso, de acuerdo con el objeto y
actividades a desarrollar se requiere el siguiente perfil:

i - EXPERIENCIA
PROFESIONAL

 COMOEN:  TEMPO:

En funciones o
actividades
propias de su
idoneidad

Profesional Derecho 1 afo(s) Abogado (a) 1 ano(s)

7. ACUERDO INTERNACIONAL O TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE

El presente subproceso no esta cobijado por un Acuerdo Internacional o un Tratado de Libre
Comercio vigente para el Estado Colombiano, toda vez se encuentra excluido expresamente por ser
un contrato de empleo publico y medidas relacionadas.

8. MIPYMES

El subproceso de seleccion no debe ser limitado a MIPYMES, toda vez que esta regulaciéon no aplica
en las causales de contratacion directa de acuerdo con lo establecido en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

9. MULTAS

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones a cargo del Contratista, la
PERSONERIA MUNICIPAL DE GIRARDOTA impondra multas sucesivas mediante Resoluciéon
motivada de la siguiente manera: a) Multa en caso de mora por el incumplimiento del plazo de
ejecucion: Si el contratista no cumpliere con las actividades contractuales en el tiempo estipulado en
el presente contrato, debera pagar a la PERSONERIA MUNICIPAL DE GIRARDOTA a titulo de
multa por cada dia calendario de atraso el 1.5% del valor total del contrato sin que sumadas superen
el 10% del mismo. b) Multas por incumplimiento parcial, si durante la vigencia del contrato el
Contratista incumple alguna otra de las obligaciones contractuales, la PERSONERIA MUNICIPAL DE
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GIRARDOTA impondra multas sucesivas equivalentes al 1% del valor del contrato sin que el total
supere el 10% del valor de este.

PARAGRAFO: DE LA APLICACION DE LAS MULTAS Para la imposicion de las multas,
PERSONERIA MUNICIPAL DE GIRARDOTA, previo agotamiento del debido proceso declarara el
incumplimiento y el valor de las multas se tomara directamente de cualquier suma que se le adeude
al CONTRATISTA, si la hubiere, o de la Garantia constituida; si ello no fuere posible se cobrara
ejecutivamente.

10. CLAUSULA PENAL

Se estipula una clausula penal equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, que se
hara efectiva en caso de declaratoria de caducidad por parte de la Personeria Municipal de Girardota,
o del incumplimiento del contrato el cual sera declarado mediante acto administrativo motivado y
previo agotamiento del debido proceso. El valor de la clausula penal se tomara directamente de
cualquier suma que se le adeude al Contratista, si la hubiere, o de la Garantia constituida, y si esto
no fuere posible se cobrara ejecutivamente.

11. RIESGOS QUE PUEDEN AFECTAR EL CONTRATO.

El riesgo que interesa en materia de contrataciéon es la estimacion, tipificacion y asignacion de los
riesgos previsibles involucrados en la contratacion que tiene contenido economico y debe ser
concreto para efectos de su reconocimiento.

El tipo, la categoria, el impacto, su valoracion, asignacion y tratamiento, se adelantaré conforme a lo
establecido en el Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de
Contratacion (Version 1), elaborada por Colombia Compra eficiente.

Con el fin de prevenir posibles incumplimientos, se podran establecer multas para apremiar al
CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones contractuales.

Asi mismo se considera pertinente establecer la cldusula penal como sancién y estimacion anticipada
de perjuicios por el incumplimiento de las obligaciones contractuales.

Una vez realizado el analisis de riesgos, la forma de pago, y el plazo de este, no se evidencia la
necesidad de exigir garantias en el presente proceso, toda vez que no se evidencian riesgos que
puedan afectar la presente contratacion. Es por ello que no se exigira al contratista la constitucion de
garantias.

e APLICA
Aclarar los requisitos, requerimientos y especificaciones y bienes y/o servicios del contrato X
Revisar procesos X
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Establecer sistemas de aseguramiento de calidad en los contratos X
Especificar estandares de los bienes y servicios X
Hacer pruebas e inspecciones de los bienes y servicios X
Establecer sistemas de acreditacion profesional X
Incluir declaraciones y garantias del contratista X
Administrar la relacion entre proveedores y compradores X
Supervision de la ejecucién del contrato ) X
Comunicacioén permanente con el contratista con el fin de recordar sus obligaciones X

Articulado de la minuta del contrato donde se establecen clausulas sancionatorias y de terminacion del acuerdo | X
de voluntades y cumplimiento de las garantias exigidas

12. MECANISMOS DE COBERTURA PARA GARANTIZAR OBLIGACIONES:

Teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a suscribir y el andlisis de los riesgos en la
contratacion, el contratista no debera constituir garantias a favor de la Personeria Municipal de
Girardota, de conformidad con el articulo 7 de la ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.5., del
Decreto 1082 de 2015.

13. CLASIFICACION RIESGOS LABORALES

En cumplimiento del Articulo 5 del Decreto 723 del 15 de abril de 2013, y del paragrafo 3 del articulo
2 de la Ley 1562 de 2012, se establece: La clasificacion de los riesgos, la tasa de liquidacion, las
actividades asociadas y el examen médico requerido para dicho riesgo; para que de acuerdo al
objeto del contrato y las obligaciones asociadas al mismo, se establezca el riesgo que le aplicara al
contratista.

Actividades administrativas en eneral
1 0.522% | que se desarrollan en oficina. X
Actividades de celaduria de apoyo ala | Examen Médico
2 1.044% | seguridad, porteros, ronderos, (:)our;go:onal con
conserjeria. énfasis osteomuscular,
Asesoria técnica y trabajo comunitario visiometria
con desplazamiento, personal que realiza | (OPtometria),
3 2.436% | trabajo de campo en comunidad y no audiometria.
visita obra de construccion.
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| Conductores de vehiculos, personal de Examen Médico
mantenimiento, y en general todos los Ocupacional con
que laboran a mas de 1,50 mts (deben énfasis osteomuscular,
estar certificados). Técnicos en visiometria
(optometria),

reparacion y electricistas. i L
audiometria.

Para trabajo en

4 4.350% alturas: Examen
Meédico Ocupacional
con énfasis
osteomuscular,
neurologico,
cardiovascular y con
encuesta para trabajo
en alturas.
Interventores, Ingenieros, arquitectos etc. | Examen Médico

con desplazamiento a obras de Ocupacional con
construccion. énfasis osteomuscular,
visiometria
(optometria),
audiometria,
vacunacion
antitetanica.

5 6.960% Para trabajo en
alturas: Examen
Médico Ocupacional
con énfasis
osteomuscular,
neurolégico,
cardiovascular y con
encuesta para trabajo
en alturas.

11. Tabla de Identificacion de los Riesgos del Contrato

PROBABILIDAD IMPACTO ASIGNACION
'] M
TIPO DE s N E E ME
RIESGO | 0 A D D B A DI ME B
L] | | Al L| o En A
T A A J T 0 J CONTRATISTA CONTRATANTE
A B BA
A Al ol AL o
L A To JO
T J
A A
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Retraso en Ila 100%
entrega de los | X X X
servicios
Incumplimiento 100%
de obligaciones
contractuales X X X
por parte del
contratista
seleccionado

Girardota, 6 de enero de 2026.
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