7 Republica de Colombia Departamento | cédigoe: 56
(C8n de Boyaca . :
[QJ Alcaldia Municipal de Otanche |~ | [T|[[} ==
M'n. t:'lu:l-ﬁ Nit. 881.801.362-1 Fecha: 04/12/2023
Municipal 2024 - 2077 Secretaria de Gobierno Pagina 1 de 3

INFORME DE SUPERVISION FINAL
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
CPS — 048 — 2025
SUSCRITO ENTRE EL MUNICIPIO DE OTANCHE, BOYACA Y KEVIN RENE SANCHEZ
MUNOZ

A los diecisiete (17) dias del mes de diciembre del afio 2025, |a suscrita S.D. Secretaria de
Gobierno de Otanche/Boyaca, de conformidad, procede a realizar informe de supervision al
contrato de CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
CPS - 048 - 2025. Por cuanto el mismo se encuentra pago Final

1. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

El Municipio de Otanche suscribié el contrato "PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION PARA EL DISENO DE AVISOS. EDICTOS Y DEMAS, EN LOS
DIFERENTES MEDIOS DE COMUNICACION (REDES SOCIALES Y LOS DIFERENTES
MEDIOS DE TRANSMISION) CON EL FIN DE INFORMAR LAS CONVOCATORIAS.
PROCESOS DE GESTION ACTIVIDADES A DESARROLLAR Y EJECUTADAS POR
PARTE DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE OTANCHE EN LA VIGENCIA 2025, por
un valor de VEINTINUEVE MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS ($29.700.000,00)
MCTE y un plazo de ejecucion de once (11) meses contados a partir del acta de inicio.

2. FICHA TECNICA DEL CONTRATO

CONTRATANTE ALCALDIA MUNICIPAL DE OTANCHE

CONTRATISTA KEVIN RENE SANCHEZ MUNOZ

C.C No. 1.055.553 846 de Otanche

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
DISENO DE AVISOS, EDICTOS Y DEMAS, EN LOS DIFERENTES
MEDIOS DE COMUNICACION (REDES SOCIALES Y LOS DIFERENTES
OBJETO MEDIOS DE TRANSMISION) CON EL FIN DE INFORMAR LAS
CONVOCATORIAS, PROCESOS DE GESTION ACTIVIDADES A
DESARROLLAR Y EJECUTADAS POR PARTE DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE OTANCHE EN LA VIGENCIA 2025

. VALOR | Veintinueve millones setecientos mil pesos ($29.700.000,00) MCTE
' PLAZO | Once (11) meses

'FECHA DE INICIO | 16 de enero de 2025

Aoy | 15 de diciembre de 2025

| SUPERVISOR YENNI ALEXANDRA VELASQUEZ SALCEDO

| FECHA INFORME | 28 de noviembre de 2025

' PERIODO | del 01 al 15 de diciembre de 2025

.
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3. DESARROLLO DEL CONTRATO.
ITEM OBLIGACIONES CUMPLIMIENTODELA | MEDIO DE
ESPECIFICAS OBLIGACION . EVIDENCIA
Desempefiar [as funciones como publicista
1. |en redes sociales de la Admh:stmciaﬂ El contratista cumple con el | Registros
Municipal desarrollo de Ia obligacién fotograficos
Conocer, recopilar y clasificar los diversos
2 piblicos de la Administracion Municipal, | El contratista cumple con el Registros
" | para contenido de publicacion en medios de | desarrolio de la obligacian fotograficos
comunicacion |
3 Ser estratega, creativo grafico y visual de la | El contratista cumple con el | Registros
| ¥ | administracién municipal. desarrolio de a obligacién | fotograficos
| En cada publicacién
' Proyectar la imagen e identidad institucional | realizada por el contratista Reai
4. |de la Administracion Municipal en los | se evidencia la imagen e meg ?mﬁ i
diferentes medics de comunicacion. identidad institucional de la °g
Administracion Municipal,
Toma de evidencia fotogrdfica en el
: ’ El contratista cumple con el Registros
5. ;ﬁﬁﬁe la gestion de la Administracion | rrollo de la obligacia fotogréfi
llustraciones graficas y  publicitarias "
6. | (folletos, avisos, edictos, anuncios Y E‘naﬁ{;ﬂ:&imm NOS€ | Sin anexos
formatos institucionales) o
Acompafiamierito fotografico y de filmacion ——
7 para eventos, actividades, reuniones | El contratista cumple con el fot Emgém No
" |directivas y gestibn por parte de la | desarrollo de la abligacion “291 22 :
administracion municipal %
Grabacion de contenido audiovisual, como Registro
8. | videos informativos, publicitarios, EII m:rgﬁgf;: ;uﬂgjgnm fotogréfico del
entretenimiento, trasmisiones en vivo No3.1al35
g, | Edicion del contenido audiovisual | EI contratista cumple con el bt:;rg?t;m
© | (fotografico y video grafico) desarrollo de la obligacién 41y42
Colaboracién con el servicio comunitario en
la preparacidn, ejecucion y produccién de ;
10. | programas y contenido publicitario dirigidos &;‘umug;;;ﬁm lOS€ | Sin anexos
a mejorar las relaciones comunitarias en los ®
diferantes procesos administrativos
Asesorfa, concejos y  estrateglas
publicitarias para |as secretarias y
dependencias administrativas en
cuestiones de relaciones con la comunidad, :
. El contratista cumple con el Registros
11. | programas y actividades de gestion, de | -
forma que se ayude a ilustrar la imagen o S e sReg s
Institucional, divuigacion y comunicacion de
los procesos gue se ejecutan por parte de
la Administracidn Municipal

e-mall. alcaldia@olanche-boyaca.gov.co, Otanche Carrera. 8 Na. 3-30, Cal. (057) 3142878271
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Transmisién y grabacién de reuniones vy _
eventos en Vivo por #FacebookLive en la Enel P‘-‘“‘“"“““’“.“F‘“

12. pagina da Facabook daﬁempeﬁa la actividad | NIA

_: @AlcadiaOtancheBoyaca mancknads

[ Las demas que sean asignadas gque se
relacionen directamente con el objeto | En el periodo de cobro no se

| 13. | contractual asl como las gue sean |ven relacionadas demas NIA
necesarias para el cabal desarrollo del | actividades

I mismo.

De acuerdo con lo anterior, el siguiente es el balance de la ejecucion del contrato

BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO

ITEM VALOR
VALOR DEL CONTRATO $29.700.000,00
VALOR ACTAS PARCIALES $28.350.000,00
VALOR POR PAGAR PRESENTE INFORME $1.350.000,00
VALOR POR EJECUTAR $00
FUENTE DE VERIFICACION

Cuenta de Cobro Final.

Informe de Actividades presentado por el Contratista
Planilia de seguridad social No 9486163218,
Certificacion bancaria

A

ACTIVIDADES DE SUPERVISION

La Supervision estuvo a cargo de la Secretaria de Gobierno guien ejerce el adecuado
seguimiento al contrato, verificando el desarrollo de las actividades con la supervision
presencial y cumplimiento de metas que traza el programa las cuales realizo el contratista
La supervisora verifico el cumplimiento y se realizé seguimiento del contrato y de cada una
de las actividades realizadas conforme a las reuniones realizadas con el contratista para la
socializacion de las actividades y entrega de informes.

Se verifico que el contratista se encontrara al dia en los pagos de seguridad social del mes
de diclembre del afio 2025 Anexos fotocopias de pago salud y certificacién de afiliacion a
pension allegados por el mntral:gta numero de planilla 9496163218

SECRETARIA DE GOBIERNO
SUPERVISORA

o
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LA SUSCRITA SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE OTANCHE BOYACA
CERTIFICA:

Que, el sefior KEVIN RENE SANCHEZ MUNOZ, identificado con CC No. 1.055.553.846
expedida en Otanche, Régimen simplificado ha cumplido con el objeto del contrato de prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestién CPS- 048 — 2025 “PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYOQ A LA GESTION PARA EL DISENO DE AVISOS, EDICTOS Y DEMAS,
EN LOS DIFERENTES MEDIOS DE COMUNICACION (REDES SOCIALES Y LOS
DIFERENTES MEDIOS DE TRANSMISION) CON EL FIN DE INFORMAR LAS
CONVOCATORIAS, PROCESOS DE GESTION ACTIVIDADES A DESARROLLAR Y
EJECUTADAS POR PARTE DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE OTANCHE EN LA
VIGENCIA 2025". Periodo correspondiente del 01 al 15 de diciembre de 2025, de acuerdo a las
especificaciones descritas en el contrato:

CONTRATO No: i CPS - 048 - 2025
VALOR TOTAL DEL CONTRATO ' $29.700.000,00
OTRO Sl | $00
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $29.700.000,00
VALOR ACTAS PARCIALES . $28 350.000,00 |
VALOR PRESENTE ACTA | $1.350.000,00 |
VALOR PENDIENTE POR EJECUCION | $00 |

Que, el sefior KEVIN RENE SANCHEZ MUNOZ, identificado con CC No. 1.055.553.846
expedida en Otanche, Régimen simplificado, ha cumplido con el pago de seguridad social

Para constancia se firma a los diecisiete (17) dias del mes de diciembre del afio 2025, para los
fines pertinentes

Secretaria de Gobierno

e-mall alcaldiafotanche-bovaca gov.¢o, Otanche Carrera. 8 No. 3-30
Cel. [057) 3112363000 Codigo postal; 155060
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