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Invitacién No. 00000002 RenvD: GERENCIA GENER
San José de Cticuta, 08 ene 2026 y.) Destino: DEYSY ANDREA

- Asunto: INVITACION No.
Serior(a): Folios: 0
DEYSY ANDREA RAMIREZ SANABRIA Anexos:
CLL 2A # 3-87 MONACO VILLA ROSARIO By Ope Calinibia
Cicuta

Asunto: Invitacion a presentar propuesta Proceso contractual No, IFI-CPS-002-2026

Cordial Saiudo,

El Instituto Financiero para el Desarrollo de Norte de Santander- IFINORTE, requiere contratar los servicios
requeridos de conformidad a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, para desempeiar el
siguiente objeto contractual: "CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
ESPECIALIZADOS COMO ABOGADO PARA REALIZAR APOYO A LA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y
JURIDICA DE LA ENTIDAD EN MATERIA DE CONTRATACION.".
or o anierior jo invilamos a preseniar propuesia de servicios anexando ios siguienies requisiios.

- Soportes de formacién académica (Titulo de bachiller, profesional, acta de grado).
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- Formato Unico de Hoja de vida como persona natural Formato DAFP (SIGEP), debidamente firmado, JUNTO CON
EL CURSO DE INTEGRIDAD, TRANSPARENCIA Y LUCHA CONTRA LA CORRUPCION. (Aprobado por funcionario
encargado)

- Certificado de aprobacion del médulo de fundamentos del modelo integrado de planeacion y gestion-MIPG

- Dediaracion Jurameniada de Dienes y renia y aciividad economica privada como persona naiurai Formaio DAFF

- Declaracion de bienes y rentas y registro de conflicto de intereses emitido por aplicativo por la integridad pubilica.
(https://www funcionpublica.gov.coffdci/login/auth ?opcionDestino=LEY2013)
- Tarjeta Profesional o Matricula Profesional o certificado en tramite. (si aplica).
- Copia del Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Republica, no
mayor a 30 dias.
- Cerfificado de Vigencia tarjeta profesional y antecedentes disciplinarios de la profesién, si aplica.
- Copia de Antecedentes Fiscales, expedido por la Contraloria General de la Republica, no mayor a 30 dias.
- Copia de los Antecedentes Judiciales expedidos por la Policia Nacional certificade de Medidas comectivas expedido
por la Policia Nacional Certificado de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de edad (LEY
1918 DE 2018 - Pagina ded
- Fotocopia de la Cédula de Ciudadania.
- Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN, actuafizado.
- Copoia de Certificacion reciente de afilicacion al Sistema de Seguridad Social Integral (salud v pension). 6 de
afitiacion reciente en la cual se demuestre su vinculacion como cotizante; se entendera como reciente el documento
expedido con antefacion max
- Fotocopia de la Libreta Militar (si aplica).
- Examen medico de ingreso reciente, realizado en una entidad certificada.
- Certificacion de cuenta bancaria.

Registm de usuario como proveedor del SECOP Il (Capture de pantalla).
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- Propuesta de actividades: Detallar actividades.
- Hoja de vida en formato PDF
PRESUPUESTO OFICIAL ASIGNADO Y FORMA DE PAGO: Para todos los efectos legales y fiscales el valor del
contrato resultante del presente proceso de contratacion sera hasta la suma de VEINTE MILLONES DE PESOS CON
00/100 M. C/TE. 20,000,000.00, incluido I.V.A, y que contiene los pagos por los costos direclos e indirectos
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El Instituto Financiero para el Desarrollo de Norte de Santander- IFINORTE pagara al Contratista el valor del presente
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la division de presupuesto, Subgerente Genefal Area Flnanaem y de Mercadeo.

El Instituto Financiero para el Desarrollo de Norte de Santander- IFINORTE, cancelara el valor del contraio resultante
del presente proceso, de la siguiente manera: CINCO (5) PAGOS MENSUALES POR VALOR DE CUATRO
MILLONES DE PESOS CON 00/100 M. C/TE. ($4,000,000.00) CADA UNO. Los pagos quedan condicionados al Plan
Anualizado de Caja (PAC).

DURACION: La duracién del presente contrato es de 5 Meses, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS: Para aicanzar el objetivo de {a contratacién se deben ejecutar entre olras las
siguientes actividades:

1. Apoyar en la estructuracion y analisis de los documentos de la etapa precontractual y contractual de los procesos
oue se le asignen.

2. Proyeclar los conceptos juridicos requeridos por la Gerencia General y la Subgerencias Administrativa y Juridica
de ia entidad, con ocasion de los procesos contractuales.

3. Apoyar la proyeccion de los actos administrativos contractuales que se requieran para la formalizacion de los
confrato.

4. Dar respuestas a las observaciones presentadas de caracter juridico dentro de i0s procesos contractuales.

5. Apoyar la publicacién en la pagina web de la agencia nacional de contratacion piiblica — Colombia Compra
Cliciente 105 piotesos oniiaciuaies adelanados por 1a entdad.

6. Las demas actividades que sean asignadas por el supervisor de acuerdo al objeto contractual.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar la factura o cuenta de cobro de los honorarios causados, dentro de los 3 dias siguientes al cumplimiento
del plazo o periodo pactado para tal fin.

2. Cumplir con el objeto del contrato, obligaciones y demas condiciones, términos y estipulaciones, en las condiciones
de calidad, upuriutidad y acdiar ias instiuciuies que duidnie su desdiiuiu se ie inparidn d Udaves del supes visur,
siempre y cuando estas no impliqguen modificacion alguna al contrato.3. Cumplir con los pagos correspondientes al
Sistema de Seguridad Social Integral, ARL y Aportes Parafiscales, segtn corresponda, de conformidad con lo
establecido en la nommatividad vigente, para lo cual debera presentar el respectivo comprobante de pago.4. Cumplir
con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa y, bajo su propia responsabilidad. En efeclo,
no existe ni existird ningdn tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno del contratista para con el Instituto
Financiero para el Desarrollo de Norte de Santander -JFINORTE-. En tal sentido, se obliga a informar de manera
inmediata a la supervision y/u ordenador del gasto, si a juicio suyo, considera que existen circunstancias o hechos
gque impliquen subordinacion. 5. Adelantar y aportar en lo que le compete, los documentos y tramites para cumplir con
los requisitos para la ejecucion y legalizacion del conirato.6. Asistir y participar en los comités, reuniones, talleres,
juntas y demas eventos que le indique el supervisor.7. Cumpiir con los deberes y obligaciones exigidos por la Agencia
Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente, a través de la plataforma del SECOP 11.8. Obrar con
leaitad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y entrabamientos y defender en todas sus
actuaciones los intereses del Instituto Financiero para el Desarrollo de Norte de Santander -IFINORTE- segtin
corresponda.9. Desarrollar el contrato con idoneidad, y dentro de los principios y conceptos éticos de pulcritud y
oportunidad que fa comunidad espera, ia fey y, las buenas costumbres exigen a todos contratista dei
Estado.10. Atender de manera oportuna las recomendaciones, peticiones o solicitudes del supervisor.11. Entregar los
informes y productos requeridos de acuerdo a lo estipulado en el contrato y los que le solicite el supervisor del
contrato para el control y vigilancia en el desarrollo y ejecucion del mismo.12. Conocer y acatar lo dispuesto en el
Manual de Contratacion del Instituto Financiero para el Desarrolio de Norie de Santander -IFINORTE-.13. Mantener
actualizado su domicilio durante Ia vigencia del contrato.14. Presentarse al Instituto Financiero para el Desarrolio de
Norte de Santander 4FINORTE- en el momento en gue sea requerido por el supervisor del contrato para ia
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suscripcion de los documentos contractuales y/o postcontractuales que se requieran.15. No acceder a peticiones o

smonsrac do miian o
amenazas de quienes actien por fuera de Iz Ley con el fin de hacer u omitir 2lgin hecho 46, Ef contratista sers

responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en el ejercicio de las acuwdades que desarrolle en virtud
del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la Administracion o a terceros.17. Informar oportunamente cualquier
anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo del contrato y proponer alternativas de solucién a las
mismas.18. Cumplir con las condiciones juridicas, técnicas y econdmicas presentadas en la propuesta.19. Informar al
Instituto Financiero para el Desarrollo de Norte de Santander -IFINORTE- y a la ARL dentro de las 48 horas
siguientes, los accidentes ocurridos en relacion con las actividades ejecutadas para el cumplimiento del objeto
contractuai.2v. Guardar ia debida reserva de i0s asuntos que COnozca con OCasion de ia ejecucion dei objeto
contractual, asi como de todos aquellos relaciones con el mismo,21. Practicarse el examen preocupacional a su cosla
y allegar el certificado respectivo a la supervision, de conformidad con lo establecido en el articulo 18 del decreto 723
de 2013 “Por el cual se reglamenta la afiliacién al Sistema General de Riesgos Laborales de las personas vinculadas
a través de un contrato formal de prestacion de servicios con entidades o instituciones publicas o privadas y de los
trabajadores independientes que laboren en actividades de alto riesgo y se dictan otras disposiciones™.22. En los
casos en que el contratista haya recibido elementos y/o equipos para facilitar la ejecucion de las actividades
contractuales, lo cual constara en actas, al término del contrato y previo a la suscripcion de la liquidacion o de informe
final de supervision, deberd hacer devolucion de estos al supervisor del contrato, mediante acta, dejando constancia
que se entregan en las mismas condiciones en que fueron recibidos, con excepcion def desgaste normal por su uso;
so pena de responder por el valor de su reposicidn, para lo cual autoriza realizar el descuento respectivo de los
vaiores que resuiien a su favor. Ue no aicanar ei saido debe quedar en e acia de jiquidacion o en ei infonme (nai de
supervision la obligacion de pagar el valor que falte dentro de un plazo determinado por el supervisor. Lo anterior, sin

norivinia do o Aamdn aasinmas In nro 405,22, Tramitar eoortunamonte los asuntos asicnades on o)
pesjuicic de las demas accionces logalcs precodentias 22. Tramitareperiunamente los asuntos asignades on ol

sistema SIEP y utilizar los formatos implementados por el Instituto Financiero para el Desarrollo de Norte de
Santander -IFINORTE en el desarrollo de sus actividades, en cumplimiento del SIGC.24. Realizar una copia de
seguridad o Backup periodicamente, con el fin de garantizar la integridad de la informacién que se maneje en
cumplimiento del objeto, la cual debera ser entregada al supervisor junto con el informe final al cumplirse con el
ermino ES[IpUId(]O para ia e]ecuc«ou dei coniraio. 25 SOIICIIBI aaqumr, ponar Yy emregar aia finaiizacion de ia
ejecucion contractual el camé institucional.26. Mantener actualizada en la pagina web de la Funcion Publica- SIGEP,
la respectiva hoja de vida, asi como todas los soportes necesarios para dar cumplimiento a la Ley 1712 de 2014 y sus
decretos reglamentarios.27. Identificar y portar los elementos de proteccion personal (EPP) durante la ejecucion del
contrato y de acuerdo con las riesgos asociados a las actividades propias para el cumplimiento del objeto, y con las
demas en atencion al Decreto 1072 de 2015 y las contempladas en el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el
trabajo de la entidad.28. Aplicar estrategias para disminuir el impacto ambiental tales como: uso de las Tablas de
Retencion Documental que organicen la informacién necesaria de la gestion, uso de papel reciclado, impresion de
documentos en doble cara, uso de scanner de documentos y correos electrénices; abstenerse de imprimir
documentos personales y de duplicar documentos o tomar fotocopias.29. Disponer de los medios tecnoldgicos como
equipos de computo y demas herramientas necesarias para ejecutar de manera optima las obligaciones contractuales
de forma presencial y/o virtual. 30. Las demas que se deriven de Ia naturaleza del contrato.

La propuesta que para tal fin se presente, agradezco allegaria a IFINORTE — OFICINA DE ARCHIVO Y

CODRSEPOMNDECEA, 1 pise, debidamonto foliados, oin grapar y on carpets blance de cuatro alas masiposa y, deberd

os documentos a través del SECOP |l e incluirlos al momento de la aceptacion del contrato por esta
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