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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS de apoyo a la gestion

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN ENLO
RELACIONADO CON LAS  ACTIVIDADES DE

| OBJETO ORGANIZACION DOCUMENTAL ¥ DE ARCHIVO EN LA
| SECRETARIA DE HACIENDA DEL MUNICIPIO DE
| . ARMENIA.
|com|umm|z MUNICIPIO DE ARMENIA

"NOMBRE DE QUIEN ACTUA

COMO REPRESENTANTE DE La | YE'SON ANDRES PEREZ LOTERO.

ENTIDAD CONTRATANTE

CARGO ] SEI‘.:E_%E:Tfu._F_iTD DE HACIENDA,

C.C. 1 097.397. Eﬁ}' de Galama

commmlsm. MARIA ALEJAN DRA Gnnzou ORTIZ

C.L. 1094930101 de Armenia :u}

VALOR DEL CONTRATO: DIEZ MILLONES DE PESOS wc'rE {51:- 000, uum
| - CIENTO VEINTE (120) dias CONTADOS A PARTIR DE LA
| PLAZO DE EJECUCION: CONFIGURACION DEL INICIO EN LA PLATAFORMA
L. . SECQP I,

L

Entre los suscritos 2 saber: YEISON AMDRES PEﬁ’EZ LOTERO, mayor y vecino (a) de Armenia
Qunngie, identificado con la cédula de ciudadania N® 1,097,397 887 Expedida en Calarca (Q.), obrando
en nombre y representacion del Municipio de Armenia, en calidad de SECRETARIO DE HACIENDA,
debidamenle autorizado (a) para celebrar el presente contrato de conformidad con el articulo 11
numeral 3. literal b) da&Ia ley 80 de 15883, en concordancia con la delegacion conferida por el Alcalde
dal Municipic de Armenia a través de los articulos 132 dal Acuerdo N.° 181 de 2020, emanado dal
Conceyn Municipal de Ammenia, en concordancia con la delegacion confenda a traves del Decrato No,
0209 del 30 de enero de 2028 "Por medho del cual se delegan fiinciones y se desconcaniran aclividades
para adelantar progesos preconivactualas, celebrar conlratos, procesos posicontraclizales y se dictan
oiras disposiciones” y quien para efectos del presente contrato se denominara EL CONTRATANTE, de
una parte, y de |2 otra, MARIA ALEJANDRA GARZON ORTIZ, mayor de edad y domiciliado {a} en
Armenia (Q), identificado (a) con cédula de ciudadania No 1094930101 expedida en Armenia {Q.),
quien &n adelante y para efectos del presenté vinculp contractual se denominard EL (LA}
CONTRATISTA, hemas convenide calebrar el presente Ceonlrato de Prestacién de Servicios de apoyo
2 la gestion contenido en 'as cldusulas que a continuacidn se sedalan previas las siguientas
censiieracionas 1) Que an cumplimiento da lo previste en sl numeral 7 del articulo 25 de la ey BO de
1.993 v el ariculo 2.2.1.1.2.1.71 del Dacreto 1082 de 2 015 se realizaron los estudios previos en los
cuales se aslerming la necesidad v conveniencia de celebrar gl presente contrate: 2) QGug el {la) Direclor
fa} del Departamento Administrative de Fortalecimiento institucieral, #n cumplimiento de lo dispuesto
en e numera: 3% del an. 32 de la Ley 80 da 1.983, expidio certificado en &l que consta que en la planta
de personal del munisipio de Armenia, no existe personal ¢ no se drspone de personal suficiente, para
el cumplimiznlo del objeto del contrato; 3) Que ante tal necesidan y en razén a lo sefalado en el articula
4212149 dal Decreto 1082 de 20135, se cursd invitacién al {a la) Senor (3) MARIA ALEJANDRA
GARZON ORTIZ | para que presentara Ia olenta bajo los parametros sefialados an la Invitacion: 4) Qus
ravisada la oferta preseniada se venficsd gue el (Ia) oferente cumple con las condiciones requaridas v
que su ofrecimiento en términos econdmicos resulta estar acorde con gl presupuesto oficial; §) Que e
cumplimienta de lo establecido por el at 2 2.1 2 1.4.9 del Decrelo 1082 de 2015, la delagada por &l
Conlratante ha dejado constancia escrita en el expediente conlractua! de gue él o )a conlfatista, e
idénen (al y cuenia con la experiencia requerida para cumplr con 2l abjeto del contrato §) Que para
asumir &l valor del contrate requerido, existe el Certificado de Disponibilicad Prestpuestal Na.

1217 __'de tacha Enarc 2026. por valor de - : 7) Que el presznte servicio, bien u obra fue certificago
pur el Departamento administrative de Biengs y wmlnthtms‘ comoe reglstrado en ‘el Plan Anug'l de
Adquisicionas de la vigencia 20258 #) Oug se adjunta la 'S‘ul*cltl.rd de Viabildad de Proyectos y el
Cerlificadb de Viabilidad de Proyectos d2! Banco de Programas © @ -oyatios de Invarsién del Municip'o
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que lidgra el Departamento Administrative de Planezcién, donde se encuentra registrado.el proyecto
respectivo que, con los dales de eje tematico, cumppnenie. programa y subprograma inherente al plan
de desarrollo 2024 — 2027 ARMENIA CON MAS CPCRTUNIODADES®, En consecuencia, en [B26n &
estas consideraciones es partinentg-_,aéfehrar el presente Contrato de Prestacion de Servicios-de apoyo
a la gestion, que se regira por lagSiguientes clausulas: PEII‘H‘!ERA.,DQ{I‘ETD' '"PREBTAR SERVICIOS
DE APOYO A LA GESTION LO RELACIONADO CON LAS'ACTIVIDADES DE ORGANIZACION
DOCUMENTAL Y DE ARCHIVO EN LA SECRETARIA DE HACTENDA DEL MUNICIPIO DE
ARMENIA.”. SEGUNDA. OBLIGACIONES DEL CO ‘l‘i-fﬁ.'!'IST : 214. OCbligaciones Generales.
2.1.1. Prasentar al Supervisor y/o Interventor info mensuales del cumplimento de |as actividades
objeto del contrato, y realizar la respectiva pubiica€ion del mismo en la Plataforma del SECOP 11, 2.1.2
Conocer & implementar los procesos que le skan aplicables al Modelo Integrado de Planeacitn y
Gestien MIPG vigente. 2.1.3 Cumplir opertunamente Ton los aportes-8l sistema general de seguridad
social de conformidad con lo sefialado en el arligulo 50 de la Ley 789 de 2002, articulo 41 inciso 2 ge
la ey 80 de 1293 'modificado por el articulo 23 de la ey 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012 y demas
normas concordantes. 2.1.4 Obrar con lealtad y buena fe durante la gjecucién del presente contrato,
2.1.5 Administrar, conservar y eniregar al términe del contrato todos los archives documentales
producidos en desarrolle del objeto contractual y e Formato \I,'Jnl-r; de Inventario Documental, en

aplicacion de la Ley 594 de 2000 (Ley General de Arch'!vojl, y sp:;;r/m el buen estado (salvo

daterioro por su normal uso) de los bienes que le sean entregddos p el cumplimiento del objsto
contractual. 2.1.68 Cumpilir con las obligaciones del Sistema General deRiesgos Laborales establecidas
en €l Articulo 16 del Decreto 0723 de 2013. 2.2, Dhliga‘rzim}us Especificas: "Apoyar las aclividadas
de organizdeidn, clasificacién, ordenacion cronolbgica y. foliacign, de la documentacién que reposa en
el archivo de gestién de la Secretaria de Macienda*Apbyar e| cambio de caratulas, retird de elementos
‘metalicos y aplicacion de medidas basicas de cnm’érwacir:'m, can el fin de garentizar la integridad fisica
de los expedientes.” Apayar la elaboration, at‘.‘tualiz:agi:ﬁn y ajuste del Formato Unico da Inventario
Documental (FUID) de la documentacion infervenigd y realizar su entrega con la finalizacidn del
contrato. * Apoyar en el traslado documental del/archivo de gestién hacia los depésitos donde se
requiera o trasferencias al archivo central, segln correspondd, farantizando el control y la corfects
ubicacion de los documentos. * Apoyar en la custodia, manejo responsable y control de los documentos
que le sean asignados, garantizande su adecuada conservacién y gonfidencialidad. * Apoyar la
busqueda, logalizacién y suministro de Ja documenta l:ic'u_] requerida popfa dependencia, conforme g los
procedimientos internos. * Informar oportunaiente "al supervigtr del contrato sobre cualguier
inconsistencla, faltante o rlesgo delectado en la documentacién intervenida, y cumplir las orientaciones
impartidas, apoyando las demés actividades que le sean asignadas y que estén relacionadas
directamente con 2l objete contractual TERCERA. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: 3.1.
Efectuar cumplidamente el pago pactaq’u en el contrato. 3.2. Realizar el seguimiento al cumplimients
del objeto del contrato, en el que se verificara ademas el cumplimiento de las obligaciones del
contratista frente al pago de seguridad social (salud, pensién _y/rji;:asgus laborales) 3.3. Solicitar la
expedicion del registro presupuestal, CUARTA. VALOR Y FORMA DE PAGO: E| valor del presente
contrato asciende a la suma de DIEZ MILLONES DE PESOS M/CTE ($10.000.000), pagaderos de la
siguiente manera: Cuatro (4) pagos lguales vencidos cadd treinfa’dias por valor de DOS MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS MICTE ($2.500.000), previa verificacion del pago de la seguridad social y
entrega a satisfaccion del informe de actividades realizadas y visto bueno por parte del funcicnaric
encargadao de ejercer la vigilancia y control. NOTA: El ditimo pago queda supeditade a la entrega de
la totalidad de los archives y documentos correspondientes a la ejecucion contractual cuando haya
lugar, No obstante, 1a forma de pago prevista, queda sujeta a la'siluacidn de los recursos del plan anual
mensualizado de caja PAC. QUINTA. PLAZO DE EJECUCION: E| plazo de ejecucion del presente
contrato,se estipula en CIENTO VEINTE (120) dias, gofjtddos a partir de la configuracién del inicio en
la plataforma SECOFP |, SEXTA, CAPACIDAD TECNICA Y CO ACTUAL: EL{LA) CONTRATISTA
declara que tiene ia tapacidad legal para contratar'con el Munjcipio, de conformidad con el articulo 8°
de la ley 80 de 1293; asi mismo, que tiene la idoneidad v 1 experiencia suficiente para cumplir las
obligaciones contempladas en el presente contrato. Hace parte del presente contrato la hoja de vida
del contratisia, presentada junto con su oferta, en la cual se acredila su capacidad para la prestacitn
del servicio. SEPTIMA: TERMINACION, MODIFICACION E INTERPRETACION UNILATERALES: En
el presentecontrato se pactan las clausulas excepcionfales te caducidad, terminacion, modificacion e
intérpratacion unilaterales en los términos de los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993,
DGE’&VA._IIQ_HA'BIUD&DES E INCOMPATIEILIDADES: El contratista declara bajo la gravedad del
juramento que no se encuentra incurso en causal-alguna’ de inhabilidad e incompatibilidad de |as
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consagradas en la Constitucidn Politica de Colombia, la Ley 80 de 1,893, ley 617 de 2000, ley 1150 de
2007, ley 1474 de 2071 y &n las demis disposiciones lagales perinentes, NOVENA, PRESTACIONES
SOCIALES: El presente conlralo no cauisa a cargo de |a entidad Eontratante, prestaciones sociales de
conformidad con el articulo 32 numeral 3 de la ley-'80 de 1003, DECIMA. CESION Y
SUBCONTRATACION: E! contratista no podra ceder tptal,o parcialmente, ni subcontratar total o
parcigimente las obligaciones del contrato. sin previa autorizacién escrita del Contratante {articule 41
Ley 80/93). DECIMA PRIMERA. MULTAS: El Municipio podra imponer al confratista multas sucesivas
diarias dal uno por mil del valor” tolal del contrato, por cada dia de mora, por deficencias o
incumplimiento de las obligaciones que adquiere con aste contrato, procedimiento que se adelantara
conforme a las disposiciones legales vigentes (artlcule’ 88 de la ley 1474 de 2011); DECIMA
SEGUNDA. PERFECCIONAMIENTO, REQUISITOS PARA LA EJECUCION Y LEGALIZACION: E|
presente contrato se entiende peﬂeccmnadﬂ desde la fecha de su suscripcion (articulo 41 inc. 1 de la
ley B0 de 1893), para su ejecucién se requiere 3 la expedicién del registro presupusstal, el pago de
los tnbutos correspondienies y la afiliacién al sislerna de sequridad gocial. DECIMA TERCERA:
SURERVISION. La supervision, vigitancia y control del comfrato que se suscriba la ejercerd, sl
Subsecretario de hacienda NICOLAS MARTINEZ SANQL‘?MENTE el cual ejercera la supervisidn
técrica, administrativa, financiera, contable y juridica en la ejecuclén del objeto contratado: a)
Configurar en 'a plataforma SECOP |l &l iniclo de ejecucién; b) Efsctuar gefuimiento del cumplimiento
de las obligaciones contractuales madiante actas o informes segun#la nalturaleza del contrato; ¢)
Venflcar el paco de los aporles dal sistama de seguridad social en salid, pension, riesgos laborales y/o
apories parafiscales si 2 ello hubiere |ugar, conforme a los términos dal contrato. d) Elaborar y suscribir
las actas a que haya lugar; e} Informar de manera oportuna sobre cualguier incumplimiento en las
obligacionas del contratista; f) Welar por Ia publicacidn en los diferentes aplicativos para los enfes de
control SECOP y SIA OBSERVA de 'os informes de ejecucién y cuentas de cobro del contratista que
supervisa, dentro de los 3 dias siguisntes a la radicacion de la cuenta en ¢l drea de contabilidad del
municipio de Armania. g) Verificar el que contratista presente la factura electrinica previamente
vaiidada oor la DIAN, si a ello hubiesre lugar, como regquisito para el pago de los servicios contratados,
conforme con las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del 5 de marzo da 2020, en concordancia
con.lo dispuesto en la resolucion Mo, 000042 del § de mayo de 2020 h) En caspfle renuncia, encarge
y dualquier otra situacidn adminisirativa que impida la debida :;upems;‘,?,déi’gresente contralo, el
supervidor debera previamente notificar al Secrelano {a) o DirecterAa), aportando elracta de
sgguimianto y estade en qus-se encuentra la supervision. i) Las demas que sean propias del
seguimienio y control de los contratos estatales. DECIMA CUARTA. DOMICILIO ¥ LEYES: Para todos
los efectos legales dervados del presanie contrato se fija como domicilio la ciudad de Armenia Quindio,
El presente cnntralo se rige por las normas civiles y, comerciales, salve an las materias expresamente
eguladas en iz Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2.007 y sus Decretos Reglamentarios, especialmente &l
Decreto 1082 de 2015, DECIMA QUINTA. IMPUTACION PRESUPUESTAL. El prasente contralo se
cancelara cor cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 1217 __ de fecha Enero 2026
por valor de DECIMA SEXTA: CADUCIDAD En r:a&p*'tﬁ incumplimiento del conlralista, que puson
afectar de manera grave y directa la eJecuciaon del contraio v se avidengie que pueds conducir a su
parafizacion = Muniomeo podrad declarar la caducidad del misimo, gw'ﬁuerdo con el ;rrccndlmmn*
eglablecido en el Articulo 18 de la ley B0 de 1993 y articulo 33 dé la Ley 1474 de 2011 DECIMA
SEPTIMA. AUTONOMIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA: FL (LA CDNTF&&}IS‘I’& actua cap
autonomia adrunistrativa y financiera en el cumplimients de sus obligaciones y ef consecuencia, 1o
confrae  ralacion  laboral alguna con e Muncipo de  Armania; DECIMA OCTAVA.
CONFIDENCIALIDAD: En el entendide de rue I3 informacion e sonfidencial cuando la Constitucion o
la Ley In delerminen como tal el (i) contratsta se obliga a mantener CONFIDENGIALIDAD y
absgtenerse de usar para bengficic propio o para lerceros, reproducir & divulgar la informacién de las
partes dec.arads cemo confidencia, aue se lleque a conocer en virlud de la ejecucion del presente. La
violacion de esta obligacion hara Incurrr a los responsables en las sanciones legales correspondientas.
Se considerard informacion confidencial sin limitacion alguna, todas las descripciones, datos,
praductos, procesos y cperaciones imélados, férmulas, kriow-how y cualquier otra informiacish de
naturaleza \ecnica, econdmica, financiera, administrativa, |uridica y de otra naturaleza pertenecienta a
las operaciones, estrategias puiltu:af ¥y mangjo de actividades, programias o gistemas de codmputo,
software, codigos fuente o codigos objeto, algoritmos, formulas diagramas, planos, procesos, técnicas,
tisenos folografias. registros, compllaciones, infermacion de clientes o inlerna de los' contratantes .
&n general, toda aquella informacion qus este relacionada con programas inventos, marcas, patentes,
nombras comerciales, sdcretos indusinales, y derechos de propiedad indusinal o intelectual ﬂlcem.‘.'ias
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y cualquier otra informacion oral, escrita 0 en medio magnético. DECIMA NOVENA. CLAUSULA
PENAL PECUNIARIA: El incumplimiento parcial o total del chntratista de las obligaciones emanadas
de este contrato, tiene como sancidn una pena pecuniaria %ui'.ralante al diez por ciento (10%) del valor
lota! del contrato, de acuerdo ai procedimientd establecidC en el articulo 86 de la ley 1474 de 2011.
VIGESIMA. AFILIACION A SEGURIDAD SOCIAL. Serd responsabilidad del contratista afiliarse al
sistema integral de salud, pensidn y riesbos laborales, tygndo a ello haya lugar, como lo estipula el
articulo 50 de Ia ley 789 de 2002 y el articulo 41 de la lef 80 de 1993 modificado.por el articuio 23 de
la Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2.012 y las demds normas concordantes, VIGESIMA PRIMERA.
GARANTIAS: Atendiendo &l contenido del inclso § del aﬂ}cﬁm 7 de la Ley 1150 de 2.007, y como
quiera que se trata de un contrato de prestacion de servicios cuyo valor NO superarel dieg paoy ciento
{10%) de la menor cuantia establecida para esta entiddd, aupade al-hecho que su vajor se cancelara
mediante pages mensuales vencidos, NO se exigira al mnlratci?/ﬂa constitusidn de garantia para el
desarrollo dal objeto contractual, VIGESIMA SEGUNDA UIDACION: De conformidad con io
establecido en el articule 217, Inciso final, del Decreto Ley de 2,012, el cual modifica el anliculo B0
de la Ley 80 de 1.993, modificado a su vez por el articulo 32 de la ley 1150 de 2,007, la liguidacion no
:serd-cbligatoria en los contratos de prestacion de servicios ‘profesionales y de apoyo a la gestidn.
VIGESIMA TERCERA. CLAUSULA DE INDEMNIDAD: El contratista se obliga a mantener indemne al

Municipio de Armenia de cualguier reclamacion proveniente de lerceros que tengan como causa las,

actuaciones del contratista. - o
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conhatdicad de @0 Aimas sieclrinicns sugeas por & Delily 2364 de 2012 srioula 4, com Que 105 deios oo oreacidn de la fima cofrespandan
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* Elabord Yelson Andris Pirez Loters - Secrtano de Hacigada,
. Feviso! Yeison Andrés Pérez Letero - Secretanio de Macienda
S hprobd, Yaison Andrds Pheaz Lotare - Secretano do Hacianda, k
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