MINISTERIO DE TRANSPORTE

No. 186 de 2026 | Fecha: | ENERO DE 2026
EQiicad MINISTERIO DE TRANSPORTE
contratante:
Nit: 899.999.055.4
gg;;’l‘j‘;!“a (Razon | &) ADYS GUIZEL MUNOZ PINILLA
Identificacion: Cédula de Ciudadania
Representante
Legal:
CC o Nit: 1.020.797.170
CLAUSULAS:
VMT0533 PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES AL GRUPO DE CONCEPTOS Y APOYO
1) Objeto: LEGAL EN LA ELABORACION DE RESPUESTAS A CONSULTAS, DERECHOS DE PETICION
jeto: Y ACCIONES DE TUTELA QUE SE INTERPONGAN EN CONTRA DEL MINISTERIO DE
TRANSPORTE, ESPECIALMENTE EN TEMAS RELACIONADOS CON EL REGISTRO UNICO
NACIONAL DE TRANSITO - RUNT
2) Plazo: El plazo de ejecucion sera hasta por SEIS (6) MESES contados a partir del cumplimiento

de los requisitos de ejecucion, previo perfeccionamiento.

3) Obligaciones
especificas:

1.- APOYAR EN LA PROYECCION DE LA CONTESTACION A LAS ACCIONES DE TUTELA
QUE LE SEAN ASIGNADAS, ESPECIALMENTE EN TEMAS RELACIONADOS CON EL
REGISTRO UNICO NACIONAL DE TRANSITO - RUNT.

2.- APOYAR JURIDICAMENTE EN LA ATENCION DE CONSULTAS Y DERECHOS DE
PETICION, PROYECTANDO LOS CONCEPTOS JURIDICOS QUE SEAN ASIGNADOS,
ESPECIALMENTE EN TEMAS RELACIONADOS CON EL REGISTRO UNICO NACIONAL DE
TRANSITO - RUNT.

3.- APOYAR EN LA PROYECCION DE ACTOS ADMINISTRATIVOS DE DELEGACION Y
ASISTENCIA A JUNTAS DIRECTIVAS SEGUN SEA EL CASO, ESPECIALMENTE EN TEMAS
RELACIONADOS CON EL REGISTRO UNICO NACIONAL DE TRANSITO - RUNT.

4.- TRAMITAR MENSUALMENTE MINIMO TREINTA (30) SOLICITUDES DE CONSULTAS,
DERECHOS DE PETICION O DOCUMENTOS JURIDICOS QUE LE SEAN ASIGNADOS, LOS
CUALES DEBERAN ESTAR ARCHIVADOS EN LA CARPETA PUBLICA DISPUESTA PARA EL
GRUPO DE CONCEPTOS Y APOYO LEGAL.

5.- ASISTIR CUANDO ASI LO REQUIERA LA COORDINADORA DEL GRUPO DE
CONCEPTOS Y APOYO LEGAL Y/O EL JEFE DE LA OFICINA ASESORA DE JURIDICA A
LAS REUNIONES EN LAS QUE SE TRATEN TEMAS EN MATERIA DE TRANSPORTE Y
TRANSITO, ESPECIALMENTE EN TEMAS RELACIONADOS CON EL REGISTRO UNICO
NACIONAL DE TRANSITO - RUNT.

6.- APOYAR EN LA ADECUADA Y OPORTUNA ORGANIZACION DOCUMENTAL DE LOS
PROYECTOS DE LEY, DECRETOS Y DEMAS ACTOS ADMINISTRATIVOS ASIGNADOS
POR LA COORDINACION (ARCHIVO FISICO Y DIGITAL).

7.- TRAMITAR OPORTUNAMENTE LAS PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS,
SUGERENCIAS, DENUNCIAS Y/O OTROS DOCUMENTOS RECIBIDOS A TRAVES DEL
SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL ORFEO, EVITANDO EL VENCIMIENTO DE LOS
TERMINOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y SIGUIENDO LOS
LINEAMIENTOS IMPARTIDOS POR EL MINISTERIO, ASi MISMO, DEBERA MANTENER
DEPURADO DICHO SISTEMA EL INFORME MENSUAL DEL CONTRATISTA DEBERA
INCLUIR LA RELACION DE LOS RADICADOS GESTIONADOS EN EL PERIODO.

8.- LAS DEMAS QUE LE SEAN ASIGNADAS Y QUE EMANEN DE LA NATURALEZA DEL
OBJETO Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO
EN EL ARTICULO 1603 DEL CODIGO CIVIL

(NOTA: LAS DEMAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS Y GENERALES SE ENCUENTRAN EN
LOS LINEAMIENTOS GENERALES DE ESTE CONTRATO).

El valor del contrato seré hasta por la suma de VEINTE MILLONES CIENTO NUEVE

4) Valor: MIL SEISCIENTOS PESOS ($20.109.600) M/CTE incluidos los impuestos a que haya
lugar.
5) CDP: El valor del contrato esta respaldado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal

No. 8626 expedido el 08 de enero de 2026
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MINISTERIO DE TRANSPORTE

6) Forma de pago:

El MINISTERIO cancelara al contratista el valor del presente contrato por concepto de
honorarios, en mensualidades vencidas por valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS
CINCUENTA Y UN MIL SEISCIENTOS PESOS ($3.351.600) M/CTE., o proporcional
a los dias ejecutados en el respectivo mes de cobro. Este valor comprende todos los
costos directos e indirectos, impuestos, gravamenes, contribuciones y erogaciones que
se causen con ocasion de la celebracién del mismo, y serdan de cargo y exclusiva
responsabilidad del CONTRATISTA.

Para tal fin se deberd cumplir con los lineamientos impartidos por la Subdireccion
Administrativa y Financiera sobre la materia.

Los pagos se realizaran previa presentacion del correspondiente informe mensual de
ejecucion del contrato, certificacion de cumplimiento del Supervisor y constancia de
pago al Sistema de Seguridad Social Integral y los demas establecidos en los
procedimientos y/o lineamientos para pago vigentes en el Ministerio.

Los pagos antes sefialados se realizaran con sujecion al PAC de la Gestion General del
Ministerio de Transporte, de tal manera que EL MINISTERIO no asume responsabilidad
alguna por la demora que pueda presentarse en dichos pagos, y, por lo tanto, EL
CONTRATISTA cumplird con sus obligaciones y no podra aducir como justificacion
alguna para su no realizacién, demora en el pago.

EL MINISTERIO hara las retenciones a que haya lugar sobre el pago, de acuerdo con
las disposiciones legales vigentes.

En caso de terminacion anticipada solo habrda lugar al pago de los servicios
efectivamente prestados, liquidados en forma proporcional a los servicios prestados.

El MINISTERIO pagara al CONTRATISTA el valor de los honorarios en virtud del
presente contrato en la cuenta bancaria registrada en el formato de Informacion
General del Beneficiario, aportado por el contratista y que hace parte integral del
presente contrato.

Para la realizacion del ultimo pago, el CONTRATISTA se obliga para con la Entidad a
gestionar a través del aplicativo Klic, el documento para la terminacion del contrato y
adjuntarlo con el informe respectivo; dicho documento sera de obligatoria presentacion
para el tramite del pago.

Gastos de desplazamiento: Para todos los efectos legales al CONTRATISTA le seran
reconocidos los gastos de desplazamiento previamente justificados y autorizados por
el supervisor, que sean requeridos para el cumplimiento de las actividades objeto de
este contrato, pagos que se haran de conformidad con lo establecido en resolucién
expedida por el Ministerio de Transporte.

7) Garantia:

El contratista debe constituir a favor y a satisfaccién del Ministerio de Transporte la
garantia Unica de cumplimiento, expedida por una compafiia de seguros legalmente
establecida en Colombia, fiducia mercantil en garantia o garantia bancaria a primer
requerimiento, la cual amparard los riesgos descritos a continuacién y con las
siguientes condiciones:

Amparo Vigencia Monto asegurado
plazo de ejecucién del mismo vy
cuatro (4) meses mas

Cumplimiento veinte por ciento (20%)

Beneficiario /

Asegurado: Ministerio de Transporte
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