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 SOLICITUD DE TRÁMITES CONTRACTUALES 
 

 
                                                                

 
 

Bogotá, D. C., 8 de enero de 2026                   
 
 

PARA: GRUPO DE CONTRATOS 
 

DE: GRUPO GESTIÓN DOCUMENTAL 
 

 
ASUNTO: Solicitud de elaboración de trámite contractual. 
 

 
Cordial saludo: 

 
 
De manera atenta solicito se adelanten los trámites pertinentes para adelantar 

la contratación que a continuación se relaciona: 
 

 

Posible Contratista 
(Cuando aplique) 

JOHANA PAOLA ROZO 

C.C. 20. 965.326 

Modalidad de selección CONTRATACIÓN DIRECTA  

Tipología contractual PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES  

Objeto del 

contrato/convenio 

4-125 Prestar servicios profesionales al Grupo de 

Gestión Documental para articular, formular, 

implementar y hacer seguimiento a los planes, 

programas, proyectos y actividades relacionadas 

con la administración de los archivos, la 

optimización y la modernización de la operación 

de gestión documental en el marco de la Política 

de Gestión Documental del Ministerio de 

Ambiente y Desarrollo Sostenible. 

 

Plazo de ejecución DIEZ (10) MESES  
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Valor del 

contrato/convenio 

SESENTA Y UN MILLONES DOSCIENTOS MIL 

PESOS M/CTE. ($61.200.000) 

Rubro presupuestal C-3299-0900-28-10101C-3299060-02   

Dependencia 

solicitante 
GRUPO GESTIÓN DOCUMENTAL  

 

 
 

Cordialmente, 
 
 

 
 

NELSON HUMBERTO LEÓN ACUÑA 
Coordinador Grupo Gestión Documental 
 

 
 
Anexo: N/A 
 
Revisó: Nelson Humberto León Acuña – Coordinador GGD 
Elaboró: María Isabel Rodríguez Ospina – Profesional Especializado GGD 
Fecha:08/01/2026 
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