"‘"‘% Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

MACROPROCESO:
\.n,, ESO: GESTION FINANCIERA 05~ FR . 01
Superintendencia de PROCESQ: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notaria i

‘?.‘3 V_Reg'Stm PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

B T FECHA DE EXPEDICION *_
1. INFORMACION GENERAL ﬁ%_lif% ’
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | KARINA CABRERA MARTINEZ e
CEDULA DE CIUDADANIA No. l 1.115.087.437 | DE | BUGA |¢I
CODIGO ACTIVIDAD RUT |  o000-0008200 | cELuLaR | 3186793407 | .
E-MAIL PERSONAL | Karina96.cm@gmail.com fe
E-MAIL INSTITUCICNAL ] Karina.martinez@supernctariado.gov.co lﬁ
BANCO [ BANCOLOMBIA |6  NoDECUENTA 84800001852 [ CA. 1- c.c. D@

No CTRATOACTUAL - VALOR TOTAL DEL CONTRATO | § 1.030.176,00 |«
3137 | DE ] 2025 . HONORARIOS MENSUALES || $ 2.575.440,00 |«

EL CONTRATISTA deke presentar por sus prepios medios y con plena autoncmia tecnica y administrativa, dentro del

OBJETO DEL CONTRATO |plazo accrdado, los servicios yio actividades enunciadas a lo largo del presente conirato. Como contraprestacion| #

recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a fitulo honorarios

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | MARCELA SANTAMARIA SANCHEZ |+-

CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA |a

CDP No. 124825 # CRP No. 682425 & ]

FECHACDA 1/12/2025 | FEGHACRA 17/12/2025 P O N Dia Wes  Afo
LUGAR DE EJECUCION L‘l 7l 12 | 2025 Iﬁ
CIUDAD BUGA - Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO VALLE DEL CAUCA 0 CONTRATO | 26 | 12| 2025 |
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes  Afio . MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO | 17 | 12 [ 2025 | «[ 10
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes Afio ADICION Y/O PRORROGA No.
s Y
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia___ Mes __ Afip MESES  DIAS VALOR
PRORROGA I N I I O e
ES FACTURADOR ELECTRONICO ’
VALOR A COBRAR $ 858.480,00 ||« I Ne de factura

VALOR TOTAL # DE DIAS |" | |"

B 858.480,00 | —] Dia Mes  Afio MES A COBRAR

DEL| 17 [12] 2025 |e PAGONo. NoDiAS | DICIEMBRE

PERIODO DE PAGO

DICIEMBRE

ALl 26 [12] 2025 Je[ 01 Ju[10]33%
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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte

o EPS SERVICIO OCCIDENTAL DE SALUD SA o

1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178.000 EPS 505 SA « 125%

ADMINISTRACION COLOMEIANA DE o

2. FONDO DE PENSION 227.800 PENSIONES.COLPENSIONES « 16%
3. o Dy NIESE0S 7.500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS  ||* o0.522%

{ARL)
TOTAL A PAGAR % 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | 4636250607 €
2.1.1. RELACION DE PAGOS _
VALOR PAGO .

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 1.030.176,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO ™ VALORDEL PAGO [ $ 858.480,00 [« [ $ 858.480,00 $ 171.696,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO «ll§ - s N
PAGO 03 VALOR DEL PAGO “«ll$ - $ .
PAGO 04 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO als - 3 -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO “«| s - $ N
PAGO 07 VALOR DEL PAGO a3 - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO “al$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO all g - 3 N
PAGOQO 10 VALOR DEL PAGO “«3 - $ R
PAGO 11 VALOR DEL PAGO a3 - $ N
PAGO 12 VALOR DEL PAGO €3 - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGC MK - s -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO “|$ -l 18 -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO all s - [ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGOQ all $ - $ N
PAGO 17 VALOR DEL PAGO 3 - L .
PAGO 18 VALOR DEL PAGO “fls - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO (3 - $ .

Dia Mes Afic
DEL| 147 | 12| 2025 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO I [ | l PAGO No. |
AL 26 [12] 2025 | { 01| DICIEMBRE |
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA-PO- 08 - PK -
05-FR-01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

3. INFORME DE SUPERVISION DE'LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA .~

EVIDENCIAS

1. Presentar ef informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensua!, teniendo

en cuenta los [neamientos establecidos por la Direccidn Administrativa y Financiera. 2.
Recepcionar los documentos radicados en la CRIF gue ingresan por wventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
pericdicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea de
produccion. 3. Organizar la documentacién de acuerdo a los principios de prioridad y rango
establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los documentos por
turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta independiente para el inicio
de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo (Alistamiento los documentes) 4. Tomar,
cada una de las carpetas por tumo de radicacion de menor a mayor e identificar los tumos de
nueva entrada para referenciar el turne anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno
en ef sistema (SGD-IRIS} digitalizar el formulario de calificacion o formulario de cormreccién o nota
devolutiva o mayor valor (segin sea el caso); por Ultimo, se debe buscar por &! sistema SGD-
IRIS el turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacién completa (Digitalizacién los,
documentos, piimera fase) 5. Verficar el turno del documento fisico, contra el tumo e imagenes
que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, efminar hojas en blanco, validar paginacicn para
garantizar la calidad del documento. 6. Asocdiar un tipo documental a cada imagen; grabar el
documento al 100% (Realizar la indexacian) 7. Validar que ef recibe de caja fisico colncida con &)
turno del documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la
tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiente (Tipificacién del documento) 8.
Organizar el decumento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al turng respectivo en &)
archivo temporal, en orden de turno, clasificande los documentos en tumos devueltos y los de
mayor valor. Mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas
(Armado de documentes) 9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez realizada la
segunda digitalizacién, como respuesta a la solicitud; formulario de calfficacién, nota devolutiva,
formulario de correccién ylo mayor valor, este documento se anexa al tumno clasificando ‘os
turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicdndolos en el area
dispuesta que permita su identificacién. Para los documentos calificados ¢ corregidos; se
procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacién y separar la copia con destino a
registro v la del usuarty, se anexa el formulario de calificacién o formulario de correccién a cada
paquete, se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paguete con destino a registro
se ubica en el archive en el drea fisica definida, para armado e inventario. (Disposicién y armado
del framite registral) 10. Ciligenciar los informes: Anexo ndmerc Ne. 2, novedades_presentadas
en los sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR .para
desempefiar sus funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel dando
cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y PDF). 11.
Responder por la administracidn y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato.
12. Mantener plena reseiva y confidencialidad de la informacidn que reciba para el cumplimiento
del confrato. 13. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distibuir, controlar y enptregar los
documentos ingresados para registro o carreccion en caja o en la ventanilla correspandiente. 14.
Realizar [a sistematizacion o digitalizacién de los doccumentos que se requieran acorde con los
lineamientos institucionales de las actividades desamclladas en caja o en la ventanila
correspondiente. 15, Digitalizar las actuaciones administrativas una wvez se encuentre
ejecutcriada la decisién. 16. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Macién, las
normas que lo modifiquen y demds normatividad vigente que rige la matera. 17. Apoyar las
funciones de archive misional, administrativo y demas, cuando la cficina de registro de
instrumentos poblico no cuente con apoyo de gestibn documental, 18, Apayar en la ejecucidn y el
control de los procesos de la Dependencia, para dar cumplimiento a las medas propuestas.

Total de turnos sincronizados; 848, tumos de comecicnss
sincronizados: O, turnos de  correcciones  internas,
sincronizados; 0, total de turnos digitalizados: 493 turmos de
correcciones  digitalizados:0  total de turnos digitalizados
creadas del periodo 437, total de folios por turmnos
digitalizados: 2780, total de folios por tumos de correciones
digitalizados creados del perdodo: 0, total de folios por turnos
digitalizados creados del periodo; 2240 turncs revisados; 109,
total de turnos revisados creados del periodo 58.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

CoOmMo anexos.
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

* 4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 682425 CDP No 124825

Una vez verificado el desarrolic de las actividades asignadas para el presente periodo, se dela constancia que el

(1a) contratista KARINA CABRERA MARTINEZ identificado (@) con cedula de ciudadania
No 1.115.087.437 de BUGA cumplié  sastifacloriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 3137 de 2025 conforme las nomnas, especificaciones, procedimientos,

Se autoriza el pago por la suma de $ 858.480,00

Valor en letras: OCHOCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS OCHENTA PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afio

DEL
ERIODO DE PAGG 17 [12] 2025 | pacone. DICIEMBRE |
aL| 26 [12] 2025 | [o1] DICIEMBRE |
Para constancia se firna en BUGA alos 13 dias del mes de ENERO del 2026
SUPERVISOR . v a :

N ro

Firma Supervisor
MARCELA SANTAMARIA SANCHEZ
REGISTRADORA

CONTRATISTA

Varna Cabvera Ha (+iner

Firma Contratista
KARINA CABRERA MARTINEZ
Cedula de Ciudadania No
1.115.087.437 de BUGA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Codigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

Superintendencia de

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Versién: 01

Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 17-01-2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora, KARINA CABRERA MARTINEZ identificada con Cedula de Ciudadania No.
1115087437 de BUGA, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADQO Y REGISTRO contrato No. 3137 de 2025 realiz6 el pago de la seguridad sociai
correspondiente al mes de Diciembre del 2025.

Dependencia

DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

Perfil Contratista

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Dia | Mes | Afio Dia | Mes | Afio

Mes a cobrar Desde 17 12 2025 Hasta 26 | 12 | 2025
Valor Salud $178.000
Valor Pension $227.800

. . Valor ARL 7.500

SP(]]ac?:: a seguridad Pensionado / anexar resoluciéon N/A
Numerc de planilla 4636250607
Periodo de la planilla DICIEMBRE
Fecha pago planilla 24/12/2025

Se expide la presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 13 dias del mes de

Enero de 2026.

REGISTRADORA

SANCHEZ

Superintendencia de Notariado vy Registro
Direccion: Calle 26 N* 13 = 49 Interior 201

http:ifwww.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co

Bogotd D.C., Colombia
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MACROPROGESO: GESTION FINANCIERA Codigo: MP - GNFA -PO - 08 - PR - 05

: -FR-02
Superintendencia de PROCESOQ: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para |a igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento que:

.DEPURACION CALCULO DE RENTA

sl NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o
superiores a 1400. UVT.

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta.

3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3,
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias.

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédita de vivienda, Adjuntar extracto bancario del
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones ascciadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (S1), se aplicara [a tarifa de retencidn en la fuente del articulo 392 del E.T
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara |a tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025 por un valor igual o superior a 4000 UVT
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar tnicamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 13 dias del mes de Enero de 2026.
Atentamente,

Lavina QalorCTO ™

KARINA CABRERA MARTINEZ

CC 1115087437

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No, 13 - 49 Int, 201

PBX 57 + (601) 5140313
Bogota D.C., - Colombia

hitp:/hwww. supernotariado.gov.co
cofrespondencia@supermnotariado.gov.co
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X !r I AN Formularie del Reglstro Unico Tributario

|
vl

—~iiConcapta |0 | 2| Aclualization

4, Numero de formulatio

T

14973821904

001497382190 4

5. Nimaro de identificzcibn Tributaria {NIT) 8. DV | 12. Diracc/én geccional
1 { 1 5087 4 3 7 7 impusasiod y Aduanas do Palmire

K)d huzﬂn alacirénico
/;aK %4

IDENTIFICACION

24, Tipo de contibuyents 25. Tipo da documante 26, Numaro de Identificacion V 27, Facha expaedicida

Persona natural o sucesién iliquida 2 |Céduvia de Ciudadania 13 1115087437 (h 20140826
Lugar de expedicién 28. Pals 28. Deparamanio ( - \ 0. Ci Ed@:ﬂlicipio

COLOMBIA 1 6 9 [Valle del Cauca Gua aldjara de Buga 111
J1. Primer apeflido 32. Segundo apelido 33. Primer ncmbre i,/ @;ﬁ nombrés

CABRERA MARTINEZ KARINA o h

35. Razén segial

36. Nombre comercial f \’{ 7‘:-5‘.5;!}\.‘
MNY A

VeI NN\ Y
38. Pais 33, Departamantd w ~ 4D. Cludad/Municipio
COLOMEIA 1 & 9 |Vvalle det Cauca % @ 7 6 |Guadalsjara de Buga 111
41, Diracgion principal w <7
CLBA SE 10 /}% 7~
42, Correo elecldnica karinag6.cm@gmail.com Z,\\ 4 /\‘\\)/‘
43, Cédige postal [s0.Todpegn ™2 /{ ™~571 867 9340 745 Tersino2
' O~ & aksFicacion
Acllywaa‘ﬂcéﬁémica\\\ ~ Qcupacién
AcHvidad prlncl;.aa.l A Aq’éf ecun {: Otras actividades 52, Mimero

a6, Cadige 47. Fotha inicio actividad 48, Che h Jhichs 50. Cédigo 1 2 51, Cédlgo establecimignlos

oreallsereseselll 10N DA e

\\_// <\\‘Fﬁq\gonsabilidades. Calidades y Atributos

2 3 4 12

13 14 15 186 17

18 19 20 3 22 23 24 25 26

1 508 T AN 1
5s,c¢uigol4, QL I J | LJ A«ﬁ‘\?}i J |

49 - No responsable de IVA

O

e,
/{D‘;u}rios aduaneros Exportadores
\/’/ 5 6 7 8 9 10
| l I I l l | 55.Forma 56, Tipo Servicio 1 2 3
54. Cédigo |ﬂ. Mogo |
16 17 18 19 10
B L | L || o ere |

IMPORTANTE: $In perjulcio de las actuzslizaclones a qua haya lugar, Ia Inscripeién en el Reglstro Unica Tributario -RUT-, tendrd vigancia Indofinlda y en consocuencia no s¢ oxigird su ronovaclén

Para use axclusive de 1a DIAN

§9. Anexos | D NO 60, No. de Folios: I:El

61.Facha 2024 -01-19/10:44:07 l .

La informacién suministrada a través del formulario ofical de Inscripeien, actualizacidn. susgensién

y cancefacidn del Registro Unico Tributarig (RUT), debard sor axacla y voraz; an casa de constatar

mexacmud en alguns de los dates suminisirados se adefantardn log procedimiontes adminlslrativas
o de suspansitn, segun el caso, Pardgrafo dal articule 1.6,1.2,6 dal Decrels 1625

del 2016, Do iguat manera al larmalnzar el trdmile ef vsuaro fue hfermade y acepla la polllica de

\ralamignto de dolos ley 1581 do 2012,

Firma del sclicitante:

Lanno Cobrera 115 08IYV3S

Sin parjuicio de las verificaciones que
Firma aylorzada:

g4, Nombre DURAN GUEVARA CARGLINA

985. Cargo Gestor |

la DIAN raalice,

Fecha generacitn documenio PDF: 19-01-2024 10:44:11AM



MACROPROCES: GESTION CONTRACTUAL Codiga: MP+ GNGT - PO - 01 - PR- 01

-FR-D1
PROCES0: GESTION PRECONTRAGTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCIGN Y LIQUIDACION BE PROCESCS \arsln: 05
Superintendencia de COMTRATLAES ‘
Notariado v Registro FORMATC: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS ¥ DE
L g APOYOALAGESTION Fecha: 12-12-2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARID DEL CONTRATD DE PRESTACION DE SERVICICS No 3137.2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENGIA DE ROTARIADO Y REGISTRO ¥ KARINA GABRERA

HARTINEZ

Contrato Himero 37 | Vigencha: 1 2025

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADD Y REGISTRO

[uit:_ £29.999.007-0

Groonsdor del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

identtlcacitn: Chdula ds Ciudadania 1.015.408 BE2

Contratisia: KARINA CAERERA MARTINEZ

dentiticaclan; Cédulade Civdadania Tho. | 1115087837

SERVICIOS_DE_APOYQ A _LA_GESTICN

Servisios:
IHonnurlos mensueles:

DOS MILLONES QUINIENTCS SETENTA ¥ CINCO ML CUATROCIENTOSCUARENTA PESOS MCTE (§ 2.575.440}

AUXILIAR ADMINIS TRATIVO

DIRECCHON_TECNICA_DE_REGISTRQ - DTR_LP

DTR_LP1ea
CLAUSULAS CE CONDICIONES ADICIONALES:

El CONTRAVISTA doberd prestar por sus proplos madics y con plana
enuncladas alo lago del presents contrato, Como contraprastacitn raciblrd por parts del CONTRATANTE unas surmas de dinero, a ik de honorarias,

[a tenica y adminiskativa, dantro dal plaze acordado, fos sorvicios yio actividadas

) Objeto:
Dependencia; DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Parfil; AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2} Lugar do Ejecuckén rEalqll.ulg;;)da ejocucitn del contrab sarh en: ORI BUGAGUADALAJARA DE BUGA, NIVEL: REGIONAL PACIFICA (O en el lugar quo por necasidad dal sarvicio sn
El térrine de ejecucion del presenta contrato serd do: 12 digs sin suparar af 26 da diclombre de 2025.

3) Plazo;

En lodo caso, sir sfecuciin so establecerd a partr da [a susaipcién dal acta de Inkcio entre al Contratista y ef Suparvisor, previo cumplimianic do ks requisitcs de
rfaccl i legabizaciin dal mismo,

F ¥leg

4} Ohbligacianes Expecificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Pregentar ol informe do ejocucion contractual y cuenta de cobto da manera mensual, tenlsnda en  cuenta los Ensamientos establocidos por la Diracciin

Administrativa y Financlera, 2, Recepeionar ks documentos radicados en la QRIP que ing por illa, dando cumpkmianto a Jas normas establecidas en
ragisto de los sistemas FOLIO yio SIR con una pariodicidad de cada hors, dilgenciando y frmando al formulario ds control d¢ tumos do lnea de produceidn 3. Las
domds que el supervisor del conrato considern pertinantas, conforme a fa naturalaza def contralo. 4, Crgenizar ta documentacitn dg acueido con fos principios de
[prioridad ¥ rango establacldo en el Loy $578 deal 2012, come a5, retirar el matsrial abrasive de los documentns por turne, crdsnar e tume, disponer los documentos def
tumo en carpeta indspandienta para el Iniclo da L etapa da digitalizacidn da acuerdo con s! nstractivo (Alstamlante Jos decurmentas]s, Tomar cada una da tae carpetas
per tumo da radisaciin da menar a mayor & identificar 68 unos da nuava ecfrada para rofarenclar ef furna anterior on ¢f SGCHRLS, Sagunda fase: buscar of imo en
ol slstama (SGDJRIS) digitalzar el lemulario da cabficackin o formularlo de comeetidn o nota devokitiva o mayer valor (Ssgtin saa el caso); por (Mimo, 2o debe buscar
por ] sistama SGD-IRIS ol tumo asignado on radicacién y adjuntar, realizar verificacion complata {Digtakzacitn os documentos, primera fase) 6. Verificar el tamo dal
documenty Eisfco, contra el fmo © imagenss que aparecan en [a pantalia SGD-RIS, skminar hojas en blanco, valdar paginacién para garantizar fa calidad del
documante, 7, Asotiar un tipo documental a cada imagen; grabar el documente al 100% (Reakizar la indexacitn) 8, Valdar qua of reciba da ceja fisioo colncida con ef
fumo del documento dighalzado y ios datos bagicos, verificar tve, paginade y a tipificacion de ta cantidad de hojas digitalizadas o alistamienta {Tipificacién del
documentp) 9. Organizar el documanto como hie rechido en vantanilla, de acuardo &l tume respectiva on el archive tampossl, en ordan de ko, clasificands los

{documentos sn tumos devuelios ¥ kos da mayer valer, Mientras dura o] tramite Inteme, diigenciar al formato da préstamos y consultas (Armado de documentos) {0,

Ublear o] doctmento generade por fa ORIP una vez feaizada la sequnda dig: ién, coma 4 la sokeibnt: formulario de calificaclén, neta devolitiva,
farmuiario de comeceibn yio mayor valor, este documenta se anexa al tumo clasificando los tumos de documantos Identiicadcs come! devushos ¥ mayor valor
ubicandolos an ol drea dispuenta que permita st identficacion, Para ks documentos cabficades o cofegidos; e procedn a ubicar ¥ refirar del archiva tamparal la
documantacion y separar la cepla con destina a ragisiro y |a dal usuario, se 2nexa el formulzric de callfcacion o formularo de comecdldn a cada paquate, se onfrega a
venlanita o identificado para el usuario; el paquete con dosling a reglsto so ublca en of achivo en el 4rea fisica dofinida, para amade e ivanlarla, {Disposicion y
armada del bémita regisyal} 11, Difgonciar Jos Infrmes: Anexo nfizmeso No. 2, novedades prosentadas en los sistemas IRIS y estado db la infraesiructura tecnclbgica
entregada por la SNR para desampaiier sus knciones, fofmato dinico de Inventarle documental FUID, foimat Excel dando cumplmisnto a f2 Loy do Gonaral da
|Archivo. {Entrega del archiva en Exce! y PDF).12, Rasponder por ta adminisiacion y manejo ¢a los bisnas enbiegado para da ejgcucion del contrato. 13, Mantener plana
reserva y confidonclalidad de | informaclén que reciba para el cumpiimianto del contrato, 14, Recibir, Identificar, radicar, clasificar, distbuir, controlar ¥ entregar fos

{documentos Ingresados parareglstro o camuccién an caja o en la ventanifa covespondiente.15. Reallzar b sistematizacidn o digialzacién de ks documentss que ss
[feqularan acorde con los inoamientos institvcionales da las actvidades desamollades en caja o en la ventanilla carmespondiontn, 16, Bighalzar ks actuaciones

tivas una vez sa ejocutorlada [a dacision, 17. Apbcar el acuerdo 042 de 2012 def Archivo Genaral do la Naclo, ks normas quo lo modifiquen y
demas nonmatividad vigents que rge la materla. 18, Apoyar lss funciones de archivo misiona, adminis¥atva y demis, cuendo la oficina de raglsto de instrumenos
pialico no cuenia con apayo de gestian docomental 19. Apoyar en fa sjscucidn y o control de %8 p da la Dep fa, para dar a las metas
propusstas. 20, Acredilar su afifacldn a una Entidad Prometora de Sakid {EP.5.), 2 uha Administradora da Fondos de Pensiones [4.F.P.) ¥ 5 una Administradern da
Rigegos Laborales (A.R.L} ¥, ancontrarss al 4ia en el pago da los respectivos aporiss.

Pardgrafo: En lndo ¢ase, el contatista deba presantar ol informe do ejocucién contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al suparvisor, tenendo an
cuenta los Enoamientos astablacidos per la Dirseeiéh Adminlstatva y Finandera

15) Valor: Ei valor total de] contraty es hesta pof la suma do UN MILLGN TREINTA MIL CIENTO SETENTA Y SEIS PESOS MICTE {$ 1.030,176)
El p te contrato se fi 3 con carga o Prasup da |2 SNR vigencia 2025, distribuldos ask
COP Ko. Valay Rubro Presupuestal
B) COP:
124825 $43610,734 A-02-02-02-008-005 (SERVICIOS DE SOPORTE)}

T Enrmmn da namn

El valer del conlrat 8¢ pagard en Jades a titwio de h sios Iguales suceshvas ¥ vanckdas ¢ada una hasta por la suma de {$ 2.575.440) DOS MLLONES
QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS MGTE o proparcicnal por kraccion de fiempa ejecutado, previa aprohacién por pate dol
supervisor el confrato de los respactivas informes de avente qus den cusnta da la gjecutibn dsl contraio.

Superintendentia da Netariado y Registro. Galle 26 Ne, 13 - 43 {nt. 201, PBX 57 + {1) 3262121
Bogota D.G., - Colambla. hitp:iiwww.supemotaiado gav.co. comesy iz@supernotariada.gov.co




Superintendencia de
Notariado y Registro

1 MP - PO.01-PR-01
MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL ?:;5_“:1 WP - GHCT - PO- 01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIGUIDACION DE PROCESQS Voralén: 05
CONTRACTUALES )
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE < 12-12-2023
APOYO ALA GESTION Fecha: 121220

MARTINEZ

DOCUMENTO COHPLEMENTARIO DEL' &

ONTRATO CE PRESTACION DE SERVICIOS No 3137-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADD Y REGISTRO Y KARINA CABRERA

|Parigrafa: El contratista se obliga a eportar el soparts da page de los apartes comesp

fos i i tablacidos en las ci de pagodalaSNR.

En tocos los casos se debe aportar los documentos sequeridos, para ¢l page,

2| sislama de seguridad social: salud, pensién y ARL.

8) Garantta:

E incumplimients a [as ebligaciones contractuales constituye o mayor Hesgo para el normal desamoile dot ohjete confractual por [o que EL CONTRATISTA deberd
canstituir a favor de 13 Superintandencia de Notariade y Registro garantta Gnica, que deberé cobilar los sigulentes desgos: 1}. e Cumplimlenta: Equivalente al Diez pon
clento {10%) def valor dal contrato, con vigenciapor o] plaze de ejecucion dal contrato, y seis (6) mese s mhs, contados a partir G 1a fecha de suscripeitn del mismo:

Superintendencia da Notarlado ¥ Registo

Beneficlario / Ategurado: ]

9} Suparvisidn

¢
La vigilancia en a ejecucitn y cumplimiento asticto del contrato estard a cargo dal REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE 8UGA O QUIEN HAGA SUS|
VECES, o a quien dosigns sl ordenador del gaslo,

10) Ctéusula Panal Pecunlerla

a En caso de declaratoria de caducidad o da incumplimiento de cualquiera de las abig dervadas del p contrato po7 parte del contratista, dste deberd pagar]
a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pana, una suma equivalents al 20% del valor total de este contrato, [a cual sers cancelada o descontada, segln sea el caso, al
momenta de efectuarse el page del contrato.

b. Iguaimente, frente al ncumpimienta de tas obligaclones del contratista, ésta deberh pagar & litulo de tasaclén anticipada de perjuicios una suma equivalents al velnta
por clenta {20%) def valor tatal del contrato, |a eyl sarf cancelada e descentada, segln sea el casa, al momente ds efeciuarse of P2ga del contrat, No obstante, la
Entidad e raserva el derecho do cebrar perjuickes adicionales qus excedan el morta da ko aqul pactade, slempre que lo9 mismas se acrediten.

11) Multas

a Con al fin da conminar al CONTRATISTA al cumplimlento de [as obFgaciones que sa encuantren en mora o refraso, s causaszn multas hasta por un valor equivaknts
al 8.5x1000 dal valor del contrata por cada dia da incumplimients o retraso, hastacuando sstas elact s8 cumplan.

b. La imposicidn de fas mukas se hard mediants resohuidn motivada, previa agotamiento dal dabido proceso y da conformidad con o sstablecido en la Lay 1474 de 2011,

e Lail

poalcién de multas no impedird |2 apicaciin de otras aque hay hgar per el incumplimisnto,

d. EL CONTRATISTA mutorfza a que la SUPERINVENDENCIA descuenie dal aalde a su favor, el valor correspondiente alasmultas que se legaren a causar

12} Documentos anoxcs
{Condiclones adiclonalss

las,

formato de Condick

Todas los documentos que ss encuentran cargadas en 1a plataf !t SECOP U, eforants a este proceso, hacen parta delp b

Adiclonales para el cantrato de prestacidn de servidies.

£labors BD

Revisd y proyects

Revisd

Ravisd y aprobd

Aprabd transacclonaimente:

ENLACE DEL AREA

DL

DC

DIRECTOR BE CONTRATACK)
ORDENADCRA DEL GASTC

CRISTIAN GONZALEZ

MARIA ALEJANDRA HORMECHEA GARc)p«] -
JESUS ENRIQUE GARNICA VALBUENA

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Superintsndencia de Natarlado y Registra. Calle 26 No. 13 - 49 bt 201, PEX 57 + (1) 3282121
Bagota D.C., - Colombia. hitp:Hwww.superhotariada.gov.co, pondendia@supemotariado.gov.co




. Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
% MACROPROCESO: Gestién Contractual PR-01 - FR - 02

. . | PROCESO: Gestion precontractual, contractual, [ Versién: 02
Superintendencia de ejecucién y liquidacion de procesos contractuales

Notariado y Registro [ Formato Acta de inicio Gontrato de prestacién de | Fecha: 05/03/2025
—— servicios .

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 3137 de 2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA: KARINA CABRERA MARTINEZ
CEDULA DE CIUDADANIA: 1115087437

FECHA DE INICIO: 17 de diciembre de 2025
FECHA DE TERMINACION: 26 de diciembre de 2025
PLAZO DE EJECUCION: 10 dias

El dia 17 de diciembre de 2025 en la ciudad de Guadalajara de Buga se reunieron la
Reglstradora de Instrumentos Ptblicos de Guadalajara de Buga en su calidad de
supervisor del contrato y KARINA CABRERA MARTINEZ en su calidad de
contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas en el objeto de!
Contrato No. 3137 de 2025

Se firma en Guadalajara de Buga para los fines pertinentes el dia 17 de dlClembre

 Yauna Cobtfi’q 'ch erez
MARCELA SANTAMARIA SANCHEZ KARINA CABRERA MARTINEZ DEL
REGISTR_ADORA : 1115087437

[
N '

Superintendencia de Notarlado y Registro
Calle 26 No. 1349 Int. 201 — PBX (1} 514 0313
. Bogota D.C. - Calombia
http:/www.supemotariado.gav.co



AREA DE APROBAGION

Flibos de apiobasion 1

La fasc del proceso fue aprobada.

MOSTRAR DETALLES

Flujo do aprobacién Tareas del flulo

Dacumsntos (0]
hif

Taresg delflyfa i
Comantariva {0)

FLUJOS DE APROBACION

Detalle dal flujo de aprobackin. Dabs asogurar qua odas g taraas eslen asgnadas & L Lsuada.

Aprobay parantia
Kivel 1 - Con erdan
Asurto Estado Asignado s Raallzado por Facha del estado
: . b th r
A4 Aprobacitn Cireclor Contrachial Aptohadn Revisldn : Aprobackon polizas utay Briza }"wourrade lompo l'a"l;c:r;ﬂ:ag'mmu 4034)
2 Dirsctords Contralacin Aprobade Diracior de Contratacién = Aprobecién Diractar  Bavid Felips Sancher Mara :,M"f‘l‘,','c";s_';"“"a ":"m;,""m"""'
14 dela garantls  COLWRT.18581887 .
RAnforancle de lu gurantin  52-48-101006361
Estado  Apiobado
én Mg del cortralo
Tipa de gurantls « Conlato de seguro
Patrimpnio putbnome
Garantla bangania
Ertidad spaguradora  SEGURGS MUNDIAL
NOmero de polizs  52-48-101006331
Tomador KARINACABRERA MARTINEZ
Baneficiarlo  SUPERINTENOENCIA DE NOTARIADO Y RESGITRO '
Justificacien Valor del amparn Vigancia
cu sentn - G 103.017,60 COP 26067026 1200-00 PM ({UTC-0500 Bogow, Lema, Qute)
Descripcién Nomtra dsfdocumento

0 101006361 contrate 3127 kerina.pdf 101006361 canirato 3137 kan,pdf Costargar Datsll

Craadopar KARINA CABRERAMARTINET 17/52/2025 3:13 PM 2UTG -4 borss)

Ganeslar



