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DEPARTAMENTO DE RISARALDA
Secretaria Educacion

GESTION JURIDICA
CONTRATACION

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTAS PRESTACION DE SERVICIOS

Version: 0

Vigencia 09-2012

OBLIGACIONES
PACTADAS/ALCANCES DEL
CONTRATO (%)

ACTIVIDADES EJECUTADAS (**)

EVIDENCIAS / SOPORTES DE
LA EJECUCION DE LAS
OBLIGACIONES (***)

OBSERVACIONE

1) Efectuar los registros
contables de manera
oportuna, en el sistema
financiero de los fondos de
servicios educativos de los
doce municipios no
certificados en educacioén
del departamento que le
sean asignados, con base
en los soportes fisicos
aportados por cada fondo,
correspondiente a la
vigencia 2025,

«Centro Educativo Colegio Etnoeducativo Embera Chami:
Realiza su proceso contable y presupuestal en el Software
Publisif, se elaboraron las conciliaciones bancarias segun
los extractos recibidos, revision de los asientos contables
correspondientes a los procesos de pago realizados por la

Institucion educativa /

sInstitucion Educativa Santa Elena: Realiza su proceso
contable y presupuestal en el Software Publisif, se
elaboraron las conciliaciones bancarias segun los extractos
recibidos, revision de los asientos contables
correspondientes a los procesos de pago realizados por la
Institucion educativa.

{

Software financiero actualizado.
Libros de contabilidad al dia

Informes de presupuesto
organizados hasta la fecha,
segun la informacion solicitada
por las instituciones educativas
por correo electrénico.
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DEPARTAMENTO DE RISARALDA
Secretaria Educacion

GESTION JURIDICA
CONTRATACION
INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTAS PRESTACION DE SERVICIOS
Versién: 0 Vigencia 09-2012
4) Elaborar y presentar ante la | En el periodo reportado se elaboraron declaraciones de Declaraciones y recibos de
DIAN, las declaraciones retencion en la fuente a titulo de renta y ventas. Se presento | pago
tributarias mensuales, la la informacion segun el siguiente detalle:
informacion exégena anual
de las instituciones Institucion Educativa Santa Elena:
educativas asignadas, Se declaran las retenciones realizadas a la Dian del mes de
debiendo verificar en el noviembre y se proyecta el pago del mes de diciembre
sistema después de
presentado, que no se Institucion Educativa Indigena Etnoeducativo Embera
genera error y quedaron en | Chami: /
firme. Se declaran las retenciones realizadas a la Dian del mes de

noviembre y se proyecta el pago del mes de diciembre

5) Brindar asistencia técnica | Se presto asesoria en la elaboracion de los documentos de | Correos electronicos con la hitps:/idrive.google

en la elaboracion del planeacion financiera de 2026, para ser presentados ante la | informacién presentada y .com/drive/folders/
proyecto de presupuesto y | gocretaria de Educacion asi: radicados de ventanilla de cada | 1Al oxJ-

las ejecuciones trimestrales W, . . i . Institucion educativa
presupuestales de ingresos _%MMMW_O: Educativa indigena Etnoeducativo Embera

FEgIRs0s. Presupuesto

Plan Anual de adquisiciones

Plan Operativo Anual de Inversion

Plan Anual de Caja

Resolucion de liquidacién de presupuesto. /

Institucion Educativa Santa Elena
Presupuesto

Plan Anual de adquisiciones

Plan Operativo Anual de Inversion

Plan Anual de Caja

Resolucion de liquidacion de presupuesto.
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DEPARTAMENTO DE RISARALDA
Secretaria Educacion

GESTION JURIDICA
CONTRATACION

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTAS PRESTACION DE SERVICIOS

Version: 0

Vigencia 09-2012

8)

Reunirse en jornada de
trabajo, como minimo tres
veces al mes con cada
fondo de servicio con el fin
de peder brindar asesoria
contable, tributaria y
presupuestal al personal de
los establecimientos
educativos, de esta
actividad se debe presentar
certificacion firmada en
original ya sea por el rector
y/o director de cada uno de
los fondos de servicios.

El contratista se reunio en el periodo reportado de forma presencial
y/lo remota con los directivos docentes y administrativos de los
establecimientos asignados.

Institucién Educativa Indigena Etnoeducativo Embera Chami:
Contratos:
1 visitas

Institucion Educativa Santa Elena: Contratos:
1 visitas

Certificados asistencia remota
con

Etnoeducativo Embera Chami
Dachi Dada Kera.

Santa Elena

Ciato.

9)

Informar a la Secretaria de
Educacion cualquier
anomalia en el manejo de
los recursos, a efectos de
tomar los correctivos del
caso.

Sin anomalias para el periodo comprendido del 06 de
diciembre al 30 de diciembre de 2025.

hitps.//drive.google
com/drive/folders/

1gAI oxd-

id7¢33VFEdHCIDTD

bMDBbBcJF?7usp=

drive link

10) Elaborar los informes que

en materia contable
soliciten los organismos de
control y vigilancia.

Para el periodo comprendido del 05 al 30 de diciembre de
2025, no se presento informacion.

Drive disponible para subir la
informacion.

Iidrive google
.comidrive/f
1gAi_oxJ-

11) Prestar asistencia técnica a

los administrativos de los
fondos de servicios
asignados, en la
actualizacion de la de las
nuevas politicas contables
que aplicaran estos durante
la vigencia 2025, de
acuerdo con la
normatividad vigente.

En las reuniones de trabajo realizadas con los rectores y
auxiliares administrativos se les informa sobre las politicas
contables que enviaron desde la secretaria de Educacion
para los FOSE.

Se capacita a los rectores y funcionarios sobre el
diligenciamiento del formato de inventarios que se debe
reportar cada tres meses a la secretaria, la importancia de
tenerlo actualizado y la responsabilidad que esto implica en
contabilidad.

MMONTOYA-02461031084102-1282440-002288552-A
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DEPARTAMENTO DE RISARALDA
Secretaria Educacion

GESTION JURIDICA
CONTRATACION

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTAS PRESTACION DE SERVICIOS

Version: 0

Vigencia 09-2012

15) Alimentar los modulos

contables que hacen parte
del sistema financiero
contable del departamento,
coadyuvando en la
revisién, aprobacion de
ordenes de pago y
validacion tributaria de los
contratos de la secretaria
de educacion.

Se realizo el apoyo en la revision, aprobacion de érdenes de | Archivo en Excel con la relacion
pago y validaciones tributarias de los contratos. de las ordenes aprobadas,
pagos y validaciones

.comidrive/folders/

i

16) Brindar soporte al proceso

de depuracion contable
permanente y sostenible de
los estados financieros del
departamento, teniendo en
cuenta lo establecido en el
anexo de la resolucion 193
de 2016 expedida por la
contaduria general de
nacion, con relacion a las
cuentas contables de la
secretaria de educacion,
(cuentas que le sean
asignadas)

Para la fecha de este informe no se asignaron cuentas
contables para la respectiva depuracion

hitps /idrive google
ders/

47¢33VFdHCIDTb
bMDBbBcJF?usp=
drive_link

17) Realizar la conciliacién

entre contabilidad,
tesoreria y presupuesto de
las estampillas que le sean
asignadas

Blance de prueba con saldos
negativos ¢ mal causados
correspondientes al periodo

En formato en Excel suministrado por la supervisora, se
realiza la conciliacion de las estampillas, realizando las
conciliaciones entre contabilidad, presupuesto y tesoreria.

c33VFdHCIDTb

F?usp=
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