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PROCESO DE SELECCIÓN No CD 007-2026 

 

EMPRESA AUTONOMA DEL MUNICIPIO DE GUATAPE – EAG 

 

 

1.0 OBJETO 

 
“EJECUCIÓN DE OBRAS DE ADECUACIÓN, MANTENIMIENTO Y 
MEJORAMIENTO DE LA CASA DE LA JUVENTUD DEL MUNICIPIO DE GUATAPÉ, 
GARANTIZANDO CONDICIONES ÓPTIMAS DE INFRAESTRUCTURA Y 
FUNCIONAMIENTO PARA EL DESARROLLO DE PROGRAMAS, PROYECTOS Y 
SERVICIOS DIRIGIDOS A LA POBLACIÓN JUVENIL.” 

 
2.0 ALCANCE 

 

El presente proceso de selección se adelanta bajo la modalidad de contratación directa, 

en virtud de lo dispuesto en el artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 94 del 

Decreto 1082 de 2015, y el artículo 33 literal d) del Manual de Contratación de la 

Empresa Autónoma del Municipio de Guatapé. Se han verificado condiciones de 

especialidad técnica, oportunidad institucional y conveniencia pública, en aplicación de 

los principios de legalidad, transparencia, eficiencia, selección objetiva y 

responsabilidad. 

Los lineamientos generales tienen por objeto describir todos los aspectos que 
paralelamente con las especificaciones técnicas se deben desarrollar para lograr la 
calidad exigida por el Municipio de Guatapé Antioquia para el “EJECUCIÓN DE 
OBRAS DE ADECUACIÓN, MANTENIMIENTO Y MEJORAMIENTO DE LA CASA DE 
LA JUVENTUD DEL MUNICIPIO DE GUATAPÉ, GARANTIZANDO CONDICIONES 
ÓPTIMAS DE INFRAESTRUCTURA Y FUNCIONAMIENTO PARA EL DESARROLLO 
DE PROGRAMAS, PROYECTOS Y SERVICIOS DIRIGIDOS A LA POBLACIÓN 
JUVENIL”. 
 

3.0 CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS 

 

Sin perjuicio de lo establecido en los apéndices del contrato de construcción, el 
Contratista deberá cumplir con lo establecido en las normas, códigos y/o reglamentos 
de diseño y construcción locales, nacionales e internacionales aplicables a todos y 
cada uno de los materiales, actividades y procesos por desarrollar dentro del objeto del 
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contrato de construcción. 

En el caso de que haya contradicción entre la especificación general con la 
especificación particular, primarán los aspectos señalados en la especificación 
particular, si ésta no va en detrimento de los parámetros técnicos señalados en la 
especificación general. 

El interventor y/o supervisor será la primera persona que dirimirá cualquier 
inconsistencia, si él no pudiere solucionarlas, recurrirá al funcionario de la entidad 
Contratante encargado de la coordinación de la obra, el cual determinará los 
parámetros que se deben seguir. 

Deberá suministrar la mejor mano de obra necesaria para el cumplimiento del objeto 

del contrato. 

Deberá proteger todo el trabajo y material contra daños causados por su mismo trabajo 

o sus trabajadores, y será responsable por estos daños.  

Será responsable del trabajo hasta que estos se inspeccionen, y acepten.  

Deberá proteger su trabajo contra robo, desperfecto o daño, y almacenará 

cuidadosamente el material y equipo recibido en la obra que no vaya a utilizar 

inmediatamente. (De requerirse el acopio de materiales)  

Presentará el Programa de Salud Ocupacional, donde se evidencie la Gestión del 

Riesgo, de acuerdo a la actividad propia de la empresa.  

Debe presentar certificado de pago de Riesgos Profesionales y Salud para todas las 

personas que vayan a intervenir en la ejecución del contrato  

Los trabajadores que lo requieran y para las actividades requeridas, deberán acreditar 

certificado para trabajos en altura emitido por el SENA o empresas certificadas por este.  

Este certificado deberá estar vigente y el contratista seleccionado, deberá suministrar 

a su equipo de trabajo lo elementos necesarios de protección en virtud de las exigencias 

de seguridad en el trabajo.  

Suministrará a todos sus trabajadores identificación. (Escarapelas con nombre de la 

empresa, información de la persona y fotografía), uniformes completos de acuerdo a 

las normas de seguridad ocupacional para el tipo de trabajos contratados.  

Será responsable por la correcta instalación de piezas y demás elementos contenidos 

en la ficha técnica del proceso de selección.  
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Cualquier producto o servicio que no cumpla con los requerimientos de calidad o no 

satisfaga las necesidades del municipio de Guatapé será cambiado de inmediato, sin 

ningún costo para el contratante.  

Deberá encontrarse al momento de la suscripción del contrato al día con sus 

obligaciones frente al sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales (Cajas de 

compensación familiar, Sena e ICBF) y deberá continuar a paz y salvo con los mismos.  

Deberá encontrarse a paz y salvo con subcontratistas y proveedores y entregar paz y 

salvo de los mismo al momento de solicitar el pago final del contrato.  

Entregar las obras con responsabilidad, idoneidad, celeridad y calidad.  

Cancelar los gastos de perfeccionamiento, ejecución e impuestos que se generen en 

razón del contrato.  

Suministrar al MUNICIPIO y al SUPERVISOR DEL CONTRATO toda la información 

que se requiera con el fin de que estos puedan verificar tanto el cumplimiento de los 

requisitos y compromisos contractuales como los legales a que haya lugar en razón del 

contrato.  

Los precios de los ítems referenciados por el contratista en la propuesta de precio se 

entenderán fijos durante la Vigencia del contrato.  

Cumplir con el OBJETO del contrato en los términos establecidos en el estudio previo, 

el cual hace parte integral del contrato que se derive.  

Atender los requerimientos de la supervisión del contrato en los términos establecidos 

por la Entidad Contratante, con celeridad y de manera respetuosa. 20. Cubrir todos los 

gastos, inclusive el transporte, en que incurra con ocasión de ejecución de las obras 

objeto del contrato, el transporte de equipos y demás elementos utilizar en obra.  

EL CONTRATISTA suministrará los sistemas de seguridad y medios internos de 

transporte necesarios para llevar a su sitio los aparatos y equipos y los andamios que 

pueda necesitar para la ejecución de los trabajos, los cuales deberán cumplir con la 

normatividad vigente para trabajos en altura, resoluciones 3673/08, 736/09. En ningún 

caso podrá solicitar a la Entidad Contratante algún tipo de herramienta o elemento 

necesario para adelantar cualquier actividad.  

El Contratista, antes del inicio de los servicios deberá tener definidas las competencias 

para todo su personal asignado a los mismos, en términos de experiencia, educación y 

entrenamiento, certificación para trabajos en alturas según nivel de competencia, entre 

otros de Legislación Colombiana. 
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Deberá atender todas las recomendaciones de seguridad interna del Municipio de San 
Rafael, las cuales serán comunicadas por la entidad contratante al momento del inicio 

A continuación, se relacionan las principales normas técnicas que debe cumplir el 

Contratista en desarrollo del contrato de construcción: 

Estructuras 

• CÓDIGO COLOMBIANO DE CONSTRUCCIONES SISMO RESISTENTES. 

NORMA SISMO RESISTENTE NSR10. 

• CÓDIGO DE SOLDADURA PARA ESTRUCTURAS METÁLICAS, DE LA 
SOCIEDAD AMERICANA DE SOLDADURA, AWS D.1.1 

Concretos 

• AMERICAN STANDARDS FOR TESTING AND MATERIALS – ASTM. 

• AMERICAN CONCRETE INSTITUTE – ACI. 

• PUBLICACIONES TÉCNICAS DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE 
PRODUCTORES DE CEMENTO -ICPC, versiones 2001. 

• PUBLICACIONES TÉCNICAS DE LA PORTLAND CEMENT ASSOCIATION – 

PCA. 

REDES DE SERVICIO PÚBLICO - HIDRÁULICA Y SANITARIA 

• Normas y especificaciones técnicas emitidas por la Empresa de Servicios 

Públicos de MEDELLIN (Normas EPM) 

• Norma RAS 2000 y sus actualizaciones  

REDES ELECTRICAS Y DE ILUMINACIÓN, REDES DE COMUNICACIÓN VOZ Y 

DATOS, REDES DE GAS 

• Normas y especificaciones técnicas emitidas por la Empresa de Servicios 

Públicos de MEDELLIN (Normas EPM). 

• Norma RETIE, RETILAP, entre otras. 

                                                                                                                                                                                                                             

RESPONSABILIDAD CIVIL 

• NEGC 1200 señalización corporativa de seguridad y protección en las zonas de 

trabajo. NEGC 1301. 
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• Manual sobre dispositivos para el control de tránsito en calles y carreteras del 

Ministerio de Obras Públicas y Transporte. 

• Resolución 541 de diciembre 14 de 1994 del ministerio de medio ambiente. 

• Decreto único de trabajo 1072 de 2015 y demás legislación aplicable de 

seguridad y salud en el trabajo, ley 100 de 1993, y las especificaciones 101,201 

asociadas a esta norma. 

                                                                                                                                                                                                                                                  

AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE 

• Ley 1259 del 19 de diciembre del 2008. Comparendo ambiental a los infractores 

de las normas de aseo, limpieza y recolección de escombros. 

• Decreto 0357 de 1997. Manejo, transporte y disposición final de escombros y 

materiales de construcción. 

• Resolución 0472 del 28 de febrero del 2017. Por lo cual se reglamenta los 

residuos generados en las actividades de construcción y demolición-RCD 

• Normatividad vigente las entidades y corporaciones ambientales de cada 

territorio 

OTRAS 

• Normas técnicas colombiana-NTC vigentes.   

• Decreto 1072 de 2015, planificación del SG-SST.  

• Normatividad ambiental-UPME 

• Manual de supervisión e interventoría 

NOTA: En todo caso el contratista deberá aplicar la legislación actual y demás 

actualizaciones normativas que se deriven durante el proceso de planeación del 

presente proyecto. 

4.0 PLAZO 

 

El plazo de ejecución del contrato será de TRES (03) MESES y QUINCE (15) días, a 
partir de la firma del acta de inicio, Cualquier prórroga o modificación deberá estar 
debidamente justificada y aprobada mediante acta suscrita entre las partes, conforme 
al artículo 40 de la Ley 80 de 1993. 
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5.0 CONDICIONES Y FORMA DE PAGO 

 

La Empresa Autónoma de Guatapé efectuará los pagos de la siguiente manera:  

 

• Un primer pago anticipado correspondiente al 40% del valor total del contrato. 

• El 60% restante mediante actas de avance de acuerdo al porcentaje de 

ejecución con previa autorización del supervisor del MUNICIPIO y presentado 

todos los documentos necesarios para el trámite del anticipo aprobados por la 

Interventoría y el supervisor designado por la Empresa Autónoma de Guatapé. 

 

Nota: En todo caso se deberá cumplir con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993 Art. 40, y 

en el Decreto 1082 de 2015 artículos 2.2.1.1.2.4.1.  

 

En todo caso, la última acta de desembolso del proyecto a ejecutar se cancelará una 

vez el contratista presente, adicionalmente a los entregables, previa aprobación de la 

supervisión designada por el MUNICIPIO todo lo relacionado con la ejecución financiera 

(Cantidades, valores unitarios) de los contratos que se deriven de la administración, y 

la siguiente información:  

 

1. El recibo a satisfacción por parte de los supervisores designados de las 

actividades desarrolladas por el contratista. 

2. Todos los informes y el informe final, establecidos en el presente estudio previo, 

incluida la documentación soporte.  

3. Todas las actas generadas en desarrollo del contrato tales como: el acta de 

inicio, las actas de pago, suspensiones y reanudaciones, si a ello hubo lugar y 

acta de recibo, entre otras. 

4. Acta de recibo final del contrato y actualización de pólizas. 

5. Otros documentos relacionados en los presentes estudios previos 

 

Se hace claridad que la Empresa Autónoma de Guatapé (EAG) es un administrador 

delegado de recursos por lo tanto no es el ordenador del gasto, la EAG contará con 30 

días calendario para realizar el pago de las actas una vez se cuente con la autorización 

del MUNICIPIO. Por lo que el contratista renuncia a toda reclamación a la que diere 

lugar por los tiempos de aprobación del ordenador del gasto. 
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6.0 ASPECTOS RELEVANTES 

 

6.1 JUSTIFICACIÓN DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN 

 

El proceso de contratación directa está amparado legalmente en el numeral 4, literal h), 

del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en el artículo 94 del Decreto 1082 de 2015, al 

encontrarse acreditadas condiciones de especialidad técnica, oportunidad y 

conveniencia para la administración pública. El procedimiento se enmarca en lo 

establecido por el Manual de Contratación vigente de la Empresa Autónoma del 

Municipio de Guatapé. 

 

6.2 PRESUPUESTO OFICIAL Y ESTUDIO DE MERCADO  

 

El valor oficial estimado para la ejecución del contrato asciende a la suma de: 

TRESCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA MIL 

QUINIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS ( $ 399.490.547). 

 
Nota: se deben presentar anexo con la propuesta económica, análisis del AU y el 
análisis de precios unitarios (APU). 
 

6.3 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 

GENERALES: 

A. Será obligación primordial del contratista ejecutar el trabajo estrictamente de 

acuerdo con los planos y especificaciones; para lo cual, someterá muestras de los 
materiales a utilizar para la aprobación del Interventor 

B. Asumir especiales obligaciones de cuidado y custodia de los bienes que la Entidad 
le llegue a entregar para el debido desarrollo de las obligaciones a cargo y en 
consecuencia estará obligado a hacer el correspondiente reintegro en especie o en 
dinero cuando por su culpa se produzca daño o pérdida, sin que esto excluya la 
indemnización de perjuicios. Lo anterior sin perjuicio de las acciones que del hecho 
se puedan predicar. 

C. Identificar las oportunidades para promover el empleo local durante la ejecución del 
contrato. 

D. Informar a la Entidad y al interventor cuando ocurra una situación que implique una 
modificación del estado de los riesgos existentes al momento de proponer, celebrar 
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el contrato o durante su ejecución. 

E. Solicitar al interventor del contrato para su respectivo trámite previo ante la Entidad, 
y antes de la ejecución  de  las  actividades,  su  aprobación  respecto  a  cambios,  
ajustes,  unificaciones  o modificaciones de estudios, diseños, cantidades o 
especificaciones técnicas iniciales del proyecto, conforme a lo indicado en los 
Documentos del Proceso. Cuando sea necesario, modificar algún aspecto del 
contrato o suscribir una adición, prórroga o suspensión contractual, deberá justificar 
y documentar dicha actuación, informando oportunamente al interventor de tal 
actuación, para que por su intermedio se realice el trámite ante la entidad. 

F. Dar cumplimiento a las leyes y a los reglamentos en materia de seguridad y salud 
en el trabajo y en lo relativo a Salud Ocupacional y Seguridad Industrial (Ley 1562 
de 2015, Resolución No. 0312 de 2019, Decreto Único Reglamentario del Sector 
Trabajo No. 1072 de 2015, entre otras) y tomar todas aquellas precauciones 
necesarias para evitar que se produzcan en las zonas de sus campamentos de 
trabajo, accidentes o condiciones insalubres; así mismo, deberá implementar un 
programa de salud y seguridad en el trabajo para el contrato de obra y dotar a su 
personal y asegurar el uso adecuado de los elementos de protección personal 
(EPP). En igual sentido, deberá dar cumplimiento con el Manual para contratistas 
en materia de SST del Departamento de Antioquia. 

G. Cualquier discrepancia debe ser aclarada prontamente con el Interventor, de lo 
contrario si se presenta la necesidad de hacer correcciones después de adelantada 
la obra. El Costo de estas será por cuenta del contratista. 

H. Cuando en las especificaciones se indique algún equipo o material por su nombre 

de fábrica, se hace con el objeto de establecer Standard de calidad, tipo y 
características. 

I. El contratista podrá usar productos equivalentes, siempre con la aprobación previa 

del Interventor.  

J. Suministrar en el lugar de la obra los materiales necesarios de la mejor calidad, 
conforme a las especificaciones, planos y anexos. 

K. Suministrar el personal competente y especializado para ejecutar, de la mejor forma 
posible, los trabajos a que hacen referencia las especificaciones, planos y anexos.  

L. Presentar para revisión y aprobación por parte de la Interventoría, el documento 
PMA, bajo los lineamientos contenidos en LA GUÍA DE MANEJO SOCIAL, 
AMBIENTAL Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA PROYECTOS 
DE INFRAESTRUCTURA DE LA GOBERNACIÓN DE ANTIOQUIA. 

M. Pagar cumplidamente al personal a su cargo sueldos, prestaciones, seguros, 
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bonificaciones y demás que ordena la Ley, de tal forma que el contratante, bajo 
ningún concepto, asumirá responsabilidades por omisiones legales del contratista. 

N. Estudiar cuidadosamente, los planos del proyecto, leer atentamente las 
especificaciones e inspeccionar el lugar de la obra para determinar aquellas 
condiciones del terreno que puedan afectar los trabajos a realizar. 

O. Realizar conjuntamente con el interventor, la liquidación del Contrato de obra, 
allegando todos los documentos requeridos conforme con las normas vigentes 
sobre la materia. Así mismo, y de manera previa a la liquidación del contrato, se 
deberán presentar las evidencias y soportes debidamente validados por el 
interventor que den cuenta de actas de recibo definitivo, relación de pagos, 
certificación con los debidos soportes del pago de parafiscales hasta el mes final 
de ejecución de obra e interventoría, certificación bancaria de cierre de cuenta de 
anticipo, paz y salvo de proveedores, comunidad y trabajadores, pólizas y garantías 
actualizadas y aprobadas, paz y salvo por todo concepto, cierre de permisos y 
autorizaciones si aplica 

P. Suscribir las actas de vecindad con los propietarios o posibles afectados con los 
trabajos a realizar y una vez terminados los trabajos proceder con el cierre del acta 
de vecindad suscribiéndola con los mismos que participaron en la inicial. 

Q. Mantener en condiciones de orden y limpieza los frentes de trabajo y las 
instalaciones y realizar las reparaciones de vías y espacios públicos que hubieren 
sido afectados con la construcción de las obras. 

R. Someter a consideración de la Interventoría las variaciones y/o cambios a los 
planos y/o diseños, o a las especificaciones técnicas, con su debida justificación y 
contar con la aprobación del supervisor del contrato. 

S. Realizar  las  obras  necesarias  para  subsanar  los  defectos  que  puedan  
comprobarse  con posterioridad a la liquidación del contrato, por causas derivadas 
de las actividades efectuadas por él, en la construcción. 

T. Garantizar la disposición final de los residuos peligrosos, según normatividad 
vigente del Ministerio de Medio Ambiente, y procurar por la disposición de los 
desechos de construcción en sitios de aprovechamiento y/o reciclaje. 

U. El Contratista deberá presentar el certificado y/o constancia de la autoevaluación 
de estándares mínimos del SGSST expedida por su ARL vigente, donde se acredite 
el nivel de cumplimiento de la resolución 0312 de 2019 y su respectivo plan de 
mejoramiento. Debe mostrar cumplimiento mínimo de un 80% en la evaluación de 
los estándares. 

V. Elaborar y presentar para aprobación del interventor las respectivas actas de corte 
de obra, facturas y cuentas de cobro, adjuntando las memorias de cálculo y demás 
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documentación técnica necesaria. 

 

ESPECÍFICAS DE LA OBRA 

a. Antes de darse el inicio de las actividades, se deberá realizar una reunión previa 

de reconocimiento del área objeto a intervenir, una vez surtida esta visita dentro 

de los dos (02) días siguientes se deberá hacer la entrega formal y oficial del 

plan de trabajo, hojas de vida del equipo de trabajo que van a estar durante el 

desarrollo de la obra (se específica en numeral personal profesional), deberán 

presentar presupuesto oficial con APU elaborados según las especificaciones 

técnicas y métodos constructivos existentes en el proyecto. 

b. Ejecutar la obra de conformidad con el proceso de contratación, estudio previo 

y especificaciones particulares y generales de obra y todas las condiciones allí 

requeridas. 

c. Se deberá llevar un registro detallado de ensayos emitidos por los laboratorios 

(compactación - densidades, granulometría, resistencia de concretos, diseño de 

mezclas, prueba de tintas, entre otros, según aplique). 

d. Se deberá contar con el formato para el registro de liberación de áreas para 

poder ejecutar las actividades, para realizar las actas parciales deberá existir un 

registro de calidad de las áreas ejecutadas y cobradas en la parcial a tramitar. 

e. Deberá realizar en conjunto con la supervisión el registro de liberación y 

certificado de materiales de obra civil, esto significa que cuando los materiales 

lleguen a obra, deberán ser aprobados por el interventor o supervisor, cuenten 

con certificado de calidad, y cumplan con las especificaciones establecidas en 

el proyecto, se deberá generar también el listado de materiales instalados. 

f. Contar con la disponibilidad de recursos de personal, materiales y equipos, de 

acuerdo a la propuesta presentada y el contrato suscrito, especificaciones del 

contrato y la propuesta presentada.  

g. Mantener durante la ejecución del contrato, la organización técnica presentada 

en la propuesta, en forma permanente y con altos niveles de eficiencia técnica y 

profesional, para atender sus obligaciones, respetando y cumpliendo las 

condiciones establecidas en el proceso de contratación y en la propuesta.  
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h. Disponer durante toda la ejecución del contrato, el personal calificado y 

debidamente capacitado, de conformidad con lo indicado en su propuesta y en 

el proceso de contratación.  

i. Contar con los procedimientos, equipos y la disposición de medidas que 

considere necesarias para garantizar la buena calidad, uniformidad y correcta 

ejecución contractual.  

j. Cumplir la normativa vigente existente para la correcta disposición de materiales 

sobrantes de demoliciones o de las labores de limpieza; estos materiales 

deberán ser transportados a las zonas de desechos propuestas por el contratista 

y aprobadas por el interventor o supervisor. 

k. Suscribir con el interventor o supervisor de obra una bitácora diariamente, en 

donde se llevará una memoria de todos los acontecimientos, sucesos y 

decisiones tomadas en la ejecución de los trabajos y actividades de la obra. 

Entre otras circunstancias, se deberá registrar la visita de funcionarios que 

tengan relación con la ejecución del proyecto. Esta memoria deberá firmarse por 

el residente de obra y por el interventor o supervisor y debe encontrarse 

debidamente foliada. Al finalizar los trabajos, en su informe final, el contratista 

deberá entregar como anexo una copia de este documento, el cual debe permitir 

la comprensión general y el desarrollo de las actividades de acuerdo con el 

cronograma de ejecución aprobado.  

l. Garantizar que se ejecuten los trabajos en los sitios, cantidades y con los 

procedimientos establecidos según la documentación y los Planos y Estudios 

técnicos, como también aplicación de las condiciones del Plan de Adaptación de 

la Guía Ambiental requeridas del proyecto.   

m. Controlar permanentemente la entrega de los suministros y su calidad, velando 

por su oportuna disposición en la obra y por el cumplimiento de las 

especificaciones técnicas. Presentar los soportes al interventor o supervisor, 

quien podrá rechazar los suministros que no cumplan con las especificaciones 

técnicas.  

n. Suministrar a la supervisión oportunamente las certificaciones de las pruebas de 

laboratorio que sean necesarias para garantizar el cumplimiento de los diseños 

y especificaciones técnicas acordadas. Los costos de las muestras y ensayos 

de laboratorio serán asumidos por cuenta del contratista de obra. A la cuenta 

mensual correspondiente se deberá adjuntar copia de los resultados de los 

ensayos de laboratorio llevados a cabo. Los siguientes ensayos deberán ser 
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hechos a los siguientes materiales: Concreto (cilindros y núcleos), estructura 

metálica y el lleno compactado, y todos aquellos que la Supervisión o supervisión 

estime convenientes.  

o. Cumplir con la ejecución de acciones correctivas de las actividades 

indebidamente ejecutadas, a su costa, sin derecho a remuneración distinta a la 

que se hubiere demandado contractualmente la ejecución correcta de las obras 

de acuerdo con las especificaciones técnicas y diseños aprobados, los planos y 

demás condiciones del contrato.   

p. Hacer demolición, remoción y el restablecimiento de las condiciones originales 

y/o cualquier otra acción que resulte necesaria, cuando se hayan ejecutado, por 

parte del contratista de obra en cuanto a trabajos no autorizados previamente 

por la supervisión.  

q. Cumplir con los procedimientos adecuados y protección contra cualquier daño o 

deterioro que pueda afectar la calidad y estabilidad de la obra.  

r. Observar el desempeño del personal, exigiéndole una dirección competente y 

emplear personal técnico y/o profesional, según corresponda, en cada frente de 

trabajo de conformidad con lo establecido en el proceso de contratación.  

s. Llevar un registro del avance de la ejecución de obra, del personal y de los 

equipos empleados en cada frente de trabajo y otros aspectos relevantes de la 

ejecución del contrato. 

t. Verificar y asegurar que el personal, para su protección, mantenga durante el 

tiempo de trabajo una dotación adecuada a la labor desempeñada, así como los 

elementos de seguridad industrial necesarios para la ejecución de las 

actividades.  

u. Dar cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 55 de la ley 962 de 2005, en lo 

referente a las condiciones de higiene y seguridad.  

v. Velar por las buenas condiciones de aseo y seguridad de cada una de las áreas 

de la obra, teniendo en cuenta lo indicado además en el plan de manejo 

ambiental.  

w. Cumplir con la entrega de toda la documentación correspondiente al servicio de 

consultoría en cada una de las fases. 
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x. Hacerse cargo de la seguridad del sitio de la obra, las 24 horas del día, durante 

el plazo de ejecución del contrato, responsabilizándose por la pérdida o robo de 

los elementos propios para ejecutar la obra. 

y. El contratista deberá entregar los planos record referentes de la obra a 

desarrollar, entregar y recibir, de los cuales deberá entregar 2 ejemplares con 

las respectivas firmas, físicos y en medio digital de manera editable. 

z. Desarrollar las actividades contractuales y demás que se requieran para lo cual, 

el contratista y el interventor o supervisor deberán efectuar todas las actuaciones 

y actividades necesarias en caso de surtir ítems no previstos, deberán efectuar 

el trámite y proceso de actualización del proyecto ante la secretaria de 

planeación, toda vez que se tenga con la viabilidad por parte de la supervisión 

de la documentación a realizar. 

aa. Reportar cualquier novedad o anomalía, de manera inmediata al supervisor del 

contrato. 

bb. Realizar reuniones con la supervisión del MUNICIPIO Y EAG por lo menos una 

(1) vez por mes, con el fin de verificar el desarrollo del contrato y elaborar las 

actas que documenten el estado del mismo.  

cc. Asistir a todas las reuniones que se celebren en el sitio de ejecución de las 

actividades o en las instalaciones del MUNICIPIO O EAG relacionadas con los 

trabajos objeto del contrato y elaborar y suscribir las actas correspondientes. 

dd. Estará a cargo del proponente favorecido todos los costos requeridos para 

colocar y mantener la señalización de la obra, actividades que deberá cumplir 

de conformidad con las normas establecidas, para preservar la seguridad de las 

personas que trabajan en la obra, visitantes y demás personas q transitan por 

los alrededores de la obra, de modo tal que se informe el estado de la obra, 

advirtiendo el hecho especifico, con el fin de evitar cualquier tipo de incidente o 

daño a terceros. 

ee. Analizar el avance contractual de los trabajos, con el fin de prever, con la 

suficiente anticipación eventuales incumplimientos de plazos y tomar las 

medidas correspondientes.  

ff. Entregar periódicamente, según se acuerde con la supervisión de la Entidad, un 

resumen de contrato de obra y las garantías que guarden relación directa con la 

ejecución de las actividades objeto del contrato.  
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gg. Entregar periódicamente, según se acuerde con la supervisión de la Entidad, 

informes por escrito de órdenes y sugerencias impartidas, las cuales deben 

enmarcarse dentro del término del contrato de obra y estar redactadas de 

manera clara y precisa.  

hh. Elaborar y entregar los informes solicitados por el interventor o supervisor. 

ii. Estudiar oportunamente las sugerencias, reclamaciones y consultas y resolver 

aquellas que fueren de su competencia, buscando solucionar conjuntamente con 

la supervisión los problemas que puedan afectar la adecuada ejecución del 

contrato de obra.   

jj. Elaborar los documentos y presentar los informes que le sean requeridos en 

caso de que se interponga en contra de la Entidad alguna acción administrativa, 

policial o judicial, requerimientos formulados por tribunal de arbitramento u 

organismos de control y que guarden relación con la celebración, ejecución o 

liquidación del contrato de obra.  

kk. Utilizar los mecanismos que sean necesarios para poder garantizar la 

autenticidad, integridad y conservación de los documentos electrónicos.  

ll. Desempeñar las demás actividades que sean necesarias para lograr un total y 

adecuado cumplimiento de sus obligaciones, aunque no estén específicamente 

señaladas y que sean de la naturaleza del contrato.  

mm. Para el pago de actas parciales y liquidación, se deberá tener en cuenta el listado 

o derrotero de documentos solicitados por la supervisión.  

nn. Presentar informes semanales, mensuales e informe final de la ejecución de sus 

actividades, e informes técnicos en caso de requerirse, así:  

 

Informe Semanal: El cual contenga, una breve descripción de las actividades 

realizadas en la semana, el porcentaje de avance de obra financiero - técnico, el 

personal en obra con sus registros de afiliaciones, curva de desviación gráfica y 

descripción del comportamiento, deberá contener también los inconvenientes en obra, 

las recomendaciones y conceptos técnicos que se requieran para el desarrollo del 

avance de obra, con fecha de radicación los días lunes en la mañana 

Informe mensual: El contratista presentará mensualmente a la supervisión, un informe 

en donde se consigne el trabajo ejecutado en ese período, el cual refleje 

adecuadamente la cantidad ejecutada, índices de gestión y estado de avance con 
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respecto a lo programado. Deberá ser entregado 2 días hábiles después de la fecha, y 

deberá contener no solo la parte técnica sino también el desarrollo del PMA. 

Informe técnico: Cuando la supervisión lo requiera o según la periodicidad y los 

estándares establecidos, el contratista presentará informes técnicos, de calidad y de 

pruebas de materiales procedimientos, para mantener actualizada la información sobre 

el desarrollo de los trabajos.  

Informe final: El contratista entregará a la supervisión, al terminar los trabajos, un 

informe final cuyo contenido será, como mínimo, el siguiente:  

• Aspectos contractuales relevantes. 

• Breve descripción de los trabajos. 

• Ejecución de los trabajos (Período de ejecución, frentes de trabajo). 

• Balance económico del contrato (costos, sobrecostos sí los hay, ajustes 

de pago reclamaciones si se presentan, trabajos extras o adicionales si 

se causan). 

• Planos, figuras y cuadros representativos del desarrollo de los trabajos. 

• Descripción de los procedimientos utilizados e innovaciones tecnológicas 

empleadas. 

• Recomendaciones sobre cambios en especificaciones, planos, diseños y 

soluciones dadas a los problemas más comunes que se presentaron 

durante el desarrollo del contrato como aporte para futuros proyectos.  

• Resultados de los ensayos de laboratorio (si aplica). 

• Informe sobre las pólizas y garantías exigidas. 

• Cronograma final de proyecto, en cual se muestre todas las incidencias 

del mismo. 

• Reporte de excedentes financieros generados, si se presentaron. 

• Adjuntar la liquidación de la cuenta de manejo exclusivo del anticipo (si 

aplica), con todos sus soportes y cruce de saldos. 

• Relación de la paz y salvo, por todo concepto, expedidos por los 

subcontratistas y relación con las obligaciones del contratista. 
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• Indicar los plazos y montos asegurados de las garantías, según sea el 

caso.  

• Deberá hacer la entrega de la infraestructura mediante actas a la 

comunidad y al municipio, con una breve descripción de cada área, 

deberá entregar el manual de mantenimiento de la infraestructura, deberá 

hacer la entrega de los planos Finales de todos los documentos de la 

ingeniería de detalle en medio magnético editables e impresos firmados 

en original tres (03) paquetes. 

 

6.4 OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE 

 

La entidad contratante se compromete a: 

a) Garantizar la entrega de la información necesaria para la adecuada ejecución del 

contrato. 

b) Realizar la legalización del contrato en los términos establecidos. 

c) Efectuar los pagos conforme a las condiciones pactadas y al cumplimiento verificado 

por la supervisión. 

d) Ejercer la supervisión técnica, administrativa y financiera a través del funcionario o 

dependencia designada 

 
6.5 OBLIGACIONES DE LA SUPERVISIÓN 

 

La supervisión del contrato será ejercida por la Gerencia o el delegado designado, quien 

deberá: 

 

a) Realizar el seguimiento técnico, administrativo y financiero del contrato. 

b) Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones pactadas. 

c) Elaborar las actas de inicio, avance, suspensión, reanudación, y finalización. 

d) Formular observaciones, emitir conceptos técnicos y recomendar ajustes 

contractuales cuando se requiera. 

e) Informar a la entidad contratante sobre cualquier situación que comprometa la 

correcta ejecución del contrato. 

f) Emitir el acta de recibo final y el informe de supervisión final que respalde la 

liquidación del contrato. 
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6.6 GARANTIAS 

 

El contratista deberá constituir pólizas a favor de: MUNICIPIO DE GUATAPÉ - 

EMPRESA AUTONOMA DEL MUNICIPIO DE GUATAPE. 

 

Amparo Vigencia  Valor Asegurado 

Cumplimiento del contrato  

 

Igual al plazo del 
contrato y cuatro (4) 
meses más  

 

Por el  diez por ciento 
(10%) del valor total del 
contrato  

 
Pago anticipado Vigencia igual al 

plazo del contrato y 
cuatro (04) meses 
más 

100% del valor del pago 
anticipado  

Estabilidad y calidad de la 
Obra 

Será del diez por 
ciento (10%) del valor 
total del contrato, 
incluyendo las 
modificaciones 
contractuales. 

Tendrá una vigencia 
igual a tres (03) años 
posterior al recibo a 
satisfacción por parte 
del Municipio  

Pago de salarios, prestaciones 
sociales legales e indemnizaciones 
laborales  

 

Igual al plazo del 
contrato más tres (3) 
anos  

 

Por el diez por ciento 
(10%) del valor total del 
contrato.  

 
Responsabilidad Civil  Por el plazo de 

ejecución del contrato  
No puede ser inferior a 
200 SMMLV 

 
 

6.7 MATRIZ DE RIESGOS DEL PROCESO CONTRACTUAL 

 

Se identifican riesgos relacionados con el incumplimiento del contratista, posibles 

deficiencias técnicas o administrativas, y afectaciones a terceros. Dichos riesgos se 

mitigarán mediante la exigencia de garantías, la supervisión constante y la aplicación 

de medidas correctivas contractuales. 

 

Anexo No 1 
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6.8 ANEXO LEGAL – SOPORTE NORMATIVO 

 

Este proceso de contratación se soporta jurídicamente en: 

 

La Constitución Política de Colombia (artículos 209 y 267). 

La Ley 80 de 1993 (artículos 23, 24, 25 y 40). 

La Ley 1150 de 2007 (artículos 2, 7 y 23). 

El Decreto 1082 de 2015 (artículos 94, 2.2.1.1.1.5 y 2.2.1.2.4.1). 

El Manual de Contratación vigente de la Empresa Autónoma del Municipio de Guatapé. 

 

6.9 FORMA Y PLAZO PARA RECIBIR LA PROPUESTA 

 

La propuesta deberá presentarse en la plataforma SECOP II en un plazo máximo de un 
(1) día hábil contado a partir de la recepción de la presente invitación. 
                                  

                                   
 

 
JUAN DIEGO MARTÍNEZ QUINTERO  

Gerente (E) Empresa Autónoma de Guatapé. 
 

Funcionario o Contratista Firma Fecha 

Elaboro Alejandra Giraldo M 

Subgerente Jurídica  

13/01/2026 

Reviso y 
aprobó: 

Alejandra Giraldo M 

Subgerente Jurídica  

13/01/2026 

 

Los arriba firmantes declaran que hemos revisado el documento y lo encontramos 

ajustado a las normas y disposiciones legales vigentes y, por lo tanto, bajo nuestra 

responsabilidad, lo presentamos para la firma del Gerente. 

 


