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Bogota, D. C., 13 de enero de 2026

Sefior
ANDRES EDUARDO HERNANDEZ FANDINO

Correo: andreshaz2021@gmail.com

Ref.: Invitacibn a presentar propuesta para Contrato de Prestacion de Servicios
Profesionales.

La Agencia Catastral de Cundinamarca a través de la Gerencia General, se permite invitarlo
a presentar propuesta para: CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA BRINDAR APOYO ECONOMICO Y FINANCIERO EN LAS
ACTIVIDADES DEL PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL DE LA SUBGERENCIA
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA.

De acuerdo con los parametros que a continuacion se detallan:

ALCANCE DEL OBJETO Y/O DESCRIPCION DEL REQUERIMIENTO

Con este contrato se pretende apoyar y acompanar las diferentes funciones y actividades
de la Agencia Catastral de Cundinamarca.

1. Elaborar y participar en todos los procesos atribuibles a las etapas precontractual,
contractual y post contractual, que adelante la unidad de acuerdo con la asignacion
que le sea impartida, en cumplimiento a las normas que regulan la contratacion
estatal en materia econdmica, financiera, presupuestal y tributaria.

2. Mantener actualizado en la plataforma SECOP II, de forma permanente y en tiempo
real, los expedientes contractuales con respecto a toda la informacién de su
competencia en las diferentes etapas del proceso.

3. Entregar de forma oportuna y completamente diligenciado, en coordinaciéon con su
dupla juridica, el expediente contractual (carpeta maestra), como cada caso lo
requiera (comités estructuradores, evaluadores y seccién de facturacién)
observando las normas de archivo y listas de verificacion, de acuerdo con la hoja de
ruta establecida para cada modalidad contractual.

4. Verificar en coordinacion con el comité técnico y juridico, la informacién econémica
contenida en los planes de necesidades y eventos de cotizacion, previo inicio del
proceso precontractual.

5. Participar en los comités estructuradores y evaluadores de los procesos
contractuales que realiza la Agencia Catastral de Cundinamarca.
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6.

10.

11.

12.

13.

Asesorar y participar en la elaboracion de los estudios previos correspondientes a
los procesos de Bienes, Servicios y Prestadores de Servicios que adelanta la
unidad; dando cumplimiento a la normatividad en materia contractual (directrices
emitidas por Colombia Compra Eficiente, Ministerio de Defensa Nacional y el
Ejército Nacional).

Emitir todos los conceptos y evaluaciones propios de su competencia, que
correspondan a las etapas precontractual y contractual, garantizando el correcto
proceso de contratacion, en concordancia con la normatividad vigente.

participar en la estructuracion y elaboracién de los pliegos de condiciones y/o
invitaciones en la parte economica, financiera y presupuestal de los procesos que
le sean asignados.

Prestar asesoria en los procesos que desarrolla la unidad para la adquisicion de
bienes y servicios a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC).
Emitir conceptos econdmicos con relacién a las diferentes modificaciones de las que
sean sujeto los contratos adelantados por la unidad. (adiciones, prorrogas,
reducciones, cesiones, terminaciones anticipadas, entre otros); asi como en los
debidos procesos que surjan durante la ejecuciéon de los contratos, aplicando la
normatividad vigente.

revisar y validar la razonabilidad de los aspectos econémicos y financieros del
proceso de liquidacion adelantados por la unidad.

Participar en la revision de los expedientes contractuales, segun lo requiera la
unidad, para alistamiento de revistas y/o auditorias ordenadas por el comando
superior o entes de control.

Realizar capacitaciones con el fin de difundir normatividad, procedimientos
estandarizados, actualizaciones y otras que se demanden segun su competencia.

LOCALIZACION Y/O LUGAR DE EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL

De acuerdo con las actividades, el lugar de ejecucion del Contrato sera en el lugar donde
asi lo indique el supervisor designado.

REQUISITOS DEL CONTRATISTA Y/O CALIDADES:

Para la suscripcién del contrato que se pretende realizar, el contratista debe contar con los
siguientes requisitos:

VALOR POR VALOR
PERFIL EXPERIENCIA CANCELAR TOTAL 8
MENSUAL MESES
Profesional en contaduria, r[r)ésezf a 32
Administracion Financiera, ) ,
economia, administracion de e)r(gfirsl?onncalla 6.000.000,00 48.000.000,00
empresas y/o afines. P :
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En la carta de la propuesta se sintetizaran las actividades que comprenden, las cuales se
deberan sujetar a las especificaciones y exigencias previstas en los presentes términos y
deberan comprender en especial las actividades descritas en el alcance del objeto.

TIEMPO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién del contrato sera de ocho (08) meses contados a partir de la
suscripcion del acta de inicio previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion.

El acta de inicio del contrato solamente se suscribira una vez aprobada en la Plataforma
Secop |l la garantia solicitada y el registro presupuestal.

PRESUPUESTO OFICIAL

Este contrato esta respaldado con los recursos suficientes mediante la siguiente imputacion
presupuestal: Valor: $48.000.000 Rubro: Producto: Servicios Prestados a Las Empresas y
Servicios De Produccion; Cédigo del rubro: 2.1.2.02.02.008-1-0500 Agencia Catastral de
Cundinamarca / Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2025000150 13 de enero
del 2026, expedido por la Subgerencia administrativa y financiera.

LEGALIZACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

Una vez suscrito el contrato, el Contratista debera para su ejecucion: entregar la
documentacion requerida y a su vez dar cumplimiento a los requisitos exigidos por el
articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

ENTREGA DE LA PROPUESTA

La propuesta debera entregarse por parte del contratista en la sede Principal de la Agencia
Catastral de Cundinamarca, con documentos exigidos para este tipo de contratacién de
conformidad con la norma existente.

Cordialmente,

/

JOSE ANTONIO HERRERA RODRIGUEZ
Gerente General




