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CENTRO DE PRODUCCION Y TRANSFORMACION AGROINDUSTRIAL DE LA ORINOQUIA 

REGIONAL VICHADA 
 
EL FUNCIONARIO FERNANDO BARRERO CABALLERO, SUPERVISOR DEL CONTRATO 
CO1.PCCNTR.8709167 MC-VCD-051-2025-1 DEL 18 DE DICIEMBRE 2025. 
 

CERTIFICA QUE: 
 
Se recibió a satisfacción en cantidad y calidad los bienes y servicios descritos según las 
especificaciones técnicas del contrato para suplir las necesidades del SENA Regional Vichada. 
 

Nombre del Contratista: HENRY GEOVANY NIÑO RUIZ 
 

CC. O NIT: 18.263.323 
 

No del Contrato: CO1.PCCNTR.8709167 MC-VCD-051-2025-1 
 

OBJETO DEL 
CONTRATO: 

“CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGÍSTICOS Y LA 
ADQUISICIÓN DE LOS ELEMENTOS NECESARIOS PARA LA 
EJECUCIÓN DE LA FERIA DE FOMENTO A LA ECONOMÍA 
FULLPOPULAR Y SUS EDT, EN EL SENA REGIONAL VICHADA”. 
 
 

Lugar de Ejecución: El lugar de ejecución del presente contrato será en el municipio de 
Puerto Carreño, Departamento de Vichada  
 

Plazo de Ejecución: El término de ejecución del negocio jurídico será de diez (10) días 
calendario, cuyo plazo se contabilizara a partir del cumplimiento de los 
requisitos de ejecución del contrato. 

Fecha de Inicio del 
Contrato: 

 
18 de diciembre de 2025 
 

Forma de Pago: El SENA pagará al CONTRATISTA, mediante un único pago contra 
entrega, mediante transferencia electrónica a la cuenta que el 
contratista allegue con la oferta, dentro de los diez (10) días hábiles 
siguientes al cumplimiento del lleno total de los requisitos legales 
relacionados en el estudio previo. 
 

Relación de Bienes Contratados:  
 

IT
EM 

DESCRIPCION 
DEL ELMENTO 
SOLICITADO 

ESPECIFICACIONES TECNICAS 
CANTIDAD 

SOLICITADA 
UNIDAD DE 

MEDIDA 

1 
Servicio de 

alimentación 

Almuerzo tradicional representativo de la 
gastronomía llanera, compuesto por 
carne asada a la llanera en porción no 
inferior a 300 gramos, acompañada de 
yuca cocida (150 g aprox) y papa criolla 
dorada (100 g aprox), complementadas 
con guacamole fresco (60 g aprox) 

140 Unidad 
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preparado artesanalmente con aguacate 
maduro, tomate, cebolla y limón. Como 
entrada se incluye un sancocho de 
hueso de res (250 ml) elaborado con 
ingredientes naturales de la región, y 
como bebida una preparación típica de 
panela con limón (240 ml) servida en 
vaso de 10 onzas. El menú se entrega 
con servilleta y presentación higiénica 
adecuada, garantizando calidad, sabor y 
cumplimiento de las normas sanitarias 
vigentes. 

2 
Servicio de 

alimentación 

Almuerzo típico adaptado a las 
necesidades nutricionales de los niños, 
compuesto por una porción de pechuga 
de pollo a la plancha de 150 gramos, 
acompañada de una unidad mediana de 
papa criolla o yuca cocida 
(aproximadamente 100 gramos) y una 
porción de arroz blanco de 100 gramos, 
Se incluye además una ensalada fresca 
(60 gramos) elaborada con lechuga, 
tomate y zanahoria rallada. Como bebida 
se incluye una preparación típica de 
panela con limón servida en vaso de 10 
onzas (240 ml),. El menú se entrega con 
su servilleta y presentación higiénica 
conforme a las normas sanitarias 
vigentes, asegurando calidad. 

100 Unidad 

3 
Servicio de 
refrigerio 

Menú diseñado para consumo adulto, 
compuesto por un sólido corresponde a 
un pastel de yuca relleno con carnes 
mixtas desmechadas (res y cerdo) y 
vegetales frescos, con un peso 
aproximado de 200 gramos. Se 
acompaña de un jugo natural servido en 
vaso de 10 onzas (240 ml). El servicio se 
entrega con sus respectivos cubiertos, 
servilleta y presentación higiénica 
conforme a las normas sanitarias 
vigentes, garantizando calidad, 
seguridad alimentaria y cumplimiento de 
los estándares exigidos. 

140 Unidad 

4 
Servicio de 
refrigerio 

Menú diseñado para consumo infantil, 
compuesto por líquido corresponde a un 
jugo natural de frutas de 300 ml. El 
componente sólido está conformado por 
un sándwich de jamón y queso o, 
alternativamente, una galleta dulce con 
peso aproximado entre 110 y 243 
gramos. El refrigerio se entrega con 
servilleta y en presentación higiénica, 

100 Unidad 
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cumpliendo con las normas sanitarias 
vigentes y asegurando aceptación, valor 
nutricional y adecuada conservación del 
producto. 

5 
Pendón 

publicitario 

Pendón publicitario institucional Sena Ful 
popular, incluye porta pendón tipo araña 
medidas 1 metro de ancho x 2 metros de 
alto. Ver ficha técnica 

3 Unidad 

6 
Servicio de 
hidratación 

Servicio de hidratación de agua pura en 
presentación individual de 300 mililitros, 
en botella plástica sellada de un solo uso 
de marca reconocida, tapa de seguridad 
inviolable. El servicio asegura una 
adecuada hidratación durante 
actividades institucionales, eventos, 
presentándose de forma higiénica, 
práctica y lista para el consumo 
inmediato. 

280 UND 

7 Bolsa ecológica 

Se suministra bolsa ecológica con las 
medidas Ancho: 40 cm, alto: 40 cm, 
fuelle: 18 cm., elaborada en material 
resistente y reutilizable tipo tela no tejida 
(TNT) o similar, con costuras reforzadas 
y manijas ergonómicas que facilitan su 
transporte. La bolsa presenta estampado 
a full color por ambas caras, con diseño 
alusivo al evento institucional, 
garantizando alta calidad en impresión, 
durabilidad del material y fidelidad en los 
colores. Su presentación ecológica 
contribuye a la sostenibilidad ambiental y 
a la reducción del uso de plásticos de un 
solo uso, cumpliendo con los 
lineamientos de responsabilidad 
ambiental y comunicación visual de la 
entidad. 

150 Unidad 

8 
Servicio de 
estación de 

cafetería 

Servicio de estación de cafetería: 
estación de cafetería dotada con greca 
para la preparación y servicio de tinto y 
aromática natural, garantizando 
temperatura adecuada y calidad en cada 
bebida. El servicio incluye café de marca 
reconocida,  así como aromática de 
hierbas o frutas naturales debidamente 
filtrada. Se suministran sobres 
individuales de azúcar refinada y 
endulzante, junto con vasos 
desechables, palillos mezcladores y 
servilletas, asegurando presentación 
higiénica, atención continua y 
cumplimiento de las normas sanitarias 
vigentes. 

1 Unidad 
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9 
Bolígrafo Negro 
Personalizado 

Bolígrafo negro personalizado: Bolígrafo 
de tinta gel negra con punta coreana de 
0.7 mm, de escritura fluida y secado 
inmediato. Bolígrafo  fabricado en 
material resistente de alta durabilidad, 
con acabado ergonómico y diseño 
elegante. Cada unidad presenta 
personalización en impresión full color 
con los logotipos oficiales del SENA y del 
programa “Full Popular”, aplicados 
mediante técnica de tampografía o 
serigrafía de alta definición. 

150 Unidad 

10 
Camiseta tipo 

polo 

Camiseta tipo polo elaborada en tela de 
algodón semiflexible de alta calidad, 
color negro, con cuello y puños tejidos, 
costuras reforzadas y acabado que 
garantiza comodidad. Cada prenda debe 
con el logotipo institucional del SENA 
bordado en hilo color verde, ubicado en 
la parte frontal izquierda del pecho, con 
bordado de alta definición y resistentente 

50 Unidad 

11 
Camisa blanca 
manga larga 

Camisa institucional confeccionada en 
tela tipo Oxford de alta calidad, color 
blanco, de manga larga, con cuello y 
puños en diseño a cuadros color verde 
claro, que aportan un acabado distintivo 
y elegante. La prenda cuenta con el 
logotipo del SENA bordado en hilo verde 
en la parte frontal izquierda del pecho, 
realizado con técnica de bordado de alta 
precisión, resistente al lavado y al uso 
frecuente. Su confección presenta 
costuras reforzadas, botones resistentes 
y ajuste ergonómico que garantiza 
comodidad. 

12 Unidad 

12 
Presentador / 
maestro de 
ceremonia 

Presentador o maestro de ceremonia con 
experiencia en conducción de eventos 
institucionales, encargado de realizar la 
animación, presentación y promoción de 
las actividades programadas durante el 
evento. Sus funciones incluyen la 
divulgación de los productos y stands 
participantes, la interacción con el 
público asistente y la invitación a los 
transeúntes para motivar su participación 
activa. El profesional debe contar con 
excelente expresión verbal, habilidades 
comunicativas, manejo escénico y 
capacidad para mantener un ambiente 
dinámico y participativo, garantizando el 
cumplimiento del cronograma, la 
adecuada difusión de los mensajes 

1 Servicio 
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institucionales y la proyección positiva de 
la imagen del evento y de la entidad 
organizadora. 

13 

Prestación del 
servicio de 

amplificador de 
sonido 

Servicio de amplificación de sonido 
profesional durante el desarrollo del 
evento, con equipos en óptimas 
condiciones técnicas que garanticen 
nitidez, potencia y cobertura adecuada 
en el área de realización. El servicio 
incluye consola mezcladora, 
amplificadores, parlantes activos o 
pasivos, micrófonos inalámbricos o  de 
conexion con cables, cables y accesorios 
necesarios para su correcto 
funcionamiento. Se contempla además la 
asistencia técnica de un operador de 
sonido responsable del montaje, 
calibración y control del sistema durante 
toda la jornada, asegurando calidad 
auditiva, continuidad del servicio y 
cumplimiento de los requerimientos del 
evento institucional. 

1 Servicio 

14 

Prestación del 
servicio de 

guardería para 
niños de 2 - 10 

años 

Servicio de recreación y atención infantil: 
incluye la prestación de personal 
capacitado en el manejo y 
acompañamiento de niños, responsable 
de desarrollar actividades lúdico-
recreativas durante el evento, 
garantizando su participación activa, 
seguridad y bienestar. Comprende la 
instalación y supervisión de un saltarín o 
inflable infantil en óptimas condiciones 
de seguridad, así como la ejecución de 
dinámicas, juegos dirigidos y actividades 
pedagógicas adaptadas a las edades de 
los participantes. El personal asignado 
cuenta con experiencia en recreación 
infantil, primeros auxilios básicos y 
control de grupos, asegurando un 
entorno seguro, divertido y organizado, 
bajo el cumplimiento de las normas de 
seguridad y bienestar infantil 
establecidas para eventos 
institucionales. 

1 Servicio 

15 

Servicio de 
perifoneo por las 

calles del 
municipio de 

Puerto Carreño 

Servicio de perifoneo: Perifoneo por las 
principales calles del municipio de Puerto 
Carreño, con el fin de realizar la 
divulgación y promoción del evento ante 
la comunidad. El servicio incluye el 
montaje y operación de equipos de 
amplificación móvil instalados en 
vehículo con parlantes de alta potencia, 

5 Dias 
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micrófono y sistema de reproducción de 
audio en óptimas condiciones técnicas, 
garantizando claridad y alcance 
adecuado del mensaje. Se contempla la 
locución en vivo o grabada a cargo de 
personal con experiencia en difusión 
comunitaria, asegurando una 
comunicación efectiva, respetuosa y 
continua durante las jornadas 
establecidas, conforme a los 
lineamientos institucionales y las normas 
locales de uso del espacio público. 

16 

Agenda 
ecológica, 

argollada con 
cubierta en 

cartón 

Agenda ecológica elaborada en cartón 
reciclado, de tamaño mediano con 
medidas de 13.8 cm de ancho por 18 cm 
de alto, compuesta por 70 hojas rayadas 
de alta calidad y encuadernación 
resistente tipo espiral o anillado. Las 
gendas llevan estampado el logotipo 
institucional del SENA, aplicados en 
impresión a color mediante técnica de 
tampografía, screen o serigrafía según 
plantilla aprobada. El área de marca 
disponible es de 50 x 50 mm o 80 x 20 
mm en la agenda. El producto se entrega 
empacado en caja de 62 x 40 x 19 cm. 

150 Unidad 

17 
Servicio de 
decoracion 

interior y exterior  

Servicio de decoración interior y exterior 
para evento institucional:Prestación del 
servicio de decoración integral interior y 
exterior con globos y elementos alusivos 
a la Feria Campesina, utilizando 
materiales de alta calidad, resistentes a 
la intemperie y con colores vivos que 
representen la identidad visual del SENA 
y del evento. El servicio incluye diseño, 
planeación, montaje y desmontaje de 
toda la ambientación, contemplando 
estructuras de arcos, columnas, centros 
decorativos y elementos visuales 
temáticos ubicados en el frente de la 
entidad y dentro del área donde se 
desarrolla el evento. Se incorporarán 
combinaciones cromáticas institucionales 
(verde, blanco y tonos complementarios), 
así como materiales alusivos al campo y 
la producción campesina, garantizando 
una presentación atractiva, armónica y 
representativa. El servicio incluye la 
mano de obra calificada, transporte, 
materiales decorativos, globos de 
diferentes tamaños y tonalidades, telas, 
cintas, pancartas y accesorios de 

1 Servicio 
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ambientación. 

18 Termo metálico 

Termo de acero inoxidable con 
capacidad de 500 ml, de doble pared 
para conservar la temperatura de 
bebidas frías o calientes por más tiempo. 
Cuenta con tapa hermética a rosca, 
diseño compacto y ergonómico, ideal 
para uso diario o eventos institucionales. 
Presenta marcado con los logotipos del 
SENA y Full Popular, mediante técnica 
de impresión duradera. Producto 
resistente, elegante y de excelente 
calidad, adecuado como recordatorio o 
elemento promocional del evento. 

150 Unidad 

19 
Presentación 

artística 

Presentación artística de música llanera 
con una duración de cuarenta (40) 
minutos, destinada a la ambientación y 
realce del evento. La actividad incluirá la 
interpretación en vivo de un conjunto 
musical con instrumentos tradicionales 
del género, tales como arpa llanera, 
cuatro, maracas, bajo y acompañada de 
un cantante principal que ejecutará 
piezas representativas del folclore llanero 
y una pareja de baile que realizará 
coreografías típicas coordinadas con la 
música, garantizando la autenticidad y 
riqueza cultural de la presentación. La 
prestación del servicio incluye la correcta 
instalación y montaje de los 
instrumentos, la coordinación del 
espectáculo para mantener la 
continuidad y fluidez durante los 
cuarenta minutos. 

1 Servicio 

20 
Calendario 

personalizado 

Calendario de escritorio personalizado 
para el año 2026, de medidas Alto: 14cm 
X 21cm x 7cm, con orientación 
paisajística, que incluya imágenes 
representativas de la flora y fauna de la 
región del departamento del Vichada. El 
calendario deberá contar con el logo 
institucional del SENA, ubicado de 
manera visible, asegurando su correcta 
reproducción y reconocimiento de la 
entidad. Cada mes estará diseñado de 
manera clara y funcional, integrando 
elementos visuales de alta calidad que 
resalten la biodiversidad local, al tiempo 
que cumpla con estándares de 
legibilidad, durabilidad y presentación 
estética propia de material promocional 
institucional.  

150 Unidad 
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ESTADO DE EJECUCION: 

Valor del contrato: $ 39.000.000 

Valor a pagar: $ 39.000.000 

Saldo pendiente: $ 0.00 

  

Que el señor HENRY GEOVANY NIÑO RUIZ, cumplió con lo pactado en el Nº 
CO1.PCCNTR.8709167.  El valor total de la cuenta de cobro según factura electrónica de venta No. 
FVE 309 es de TREINTA Y NUEVE MILLONES DE PESOS M/CTE $ 39.000.000; Resolución de 
facturación electrónica DIAN No 18764102617406 aprobado en 20251203 prefijo (FVE desde el 
número 292 al 500) 

DEPENDENC
IA SIIF 

RUBRO 
PRESUPUEST

AL 
 REC 

NOMBRE DEL 

RUBRO  

CODIGO 
PRESUPUEST

AL  

NOMBRE DE USO 
PRESUPUESTAL 

101064 
DESPACHO 
DIRECCION – 
FORMACION 
ALTA 
GERENCIA 

C-3603-1300-
20-20305C-
3603025-02 
  
  
  

NACIO
N 

ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL 
INTEGRAL - 
FORTALECIMIEN
TO 
DE LA 
PRESTACIÓN 
DEL SERVICIO 
DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y 
EL 
RECONOCIMIEN
TO DE SABERES 
PREVIOS 
CON ÉNFASIS 
EN 
POBLACIONES 
CAMPESINAS 
Y POPULARES 

EN COLOMBIA 

NACIONAL 

A-02-02-01-
003-008-09 

 
 

A-02-02-02-
006-003-03 

 
 

A-02-02-02-
008-005-09-6 

 

 
OTROS 

ARTICULOS 
MANUFACTURAD

OS N.C.P 
 
 

SERVICIO DE 
SUMINISTRO DE 

COMIDAS 
 

SERVICIOS DE 
ORGANIZACIÓN Y 
ASISTENCIA DE 
CONVENCIONES 

Y FERIAS  
 

 
En constancia de lo anterior se firma en Puerto Carreño, a los 07 días del mes de enero de 2026. 
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FERNANDO BARRERO CABALLERO 

Supervisor contrato  
ID del contrato en SECOP: CO1.PCCNTR.8709167 



Pública:

Acta N°

FECHA:

COD REGIONAL: REGIONAL

CENTRO DE COSTO:

COD CENTRO DE COSTO:

TIPO DE ADQUISICIÓN: TIPO DE ENTREGA:

N° DE ACTO ADMINISTRATIVO: FECHA  ACTO ADMINISTRATIVO:

RUBRO PRESUPUESTAL

PROVEEDOR CONTRATISTA:

NIT/CEDULA DE CIUDADANIA:

VALOR TOTAL:

FECHA DE VENCIMIENTO:

OBJETO DEL CONTRATO:

CANTIDAD BIENES DEVOLUTIVOS CANTIDAD BIENES DE CONSUMO 815

OBSERVACIONES

FIRMA SUPERVISOR

NOMBRE COMPLETO FERNANDO BARRERO CABALLERO

N° DE IDENTIFICACIÓN 19347379

CORREO INSTITUCIONAL fbarreroc@sena.edu.co

CARGO PROFESIONAL GRADO 02 -ENLACE DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESARISMO N° DE CONTACTO 3112488841

Puerto Carreño Vichada

Versión: 08

Código: GIL-F-010

1

Pública Clasificada:

PROCESO

GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO ACTA DE RECIBO A SATISFACCIÓN DE BIENES

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

Pública Reservada:

$39.000.000 COP

RECIBIDO A SATISFACCION: 

 A  través del siguiente documento  certifico  que los bienes recibidos cumplen con las características técnicas  y físicas 

establecidas por el SENA en el acto administrativo. 

CIUDAD/MUNICIPIO:

UNICA ENTREGA

18/12/2025

“CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGÍSTICOS Y LA ADQUISICIÓN DE LOS ELEMENTOS NECESARIOS PARA LA 

EJECUCIÓN DE LA FERIA DE FOMENTO A LA ECONOMÍA FULLPOPULAR Y SUS EDT, EN EL SENA REGIONAL VICHADA”.

Henry Geovany Niño Ruiz

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS -SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 

LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN 

POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL.

18263323

MC-VCD-051-2025-1

7/01/2026

99 VICHADA

SENA REGIONAL VICHADA - DIRECCION REGIONAL

101064

CONTRATO

Se recibieron los bienes y servicios contratados en optimas condiciones y en los tiempos establecidos.

27/12/2025

X

mailto:fbarreroc@sena.edu.co


1 

GCCON-F-031 V04 

 

 
 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

INFORME DE SUPERVISIÓN 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  

 

 

Enero de 2026 
 

 
Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol 



1 

GCCON-F-031 V04 

 

 
 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  

 
INFORME DE SUPERVISIÓN – CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS 

CONTRATO NRO. 8709167 MC-VCD-051-2025-1 

 

1. ASPECTOS GENERALES 

 

CONTRATANTE SENA Regional Vichada 

CONTRATO NRO. 8709167 MC-VCD-051-2025-1 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN 16 de diciembre de 2025. 

OBJETO “CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGÍSTICOS Y LA 
ADQUISICIÓN DE LOS ELEMENTOS NECESARIOS PARA LA 
EJECUCIÓN  DE  LA  FERIA  DE  FOMENTO  A  LA  ECONOMÍA 
FULLPOPULAR Y SUS EDT, EN EL SENA REGIONAL VICHADA”. 

CONTRATISTA Henry Geovany Niño Ruiz. 

CC o NIT C.C. 18263323 

LUGAR DE EJECUCIÓN Puerto Carreño 

FECHA DE INICIO 18 de diciembre de 2025. 

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO 10 días 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO $39.000.000. 

PRÓRROGA NRO. [Incluya el número 

de la prórroga en la que se encuentra 

el contrato] 

N/A 

FECHA DE TERMINACIÓN 27 de diciembre de 2025. 

ADICIÓN NRO. [Incluya el número de 

la adición que lleva el contrato] 

N/A 

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO $ 39.000.000 

FORMA DE PAGO El SENA pagará al CONTRATISTA, mediante un único pago contra 
entrega, mediante transferencia electrónica. 

INFORME DE SUPERVISIÓN NRO. 001 

PERIODO DEL INFORME Desde el 18/12/2025 al 27/12/2025. 

 

 

1.1. Garantías contractuales 

 

GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO 

ASEGURADORA Seguros del Estado 

NRO. DE PÓLIZA 18-44-101111168 

CERTIFICADO O ANEXO --- 

FECHA EXPEDICIÓN 16 de diciembre de 2025 

FECHA APROBACIÓN 16 de diciembre de 2025 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 
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Cumplimiento 
16 de diciembre de 2025 27 de abril de 2026 $3.900.000 

Calidad y correcto 

funcionamiento de los bienes 

16 de diciembre de 2025 27 de diciembre de 

2025 
$3.900.000 

 

GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL [Diligencie si aplica] 

ASEGURADORA NA 

NRO. DE PÓLIZA NA 

CERTIFICADO O DE ANEXO NA 

FECHA EXPEDICIÓN NA 

FECHA APROBACIÓN NA 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Responsabilidad civil 

extracontractual 

   

 

 

OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO O EVIDENCIA 

1. Establecer los 

procedimientos que le 

permitan cumplir con las 

actividades operativas y 

demás condiciones señaladas 

en estudio previo para el cabal 

cumplimiento del objeto 

contractual. 

 
 
 

 

El contratista cumplió con 

cada una de las actividades y 

condiciones descritas en el 

presente objeto contractual. 

 
 
 
 
 

 
Elementos entregados y revisados en almacén 

del CPTAO. 
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2. Entregar los bienes 
especificados con las 
exigencias técnicas 
requeridas. En caso de que los 
elementos no cumplan con las 
especificaciones  técnicas 
requeridas, deberán ser 
reemplazadas en un término 
máximo de ocho (8) días 
hábiles a partir de la 
devolución por parte de la 
entidad. 

 

 

Todos los artículos recibidos 

fueron de calidad y acordes a 

las especificaciones técnicas 

requeridas. 

 
 
 

 

Factura electrónica y demás soportes cargados 

en Secop II en el GC y GF 

3. Reemplazar o sustituir de 
forma inmediata cualquier 
elemento que presente daño 
o falla eventual durante el 
término de la garantía, el cual 
deberá cambiar por uno 
nuevo de iguales o superiores 
características. 

 

No se recibieron 

productos defectuosos o de 

mala calidad. 

 
 

 
N/A 

 

4. Realizar la entrega de los 
bienes objeto del contrato, en 
las en las cuatro cabeceras 
municipales, con la presencia 
del supervisor del contrato o 
su delegado. 

Se realizó la entrega de cada 

uno de los materiales según 

especificaciones técnicas, 

objeto del contrato 

 

 

Elementos entregados y revisados en almacén 

del CPTAO. 

 

5. El contratista será 
responsable de ordenar la 
revisión de los elementos que 
va a entregar para asegurar la 
calidad, cantidad, 
especificaciones técnicas y 
precios de estos, en el 
momento de la entrega y 
evitar que sean devueltos. 

Se realizó la entrega de de los 

elementos según calidad, 

cantidad, especificaciones 

técnicas, objeto del contrato, 

no hubo lugar a 

devoluciones. 

 
 
 

 

Elementos entregados y revisados en almacén 

del CPTAO. 
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6. Garantizar que los 
elementos permitan su 
consumo o uso de forma 
segura y óptima durante un 
periodo razonable de acuerdo 
con la naturaleza del bien y las 
costumbres comerciales 
(fecha de vencimiento). 

Se presenta garantía de 

calidad y correcto 

funcionamiento de los 

bienes, los elementos 

recibidos se puede usar de 

forma segura. 

 
 
 
 

 

N° póliza 18-44-101111168 

 

7. El contratista deberá 
entregar los productos o 
insumos debidamente 
embalados, según las normas 
establecidas. 

Los artículos fueron recibidos 

en su empaque original. 

Evidencias fotográficas, informe de 

supervisión e información con el cumplimiento 

de las especificaciones presentadas por el 

proveedor al supervisor del contrato. 

 

8. Las demás que se estimen 
de acuerdo con el objeto y 
ejecución del contrato. 

Se ha dado cumplimiento con 

la obligación de acuerdo a lo 

estipulado 

 

 

N/A 

 
 

 

1.2. Cumplimiento de obligaciones referentes al Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol – SIGA 

 
El contratista allegó el soporte de pago de la seguridad social (salud, pensión y ARL) correspondiente a los meses de 

noviembre y diciembre, mediante las planillas: 8638358854 para el mes de noviembre y 8638896454 para el mes de 

diciembre de 2025. 

 

2. AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO 

 

FECHA DEL 

INFORME 

NRO. DE 

FACTURA 

VALOR 

FACTURADO 

VALOR 

EJECUTADO 

SALDO DEL 

CONTRATO 

PORCENTAJE DE 

EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

06/01/2026 FVE 309 $ 39.000.000 $ 39.000.000 --- 100% 

      

 

 

3. RELACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL 

 
SALUD, 

PENSIÓN Y 

ARL 

Periodo reportado Diciembre Planilla nro. 8638896454 con fecha de pago del 

15/12/2025 
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SALUD, 

PENSIÓN Y 

ARL 

Periodo reportado Noviembre Planilla nro. 8638358854 con fecha de pago del 

13/11/2025 

 

4. MULTAS Y SANCIONES 

 
A la fecha de presentación del presente informe, se certifica como supervisor del contrato que no se han presentado 

multas, indemnizaciones, reintegros ni sanciones. 

 

5. CERTIFICACIÓN 

 
Con la firma del presente informe, en mi calidad de supervisor, previa revisión de los documentos en la plataforma 

SECOP II, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el presente contrato por parte del 

contratista. Con base en lo anterior, autorizo el pago conforme lo pactado contractualmente. 

 
Para constancia se firma en Puerto Carreño a los 07 días del mes de Enero de 2026. 

 

 
 
 

 

 

 

 

FERNANDO BARRERO CABALLERO 

SUPERVISOR 

[NOMBRE DEL APOYO A LA SUPERVISIÓN, cuando 

aplique 

Apoyo a la supervisión] 

Firmado digitalmente por 

df157e8f-5c9d-42b2-b79e- 

9aeed1aa71b3 

DN: 

CN=df157e8f-5c9d-42b2-b 

79e-9aeed1aa71b3 

Razón: Estoy de acuerdo 

con partes específicas de 

este documento 

Ubicación: Puerto Carreño 

Fecha: 2026-01-13 11:44: 

01 
Foxit Reader Versión: 9.3.0 

JENNY LILIANA CASTILLO MONGUI 
SUBDIRECTORA (E) 

 

 

 

Revisó: Fernando Barrero Caballero–Supervisor  

 

Elaboró: Fernando Barrero Caballero–Supervisor 
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Puerto Carreño Vichada, 06 de enero de 2025. 
 
 

INFORME DE ENTREGA 
REGISTRO FOTOGRAFICO 

CONTRATO N° CO1.PCCNTR.8709167 MC-VCD-051-2025-1 

 
 
Objeto: “CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS LOGÍSTICOS Y LA ADQUISICIÓN DE LOS 
ELEMENTOS NECESARIOS PARA LA EJECUCIÓN DE LA FERIA DE FOMENTO A LA ECONOMÍA 
FULLPOPULAR Y SUS EDT, EN EL SENA REGIONAL VICHADA”. 

 
RELACION DE ENTREGA DE INSUMOS: Se entregaron todos los bienes y servicios según 
cantidades y especificaciones dentro de los términos y plazos establecidos en el contrato, en 
el municipio de Puerto Carreño, Vichada. 
 

ITE
M 

DESCRIPCION 
DEL ELMENTO 
SOLICITADO 

ESPECIFICACIONES TECNICAS 
CANTIDAD 

SOLICITADA 
UNIDAD DE 

MEDIDA 

1 
Servicio de 

alimentación 

Almuerzo tradicional representativo de 
la gastronomía llanera, compuesto por 
carne asada a la llanera en porción no 
inferior a 300 gramos, acompañada de 
yuca cocida (150 g aprox) y papa criolla 
dorada (100 g aprox), complementadas 
con guacamole fresco (60 g aprox) 
preparado artesanalmente con aguacate 
maduro, tomate, cebolla y limón. Como 
entrada se incluye un sancocho de 
hueso de res (250 ml) elaborado con 
ingredientes naturales de la región, y 
como bebida una preparación típica de 
panela con limón (240 ml) servida en 
vaso de 10 onzas. El menú se entrega 
con servilleta y presentación higiénica 
adecuada, garantizando calidad, sabor y 
cumplimiento de las normas sanitarias 
vigentes. 

140 Unidad 

2 
Servicio de 

alimentación 

Almuerzo típico adaptado a las 
necesidades nutricionales de los niños, 
compuesto por una porción de pechuga 
de pollo a la plancha de 150 gramos, 

100 Unidad 
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acompañada de una unidad mediana de 
papa criolla o yuca cocida 
(aproximadamente 100 gramos) y una 
porción de arroz blanco de 100 gramos, 
Se incluye además una ensalada fresca 
(60 gramos) elaborada con lechuga, 
tomate y zanahoria rallada. Como bebida 
se incluye una preparación típica de 
panela con limón servida en vaso de 10 
onzas (240 ml),. El menú se entrega con 
su servilleta y presentación higiénica 
conforme a las normas sanitarias 
vigentes, asegurando calidad. 

3 
Servicio de 
refrigerio 

Menú diseñado para consumo adulto, 
compuesto por un sólido corresponde a 
un pastel de yuca relleno con carnes 
mixtas desmechadas (res y cerdo) y 
vegetales frescos, con un peso 
aproximado de 200 gramos. Se 
acompaña de un jugo natural servido en 
vaso de 10 onzas (240 ml). El servicio se 
entrega con sus respectivos cubiertos, 
servilleta y presentación higiénica 
conforme a las normas sanitarias 
vigentes, garantizando calidad, 
seguridad alimentaria y cumplimiento de 
los estándares exigidos. 

140 Unidad 

4 
Servicio de 
refrigerio 

Menú diseñado para consumo infantil, 
compuesto por líquido corresponde a un 
jugo natural de frutas de 300 ml. El 
componente sólido está conformado por 
un sándwich de jamón y queso o, 
alternativamente, una galleta dulce con 
peso aproximado entre 110 y 243 gramos. 
El refrigerio se entrega con servilleta y 
en presentación higiénica, cumpliendo 
con las normas sanitarias vigentes y 
asegurando aceptación, valor nutricional 
y adecuada conservación del producto. 

100 Unidad 

5 
Pendón 

publicitario 

Pendón publicitario institucional Sena 
Ful popular, incluye porta pendón tipo 
araña medidas 1 metro de ancho x 2 
metros de alto. Ver ficha técnica 

3 Unidad 

6 
Servicio de 
hidratación 

Servicio de hidratación de agua pura en 
presentación individual de 300 mililitros, 

280 UND 
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en botella plástica sellada de un solo 
uso de marca reconocida, tapa de 
seguridad inviolable. El servicio asegura 
una adecuada hidratación durante 
actividades institucionales, eventos, 
presentándose de forma higiénica, 
práctica y lista para el consumo 
inmediato. 

7 Bolsa ecológica 

Se suministra bolsa ecológica con las 
medidas Ancho: 40 cm, alto: 40 cm, 
fuelle: 18 cm., elaborada en material 
resistente y reutilizable tipo tela no 
tejida (TNT) o similar, con costuras 
reforzadas y manijas ergonómicas que 
facilitan su transporte. La bolsa 
presenta estampado a full color por 
ambas caras, con diseño alusivo al 
evento institucional, garantizando alta 
calidad en impresión, durabilidad del 
material y fidelidad en los colores. Su 
presentación ecológica contribuye a la 
sostenibilidad ambiental y a la reducción 
del uso de plásticos de un solo uso, 
cumpliendo con los lineamientos de 
responsabilidad ambiental y 
comunicación visual de la entidad. 

150 Unidad 

8 
Servicio de 
estación de 

cafetería 

Servicio de estación de cafetería: 
estación de cafetería dotada con greca 
para la preparación y servicio de tinto y 
aromática natural, garantizando 
temperatura adecuada y calidad en cada 
bebida. El servicio incluye café de marca 
reconocida,  así como aromática de 
hierbas o frutas naturales debidamente 
filtrada. Se suministran sobres 
individuales de azúcar refinada y 
endulzante, junto con vasos 
desechables, palillos mezcladores y 
servilletas, asegurando presentación 
higiénica, atención continua y 
cumplimiento de las normas sanitarias 
vigentes. 

1 Unidad 

9 
Bolígrafo Negro 
Personalizado 

Bolígrafo negro personalizado: Bolígrafo 
de tinta gel negra con punta coreana de 
0.7 mm, de escritura fluida y secado 

150 Unidad 
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inmediato. Bolígrafo  fabricado en 
material resistente de alta durabilidad, 
con acabado ergonómico y diseño 
elegante. Cada unidad presenta 
personalización en impresión full color 
con los logotipos oficiales del SENA y 
del programa “Full Popular”, aplicados 
mediante técnica de tampografía o 
serigrafía de alta definición. 

10 
Camiseta tipo 

polo 

Camiseta tipo polo elaborada en tela de 
algodón semiflexible de alta calidad, 
color negro, con cuello y puños tejidos, 
costuras reforzadas y acabado que 
garantiza comodidad. Cada prenda debe 
con el logotipo institucional del SENA 
bordado en hilo color verde, ubicado en 
la parte frontal izquierda del pecho, con 
bordado de alta definición y 
resistentente 

50 Unidad 

11 
Camisa blanca 
manga larga 

Camisa institucional confeccionada en 
tela tipo Oxford de alta calidad, color 
blanco, de manga larga, con cuello y 
puños en diseño a cuadros color verde 
claro, que aportan un acabado distintivo 
y elegante. La prenda cuenta con el 
logotipo del SENA bordado en hilo verde 
en la parte frontal izquierda del pecho, 
realizado con técnica de bordado de alta 
precisión, resistente al lavado y al uso 
frecuente. Su confección presenta 
costuras reforzadas, botones 
resistentes y ajuste ergonómico que 
garantiza comodidad. 

12 Unidad 

12 
Presentador / 

maestro de 
ceremonia 

Presentador o maestro de ceremonia 
con experiencia en conducción de 
eventos institucionales, encargado de 
realizar la animación, presentación y 
promoción de las actividades 
programadas durante el evento. Sus 
funciones incluyen la divulgación de los 
productos y stands participantes, la 
interacción con el público asistente y la 
invitación a los transeúntes para motivar 
su participación activa. El profesional 
debe contar con excelente expresión 

1 Servicio 



 
 
 

 
 
 

 

Puerto Carreño – Vichada   
Carrera 14 # 23 – 10 Barrio Camilo Cortes 

Celular: 318 2611752 
Email: hgnr0512@gmail.com 

 
 

 

 

verbal, habilidades comunicativas, 
manejo escénico y capacidad para 
mantener un ambiente dinámico y 
participativo, garantizando el 
cumplimiento del cronograma, la 
adecuada difusión de los mensajes 
institucionales y la proyección positiva 
de la imagen del evento y de la entidad 
organizadora. 

13 

Prestación del 
servicio de 

amplificador de 
sonido 

Servicio de amplificación de sonido 
profesional durante el desarrollo del 
evento, con equipos en óptimas 
condiciones técnicas que garanticen 
nitidez, potencia y cobertura adecuada 
en el área de realización. El servicio 
incluye consola mezcladora, 
amplificadores, parlantes activos o 
pasivos, micrófonos inalámbricos o  de 
conexion con cables, cables y accesorios 
necesarios para su correcto 
funcionamiento. Se contempla además la 
asistencia técnica de un operador de 
sonido responsable del montaje, 
calibración y control del sistema durante 
toda la jornada, asegurando calidad 
auditiva, continuidad del servicio y 
cumplimiento de los requerimientos del 
evento institucional. 

1 Servicio 

14 

Prestación del 
servicio de 

guardería para 
niños de 2 - 10 

años 

Servicio de recreación y atención 
infantil: incluye la prestación de personal 
capacitado en el manejo y 
acompañamiento de niños, responsable 
de desarrollar actividades lúdico-
recreativas durante el evento, 
garantizando su participación activa, 
seguridad y bienestar. Comprende la 
instalación y supervisión de un saltarín o 
inflable infantil en óptimas condiciones 
de seguridad, así como la ejecución de 
dinámicas, juegos dirigidos y actividades 
pedagógicas adaptadas a las edades de 
los participantes. El personal asignado 
cuenta con experiencia en recreación 
infantil, primeros auxilios básicos y 
control de grupos, asegurando un 

1 Servicio 
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entorno seguro, divertido y organizado, 
bajo el cumplimiento de las normas de 
seguridad y bienestar infantil 
establecidas para eventos 
institucionales. 

15 

Servicio de 
perifoneo por las 

calles del 
municipio de 

Puerto Carreño 

Servicio de perifoneo: Perifoneo por las 
principales calles del municipio de 
Puerto Carreño, con el fin de realizar la 
divulgación y promoción del evento ante 
la comunidad. El servicio incluye el 
montaje y operación de equipos de 
amplificación móvil instalados en 
vehículo con parlantes de alta potencia, 
micrófono y sistema de reproducción de 
audio en óptimas condiciones técnicas, 
garantizando claridad y alcance 
adecuado del mensaje. Se contempla la 
locución en vivo o grabada a cargo de 
personal con experiencia en difusión 
comunitaria, asegurando una 
comunicación efectiva, respetuosa y 
continua durante las jornadas 
establecidas, conforme a los 
lineamientos institucionales y las 
normas locales de uso del espacio 
público. 

5 Dias 

16 

Agenda 
ecológica, 

argollada con 
cubierta en 

cartón 

Agenda ecológica elaborada en cartón 
reciclado, de tamaño mediano con 
medidas de 13.8 cm de ancho por 18 cm 
de alto, compuesta por 70 hojas rayadas 
de alta calidad y encuadernación 
resistente tipo espiral o anillado. Las 
gendas llevan estampado el logotipo 
institucional del SENA, aplicados en 
impresión a color mediante técnica de 
tampografía, screen o serigrafía según 
plantilla aprobada. El área de marca 
disponible es de 50 x 50 mm o 80 x 20 
mm en la agenda. El producto se entrega 
empacado en caja de 62 x 40 x 19 cm. 

150 Unidad 

17 

Servicio de 
decoracion 
interior y 
exterior  

Servicio de decoración interior y exterior 
para evento institucional:Prestación del 
servicio de decoración integral interior y 
exterior con globos y elementos alusivos 
a la Feria Campesina, utilizando 

1 Servicio 



 
 
 

 
 
 

 

Puerto Carreño – Vichada   
Carrera 14 # 23 – 10 Barrio Camilo Cortes 

Celular: 318 2611752 
Email: hgnr0512@gmail.com 

 
 

 

 

materiales de alta calidad, resistentes a 
la intemperie y con colores vivos que 
representen la identidad visual del SENA 
y del evento. El servicio incluye diseño, 
planeación, montaje y desmontaje de 
toda la ambientación, contemplando 
estructuras de arcos, columnas, centros 
decorativos y elementos visuales 
temáticos ubicados en el frente de la 
entidad y dentro del área donde se 
desarrolla el evento. Se incorporarán 
combinaciones cromáticas 
institucionales (verde, blanco y tonos 
complementarios), así como materiales 
alusivos al campo y la producción 
campesina, garantizando una 
presentación atractiva, armónica y 
representativa. El servicio incluye la 
mano de obra calificada, transporte, 
materiales decorativos, globos de 
diferentes tamaños y tonalidades, telas, 
cintas, pancartas y accesorios de 
ambientación. 

18 Termo metálico 

Termo de acero inoxidable con capacidad 
de 500 ml, de doble pared para 
conservar la temperatura de bebidas 
frías o calientes por más tiempo. Cuenta 
con tapa hermética a rosca, diseño 
compacto y ergonómico, ideal para uso 
diario o eventos institucionales. 
Presenta marcado con los logotipos del 
SENA y Full Popular, mediante técnica 
de impresión duradera. Producto 
resistente, elegante y de excelente 
calidad, adecuado como recordatorio o 
elemento promocional del evento. 

150 Unidad 

19 
Presentación 

artística 

Presentación artística de música llanera 
con una duración de cuarenta (40) 
minutos, destinada a la ambientación y 
realce del evento. La actividad incluirá la 
interpretación en vivo de un conjunto 
musical con instrumentos tradicionales 
del género, tales como arpa llanera, 
cuatro, maracas, bajo y acompañada de 
un cantante principal que ejecutará 

1 Servicio 
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piezas representativas del folclore 
llanero y una pareja de baile que 
realizará coreografías típicas 
coordinadas con la música, garantizando 
la autenticidad y riqueza cultural de la 
presentación. La prestación del servicio 
incluye la correcta instalación y montaje 
de los instrumentos, la coordinación del 
espectáculo para mantener la 
continuidad y fluidez durante los 
cuarenta minutos. 

20 
Calendario 

personalizado 

Calendario de escritorio personalizado 
para el año 2026, de medidas Alto: 14cm 
X 21cm x 7cm, con orientación 
paisajística, que incluya imágenes 
representativas de la flora y fauna de la 
región del departamento del Vichada. El 
calendario deberá contar con el logo 
institucional del SENA, ubicado de 
manera visible, asegurando su correcta 
reproducción y reconocimiento de la 
entidad. Cada mes estará diseñado de 
manera clara y funcional, integrando 
elementos visuales de alta calidad que 
resalten la biodiversidad local, al tiempo 
que cumpla con estándares de 
legibilidad, durabilidad y presentación 
estética propia de material promocional 
institucional.  
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Cordialmente,  

                                                  
HENRY GEOVANY NIÑO RUIZ                                
CONTRATISTA 
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Cordialmente, 

 
HENRY GEOVANY NIÑO RUIZ                                
CONTRATISTA 


