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Plan Anual de Adquisiciones No. Plan de Adquisiciones Consecutivo 2026

Tipo de Presupuesto Asignado FUNCIONAMIENTO

2. DATOS DE LA CONTRATACION

Fecha de elaboracién del estudio previo: (dd/mm/aaaa) ENERO DE 2026

Nombre del funcionario que diligencia el estudio previo: DELIA ALANDETE CHICA

Dependencia Solicitante: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Tipo de Contrato: Suministro Otro:

3. ELEMENTOS DEL ESTUDIO (Decreto 1082 de 2015)

1. ANTECEDENTES Y JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

Mediante el Decreto Acordal No. 0842 de 2016 se cre6 el Establecimiento Publico Ambiental Barranquilla Verde,
entidad encargada de ejercer la autoridad ambiental del Distrito Especial, Industrial y Portuario de Barranquilla, de
conformidad con la Constitucion Politica, la normativa ambiental vigente y el Plan de Desarrollo Distrital.

Dentro de sus funciones misionales, Barranquilla Verde tiene a su cargo, entre otras, el disefio, formulacion y

ejecucion de planes, programas y proyectos ambientales orientados a la proteccion, conservacion, recuperacion y uso

sostenible del medio ambiente y los recursos naturales renovables, asi como el ejercicio de funciones de evaluacion,

control y seguimiento ambiental sobre determinadas actividades relacionadas con el aprovechamiento de recursos

naturales no renovables, incluida la actividad portuaria, en el marco de las competencias legalmente asignadas.

3.1. Descripcion de la necesidad que se
pretende satisfacer con el proceso de

contratacion Para el adecuado cumplimiento de estas funciones y la prestacion continua del servicio publico ambiental, la entidad

requiere contar de manera permanente con insumos de apoyo administrativo, entre los cuales se encuentran los
elementos de papeleria y Utiles de oficina, indispensables para el desarrollo normal de las actividades misionales y
administrativas.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD A SATISFACER

La necesidad que se pretende satisfacer mediante el presente proceso contractual consiste en la adquisicion de
elementos de papeleria y Utiles de oficina, con las especificaciones técnicas requeridas, que permitan garantizar el
adecuado funcionamiento de las diferentes dependencias del Establecimiento Publico Ambiental Barranquilla Verde.

La carencia o insuficiencia de estos elementos afecta directamente la eficiencia administrativa, la oportunidad en la
latencion de tramites, la ejecucion de programas y proyectos institucionales y, en general, el cumplimiento de los fines
del Estado en materia ambiental, razén por la cual se hace necesario asegurar su suministro oportuno, continuo y en
condiciones de calidad.

3. JUSTIFICACION DE LA CONTRATACION

Los elementos de oficina y papeleria constituyen insumos esenciales para el apoyo operativo y administrativo de la
entidad, sin los cuales se veria comprometido el desarrollo normal de las actividades institucionales. En consecuencia,
la contratacion de estos bienes resulta necesaria, conveniente y proporcional, toda vez que contribuye directamente al
cumplimiento de los objetivos misionales de Barranquilla Verde y a la correcta ejecucion de la funcion administrativa.

La contratacion proyectada se encuentra alineada con los principios de economia, eficiencia, eficacia, planeacion y
responsabilidad, y responde a una necesidad real, concreta y debidamente identificada, conforme a lo dispuesto en el
Decreto 1082 de 2015.
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Desde el punto de vista de la conveniencia institucional, adelantar el proceso de contratacién permite asegurar el
abastecimiento oportuno de los elementos requeridos, evitando interrupciones en la prestacion del servicio y mitigando
riesgos administrativos y operativos.

En cuanto a la oportunidad, la contratacion se justifica en atencion a las necesidades actuales y proyectadas de la
entidad, las cuales demandan una respuesta inmediata para garantizar la continuidad del servicio publico ambiental,
sin que resulte viable atender dicha necesidad con los recursos existentes en inventario.

5. CONCLUSION

En mérito de lo expuesto, se concluye que es procedente adelantar el correspondiente proceso de contratacién, a
través de la modalidad que resulte aplicable conforme a la cuantia y naturaleza del objeto, con el fin de seleccionar un
proveedor que cuente con la capacidad juridica, técnica, financiera y logistica necesaria para suministrar los bienes
requeridos, en condiciones de calidad, oportunidad y precio que satisfagan de manera integral las necesidades del
Establecimiento PUblico Ambiental Barranquilla Verde.

3.2 OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE PAPELERIA, UTILES DE OFICINA PARA EL ESTABLECIMIENTO PUBLICO

3.2.1. Objeto contractual: AMBIENTAL BARRANQUILLA VERDE.

ITEM Clasificacion UNSPSC Producto
3.2.2 Clasificacién UNSPSC: 1 14111500 Papel de Imprenta y Papel de Escribir
2 44121600 Suministro de escritorio
3 44121700 Instrumentos de escritura
4 44121800 Medios de Correcci6n
5 44121900 Repuestos de tintas y minas de lapices
6 44122000 Carpetas de archivo, Carpetas y separadores
7 44122100 Suministros de sujecion
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3.2.3 Especificaciones del Objeto
Contractual

Se requeriran los siguientes elementos

ITEM |[DESCRIPCION CANTIDADES

1 RESMA DE PAPEL CARTA X 75 GRAMOS ECOLOGICA. CAJA DE 10 UNIDADES

2 RESMA DE PAPEL OFICIO X 75 GRAMOS ECOLOGICA. CAJA DE 10 UNIDADES

3 BOLIGRAFO TINTA NEGRA. CAJA DE 50 UNIDADES

4 GANCHOS LEGAJADORES PLASTICOS PAQUETE POR 20 UNIDADES

5 CAJAS DE ARCHIVO INACTIVO COLOR MARRON CODIGO | UNIDAD
9626

6 LAPIZ MINA NEGRA CAJA POR 12 UNIDADES

7 CORRECTOR LIQUIDO LAPIZ CAJA POR 12 UNIDADES

8 FOLDER CUATRO TAPAS UNIDAD

9 BANDAS DE CAUCHO BOLSAS POR 1 KILO

10 CAJAS DE ARCHIVO INACTIVO CODIGO E 29 UNIDAD

11 SACAPUNTAS CAJA POR 12 UNIDADES
MARCADORES PERMANENTES PUNTA GRUESA DE

12 DIEERENTES COLORES CAJA POR 12 UNIDADES

13 MARCADORES PERMANENTES PUNTA FINA CAJA POR 12 UNIDADES

14 RESALTADORES DE DIFERENTES COLORES CAJA POR 12 UNIDADES

15 MARCADORES BORRABLES CAJA POR 12 UNIDADES

16 CARTULINAS FINAS PAQUETE POR 20 UNIDADES

17 AZ OFICIO UNIDAD

18 GRAPADORA GRANDE UNIDAD

19 MAUSE ALAMBRICO UNIDAD

20 SELLOS NUMERADORES GRANDES UNIDAD

21 SELLOS FECHEROS GRANDES UNIDAD

22 CINTA ADHESIVA GRUESA TRANSPERENTE PAQUETE 10 UNIDADES

23 SENALES DE COLORES UNIDAD

24 CAJA DE CLIP MARIPOSA UNIDAD

25 CAJA CLIP PEQUENOS UNIDAD

26 FACTURERO DE CAJA MENOR POR 100 HOJAS UNIDAD

27 1/8 DE VINILOSDE DIFERENTES COLORES UNIDAD

28 TIJERAS PARA MANUALIDADES MEDIANAS UNIDAD

29 PLIEGO DE CARTULINAS PAQUETE DE 10

30 LAPICES DE COLORES GRUESOS CAJA DE 24 COLORES

31 MEMORIAS USB DE 16 G UNIDAD

32 DISCO COMPACTO (CD) CON SU RESPECTIVO PAQUETE POR 100 UNIDADES
PROTECTOR

33 DISCO COMPACTO DVD CON SU RESPECTIVO PAQUETE POR 100 UNIDADES
PROTECTOR

34 TECLADOS USB UNIDAD

35 HUMEDECEDOR PARA DEDOS (MATERIAL GLICERINA) UNIDAD

36 MAUSE ALAMBRICO UNIDAD

37 PERFORADORA UNIDAD

38 CABLES PATCH CORD UTP CATEGORIA 5E UNIDAD

39 DISCO DURO USB EXTERNO 2 TB UNIDAD

40 CABLE HDMI DE 8 MTS DE LARGO UNIDAD

41 LIBRO RADICADOR 100 HOJAS RAYADO UNIDAD

42 TABLERO ACRILICO CON MARCO DE 80 X 120 UNIDAD

43 SOBRE DE MANILA OFICIO 100 UNIDADES

A4 CAJA DE BORRADORES DE NATA CAJA POR 20 UNIDADES

45 TINTAS PARA SELLOS DE CAUCHO UNIDAD

46 CAJAS DE GRAPAS CAJA DE 5000 UNIDADES
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LAS CANTIDADES SE REALIZARAN DE ACUERDO CON LA NECESIDAD DEL SERVICIO SIEMPRE Y CUANDO
NO SOBREPASE EL VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL Y/O DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO DE
IACUERDO A LA NECESIDAD DEL SERVICIO Y ACORDE CON LAS DIRECTRICES QUE IMPARTA LA
DIRECCION DE LA ENTIDAD. TAL VARIACION DE CANTIDADES O ESPECIFICACIONES NO GENERA
DESEQUILIBRIO ECONOMICO NI AFECTA EL VALOR TOTAL DEL CONTRATO.

NOTA 1: Las cantidades varian de acuerdo a la necesidad del EPA Barranquilla Verde. Para efectos de la oferta,
los proponentes deberan cotizar los elementos de forma individual de acuerdo a la presentacién comercial de cada
producto.

NOTA 2: El contrato serd de monto agotable, es decir, se adjudicara por el valor total del presupuesto y se ira
descontado el valor de los elementos efectivamente entregados.

NOTA 3: En caso de que los elementos requeridos no se encuentren dentro del listado, antes de la solicitud de
este, las partes definiran de mutuo acuerdo el precio que se reconocerd AL CONTRATISTA, realizando minimo
tres (03) cotizaciones para determinar el precio que en todo caso tendrd que corresponder a las condiciones de
mercado vigentes a la fecha de la necesidad.

Para fijar el precio no previsto, se seguira el siguiente procedimiento:

1. El contratista cotizara el servicio o elemento solicitado, detallando especificaciones, marca, caracteristicas y
valor unitario;

2. ElI EPA Barranquilla verde solicitara adicionalmente minimo dos (2) cotizaciones de proveedores que
comercialicen los elementos o presten los servicios requeridos;

3. Con los precios obtenidos, sin incluir el precio establecido por el contratista, se establecera el precio no previsto,
precio que regird para ese elemento a partir de la primera entrega por parte del contratista, asi:

- En el evento en que el precio promedio del mercado obtenido a partir de las cotizaciones obtenidas por el EPA
Barranquilla Verde sea inferior al precio ofertado por el contratista: Se adoptara como precio unitario el precio
promedio resultado del estudio de mercado;

- En el evento que el precio cotizado por el contratista como precio no previsto esté por debajo del precio promedio
obtenido del estudio de mercado realizado por el EPA Barranquilla Verde; se adoptara como precio unitario el
precio cotizado por el contratista.

3.3 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA'Y DEL ESTABLECIMIENTO PUBLICO AMBIENTAL “BARRANQUILLA VERDE

3.3.1 Obligaciones del Contratista:

OBLIGACIONES GENERALES:

Cumplir de buena fe el objeto contractual.

Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia responsabilidad.

Ejecutar el contrato en los términos y condiciones establecidos.

Cumplir con el pago de aportes a la Seguridad Social (Salud, Pension, Riesgos Laborales) y parafiscales
en caso de que apliquen, en los términos y porcentajes de ley.

rODE

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Suministrar los elementos solicitados dentro de los Tres (3) dias habiles siguientes a la solicitud
realizada por el supervisor en las instalaciones del EPA Barranquilla Verde, situadas en la carrera
60 #72-07 de esta ciudad.

2. Entregar al supervisor del contrato una factura de los bienes entregados, discriminando las
cantidades y los valores.

3. Mantener los precios establecidos en la oferta que acompafia la propuesta presentada por el
proponente seleccionado

Responder por la calidad de los bienes entregados.

Suscribir oportunamente el Acta de Inicio del Contrato conjuntamente con el Supervisor del mismo.

Cumplir con el objeto, sus especificaciones y las obligaciones contractuales.

Mantener los precios establecidos en la oferta que acompafia la propuesta presentada por el

proponente seleccionado.

9. Atender los reclamos y cambios que la entidad formule, de aquellas que no cumplan con las
especificaciones solicitadas.

10. Acogerse al procedimiento establecido por el Establecimiento Publico Ambiental Barranquilla
Verde, para recibir y atender las solicitudes.

11. Mantener al dia sus pagos al sistema general de seguridad social en salud y pensiones, los
cuales deberan ser liquidados de acuerdo con el Decreto 1703 de 2002, a la Ley 797 de 2003 y el
Decreto 510 de 2003, la afiliacion al Sistema General de Riesgos Laborales y presentadas las
constancias de cada pago ante el Supervisor. Deberan acreditar con los documentos que
correspondan que se encuentran al dia el pago de sus aportes al sistema de seguridad social. La
base de Liquidacion para acreditar los pagos debe corresponder al 40% del valor del contrato.

12. Cumplir con las obligaciones fiscales de ley, el contratista autoriza a la ENTIDAD efectuar las

retenciones que surjan del presente contrato las cuales estén a cargo del CONTRATISTA

©~No O
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3.3.2. Obligaciones
del Establecimiento
Publico Ambiental

“Barranquilla Verde”:

1. Cancelar al contratista en la forma y términos establecidos en el contrato

2. Suministrar oportunamente la informacién que requiere el contratista para el cumplimento de sus obligaciones
contractuales.

3. Realizar la supervision del contrato.

3.4 Modalidad de seleccion,
justificacion y fundamentos
juridicos.

La ley 1150 de 2007 En su articulo 2 numeral 5 establece que la contratacién que no exceda el 10% de la Menor
Cuantia se tramitaran a través de una seleccién de Minima Cuantia, independientemente de su objeto.

Para tal efecto, el articulo 2 numeral 2 literal b de la misma norma, establece:

“Para las entidades que tengan un presupuesto anual superior o igual a 1.200.000 salarios minimos
legales mensuales, la menor cuantia sera hasta 1.000 salarios minimos legales mensuales.

Las que tengan un presupuesto anual superior o igual a 850.000 salarios minimos legales
mensuales e inferiores a 1.200.000 salarios minimos legales mensuales, la menor cuantia sera hasta
850 salarios minimos legales mensuales.

Las que tengan un presupuesto anual superior o igual a 400.000 salarios minimos legales
mensuales e inferior a 850.000 salarios minimos legales mensuales, la menor cuantia sera hasta
650 salarios minimos legales mensuales.

Las que tengan un presupuesto anual superior o igual a 120.000 salarios minimos legales
mensuales e inferior a 400.000 salarios minimos legales mensuales, la menor cuantia serd hasta
450 salarios minimos legales mensuales.

Las que tengan un presupuesto anual inferior a 120.000 salarios minimos legales mensuales, la
menor cuantia seré hasta 280 salarios minimos legales mensuales

()

Para el caso del EPA Barranquilla Verde, el presupuesto anual es inferior a los 120.000 SMMLV, por lo que la
Menor cuantia estaria fijada en 280 SMMLV y la Minima en 28 SMMLYV, siendo para el afio 2026 $49.025.340.

El régimen juridico aplicable a la presente modalidad de selecciéon del contratista, que comprende las etapas
precontractual, contractual y post contractual, es el fundamento en el Estatuto General de Contrataciéon de la
Administracién puablica (Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007, y su decreto reglamentario 1082 de 2025, teniendo en
cuenta la naturaleza del objeto contractual y la cuantia del mismo, la modalidad de seleccion serd de minima
cuantia.

3.5 Valor Estimado del Contrato y
Justificacion del Mismo

El valor total del contrato corresponde a la suma de CUARENTA Y CINCO MILLONES DE PESOS M/L
(45.000.000) moneda legal, incluido todos los tributos que se generen con ocasién a la celebracion, ejecucién y
liquidacion del contrato. Los valores del contrato se estipular en el cuadro anexo

3.5.1 Certificado de disponibilidad
Presupuestal

La contratacion, cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal:

2026000255
$45.000.000
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

Ndmero:

Valor:
Autorizados por

3.5.2 Variables consideradas para
calcular el presupuesto oficial:

Para calcular el presupuesto oficial se tuvo en cuenta el monto de los honorarios que corresponde a cada uno de
los contratistas que se requiere para el desarrollo de las actividades, que a su vez estan soportados en el ANEXO
ANALISIS DEL SECTOR, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

3.5.3 Forma de Pago del Contrato

La forma de pago del contrato. Sera la siguiente:

El valor del contrato se pagara al contratista por actas parciales de acuerdo con los elementos efectivamente
entregados y facturados, previo al tramite administrativo y presupuestal, a través de la Subdireccién Administratival
y Financiera de la entidad y, en todo caso, quedan subordinados al Programa Anual Mensualizado de Caja -P.A.C

Para cada pago sera necesario el recibo a satisfaccion del supervisor del contrato y certificacion de pagos de
seguridad social y/o parafiscales.

3.6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

3.6.1 Requisitos Habilitantes.

Para este proceso, los requisitos habilitantes, que se exigiran seran los siguientes:
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3.6.1.1 Capacidad Juridica

Carta de presentacion de la propuesta.

Formato de Constitucién de proponente plural (Unién Temporal o Consorcio).

Certificado de existencia y representacion Legal no mayor a 30 dias calendarios anteriores al cierre del

proceso.

4. Fotocopia de la cédula de ciudadania del proponente persona natural o del representante legal si es

persona juridica.

Registro Unico Tributario (RUT).

Fotocopia de la Libreta Militar (var6n menor de 50 afios).

Para las personas juridicas, se debera anexar Autorizacién del 6rgano competente en el caso que el

Representante Legal tenga limitaciones a sus facultades.

Certificado de cumplimiento de aportes al Sistema General de Seguridad Social y Parafiscales.

Certificado de inexistencia de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la

Nacién del representante legal y de la sociedad.

10. Certificado de inexistencia de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica del representante legal y de la sociedad.

11. Certificado de inexistencia de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional del
representante legal.

12. Constancia de no vinculacion al Registro Nacional de Medidas Correctivas — RNMC de la Policia
Nacional por infracciones del Cédigo Nacional de Policia y Convivencia del representante legal.

13. Certificado de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM del representante legal.

14. Certificado de Antecedentes de Delitos Sexuales del Representante Legal.

wN e
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3.6.1.2 Experiencia

El proponente debera acreditar experiencia con dos (2) contrato ejecutado con entidades publicas o privadas. El
objeto del contrato aportado debe contemplar en su alcance actividades iguales o similares al objeto de la
presente invitacion publica; Terminado a satisfaccion y/o liquidado, antes de la fecha de cierre del presente
proceso de seleccién, El valor del contrato aportado de ser igual o superior al presupuesto oficial expresado en
SMLMV.

El Proponente debera presentar las certificaciones expedidas por la entidad publica o privada contratante ya sea
certificacion de cumplimiento a satisfaccion o acta de recibo final o acta de terminacién o acta de liquidacion para
la validacion de la experiencia, donde se exprese como minimo

[ Objeto del contrato (Si aplica)

00 Numero del contrato (Si aplica)

0 Entidad publica o privada Contratante

0 Valor inicial del contrato

0 Valor final ejecutado del contrato

0 Tiempo de ejecucion.

00 Nombre, cargo y datos de contacto de la persona que expide la certificacién (para certificaciones)

3.6.1.3 Capacidad Financiera

N/A

3.6.1.4. Capacidad Organizacional

N/A

3.6.2. Factores de Evaluacion

De acuerdo con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto Reglamentario 1082 de 2025,
el tnico factor de evaluacion para la contratacién de Minima cuantia es el menor precio.

3.6.3 Reglas de desempate de Ofertas

Para el presente proceso, seran aplicables las reglas de desempate contenidos en el articulo 35 de la Ley 2069
de 2020, reglamentado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, el cual adicioné el articulo 2.2.1.2.4.2.17 al
Decreto 1082 de 2015.

3.7 Andlisis de riesgos y forma de
mitigarlo.

Establecimiento publico Ambiental “Barranquilla Verde” de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la Ley
1150 de 2007 y de los articulos 2.2.2.1.1.2, 2.2.1.1.1.6.1, 2.2.1.1.1.6.3 y 2.2.1.2.5.2, numeral 2, del Decreto 1082
de 2015 y con base en la metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborada por Colombia Compra
Eficiente, procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratacion.

Ver Anexo A. Matriz de Riesgos.
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3.8 Garantias:

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, EL CONTRATISTA se compromete a constituir a favor|
del EPA Barranquilla Verde, una garantia que ampare lo siguiente:

*  CUMPLIMIENTO: EI cumplimiento general del contrato y el pago de las multas y la clausula penal
pecuniaria que se le impongan, por una cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y su vigencia se extendera por el término de duracién del contrato y hasta cuatro (4) meses mas.

* CALIDAD DE LOS ELEMENTOS ENTREGADOS: Por una cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del
valor total del contrato y su vigencia se extendera por el término de duracién del contrato y hasta cuatro (4)
meses mas.

Esta garantia debera presentarse dentro de los tres (3) dias habiles siguientes contados a partir de la firma del
contrato y requerira la aprobacion del EPA Barranquilla Verde

Teniendo en cuenta la diferencia que existe entre la fecha de perfeccionamiento del Contrato y la fecha de la
Orden de iniciacion, EL CONTRATISTA deberéa ajustar la Garantia Unica, modificando las vigencias en cuanto a
su vencimiento, sin madificar la fecha de inicio de los amparos.

3.9. Interventoria o Supervisién:

Nombre del funcionario: DELIA ALANDETE CHICA

Identificacién del funcionario: 52.153.467

Cargo: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

3.9.1 Necesidad de contar con
Interventoria cuando los contratos
superen la menor cuantia

N/A

3.10 Plazo de Ejecucién del Contrato

El contrato tendra un plazo de ejecucion hasta el 31 de diciembre de 2026 o hasta agotar el presupuesto, lo que|
primero ocurra, el cual sera contado a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién
dispuestos en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993.

3.11 Liquidacién del Contrato

De conformidad con el inciso final del articulo 217 del Decreto 019 de 2012, que modifica el articulo 60 de la Ley,
80 de 1993, no sera obligatoria la liquidacién de los contratos de prestacion de servicios de profesionales y de
apoyo a la gestion.

3.12 Sometimiento aun acuerdo
comercial.

N/A

T VA
S ladex

FIRMA:

NOMBRE: DELIA ALANDETE CHICA

CARGO: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Proyecto: Laura Castillo-A. Contratistafawtus

Reviso: Marta Sofia Ocampo Sanz- A Cont@ﬁ‘@f@}(

Reviso: Luis Eduardo Mosquera Lara- A. Contratista/ /"
Revis6/ VoBo William Paba Peréz- Jefe de la Oficina JW
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