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Cerinza, 13 de enero de 2026
ASUNTO: ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO

Por medio del presente escrito el Acalde Municipal de Cerinza - Boyaca, En atencién a lo consagrado
en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 del ario 2015, y Manual - Guia para la Elaboracion de
Estudios del Sector, expedido por Colombia Compra Eficiente, por medio del presente documento
se deja constancia de los factores que constituyen en Estudio del Sector Econdmico del Contrato de
prestacion de servicios de apoyo a la gestidén cuyo objeto sera “PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA
ADMINISTRACION DEL ARCHIVO DE GESTION, INCLUYENDO ORGANIZACION,
CLASIFICACION, TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES, ATENCION DE CONSULTAS,
DIGITALIZACION Y DEMAS PROCEDIMIENTOS ORIENTADOS A LA OPTIMIZACION,
CONSERVACION Y DISPONIBILIDAD DE LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS POR LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE CERINZA -
BOYACA”

1. ESTE ANALISIS DEL SECTOR SE ELABORA TENIENDO EN CUENTA: EL OBJETO DEL
CONTRATO Y LAS CONDICIONES DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA DE LA PERSONA
NATURAL O JURIDICA QUE SE VA A CONTRATAR Y TENIENDO EN CUENTA LAS
SIGUIENTES PERSPECTIVAS:

1. PERSPECTIVA LEGAL:

El presente contrato corresponde a la prestacion de servicios de apoyo a la gestion, el cual se
celebrara mediante contratacién directa, en atencion a que su objeto consiste en el desarrollo de
actividades necesarias para el cumplimiento de las funciones misionales y administrativas a cargo
del Municipio de Cerinza, y que no pueden ser asumidas por la planta de personal de la entidad
debido a la insuficiencia de personal con el perfil requerido.

De acuerdo con el articulo 32, numeral 3, de la Ley 80 de 1993, los contratos de prestacion de
servicios permiten vincular personas naturales o juridicas para desarrollar actividades relacionadas
con la administracion o funcionamiento de la entidad, sin configurar relacion laboral y sin
subordinacion, siempre que tales actividades no puedan ser realizadas con personal de planta.

Asimismo, el articulo 2, numeral 4, de la Ley 1150 de 2007 establece que los contratos de prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion son procedentes bajo la modalidad de contratacion
directa, siendo suficiente la verificacion de la idoneidad, experiencia y formacién del contratista, sin
que exista obligacién de solicitar multiples ofertas, siempre que ello sea proporcional y adecuado al
objeto contractual.

En concordancia, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 regula la contratacion directa de
servicios profesionales y de apoyo a la gestién, disponiendo que la entidad estatal debera justificar
la necesidad del servicio, la pertinencia de su contratacién y la idoneidad del contratista
seleccionado, asegurando que las actividades contratadas estén directamente vinculadas al
funcionamiento y cumplimiente de los fines institucionales.

En el caso concreto, el Municipio de Cerinza requiere la contratacion de una persona natural para
apoyar las actividades administrativas y misionales previstas para la vigencia fiscal 2026, dado que
la planta de personal actual no cuenta con servidores suficientes ni con el perfil técnico necesario
para atender la totalidad de los requerimientos operativos, administrativos y de gestion derivados del
cumplimiento de los programas institucionales.

Por tanto, la seleccion del contratista y la suscripcion del contrato se ajustan plenamente a lo
dispuesto por el marco normativo vigente en materia de contratacion directa de servicios de apoyo a
la gestion, garantizando el cumplimiento de los principios de necesidad, proporcionalidad, idoneidad
y eficiencia que orientan la funcién administrativa y contractual del Estado.

2. PERSPECTIVA COMERCIAL:
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El presente contrato corresponde a la prestacion de servicios de apoyo a la gestion, cuya ejecucion
implica labores asistenciales, operativas y de colaboracién directa con las dependencias de la
Administracion Municipal. Debido a la naturaleza del servicio, caracterizada por actividades
especificas, personalizadas y desarrolladas de manera directa por el contratista, el precio del
contrato debe fijarse conforme a criterios de razonabilidad, proporcionalidad y mercado.

La remuneracion se determinara con base en el tiempo previsto para la ejecucion, la complejidad de
las actividades a desarrollar y las condiciones del mercado para servicios similares, garantizando en
todo momento que el valor pactado no exceda los parametros establecidos en el Decreto 2785 de
2011, por medio del cual se fijan las escalas de honorarios orientadoras para la contratacién de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

En este sentido, la celebracion del contrato se fundamenta en la necesidad de contar con un servicio
especializado que responda a las necesidades institucionales, cuya oferta comercial depende
principalmente de la formacion, experiencia y disponibilidad del profesional, factores que inciden en
la determinacion del precio. Por lo anterior, el valor del contrato debera corresponder a tarifas
competitivas dentro del mercado local y ajustarse a las restricciones normativas aplicables,
garantizando eficiencia en el gasto y adecuada destinaciéon de los recursos publicos.

3. PERSPECTIVA ORGANIZACIONAL:

La perspectiva organizacional no aplica para el presente proceso, en razén a que el contrato se
adelantard bajo la modalidad de contratacion directa para la prestacion de servicios de apoyo a la
gestion, de conformidad con el articulo 2, numeral 4, de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9
del Decreto 1082 de 2015.

En este tipo de contratacion no se exige la verificacion de requisitos habilitantes relacionados con la
capacidad organizacional, toda vez que el objeto contractual involucra la ejecucion personal y directa
del servicio por parte del contratista, con base en su formacion, experiencia e idoneidad individual, y
no en la estructura administrativa u organizativa de una empresa.

Por lo anterior, y conforme a la normativa aplicable, esta perspectiva no es exigible ni resulta
pertinente para el analisis del sector, razén por la cual se declara expresamente NO APLICA.

4. PERSPECTIVA FINANCIERA:

La perspectiva financiera no aplica para el presente proceso, en atencién a que el contrato se
celebrara bajo la modalidad de contratacion directa para la prestacion de servicios de apoyo a la
gestion, conforme a lo dispuesto en el articulo 2, numeral 4, de la Ley 1150 de 2007 y el articulo
2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

En este tipo de contratacion, la entidad estatal no esta obligada a exigir ni verificar requisitos
habilitantes de capacidad financiera, dado que el objeto contractual implica la ejecucion personal del
servicio por parte del contratista, basada en su idoneidad y experiencia individual, y no requiere
acreditar estados financieros, liquidez ¢ patrimonio para efectos de participacion.

Por lo anterior, y en concordancia con la naturaleza del proceso y la normativa vigente, la perspectiva
financiera no resulta pertinente ni exigible dentro del analisis del sector, motivo por el cual se declara
expresamente NO APLICA.

5. PERSPECTIVA TECNICA:

La perspectiva técnica no aplica para el presente proceso, toda vez que el contrato se adelantara
bajo la modalidad de contrataciéon directa para la prestacion de servicios de apoyo a la gestién,
conforme a lo previsto en el articulo 2, numeral 4, de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.9
del Decreto 1082 de 2015.

En este tipo de contratacidén, la normativa vigente no exige acreditar requisitos habilitantes
relacionados con la capacidad técnica o experiencia empresarial, por cuanto el objeto contractual
recae sobre actividades que deben ser ejecutadas de manera personal por el contratista, basadas
en su idoneidad, conocimientos y experiencia individual, aspectos que se verifican de forma directa
por la entidad sin constituir un proceso competitivo.
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En consecuencia, y atendiendo la naturaleza directa y personal del servicio a contratar, la perspectiva
técnica no resulta pertinente ni obligatoria dentro del anélisis del sector, razén por la cual se declara
expresamente NO APLICA.

6. PERSPECTIVA COMERCIAL FRENTE A LA DEMANDA DE LA ENTIDAD

Revisados los archivos documentales de la entidad se pudo constatar que la demanda de la entidad
en este objeto contractual para la vigencia fiscal del afio anterior fue asi:

No. DE CONTRATISTA - OBJETO VALOR PLAZO DE
PROCESO EJECUCION
MC-CD-068- PRESTACION DE SERVICIO DE APOYO A LA | $2.140.000 01 mes
2025 GESTION EN LAS ACTIVIDADES

RELACIONADAS CON LA ADMINISTRACION
DEL ARCHIVO DE GESTION, INCLUYENDO
TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES,
ATENCION DE CONSULTAS, ORGANIZACION Y
DIGITALAZACION DE DOCUMENTOS, CON EL
FIN DE CONTRIBUIR A LA OPTIMIZACION,
CONSERVACION Y ACCESO A LA
INFORMACION DE LAS  DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE CERINZA, BOYACA.

PRESTACION DE SERVICIO DE APOYO A LA
GESTION EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
ADMINISTRACION DE ARCHIVO DE GESTION,
TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES,

CONSULTAS Y  DIGITALIZACION  DE
gﬂOC;—SCD—OB— DOCUMENTOS PARA CONTRIBUIR A L | $19-260.000 | 09 meses
OPTIMIZACION Y CONSERVACION  DE
DOCUMENTOS DE CADA UNA DE LAS
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION DEL

MUNICIPIO DE CERINZA, BOYACA

7. HISTORICO DE COMPRAS O ADQUISICIONES DE OTRAS ENTIDADES ESTATALES:

Revisado el SECOP La entidad ha establecido que cuando el objeto del contrato son los Servicios
apoyo a la gestion las entidades estatales seleccion del contratista luego de agotar la modalidad
Directa, conforme consta en el siguiente cuadro descriptivo:

ENTIDAD PROCESO BIEN, OBRA O SERVICIO VALOR DURACION
PRESTACION DE SERVICIOS
TECNICOS Y DE APOYO A LA

BOYACA - | PC-MT- GESTION EN LAS ACTIVIDADES
MUNICIPIO DE | CD-003- DE ORGANIZACION | $15.515.000 | 174 dias
TIBASOSA 2026 DOCUMENTAL, ARCHIVO Y

RECOLECCION DE

INFORMACION EN LA
DIRECCION TECNICA DE
GESTION CONTRACTUAL Y
DEFENSA  JURIDICA DEL
MUNICIPIO DE  TIBASOSA,

BOYACA

BOYACA — | CD-CPS N° | PRESTACION DE SERVICIOS DE

MUNICIPIO DE | 015-2026 APOYO EN LA ORGANIZACION

SAMACA DEL ARCHIVO DE GESTION Y | $15.681.600 | 6 meses
ARCHIVO CENTRAL

BOYACA - | MT-CD- PRESTACION DE SERVICIOS DE

MUNICIPIO CPS-004- | APOYO A LA GESTION PARA EL

TUTA 2026 MANEJO DOCUMENTAL, | $13.200.000 | 6 meses
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ORGANIZACION,
DIGITALIZACION Y ESCANEOQ
DEL ARCHIVO DE GESTION DE
LA ALCALDIA DE TUTA
PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION PARA EL

l\Bn(l)Jmc(f\iélo DE | MT-CD- MANEJO DOCUMENTAL, | $3.333.333 | 50 dias
TUTA CPS-143- | ORGANIZACION,
2025 DIGITALIZACION Y ESCANEO
DEL ARCHIVO DE GESTION DE
LA ALCADIA DE TUTA
PRESTACION DE SERVICIOS DE
, APOYO A LA GESTION COMO
BOYACA - MS-CD- TECNICO EN LA
ALCALDIA AG.031. | ORGANIZACION, $5.600.000 | 886 dias
MUNICIPIO 2025 CLASIFICACION Y
DE SORA DIGITALIZACION ~ DE  LOS

DOCUMENTOS EN EL ARCHIVO
DEL MUNICIPIO DE SORA

2. DE IGUAL MANERA PARA EL ANALISIS DEL SECTOR, TENIENDO EN CUENTA LAS
ANTERIORES PERSPECTIVAS, LA ENTIDAD ESTABLECE:

No. PREGUNTA RESPUESTA CUAL O POR QUE
¢ La Entidad Estatal requiere una Dentro de la planta de
persona natural que pueda Debe ser persona natural persprjal la administracion
desempeﬁar SerV|C|O de apoyo y desde |uego que Sl Ia Mun]CIptal no cuenta en eslte]
i ; ; ) . momento con  persona
stencial - -

1 tecnicg a;n Ee Cclga dz proce;;oT y | requiere la Entidad idoneo que pueda sjecutar
proce 1rn|ep os de cada una e'as ki SEITIEIGE
dependencias? (En esta reflexion
se cubren aspectos legales vy
(organizacionales).

;Cual es la experiencia que
requiere quien presta el servicio de Por la naturaleza del
aCUErdO con Ia Complejidad del Objeto de| Contrato se . . .

2 | caso? (En esta reflexion se cubren | requiere de experiencia. | S€ requiere de experiencia
aspectos comerciales, técnicos y
de analisis de Riesgo)
¢ La Entidad Estatal ha contratado Se ha suscrito este contrato

3 |recientemente los  servicios | g de prestacion de servicios
profesionales requeridos?

Cual fue el Valor del Contrato en Para vigencia del afio El valor fue el resultado de

4 | vigencia anterior contrato suscrito con

2025$21.400.000 persona natural

5 Cua{ fue Ig estrugtura del Contrato ggnst;ar:,ci)mgs erZSt(?C(IJOér; Este contrato se suscribio
en vigencia anterior. la gestion poy con persona natural.
¢La necesidad de la Entidad Conforme a los informes de
Estatal fue satisfecha con los recibido a satisfaccion por

6 | Procesos de  Contratacion | S| parte del supervisor del
anferioies? contrato, la entidad satisfizo

i la necesidad planteada.
9 CALLE 7 No. 5=73 Cerinza, Boyaca
& cODIGO POSTAL: 150620 madelo integrado

y gestion

CELULAR: 311 227 7624 de planeacion

nups://cennzaboy

NIT. 891857805-3




MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION

ALCALDIA MUNICIPAL CERINZA

PROCESO DE APOYO

| GESTION DOCUMENTAL

i ANALISIS DEL SECTOR

| CODIGO: PA-GD-04-09

| VERSION: 0.0 | FECHA:30/12/2024 | Pagina5de5

El tipo de remuneracion
recomendada para la prestacion
de servicios objeto del Proceso de
Contratacion y el motivo por el cual
se escoge ese tipo de

mediante pago de actas
parciales mensuales de

Esta forma de pago se ha
establecido teniendo en
cuenta, que para contratos
suscritos y  funcionarios
relacionados en  este
gjercicio el pago es similar,

7 | remuneracion desde la economia, | oo 40" 4o avance en | @demas teniendo en cuenta
la eficiencia y la eficacia del | 54 actividades | los descuentos y pagos que
Proceso de Contratacion. Es decir, | programadas tiene que hacer la persona
como se hara el pago: Puede ser contratada.
con anticipo, y un valor mensual en
actas parciales.
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‘VAREZ PINEROS

retario General y de Gobierno

ELABORO: Deisy Camila Perez Parra / Apoyo Secretario de Planeacién, Obras Publicas y Urbanismo
REVISO: Oscar Adolfo Alvarez Pifieros / Secretario General y de Gobierno
APROBO: Luis Carlos Chia Hernandez / Alcalde Municipal

Q

CALLE 7 No. 5-73 Cerinza, Boyaca

= cODIGO POSTAL: 150620
CELULAR: 311 227 7624

alcald

NIT. 8

rinza-boyaca.gov.cc

cernzanoy

91857805-3

modelo integrado
de planeacion
y gestion



MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION
[ ALCALDIA MUNICIPAL CERINZA
PROCESO DE APOYO
GESTION DOCUMENTAL J
ESTUDIOS PREVIOS ‘\

| CODIGO: PA-GD-04-09 VERSION: 0.0 | FECHA: 30/12/2024 ’ Péginaldei
‘ 12 |

ESTUDIOS PREVIOS
1. INFORMACION GENERAL

Fecha de Elaboracion: 13 de enero de 2026
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA ADMINISTRACION DEL ARCHIVO DE GESTION,
INCLUYENDO ORGANIZACION, CLASIFICACION, TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES,
ATENCION DE CONSULTAS, DIGITALIZACION Y DEMAS PROCEDIMIENTOS ORIENTADOS A
LA OPTIMIZACION, CONSERVACION Y DISPONIBILIDAD DE LOS DOCUMENTOS
PRODUCIDOS POR LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL
DE CERINZA - BOYACA
VALOR: CATORCE MILLONES CUATROSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($14.400.000)
IMPUTACION PRESUPUESTAL: CDP 0109-1 DEL 09 DE ENERO DE 2026
MODALIDAD DE SELECCION: CONTRATACION DIRECTA

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, el cual establece: Articulo 2.2.1.2.1.4.1. Acto
administrativo de justificacion de la contratacién directa. La Entidad Estatal debe sefialar en un acto
administrativo la justificacion para contratar bajo la modalidad de contratacion directa, el cual debe
contener: ... Este acto administrativo no es necesario cuando el contrato a celebrar es de prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, y para los contratos de que tratan los literales (a)
y (b) del articulo 2.2.1.2.1.4.3 del presente decreto.

En consecuencia, no se expedira acto administrativo respecto del proceso contraccion DIRECTA,
por tratarse de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestién.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD A SATISFACER CON LA CONTRATACION

Que conforme lo establece el Articulo 2 de la Constitucion Politica de Colombia, son fines esenciales del
Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios,
derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones
que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la Nacion; defender la
independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia
de un orden justo.

Las autoridades de la Republica estan instituidas para proteger a todas las personas residentes en
Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias, y demas derechos y libertades, y para asegurar el
cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los particulares.

La Ley 594 del 2000 “por medio de la cual, se dicta la ley general de Archivo y se dictan otras disposiciones”
establece que la administracion publica sera responsable de la gestion de documentos y de la
administracion de sus archivos, teniendo en cuenta la legislacion actual y la reglamentacion del Archivo
General de la nacion asi:

Articulo 10. Obligatoriedad de la creacion de archivos. El archivo institucional se convertira en el centro
de informacién basico para la gestién administrativa, la conservacion del patrimonio documental y la
investigacion cultural e historica de la Institucion alineados con el plan de desarroflo Municipal,
departamental y nacional; es de aclarar que con esta implementacién se garantizara la racionalizacién de
procesos técnicos archivisticos, y se evitara la ineficiencia e inoperancia del archivo, lo cual se reflejara en
los documentos que ameritan ser conservados, de igual forma se lograra responder a solicitudes de
informacién de manera &gqil y oportuna, garantizando la preservacion del patrimonio documental de la
institucion.

Que, de igual forma, dentro del plan de desarrollo, frente a la necesidad se contempla:

LINEA ESTRATEGICA lll: Gobernanza y gobernabilidad

Programa estratégico: + Liderazgo Territorial

Programa presupuestal: Fortalecimiento a la gestién y direccion de la administracion publica territorial
(Cédigo 4599) cuyo objetivo estratégico es implementar programas y proyectos que permitan el desarrollo
municipal y la reorganizacién institucional, para mejorar la gestion de la administracion local de acuerdo
con sus competencias legales.

Metas de producto:
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Productos Estrategias Indicadores de | Linea Base Metas de
producto producto
2027

Servicio de | Implementar un programa de | Numero de 0 4
gestion capacitaciones para el | capacitaciones en
documental | fortalecimiento de |la gestion | gestion

documental y archivo dirigida a | documental y

todos los funcionarios de la entidad | archivo realizadas

municipal

Teniendo en cuenta la organizaciéon de las dependencias de la alcaldia del municipio (ley 594 de 2000 y
decreto 2578 del 2012 del ministerio de cultura), al archivo del municipio para dar continuidad a los
procesos archivisticos aplicados, los cuales se deben disponer para consulta continua de usuarios se hace
indispensable la oportuna atencion tanto a los funcionarios de la administracion como usuarios externos,
de la documentacion archivada.

De igual forma se hace necesaria la aplicacion de procesos archivisticos que conlleven a la disposicion de
los documentos de forma adecuada, requiriendo personal para realizar organizacion documental, con el
propésito de cumplir las metas y por ende la recuperacion del patrimonio documental como testimonio de
nuestro municipio.

Siguiendo los lineamientos establecidos por la ley 594 de 2000, por medio de la cual se dicta la ley general
de archivos y se dictan otras disposiciones, la cual tiene por objeto establecer las reglas y principios
generales que regulan la funcion archivistica del estado y su ambito de aplicacion comprende a la
administracion publica en sus diferentes niveles, las entidades privadas que cumplen funciones publicas y
los demas organismos regulados por la ley en mencion.

En desarrollo de lo anterior, la alcaldia del municipio de Cerinza, a traves de una persona idbnea con
amplios conocimientos en el area de archivo y correspondencia procura realizar la organizacion, la
clasificacion, enumeracion, rotulacion y actividades similares de los archivos de caracter documental que
se producen en la entidad territorial.

El alto volumen de documentos que son resultados de la administracion respecto de la celebracion de
procesos contractuales, pago de la némina, informes, proyectos, estudios y disefios y en general toda la
documentacion que emana a la administracion municipal los cuales requieren de una estructuracion para
que puedan garantizarse su organizacion como también fortalecer los sistemas de informacion institucional
y facilitar el acceso de los ciudadanos a la informacion.

Que para dar cumplimiento a los objetivos y fines estatales y municipales propuestos en lo mencionado
anteriormente se requiere de la suscripcidn de un contrato de prestacion de servicio de apoyo a la gestion
con una persona que tenga idoneidad para apoyar dichas actividades

Es por todo lo anterior, que el municipio de Cerinza con base en los articulos 24 y 32 de la ley 80 de 1993,
articulo 2, numeral 4 literal h, de la ley 1150 de 2007 y articulo 2.2.1.2.1.4.9 del decreto 1082 del 2015y
demas normas concordantes, requiere celebrar directamente un contrato de prestacion de servicios con
una persona natural o juridica de suficiente idoneidad y experiencia en el sector de la administracion
publica, que satisfagan la necesidad planteada, cuyo objetivo sera "PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA
ADMINISTRACION DEL ARCHIVO DE GESTION, INCLUYENDO ORGANIZACION, CLASIFICACION,
TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES, ATENCION DE CONSULTAS, DIGITALIZACION Y DEMAS
PROCEDIMIENTOS ORIENTADOS A LA OPTIMIZACION, CONSERVACION Y DISPONIBILIDAD DE
LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS POR LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE CERINZA - BOYACA’

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES
RELACIONADAS CON LA ADMINISTRACION DEL ARCHIVO DE GESTION, INCLUYENDO
ORGANIZACION, CLASIFICACION, TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES, ATENCION DE
CONSULTAS, DIGITALIZACION Y DEMAS PROCEDIMIENTOS ORIENTADOS A LA OPTIMIZACION,
CONSERVACION Y DISPONIBILIDAD DE LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS POR LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE CERINZA - BOYACA.
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3.1. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

De acuerdo al numeral 3° del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 y lo consignado en el articulo 2 numeral 4
literal h de la ley 1150, el presente contrato corresponde a un contrato de prestacion de servicios dentro
de la causal correspondiente a los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas
personas naturales.

Por la naturaleza de las actividades y el perfil requerido para su ejecucion este contrato corresponde a un
contrato de servicios de apoyo a la gestion.

3.1.1 Tipo de contrato: El tipo de contrato a celebrar es un CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, que se suscribira en virtud de que el objeto del contrato consiste
en actividades asistenciales y de colaboracion, con las cuales se pretende satisfacer la necesidad
planteada.

3.1.2 Plazo de ejecucién: El plazo de ejecucion del contrato sera de seis (06) meses, sin superar vigencia
fiscal, término dentro del cual se debera realizar el objeto, sin perjuicio de la terminacién anticipada del
contrato por el cumplimiento de todas las obligaciones inherentes a la prestacion del servicio contratado.

3.1.3 Lugar de ejecucion y/o entrega: El objeto el presente contrato se ejecutara por el contratista en el
Municipio de Cerinza — Boyaca.

3.1.4 Valor estimado del contrato: Valor total del contrato es la suma CATORCE MILLONES
CUATROSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($14.400.000). Para lo cual se ha expedido el certificado de
disponibilidad presupuestal No. 0109-1 del 09 de enero de 2026, expedido por la Tesoreria Municipal.

NUMERO RUBRO Y/O CODIGO NOMBRE VALOR
DISPONIBILIDAD

Numero de capacitaciones
2.3.2.02.02.008.45.99.1400.233 | en gestion documental y $9.000.000
0109-1 archivo realizadas

Numero de dependencias
2.3.2.02.02.008.45.99.1400.237 | apoyadas técnica y $5.400.000
profesionalmente

3.1.5 Forma de pago: El Municipio de Cerinza, pagara el objeto del contrato asi: seis (06) actas parciales
por un valor de DOS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($2.400.000) que seran
cancelados previa entrega de informe de actividades por parte del contratista y recibo a satisfaccion por
parte del supervisor, para el pago final previa entrega de informe de actividades recibo del objeto
contractual a entera satisfaccion por parte del supervisor y suscripcion del acta de liquidacion firmada por
las partes y el supervisor,

3.1.6 Supervision: La supervision de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones contraidas por el
contratista a favor de la Entidad Estatal Contratante, estara a cargo de la Secretaria General y de Gobierno
quien debe en general comunicar por escrito al Municipio cualquier incumplimiento por parte del contratista,
vigilar la correcta ejecucion del contrato, para lo cual podra hacer recomendaciones o sugerencias al
contratista mediante escrito dirigido al mismo, vigilar la entrega de los informes respectivos, certificar el
cumplimiento de las obligaciones o el avance de las obligaciones pactadas, informar al ordenador del gasto
cualquier hecho que pueda motivar la aplicacion de las clausulas exorbitantes o la caducidad del contrato,
verificar la entrega de cualquier documento o informacion que La contratista haya utilizado para la
ejecucion del contrato y en general todas las obligaciones que establece la Ley a los funcionarios que
ejercen la supervision de contratos estatales, impartir los cumplidos a satisfaccién o cumplimiento de las
reciprocidades del contrato, hacer seguimiento a los informes que deba rendir el contratista y al
cumplimiento de las obligaciones administrativas y legales que se estipulen en el contrato.

3.1.7 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Las actividades especificas por desarrollar para la prestacion de los servicios son las siguientes:
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Implementar los procesos de gestion documental y mantener un sistema de archivo organizado
y eficiente, siguiendo los procedimientos establecidos dentro de |a alcaldia municipal.

Brindar apoyo en el desarrollo de la metodologia recomendada por el Archivo General de la
Nacién para el ajuste e implementacion de las Tablas de Retencion Documental y tablas de
valoracion documental.

Brindar apoyo en la actualizacion de la base de datos, que permita la ubicacién exacta de la
informacion contenida en los diferentes documentos generados por las oficinas de la alcaldia
municipal.

Brindar apoyo en el desarrollo de una metodologia para la organizacion de los archivos de
gestion, para la clasificacién, ordenacién, conservacion, almacenamiento y disposicion final de
la documentacion segun las Tablas de Retencion Documental.

Garantizar un acceso rapido y eficiente a la informacion documental, optimizando los procesos
de busqueda y recuperacion, y asegurando la devolucion oportuna de los documentos.
Apoyar el proceso de foliaciéon y elaboracion de hojas de control de los expedientes y procesos
que se le requieran, incluyendo la rotulacién de manera clara y precisa las cajas y carpetas
gue contienen la documentacion

Garantizar la conservacion adecuada de los documentos archivados, evitando su deterioro,
priorizando la digitalizaciéon de los documentos.

Elaboracion e implementacion del plan de transferencias documentales, con el fin de realizar
de los expedientes en el archivo central e histérico.

Las demas designadas por el supervisor del contrato y/o ordenador del gasto relacionadas al
objeto contractual

3.1.8 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

N =

ook w

Cumplir bien y fielmente el objeto del contrato conforme a lo citado anteriormente.

Desarrollar las obligaciones contractuales adquiridas o segun sean designados por el supervisor
del contrato segun la necesidad del servicio requerido.

Contar con los elementos técnicos y equipos que se requieran para llevar a cabo estas funciones.
Atender los requerimientos y solicitudes presentadas por el supervisor del contrato.

Diligenciar los informes que le sean requeridos.

Presentar informes que le sean solicitados respecto a sus actividades.

Entregar al supervisor del contrato junto con el informe copia legible del comprobante de pago del
aporte mensual al sistema de seguridad social (salud, pensién y riesgos) en los términos sefalados
en laley.

Prestar el apoyo al Municipio para resolver las peticiones, dudas y reclamos que puedan derivarse
de la ejecucion.

Suscribir con el supervisor el contrato el acta de inicio.

. No acceder a peticiones 0 amenazas de quien actua por fuera de la ley con el fin de obligar a hacer

u omitir algun acto o hecho, cuando se presenten peticiones 0 amenazas, EL CONTRATISTA
debera informar inmediatamente de su ocurrencia a la entidad contratante y a las demas
autoridades competentes para que ellas adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.

3.1.9 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO DE CERINZA

1.

2.
3.
4.
5

B.
-

Asegurar que las diferentes dependencias suministren, dentro de los términos establecidos para
ello, la informacion y los documentos necesarios para la ejecucién exitosa del contrato.

Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el recibo de
cumplimiento a satisfaccion.

Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos.

Prestar colaboracion para el cumplimiento de las obligaciones del contratista.

Garantizar el apoyo logistico para poder realizar las labores pactadas en el cronograma del
proceso, el cual hara parte del acta de inicio.

Designar supervisor que verifique el cumplimiento del objeto del presente contrato.

Desembolsar los recursos relacionados objeto del contrato.

3.1.10 CONDICIONES DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA EXIGIDA AL CONTRATISTA Y REQUISITOS
PARA LA ACEPTACION DE LA PROPUESTA.

El contratista debera ser persona natural, bachiller, con experiencia de minimo un (01) afic y seis (06)
meses en cargos asistenciales y/o de apoyo a la gestién, contar con los documentos que lo habiliten
legalmente para el ejercio del contrato, adicionalmente:
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1. No hallarse inmerso en ninguna clase de inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas en la
constitucion politica de Colombia, la ley 80 de 1993 sus decretos reglamentarios y la ley 1150 de
2007 y sus decretos reglamentarios, para ello diligenciara el FUHV de la funcion publica y
manifestara en los terminos de ella esta circunstancia.

2. Que, verificado el sistema de informacién del Boletin de responsabilidad fiscal SIBOR, de la
Contraloria General de la Republica, su certificado de antecedentes fiscales para persona natural
o representa legal de la persona juridica, no reporte una sancion fiscal que le impida la celebracion
de contrato.

3. Aportar registro Unico tributario, con clasificacion de actividad econémica compatible con el objeto.

4. Que, verificado el sistema de informacién de registro de sanciones e inhabilidades SIRI, de la
Procuraduria General de la Nacién, su certificado de antecedentes disciplinarios para persona
natural o representante legal de la persona juridica no reporte una sancion que le impida la
celebracion del contrato.

5. Que, verificado el Sistema de Informacion de antecedentes penales de la Policia Nacional, para
persona natural o representante legal de la persona juridica, no reporte una sancién penal que le
impida la celebracion del contrato.

6. Que, verificado el Sistema de Informacion de la Policia Nacional, para persona natural o
representante legal de la persona juridica, no reporte inhabilidad de quienes hayan sido
condenados por delitos sexuales cometidos contra mencres de 18 afios que le impida la
celebracién del contrato.

7. Que, verificado el Sistema de Informacion del Registro de Deudores Alimentarios Morosos -
REDAM, para persona natural o representante legal de la persona juridica, no se reporte como
deudor alimentario moroso lo que le impida la celebracion del contrato.

8. Que, verificado el Portal de Servicios al Ciudadano PSC, para persona natural o representante
legal de la persona juridica, en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC no
reporte medidas correctivas pendientes por cumplir lo que le impida la celebracion del contrato.

9. Acreditar que se encuentra vinculado en calidad de aportante activo al Sistema de seguridad social
y se comprometa a permanecer al dia en el pago aportes relativos al sistema de seguridad social
integral, asi como los parafiscales propios del SENA, ICBF y cajas de Compensacion Familiar,
para el caso de personas juridicas obligadas a ello (articulo 23 de la ley 1150 de 2007)

10. Anexar Fotocopia de la cedula de Ciudadania.

11. Hoja de Vida y sus anexos

12. Certificado medico ocupacional

13. Certificacién Bancaria

3.1.11 Inclusién en el Plan Anual de Adquisiciones.

Por medio del presente documento se deja constancia que el presente objeto contractual se encuentra
incluido en el Plan Anual de Adquisiciones de la entidad.

NIVEL CODIGO UNSPSC NOMBRE

SEGMENTO 80000000 Servicios de gestion, servicios
profesionales de empresa y servicios
administrativos

FAMILIA 80110000 Servicios de recursos humanos
CLASE 80111600 Servicios de personal temporal
PRODUCTO 80111601 Asistencia de oficina o administrativa
temporal

3.1.12 Plazo para Liquidacion de Contrato.

La liquidacion del contrato a suscribirse se realizaré de mutuo acuerdo a la finalizacién del plazo contractual
y del cumplimiento del objeto del contrato o dentro de los Cuatro meses siguientes al vencimiento del Plazo
de Ejecucion y en todo caso se dara aplicacion a los términos consagrados en el Articulo 11 de la ley 1150
de 2007.

4. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION (Numeral 3
Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015)
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El articulo 2 de la ley 1150 sefiala de las modalidades de seleccion. La escogencia del contratista se
efectuara con arreglo a las modalidades de seleccién de licitacion publica, seleccion abreviada, concurso
de mérito y contratacidon directa, con base en las siguientes reglas: Numeral 4. Contratacion directa. La
modalidad de seleccion de contratacién directa, solamente procedera en los siguientes casos; Literal h:

para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos
artisticos que solo puedan encomendarse a determinadas personas naturales.

El decreto 1082 de 2015, a partir de las modalidades de contratacion establece: “Articulo 2.2.1.2.1.4.9
Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos
artisticos que solo puede encomendarse a determinadas personas naturales, las entidades estatales
pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la prestacién de servicios profesionales y de
apoyo a la gestién con la persona natural o juridica que este en capacidad de ejecutar el objeto del contrato,
siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el
area de que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente
varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.”

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual
diferente a los de consuitoria que se derivan del cumplimiento de las fusiones de la entidad estatal, asi
como los relacionados con actividades operativas, logisticas o asistenciales.

5. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO (Numeral 4 Articulo
2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082 de 2015)

Para estimar el presupuesto, el Municipio de Cerinza tomé como referencia la consulta y valores del
servicio en el mercado considerando perfil, el nivel de responsabilidad a cargo y dandole a conocer al
mercado las siguientes variables.

GASTOS QUE TENDRAN EL CONTRATISTA PARA LA EJECUCION

DESCRIPCION PORCENTAJE/ VALOR
Estampilla Pro adulto mayor 4% (sobre el valor el contrato)
Estampilla pro Cultura 2% (sobre el valor el contrato)
Estampilla pro Deporte 2% (sobre el valor el contrato)
Retencion en la fuente Segun el regimen tributario
Rete ICA 0.8%
IVA Segun el régimen tributario
Pagos por concepto de los aportes a seguridad social (art. 23 ley 1150 de 2007 y art. 135 de la ley
1753 de 2015)

A partir de esto se llego a la conclusion que los valores promedio de los servicios se estiman por el tiempo
de ejecucion del acompafiamiento en la suma de CATORCE MILLONES CUATROSCIENTOS MIL
PESOS M/CTE ($14.400.000) incluido IVA, los cuales se calculan a partir de requisitos de estudios y
experiencia solicitada, y segln las actividades a desarrollar y el nivel de responsabilidad que trae consigo
la prestacion del servicio.

6. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA
OFERTA MAS FAVORABLE

Teniendo en cuenta que se trata de un contrato de prestacion de servicios para con el Municipio de Cerinza
— Boyaca, la modalidad de seleccién a utilizar es la CONTRATACION DIRECTA, conforme a lo establecido
en el articulo 32 de la ley 80 de 1993, articulo 2, numeral 4 literal h de la ley 1150 de 2007, el articulo
2212149

Del decreto 1082 de 2015, con aplicacion de los principios establecidos en el articulo 209 de la Constitucion
Politica de Colombia y articulo 3 de la ley 1437 de 2011 y para suyo caso los Unicos Factores que
determinan la seleccion del contratista sera la capacidad para ejecutar el objeto y la idoneidad y
experiencia directamente relacionada con el objeto a contratar, para lo cual el Municipio Verificara que el
contratista cumpla con el perfil requerido en el numeral 3 de este estudio previo.

7. TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN
AFECTAR EL EQUILIBIRO ECONOMICO DEL CONTRATO

e
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Conforme a lo establecido en los Articulos 4°y 7° de la ley 1150 del afio 2007 y Articulo 2.2.1.1.1.6.3 del
decreto 1082 de 2015 y el manual para la identificacion y cobertura del riesgo en los procesos de
contratacion (version 1) los riesgos que se pueden presentar dentro del presente proceso de seleccion y
que puedan afectar la etapa de planeacion hasta la terminacién del plazo de ejecucién, la liquidacion del
contrato y el vencimiento de las garantias.

El municipio de Cerinza sefala que de conformidad al manual para la identificaciéon y cobertura del riesgo
en los procesos de contratacion (version 1) expedido por Colombia Compra Eficiente, los riesgos seran
asumidos de acuerdo a las siguientes reglas.

1. la parte que esté en mejor disposicion de evaluarlos, controlarlos y administrarlos.
2. y/o por la parte que disponga de mejor acceso a los instrumentos de proteccion, mitigacion y/o o de
diversificacion.

Conforme a lo establecido en los articulos 4° de la ley 1150 de 2007, articulo 17 2.2.1.1.1.6.3 del decreto
1082 de 2015, los riesgos gue se pueden presentar dentro del presente proceso de contratacion son:

Riesgo Previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del contrato y de la
actividad a ejecutar es factible su ocurrencia.

Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su_prevision, es decir el
acontecimiento de su ocurrencia, tales como desastres naturales, actos terroristas, guerra o eventos que
alteren el orden publico.

Tipificacion del Riesgo: Es la enunciacién que se hace de aquellos hechos previsibles_constitutivos de
riesgo que, en criterio del Municipio, pueden presentarse durante y con ocasién de la ejecucién del
contrato.

Asignacion del Riesqo: Es el sefalamiento que hace El Municipio y que debera soportar total o
parcialmente la ocurrencia de la circunstancia tipificada, asumiendo su costo.

7.1 RIESGOS PREVISIBLES:
Para los efectos del presente proceso de seleccién, son riesgos previsibles:

1) Riesgo de no inclusion en el plan anual de adquisiciones.

2) Riesgo de indebida utilizacion de la modalidad de seleccion.

3) Riesgo de no descripcion clara de los servicios contratados.

4) Riesgo de disefio del proceso de contratacion que permita satisfacer las necesidades de la entidad
estatal, cumplir su mision y si es coherente con el cumplimiento de sus objetivos y metas.

5) Falta de Coordinacion Interinstitucional.

6) Riesgo de no verificacion de factores de seleccion del contratista consagrados por la norma.

7) Riesgo de que no se firme el contrato.

8) Riesgo de que no se presenten las Garantias.

9) Riesgo de No Publicacion.

10) Riesgo de no realizar Registro Presupuestal.

11) Riesgo de Incumplimiento del servicio.

12) Riesgo de Calidad del servicio.

13) Riesgo de Financiero.

14) Riesgo de Cambios normativos o de legislacion tributaria.

15) Riesgos Laborales.

7.2 RIESGOS IMPREVISIBLES:

Se consideran riesgos no previsibles, por la incertidumbre de su ocurrencia, los de fuerza mayor, caso
fortuito o hechos de terceros, tales como desastres naturales, actos terroristas, guerras, asonadas o
eventos gue alteren el orden publico.

7.3 RIESGOS EN LA ETAPA DE PLANEACION:

CUADRO DE TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS
(Se exigiran Garantias cuando la calificacion sea igual o superior a 4)

e T == e ————————————— s
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CATEGORIA DEL | IMPACTO DEL | VALORACION | oo MONITOREO DEL RIESGO
RIESGO RIESGO RIESGO DEL RIESGO DEL RIESGO
(1A5) (1A5) (1A5) Quien Como Periodicidad
Quien Verificando que
Elabora el el objeto del
gl g LNN%':;’LS'?)’; 8 5 5 La entidad Estudio contratose | Al momento de
ADQUISICIONES Contratante Previo y encuentre elaboracion del
quien incluido en el Estudio Previo
selecciona al | Plan anual de
contratista Adquisiciones
Verificando
que, por la
Sifsh natun_‘ale_:ga.
RIESGO DE INDEBIDA Elabora el ;?:ggf;‘l’i';;’s
UTILIZACION  DE LA La entided Estudio del objets, sa Al momento de
MODALIDAD DE 2 2 2 Contratapte Previo y ajuste a ‘Ia elaboracion del
SELECCION quien Modslidsdias Estudio Previo
selecciona al 19
contratista Selecc;lon del
contratista que
establece la
norma.
Siendo
Quien precavido en el
Elabora el momento de la | Al momento de
DESCﬂFPS(DGthDthA?{A DE La entidad Estudio elaboracién del | elaboracion del
LOS SERVICIOS 3 3 3 Contratanlte y el F're\_rio y Estudio previo | Estudio Previo
CONTRATADOS contratista quien en el momento yla
' seleccion al | de detallar las presentacién
contratista actividades a | de la propuesta
desarrollar
RIESGO DE DISENO DEL Siendo
PROCESO DE detallista a la
CONTRATACION QUE Quien hora de la
PERMITA SATISFACER LAS Elabora el elaboracion del
NECESIDADES DE LA 3 3 3 La entidad Estudio Estudio previo | Al momento de
ENTIDAD ESTATAL, Contratante Previo y —item elaboracion del
CUMPLIR SU MISION Y SI quien Justificacion de | Estudio Previo
ES COHERENTE CON EL seleccion al | la Necesidad y
CUMPLIMIENTO DE SUS contratista Descripcion del
OBJETIVOS Y METAS. objeto
Conla
realizacion
contante y
asistencia a
Concejos de
Gobierno y de
FALTA DE COORDINACION 3 3 3 3 contratacion
INTER INSTITUCIONAL La efitidad atendiendo al
contratante cumplimiento Permanente
del manual
especifico de
funciones el
plan de
adquisiciones y
manual de
Contratacién
Conla
elaboracion del
RIESGO DE NO Estudio Bl
Jooeosly
pﬁ?ggggﬁggglf El'_' 5 5 La entidad Quien objeto del
2 elabora el teat
QUE CORRESPONDE contratante Estudio | Sontratoy con | oo manente
ESTE OBJETO orevio, Ialéic:Lér(ix?d; e|a
CONTRACTUAL 2002, ley 1562
de 2012y
Dicto. 723 de
2013,

7.4 RIESGOS EN LA ETAPA DE SELECCION DEL CONTRATISTA:

CUADRO DE TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS

(Se exigiran Garantias cuando la calificacién sea igual o superior a 4)
CATEGORIA IMPACTO | VALORACION ASIGNACION
RIESGO DEL RIESGO DEL RIESGO | DEL RIESGO MONITOREO DEL RIESGO
DEL RIESGO
(1AS5) (1A5) (1A5) - —
Quien | Como | Periodicidad
Q
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RIESGO DE NO
VERIFICACION DE Verificando
FACTORES DE que los
SELECCION DEL i factores o
CONTRATISTA Eoen | criterios de
CONS&G@&&? POR lhasar e Estu_dio escc:jgee:ncna Al n;zn"n:nto
(En contratacién Directa 3 3 Contratante P;i‘i’;?]y contratista Elaboracién
para_Serwcms son SElRCATORE que da la del Estgdm
Idoneidad, formacion al norma estén Previo
Académica y % acordes con
Experiencia contrakste el Curriculum
Directamente del
Relacionada con el contratista

Objeto del contrato)

7.5 RIESGOS EN LA ETAPA DE CONTRATACION:

CUADRO DE TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS

(Se exigiran Garantias cuando la calificacién sea igual o superior a 4)
CATEGORIA IMPACTO VALORACION ASIGNACION
RIESGO DEL RIESGO DEL RIESGO | DEL RIESGO DEL RIESGO MONITOREO DEL RIESGO
(1A5) (1A5) (1A5) Quien Como Periodicidad
Seleccionand
o al
contratista
gue reuna el
perfil del
RIESGO DE QUE NO Quign estpdio Una vez se
SE FIRME EL E| contratista selecciona previo tan elaborg el
CONTRATO. 2 2 2 al _ pronto se Estuc_ito
contratista | elabore este previo.
documento
de
planeacion.
Luego de
Quien firmado el
Selecciono contrato
RIESGO DE QUE NO al Verificar y
SE PRESENTEN LAS 3 3 3 El contratista | contratista requerir al Una vez se
GARANTIAS oel contratista firme el
Supervisor para que Contrato.
siyase ha otorgue las
constituido garantias
exigidas
Verificar o
Quien requerir que | Permanente
Selecciono | la persona | y hasta tanto
RIESGO DE NO lasantidad al encargada |se ver_lﬁqqg la
3 3 3 contratista | del SECOP, | terminacién
PUBLICACION Contratante oel publique el del proceso
Supervisor | contrato y los de
siyase ha | demas actos | contratacion
constituido | del proceso | en el SECOP
contractual
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firmado el
contrato
Quien Verificar o
Selecciono requerir a
RIESGO DE NO : : : Perman
REALIZAR REGISTRO 3 3 3 La entidad al ) funcionarios y ﬁast?:l tear:]tt?)
PRESUPUESTAL Contratante contratista de lg se verifique el
S [} eI_ ieqeta(jna ?e Registro
upervisor acienda y/o
si ypa se ha tesorerl’g Presupuestal
constituido para el
Registro
Presupuestal
7.6 RIESGOS EN LA ETAPA DE EJECUCION:
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CUADRO DE TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS

(Se exigiran Garantias cuando la calificacién sea igual o superior a 4)
CATEGORIA IMPACTO | VALORACION ASIGNACION
RIESGO DEL RIESGO DEL RIESGO | DEL RIESGO DEL RIESGO MONITOREO DEL RIESGO
(1A5) (1A5) (1A5) Quien Como Periodicidad
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Quien bli Ias‘
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TABLA DE RIESGOS
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TABLA CATEGORIA DEL RIESGO

VALORACION DEL RIESGO CATEGORIA
8,9y 10 Riesgo extremo
By7 Riesgo alto
5 Riesgo medio
2,3y4 Riesgo bajo

8. GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION.

En atencién a lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, en los contratos suscritos
bajo la modalidad directa, la exigencia de Garantias establecidas en la seleccién 3, que comprende |os articulos
2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 del presente decreto no es obligatoria y la justificacién para exigirlas o0 no debe
estar en los estudios y documentos previos, es por esto que de conformidad con la forma de pago y considerando
el seguimiento que hace el supervisor al contrato, la entidad publica contratante se abstendra de exigir al
contratista garantia unica de cumplimiento.

Por consiguiente, NO SE EXIGIRA GARANTIA UNICA O POLIZA pues (i) no se hace ningun desembolso por
pago anticipado y (ii) el pago lo ordenara el supervisor mediante actas parciales, una vez el contratista haya
entregado los bienes o ejecutado las actividades objeto del contrato a entera satisfaccion del Municipio de
Cerinza, consecuente con ello, no se solicitaran garantias en el presente proceso de contratacién, sin embargo,
en configurarse el incumplimiento de algunas o todas las obligaciones contractuales a cargo del contratista, la
entidad puede abstenerse de cancelar el valor mensual pactado, previa aplicacion del debido proceso.

9. DE LOS ACUERDOS COMERCIALES INTERNACIONALES

Conforme a lo establecido en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion Version M-MAC-PC-14, literal D, en su Ultimo paragrafo, expedido por Colombia Compra Eficiente,
las entidades Estatales no debe hacer el Analisis de los Acuerdos Comerciales para los procesos de
Contratacion adelantados por la modalidad de selecciéon de contratacion Directa y de Minima Cuantia o
enajenacion de bines del Estado; Lo cual aplica para el presente objeto contractual puesto que se trata de un
Contrato de Prestacion de Servicios, en cuyo caso se utiliza la modalidad DIRECTA para la seleccion del
contratista, Tal como lo establece el Articulo 24 de la ley 80 de 1993, Articulo 2 numeral 4 literal h) de laley 1150
de 2007, y Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015:

Se suscribe;

Segretario General y de Gobierno

ELABORO: Deisy Camila Perez Parra / Apoyo Secretaria de Planeacion, Obras Publicas y Urbanismo
REVISO: Oscar Adolfo Alvarez Pifieros / Secretario General y de Gobierno
APROBO: Luis Carlos Chia Hernandez / Alcalde Municipal
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CONSTANCIA PROCESO CONTRATACION DIRECTA )
NO REQUIERE ACTO ADMINISTRATIVO DE JUSTIFICACION DE LA CONTRATACION

DIRECTA

MODALIDAD DE
SELECCION Y CAUSAL
QUE SE INVOCA PARA LA
CONTRATACION

La seleccion del contratista, se hara bajo la modalidad de
contratacion directa estipulada en el ARTICULO 2 de la Ley 1150
de 2007 y el decreto 1082 de 2015.

DETERMINACION DEL
OBJETO A CONTRATAR

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES RELACIONADAS
CON LA ADMINISTRACION DEL ARCHIVO DE GESTION,
INCLUYENDO ORGANIZACION, CLASIFICACION,
TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES, ATENCION DE
CONSULTAS, DIGITALIZACION Y DEMAS PROCEDIMIENTOS
ORIENTADOS A LA OPTIMIZACION, CONSERVACION Y
DISPONIBILIDAD DE LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS POR
LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE CERINZA - BOYACA

PRESUPUESTO PARA LA
CONTRATACION

CATORCE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE
($14.400.000)

CONDICIONES AQUE SE
EXIGIRAN

Ser persona natural o Juridica y demostrar que sus funciones son
acordes al presente objetivo contractual

PUBLICIDAD DEL
PROCESO Y/O LUGAR DE

Se publican los estudios previos en SECOP y este documento se
podran consultar las condiciones en la Alcaldia de Cerinza.

CONSULTA

REQUISITOS GENERALES PARA PARTICIPAR: Los proponentes que deseen participar, deben
cumplir los siguientes requisitos:
e Persona Natural

* No encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad de que
tratan los articulos 8° y 9° de la ley 80 de 1993 y demas normas legales pertinentes.
« Demostrar que el objeto contractual esta dentro de sus funciones.

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, el cual establece: Articulo 2.2.1.2.1.4.1. Acto
administrativo de justificacion de la contratacion directa. La Entidad Estatal debe sefialar en un acto
administrativo la justificacién para contratar bajo la modalidad de contratacion directa, el cual debe
contener: ... Este acto administrativo no es necesario cuando el contrato a celebrar es de prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, y para los contratos de que tratan los literales (a)
y (b) del articulo 2.2.1.2.1.4.3 del presente decreto.

En consecuencia, no se expedira acto administrativo respecto del proceso contraccion DIRECTA,
por tratarse de prestacion de servicios profesionales.

Para constancia se firma en el Recinto de la Alcaldia de Cerinza — Boyacd, a los trece (13) dias del
mes de enero del afio dos mil veintiséis (2026).

LUIS CARLOS CHIA

J H
Alcal i

ELABORO: Deisy Camila Perez Parro / Apoyo Profesional Secretaria de Planeacion, Obras Publicas y Urbanismo
REVISO: Oscar Adolfo Alvarez Pifieros / Secretario General y de Gobierno
APROBO: Luis Carlos Chia Hernandez / Alcalde Municipal
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EL SUSCRITO ALCALDE DEL MUNICIPIO DE CERINZA BOYACA POR MEDIO DE LA
PRESENTE

CERTIFICA

Que, En atencion a lo establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015,
“Articulo 2.2.1.2.1.4.5. No obligatoriedad de garantias. En la contratacion directa la
exigencia de garantias establecidas en la Seccion 3, que comprende los articulos
2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es obligatoria y la justificacion para
exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos previos. Razén por la cual
ALCALDIA DE CERINZA no exigira garantias dado el valor del contrato vy
fundamentalmente la forma de pago que se pacta, segun el proceso de contratacién directa,
cuyo objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA ADMINISTRACION DEL
ARCHIVO DE GESTION, INCLUYENDO ORGANIZACION, CLASIFICACION,
TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES, ATENCION DE CONSULTAS,
DIGITALIZACION Y DEMAS PROCEDIMIENTOS ORIENTADOS A LA OPTIMIZACION,
CONSERVACION Y DISPONIBILIDAD DE LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS POR
LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE
CERINZA - BOYACA”.

Para constancia se firma en el despacho de la alcaldia de Cerinza - Boyac4, a los trece (13)
dias del mes de enero del afio dos mil veintiséis (2026).

ELABORO: Deisy Camila Perez Parra / Apoyo Profesional Secretaria de Planeacion, Obras Publicas y Urbanismo
REVISO: Oscar Adolfo Alvarez Pifieros/ Secretorio General y de Gobierno
APROBO: Luis Carlos Chia Hernandez / Alcalde Municipal
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EL SUSCRITO SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE
CERINZA BOYACA, POR MEDIO DE LA PRESENTE,

CERTIFICA:

Que, dentro de la planta de personal de la administracion central del Municipio de Cerinza,
NO existe un funcionario que pueda desarrollar labores para “PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES
RELACIONADAS CON LA ADMINISTRACION DEL ARCHIVO DE GESTION,
INCLUYENDO ORGANIZACION, CLASIFICACION, TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES, ATENCION DE CONSULTAS, DIGITALIZACION Y DEMAS
PROCEDIMIENTOS ORIENTADOS A LA OPTIMIZACION, CONSERVACION Y
DISPONIBILIDAD DE LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS POR LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE CERINZA - BOYACA.”, lo
anterior de acuerdo a lo requerido en el Decreto 1737 de 1998 y 2209 de 1998.

La presente se expide el despacho de la Secretaria General y de Gobierno del Municipio
de Cerinza — Boyaca, a los trece (13) dias del mes de enero del afio dos mil veintiséis
(20286).

Secretario General y de Gobierno
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EL SUSCRITO ALCALDE DEL MUNICIPIO DE CERINZA BOYACA, POR MEDIO DE LA
PRESENTE,

CERTIFICA:

Que, la sefiora HEIDY LORENA PICO SILVA identificada con Cédula de Ciudadania No.
1.002.459.406 expedida en Cerinza, contratoé con el Municipio de Cerinza, los servicios que
se describen a continuacioén; asi:

C.No. FECHA | DURACION OBJETO VALOR

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION PARA LA ADMINISTRACION
DEL SISTEMA DE FOCALIZACION Y
10/01/2025 | 356 dias SELECCION DE BENEFICIARIOS PARA |$26.165.333
PROGRAMAS SOCIALES SISBEN Y DEL
REGIMEN SUBSIDIADO DEL MUNICIPIO
DE CERINZA, BOYACA

CO1.PCCNTR.7221864

PRESTAR EL SERVICIO DE APOYO A LA
GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS
ACTIVIDADES, QUE PERMITE QUE LA
POBLACION SEA CLASIFICADA DE
ACUERDO CON SUS CONDICIONES DE
VIDA E INGRESOS DE POTENCIALES
BENEFICIARIOS DE PROGRAMAS
SOCIALES SISBEN Y DEL REGIMEN
SUBSIDIADO DEL MUNICIPIO DE CERINZA
BOYACA

$22.349.998

CO1.PCCNTR.5843404 | 09/02/2024 | 11 meses

La presente se expide a solicitud verbal del interesado, dada en el despacho de la Alcaldia
Municipal de Cerinza — Boyaca, a los trece (13) dias del mes de enero del afio dos mil
veintiséis (2026).

LUIS CARLOS CHIA H

[

Alcalde Munici%"'
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EL SUSCRITO SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNO

DEJA CONSTANCIA:

Que, la sefiora HEIDY LORENA PICO SILVA identificada con Cédula de Ciudadania No.
1.002.459.406 expedida en Cerinza se encuentra en capacidad para la “PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES
RELACIONADAS CON LA ADMINISTRACION DEL ARCHIVO DE GESTION,
INCLUYENDO ORGANIZACION, CLASIFICACION, TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES, ATENCION DE CONSULTAS, DIGITALIZACION Y DEMAS
PROCEDIMIENTOS ORIENTADOS A LA OPTIMIZACION, CONSERVACION Y
DISPONIBILIDAD DE LOS DOCUMENTOS PRODUCIDOS POR LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE CERINZA - BOYACA”. lo
anterior de acuerdo a los documentos presentados como soporte en la hoja de vida del
DAFP y en lo dispuesto en el articulo 2.2.1.7.1.4.9. del Decreto 1085 de 2015 “Contratos
de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o para la ejecucién de
trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las
Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o
furidica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el érea de
que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.”

La presente se expide en Cerinza — Boyaca a los trece (13) dias del mes de enero del afio
dos mil veintiséis (2026).

Secretario General y de Gobierno
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APROBO: Luis Carlos Chia Hernandez / Alcalde Municipal
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