SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SURES.E.

REQUERIMIENTO Y ESTUDIOS PREVIOS PARA LOS
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES CO-OPS-FT-15 V9
Y DE APOYO A LA GESTION (CONTRATACION DIRECTA)

1. -GENERALIDADES

Fecha de Elaboracién del Estudio: | ENERO DE 2026

Direccidn y/u Oficina Solicitante: DIRECCION FINANCIERA

Proceso de Seleccion: CONTRATACION DIRECTA

Naturzaleza: PRESTACION DE SERVICICS

2. “DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO

- DE CONTRATACION

La Subred integrada de Servicios de Salud Sur ESE para asegurar ia atencidn integral e integrada de servicios de
salud bajo ei enfogue de ia atencidn primaria social en las localidades de Usme, Tunjuelito, Ciudad Bolivary Sumapaz,
asignadas en el acuerdo 541 de 2016 y garantizando a su poblacién el derecho fundamental a [a salud estipulado en
ia Ley Estatutaria 1751 de 2015, requisre enire otros, contratar la adquisicién de los diferentes bienes y servicios
requeridos en la prestacion de los servicios de salud de forma oportuna, continua, pertinente, segura y accesible,
cumpliende los criterios exigidos en lz Resclucién 3100 de 2019 y el manuai de pianeacidn de! falento humano
servicios asistenciales version MIS-0D-03 V13 o su modificacion y/o actuzlizacion.

- Deigual forma, el Distrito Capital armonizado ef Plan Decenal de la Salud Publica 2022-2031 y el Plan Nacional de
Desarrolio, expidi¢ e Plan Distrital de Desarrolle 2024-2028 "Bogota Camina Segura, que es el instrumenio
estratégico y operative que incorpora los elementos orientadores y metas que guia, el Modelo de Salud establecido
los objetivos estrategias v recurses para mejorar el bienestar y calidad de vida de las familias y comunidades, lo cual
gueda incorporado en dicho documento baje el capitulo “Fortalecer el Medele de Salud de Bogota, en el marco de la
Atencién Primaria Social bajo un enfoque de riesgo individual, poblacional y territorial, a través de la prestacion de
servicios de salud con respuestas transectoriales, con calidad, seguridad, mas humancs e innovadores haciendo
énfasis en educacién y transferencia del conocimiento, soportado en un equipc altamente comprometido” y el quinto
objetivo estratégice "fortalecer la gobernanza institucional, en el marco del modelo de relacionamiento con la
ciudadanfa, garantizando los criterfos diferenciales de accesibilidad, enfoque de derechos, participacion y el control
social, en aras de generar una visién amplia de las expectativas y necesidades brindando respuesta oportuna a las
mismas, logrando asi mejorar ia calidad de vida de nuestros usuarios

Asi las cosas, emerge la necesidad de |a contratacion de personal que coadyuve para prestar el objeto misicnal de la
subred, que es la prestacion de servicios de salud, cumpliendo de igual forma con los fines y funciones dei estado
implicitos en ia Censtitucidn Nacional.

- ldeneidad y Experiencia: Teniendo en cuenta la modalidad de contratacion directa, se tendra en cuenta gue la persona
natural esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, que se cumpla con el nivel académico y demuestre la
idoneidad mediante la presentacién de certificados, diplomas, grados o titulos oforgados por las instituciones
correspondientes que determinan las normas vigentes sobre la materia y, la cual se evaila segun reputacion,
experiencia, independencia de ideas/conflicto de intereses, dedicacion del tiempo al debido desempefio de las
actividades e idoneidad colectiva, lo cual se acredita a través de certificados de antecedentes y pruebas psicotécnicas.

La Subred Integrada de Servicios de Salud Sur ESE, brinda a través de un Modelo basado en la Atencién Primaria
Social, integral e integrado, servicios de salud enfocados a una gestidn de riesgo, con excelencia, humanizada y
comprometida con MAS SALUD Y MAS BIENESTAR: contando con un falenic humano altamente calificado,
transparente, comprometide de servicio soportado en una gestién del conocimiento, innovadora e investigativa que
coniribuye al mejoramiento de las condiciones de vida de la poblacidn urbana y rural bajo un enfoque diferencial.

- ElAcuerdo 74 de 2024, Por ef cual se unifica el Estatuio de Contratacién de la Subred Integrada de Servicios de Salud
Sur £.S.E, vy se dictan otras disposiciones, sefiala en su numeral 9.3.3 lo siguients:
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- Que los CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION:
. Corresponden a la contratacién de personas naturales, que estén en capacidad de ejecutar el objeto del contrato,
i slempre y cuando la Subred integrada de servicios de salud Sur E.S.E verifique la idoneidad o experiencia requerida
¢y relacionada con el drea de que trate.

"1 Asi mismo, conforme a Resolucion No 1183 de 2024, dispone en su numeral 4.26 "CONTRATO DE PRESTACION

. DE SERVICIOS PRCFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION: Son aquelios que se celebran para desarrollar
* actividades relacionadas con |z administracién o funcicnamiento de la Empresa Social del Estado. Estos contratos
! solo podran celebrarse can personas naturaies o juridicas cuande dichas actividades no puedan realizarse con
¢ personal de planta o requieran conocimientos especializades.

! Que el decreto 2209 de 1898, en su articulo 3 ha sefialado "Los contratos de prestacion de servicios con personas

i naturales o juridicas, sdlo se podran celebrar cuando no exista personal de planta con capacidad para realizar las
-1 acfividades que se contrataran, De acuerdo a lo anterior se establece: 1. No hay perscnal de planta para sjecutar el

-\ servicio a contratar. 2. No hay personal de planta suficiente para ejecutar el servicio a contratar 3. per el grado de
-1 especializacién que reguiere la confratacién dei servicio.

*t 1a Direccién Financiera lidera los procesos de costos, facturacion, cartera, tesoreria, presupuesto y contabilidad de

i la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E. En cumplimienfo de sus funciones misionales, se hace

: necesaric contar con un (1) profesional de apoyo a la gestion administrativo del proceso de facturacién, que permita
: ¢ atender de manera oportuna y eficiente las actividades contratadas segun su perfil.

> 'La Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E., en el marco de su responsabilidad de garantizar |z prestacién
. de servicios de salud de manera continua, segura, oporiura y con enfoque de Atencidn Primariz Social en las
. localidades de Usme, Tunjuelito, Ciudad Belivar y Sumapaz, debe asegurar el adecuade funcionamiento de sus
. procesos misionales, administratives y de soporte, entre ellos 2l proceso de contratacidén plblica. Lo anterior, en

: concordancia con o dispuesto en el Acuerdo 641 de 2018, |a Ley Estatutaria 1751 de 2015, a Resolucién 3100 de

* 2019y el Modelo de Gestién del Talento Humano.

El adecuado manegjo de la informacién contractual constituye un componente critico para la transparencia, la
-~ trazabilidad y la gestion institucicnal, asi como para el cumpiimiento de los lineamientos del Plan Decenal de Salud
* Publica 2022~2031 y del Pfan Distrital de Desarrollo 2024-2028 “Bogotd Camina Segurs”, el cual establece la

! necesidad de fortalecer la gobernanzainstitucional y la gestién administrativa, garantizande el acceso a la informacion,

-7 la participacién ciudadana y el control social.

' En atencién a lo anterior, la Subred debe garantizar gue la Direccidon Financiera cuente con un {1} profesional de
. apoyo a la gestidén administrativo del proceso de facturacion, encargade del seguimiento y auditoria del proceso de
autorizaciones, verificacién de informes y soportes, retrcalimentacién y capacitacion normativa, comunicacion con las
! EAPB, apoyo alos equipos de facturacién, autorizacicnes y trabajo social, gestion de glosas y devoluciones, y demas
"L actividades requeridas por el supervisor del contrato.

: En este contexto, la Direccidn de Financiera requiere la vinculacién de un (1) prefesional de apoyo a la gestion
. -administrativo del proceso de facturacion, debido a que no exisie personai de planta suficiente para la realizacion de
. estas aciividades, conforme a la certificacion expedida por la Direccién de Talente Humano, en apiicacién del articulo
- 3 del Decreto 2209 de 1898, Las actividades a realizar son complementarias y de apoyo operative especializado, no
! constituyen funciones permanentes o propias de los cargos de planta, el volumen de expedientes confraciuales, las

‘. exigencias normativas vigentes v la operacidon de SECOP |l superan la capacidad instalada actual y se debe garantizar

- la trazabilidad, transparencia y disponibilidad de la informacion contractual para auditorias intemas v externas.

! Por lo anterior, surge la necesidad de contratar una persona natural que brinden apoyoc en ia gestion administrativa,
: con el fin de garantizar la continuidad del proceso contractual v el cumplimiento de los lineamientos normativos
¢ gplicables.

. JUSTIFICACION ' "~ -

" La Subred Integrada de Servicios de Salud Sur ESE, brinda a través de un Modelo basado en la Atencidn Primaria

- Social, integral e integrado, servicios de szlud enfocados a una gestién de riesgo, con excelencia, humanizada v
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comprometida con MAS SALUD Y MAS BIENESTAR; contando con un falentc humano altamente calificado,
transparente, comprometide de servicio soportado en una gestion del conccimiento, innovadora e investigativa que
contribuye al mejoramiento de las condiciones de vida de la poblagidn urbana y rural bajo un enfoque diferencial.

£l Acueardo 74 de 2024, Por el cual se unifica el Estatuto de Contratacion de la Subred Integrada de Servicios de Salud
Sur E.8.E, y se dictan ofras disposiciones, sefiala en su numerai 9.3.3 lo siguignte:

Que los CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PRCFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION:
Corresponden a la contratacién de personas naturales, gue estén en capacidad de ejecutar el objeto del contrato,
siempre v cuando la Sub red integrada de servicios de salud Sur E.S.E verifique la idoneidad o experiencia requerida
y relacicnada con el area de que irate.

Asimismo, conforme a Resolucion No 1183 de 2024, dispone en su numeral 4.26 “CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION: Son agueilos gue se celebran para desarrollar
actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la Empresa Social del Estado. Estos contratos
s6lo podran celebrarse con personas haturales o juridicas cuande dichas actividades no puedan realizarse cen
personal de planta o requieran conocimiertos especializados.

Que el decreto 2209 de 1998, en su articulo 3 ha sefizalado “Los coniratos de prestacion de servicios con personas
naturaies o iuridicas, sdlo se podran celebrar cuando no exista personal de planta con capacidad para realizar las
actividades que se contrataran. De acuerdo a lo anterior se establece: 1. Nc hay personal de planta para ejecutar el
servicio a contratar. 2. No hay personal de planta suficiente para ejecutar el servicio a contratar 3. por el grado de
especializacién que requiere la contratacidn del servicio.

La contratacion de con un (1) profesional de apoyo a la gestion administrativo del procese de facturacion, se
fundamenta en las disposiciones del Acuerdo 74 de 2024 y la Resolucion 1183 de 2024, gue regulan la celebracién
de contratos de prestacion de servicios profesionales vy de apoyo a la gestién dentro de la Subred Integrada de
Servicios de Salud Sur E.S.E. De acuerdo con dichas normas, estos contratos solo podran celebrarse cuando las
actividades requeridas no puedan ser realizadas por parsonal de planta, o cuando se requiera apoyc especiaiizado
que complemente la operacidn institucional.

La Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E., en cumplimiento de su misién institucional de garantizar la
prestacién integral, continuz vy oportuna de los servicios de szlud & la poblacidn asignada, requiere fortalecer de
manera temporal y especializada la gestion adelantada por la Direccidn Financiera, dada la creciente complejidad de
los procesos financieros, presupuestales y contables asociados a la ejecucion de recurscs, seguimiento a
compromisos contractuales, atencion de requerimientos de entes de control y cumpiimiento de los iineamientos del
Modelo Integrade de Planeacién y Gestion MIPG.

Asi mismo, el articulo 3 del Decreto 2208 de 1888 sefiala expraesamente que los contratos de prestacicn de servicios
solo podran celebrarse cuando no exista personal de planta con capacidad para desarrollar las actividades a contratar,
cuando el personal dispenible sea insuficiente o cuandc se requieran niveles de especializacién adicionales. En el
presente caso concurren estas fres condiciones, dada la naturaleza técnica, operativa y especializada del mangjo
documental asociado al proceso de coniratacion pdblica.

En virtud de lo anterior, se hace indispensable la contratacidén de un (1) profesionzl de apoyo a la gestidn
administrativo del proceso de facturacion, responsable del seguimientc v control del proceso de autorizaciones,
gestidn de glosas y devoluciones, articulacion con las EAPB y apoyo a los equipos internos, asi come de las demas
actividades asignadas por el supervisor del contrate.

En razoén a lo anterior, es indispensable la contratacion de unz persona natural, gue permitan atender de manera
oportuna, eficiente y técnica los requerimiantos del proceso de la gestion administrativa

Estas actividades son de apoyo, temporales, auténomas y no constituyen funciones permanentes de la pianta, razon
por la cual no configuran relacién laboral, sino un conirato de prestacion de servicios orientado a la gjecucion de
actividades especificas y verificables madiante entregabies.

£n consecuencia, la contratacion de un (1) PROFESIONAL ADMINISTRATIVO HI = la gestidon administrative del
proceso de facturacién, en la direccién financiera se considera necesaria y procedente para asegurar la continuidad
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del proceso contractual y et cumplimiento de los obietives institucionales de ia Subred Integrada de Servicios de Salud

4

Sur E.S.E., contribuyendo a la prestamon eﬁcuente y transparente de los servicios de salud.
DESCRIPCEON CONTRACTUAL i

Obfeto del Contrato:

PRESTAR SERVICIOS COMO PROFESIONAL DE APOYC A LA GESTION
ADMINISTRATIVO DEL PROCESQ DE FACTURACION EN LA DIRECCION FINANCIERA
DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E

“ODIGO UNSPC

] 1 nivel 3 nivel 4 nivel
[ e

é_ERVICIOS DE CONTRATACION DE
FERSONAL

80000000 8011000 80111700 §0111701

ACTNIDADES A DESARROLLAR POR EL CONTRATISTA

~!

1. Realizar ef seguimiente técnico a la generacion de los informes requeridos en el sistema da informacion para &l
proceso de soliciiud de autorizaciones ante los diferentes pagadores, mediante la verificacion de registros v
reportes, con &l fin de contribuir a que los autorizadores responsables efectien diches reportes dentro de los
tiempos establecidos en la normatividad vigente.

L 2. Desarrollar auditorias técnicas de carécter aleatorio orientadas a verificar la generacion de [os anexcs técnicos

requeridos, incluides aguellos que debieron ser eiaborados por los autorizadores, asi como validar el correcto
diligenciamiento de la hoja de ruta y la inclusion de los sopories exigidos, con el propdsito de disminuir la
ocurrencia de giosas y devoluciones.

. 3. Elaborar y apoyar procesos de refroaiimentacién v espacios de capacitacion técnica, relacionados con la

actualizacion de |la normatividad vigente y con las causzles de glosas y devoluciones inherentes al framite de
autorizaciones, mediante la preparacion de insumos y material de apoyo.

- 4. Brindar apoyo técnico en la articuiacion con las EAPB, mediants la gestion y verificacion de los canales de

comunicacion requeridos para la obtencidn de autorizaciones de los servicios prestados a los usuarios de la
Subred, asi como el seguimiento af uso adecuado de las plataformas establecidas para ef tramite de
autorizaciones ante los diferentes pagadores.

5. Aportar insumos t&cnicos de apoyo al equipo de auxiliares de facturacion, a los autorizadores v &l equipo de

Trabajo Social, orlentados a la definicidn del pagador en los casos en que los usuarios presenten dificuitades
relacionadas con su aseguramiento, mediante el andlisis de la informacién disponible.

: 8. Apoyar técnicamente el proceso de atencion y respuesta a las devolucionas y giosas, tanio iniciales como

definitivas, mediante |a revisién de soportes, el andlisis de causales y la elaboracion de insumos para su
subsanacién.

Acreditar el cumplimiento de las obligaciones contractuales mediante la presentacion de los soportes de aportes
al sistema de seguridad social y parafiscales, conforme a la normatividad vigente, como requisito para el tramite
de |a cuenta de cobro correspondiente. En caso de terminacion del contrato, el contratista deberé dejar
gjecutadas y documentadas la totalidad de las actividadss a su cargo, asi como realizar la entrega formal de los
bienes, inventarios ¢ elementos suministrados para ia ejecucion del contrato, como requisito previo para la
expedicién del paz y salvo institucional v el page correspondiente,

. 8. Desarrollar las demas actividades de cardcter ¥écnico v de apoyo gue resulten necesarias para el cumplimiento
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del objeto contractual, siempre que guarden relacion directa con este, se encuentren previamente definidas por
el Superviser del contrato v no impliquen subordinacién, exclusividad ni el eiercicio de funcicnes propias de un
empleo de planta.

7 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO

VALOR INICIAL DEL CONTRATO: Es por ja suma de VE!NTICUATRO MILLONES CUATROC!ENTOS NOVENTA Y
SIETE MIL NOVENTA Y UNO PESOS MCTE ($24.497.051).

FORMA DE PAGO:

La Subred Integrada de Servicios de Salud Sur E.S.E. reconocerd al contratista los honorarios pactados hasta por la suma
de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS MIL SEISCIENTOS SETENTA Y CINCO PESQOS M/CTE ($4.400.675) contra
entrega y verificacion de los productos y actividades contratadas los cuales deberan ser certificados por i Supervisor del
contrato.

El pago se realizarg por producto entregade v aceptado, o por cortes mensuales basados exclusivamente en la validacion
de los entregables, sin que ello genere horario, subordinacidn, continuidad laboral ¢ vinculo de caracter laboral con la
Entidad.

Para efectos del tramite de pago, EL CONTRATISTA debera:

e Presentar mensuaimente, a través del aplicativo SIASUR, el informe de gjecucion de actividades,, junto con la
planilla de pago de los aportes al Sistema de Seguridad Sccial Integral (Salud, Pensién y Riesges Laborales),
en ios porcentajes establecidos por Iz ley, documentos que serdn objeto de revision y validacion por parte del
Supervisor del confrate.

e Cargar en la Piataforma Transaccional SECOP 1l el informe de actividades y la planilla de pago de los zportes al
Sistema de Seguridad Sccial Integral (Salud, Pensmn y Riesgos Laborales), en los porcentajes legalmente
exigidos

8. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Bogota D.C, - En las sedes de cobertura de la Subred Integrada de Ser\nmos de Salud SUR E.S.E., tanto urbanas como
rurales de las localidades de Usme, Ciudad Bolivar, Tunjuelitc y Sumapaz.

‘9. PLAZO DE EJECUCION DEL'CONTRATO -

El plazo de ejecucién dai presente contrato serd desde su perfeccionamients hasta et freinta {3C) de junio de 2028.

10. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS |

Atendiendo la naturaieza del objeto contractual, el aicarace de las actividades a desarrol%ar ¥ el valor del contrato cuando
este no supere los ciento veinte (120) salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV), no se exigira |z constitucion
de garantias adicionales, sin perjuicio de la responsabilidad profesional que le asiste al coniratista por la ejecucion del
contrate.

: 1'1.'_SUPERV£S[(’)N

CARGQ: Director Financiero o guien se designe por el Ordenador del Gasto,

Quien velara por los intereses de la Entidad en procura de que el CONTRATISTA cumpla con las obligaciones contractuzles
y dard cumplimients a los Manuales de coniratacién y supervision establecidos por la SUBRED INTEGRADA DE

SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.
©
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Certificado de
disponibilidad
‘presupuestal (CDP)

NO. 96 VALOR: § 747.781.193

| 12. IDONEIDAD Y EXPERIENCIA SOLICITADA POR LA ENTIDAD

[ CRITERIOS

| Idoneidad y Experiencia:

_Espec
Profesional X TITULO DE FORMACION UNIVERSITARIA PROFESIONAL
Tecnologo
Técnico
- Bachiller
Otros
| TEXPERIENCIA "Objeto de Experienci
{ | Laboral TRES A CUATRC ANOS DE
Profesional EXPERIENCIA PROFESIONAL
— RELACICNADA CON LA _
Relacionada X ACTIVIDAD A DESARROLLAR | 304 ANOS

| Adicionalmente se verificd que el/la contratista NO ESTA INMERSO/A en ningunia de las inhabilidades de orden general y
especial de la Ley 142 de 1994, Articulo 44, como tampoco de las establecidas per las normas colombianas para tai fin.

| 13, MATRIZ DE RIESGO

Lcj$ anélisis de los riesgos de la contratacion y en consecuencia &f nivel y extension de los mismaos deberan ser amparados
| por la actividad contractual a través de los mecanismos de garantias y cldusulas pertinenies de cumplimiento, de
corformidad con la naturaleza y la cuaniia del asunto.

Tipo de Riesgo

Descripcién del
Riesgo

Probabilidad Impacto

Efectoenla
fjecucion

Asignacion

Técnico —
Prefasional

El coniratista no
entrega los
productos con la
calidad
requerida o
presenta errores
en organizacién
y cargue de
documenios.

Media Alto

Afectacion en la
trazabilidad
documental y
retrasos en
auditorias,

100%
Contratista

Operativo

Dificultades en
el acceso a
plataformas
(BGH, Agilsalud,
Almera,
sistemas
internos) para el
cargue de
informacion
tanto cuantitativa
como cuaktativa

Baja Media

Retrasos en los
entregables.

50% Entidad /
50% Contratista

De Informacién

Acceso tardio 0

Media Media

Retraso en

100% Entidad
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incompietc a archivo,
documentos por organizacién y
parte de areas cargue.
intemas.
Disponibilidad Ausencias o Baja Alte incumplimiento 100%
dei Contratista indisponibitidad de enfregables. Contratista
de! coniratista.

Seguridad de la Pérdida, dafc o Baja Alto Riesgos 100%
Informaciéon alteracion de juridicos y Contratista
decumentos Teprocesos.

fisicos o
digitales bajo
custodia,
Reguiatorio Cambios Baja Media Ajuste de 100% Entidad
nermativos en metedologias v
gestién fineamientos.
documental o
contratacion.
Fuerza Mayor Evenios Baja Alto Retrasc Compartido
exiermnos que temporal en
impidan |a gjecucion,
entrega
oportuna de
preductos.
Ambpiental — Condiciones Baja Medio Deterioro de 100% Entidad
Condiciones de inadecuadas de documentos y
Archivo espacio o reprocesos.
infraestructura
que afecten la
conservacion
documental.

14 FERMAS AUTOR[ZADAS

i
JORGE HERNANDO CﬂBRERA ROJAS
Director Financiero

FREDY @ DOC ORR

Ordenadpritiel Gasto

16. CERTIFICACION DE INEXISTENCIA DE PERSONAL DE PLANTA DE PERSONAL PARA EL
. DESARROLLO DEL OBJETO CONTRACTUAL = "

El suscrito Director de Gestién Talento Humano certifica gue en la pianta de personal de [a Subred Integrada de
Servicios de Salud Sur E.S.E. NO CUENTA CON EL PERSONAL SUFICIENTE PARA EL DESARROLLO DE LAS
ACTIVIDADES ¥ OBJETO SENALADQ

| .JULIES KA {EON BELTRAN .
‘x \B1rectora Tslento Humano
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SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SURE.S.E.

REQUERIMIENTO Y ESTUDIOS PREVIOS PARA LOS
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES CO-OPS-FT-15 V2
Y DE APOYO A LA GESTION (CONTRATACION DIRECTA)
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