INFORME CONTRATISTA No. 107 _
DE EJECUCION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
No. 364 DE 2025

CONTRATO No. 364 DE<20'25

OBJETO: Prestar Los Servicios Profesionales Para El Apoyo De Las
Actividades Inherentes A L& Poliica De Gestion Del Patrimonio
Documental De La Entidad En Cumplimiento Del Decreto 1080 De
2015, Ley 594 De 200 Y Acuerdo No 01 Qp,a2024

F 4

CONTRATISTA: MARIA CRISTINA ggﬁi%eusihsolﬂA

PLAZO INICIAL OCHO (8) MESES, A PARTIR'DE LA SUSCIPCION DEL ACTA
DE INICIO SIN SUPERAR Ek 30 DICIEMBRE DE 2025.

VALOR INICIAL $35.200.000 MICTE. /

VALOR ADICIONAL 11.440.000

PLAZO ADICIONAL DOS (2) MESE_S-Y DIECIOCHO (18)hDIAS

VALOR ACTAPARCIAL10¢  $4400.000° _.

INICIACION: /'/ 13 DE FEBRERO DE 2025 ~

INFORME No. 10: DEL13 DE NOVIEMBRE DE 2025 AL 12 DE DICIEMBRE DE 2025

En mi condicion de. Contratista, me permito presentar el informe de actividades desarrolladas en
cumplimiento de las obligaciones contenidas en el contrato de la referencia, las cuales relaciono a
continuacion:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Se da asesoria y acompafiamiento a la
Secretaria General en la actualizacion de los
procedimientos correspondiente a los
procesos de Gestion ‘del Patrimonio
Documental.

1. Asesorar y acompaiiar a la Secretaria General
en la revision y/o actualizacion de los
procedimientos correspondientes al proceso de
gestion del patrimonio documental.

2. Asesorar a la entidad en la implementacion | Se asesora a la entidad en la implementacion
de los instrumentos archivisticos aprobados|de los instrumentos archivisticos (Tablas de
(Tablas de Retencién Documental TRD,|Retencion Documental TRD, programa de
programa de Gestién documental PGD, Plan|Gestion documental PGD, Plan Institucional
Institucional de Archivos PINAR, Sistema|de Archivos PINAR, Sistema Integrado de
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Integrado de Conservacion SIC).

conservacion SIC)

3.Asesoria, coordinacion y realizacion de las
capacitaciones en archivos de gestion de la
Gobernacién del Huila

Se da la asesoria en la capacitacion en los
archivos de gestion de la Gobernacion del
Huila. (Registro fotografico)

4. Asesorar a la Secretaria General en el Plan de
Transferencias documentales primarias 2025.

Se da la asesoria a'la Secretaria General en el
Plan de Transfsgencias Documentales
primarias aio 2025.

5. Realizar el plan integral de capacitacion en
Gestion documental para la presente vigencia,
establecer la tematica, la pedagogia y demas
estrategias académicas necesarias que
garanticen la consolidacion de la politica de
Gestion Documental.

Se realiza el Plan integral de capacitacion en
Gestion Documental en cumplimiento a la
tematica, la pedagogia y en cumplimiento a la
politica de Gestion Documental.

6. Realizar cronograma de asesorias vV
acompafiamiento a las entidades reguladas por

la Ley 594 de 2000 sobre el acuerdo No 01 de
2024 expedido por el Archivo General de la
Nacion.

Se realiza el cronograma de asesoriay
acompafnamiento alas entidades reguladas
por la Ley 594 del 2000y Acuerdo 001 de
2024 Archivo'General de la Nacion.

7. Brindar apoyo al Consejo Departamental de
archivo del Huila en virtud de lo estipulado en
el Articulo 2.8.2.1.9 “Funciones de los Consejos
Departamentales y Distritales de Archivo (...)
Del Decreto 1080 de 2015 y elaborar el plan de
trabajo frente a las actividades del Consejo
Departamental de archivos del Huila.

Se apoya al Consejo Departamental de
Archivo del Huila en virtud de lo estipulado en
el Articulo 2.8.2.1.9 “Funciones de los
Consejos Departamentales y Distritales de
Archivo (...) Del Decreto 1080 de 2015, frente
a las actividades CDA. (Registro fotagrafico)

8. Apoyo a la secretaria general y al Consejo
Departamental de archivos del Huila, en la
revision, proyeccion de conceptos técnicos de
evaluacion y convalidacion de las TRD y TVD
presentada por las diferentes entidades a nivel
territorial del Departamento del Huila.

Apoyo a la secretaria geriéral y al Consejo
Departamental de Archivo del Huila, en la
revision, proyeccion de conceptos técnicos de
evaluacion y convalidacion de las TRD y TVD
presentada por las diferentes entidades a
nivel territorial del Departamento del Huila.

9. Asesorar y apoyar a la secretaria general y al
Consejo Departamental de archivos del Huila
en los procesos de asistencias técnicas
relacionadas con la gestion documental de las
entidades del Departamento del Huila que lo
requieran.

Asesore y apoyo a la secretaria general y al
Consejo Departamental de Archivos del Huila
en los procesos de asistencias técnicas
relacionadas con la gestion documental de las
entidades del Departamento del Huila que lo
requieran.
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10. Asesorar y apoyar a la Secretaria General y
al Consejo Departamental de Archivos del
Huila, en el seguimiento, mesas de trabajo, una
vez se emitan los conceptos técnicos por parte
del Consejo departamental de Archivos del
Huila cuando sean devueltas las TRD o TVD, en
cumplimiento de la normatividad en archivo.

Asesore y apoyo a la Secretaria General y al
Consejo Departamental de Archivos del Huila
en las mesas de trabajo cuando las TRD o
TVD sean devueltas en cumplimiento de la
normatividad. (registro fotografico)

11Asesorar y apoyar a la Secretaria General y al
Consejo Departamental de archivos del Huila,
frente al seguimiento de los avances por parte
de las entidades territoriales, relacionados con
los demas instrumentos archivisticos (
diagnostico integral de archivos, PINAR,
PGD,CCD, SDGEA,BANTER, TCA, INVENTARIOS)

Asesore y apoyo a la Secretaria General y al
Consejo Departamental de Archivos del Huila
en el seguimiento de los avances en relacion
a los instrumentos archivi;tiéos (diagnostico
integral de archivos, PINAR, PGD,CCD,
SDGEA,BANTER, T((:ﬁg};" NVENTARIOS).

12. Apoyar a la Secretaria General y al Consejo
Departamental de archivos del Huila en la
proyeccion de Actas de las reuniones del
Consejo Departamental de Archivos del Huila

7
Apoyo a la Secfetaria General y al Consejo
Departamental de archivos del Huila en la
proyeccion de Actas de las reuniones del
Consejo Departamental de Archivos del Huila
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13. Apoyar a la secretaria general y al Consejo
Departamental de Archivos del Huila, en la
proyeccion y elaboracion del informe
semestral, de las actividades y avances logrados
durante la respectiva vigencia presentada al
Archivo General de La Nacién. Remitir con el
informe el respectivo plan de trabajo, asi como
la matriz de seguimiento al cumplimiento de la

politica archivistica.

7
r
/
."’
Apoyo a la secgﬁéria general y al Consejo
Departamental de Archivos del Huila, en la
proyeccidn y elaboracion del informe
semestral, de las actividades y avances
logrados durante la respectiva vigencia

presentada al Archivo General de La Nacion
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OBLIGACIONES GENERALES

1. El contratista no podra revelar la informacion
confidencial de propiedad de la Gobernacion
del Huila, de la que tenga conocimiento con
ocasion o para la ejecucion del Contrato, sin el
previo consentimiento por escrito del
supervisor del contrato. Se considera
informacion confidencial cualquier informacion
técnica, financiera, comercial, estratégica y en
general cualquier informacion relacionada con
las funciones del Departamento del Huila, que
tenga caracter reservado por la Ley, o haya sido
marcada o anunciada como confidencial por
parte del Departamento o cualquier otra
entidad estatal. Conforme a lo establecido en la
Ley estatutaria 1581 de 2012-1712 de 2014 y
los Decretos que los reglamenten.

En cumplimiento a esta actividad se aplicé y
se reservo el proceso del conocimiento de la

informacion confidencial de propiedad de Ia
Gobemacion/dw?(zila.

<

2. Para efectos del informe final deberd
entregar un backup de la informacion, de los
archivos de gestion donde se relacione Ia

documentacion producida durante la ejecucion
del contrato con el objeto de garantizar I3/

seguridad de la informacién y continuidag,de"la
operacion.

Esta-actividad se realizara al presentar la
edenta final.

3. Para efectos del informe final, en
cumplimiento del Articulo 2.8.2.4 del Decreto
1080 de 2015, deberd entregar los archivos que
se encuentre en poder del contratista, dando
aplicacién a la Tabla de Retencion documental
y diligenciando el formato dnico de inventario
documental aprobado por la entidad.

En esta actividad para efectos del informe
final se entregarg,,ld% archivos que se
encuentre en poder de la contratista.

4

&

4. Para efectos de la primera cuenta, en
cumplimiento del decreto 1499/17 vy
lineamientos del DAFP seglin circular 100.04-

2018 de diciembre 14 de 2018 y ley 2016 de
2020, se debe presentar los certificados del

curso virtual "fundamentos generales del
MIPG" y curso de "integridad, transparencia y

jucha contra la corrupcion”, disponible en la

En cumplimiento a e_:;st‘é actividad se presentdé
los certificados de¥curso virtual "fundamentos
Generales del MIPG" y curso de "Integridad,
transparencia y lucha contra la corrupcion”,
disponible en la plataforma de Funcion
Publica.
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plataforma de
https://funcionpublica.gov.co/web/eva/.

5. proyectar de manera oportuna y de fondo,
las respuestas de las comunicaciones oficiales
asignadas a traves del sistema de
comunicaciones oficiales de la Gobernacion del
Huila, en cumplimiento del procedimiento
establecido por la entidad y requisitos legales.

Proyecte de manera oportuna y de fondo, las
respuestas de las comunicaciones oficiales
asignadas a través del sistema de
comunicaciones oficiales de la Gobernacion
del Huila.

6. Presentar informe mensual de las actividades
ejecutadas durante el periodo ante el
supervisor del contrato.

L

Se presenta el informe mensual de las
actividades en el periodo correspondiente.

.—/,

7. Acreditar el cumplimiento de sus

obligaciones con el sistema integral” de
Seguridad Social presentando mensualmente el
comprobante de pago de los respectivos
aportes en salud, pension y riesgos laborales de
conformidad con la clase de riesgo segin las
actividades a desarrollar.

Se acredita el cumplimiento de la planilla de la
seguridad S,Bph'] la cual se anexa.

8. Cumplir con la normatividad legal vigente del
sistema de Gestion de seguridad y salud en el
trabajo.

7

Se cumplio con la normatividad de seguridad
y salud en el trabajo

/
9. Mantener actualizada la hoja de"vida en el
SIGEP durante la ejecucién del contrato.

Se actualizo la hoja de vida del SIGEP

.fd
4

Evidencia del proceso realizado correspondiente al mes de novigmbfé - diciembre de 2025

1. Asesoria y apoyo a la secretaria general y al Consejo Departamental de Archiygs"del Huila en los
procesos de mesas de trabajo relacionadas con la gestion documentai,d@ las entidades del

Departamento del Huila que lo requieran.
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Capacitacion presencial orientacion aplicacion
Tablas de Retencion Documental -TRD
Inder Huila

Capacitacion presencial orientada a brindar lineamientos sobre la aplicacion de las Tablas de
Retencion Documental -TRD, organizacion de archivos de gestion y transferencias
documentales, actividad realizada el 24 de noviembre de 2025.

2. asesoria en organizacidn de archivos de gestion dependencias de la Gobernacién

Registro fotografico
Secretaria de Hacienda

Se oriento en la organizacion cronoldgica y la aplicacién de la hoja de control a los documentos como
resoluciones.
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3. Se apoyo a la secretaria general y al Consejo Departamental de Archivos del Huila

Se apoyo en la revision del primer filtro de las Tablas de Retencion Documental vy Tablas de
valoracion Documental de las siguientes entidades E.S.E Nuestra Sefiora del Carmen Municipio
de Santa Maria, Alcaldia Municipal de Algeciras Huila, E.S.E Hospital Nuestra Sefiora de Fatima
de suaza Huila y Empresa de Servicios publicos Domiciliarios de-Pitalito Empitalito E.S.P, asi
mismo  socializacion ante los integrantes del Consejo Departamental actividad realizada
reunion del CDA el 2 de diciembre de 2025.

o

Neiva, diciembre 18 de 2025.

/
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Atentamente,

Maria CristiAa R‘od igiyez Medina
Contratista




EFECTiV0 LiDA.
HIT: 830.131.993-1

ORDE DE SERVICID
if. 0%: 9619096920 V. 322226
Gliepte: 110263 PILA REBﬁUﬂﬂ
geghc 0671272025 12:45:20
{deptificacion: ‘Slﬁﬂﬁﬂd
Honbra:
ﬂﬂellldu l RBBRIEHEZ
i 9 HEDIHA

Fﬂ ﬁﬂﬁuﬂfﬂlﬂ GEDULE DE CIUDREENIA
lELEF DHD: 11111111
fodico Planilla: 1630010108
Pericdo Pago: 2025/!1

Ualor Conision:
Yalor lva Gonision
Referencia: 55159504 Vlor: §854.500, ﬂﬂ

fiplica condicinnes particulares con el
cliente bereficiarip
[enserve este recibo, es el unico
soperte valido para atender cualauier
reclanacion.
Fara reclanaclunes presente este
recibo; Tel. (1) B510101.
servicioalclienteCefecty.con.co.
i efecty.con.co




.

SOI [ P PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES A
R / COMPROBANTE DE PAGO Bancoomeva
[ DATOS GENERALES DEL APORTANTE
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 55159684
NOMBRE O RAZON SOCIAL: MARIA CRISTINA RODRIGUEZ MEDINA
CIUDAD/MUNICIPIO: NEIVA DEPARTAMENTO: HUILA
DIRECCION: CLL 57 # 1B- 23 TELEFONO: 8625825
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades reguladoras y
FORMA DE PRESENTACION: SUCURSAL SUCURSAL / DEPENDENCIA: 01-01
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
DATOS GENERALES DE LA PLANILLA
NUMERO PLANILLA: 4635365834 TIPO DE PLANILLA: IINDEPENDIENTES
PERIODO COTIZACION MES: diciembre PERIODO COTIZACION MES: diciembre
OTROS SUBSISTEMAS: ANO: 2025 SALUD: ANO: 2025
DIAS DE MORA: 0
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2025/12/16 NUMERO AUTORIZACION: 9995163102
NOVEDADES
ING | RET | TDE | TAE | TDP | TAP |COR | VSP | VST | SLN [COM| IGE | LMA [ VAC | AVP | VCT | IRP

LIQUIDACION GENERAL : : ]
TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
PENSION
i : ADMINISTRADORA
NIT CcODIGO NOMBRE s swsnny, &
9003360047 |  25-14 25-14 COLPENSIONES = 1 $471.100
SUBTOTAL: 1 $471.100
SALUD
ADMINISTRADORA
NIT cobico | ‘ NOMBRE AN, == el
8002514406 | EPS005 EPS005-SANITAS SA. 1 $ 368.000
SUBTOTAL: 1 $ 368.000
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA |
NIT cODIGO NOMBRE - alk
8600111536 |  14-23 14-23-POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A. 1 $15400 |
SUBTOTAL: 1 $15.400
VALOR SIN MORA: $ 854.500
VALOR MORA: $0
TOTAL PAGADO: $ 854.500

DA 4 D 4
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GOBERNACION DEL HUILA
CERTIFICADO DE PAZ Y SALVO COMUNICACIONES OFICIALES

Estado de Comunicaciones Oficiales asignadas al Usuario HUILA\c.maria.rodriguez.

El (la) sefior(a) MARIA CRISTINA RODRIGUEZ MEDINA identificado(a) con Cédula de Ciudadania No.
55159694, posee a la fecha 2 (DOS) Comunicaciones Oficiales pendientes para dar tramite en el
Sistema de Comunicaciones Oficiales de la Entidad.

I2ICOR - Comunicaciones Oficiales Ordinarias|

Expedicién: 20/12/2025 - 08:39 AM

Nota: Este documento es valido durante la fecha de expedicién

Fecha y Hora de Impresion: 12/20/2025 8:39:52 AM Pdgina 1 de 1




