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1. Identificacion

Hora Inicio

Hora Finalizacién

N° Contrato/Vigencia: 8043-2025
Nombre Cabildo : Cabildo Indigena Kichwa
Nombre de quien atiende |a visit Sebastian Tuntaquimba
_ CAPITULOB.VERIFICACION LINEAMIENTOS DE OR ,
N Vaﬂnblu Nivel de Cumplimiento | N° leblu
Los expedientes contractuales estan c NC Los di contr NC
1 |creados por componente de acuerdo con E D 2 organimdos en orden cronolégico (Fecha mas B D
lo establecido en el anexo técnico. antigua - Fecha més recients).
tract Cc NC Los d tos estdn perforad a tamafio c NC
N Los ‘w‘m:: o8 co:\ carpol:s o 4 |oficio, alineados a la pane superior derecha de
superan los 250 folios po [3 la carpeta institucional. E D
Se reportaron las alertas al equipo de Los documentos electrénicos o digitales son
gestion documental que sfectaron el C NC  NA g |legibles y se encuentran en sentido de lectura C L NCIRA
s desarrollo de la organizacion de los| D El humana y cargados en la carpeta definida por E D
pad en el cabildo. cada componente.
Los expedientes conmdudesemy' d; c NC c NC  NA
“‘W‘f' sociles  fCLinpien ] Se realizé la radicacién de los egresos del 0 ]
7 mattml Ta 8 |cabildo el periodo de acuerdo con lo|
mmando brasivo 00'"0
ganchas de cosedora y clips, también s establecido en el anexo técnico
deben retirar adhesivos y separadores.
Los di de histori: lales estan
Los documentos con tamafios Infariores a C NC NA follados con I4piz de mina negra (HB, B) en la c NC
8 |las d 1es de perforacion, estan E' D 10 [esquina superior derecha del documento en el E D
pegados en hoja blanca de forma legible. mismo sentido de la escritura del soporte, de
forma legible sin enmendaduras.
RO Spackmis e hisioll e c NC Cuenta con estanteria adecuada c NC
: para la
11 |encuentran ordenados cronolégicamente E D g organizacién de archivos E D
de acuerdo con el trémite de los mismos.
El Tventanc documental - FUID, incildye| : - :
la totalidad de los expedientes de c NC E invertario documental - FUID, incluye in c NC
Historias Sociales y concusrdan las [3 D cejilon Eegel o El D
13 2 14 |contractual concuerdan las fechas azdmmn,
fachas | mxiramas, | Scmem Jige | cajes, numero de cajas, de carp g R
e cap uf el anexos y soportes
‘Lu Hoja :e control da."lud historias c NC Las cajas y carpetas estén identificadas con el c NC
socisles e cuesu D"rs fore m"m D 16 rotulo establecido por la SDIS y se encuentran E
iy establecido por la Aoedlatin ] diligenciados con los lineamisntos del proceso
diligenciada con los lineamientos del de gestién documental
|proceso de gestién documental. i
Se los o) C NC NA dreas dond hi c NC
47 |ave dan cuenta de ls ubicacicn de Fichas o ENghas pme ol o s
Sirbe registradas via web, dentro del D D ywueoﬂoesmm;glda. B
expediente.
Las carpetas estdn almacenadas sin
exceder la capacidad de la caja, c NC se evidencla el diligenclamento de la Seccion G| ¢ Nc  NA
19 |permitiendo que se puedan manipular y 20 |y H para la verificacién del seguimiento a los| E D D
consultar con facilidad, evitando su E participantes
deterioro.
e ,'°""° s “":"“' parl ¢ NC  NA
21 | gencisdas en su tomidas, sn| 1 (1 ]
|tachones nl enmendaduras.
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FORMATO
NO CONTROLADO

FORMATO VISITA SEGUIMIENTO DE GESTION DOCUMENTAL EN CABILDOS

Integracidn Social

FORMACION ADICIONAL DE LA VISITA

Informacién por parte de qulen reallza Ia visita:

Comentarios por parte de qulen atlende la Visita

o‘:‘:f’n VARIABLE DESCRIPCION FECHA CUMPLIMIENTO
Quien Atiende la Visita Apoyo Gestién documental
Juan Sebastlan Tuntaquimba < ~.  Ppola Ortiz Cruz
o
~ Firma
1018444918
Cédula de Cludadania Cédula de Ciudadania
Profeslonal Soclal Contratista Abastecimlento
Cargo Cargo

[Nota: La firma de este documento implica aceptacién de todo lo escrito.
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