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{i) Descripcion de la necesidad
1. Situacién probiémica

El Municipio de San Vicente Del Caguan - Caqueta, ejecuta anualmente recursos del orden nacional
y el grueso de ellos se canalizan a través de la contratacion pablica, pues la estructura organizacional
de la entidad es eminentemente administrativa, de tal suerte que, para garantizar el funcionamiento y
las inversiones, es necesario acudir a proveedores privados principalmente, para que ejecuten obras,
presten servicios o suministren bienes.

El Articulo 287 de nuestra constitucion politica establece: ARTICULO 287 - Las entidades territoriales
gozan de autonomia para la gestion de sus intereses, y dentro de los limites de la Constitucién yla
ley. En tal virtud tendrén los siguientes derechos: (...) Administrar los recursos y establecer los tributos
necesarios para el cumplimiento de sus funciones.

E! articulo 10 de la Ley 136 de 1994, “Por la cual se dictan normas tendientes a modemizar Ia
organizacion y el funcionamiento de los municipios”, define al Municipio como entidad territorial, en los
siguientes términos: ARTICULO 1o. DEFINICION. El municipio es la entidad territorial fundamental de
la division politico administrativa del Estado, con autonomia politica, fiscal y administrativa dentro de
los limites que lo sefialen la Constitucion y la ley y cuya finalidad es el bienestar general y el
mejoramiento de la calidad de vida de la poblacion en su respectivo territorio. (subrayado y negrilla
fuera del texto original).

El articulo 91 de la Ley 136 de 1994, “Por la cual se dictan normas tendientes a modernizar la
organizacion y el funcionamiento de los municipios”, Modificado por el art. 29, Ley 1551 de 2012,
establece como funcion del alcalde: ARTICULO 91.- Funciones. Los alcaldes ejerceran las funciones
que les asigna la Constitucion, la ley, las ordenanzas, los acuerdos y las que le fueren delegadas por
el Presidente de la Reptiblica o gobernador respectivo.

Ademas de las funciones anteriores, los alcaldes tendran las siguientes: {...) f) Con relacion con la
prosperidad integral de su regién: (...) Impulsar el crecimiento econémico, la sostenibilidad fiscal, la
equidad social y la sostenibilidad ambiental, para garantizar adecuadas condiciones de vida de |a
poblacion.

El Articulo 315 de nuestra constitucion politica establece, que son atribuciones del alcalde: {...) 9.
Ordenar los gastos municipales de acuerdo con el plan de inversion y el presupuesto.

El Decreto Municipal No. 126 del 17 de septiembre de 2019 “POR MEDIO DEL CUAL SE UNIFICA Y
SE ACTUALIZA EL MANUAL ESPECIFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES
PARA LOS EMPLEOS DE LA PLANTA DE PERSONAL DEL NIVEL CENTRAL DEL MUNICIPIO DE
SAN VICENTE DEL CAGUAN’, establece para la Secretaria de Hacienda como propdsito general;
‘Dirigir coordinar, ejecutar y evaluar la formulacion y adopcion de la politica, los programas proyectos
relacionados con la Hacienda Piblica Municipal y la gestion integral en las areas fiscal, financiera,
presupuestal, contable y de crédito piblico conforme a la ley”. (subrayado y negrilla fuera del texto
original).
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Adicional a lo anterior, describe como funcién esencial de esta dependencia, entre otras: “Dirigir,
coordinar, ejecutar y evaluar la formulacion y adopcion de la politica, fos programas y proyectos
relacionados con la Hacienda Pdblica Municipal y la gestion integral de las areas fiscal, financiera,
presupuestal, contable y de crédito plblico”

El Ministerio de Hacienda y Crédito Piiblico, expidid la resolucion 3832 del 18 de octubre de 2019,
mediante la cual se expide el Catalogo de Clasificacion Presupuestal para Entidades Territoriales y
sus Descentralizadas — CCPET, modificada por la resolucion 1355 de 2020.

De acuerdo a la dinamica del Catalogo de Clasificacion Presupuestal para la Entidades Territoriales,
establece que:

El clasificador presupuestal esta compuesto por los ingresos y los gastos, acorde con lo establecido
por la Constitucion Politica y las leyes orgénicas del presupuesto, y s un insumo para el proceso
. presupuestal de programacion, efaboracion, presentacion, aprobacion, liquidacion, modificacion,
i ejecucion y control del Presupuesto General de la Entidad Territorial y de sus descentralizadas.

Articulo 3. Clasificadores Complementarios. Para propésitos estadisticos, de consolidacion,
monitoreo, seguimiento, control y evaluacion de politicas publicas, las entidades territoriales y sus
descentralizadas deberén implementar, entre otros, el Clasificador Geografico DIVIPOLA y el Codigo
Unico Institucional (CUIN) existentes, la Clasificacion Programatica del Manual de Inversion Publica
: Nacional, y las clasificaciones por Fuentes de Financiacion, por Unidades Ejecutoras, que se
establezcan para Entidades Termitoriales y sus descentralizadas.

Asi mismo, la Contraria General de la Repablica, expidio la resolucion orgénica 040 de 2020, Que
para uniformar, centralizar y consolidar la contabilidad de la ejecucion del presupuesto general del
sector publico, la Contraloria General de la Replblica (Contraloria Delegada para Economia y
Finanzas Piblicas) elaboré el Régimen de Contabilidad Presupuestal Publica (RCPP) y el Catalogo
Integrado de Clasificacion Presupuestal {CICP), este Gltimo, junto ai Ministerio de Hacienda y Creédito
Publico.

Que el Régimen de Contabilidad Presupuestal Publica (RCPP} y el Catélogo Integrado de Clasificacion
Presupuestal (CICP) son las herramientas con base en las cuales se reporta al Consolidador de
Hacienda e Informacion Pablica {CHIP) la informacion presupuestal a la que se refiere la Resolucion
Reglamentaria Organica 035 de 2020, o la que la sustituya, modifique o derogue.

De acuerdo a lo anterior, se requiere un contador con experiencia en Hacienda Publica, para que
asesore y oriente a la Secretaria de Hacienda, en la armonizacion, programacion y ejecucion  del
presupuesto de acuerdo a la normatividad vigente.

El articulo 26 de la Ley 80 de 1993, cuyo fundamento constitucional se encuentra contenido en el
5 articulo 6 de la Constitucion Politica, establece que los servidores plblicos son responsables no solo
por infringir la Constitucion y la Ley, sino también por omision o extralimitacion de sus funciones y,
- aplicado esto a la gestion contable y financiera que debe adelantar el Municipio, se tiene que, todos
los servidores publicos que intervienen en el proceso seran responsables por accion, omision o
extralimitacion en sus funciones; por Io que, deben velar por que la elaboracidn de los estados
financieros y registro de la informacién financiera, econdmica y contable, se cumpla a cabalidad y con
arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia.
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De conformidad con todo lo antes mencionado, se hace necesaria la contratacion de un profesional
en CONTADURIA PUBLICA con una experiencia minima de tres afios en el sector publico, ejecutando
funciones y/u obligaciones a fines al que se pretende celebrar: de modo que, cuente con [a experiencia
e idoneidad suficiente para asesorar los aspectos presupuestales y financieros del Municipio.

Lo anterior, con el propdsito de garantizar, en gran medida, la promocion de una eficiente y eficaz
administracion de los recursos publicos, por parte del alcalde, como maxima autoridad de! Municipio,
y directo responsable por la correcta y adecuada inversién de estos.

Adicional a lo antes mencionado, con el fin igualmente, de lograr ubicar al Municipio como minimo
dentro de las de las primeras posiciones dentro del Ranking de Desempefio Municipal y , en la
medicion y analisis del desempefio integral de los municipios, efectuada por el Departamento Nacional
de Planeacion, al terminar el actual periodo de gobierno local. Desempefio en el cual son valorados
diferentes aspectos como son: Eficacia, Eficiencia, Cumplimiento de Requisitos legales, Gestion
(Capacidad Administrativa y Desempefio Fiscal).

En concordancia con lo anterior, es importante mencionar, que, en la planta de perscnal de Ia
Administracion Municipal, no existe personal que cumpla con las condiciones antes mencionadas, para
el desarrollo de las actividades de ASESOR PRESUPUESTAL Y FINANCIERO de la Administracion
Municipal. \

El servicio a contratar, se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones del Municipio de San
Vicente del Caguén de la presente vigencia.

Asi las cosas, se ve configurada la necesidad, de celebrar un contrato de prestacion de servicios
profesionales, con una persona natural o juridica con 10 meses de experiencia en el servicio de
asesorias presupuestal y financiera, de conformidad con lo establecido en el Articulo 2 Numeral 4
Literal H de la Ley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015; disposiciones
legales que establecen fa posibilidad de efectuar contratacion de servicios profesionales de forma
directa, con la persona natural que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya
demostrado la idoneidad y experiencia exigida para atender de forma correcta la necesidad planteada
por la Administracion Municipal.

2. Alternativa

La administracién municipal pretende contar con herramientas que faciliten la actividad administrativa
que apalanquen la plena observancia de los principios que orientan los procesos. Para tales efectos,
se cuenta con varias alterativas relativas al fortalecimiento en las areas objeto del presente
documento y los cuales mantenga actualizada la informacion relevante que se produzca.

Es preciso determinar la importancia de contar con insumos que faciliten mantener un nivel de
actualizacion que combine aspectos juridicos, técnicos y financieros e integre informacion que facilite
|a aplicacién de los preceptos legales en los procesos contractuales.
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El Municipio como entidad territorial, esta organizado administrativamente para centralizar y ejecutar
los recursos propios, de la participacion de los recursos de la Nacidn, y de otras fuentes, para alcanzar
los fines esenciales del Estado en el territorio. Empero, su organizacién administrativa no le permite
asumir directamente la alternativa para solucionar el problema planteado, sino que, se debe acudir al
sector privado, seleccionado la mejor oferta para celebrar y ejecutar ef contrato cuya finalidad sera
coincidente con las del objetivo propuesto.

3. Verificaciones para la contratacion

Para iniciar el proceso contractual, es necesario verificar el cumplimiento de requisitos previos que

principalmente materializan el principio de planeacién, no solo de la actividad contractual, sino también

g en aspectos de la gestion, presupuestales y técnicos. Bajo ese entendido, a continuacion, se presenta
& en resumen la verificacién correspondiente:

N REQUISITO PREVIO Si | NO | OBSERVACIONES
- El proyecto se encuentra contemplado en el Plan de Desarrollo X No requiere
: El proyecto esta formulado y viabilizado X No requiere
w El proyecto esta inscrito en el Banco de Proyectos X No requiere
Se cuenta con facultades de la Corporaciéon Administrativa para X No requiere

contratar

La contratacion se encuentra incluida en el PAA X

Estan presupuestados los recursos para atender la contratacion | X

Origen de los recursos FUNCIONAMIENTO

Estan cumplidos los requisitos de acuerdo a la fuente de | X

financiacién

La forma de pago sera coherenie con el PAC A

(i) Anélisis del sector

El articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, establece que “La Entidad Estatal debe hacer,
durante la etapa de planeacion, el analisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del
Proceso de Contratacién desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y
de analisis de Riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este analisis en los Documentos
del Proceso”.

Para orientar la estructuracion del analisis, Colombia Compra Eficiente profirid la “Guia para la
Elaboracion de Estudios de Sector” en la que se anota:

“En la contratacion directa, el analisis del sector debe tener en cuenta el objeto del Proceso de
o Contratacion, particularmente las condiciones del contrato, como los plazos y formas de entrega y de
pago. El analisis del sector debe permitir a la Entidad Estatal sustentar su decision de hacer una
contratacién directa, fa eleccidn del proveedor y la forma en que se pacta el contrato desde el punto
de vista de la eficiencia, eficacia y economia.
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La Entidad Estataf debe consignar en los Documentos del Proceso, bien sea en los estudios previos
0 en fa informacion de soportg de los mismos, los aspectos de que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del
Decreto 1082 de 2015. En un contrato de prestacion de servicios profesionales, el analisis del sector
depende del objeto del contrato y de las condiciones de idoneidad y experiencia que llevan a contratar
a la persona natural o juridica que esta en condiciones de desarrollar dicho objeto. Por ejemplo, si se
frata de la contratacion de un abogado para llevar un proceso judicial, la Entidad Estatal debe hacer
una reflexion sobre la necesidad de contratar el servicio y las condiciones de los Procesos de
Contratacion que ha adelantado en el pasado para contratar ese tipo de servicios, teniendo en cuenta
plazos, valor y forma de pago”™.

Asilas cosas, y a sabiendas que se usara la modalidad de contratacion del literal h), numeral 4, articulo
2 de la Ley 1150 de 2007, se procedera a revisar el sector para calcular el presupuesto estimado,
teniendo en cuenta las caracteristicas del servicio a contratar, como la complejidad y las actividades
a realizar, asi como las calidades de la persona natural, la formacién académica y experiencia que
acredita el cumplimiento de los requisitos minimos exigidos por la Entidad; en consecuencia, se

. considera pertinente apropiar para el presente proceso de seleccion, la suma de TREINTA MILLONES

DE PESOS ($30.000.000,00) M/CTE, incluido IVA y demas gastos asociados a la ejecucion del

contrato, de acuerdo con el certificado de disponibilidad presupuestal que para el efecto expida la
entidad.

lguaimente, para soporte del respectivo anlisis técnico y econémico del contrato, por ser un contrato
5 que se caracteriza por ser intuito personae, es decir, que se suscribe por las calidades del contratista,
el valor no se encuentra sujeto a las reglas del mercado sino al valor incalculable de la intelectualidad
y del resultado satisfactorio de la labor del profesional. Asi las cosas, para fijar los honorarios del
contratista se tuvieron en cuenta la idoneidad y experiencia del futuro contratista, ademas de los
honorarios pagados con anterioridad en los contratos de prestacion de servicios profesionales con

similar objeto contractual en las vigencias 2019, 2020, 2021, 2022, 2023 y 2024.

1. Justificacion de la escogencia de la alternativa y del contratista

Se considera que la mejor alternativa para satisfacer la necesidad es PRESTAR LOS SERVICIOS
PROFESIONALES EN LA ASESORIA EXTERNA EN LAS AREAS PRESUPUESTALES Y
FINANCIERAS LA MUNICIPIO DE SAN VICENTE DEL CAGUAN - CAQUETA, pues se trata de una
solucion mas integral.

Por lo anterior y teniendo en cuenta que no existe personal que pueda desarroliar la actividad para la
cual se requiere contratar fa prestacion del servicio, es necesario contar con un profesional en
Contaduria Publica, con una experiencia minima de un (03) afios, en Entidades pblicas; de modo
que cuente con la experiencia e idoneidad suficiente para apoyar y asesorar en los procesos contables
asi como en la presentacion de informes contables ante las autoridades correspondientes de los
diferentes niveles del sector publico. '

! COLOMBIA COMPRA EFICIENTE. Guia para la "Elaboracion de FEstudios de Sector. G-EES-02. En:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/ﬁles/cce_documents/guiaﬁelaboracion_estudiosﬁr.pdf
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De igual manera cabe mencionar que la entidad actualmente se encuentra actualizando el Plan Anual
de Adquisiciones por medio del cual se busca facilitar a la entidad identificar, registrar, programar y
divulgar sus necesidades de bienes, obras y servicios; teniendo como fecha limite para su publicacion
el dia 31 de enero de 2026.

(i)  Objeto a contratar

1. Especificaciones del contrato a celebrar

11.  Objeto

Contratar el servicio de PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN LA ASESORIA
EXTERNA EN LAS AREAS PRESUPUESTALES Y FINANCIERAS LA MUNICIPIO DE SAN
VICENTE DEL CAGUAN - CAQUETA.

12.  UNSPSC

1.21 Clasificacién Del Bien ylo Servicio Clasificacion Del Bien y/o Servicio:

“Cédigo Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas” “The United Nations Standard
Products and Services Code® - UNSPSC”

cODIGO PENOMiNACI()N
80111605 NECESIDADES DE DOTACION DE PERSONAL FINANCIERO TEMPORAL

‘‘‘‘‘ 13.  LugaryPlazo
El plazo de ejecucion sera contado a partir de la suscripcion del acta de inicio sin exceder del 30 de
junio de 2026.

El objeto y obligaciones del contrato se ejecutaran en el Municipio de San Vicente del Caguan,

Departamento del Caqueta, que para todos los efectos legales a que haya lugar sera el domicilio

principal, en las instalaciones de la Administracion Municipal.

14.  Obligaciones del contratista

El contratista asumira las siguientes obligaciones:

Obligaciones Generales:

a. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato.

b. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidacion del contrato de prestacion de
servicios {si se conviene esta (itima), conjuntamente con el supervisor del mismo.

c. Afiliarse al sistema de seguridad social (salud, pensién y riesgos profesionales), y permanecer

afiliado por el término de ejecucion del presente contrato.
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d. Realizar el pago de seguridad social dentro de los plazos estipulados en el articulo 2, titulo 2,
Articulo 3.2.2.1 de! Decreto 1990 del 6 de diciembre de 2016.
e. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa o
con ocasion de la orden o contrato.
f. No instalar ni utilizar en los equipos que le sean asignados para el desarrollo del objeto del
contrato, ningun software sin la autorizacion previa y escrita del responsable de sistemas de la
gobernacion.
g. Responder y hacer uso de los bienes que le sean asignados para el desarrollo de sus

obligaciones y hacer entrega de los mismos en el estado en que los recibio, salvo su deterioro natural,
o dafios ocasionados por caso fortuito o fuerza mayor al supervisor del contrato, al momento de la
terminacion de éste, con la asesoria del Grupo de Almacén e Inventarios quien expedira el certificado
de recibo a satisfaccion que formara parte del informe final y acta de liquidacion.

h. Responder por los documentos fisicos o magnéticos que le sean entregados o que elabore en
desarrollo del contrato, certificando que reposen en la dependencia correspondiente.

i. Presentar al supervisor del contrato, informe mensual, durante el plazo contractual, donde se
evidencie el avance de las actividades, y adjuntar los soportes correspondientes.

i Informar oportunamente al CONTRATANTE sobre cualquier eventualidad que pueda
sobrevenir y que afecte el desarrolio del contrato.
k. Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en

desarrollo del contrato, cuando con ellos se cause perjuicio a ia administracion o a terceros, en los
términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

l. Procurar utilizar de manera racional el agua, la energia y los servicios de telecomunicacién,
asi como manejar adecuadamente los materiales, residuos solidos y desechos que se manipulen en
el ejercicio de las actividades derivadas de la ejecucion del contrato.

m. Actuar con eficacia y responsabilidad en la ejecucion de las tareas objeto del contrato y
conexas al mismo.
n. Presentar al supervisor del contrato, para el tramite de cada uno de los pagos a que haya

lugar, durante el termino de ejecucién del contrato: 1) Las constancias o recibos de aportes mensuales
como afiliado al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensién y Riesgos, de conformidad
con lo dispuesto en el articuio 18 de la Ley 1122 de 2007 y Decreto 1990 del 06 de diciembre de 2016,
2) Cuenta de Cobro, 3) Informe detallado de actividades y 4) Entregar el respectivo marco fiscal de
mediano plazo del municipio del San Vicente del Caguén vigencia 2026-2035.

0. Efectuar el pago de los tributos, impuestos y contribuciones de orden departamental y
municipal (estampillas), a que haya lugar con ocasion de la celebracion del contrato, una vez suscrito
este por las partes intervinientes, de conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo Municipal vigente,
previa suscripcion del acta inicio, sin perjuicio de lo establecido en el Articulo 40 de la Ley 80 de 1993,

-:?'5:5 Obligaciones Especificas:

a. Revision, seguimiento, evaluacion y asesoria en los procedimientos de orden presupuestal y
financiero al alcalde y funcionarios

b. Asesoria y talleres de formacion en buenas practicas de gestion presupuestal orientada a los
funcionarios del &rea financiera y de la administracion central municipal,

c. Asesoria en el Seguimiento y adiccion de los diferentes documentos de distribucién emitidos
por el DNP, donde le sean asignados recursos al Municipio de San Vicente del Caguan.

d. Asesoria en los diferentes comités de hacienda que involucre informacion financiera.
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e. Asesoria en la proyeccion de adiciones, reducciones y traslados del presupuesto de la actual
vigencia
f. Asesoria en |a elaboracién de informes financieros a los diferentes entes de control
g. Realizar acompafiamiento en los diferentes procesos y procedimientos financieros en el
ejercicio de lo publico;
h. Afiliarse al sistema de seguridad social integral de conformidad a lo dispuesto por la Ley 789
de 2002;
i. Coordinar la elaboracion del cierre presupuestal de la vigencia fiscal.
J- Emitir conceptos financieros y presupuestales por escrito cuando le sean requeridos por el
supervisor del contrato.
k. Asesoria y coordinacion junto con la oficina de planeacién en |a debida ejecucion e integracion

i del presupuesto segun el nuevo catalogo presupuestal para entidades del estado CCPT con los planes
& de accion del plan de desarrollo municipal.
L Afiliarse al sistema de seguridad social integral (salud, pension y riesgos profesionales).
m. Entregar al Supervisor del contrato junto con el informe, copia legible del comprobante de
pago del aporte mensual al Sistema de Seguridad Social (Salud, Pensién y Riesgos Profesionales) en
los términos sefialados en la Ley.
n. Las demas que le fijen las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 sus decretos reglamentarios y
demas normatividad aplicable.

1.5. Obligaciones del Municipio: En desarrollo del objeto antes mencionado el Municipio debera
cumplir con 1as siguientes obligaciones:

a. Expedir el respectivo Registro Presupuestal

b. Pagar el valor del contrato de manera oportuna de acuerdo con los términos establecidos.

c. Facilitar al CONTRATISTA toda la informacién, medios y bienes necesarios para la prestacion
del servicio objeto del presente contrato.

d. Supervisar el cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA, verificando la calidad de

los servicios prestados.
= 16.  Valor y Forma de pago
El valor total del contrato asciende a la suma de TREINTA MILLONES DE PESOS ($30.000.000)

M/CTE.
El valor antes mencionado se cancelara asi:

a) Seis (08) pagos parciales por honorarios fijos, equivalentes a la suma de CINCO MILLONES
DE PESOS {$5.000.000) M/Cte, cada uno de ellos pagaderos al final de los meses de enero & junio
de 2026.

= Cada pago debera estar acompafiado de:

a) Informe de cumplimiento de las obligaciones del contrato, firmado por el supervisor del contrato
b) Cuenta de Cobro y/o factura
¢) Comprobantes de pago de cotizacién al Sistema de Seguridad Social {Salud, Pensiones y Riesgos
Profesionales).

1.7.  Vigilancia de la ejecucién
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La vigilancia, supervision y control de la ejecucion, se ejerceran mediante supervision, que sera
ejercida por la SECRETARIO/A DE HACIENDA y/o quien haga sus veces. El supervisor tendra las
siguientes funciones y atribuciones:

a. “Conocer y entender los términos y condiciones del contrato.

b. Advertir oportunamente los Riesgos que puedan afectar la eficacia del contrato y tomar las
medidas necesarias para mitigarios de acuerdo con el ejercicio de la etapa de planeacion de
identificacion de Riesgos y el manejo dado a ellos en los Documentos del Proceso.

c. Hacer seguimiento del cumplimiento del plazo del contrato y de los cronogramas previstos en
el contrato.

d. Identificar las necesidades de cambio o ajuste

e. Manejar la relacion con el proveedor o contratista.

f. Administrar e intentar solucionar las controversias entre las partes.

g. Organizar y administrar el recibo de bienes, obras o servicios, su cantidad, calidad,
especificaciones y demas atributos establecidos en los Documentos del Proceso.

h. Revisar si la ejecucion del contrato cumple con los términos del mismo y las necesidades de

la Entidad Estatal y actuar en consecuencia de acuerdo con lo establecido en el contrato.

i. Aprobar o rechazar oportuna y de forma justificada e! recibo de bienes y servicio de acuerdo
con lo establecido en los Documentos del Proceso.

j- Informar a fa Entidad Estatal de posibles incumplimientos del proveedor o contratista, elaborar
y presentar los soportes correspondientes.

k. Solicitar los informes necesarios y convocar a las reuniones requeridas para cumpiir con su
funcién.

l. Informar y denunciar a las autoridades competentes cualquier acto u omision que afecte |a
moralidad publica con los soportes correspondientes.

m. Suscribir las actas generadas durante la ejecucion del contrato para documentar las
reuniones, acuerdos y controversias entre las partes, asi como las actas parciales de avance, actas
parciales de recibo y actas de recibo final.

n. Revisar que el expediente electronico o fisico del contrato esté completo, sea actualizado
constantemente y cumpla con la normativa aplicable.

0. Coordinar con el responsable en la Entidad Estatal Ia revision y aprobacion de garantias, |a
revision de los soportes de cumplimiento de |as obligaciones laborales, la revision de las garantias.
p. Preparar y entregar los informes previstos y los que soliciten los organismos de control. »
Revisar que la Entidad Estatal cumpla con los principios de publicidad de los Procesos de Contratacion
y de los Documentos del Proceso.

q. Vertficar el cumplimiento de Ias obligaciones del contratista en materia de seguridad social,
salud ocupacional, planes de contingencia, normas ambientales, y cualquier otra norma aplicable de
acuerdo con la naturaleza del contrato.

r. Verificar el cumplimiento de las normas técnicas aplicables.

S. Revisar que las personas que conforman el equipo del contratista cumpla las condiciones
ofrecidas de acuerdo con lo previsto en el contrato y exigir su reemplazo en condiciones equivalentes
cuando fuere necesario.

t. |dentificar las necesidades de cambio o ajuste y revisar el curso de accion con las partes.

u. Estudiar las solicitudes y requerimientos técnicos del contratista y dar recomendaciones a la
Entidad Estatal sobre el particuiar.
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V. Elaborar la documentacion y el soporte necesario frente a fa necesidad de hacer efectivas las

garantias del contrato.

W. Hacer seguimiento de la gestion financiera del contrato por parte de la Entidad Estatal,

incluyendo el registro presupuestal, la planeacion de los pagos previstos y ta disponibilidad de caja.

X. Revisar los documentos necesarios para efectuar los pagos al contratista, incluyendo el recibo
a satisfaccion de los bienes o servicios objeto del contrato.
ey y. Documentar los pagos y ajustes que se hagan al contrato y controlar el balance presupuestal
del contrato para efecto de pagos y de liquidacion del mismo.

z Verificar la entrega de los anticipos pactados al contratista, y la adecuada amortizacion del

mismo, en los términos de la ley y del contrato.

aa.  Verificar que las actividades adicionales que impliguen aumento del valor o modificacion del
= objeto del contrato cuenten con autorizacion y se encuentren justificados técnica, presupuestal y
e juridicamente.
bb.  Coordinar las instancias necesarias para adelantar los tramites para la liquidacion del contrato

y entregar los documentos soporte que le correspondan para efectuarla™.

(iv)  Modalidad de seleccion

El contrato a celebrar se tipifica en la causal de contratacidn del literal h), numeral 4, articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007, es decir "Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o
i para la ejecucién de trabajos artisticos que solo puedan encomendarse a determinadas personas
naturales’. Asi mismo, al tenor del articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 establece "Contratos
de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos
= artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las Entidades
Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa ia prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o juridica que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia
requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad
Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar
constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual
diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal,
asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacidn de trabajos artisticos que solamente puedan en-comendarse
a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacidon en los estudios y documentos
previos.”

(v) Valor estimado del contrato

1. Cargas tributarias territoriales

1 COLOMBIA COMPRA EFICIENTE. Guia para el ejercicio de las funciones de supervisidn e interventoria de los contratos
SUSCritos por las Entidades Estatales {Version G-EFSICE-02). En:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/guia_supervision_interventoria_r.pdf
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El contratista debera asumir las cargas tributarias del nivel nacional que legaimente correspondan. A
nivel territorial, el contrato es hecho generador de los impuestos, tasas y contribuciones establecidos
en el Estatuto Tributario del Municipio, que deberan considerarse e incorporarse al valor de la oferta.

2. Disponibilidades presupuestales

El Municipio, pagara al Contratista e! valor del presente Contrato con cargo a la vigencia fiscal 2026,

de la siguiente manera:

NO. VALOR POR
CDP FECHA RUBRO SECTOR | FUENTE IMPUTAR
0012 1 05/01/2026 | 2.1.2.02.02.008.001 16 1.21.0.00 | $30.000.000,00
ESPACIO EN BLANCO
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(vi)  Andlisis de riesgo y forma de mitigarlo
No. 1 2 3 4 b 6 7 8 9
Clase General General General General General General General General | Especifico
Fuente Interno Interno Interno Interno Interno Externo Externo Externc Externo
Etapa Seleccion Seleccion | Seleccion | Seleccion | Contratacié | Contratacié | Contratacidé | Ejecucion | Ejecucion
n n n
Tipo Operacional | Econdmico | Econdmico | Operacion | Operaciona | Judicial® | Operaciona | Regulatori | Operaciona
al _ _ 0 _
Inhabilidad o | Sobrecosto | Colusion Medios Renuncia o | Interposicid | Renuencia, { Cambios | Incumplimie
Descripcion | incompatibilid | s desde la | entre dos o | ilegales. no n de | negativo o | regulatorio | nto de
ad que oculta | planeacion | mas Obtencion | comparece | demandas | mora para | 8 0 | obligacione
el proponente | econémica | proponente | por parte | ncia o | contra los | aportar las | reglament | s
con vocacién | del s acuerdan | del celebrar el | actos garantias | arios que | patronaies
de contrato presentar | proponente | contrato. precontract | del afecten la | que
adjudicaciéon propuestas | la uales 0 | contrato. ecuacion | conlleve la
para adjudicacio contra el econdmic | paralisis de
apalancar | n por confrato. a del | las labores.
la medios contrato
adjudicacio | ilegales;
n de |esto  es,
alguno de | falseando
ellos  en | informacid
detrimento {n para la
de los | habilitacién
intereses | u obtener
de la | una mayor
administra | ponderacit
cion ylo de | n.
terceros,
manipulan

? Este riesgo no hace parte de |2 clasificacién del Documento Conpes 3714 de 2011, empero, se tipifica de acuerdo a sus condiciones particulares.

Edificio Principat Alcaldia Municipal - Calle 4 No. 4 — 65 Esquina
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do los
precios def
mercado o
afectando
la  sana
competenc
ia.
incurrir  en | Menoscab | Afectacion | Afectacion | Pérdida de | Suspension | Imposibilid | Sobrecost | Paralizacio
expresa 0 de los|a los |a los | oportunida | del ad de iniciar | os n de fa
prohibicién recursos principios | principios | d de { contrato. la ejecucién | asociados | ejecucion.
legal, viciar | piblicos de de satisfacerla ; Condenas | de acuerdo | a la | Retardos
Consecuenci | de nulidad el | que impide | objetividad | objetividad | necesidad. | pecuniarias | a lo | ejecucidén | en la
a acto de | mejorar la |y y en contra | planeado, | por pago | satisfaccion
adjudicacion | inversion o | pluralidad. | pluralidad. de la | generando | de de la
y el contrato, | direccionar | Manipulaci | Manipulaci entidad. retardos en | impuestos | necesidad
exponer a la | la a otros | 6n de los | 6n de los la , tasas 0 | persequida
entidad  a | sectores. | precios. precios. satisfaccion | contribuci | con el
demandas, Vicios en el de la | ones contrato.
exponer la contrato. necesidad. | inexistent | Demandas
ejecucion  a Exposicion es al | en
suspensiones a momento | solidaridad
por demandas. de la|en contra
intervencion Suspensio celebracié | de la
judicial 0 nes  por n del | entidad.
administrativ intervencid contrato y
a n judicial. que o
graben.
Probabilidad 3 3 2 2 2 2 2 1 3
Impacto 3 3 2 2 2 2 5 3 4
Valoracion 6 6 4 4 4 4 7 4 7
Categoria Alto Alto Bajo Bajo Bajo Bajo Alto Bajo Alto
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JAquiénse | Proponentes | Proponent | Proponent | Proponent | Adjudicatari | Proponente | Adjudicatari | Contratist | Contratista
le asigna? es es es 0 s 0 al
Entidad
Verificacion | Cotejo de | Insertar en | Insertar en | Exigencia | Control de | Exigencia | Revision | Labor de
Tratamiento / | de los precios | el pliego | el pliego | de la | legalidad a | de la | de supervision
Controles a | antecedentes | propuestos | reglas que | reglas que | garantia de | los  actos | extension | precios. que permita
ser , declaracion | por el | auspicien | sancionen | seriedad de | del de la anticipar los
implementad | de ausencia | estructurad | la  sana | estas la  oferta | proceso, garantia de eventos
0s de or con los | competenc | conductas. | para mediante seriedad de que
inhabilidades | previos del | ia y | Verificar la | minimizarel | revision la  oferta ameriten
e mercado. | causales veracidad | impacto del | juridica hasta e suspension
incompatibilid | Disefio de | de rechazo | de siniestro. previa a su | otorgamien formal de la
ades, criterios de | que documento publicacion. [ to de las gjecucion
verificacion | ponderacié | sancionen | s Control de | garantias mientras se
en linea del | ndel precio | estas aportados legalidad a | contractual superan los
RUP. que conductas. | por los las es. eventos
auspicien proponente decisiones que
la s. del proceso configuran
estructurac mediante el siniestro.
i6n de revision Exigibilidad
propuestas juridica. de la
econdmica Control de garantia
S. legalidad al que ampara
contrato los salarios,
mediante prestacione
revision s e
juridica indemnizaci
previa a su ones
celebracion laborale
£ | Probabil 2 2 i 1 1 1 1 1 2
& dad
E | Impacto 2 2 1 1 1 1 4 2 2
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Valoraci 4 4 2 2 2 2 5 3 4
on del
riesgo
Categori Bajo Bajo Bajo Bajo Bajo Bajo Medio Bajo Bajo
a
JAfecta la Si Si Si Si Si Si Si No Si
ejecucion del
contrato?
Persona Evaluador | Estructura | Comités Comités | Estructurad | Asesor | Estructurad | Superviso | Supervisor
responsable Juridico dores Estructura | Estructura ores, juridico ores, r
por técnico y dores y doresy | evaluadore evaluadore
implementar econdmico | Evaluadore | Evaluadore | s, jefe de s, jefe de
el tratamiento y $ S contratacié contratacié
supervisor n, n,
ordenador ordenador
de! gasto del gasto
Fecha Periodode | Durantela | Desdela | Desdela Desde la Desde ia Desde la Cuando | Cuando se
estimadaen | evaluacion fasede | formulacié | formulacio | formulacidn | formulacion | formulacion se presente el
que seinicia | deofertas | convocator n del n del del de la del presente evento
el tratamiento ia proyecto proyecto | proyecto de | convocatori | proyecto de | el evento
de pliego | de pliego pliego a pliego
Fecha Adjudicaciéon | Hastala Hasta la Hasta la Hasta la Hasta la Hasta la Hasta la Hasta la
estimada en fasede | adjudicacio | celebracio | celebracion | celebracion | celebracion | terminacio | terminacion
que se liquidacion n n del del contrato | del contrato | del contrato n del del plazo
termina el contrato plazo para para
tratamiento ejecutar gjecutar
Atendiendo | Cotejando | Verificando | Implement | Verificando | Anotando | Verificando | Revisando | Haciendo
> oportunamen | precios del | los ando el aporte de | secuencia | el aporte de | fa seguimient
2| ¢Como |te objeciones | mercado | informes sistemas | la garantia | de la garantia | afectacion | o al
.m se sobre Revision de de de seriedad | revisiones | de seriedad | a la | cumplimient
= | realiza |inhabilidades; | de evaluacion | verificacion | de fa|en las | de la | ecuacién | o de
el verificando fluctuacion | antes de | de la | propuesta. | actuacione | propuesta, | financiera | obligacione
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1 Fuente; COLOMBIA COMPRA EFICIENTE. Manual para la 1dentificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion. M-ICR-01
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monitore | antecedentes | es de | adoptar la | informacié | Haciendo |s del | vigente por lais
0? en la | precios decision de | n efectiva la | proceso. hasta que | ocurrencia | patronales.
evaluacion y | Atendiendo | adjudicar. | documenta | garantia de se aporten | del Haciendo
antes de la | observacio | Atendiendo | 1. seriedad de las siniestro y | seguimient
adjudicacion. | nes sobre | observacio | Atendiendo | la oferta. garantias |adoptando [0 a a
la nes sobre | observacio | Haciendo confractual | la medida | vigencia del
estructurac | colusién. | nes sobre | seguimient es. de amparo de
i6n posibles 0 al Haciendo | saneamie | salarios,
economica medios cumplimien efectiva la | nfo. prestacione
ilegales. to del garantia de ] e
cronogram seriedad de indemnizaci
a. la oferta. ones
laborales.
Haciendo
exigibles
las
garantias.

Periodici 2 5 1 1 2 Permanent 3 Permanen | Permanent

dad e te e
Descriptores?

Probabilidad impacto Valoracion Categoria
Categ | Val Val | Cat
oria | ora ora | eg

cid cio | ori
n n | a

g Raro | 1 del

3 (pued ries
e _go
ocurrir
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excep ato |cont| co | ato ato cont | cont | co | ato ato
cional de |rato | ntr | susta | de rato | rato | nir | susta | de
mente man | de | ato | ncial | man de | de | ato | ncial | man
Impro | 2 era | ma | sin | ment | era man | ma | sin | ment ! era
bable intra | ner | alt e | grav era | ner | alt e | grav
(pued scen | a |era| pero e inra | a | era| pero e
e dent | baja | rel | aun | impo sce | baja | rel | aun | impo
ocurnr e . be | asi | sibilit nde | . be | asi | sibilit
ocasi Apli | nef | permi | ando nte | Apli | nef | permi | ando
onalm can | icio | tela la can |icio | tela la
ente) do | par | cons | cons do | par | cons | cons
Posibl | 3 me | a | ecuci | ecuci me | a | ecuci | ecuci
e dida | las | on on dida | las | 6n on
{pued s |par| del | del s |par| del | del
e mini | tes | objet | objet mini | tes | objet | objet
ocurrir mas 0 0 mas 0 0
en se contr | contr se contr | contr
cuaiq pue actua | actu pue actua | actu
uier de _ al de _ al
mome logr logr
nto ar ar
futuro el el
) obje obje
Proba | 4 to to
ble cont cont
{prob ract ract
ablem ual ual
ente Los | Los | Ge | Incre | Impa Los | Los | Ge | Incre | Impa
vaa sobr | sob | ner | ment | cto sobr | sob | ner | ment | cto
ocurrir €ecos | rec | a ael | sobr eco | rec | a ael | sobr
) tos |[osto| un | valor | eel stos | osto | un | valor | eel
no |sno | im | del | valor no |[sno|im del | valor
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(vii)  Garantias

Conforme a lo previsto en el articulo 7 de 1a Ley 1150 de 2007 “Las garantias no seran obligatorias en los
contratos de empréstito, en los interadministrativos, en los de seguro y en los contratos cuyo valor sea inferior
al 10% de la menor cuantia a que se refiere esta ley, caso en el cual correspondera a |a entidad determinar
la necesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago, asi como
en los demas que senfale el reglamento”.

Este contrato no supera el 10% de la menor cuantia de la entidad, de tal suerte que se considera viable
aplicar la excepcion.

De igual forma, el Decreto 1082 de 2015, establece en su Articulo 2.2.1.2.1.4.5. la no obligatoriedad de
garantias en la modalidad de contratacion directa, exclusion que ha sido establecida en los siguientes
terminos:

“En la contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en la Seccidén 3, que comprende los
articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 del decreto No. 1082 de 2015 no es obligatoria y la justificacion para
exigirlas o no, debe estar en los estudios y documentos previos”.

En mérito de lo anterior y de acuerdo a la modalidad de contratacion establecida para el presente proceso
: de contratacion, el Municipio de San Vicente del Caguan, No Exigira garantia para el presente proceso
= contractual.

Aunado a lo anterior, debe mencionarse que la mitigacion de 1os riegos estimados no conlleva la expedicion
de una garantia para su tratamiento y/o mitigacion.

{viii) Acuerdos comerciales

Teniendo en cuenta que se trata de una de las modalidades de contratacion directa establecidas en las

- Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, no aplican las obligaciones y reglas especiales de los acuerdos

) internacionales y, por lo tanto, no se requiere establecer si esta o no cubierta por dichos acuerdos, segun el
M-MACPC-12 "Manual Para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion”,
expedido por Colombia Compra Eficiente.

Dado en San Vicente del Caguan - Caqueta, a los trece (13} dias del mes de enero de 2026.

PRESENTO

=

MAGNOLIA CONSEPCION RUBIO MONTENEGRO
Secretaria de Hacienda
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