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Invitacién No. 00305017
San José de Cuacuta, 13-ene-2026

Sefior(a):
VICTOR EDUARDO GUALDRON RUEDA

Cilcuta

Asunto: Invitacion a presentar propuesta Praceso contractual No. SEM-CPS-035-2026

Cordial Saludo,

La Administracion Munic ;p\al de San José de Cﬂcutaﬂrequiere contratar Igs servicios requeridos de

conformidad a lo dlspugth en ol articullo 2, %d el.Decreto. 108 - 015, para desempeiar el
siguiente objeto cont‘;acmal '2026 324 RE: FACION D SERV GlDS PROFESIONALES cOoMO

ESARROLLA

COMUNICADOR SOCIAL P LBIS RO LL uco DEF PLAN DE MEDIOS
Y DIFUSION DE ﬁens INSTIT IONALES D | gTA A DE EDUCACION
MUNICIPAL".

Por lo anterior lo invitamos a presentar propuesta de servicios anexando los siguientes requisitos:

- Soportes de experiencia laboral que pretenda acreditar. (Debe anexar certificaciones laborales, en caso
tal de no contar con la certificacion puede aportar copia del contrato junto al acta de liquidacion o acta de
cietre)

- Formato dnico de hoja de vida de la funcion puablica Sigep Il debidamente firmado y con Vo Bo de la
Oficina Tic

- Antecedentes Disciplinarios expedido por [a Procuraduria General de la Nacién

- Antecedentes fiscales expedido por la Contraloria general de la Nacion

- Antecedentes judiciales expedidos por la Policia Nacional

- Certificado REDAM, ingresando al link https://www.redam.gov.co/

- Fotocopla de la Cédula de Ciudadania

- Registro Unico Tributario (RUT) (Si no va actualizar datos como actividad, direccion NO es necesario
su actualizacién, solo debe descargarse con fecha actual de 2024 en la fecha de generacion mas no en
la casilla 61)

- Certificacion de afiliacion en Salud como independiente actual
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- Certificacién de afiliacion en Fondo de Pensidn actual

- Tarjeta Profesional o Matricula Profesional (Si aplica)

- Fotocopia de libreta militar

- Declaracion juramentada de Bienes y Rentas desde Aplicativo Sigep Il

- Declaracién de bienes y rentas y registro de conflicto de interés (Ley 2013 de 209, ley1434 de 2011,
734 de 2002 y 2003 de 2019)

- Soportes de formacion académica

- Examen médico de ingreso (con antigliedad maxima de ires afios en su fecha de expedicidn)

- Certificacion de cuenta bancaria

- Certificado que no se encuentra vinculado en el registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la
Policia Nacional de Colombia como infractor de la ley 1801 de 2016.

- Consulta de inhabilidades Delitos Sexuales

- Ceriificado de vigencia tarjeta profesional

- Certificado de Antecedentes Disciplinarios de Abogados. (Si aplica)

- Pantallazo de inicio de sesi6n en la plataforma transaccional SECOP Il

- Paz y salvo de contribuyente (Solicitar por la Oficina virtual- Pagina de la Alcaldia de Cucuta)

PRESUPUESTO OFIC SlGNADOﬁ FORM gA, O:JPa odogqlo efeclos legales y fiscales el

valor del contrato resiiltante de[ pﬁ rgge proce o de coptratacion serathasta 2 suma de QUINCE
MILLONES CINCUENTA ML/ PE %GON 00/foofiE/T Qiiooggo

gun el régimen que
aplique), y que contiene los pagos por los costos directos e in

m

0s hecesarios para la ejecucion del
contrato, junto con todos los impuestos, gravamenes y retenciones a que haya lugar.

EL MUNICIPIO DE CUCUTA pagar4 al Contratista el valor del presente Contrato con cargeo al Cerlificado
de Disponibilidad Presupuestal 00000700 de 2026-01-13 expedido por el Subsecretario del Area de
Gestién Financiera de la Secretaria de Hacienda Municipal.

EL MUNICIPIO a través del SECRETARIO DE DESPACHO - CESAR RICARDO ROJAS RAMIREZ de la
dependencia SECRETARIA DE EDUCACION, cancelara el valor del contrato resultante del presente
proceso, de la siguiente manera: TRES (3) PAGOS MENSUALES POR VALOR DE CUATRO
MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS CON 00/100 M. C/TE. ($4,300,000.00) CADA UNO Y UN
PAGO DE DOS MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL PESOS CON 00/100 M. C/TE. ($2,150,000.00).
L os pagos quedan condicionados al Plan Anualizado de Caja (PAC).

DURACION: La duracién del presente contrato es de 3 Meses y 15 Dias, contados a partir de la
suscripcion del acta de inicio.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS: Para alcanzar el objetivo de la contratacién se deben ejecuiar entre
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otras las siguientes actividades:

1.Disefiar las piezas publicitarias, logos, recursos Impresos y otros recursos digitales que permitan la
gjecucion de las camparnas de comunicacion interna y externa sobre las actividades, procesos, proyectos
y programas liderados por la Secretaria de Educacién Municipal.

2. Brindar acomparniamiento técnico en eventos, ruedas de prensa, actividades pedagégicas y otras que
impliquen cobertura de la Secretaria de Educacion Municipal.

3.Apovar a los lideres de proyectos que integran los ejes estratégicos de las diferentes subsecretarias de
la Secretaria de Educacién Municipal de San José de Culcuta, para el disefio del contenido de
comunicaciones.

4,Crear un banco de recursos digitales con cada uno de los disefios ejecutados durante todo el periodo
contratado para la Secretaria de Educacién Municipal.

5. Realizar monitoreo y seguimiento de las publicaciones de la Secretaria de Educacién Municipal en
medios de comunicacién nacionales, regionales y locales.

6.Las demas actividades asignadas por el supervisor del contrato relacionadas con el objeto del contrato.

i nicipal de Clcuta -

peta bi nca de cuatro alas
mp%?z,e nm al momento de la

UGAGION, deb darflenteffdiia
mariposa y, deberazane dL_nos cuw
aceptacion del contrato por esta plataforma.
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