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By Ope Colunibia

LADY CAROLINA BERMUDEZ DURAN
Gerente General
IFINORTE

REFRENCIA: Requerimiento para la constitucion de un contrato de prestacion de servicios.

Cordial Saludo,

De manera atenta y de acuerdo con el asunto de la referencia, me permito solicitar se estudie la
posibilidad de construir bajo la modalidad de contratacién directa un contrato de prestacion de
servicios con el siguiente perfil:

PERSONA NATURAL BACHILLER CON EXPERIENCIA UN (1) ANO

La persona que se contrate debera cumplir con las siguientes actividades:

OBJETO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA SUBGERENCIA
FINANCIERA Y DE MERCADEO, EN EL AREA DE LA TESORERIA.

e El contratista que se contrate debera cumplir con las siguientes actividades:

1. Realizar conciliacion diaria de recaudo por PSE

2. Descargar informacion de los histéricos y movimientos de forma diaria para reportarlos a la
Secretaria de Hacienda Departamental.

3. Verificar los pagos exitosos y cuentas, asi como la relacion de los pagos generados del Instituto al
drea de Contabilidad.

4. Apoyo a la tesoreria en la organizacién y entrega del archivo de los documentos que se generen
en la oficina, y subirlas al secop.

5. Las demas que sean asignadas por el supervisor del Contrato.

Sin otro particular,

N
Q

SANTAELLA
y/de Mercadeo

SANDRA C. TRIL
Subgerente Financi

Nombres y Apellidos Cargo Ajrma
Elaboré: Sandra Trillos Santaella Subgerente Financiera y de Mercadeo [ ) /
Revisd Sandra Trillos Santaella Subgerente Financiera y de Mercadeo \ ‘\
Aprob6: Sandra Trillos Santaella Subgerente Financiera y de Mercadeo
Los abajo firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las disposiciones Toales y/o técnicas
vigentes, por lo tanto bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la firma del remitente




