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5 MACROPROCESO: GESTION EINANCIERA gg‘_}"gg_'\glp GNFA - PO -08 - PR

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FECHA DE EXPEDICION

1. INFORMACION GENERAL | E1>'51 | '\iezsl 2A0“205 |
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA INGRID JOHANNA ARDILA PENALOZA .
CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.002.703.057 DE PUERTO BOYCA |a
CODIGO ACTIVIDAD RUT 82992-0250620 CELULAR 3137817646 «
E-MAIL PERSONAL INGRIDJOHANNAARDILAPENALOZA@GMAIL.COM «
E-MAIL INSTITUCIONAL INGRID.ARDILA@SUPERNOTARIADO.GOV.CO «
BANCO DAVIVIENDA . No DE CUENTA 488435805152 |@ CA. | X |@ C.C. -
o CONTRATO ACTUAL Afio VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 10.301.760,00 [«
2134 DE 2025 « HONORARIOS MENSUALES $ 2.575.440,00 |«

EL CONTRATISTA DEBERA PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON PLENA ANATOMIA TECNICA Y
ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL PLAZO ACORDADO LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADOS A LO
LARGO DEL PRESENTE CONTRATO. COMO CONTRAPRESTACION RECIBIA POR PARTE DEL CONTRATANTE
UNAS SUMAS DE DINERO, A TITULO DE HONORARIOS.

OBJETO DEL CONTRATO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | LUIS FERNANDO MORENO FIGUEROA K
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL K
CDP No. 81825 @ CRP No. 407625 « )
FECHA CDH| 14/07/2025 | FecHacri  2/01/2025 A o AN b Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION 03 | 08 | 2025 |«
CIUDAD PUERTO BOYACA U Dia Mes  Afio
- FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOYACA « CONTRATO 23| 11 | 2025 |«
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes  Afo . MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO 24 07 | 2025 (e 4 |« .
oA B S8 BE LA Dia Mes Ao ADICION Y/O PRORROGA No.| 1 |4
ADICION Y/O PRORROGA
24 11 | 2025 |« CDP No. 81825 « CRPNo.| 407625 |«
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia __ Mes _ Afio MESES ~ DIAS VALOR
Y/O PRORROGA 30 12 | 2025 |« | 1 |« 7 |« $ 3.176.376,00 |«
ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 2.575.440,00 |« Ny No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS I [EEr—— . .
$ 2.575.440,00 Dia  Mes Afio MES A COBRAR
DEL| 01 | 12| 2025 |& PAGONo. No DIAS DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO
AL | 30 |12 2025 |« 06 |« | 30 |100%| DICIEMBRE
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA
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05-FR-01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

. COMPANIA DE SALUD (EPS)
. FONDO DE PENSION

ASEGURADORA DE RIESGOS

" LABORALES (ARL)

TOTAL A PAGAR

Valor del Pago Razon Social Aporte
178000 NUEVA EPS @« 125%
227800 COLPENSIONES « 16%

7500 ARL SURA ® 0522%
$ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. 4634382840 -

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 13.478.136,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | $ 600.936,00 [« | $ 600.936,00 $ 12.877.200,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | $ 2.575.440,00 [« || $  3.176.376,00 $ 10.301.760,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO | $ 2.575.440,00 [« || $  5.751.816,00 $ 7.726.320,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO | $ 2.575.440,00 [« || $  8.327.256,00 $ 5.150.880,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO | $ 2.575.440,00 [« | $ 10.902.696,00 $ 2.575.440,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO | $ 2.575.440,00 |« | $ 13.478.136,00 $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO al s R $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO al s R $ _
PAGO 09 VALOR DEL PAGO al s R $ _
PAGO 10 VALOR DEL PAGO al s R $ _
PAGO 11 VALOR DEL PAGO al s R $ _
PAGO 12 VALOR DEL PAGO al s R $ _
PAGO 13 VALOR DEL PAGO al s R $ i
PAGO 14 VALOR DEL PAGO al s R $ i
PAGO 15 VALOR DEL PAGO al s R $ i
PAGO 16 VALOR DEL PAGO al s R $ i
PAGO 17 VALOR DEL PAGO al s R $ i
PAGO 18 VALOR DEL PAGO al s R $ _
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “«($ - $ _
PAGO 20 VALOR DEL PAGO a3 - $ _
Dia Mes Afo
DEL| 01 | 12 2025 PAGO No. DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO
AL 30 | 12 2025 06 DICIEMBRE
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | C0¢190: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05- FR - 01
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versi6n: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1.Presentarelinformedeejecucioncontractualycuentadecobrodemaneramensual,teniendoencuental|[ EVIDENCIAS EN PDF
oslineamientosestablecidosporlaDireccionAdministrativayFinanciera.
2.ContactaralGrupodeGestionDocumental,unavezsuscritoelcontrato,atravésdelcorreoelectronicos
oporte.documental@supernotariado.gov.co,conelpropdsitodeelaborarelplandetrabajo,quedefiniral
asmetasespecificasyelcronogramaacumplirdurantelaejecucidondelcontrato,enconcordanciaconlosli
neamientosyprioridades de la entidad.
3.0rganizarladocumentacionasignadadeacuerdoconlosprocesosdegestidnarchivisticaestablecido
sporlaentidad,incluyendolosprocesosdeclasificacion,depuracion y foliacion de los documentos.
4.ElaborarlaHojadeControlydiligenciarelFormatoUnicodelnventarioDocumental(FUID)correspondi
enteacadacarpetaycaja,asegurandoelcumplimientodeloslineamientos técnicos establecidos por la
entidad.
5.Realizaradecuadamenteelprocesoderotulaciondelascajasycarpetas,garantizandoquelaidentifica
cionseaclaraycumplaconlasnormasestablecidasporlaentidad para facilitar la localizacion y
conservacion de los documentos.
6.Cumplirconlaentregadiariadeuna(1)cajadearchivo(ReferenciaX-
300)completamenteorganizada,adelantandoletodoslosprocesostécnicosdegestiondocumental.
Esta actividad, podrd ser ajustada segun las necesidades y prioridades del servicio e
incrementarla conforme a las directrices de la entidad.
7.GarantizarlacalidadycompletitudencadaprocesotécnicodeGestionDocumental,cumpliendoconlos
estandaresexigidosporlaentidadyasegurandoelcumplimientode los plazos establecidos.
8. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.
9.AtendertodoslosrequerimientososolicitudesformuladosporelGrupodeGestionDocumental,garanti
zandosucumplimientoenlostiemposycondicionesestablecidospor la entidad. 10. Reportar
oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere la interrupcion

de la prestacion de los servicios contratados. 11. Cuidar, proteger y guardar
la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los principios de la
ética profesional. 12. Prestar en forma personal los servicios

profesionales por lo que no podra subcontratar la labor encomendada.
13. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del mismo.
Apoyo en inventario Holistica y organizar los computadores.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
COMo anexos.
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Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
05-FR-01
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(Ia) contratista INGRID JOHANNA ARDILA PENALOZA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.002.703.057 de PUERTO BOYCA cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 2134 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 407625 CDP No 81825

Se autoriza el pago por la suma de : $ 2.575.440,00

DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
Valor en letras: 00 CTVOS

Dia Mes Ao

DEL| 01 12 2025 PAGO No. DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO
AL 30 12 2025 06 DICIEMBRE
Para constancia se firma en PUERTO BOYACA alos 10 dias del mes de DICIEMBRE de 2025
SUPERVISOR

Firma Supervisor
LUIS FERNANDO MORENO FIGUEROA
REGISTRADOR SECCIONAL

CONTRATISTA

Teid il

Firwa Contratista
INGRID JOHANNA ARDILA PENALOZA
Cedula de Ciudadania No
1.002.703.057 de PUERTO BOYCA
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Caodigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

)

Superintendencia de

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Version: 01

Notariado y Registro

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefior(a) INGRID JOHANNA ARDILA PENALOZA, identificado(a) con Cedula de Ciudadania No.
1.002.703.057 de PUERTO BOYACA, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 2134 de 2025 realizé el pago de la seguridad social

correspondiente al mes de

DICIEMBRE

Dependencia

DIRECCION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

Perfil Contratista

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Mes a cobrar Desde Dia | Mes | Afio Hasta Dia | Mes | Afio
01 | 12 | 2025 30 | 12 | 2025
Valor Salud $178000
Valor Pensién $227800
_ ) Valor ARL $7500

Planilla seguridad . —

social Pensionado / anexar resolucion
Ndmero de planilla 4634382840
Periodo de la planilla DICIEMBRE
Fecha pago planilla 10-12-2025

Se expide la presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente relacionada y
sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los ONCE (11) dias del mes de DICIEMBRE de

2025.

REGISTRADOR

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL

ach e

SOl

Pagos de
Seguridad

Sacial

” Bancoomeva

o>

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

|

[ DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 1002703057 || NUMERO PLANILLA: 4634382840  TIPO DE PLANILLA: LINDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: INGRID JOHANNA ARDILA PENALOZA | | pER|0DO COTIZACION OTROS MES diciembre ANO 2025 PERIODO COTIZACION SALUD: MES diciembre ARNO 2025
CIUDAD/MUNICIPIO: PUERTO BOYACA DEPARTAMENTO: BOYACA || DiAS DE MORA. 0
DIRECCION: CARRERA 2834  TELEFONO: 6078385 || FECHA PAGO (aaaa/mmidd): 2025/12/10  NUMERO AUTORIZACION: 9995046307
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Otras actividades de servicios personales n.c.p.
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
| TOTAL APORTES A PENSION
ADMINISTRADORA ) APORTES VOLUNTARIOS FSP MORA TOTALES
cODIGO NOMBRE No. COTIZANTES COTIZACION EMPLEADOR COTIZANTE SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA COTIZACION FSP APORTES MORA VALOR PAGADO
25-14 25-14 COLPENSIONES 1 $ 227.800 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $ 227.800 $0 $227.800
SUBTOTALES: $227.800 $0 $227.800
TOTAL APORTES A SALUD
INCAPACIDAD POR ]
ADMINISTRADORA \o. ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
. COTIZANTES NUMERO NUMERO . VALOR . VALOR
CcODIGO NOMBRE AUTORIZAGION VALOR AUTORIZAGION VALOR PLANILLA VALOR COTIZACION ADRES COTIZACION ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPS041 NUEVA EPS CM 1 $0 $0 $0 $ 178.000 $0 $0 $0 $ 178.000 $0 $0 $ 178.000
SUBTOTALES: $178.000 $0 $0 $178.000
TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA No. coTizalb ES INCAPACIDAD IRP SALDO A FAVOR LIQUIDACION TOTALES
cODIGO NOMBRE ' NUMERO AUTORIZACION VALOR PAGO A OTROS RIESGOS PLANILLA VALOR COTIZACION APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
14-11 14-11 - ARL SURA "L $0 $0 $0 $ 7.500 $ 7.500 $0 $0 $ 7.500
SUBTOTALES: $7.500 $0 $0 $7.500

LIQUIDACION DETALLADA APORTES

DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
% 8 <= PENSION SALUD ARP - CCF SENA ICBF ESAP |MINEDU
IDENTIFICA TIPO SUBTIPO | SALARIO | TIPO DE % § 5% Oo|lFjWwwolax a | =|z| 2| w| < O |al k| a 5 FSP OAPORTESO INDICADOR 5 S CENTRO 3
N° : NOMBRES ; Zgos z|HIggoLQ 9| Q) 241 0 0| =2 < |2 Q| @) y VOLUNTARIOS TOTAL O .. |VALOR| TOTAL ) TOTAL || IBC TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
CION COTIZANTE|[COTIZANTE| BASICO [SALARIO S| |FFKFFO 3| 3| ® | 0| =| 3 S | > | = |
9 i 'L'hé ADMIN ? IBC [COTIZACION TARIFA APORTE ADMIN ® IBC |COTIZACION ADRES| APORTE ADMIN ® IBC DE APORTE%: ADMIN APORTEAPORTEIAPORTEAPORTEAPORTE
SIxl*F a SUBSISTENCIA | SOLIDARIDAD | EMPLEADOR | EMPLEADO | ESPECIAL = = TRABAJO
1 [cC SEBX_I:AOZA :\II\ITDEEPENDIE $ 1.423.500 NO 30 25-14 30 $ $227.800 $0 $0 $0 $0 Normal $ 227.800NUEVA 30 $ $178.000 $0 $178.00014-11 - 30 $100270305| $ 7.500 $0 $0 $0 $0 $0 $0
10027030577 © 5 NOLUNTARIO COLPENSI 1.423.500 EPS CM 1.423.500 ARL SURA| | 1.423.500
JOHANNA  |AL SISTEMA ONES
DE RIESGOS
LABORALES

TOTAL PAGADO: $ 413.300
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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Sl NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar

pago mensual del ahorro realizado. X
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta 'y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 11 dias del mes de DICIEMBRE de 2025.

Atentamente,

;:le \V‘:jﬁf(‘l ’/‘\ lCLl[Q
INGRID JOHANNA ARDILA PENALOZA
CC 1002703057
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01 Contiactm a Sales it 00 SLENTH 15386523 # 0 40
. Sistema Integiadod., M Fadcaconsipen
Crear |
Documentos de ejecucion del contrato

Dascripcidn Nowmbre del aichiva Cargada por
ALTA DE INICHD INGRID ARDLA pdf ACTADE INICIC INGRID ARDILA pall Camprador Daszangar stafin
APROBACION DE FOLLZA pat APROBACION DE POLIZA pot Comprader Cescamgar  Detalls
ARL INERID JOHANNA ARDILA PENALOZA par ARL INGRID JOHANMA ARDILA PEMALOTA pof oo Deseaigl  Delalle
Compemisn 407625 DAF-GD 1845 paf Compramies 407625 DAF-GO 1045 pal Cainpiades Dissgsigal  Delatie
2. DESHGHACION DE SUPERVISION INGRID JOHAMA. pof 2 DESIGMACION BE SUPERVISION INGRID JOHANA  pof Comprador Oeseargar  {stalio
Examen Ccupacienslpdl Examen Ocupacional pat Froveedor Descargar  Detalie
S (A chjudy | O il Descagar  Detalle
EVIDENCIAS FERIODO 24 AL 31 DE JULIO 2025.21p EVIDENCIAS PERIODO 24 AL 31 DE JULIO 2025 1 Froveedor Oescarpar  Detalle
CUENTA DE CORRO JULID (1) pal CUENTADE COBRO JULKO {1) pet Prousedoe Descgar  Delalle
EVIDENCIAS PERIODC 01 AL 31 DE AGOSTO 2026 nip EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 31 DE AGOSTO 225 zin Proveator Descamar Drstalley
GUENTA DE COBRO ABDSTO pat CUENTA DE COBRO AGGETE pat Frovesdor Descamgar  Datalin
AL 31 DE SEFTIEMERE 2025210 EVIDENCIAS FERIODO 01 AL 31 DE SEFTIEMERE 2025.2ip Frovesdor Degcargar Denalle
CLUENTA DE COBRO SEPTIEMBRE pat CUENTADE COBAD SEPTIEMERE pal Proveedor Descam  Destulli
EVIDENCIAS FERIODO 0f AL 31 OF DCTUBRE 2026 zip EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 31 DE OCTUBRE 2025 i Praveador Dmcagar  Detalln
Compromisa 407825 adicionadn v pi Compromsn 467625 sdicionada v pof. ‘Camprador Dnscamgar Usfalfu
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MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL 01-FR-17

PROCESO: GEST]éN PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS
CONTRACTUALES

Version: 02

FORMATO: ADICION Y PRORROGA CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

Fecha: 06 - 12 - 2023

ADICION No. 001 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 2134
DE 2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y
INGRID JOHANA ARDILA PENALOZA C.C. 1.002.703.057

No.

2134 | Afo: | 2025

Entidad contratante:

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Nit:

899.999.007-0

Ordenador del gasto

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacion:

1.015.408.882 de Bogota

Contratista: INGRID JOHANA ARDILA PENALOZA

Identificacion: C.C No. 1.002.703.057

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Honorarios DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS
Mensuales: CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440)

Dependencia:

DIRECCION_ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - DAF_GD

CONSIDERACIONES DE ADICION, PRORROGA Y MODIFICATORIO

1) Objeto:

EI CONTRATISTA deberéa prestar por sus propios medios y con plena autonomia
técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por
parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2) Plazo inicial:

El término inicial del presente contrato fue de:

= EIl término de ejecucion del presente contrato sera inicialmente de CUATRO
(04) MESES En todo caso no podra superar el 31 de diciembre de 2025.

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcién del acta de
inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacién del mismo

3) Valor Inicial del
contrato:

El valor total del contrato es hasta por la suma de DIEZ MILLONES
TRESCIENTOS UNO MIL SETECIENTOS SESENTA PESOS M/CTE (%
10.301.760).

4) Fecha de Acta de
Inicio

24 julio de 2025

5) Oficio que soporta
la solicitud

Oficio de radicado el dia 29 de octubre de 2025, suscrito por DANY LUZ OROZCO
FRANCO Directora Administrativa y Financiera.

6) Valor a adicionary
prérrogar

Se adiciona el Contrato en un valor TRES MILLONES CIENTOS SETENTA Y
SEIS MIL TRESCIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($3.176.376) suma
que no supera el 50% del valor inicial del Contrato.

Se prorroga el Contrato por el término de un (01) mes y siete (07) dias, contados
a partir del 24 de noviembre 2025 y hasta el 30 de diciembre de 2025.

7) Disponibilidad
Presupuestal

El valor de la adicién y prérroga solicitada se financiara con cargo al Presupuesto
de la SNR de la vigencia fiscal 2025 para lo cual se cuenta con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 81825 del 2025-02-07. Rubro: C-1299-0800-9-
10305C-1299052-02 (ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE GESTION
DOCUMENTAL - IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL).

8) Fundamentos
Legales

Que, de acuerdo con lo anteriormente expuesto, estan dadas las condiciones de
hecho y derecho que hacen procedente la adicidn y prérroga acorde a lo dispuesto
en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y demas
normas concordantes. Asi mismo, la adicion cumple con lo estipulado en el
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paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993, en el sentido de que la adicion no
sobrepasa el cincuenta por ciento (50%) del valor inicial del Contrato, expresado
éste en salarios minimos legales mensuales vigentes.

CLAUSULAS DE LA ADICION Y PRORROGA

1) Prérroga:

Se prorroga el Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No. 2134 de
2025 por el término de un (01) mes y siete (07) dias, contados a partir del 24 de
noviembre 2025 y hasta el 30 de diciembre de 2025.

2) Adicion:

El valor de la presente adicién del Contrato de Prestacion de Servicios
Profesionales No. 2134 de 2025 es por la suma de TRES MILLONES CIENTOS
SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS M/CTE
($3.176.376), Adicionando por este valor al CRP No 407625 del 2025-07-15.

3)Perfeccionamiento
y Legalizacién

El presente documento se perfecciona con la aceptacién de las partes en la
plataforma transaccional SECOP Il y legalizado con la expedicion del registro
presupuestal. Hasta tanto la entidad no apruebe la modificacion, no se entendera
legalizada |a adicién.

4) Pélizay ARL

Péliza: El Contratista tramitara y cargara en la plataforma transaccional SECOP
Il, punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la poéliza con la cual
amparo los riesgos derivados de la ejecucion del contrato conforme a la adicion y
prorroga que se concede. La vigencia de las garantias debe ser por el término de
ejecucion del contrato, y seis meses mas.

ARL: El Contratista tramitard y actualizard la vigencia de la ARL, igualmente
debera cargar en la plataforma SECOP Il la correspondiente certificacion de
afiliacién actualizada, conforme a la adicion y prdrroga que se concede.

5) Inhabilidades e
Incompatibilidades.

El Contratista declara bajo la gravedad de juramento, con la aprobacion del
siguiente documento, que no se haya incurso en causales de inhabilidad e
incompatibilidad conforme las disposiciones contenidas en el articulo 127 de la
Constitucion Politica de Colombia, articulos 8 y 9 de Ley 80 de 1993, los articulos
60 y 61 de la ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y demas
normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier
reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra
la entidad o cualquiera de sus funcionarios o contratistas.

Proyectd: Maria Camila Garzdn D- Contratista ™«

Reviso: Héctor Ivan Suarez - Direccion de Contratacio

Revisé y Aprobé: David Felipe Sanchez Mora - Directdzfie Contratacio

Aprobé transaccionalmente: Esther Cristina Gomez Melo- Ordenadora del §asto
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DETALLE DE LA GARANTIA

MOSTRAR DETALLES

Flujo de aprobacién Tareas del flujo

Documentos (0) 6
Tareas del flujo (2/2) FLUJOS DE APROBACION

Comentarios (0)

Asunto Estado
Aprobacién

A Director Aprobado
Contractual

2 Director de

Contratacion (E) Aprobado

Aprobar garantia

Asignado a

Revision ::
Aprobacion
polizas

Director de

Contratacion ::

Aprobacién
Director

Realizado por

zulay ariza

David Felipe
Sanchez Mora

Detalle del flujo de aprobacion. Debe asegurar que todas las tareas estén asignadas a un usuario.

Fecha del estado

10 dias de tiempo
transcurrido
(14/11/2025 2:56:59
PM(UTC-05:00)
Bogoté, Lima, Quito)

10 dias de tiempo
transcurrido
(14/11/2025 2:57:57
PM(UTC-05:00)
Bogota, Lima, Quito)
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) POSITIVA

LA GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
CERTIFICA QUE:

El usuario mencionado a continuacion, registra la siguiente informacion en el ramo de Riesgos
Laborales. La informacion aqui proporcionada es veridica y se registra conforme a los datos
suministrados.

Datos del contratante

Nombres y apellidos SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

o Razon Social

Tipo de documento de | NI Nuamero de 899999007
identificacion documento de
identificacion

Datos del contratista
Tipo documento y CC 1002703057 Estado de afiliacion Activo
nimero de
identificacion
Fecha inicio de 16/07/2025 Nombres y apellidos ARDILA PENALOZA
cobertura INGRID JOHANNA
Fecha inicio contrato | 16/07/2025 Fecha de retiro Sin novedad
Fecha fin contrato 22/11/2025 Tipo de vinculacion Independiente
Clase de riesgo 1

Esta certificacion se expide a los 24 dias del mes de julio del 2025.

Cordialmente,
Gerencia de Afiliaciones y Novedades

POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

Positiva Compania de Seguros S.A.:

Nit. 860.011.153-6 | Linea Gratuita Nacional: (+57) 01-8000-111-170 - Teléfeno: +57 (601) 330 7000

Defensor del Consumidor Financiero: Ana Maria Giraldo (Principal) - Pablo Valencia(Suplente) | defensordelcliente@positiva.gov.co | Carrera

10 #97A - 13, Oficina 502. Bogota | +57 (601) 610 8164 | Lunes a Viernes 8:00 a. m. — 6:00 p. m. | El Defensor, resolvera las quejas o reclamos, | LA ASEGURADORA

actuara como Conciliador ante Positiva. DE TODOS LOS
COLOMBIANQS

Mas informacion: hitps://www.positiva.gov.co/web/guest/defensaria-del-consumidor

Puedes interponer una queja ante Positiva, o el Defensor, o la SFC u otro organismo de autorregulacion.

G Positiva Compafiia de Sequros e @FosilivaCol @C“Jw ivaCol 6?:-’." |/ www'pos itiva 'gov'

0Seguios



POSITIVA

LA GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
CERTIFICA QUE:

INGRID JOHANNA ARDILA PENALOZA CC 1002703057 registra la siguiente informacion en el ramo de Riesgos
Laborales:

Datos del contratante

I Nombres y apellidos o Razén SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Social
| e e documento v
% Datos del trabajador
Fecha de inicio cobertura 2025-07-16 Estado de afiliacion Activo
Clase de riesgo 1 Cédigo Actividad Econdmica 1841201
Fecha de Inicio del Contrato 2025-07-16 Fecha Fin del Contrato 2025-12-31
Tipo de vinculacién Independiente | Fecha de retiro

Esta certificacién se expide a los 24 dias del mes de noviembre del 2025.

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin del contrato, el sistema aplica de forma automatica la novedad de retiro,
por lo anterior, en caso de tener un nuevo contrato o prorroga debera realizar la correspondiente novedad.

Cordialmente,

Gerencia de afiliaciones y novedades

Positiva Compafiia de Seguros S.A.:

Nit. 860.011.153-6 | Linea Gratuita Nacional: (+57) 01-8000-111-170 - Teléfono: +57 (601) 330 7000 LA ASEGURADORA
Defensor del Consumidor Financiero: Ana Maria Giraldo (Principal) - Pablo Valencia (Suplente) | DE TODOS LOS
defensordelcliente@positiva.gov.co | Carrera 10 #97A - 13, Oficina 502. Bogotéa | +57 (601) 610 8164 | Lunes a Viernes 8:00 COLOMBIANOS
a. m. —6:00 p. m. | El Defensor, resolvera las quejas o reclamos, actuard como Conciliador ante Positiva

Mas informacion: https://www.positiva.gov.co/web/guest/defensoria-del-consumidor

Puedes interponer una queja ante Positiva, o el Defensor, o la SFC u otro organismo de autorregulacion. www.positiva.gov

Positiva Compafiia de Seguros @PositivaCol () PositivaCo PositivaSeguros
f & J
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