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INFORMACION GENERAL.
Numero de contralo: Facha de radicaclon: Namero de Radicacion:
20251800024917 “08-12-2025° *20252100704363 °
Fecha del Acta de inicio: Plazo del contrato: Periodo del Informe comprendido
18 /7 Julio 7 2025 18 de diclembre de Desde: Hasta:
2025 18/11/2025 18/12/2025

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES A LA SECRETARIA DE DESARROLLO AGROAMBIENTAL
Y DE FOMENTO ECONOMICO QUE PERMITAN LA EJECUCION DEL PROYECTO DENOMINADO:

elaboracion y ajuste de
presupuesios en el
marco de la gestion de
proyectos de acuerdo
con las fuentes de
financiacion

potenciales.

n

acion
Proyectos
Tipo DPS

Socializacié
y DPS (Departamento para la Prosperidad Social) es una

FORTALECIMIENTO DE LA GESTION DE PROYECTOS ESTRATEGICOS DEL GOBIERNO TERRITORIAL.
Supervisor y/o Interventor: Ivan Dario Arturo Pabén
Nombre o razon social del contratista: Yuri Marcela Lazo Mufioz C.C-NILT.:
1.144.063.237
Direccién: Cra 40 N 1Bis 16 Teléfonos:3233778023
Informe parcial _X_ Informe Final ____
OBLIGACIONES O
ACTIVIDADES DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REALIZADAS ANEXOS
CONTRACTUALES
1. Reunién: Proyectos DPS (Miércoles 19 de noviembre de 2025) CD / Obligacion
1
Componente Contribucion a la Actividad Contractual
i de la 1.Evidencia
1. Brindar apoyo en la Reunion fotografica
2 Listas de
asistencia

Contextualiz

de

Identificacion de Fuentes de Financiacion Potenciales: El :

entidad clave para la financiacion de proyectos sociales en
zonas vulnerables (pobreza extrema/PDET). Conocer los
"proyectos tipo" que estén "ofertando” permite identificar qué
tipo de proyectos tienen potencial de ser financiados por esta

fuente especifica.

Powered by (8 camScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

ALCALDIA DE POPAYAN F-GC-CT-08

Version: 05
INFORME DE EJECUCION Y SUPERVISION CONTRACTUAL 5o oo

*¥20252100704363 *

Participante  Elaboracion y Ajuste de Presupuestos Especificos: La

s (Proyecto reunion con DAFE (posiblemente un departamento

PAS y DAFE) administrativo o financiero) y el proyecto PAS asegura que la
informacién sobre los proyectos DPS se analice con una
perspectiva financiera y de gestion de proyectos. Esto es
crucial para ajustar el alcance y el presupuesto de
proyectos locales para que encajen exactamente en los
requisitos y montos de financiacién del DPS.

Esta actividad es de inteligencia de financiacién. Es el paso

previo y fundamental para el apoyo presupuestario, pues [
permite al contratista orientar la elaboracién del presupuesto
hacia una fuente de recursos ya identificada (el DPS) y

asegurar que el proyecto sea viable para la financiacion
externa.
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2. Reunién: Problematica de Residuos en la

20252
G

aleria La Esmeralda

(Martes 25 de noviembre de 2025)

Componente
de la Reunidn

Identificacion
de la
Problematica
(Falta de
contenedores)

Participantes

Contribucion a la Actividad Contractual

Definicion del Alcance para la Elaboracién del
Presupuesto: El primer paso para elaborar un
presupuesto es definir qué se va a hacer. Al socializar
y verificar la necesidad ("falta de construccion de un
lugar..."), la actividad contractual se enfoca en un
proyecto especifico. Esto permite calcular con
precisién los costos de obra civil, materiales y gestion,
constituyendo la base para la elaboracién del
presupuesto.

Justificacion Técnica y Ajuste del Presupuesto: La

(Administraci  participacion de miiltiples secretarias y equipos de
6n, Gestion de gestion de proyectos asegura que la solucion
Proyectos, presupuestada (la construccion del lugar) tenga

Secretaria de
Salud)

viabilidad técnica, legal y de salud puablica. El
equipo de Gestion de Proyectos es quien debe
traducir la necesidad social en requerimientos

técnicos y, consecuentemente, en cifras concretas
para el ajuste del presupuesto.

2. Brindar apoyo en la
recopilacion y
consolidacion de
informacién relevante
sobre el mercado y el

sector especifico,
conforme a las
directrices de
Colombia Compra
Eficiente.

Fecha/Hora

La visita de campo no es un simple sondeo; es la fase inicial y mas critica de lj}
planificacién de la inversion publica:

Lugar Accion Instrumen CD / Obligacion

Realizada to/Metodo 2
logia 1.Evidencia
Miércoles 19 Galeria  Levantamiento 30 fotografica
de noviembre del Barrio de informacién a encuestas 2Listas de
de 2025 (2:30 Bolivar lideres de digitales asistencia
PM - 4:00 PM) cocinas y mediante
comerciantes formato
Google

Identificacion de la Demanda Real: Al encuestar a lideres de cocina
y comerciantes, y enfocarse en cocinas de "mayor afluencia d
consumidores" y "sitios comerciales grandes y surtidos", se esta
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realizando un Andlisis de la Demanda dentro del Modelo d
Abastecimiento Estratégico (MAE) de CCE. La informacid
recolectada refleja las necesidades, el volumen de operacion y la
dinamicas del mercado interno de la galeria.
« Insistencia en el Sector Especifico: La informacion se centraliza en e
"mercado y el sector especifico" (la galeria del Barrio Bolivar). Esta
informacion cualitativa y cuantitativa (30 encuestas) sirve de insumo

estratégico para la posterior estructuracion del proyecto de
revitalizacion.

2. Conformidad con las Directrices de Colombia Compra Eficiente (CCE)

La Agencia Nacional de Contratacion Pdblica (CCE) exige que todo proceso de
contratacion y, por ende, todo proyecto de inversién publica, esté precedido por
una sdlida fase de Estudios Previos y Analisis del Sector. La actividad de
campo de la galeria es el pilar de esta fase:

« Elaboracién de Estudios del Sector: La Guia de Elaboracion de
Estudios del Sector de CCE establece la necesidad de conocer e
contexto del Proceso de Contratacion y realizar un Estudio de Mercado.
La recoleccién de datos mediante encuestas a los usuarios principales
es la manera mas directa de analizar el sector y obtener una idea
general del mercado de la galeria.

» Principio de Valor por Dinero ("Value for Money"): CCE busca que
las Entidades Estatales satisfagan sus necesidades obteniendo el f/

mayor valor por el dinero piblico. La informacion recopilada es clavel
porque permite:

Definir Pliegos de Condiciones: Los datos sobre la "mayor
afluencia” y los "sitios comerciales” informan las especificaciones|
técnicas precisas para la revitalizacion, asegurando que la inversion
se centre donde mas impacto econdmico y social tendra.

Mitigacion de Riesgos: Un conocimiento detallado de
mercado permite identificar riesgos asociados a la ejecucién de
contrato (p. ej., horarios de operacién, afectacion a
comerciantes) para incluirlos en los Estudios Previos.

las encuestas promueve la eficiencia administrativa y la trazabilida

de la informacion, lo cual es un objetivo explicito de las directrices d

e Transparencia y Eficiencia: La utilizacion de un "formato Google" para
CCE en la gestién contractual.

Fecha Hora Accién Realizada Objetivo Contribucién a la| ©P/ Obligacion
3. Hacer parle del rio Central Evaluacioén de 3
comité evaluador de ProcEcns 1.Evidencia
los procesos de

fotografica
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1. Garantia de la Idoneidad Técnica en la Evaluacion

La participacion efectiva en un comité evaluador de procesos de seleccion|
(licitaciones, concursos de méritos, etc.) requiere que el evaluador posea un
conocimiento profundo y actualizado del proyecto que se busca contratar. Las

dos mesas técnicas cumplen este rol esencial de cualificacién previa para e
ejercicio de la evaluacion.

La actividad del comité evaluador no solo revisa la documentacion legal Y
financiera, sino, crucialmente, la propuesta técnica de los oferentes.

Entendimiento del Objeto a Contratar: Las mesas téchicas tienen
como objetivo “socializar actividades realizadas en cada proyecto
estratégico propuesto y las actividades pendientes”. Al asistir 2

estas mesas, el miembro del comité adquiere el dominio técnico y
conceptual del proyecto.

» Juicio de Valor Fundamentado: Sin este conocimiento previo del
estado actual y las necesidades especificas del proyecto (actividade:
pendientes), la evaluacion de las ofertas técnicas seria superficial. E
apoyo en las mesas asegura que el evaluador pueda determinar si |
propuesta de un oferente es técnicamente viable y se ajusta a |
realidad y avance del proyecto estratégico.

2. Contribucion a la Elaboracién de Documentos Precontractuales

IC‘unque la actividad contractual se centra en la evaluacion, la participacion previa
s indispensable para asegurar la calidad del proceso que se va a evaluar.

b A | -— n - -~
"~20252100704363 *
seleccion  realizados . 2. Listas de
; Martes 9:00 Mesa técnica en Socializar Proporciona el : z
por la secrotaria DAFE| 45" 4o AM a instalaclones de la actividades contexto técnico y| 2sistencia
y el drea de proyectos. noviem 11:00 secretaria DAFE realizadas en el estado de avance
bre de AM cada proyecto de los proyectos que
2025 estratéglco seran objeto de
propuesto y las contratacion.
actividades
pendientes
Martes 9:00 Mesa técnica en Socializar Permite realizar un
2 de AM a instalaciones dela actividades seguimiento a los
diciem 11:00 secretaria DAFE realizadas en proyectos e
bre de AM cada proyecto identificar con
2025 estratégico precision las
propuesto y las necesidades de
actividades contratacion o
pendientes ajuste en los pliegos.
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« Aporte a los Pliegos de Condiclones: Las mesas técnicas revelan la
falenclas o los nuevos requerimientos que surgen en el desarrollo de lo
proyectos. Esta Informacion es fundamental para ajustar los estudio
previos y los pllegos de condiciones, asegurando que el proceso d
seleccidn solicite exactamente lo que el proyecto estratégico necesita.
Identificacién de la Urgencia y el Alcance: La socializacion periodic
(como se evidencia con las dos fechas) permite al miembro del comité
entender qué actividades pendientes deben ser objeto de un proces
de seleccidn urgente. Esto facilita la clasificacién y priorizacién de lo

procesos a evaluar, alineandolos con los tiempos criticos del proyecto.

3. Aseguramiento de la Continuidad y Coherencia del Proyecto

Las reuniones recurrentes (18 de noviembre y 2 de diciembre) demuestran un
sequimiento continuo. Este seguimiento es clave para el rol del evaluador:

« Evitar la Duplicidad: El conocimiento de las actividades ya realizada
impide que los procesos de seleccion evallen contratos que repita
labores o que sean incoherentes con el trabajo ya ejecutado.
Coordinacién DAFE y Area de Proyectos: La mesa técnica es e
espacio formal donde se armonizan las visiones de la Secretaria DAF
(generalmente, el area financiera o administrativa) y el Area d
Proyectos (el area técnica). La participacion en estas mesas asegura
que el comité evaluador integre ambas perspectivas al juzgar |

integralidad de las propuestas.

En conclusion, la asistencia y participacion en estas mesas técnicas es |d
preparacion esencial y técnica que permite al contratista ejercer su rol como
miembro del comité evaluador con la autoridad, precisién, y conocimiento
requeridos para garantizar la transparencia y la calidad de los procesos de
seleccion de la entidad.

4. Brindar apoyo en la
elaboracion de
informes  financieros
detallados sobre el
estado de los
proyectos  de la
secretaria DAFE.

I. Consolidacién y Analisis Mensual (Elaboracién Detallada)

El 2 de diciembre se dio apoyo directo y técnico en la elaboracion de los
informes, yendo més alla de la mera compilacion.

Accién
Reportada

Especifica Aporte al Informe Financiero Detallado

CD/Obligacion 4
1.Evidencia
fotografica
2 .Listas de
asistencia
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Recopllacion y
Consolidacién: De
informacion financiera
de todos los proyeclos
a cargo do DAFE y
revision de Informes
de ejecucion de
diferentes dreas de la
secretana,

Elaboracién de
Informes Detallados:
Comparando valores

aprobados VS.
ejecutados y
comprometidos
(andlisis de la
ejecucion

presupuestal).

Visualizacion de
Datos: Creacién de
tablas y graficos,
destacando rubros
con mayor y menor
ejecucion.

integridad del Dato: Asegura que los Informes
financleros sean completos y exhaustivos,
cubriendo la totalidad do la cartera de proyectos de

la socretarla.

Anidlisis de Desviaciones: Permite identificar
tempranamente si hay subejecucion o sobre-
ejecucion, un indicador clave para la Toma de
Decisiones Oportuna y la reorientacion de

recursos.

Claridad y Comprension: Transforma datos brutos
en un insumo actualizado y confiable, esencial
para que la alta direccion y otras secretarias (Plan
de Desarrollo) evalien procesos y tomen decisiones
sobre préximas asignaciones de recursos.

5. Brindar apoyo en los
procesos de
capacitacion del

personal de la alcaldia
y comunidad en
general sobre
practicas contables y
financieras con

enfoque en la gestion

Actividad Fecha

Reportada

Reunion Jueves 20 de Gestion de Recursos de Capacitacion: El
con la noviembre de objetivo fue establecer el estado de los
coordinado 2025 (9:00 requerimientos de aprendices que cursaron
radel CTPI AM a 10:30 programas y no figuran como certificados.
del SENA AM). Este es un proceso clave de articulacion y
Alto gestién de talento humano (recursos) para
Cauca. la alcaldia, permitiendo que el personal y los

Contribucion a Ia Actividad Contractual

futuros colaboradores puedan validar sus
competencias a través de la certificacion. La
certificacion formal de personal en areas
técnicas o administrativas es indispensable

CD/Obligacion SJ /ﬁ
1.Evidencia
fotografica
2 Listas de
asistencia

para que la alcaldia cuwte con el capital
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de recursos para la humano calificado para ejecutar y gestionar
financiacion de los recursos financieros de los proyectos.
proyectos.
Actividad Proyecto/Art Contribucién a la Actividad Contractual
Reportada iculacién
Procesode Piloto Basura Capacitacion en Gestion de Recursos
sensibilizaci Cero para la Financiacion: Al exponer la
ona (liderado por iniciativa y articular a la comunidad, se
comerciante DAFE en identifica que la poblacién conoce la |
sdela articulacion clasificacion y recoleccion de residuos.
Galeria con Saludy  Esta sensibilizacion transforma un
Alfonso Gobierno). conocimiento practico de la comunidad en
Lépez. el insumo fundamental de un "proyecto
de gran impacto”. Esto es una forma de
capacitacion al estructurar la necesidad
social en un potencial proyecto
financiable, orientando a la comunidad
sobre cémo su conocimiento y practicas
pueden convertirse en un activo
econdmico (residuos aprovechables) y un
proyecto que requerira y atraera recursos
para su financiacion.
Actividad Fechay Objetivo Explicito Datos
Central Participantes Consolidado
6.Brindar apoyo paraf paga Realizada con el Consolidar la Indicadores,
el reporte de gjecucion| yecpjca  financiero de la informacion entregada  actividades, .
presupuestal de losf ,or, secretaria DAFE por los coordinadores  nivel de CD/Obligacién 6
recursos de inversion | pendicién  (Pablo Viveros), ylos de area con el fin de gestion, 1.Evidencia
asignados = a laf 44 coordinadores de  cumplir con el informe  poblacién fotografica
secretaria DAFE, enla| oy entas 2 Ias diferentes areas  de rendicién de impactada, 2Listas de
plataforma PIIP. ,3y4de queintegranla cuentas solicitado por  dificultades, asistencia
dic Secretaria. la secretaria de presupuesto
Planeacion. asignado y

observaciones

7. Realizar las demas
actividades que sean

asignadas por el Activicad

supervisor del| Reportada

contrato, en el marco

de sus competencias,

en el desarrollo del Visita

objeto contractual. Programa
daala

Fechay
Participantes

Jueves 27 de

noviembre de 2025
(9:00 AM a 11:00

1. Visita de Diagnéstico y Verificacion de Residuos

Argumentacion de su Necesidad
Contractual

Funcion: Diagnoéstico Técnico para

CD/Obligacion 7
1.BEvidencia
fotografica
2.Listas de
asistencia

Futuros Proyectos. El objetivo de
diagnosticar, verificar y establecer el
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mencionado en otra evidencia). Al
convocar a varios administradores, se
busca una solucién estandarizada. Esta
tarea, aunque especifica, es fundamental
para el desarrollo del objeto
contractual de apoyar la gestion de

proyectos.

2. Apoyo a la Feria Multigremial

Actividad Funcién Argumentacion de su Necesidad
Reportada Especifica Coritractual

Apoyo al evento  Gestiony Funcién: Articulacion y Proyeccion
denominado Soporte Social/Econémica. Un evento como
Feria Logistico/Instit la Feria Multigremial tiene un impacto
Multigremial. ucional. directo en la promocién econémica,

social y empresarial de la comunidad
a la que sirve la Secretaria DAFE. El
apoyo en este tipo de eventos, que
facilitan la conexidn entre
comerciantes, emprendedores y la
institucionalidad, contribuye al
fortalecimiento de los proyectos y a
la visibilidad de la gestion de
recursos a nivel comunitario. Por lo
tanto, el apoyo se enmarca en las
competencias del contrato
relacionadas con la gestion social y el
desarrollo de proyectos que beneficien
a los diferentes gremios.

Plaza de AM). Asistencia del manejo de los reslduos es una accién //(/
Mercado  administrador del critica de pre-Inversiéon y gestiéon
del Barrio  sitio, amblental. Esta actividad alimenta
Alfonso administradores de  directamente la fase de estructuracion
Lopez. otras galerfas (Las  de proyectos relacionados con
Palmas y Barrio saneamlento o revitalizacién de plazas de
Bollivar). mercade (como el proyecto Basura Cero

OBSERVACIONES =~ . .
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POR PARTE DEL SUPERVISOR: Se verifican los
soportes correspondientes al periodo 18 de
noviembre del 2025 al 18 de diciembre del 2025.

POR PARTE DEL CONTRATISTA: Los soportes se entregan al
archivo.

/" YURI MARCELA LAZO MUNOZ
FIRMA CONTRATISTA

CUMPLIMIENTO Y/O RECIBIDO A SATISFACCION
El Supervisor, dando cumplimiento a los Articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 certifica que el Contratista ha
cumplido cabalmente con el objeto contractual desarrollando las actividades descritas anteriormente, dentro del periodo
de tiempo comprendido entre el 18/11/2025 y 18/12/2025 y cumpliendo con el pago al Sistema de Seguridad Social, y
por lo que se procede a |a elaboracion del acta de pago parcial X y/o final__, para el tramite de pago.

TZLV= | Y

FIRMA SUPERVISOR FIRMA APOYO A LA SUPERVISION
No. FOLIOS, CD'S
DOCUMENTOS ANEXO ) ;
7 DVD's
Los soportes reposan adjunto del informe., cD

CONSTANCIA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS QUE CONFORMAN EL EXPEDIENTE CONTRAGTUAL DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA CONTRATANTE, PARA TRAMITE DE PAGO,

Yo, FARES YANET CAMPO ARROYO, recibo a los () digs-dyl mes de \ el an

anteriormente descritos, los cuales 95‘%& 5

6 /.08 documentos
parte del expediente contractual.

W 2 ’hﬁ) cln.é‘

SRS
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# DE CONTRATO O CONVENIO: 20251800024917 INFORME: 5
DEPENDENCIA CONTRATANTE: SECRETARIA DE DESARROLLO AGROAMBIENTAL Y DE FOMENTO ECONOMICO
CONTRATISTA / CONVENIANTE: 'YURI MARCELA LAZO MUNOZ
C.C-N.L.T.: 1.144.063.237 DIRECCION: Cra 40 N 1Bis 16 | TELEFONO: 3233778023

OBJETO DEL CONTRATO: “PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES A LA SECRETARIA DE DESARROLLO

AGROAMBIENTAL Y DE FOMENTO ECONOMICO QUE PERMITAN LA EJECUCION DEL PROYECTO
DENOMINADO: FORTALECIMIENTO DE LA GESTION DE PROYECTOS ESTRATEGICOS DEL GOBIERNO

TERRITORIAL".
SUPERVISOR O INTERVENTOR: |IVAN DARIO ARTURO PABON

1. CERTIFICACION DE PUBLICACION EN EL SECOP Y SIA OBSERVA,
IDENTIFICACION DEL PROCESO EN SECOP II: |MP-sD-cD-193-2025 —
NA__X

TIENE GARANTIAS VIGENTES, ACTUALIZADAS Y PUBLICADAS EN ELSECOP Il S Ll

El funcionario ALVEIRO VILLAQUIRAN ARCOS identificado con C.C. 10.295.692 designado por el secretario o jefe de la Unidad Administrativa,
para laadministracion y registro del SECOP I, y la funcionaria ALEJANDRA FERNANDEZ GOMEZ identificada con C.C. 25.286.220 designada
por el secretario o jefe de la Unidad Administrativa, para la administracién y registro de SIA OBSERVA:

CERTIFICAN que a la fecha ( *- pie J257 ) unavez consultado el SECOP Il Y SIA OBSERVA, que el CONTRATISTA en mencion, tiene
publicades los documentos correspondiengés al mes de U@ AL gl expediente contractual en las plataformas. Por o tanto, se otorga

visto bueno para continuar con el trémite del pago. :
é()

FIRMA DEL RESPONSABLE SECOP || FIRMA DEL RéSPONSABL\E\SI'A OBSERVA

(2. CERTIFICACION DE ARCHIVO DE GESTION DE LA OFICINA JURIDICA,

34.558.117, responsable del control del Archivo de Gestion
na vez consultado el expediente fisico que reposa en el
eNcion, cuenta fon los documentos al dia, por lo tanto, se otorga visto

de la Oficina Asesora Juridica, CERTIFICA que a la fecha ( [@
Archivo de Gestién de la Oficina Juridica, el CONTRATISTA #
bueno para continuar con el trémite del pago.

El funcionario/contratista FARES YANET CAMPO ARROYO, idenjca_cjp con,

.
s

FIRMA DEL RESPONSABLE S [
T ey L :
£ e, = ,:’[{‘ == o iy
3. CERTIMGAUSNDEPORSD, - <
R AN T ’

El Secretario Ejecutivo ALVEIRO VILLAQUIRAN ARCOS identiicadhy cart-GG . No16:285.692, responsable del control de requerimientos o
PQRSD que ingresan a la Unidad Administrativa. CERTIFICA que gfa fecha (D‘i‘” 20 5 ), el contratista en mencién. No presenta
requerimientos o PQRSD vencidas o pendientes de tramite o respugsta. De conformidad cofl lo registrado en el formato de control a PQRSD F-

GAC-03 a mi cargo. Por lo anterior se otorga visto bueno para continuar con trémite del pago.
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