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Doctora:
RAQUEL YUDITH GALVIS VERA
JEFE DE OFICINA

OFICINA DE TALENTO HUMANO
Ciudad

ASUNTO: SOLICITUD DE CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA DE PERSONAL PROCESO CONTRACTUAL No.
SBS-CPS-023-2026

Cordial Saludo.

De manera comedida me permito solicitar se me certifique si dentro‘de la Planta Global del Municipio de San José
de Cucuta existe Personal disponible con el siguiente Perfil Requerido:

N° DE PERSONAS PERFIL REQUERIDO OBJETO A DESARROLLAR
SOLICITADAS

1 TECNICO 2026BS-15 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
ADMINISTRATIVA PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA ATENCION
INTEGRAL AL ADULTO MAYOR EN CONDICION VULNERABLE DE LA
SECRETARIA DE BIENESTAR SOCIAL CONFORME AL PLAN DE
DESARROLLO CUCUTA PERSEVERANTE, SEGURA Y PRODUCTIVA 2024
-2027.

ACTIVIDADES

El perfil es requerido para adelantar las siguientes Actividades:

1.Brindar acomparfiamiento en la recoleccion de informacion de las inquietudes que manifiestan los
adultos mayores asociados.

2.Acompaiiar las visitas programadas a las asociaciones Yy adultos mayores con problemas de
enfermedad con el fin de informarles a los adultos mayores el estado en el que se encuentran
priorizados y los beneficiarios de entrega de subsidio.

3.Realizar visitas a las asociaciones con el fin de ampliar la cobertura de los procesos de postulacion
del programa Colombia mayor.

4.Realizar el diligenciamiento de informacion de las actividades desarrolladas dentro del programa.
5.Realizar las postulaciones en linea como lo requiere el programa Colombia Mayor, del formato de
postulacién y revision de los documentos de postulacién.

6.Realizar llamadas de bienvenida y novedades (renta, pension, registraduria, y otros).

7.Realizar visitas al ente no bancarizado, los primeros dias del pago del subsidio de Colombia Mayor.
8.Apoyar de manera transversal todas las actividades de los diferentes grupos poblacionales
vulnerables.

9.Alinear todas las actividades a desarrollar en el presente contrato al cumplimiento del indicador de
producto del PDM “Cucuta: Perseverante, segura y productiva” y presentar un informe sobre el
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cumplimiento del mismo.
10.Realizar entrega de informes de actividades de manera mensual

11.Las demas que le sean asignadas por el supervisor del contrato y que guarden relacién con el objeto
contractual.

Sin otro particular,

)
B g&’\f&—‘éR MIREZ

CRETARIO DE DESPACHO - SECRETARIA DE BIENESTAR SOCIAL



Hizley Stefanny Lopez


