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ISO 9001
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Que por Io tanto se expide el certificado de inexistencia/insuficiencia de personal para 
atender la siguiente necesidad:

Que mediante oficio radicado No 202641240100000074 del 08 de enero del 2026, el 
Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de Instruccibn solicita la 
expedicidn de certificados de insuficiencia de personal para la vigencia 2026, con el fin 
de atender las necesidades del organismo y una vez revisados los cargos contenidos en 
la planta de personal de la entidad actualizada mediante Decreto No 4112.010.20.0879 
del 07 de noviembre de 2025, Existe personal en la planta, pero este no es suficiente 
para atender la necesidad presentada.

Es de precisar, que fuer autorizado por la Secretaria e Gobierno con oficio No. 
202641120200000084 del 02 de enero del 2026, un profesional especializado, el cual se 
identifica con el Cddigo de Necesidad de Personal 4124-37

LA SUSCRITA SUBDIRECTORA DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA 
SUBDIRECCION DE GESTION ESTRATEGICA DEL TALENTO HUMANO DE LA 

ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI DISTRITO ESPECIAL

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 TelGfono: 
www.cali.qov.co

Codificacion 
Necesidad 

de Personal 
(CNP)

(go 
icontec

HHIHIillillllllllllH
Al contestar por favor cite estos datos: 

Radicado No.: 202641370400000994 
Fecha: 09-01-2026

TRD: 4137.040.9.45.1775.000099 
Rad. Padre: 202641240100000074

ALCALDIA DE 
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DF DFSARROLLO E INNOVACION

INST1TUCIONAL

Titulo profesional en 
disciplina academica 
del nucleo basico del 
conocimiento en: 
Derecho y Afines y 
Titulo de Posgrado.

Brindar apoyo con la revision de 
los autos de tramite y/o fondos 
proyectados por los operadores 
disciplinarios. Adicionalmente, 
proyectar la totalidad de 
documentacibn requerida para la 
contratacibn de prestadores de 
servicios del organismo

http://www.cali.qov.co
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Codificacion 
Necesidad 

de Personal 
(CNP)

Profesional 
ifit-t! trt:--

icontec

Profesional

: IQNET

Titulo profesional en 
disciplina academica 
del nucleo basico del 
conocimiento en: 
Derecho y Afines y 
Titulo de Posgrado.

ALCALDfADE '"

SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMIN1STRATIVO 

DE DESARROLIO E INNOVACldN
INSTITUCIONAL

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Telefono: 
www.cah.qov.co

Titulo profesional en 
disciplina acad&mica 
del nucleo basico del 
conocimiento 
Administracion, 
Contaduria y/o afines

Titulo profesional en 
disciplina academica 
del nucleo basico del 
conocimiento 
Derecho y Afines.

Titulo profesional en 
disciplina academica 
del nucleo basico del 
conocimiento en: 
Administracion, 
Contaduria y/o afines y 
titulo de posgrado

Brinda apoyo con la defensa ante 
las tutelas instauradas contra la 
Dependencia y la revision de los 
autos de tramite y/o fondos 
proyectados por los operadores 
disciplinarios con la finalidad de 
cumplir con el plan de trabajo del 
organismo____________________
Brindar apoyo en las actividades 
necesarias coadyuvando en la 
iniciacion, sustanciacion e 
impulse hasta la terminacion con 
estricta sujecion a la ritualidad 
procesal de los procesos 
disciplinarios que le sean 
asignados contribuyendo a la 
consecucidn de las metas fijadas 
para el organismo
Brindar apoyo en el manejo del 
Sistema de Gestidn Financiera 
territorial - SOFT en Io 
concerniente a la reserva de 
recursos y legalizacion de 
contratos (CDP, SOLPED, 
Peticion y actualizacidn de Oferta, 
RPC)
Brindar apoyo en la revision de los 
documentos entregados por los 
contratistas en razon a sus 
contratos, apoyaren la revision de 
los soportes exigidos para 
tramitar las cuentas por pagar del 
organismo ante Hacienda 
Municipal, asi mismo, brindar 
apoyo en el seguimiento de las 
etapas contractual y 
poscontractual de los contratos 
suscritos por la Dependencia para 
la debida ejecucidn de los pagos

http://www.cah.qov.co
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4124-12 1 Profesional

4124-13 2 Profesional

4124-14 1 Profesional
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Centro Administrative Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Telefono: 
www.cali.qov.co

&

ALCAI DIA DE 
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVE) 
DE DESARROLLO E INNOVACI6N

INSTITUCIONAL

Codificacidn 
Necesidad

de Personal
(CNP)

flQNET
L’ HSSfl’-rISO 9001 j

SCCER652615
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icontec

Tltulo profesional en 
disciplina academica 
del nucleo basico del 
conocimiento en: 
Ingenieria Industrial y 
Afines.

al

Titulo profesional en 
disciplina academica 
del nucleo basico del 
conocimiento en: 
Administracibn

Tltulo profesional en 
disciplina academica 
del nucleo basico del 
conocimiento en: 
Ingenieria Industrial y 
Afines y titulo de 
posgrado

Tltulo profesional en 
disciplina academica 
del nucleo basico del 
conocimiento en: 
Derecho y Afines.

k • Ms :« '• W"

Brindar apoyo en la 
implementacibn de las acciones 
para la sensibilizacibn del Modelo 
Integrado de Planeacibn y 
Gestibn MIPG y la Norma Tecnica 
de Calidad 1509001:2015 en el 
Departamento, hacerseguimiento 
al cumplimiento de los 
indicadores del Plan de Desarrollo 
y proyectos de inversion.________
Brindar apoyo en la preparacibn 
de las auditorias y requerimientos 
de los entes de control, asi 
mismo, apoyar en el seguimiento 
a los proyectos de inversion en la 
Metodologia General Ajustada 
(MGA) definida "por el 
Departamento Nacional de 
Planeacibn y en el sistema de 
Gestibn Financiero ________
Apoyar al organismo ante el 
Equipo Tecnico de Archive (ETA) 
de la Administracibn Central y 
acompahar en los comites 
tecnicos de archive, asi mismo, 
apoyar en la actualizacibn del 
inventario de los elementos 
devolutivos como la realizacibn de 
las altas y bajas de los bienes 
devolutivos y su respectiva 
asignacibn alr’' personal del 
organismo____________________
Apoyar en la sensibilizacibn en 
Ley disciplinaria a los servidores 
publicos y ciudadanos del distrito 
de Santiago de Cali, 
desarrollando actividades de 
planeacibn en el diseho^ y

http://www.cali.qov.co
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1

1

semestres 
formacidn 
en:

Codificacion 
Necesidad 

de Personal 
(CNP)

Profesional

Brindar apoyo al organismo ante 
el CTO, mantener actualizados 
los programas en los equipos del 
organismo segun lineamientos del 
DATIC.

icontec

1

M'lHit ir?-’ •

Profesional
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Profesional

Nivel

flQNET

acerca 
de 

la

6

ras
ALCALDIA DE 

SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 

DE DESARROLLO E INNOVACIDN
INSTITUCIONAL

Titulo profesional en 
disciplina academica 
del nucleo basico del 
conocimiento en: 
Derecho y Afines y 
posgrado

actualizacidn 
apoyo______
Brindar apoyo en la sustanciacion 
y desarrollo de los procesos 
disciplinarios, as! como realizar la 
proyeccidn de las decisiones o 
actuaciones de fondo de los 
expedientes asignados._________
Brindar apoyo en la redaccibn de 
documentos de investigacidn 
(libros) relacionados con la 
conducta del servidor publico, asi 
mismo, apoyar en la divulgacidn 
de las investigaciones realizadas 
por el personal del organismo.
Brindar apoyo en la produccidn 
del documento previo y diseno 
metodoldgico acerca de los 
documentos de investigacidn 
acerca de la conducta 
disciplinable del Servidor Publico. 
Brindar apoyo en las tecnicas de 
redaccibn de textos para la 
elaboration del documento 
acerca de la conducta 
disciplinable del servidor publico, 
asi como realizar divulgacidn de 
los resultados de las 
investigaciones a la comunidad 
en general (servidores publicos- 
ciudadanos del Distrito de 
Santiago de Cali) a traves de la 
instancia v redes sociales.

Titulo tecnico
Profesional o
Tecnblogo o seis (6) 

de 
Profesional 

Ingenieria

Titulo profesional en 
disciplina academica 
del nucleo basico del 
conocimiento en: 
Derecho y Afines.

Titulo profesional en 
disciplina academica 
del nucleo basico del 
conocimiento en: 
Comunicacibn Social, 
Periodismo y Afines

Centro Administrative Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Tel&fono: 
www.cali.qov.co

Titulo profesional en 
disciplina academica 
del nucleo basico del 
conocimiento 
Derecho y Afines.

4124-15

http://www.cali.qov.co
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4124-20 1 Tecnico

al

4124-21 1 Tecnico

4124-22 1 Tecnico
de

4124-23 3 Tecnico

ISO 9001

SCCER652615

Centro Administrative Municipal CAM Torre Alcaldla Piso 14 Telefono: 
www.cali.gov.co

semestres 
formacion

Sistemas, Telematica y 
Afines.

semestres 
formacion de 

de

Codificacidn 
Necesidad 

de Personal 
(CNP)

icontec

ALCALDIA DE 
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
OF DESARROI.IO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

flQNET 
. • ctwnrico 
k MANACtMtNT J

de 
Profesional 

en: Administracidn

de 
Profesional 

en: Derecho y Afines.

Brindar apoyo a los operadores 
disciplinarios en el registro de los 
autos de tramite y/o fondo que se 
desarrollen en el transcurso de la 
accion disciplinaria, con el registro 
en el aplicativo Softcontrol, asi 
como, la elaboracion de informes 
estadisticos acerca del 
cumplimiento del plan de accion 
del organismo .ju

Titulo tecnico
Profesional o
Tecndlogo o seis (6) 
semestres 
formacion

Titulo tecnico
Profesional o
Tecndlogo o seis (6) 
semestres 
formacion

Titulo tecnico
Profesional o
Tecndlogo o seis (6) 

de 
Profesional 

en: Administracidn

Titulo tecnico
Profesional o
Tecndlogo o seis (6) 

de 
Profesional 

en: Administracidn

Apoyar en la actualizacidn del 
inventario de los elementos 
devolutivos como la realizacidn de 
las altas y bajas de los bienes 
devolutivos y..„ su respectiva 
asignacidn al personal del 
organismo 'i ________
Brindar apoyo en todas las 
actividades requeridas en la 
recepcidn de expedientes para el 
desarrollo del proceso 
disciplinario,-asi como el analisis 
estadistico de los mismos, 
diagnostic© de informe de 
actuaciones.

Brindar apoyo en el registro en el 
Softcontrol de las quejas y los 
informes disciplinarios que 
ingresan por ventanilla 
radicados en la Dependencia

http://www.cali.gov.co
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Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teldfono: 
www.cali.qov.co

producto 
del

© 
icontec

de 
-MIPG 

de

de 
Profesional 

en: Administracion

de 
Profesional 

en: Sociologla, Trabajo 
Social y Afines

■ ■ .... ■

Titulo tecnico
Profesional o
Tecndlogo o seis (6) 
semestres 
formacion

ij 
ALCALDIA DE 

SANTIAGO DE CALI ■»..-!. — -
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 

DE DESARROLLO E INNOVACldN 
institucional-TI •- >r~-‘i'4 '

Codificacion
Necesidad 

de Personal
(CNP)

Titulo tecnico
Profesional o
Tecndlogo o seis (6) 
semestres 
formacion

Titulo tecnico
Profesional o
Tecndlogo o seis (6) 
semestres de 
formacion Profesional 
en: Ingenieria de 
Sistemas, Telematica y 
Afines.

Brindar apoyo en el seguimiento 
al cumplimiento a las metas e 
indicadores del organismo en el 
Plan de Desarrollo, Plan de 
Accidn y Plan Indicative, asi como 
prestar apoyo en la 
sensibilizacidn del Modelo
Integrado de Planeacidn y
Gestidn -MIPG y la Norma
Tecnica de Calidad ISO
9001:2015____________________
Brindar apoyo en las jornadas de 
sensibilizacidn en Ley 
disciplinaria a servidores publicos 
y ciudadanos, asi como, apoyar 
en la elaboracidn del informe y 
actas de las 
realizadas 
disciplinaria.

sensibilizaciones 
en materia 
Adicionalmente, 

apoyar en la digitalizacidn de la 
informacidn producto de la 
aplicacidn del presaber y 
evaluacidn de las jornadas de 
sensibilizacidn a servidores y 
ciudadanos___________________
Brindar apoyo tecnico en la 
recoleccidn de material 
investigative para el desarrollo y 
produccidn del documento de 
investigacidn acerca de la 
conducta disciplinable del 
Servidor Publico, asi mismo, 
brindar apoyo en la redaccidn de 
oficios requeridos para la 
redaccidn del documento de 
investigacidn

ISO 9001

http://www.cali.qov.co
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Tecnico4124-27 1

Tecnico4124-28 1

4124-29 5 Tecnico

Asistencial Titulo de Bachiller4124-30 8

4124-31 3 Asistencial

ISO 9001

SCCERG52615

semestres 
formacidn

tecnico
o

tecnico
o

Codificacibn 
Necesidad 

de Personal 
(CNP)

© 
icontec

ALCALDIA DE 
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
OE DESARROLLO E INNOVAClON 

INSTITUCIONAL

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Telefono: 
www.cali.gov.co . |j.

de 
Profesional 

Ingenieria

Titulo profesional en 
disciplina academica 
del nucleo basico del 
conocimiento en:
Ingenieria de
Sistemas, Telematica y 
Afines

Titulo 
Profesional
Tecndlogo o seis (6) 
semestres 
formacidn 
en: Ingenieria de 
Sistemas, Telematica y 
Afines.

Titulo
Profesional
Tecndlogo o seis (6) 

de 
Profesional 

en Derecho y Afines.

Titulo de Bachiller 
licencia de conduccidn 
vigente categoria B1 y 
C1 y No tener multas 
vigentes por

Brindar apoyo tecnico en el 
mantenimiento y soporte del 
software Softcontrol, segun las 
necesidades del organismo, asi 
como prestar apoyo en la revision 
de las pruebas de los ajustes que 
se realicen a los modules que 
conforman el Softcontrol.

Brindar apoyo tecnico a los 
operadores disciplinarios en todas 
las etapas del proceso que 
conlleva la accidn disciplinaria, 
apoyar en la elaboracidn de las 
citaciones, comunicaciones y 
notificaciones que correspondan 
dentro de las distintas 
actuaciones de los procesos 
disciplinarios en curso. ______
Realizar tareas de apoyo en las 
tareas de oficina, actualizacidn de 
bases de datos y propias de la 
gestibn documental del 
organismo, para el cumplimiento 
de las acciones misionales._____
Realizar tareas de apoyo en el 
servicio de mensajeria interna y 
externa, asi como conducir el 
vehiculo asignado por la 
dependencia.

Realizar soporte ^para la 
actualizacidn de aplicaciones y 
software, asi como asegurar los 
procesos de conectividad a nivel 
local con los usuarios del sistema 
para los procesos del Software 
Softcontrol de modo que se 
permita la operacibn del sistema.

http://www.cali.gov.co
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Profesional4124-34 1

y

■

iso 9001

SC-CER6526'5

Centro Administrative Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Telefono: 
www.cali.qov.co

infracciones 
transito.

Codificacidn 
Necesidad 

de Personal 
(CNP)

•’ Ff *

ALCALb(A DE ;
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRAT1VO
DE DESARROLLO E INNOVACldN

INSTITUCIONAL

tGA-1'

i IQNET
,. • CfFTWltD 
L MAKAGtMtNr

srSTtM .

Titulo Profesional en 
disciplina academica 
del Nucleo Basico del 
Conocimiento en: 
Derecho y afines 
titulo de posgrado.

Brindar apoyo ejecutando labores 
de aseo y mantenimiento de la 
planta fisica interna del 
Departamento, asi mismo, brindar 
apoyo con los servicios de aseo y 
limpieza de pisos, puerta, 
ventanas, cortinas, elementos de 
trabajo, muebles, enseres, 
equipos de oficina y bahos, y 
todas las actividades que deban 
efectuarse para mantener un 
perfecto estado de limpieza e 
higiene______________________
Brindar apoyo en la elaboracibn 
de las actas de reunion del equipo 
de trabajo y las que surjan en el 
desarrollo de las investigaciones, 
conforme al sistema de gestion 
documental y TRD del organismo, 
asi mismo, en la recoleccibn de la 
informacibn en el desarrollo de los 
documentos de investigacibn 
(libros) desarrollados en el 
organismo_____________ _____
Brindar apoyo en el desarrollo de 
los comites juridicos realizados 
por el organismo, realizar la 
revision de los actos 
administrativos preparados por 
los operadores disciplinarios y 
realizar acompanamiento en las 
orientaciones brindadas por el 
Departamento

http://www.cali.qov.c
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4124-35 1 Profesional

V

4124-36 1 Tecnico

4124-37 1 Profesional

4’U wHt

ISO 9001

SCCEH65X15

Centro Administrative Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14Telefono: 
www.cali.qov.co

o 
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ALCALDIA DE 
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

Codificacion 
Necesidad

de Personal 
(CNP)

Tltulo tecnico
profesional o tecnologo 
o seis (6) semestres de 
formacidn Profesional 
en Comunicacion y/o 
afines

Brindar apoyo en la revision de los 
pliegos de cargos preparados por 
los operadores disciplinarios y 
actuaciones de fondo 
proyectadas por los operadores 
disciplinarios. Asi mismo, brindar 
acompanamiento en los comites 
juridicos del Departamento 
Administrative

Brindar apoyo tecnico en la 
administracidn y manejo de las 
redes sociales del Departamento 
Administrative de acuerdo con las 
politicas del Distrito de Santiago 
de Cali, asi mismo, apoyar en la 
redaccidn de notas y/o 
comunicaciones que se realicen a 
traves de las redes sociales del 
organism©

Titulo profesional en 
disciplina academica 
del nucleo basico del 
conocimiento en: 
Derecho y Afines y 
Titulo de Posgrado.

Titulo Profesional en 
disciplina academica 
del Nucleo Basico del 
Conocimiento en: 
Derecho y afines 
titulo de posgrado.

Brindar apoyo profesional 
especializado en el monitoreo de 
la ejecucidn operativa del proceso 
disciplinario asi como brindar 
acompanamiento en los comites 
juridicas y valoracidn de quejas 
del organismo

http://www.cali.qov.co


Proyecto: Claudia Kytra Abadia Herrera- Profesional Universitari
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ISO 9001
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Este certificado se expide en cumplimiento del Articulo 2, numeral 4, literal h) de la Ley 
1150 de 2007, reglamentada en la Subseccidn 4, Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 
de 2015 y por Bl Articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015.

Centro Administrative Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Telefono: 
www.cali.qov.co

TOTAL
50
21
.13
84

-,7' .

ALCALDIA DE ., 
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
DE DESARROLLO E INNOVAClON

INSTITUCIONAL

Resumen por Niveles,

El presente certificado de insuficiencia de personal tendra vigencia a partir del 01 de 
Enero del 2026 hasta el dia 31 de diciembre de 2026, sin que se requiera nueva 
expedicidn, razon por la cual podra ser utilizado en cualquier tiempo dentro del termino 
de las facultades para contratar expedidas por el senor Alcalde Distrital de Santiago de 
Cali. ■ vT' . .

'KARINA MANZONI FLOREZ
Subdirectora de Gestidn Estrategica de Talento Humano

NIVEL
Profesional ■ r-
Tecnico__________
Asistencial
Total, general

© 
Icontec

http://www.cali.qov.co


Asunto: Solicitud de insuficiencia de personal vigencia 2026

Cordial saludo,

Cantidad Nivel Slntesis de la ActividadPerfil Requerido

...» ■

del
Profesional4124-6 2

del
4124-7 1 Profesional

--a-

codificaciOn 
NECESIDADDE 

PERSONAL (CNP)

Centro Administrative Municipal CAM Torre Alcaldla Piso 11 
TelGfono: www.cali.qov.co

KARINA MANZONI FLOREZ
Subdirectora de Departamento Administrative
Subdireccibn de Gestibn Estrategica del Talento Humano
Torre Alcaldia CAM - Piso 14
Distrito de Santiago de Cali

© 
Icontuc

Al contestar por favor cite estos dates: 
Radicado No.: 202641240100000074 

Fecha: 08-01-2026 
TRD: 4124.010.13.1.971.000007 

Rad. Padre: 202641240100000074

De manera atenta solicito expedir certificacibn de insuficiencia de personal de los 
siguientes perfiles con base en la siguiente informacibn y justificacibn actual del 
Departamento Administrative de Control Disciplinario Interno de Instruccibn:

- -.4 -.S ii .f

'i • : . *!’ ■~5f - •r-L'' ■ W-'

Brinda apoyo con la defensa ante las 
tutelas instauradas contra la 
Dependencia y la revisibn de los autos 
de tramite y/o fondo proyectados por 
los operadores disciplinarios con la 
finalidad de cumplir con el plan de 
trabajo del organismo

Al CAI DIA DC 
SANTIAGO DE CALI

DEPARATA’JDJTO MMNSTRATIVO DE 
CCf UROL OSCaJMRO NTERXO 

DE (fSTOXXCN

Brindar apoyo con la revisibn de los 
autos de tramite y/o fondo proyectados 
por los operadores disciplinarios. 
Adicionalmente, proyectar la totalidad 
de documentacibn requerida para la 
contratacibn de prestadores de 
servicios del organismo

/ /JOjooi

Tltulo profesional en 
disciplina 
acadhmica 
nucleo bbsico del 
conocimiento en: 
Derecho y Afmes y 
Titulo de Posgrado.

Tltulo profesional en 
disciplina 
acad&mica 
nucleo bbsico del 
conocimiento en: 
Derecho y Afines y 
Titulo de Posgrado.

http://www.cali.qov.co
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del
del
en:

© 
Icontcc

Tjh't97

IQNET
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Tltulo profesional en 
disciplina 
acaddmica 
nucleo bSsico del 
conocimiento 
administracidn, 
Contaduria 
afines y titulo de 
posgrado

Tltulo profesional en 
disciplina 
acaddmica 
nucleo bSsico 
conocimiento 
administracidn, 
Contaduria 
afines

ALCALDtAM 
s^<IlACO D£CALt 

DEPARATAWQfTO ACMNBTRAIIVO DE 
CCtrTTOLOS3HJNXR)0 KTtJVX) 

DEINSTFUCOCN

Brindar apoyo en las actividades 
necesarias coadyuvando en la 
iniciacidn, sustanciacidn e impulse 
hasta la terminacidn con estricta 
sujecidn a la ritualidad procesal de los 
procesos disciplinarios que le sean 
asignados contribuyendo a la 
consecucidn de las metas fijadas para 
el organismo

Brindar apoyo en el manejo del 
Sistema de Gestidn Financiera 
territorial - SOFT en Io concerniente a 
la reserva de recursos y legalizacidn de 
contratos (CDP, SOLPED, Peticidn y 
actualizacidn de Oferta, RPC)

Tltulo profesional en 
disciplina 
acaddmica del 
nucleo bdsico del 
conocimiento en: 
Derecho y Afines.

... .

Brindar apoyo en la revision de los 
documentos entregados por los 
contratistas en razdn a sus contratos, 
apoyar en la revisidn de los soportes 
exigidos para tramitar las cuentas por 
pagar del organismo ante Hacienda 
Municipal, asl mismo, brindar apoyo en 
el seguimiento de las etapas 
contractual y poscontractual de los 
contratos suscritos por la Dependencia 
para la debida ejecucidn de los pagos

http://www.cali.qov.co
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conocimiento 
Administracidn

<9 
Iconicc

A4.CMDU DC 
SANTIAGO D£ CALI

OEPAR,\WJL'nOAQJNSTRATlVODE
CCNUOL DSQRJFARO NTERNO 

D£!.'GTR)CC£N

Apoyar en la sensibilizacidn en Ley 
disciplinaria a los servidores publicos y 
ciudadanos del distrito de Santiago de 
Cali, desarrollando actividades de 
planeacidn en el dise Ao y actualizacion 
del material de apoyo

Tltulo profesional en 
disciplina 
acad&mica 
nucleo b^sico del 

en:

Brindar apoyo en la preparacidn de las 
auditorfas y requerimientos de los 
entes de control, asl mismo, apoyar en 
el seguimiento a los proyectos de 
inversidn en la Metodologla General 
Ajustada - (MGA) definida por el 
Departamento Nacional de Planeacidn 
y en el sistema de Gestidn Financiero

jlQNET
HMM

Brindar apoyo en la implementacidn de 
las acciones para la sensibilizacidn del 
Modelo Integrado de Planeacidn y 
Gestidn MIPG y la Norma Tdcnica de 
Calidad "VJ 1509001:2015 en el 
Departamento, hacer seguimiento al 
cumplimiento de los indicadores del 
Plan de Desarrollo y proyectos de 
inversion.

'I _ ,

Apoyar al organismo ante el Equipo 
Tdcnico de Archive (ETA) de la 
Administracidn Central y acompafiar en 
los comitds tdcnicos de archive, asi 
mismo, apoyar en la actualizacidn del 
inventario de los elementos devolutivos 
como la realizacidn de las altas y bajas 
de los 1 bienes devolutivos y su 
respectiva asignacidn al personal del 
organismo

Tltulo profesional en 
disciplina 
acaddmica del 
nucleo bdsico del 
conocimiento en: 
Ingenieria Industrial 
y Afmes.

Tltulo profesional en 
disciplina 
acaddmica 
nucleo bdsico del 
conocimiento en: 
Ingenieria Industrial 
y Afines y titulo de 
posgrado

Tltulo profesional en 
disciplina 
acaddmica del 
nucleo bdsico del 
conocimiento en: 
Derecho y Afines.

http://www.cali.qov.co
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Brindar apoyo en la redaccidn de 
documentos de investigacidn (libros) 
relacionados con la conducta del 
servidor publico, as! mismo, apoyar en 
la divulgacibn de las investigaciones 
realizadas por el personal del 
organismo.

Profesional....... -

AL£ALO<A Of 
SANTIAGO DE CAU

DEFARATM4 DHO ADJ NTS TRAT1 VO DE 
CCNTTOLDSQPUNVRn NTtRHO 

DE^TRKXXh

Brindar apoyo en la produccibn del 
documento previo y diseflo 
metodolbgico acerca de los 
documentos de investigacibn acerca de 
la conducta disciplinable del Servidor 
Publico.

Tltulo profesional en 
disciplina 
acadbmica del 
nucleo bbsico del 
conocimiento en: 
Derecho y Afines y 
posgrado

Tltulo profesional en 
disciplina 
acadbmica del 
nucleo bbsico del 
conocimiento en: 
Derecho y Afines.

Tltulo profesional en 
disciplina 
acadbmica del 
nucleo bbsico del 
conocimiento 
Comunicacibn
Social, Periodismo y | publicos-ciudadanos del Distrito de 
Afines

Brindar apoyo en la sustanciacibn y 
desarrollo de los procesos 
disciplinarios, as! como realizar la 
proyeccibn de las decisiones o 
actuaciones de fondo de los 
expedientes asignados.

Tltulo profesional en 
disciplina 
acadbmica del 
nucleo bbsico del 
conocimiento en: 
Derecho y Afines.

6
....... -

•if.'* !. -

Brindar apoyo en las tbcnicas de 
redaccibn de textos para la elaboracibn 
del documento acerca de la conducta 
disciplinable del servidor publico, as! 
como realizar divulgacibn de los 
resultados de las investigaciones a la 
comunidad en general (servidores 
publicos-ciudadanos del Distrito de 
Santiago de Cali) a travbs de la 
instancia y redes sociales. I

http://www.cali.qov.co
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Apoyar en la la actualization del 
inventario de los elementos devolutivos 
como la realization de las altas y bajas 
de los bienes devolutivos y su 
respectiva asignaciOn al personal del 
organismo 
. * .i?'

Brindar apoyo en todas las actividades 
requeridas en la reception de 
expedientes para el desarrollo del 
proceso disciplinario, asl como el 
ancilisis estadlstico de los mismos, 
diagnOstico de informe de actuaciones.

Titulo tecnico 
Profesional o 
TecnOlogo o seis (6) 
semestres 
formaciOn 
Profesional 
Administration

Titulo tdcnico 
Profesional o 
TecnOlogo o seis (6) 
semestres 
formation 
Profesional 
Ingenierla 
Sistemas, 
Telematica y Afines.

Titulo tOcnico 
Profesional o 
TecnOlogo o seis (6) 
semestres 
formaciOn 
Profesional 
Administration

Titulo tecnico 
Profesional o 
TecnOlogo o seis (6) 
semestres 
formaciOn 
Profesional 
Administration

f'lQNET

Brindar apoyo en el registro en el 
Softcontrol de las quejas y los informes 
disciplinarios que ingresan por 
ventanilla de radicados en la 
Dependencia

CTO, mantener actualizados los 
programas en los equipos del 
organismo segun lineamientos del 
DATIC.

http://www.cali.qov.co
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en:
Derecho y Afmes.

Brindar apoyo en el seguimiento al 
cumplimiento a las metas e indicadores 
del organism© en el Plan de Desarrollo, 
Plan de Accidn y Plan Indicativo, asi 
como prestar apoyo en la 
sensibilizacidn del Modelo Integrado de 
Planeacidn y Gestidn -MIPG y la 
Norma Tdcnica de Calidad ISO 
9001:2015

Tltulo tecnico 
Profesional o
Tecndlogo o seis (6) 
semestres 
formacidn 
Profesional

Tltulo tecnico 
Profesional o 
Tecndlogo o seis (6) 
semestres 
formacidn 
Profesional 
Sociologia, Trabajo 
Social y Afmes

Tltulo tecnico 
Profesional o 
Tecndlogo o seis (6) 
semestres 
formacidn 
Profesional 
Administracidn

Brindar apoyo a los operadores 
disciplinarios en el registro de los autos 
de tramite y/o fondo que se desarrollen 
en el transcurso de la accidn 
disciplinaria, con el registro en el 
aplicativo Softcontrol, asi como, la 
elaboracidn de informes estadlsticos 
acerca del cumplimiento del plan de 
accion del organismo

Brindar apoyo en las jornadas de 
sensibilizacidn en Ley disciplinaria a 
servidores publicos y ciudadanos, as! 
como, apoyar en la elaboracidn del 
informe y actas de las sensibilizaciones 
realizadas en materia disciplinaria. 
Adicionalmente, apoyar en la 
digitalizacidn de la informacidn 
producto de la aplicacidn del presaber 
y evaluacidn de las jornadas de 
sensibilizacidn a servidores y 
ciudadanos

AtCALOlADt ..........
SANTIAGO CALI

DEPARATAMCNTO ADJNSTRATIN'O Dfi 
ccr<TTOiDcanjwnoNTiR'<o

DEIWTWCCICN
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en:
de

en: 
de

en: 
de

Realizar soporte para la actualization 
de aplicaciones y software, asl como 
asegurar los procesos de conectividad 
a nivel local con los usuarios del 
sistema para los procesos del Software 
Softcontrol de modo que se permita la 
operation del sistema.

© 
Icontoc

MCAlDlA Dt 
SANTIAGO DC CALI

0 tPARATAKI tNTO ADJ NS TRAT1 VO DE 
CCNTTDL DSO RJ^RD NTERNO 

OEIKSTRKXICN

j’lQNET
• rfirvau

Tltulo profesionalen 
disciplina 
acadOmica del 
nucleo bOsico del 
conocimiento 
Ingenierla 
Sistemas, 
telemOtica y Afines

semestres
formaciOn
Profesional
Ingenierla
Sistemas, 
Telematica y Afines.

Brindar apoyo tOcnico en la recolecciOn 
de material investigative para el 
desarrollo y producciOn del documento 
de investigaciOn acerca de la conducta 
disciplinable del Servidor Publico, asi 
mismo, brindar apoyo en la redaction 
de oficios requeridos para la redacciOn 
del documento de investigation

liionot

Tltulo tdcnico 
Profesional o 
TecnOlogo o seis (6) 
semestres 
formaciOn 
Profesional 
Ingenierla 
Sistemas, 
Telematica y Afines.

Tltulo tOcnico 
Profesional o
TecnOlogo o seis (6) 

de

Brindar j apoyo tOcnico en el 
mantenimiento y soporte del software 
Softcontrol, segun las necesidades del 
organismo, asi como prestar apoyo en 
la revision de las pruebas de los ajustes 
que se realicen a los mOdulos que 
conforman el Softcontrol.

http://www.cali.qov.co
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tener 
vigentes 
infracciones 
transito.

(©) 
Icontoc
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Titulo de Bachiller 
licencia de
conducciOn vigente 
categorla B1 y C1 y 
No tener multas 

por 
de

Brindar apoyo ejecutando labores de 
aseo y mantenimiento de la planta 
flsica interna del Departamento, asi 
mismo, brindar apoyo con los servicios 
de aseo y limpieza de pisos, puerta, 
ventanas, cortinas, elementos de 
trabajo, muebles, enseres, equipos de 
oficina y bafios, y todas las actividades 
que deban efectuarse para mantener 
un perfecto estado de limpieza e 
higiene 

Realizar tareas de apoyo en el servicio 
de mensajerla interna y externa, asi 
como conducir el vehlculo asignado por 
la dependencia.

Titulo tecnico 
Profesional o 
Tecndlogo o seis (6) 
semestres <
formacidn 
Profesional '
Derecho y Afines.

Brindar apoyo tecnico a los operadores 
disciplinarios en todas las etapas del 
proceso que conlleva la accidn 
disciplinaria, apoyar en la elaboracidn 
de las citaciones, comunicaciones y 
notificaciones que correspondan 
dentro de las distintas actuaciones de 
los procesos disciplinarios en curso.

Realizar tareas de apoyo en las tareas 
de oficina, actualizacidn de bases de 
dates y propias de la gestidn 
documental del organismo, para el 
cumplimiento de las acciones 
misionaleS;

ALCALDE 01
^GO-OKAll ...

0£PARATAM£NTO ACMNSTRXT1V0 DE 
CCNTFOL DSarUNMUO NTTRNO 
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Brindar apoyo en el desarrollo de los 
comitSs jurldlcos realizados por el 
organlsmo, realizar la revision de los 
actos admlnlstrativos preparados por 
los operadores disciplinarios y realizar 
acompaflamlento en las orientaciones 
brindadas por el Departamento

Brindar apoyo en la ,elaboration de las 
actas de reunion del equipo de trabajo 
y las que surjan en el desarrollo de las

MCALOUOC 
SANTIAGO DC CAU

DCPARATAU TNTO ADJ NSTOAllVO OE 
CCNTROl tXSOFUHKWO KTDRNO 

OElWSTWCCeN

investigaciones, conforme al sistema 
de gestiOn documental y TRD del 
organismo, asl mismo, en la 
recolecciOn de la information en el 
desarrollo de los documentos de 
investigation (libros) desarrollados en 
el organismo

fiQNET
L. »mw

r. ..... iJ-.-

.s-J'. no
Brindar apoyo en la revision de los 
pliegos de . cargos preparados por los 
operadores disciplinarios y actuaciones 
de fondo proyectadas por los 
operadores disciplinarios. asl mismo, 
brindar acompafiamiento en los 
comitOs jurldicos del Departamento 
Administrativo

Titulo Profesional 
en disciplina 
acadOmica del 
NUcleo BOsico del 
Conocimiento en: 
Derecho y afines y 
titulo de posgrado.

Titulo Profesional 
en disciplina 
acadOmica del 
Nucleo BOsico del 
Conocimiento en: 
Derecho y afines y 
titulo de posgrado.
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Adicionalmente,:;se informa que en relacidn con el profesional correspondiente al CNP 
4124-37, se cuenta con la respectiva autorizacidn por parte de la Secretaria de Gobierno, 
de conformidad a Io indicado en el Orfeo No. 202641120200000084.

La solicitud obedece a la insuficiencia de personal en el Departamento Administrative de 
Control Disciplinario Interno de Instruccidn, toda vez que:

Centro Administrative Municipal CAM Torre Alcaldla Piso 11
Teldfono: www.cali.qov.co

semestres 
formacidn 
Profesional 
Comunicacidn 
afmes

en 
y/o

o 
icontoc

rA:*

. • i

No existe personal que pueda desarrollar la actividad para la cual se requiere 
contratar la prestacidn del servicio.____________________________________
Existe personal en la planta, pero este no es suficiente. 

0
50
21
13
84

Asesor_________
Profesional_____
Tdcnico________
Asistencial______
TOTAL GENERAL

ALCALOfAM 
SANTIAGO DECAU

DEPARATAW ENTOADd NS IRAUVODS 
CCNTTOL DBOrUNVRJO NTERNO 

DEINSTTDCCJCN i

-rp

Brindar apoyo t6cnico en la 
administracidn y manejo de las redes 
sociales del Departamento 
Administrative de acuerdo con las 
pollticas del Distrito de Santiago de 
Cali, asi mismo, apoyar en la redaccidn 
de notas y/o comunicaciones que se 
realicen a trav&s de las redes sociales 
del organismo___________________
Brindar apoyo profesional 
especializado realizando el monitoreo y 
seguimiento a la ejecucidn operativa 
del proceso disciplinario, asi como, 
brindar acompafiamiento en el 
desarrollo de comit6s jurldicos y de 
valoracidn de quejas realizados por el 
organismo

Tltulo t&cnico 
profesional o 
tecndlogo o seis (6) 

de

Tltulo profesional en 
disciplina 
acad&mlca del 
niicleo bcisico del 
conocimiento en: 
Derecho y Afines y 
Titulo de Posgrado.

•: n........ •. --
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