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Al contestar por favor cite estos datos:
e Radicado No.::202641370400000994
ALCALDIA DE Fecha: 09-01-2026

el TRD: 4137,040.9.45.1775.000099
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION Rad. Padre: 202641240100000074

INSTITUCIONAL

LA SUSCRITA SUBDIRECTORA DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA
SUBDIRECCION DE GESTION ESTRATEGICA DEL TALENTO HUMANO DE LA
ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI DISTRITO ESPECIAL

CERTIFICA

Que mediante oficio radicado No 202641240100000074 del 08 de enero del 2026, el
Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de Instruccion solicita la
expedicion de certificados de insuficiencia de personal para la vigencia 2026, con el fin
de atender las necesidades del organismo y una vez revisados los cargos contenidos en
la planta de personal de la entidad actualizada mediante Decreto No 4112.010.20.0879
del 07 de noviembre de 2025, Existe personal en la planta, pero este no es suficiente
para atender la necesidad presentada.

Es de precisar, que fuer autorizado por la Secretaria e Gobierno con oficio No.
202641120200000084 del 02 de enero del 2026, un profesional espeuahzado el cual se
identifica con el Cédigo de Necesidad de Personal 4124-37

Que por lo tanto se expide el certificado de inexistencia/insuficiencia de personal para
atender la siguiente necesidad:

Codificacién
e Cantidad Nivel Perfil “Sintesis
de Personal
(CNP)
Brindar apoyo con la revision de
Titulo profesional en|los autos de tramite y/o fondos
disciplina  académica | proyectados. por. los operadores
. del nucleo basico del|disciplinarios.  Adicionalmente,
S osg . Frghasienal conocimiento en. |proyectar _la _ totalidad de
Derecho y Afines y|documentaciéon requerida para la
Titulo de Posgrado. contratacion: de, prestadores de
servicios del organismo

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso-14 Teléfono:
www.cali.qov.co
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INSTITUCIONAL
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Codificacion
Necesidad | ohtigad: |+ Nivel Peril Sintesis
de Personal | ‘
(CNP) bl | e < SRR st A R -
Brinda apoyo con la defensa ante
Titulo profesional en|las tutelas instauradas contra la
| disciplina académica | Dependencia y la revision de los
- = e ie del nucleo basico del|autos de tramite y/o fondos
Bl \ E’f?"fmesmnal conocimiento en: | proyectados por los operadores
Derecho y Afines y|disciplinarios con la finalidad de
b | s e o Titulo de Posgrado. cumplir con el plan de trabajo del
organismo
Brindar apoyo en las actividades
T ‘ necesarias coadyuvando en la
+ Titulo profesional en iniciacion, sustanciacion e
oy 1o B .~ _|impulso hasta la terminacién con
CEr dissipling  BEademicn ) .o sujecion a la ritualidad
IR 2”6 EJrOf? <y 25;01‘:5:;%5{’5'(:0 gﬁ! procesal de los procesos
Epemiin 1 B "|disciplinarios que le sean
y ‘ asignados contribuyendo a la
. consecucion de las metas fijadas
. para el organismo
i i Titulo profesional en grrndar azoyoGen.el n?:a'mejo.del
disciplina  académica nst'em.a e Gestion Financiera
ph FRPT 157 e A o dal ncleo basies. del territorial - SGFT en o
. Tl .| concerniente a la reserva de
4124-9 1 Profesional | conocimiento en: e
o . recursos y legalizacion de
Administracién,
- , 2 contratos (CDP, SOLPED,
Cantadulisyio/aInesy Peticion y actualizacién de Oferta
titulo de posgrado y d
RPC)
_ “ Brindar apoyo en la revisiéon de los
" . documentos entregados por los
contratistas en razén a sus
Titulo profesional en ﬁ)osntra;%s.oarfeosyar:zilaiéggsuonadr:
disciplina académica =R g P
. " 1@l nicles: Easieo: dal tramitar las cuentas por pagar del
4124-10 3 Profesional conGEihishts S cﬂgﬁgiszlo asfan:neismoHaglgr:jda
fdminiistracion, apo open' el se uimien;(o dnenlar
Contaduria y/o afines poy g -
etapas contractual y

poscontractual de los contratos
suscritos por la Dependencia para
la debida ejecucién de los pagos
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DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

oS Hoddet Jil

Codificacién j
dr:e;:rsslgii] Cantidad Nivel Perfil Sintesis
(CNP)
Brindar apoyo en la
implementacion de las acciones
Titulo profesional en | para la sensibilizacién del Modelo
disciplina  académica | Integrado de Planeacién vy
; del nucleo basico del|Gestion MIPG y la Norma Técnica
Figa- 1 Fratealonal conocimiento en: | de Calidad 1S©9001:2015 en el
Ingenieria Industrial y|Departamento, hacer seguimiento
Afines. al cumplimiento de los
indicadores del Plan de Desarrollo
y proyectos de inversion. ‘
Brindar apoyo en la preparacion
Titulo profesional en de las auditoriasyrequerimiento§
disciplina ~ académica de los entes;ide control, asf
del nucleo basico del| ZTet SE S S0 o en I
. T a
4124-12 1 Profesional f:gngrzz:;:n:ﬁdustria;any Metodologia ”Q‘gner'a‘lu Ajus’gada
Afines y titulo de|(MGA) " ~definida — “por el
posgrado Departamento  Nacional de
Planeacion y en el sistema de
Gestion Financiero
Apoyar al organismo ante el
Equipo Técnico de Archivo (ETA)
de la Administracion Central y
, . acompafiar ‘en los~ comités
g'ltu!o. profesuona,l CNtecnicos de archivo, asi mismo,
Selpling - scadaics oyar en la actualizacién del
4124-13 2 |Profesional |del nucleo basico del|2PoYar €n
conocimiento — |nventar|o de: . los glem_entos
Kedminisiracitn devolutivos como la realizacion de
las altas y bajas de los bienes
devolutivos _y su respectiva
asignacién al” personal " del
organismo
. . Apoyar en la sensibilizaciéon en
T.Itu!o. profesional &n Lgy ydisciplinaria a los servidores
dlsciphng ~ seadomics ublicos y ciudadanos del distrito
4124-14 1 Profesional |del nucleo basico del |P yol .
conocimiento en: de Santiago . .de Cali
Derecho y Afines. desarrol‘lgndp __.tact|V|df§'des~ de
planeacién en el disefio y

(@)
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Codificacion il R
dr:e;:fslgigl’ Cantidad- | Nivel Perfil Sintesis
(CNP)
actualizacién del material de
apoyo
Titulo profesional en Brindar apoyo en la sustanciacién
disciplina académica 3; Qe?a;r:?go a(:? olos pr?pesc:s
. . - isciplinarios, asi como realizar la
4124-15 v e s REOIESIONA SsLor;l:ﬂ;%tgas'co :re]f proyeccion de las decisiones o
Derecho y Afines " | actuaciones d_e fondo de los
' expedientes asignados.
Titulo profesional en Srndar apeye an'la _redac;ién_qe
disciplina  académica dpcumentos .de investigacion
i del nucleo basico del Wibrasy relacnongdos il Ig
4124-16 1 Profesional SenEBiients en: | cONducta del servidor publico, asi
TR B e Derech Afi " mismo, apoyar en la divulgacién
poesrg(r:ac?o y NS Y1 de las investigaciones reglizadas
por el personal del organismo.
Titulo profesional en Brindar apoyo en Ia_ produ_cci?n
dscipins  scadérica °°, SoUmerlo prove ¥ deere
4124-17 1 Profesmnal del ngc[eo basico de! documentos de  investigacion
b W gonoc::nlen;\(; ®Mlacerca de la  conducta
StSaRbIEry il disciplinable del Servidor Publico.
Brindar apoyo en las técnicas de
redaccion de textos para la
‘elaboracion  del  documento
6 Titulo profesional en|acerca de la conducta
) S T . gis,lcipljn? gcé:a;lémijca} dispiplinable d|g| sedryid:)r pgblicijo,
s ' : el nucleo basico del|asi como realizar divulgaciéon de
Fled-la 1 Plefesional conocimiento en: | los resultados de las
Comunicacién Social, | investigaciones a la comunidad
Periodismo y Afines en general (servidores publicos-
ciudadanos del Distrito de
Santiago de Cali) a través de la
instancia y redes sociales.
Titulo técnico | . ;
Profasionai 5 Brindar apoyo al organismo ante
_ Tecnblogo o seis (6) el CTO, mantener actughzados
4124-19 4 Técnico p—— e los programas en .Ios equipos del
S tormacibn  Profesional organismo segun lineamientos del
i en: Ingenieria  de HRIIG;

(@)
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DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacién
suecesidad | Cantidad | Nivel Perfil “Sintesis
(CNP)
Sistemas, Telematicay
Afines. ‘
Titulo técnico Apoyar en la actualizacion del
; inventario de los elementos
$r°fe§|'0n3| ; 60 devolutivos como |a realizacion de
4124-20 1 Técnico s:r?est? gg R (dg las altas y bajas de los bienes
f ) ; devolutivos .. y... su respectiva
ormacién Profesional |~ ~. o
en: Administracion asignacion aAI per;onal del
organismo
Brindar apoyo en todas las
Titulo técnico | actividades requeridas en la
Profesional 0 | recepcion de expedientes para el
4124-21 1 Técnico Tecnblogo o seis (6) d‘esgrr‘ollo' del proceso
semestres de | disciplinario,-asi.como el analisis
formacion Profesional | estadistico de los mismos,
en: Administracion diagnoéstico  de informe de
actuaciones.
Titulo técnico | o . :
Profasional pe Brindar apoyo en el reglstrq en el
. Tecndlogo o seis (6) Softcontrol d‘e*lasqugjas y"los
4124-22 1 Técnico informes disciplinarios que
semestres de|. ;
55 . ingresan por = ventanilla de
formaaion Rrofesipnal radicados en la.Dependencia
en. Administracién o
Brindar apoyo a los operadores
disciplinarios en el registro de los
Titulo técnico | autos de tramite y/o fondo que se
Profesional o |desarrollen en el transcurso de la
s Tecnblogo o seis (6)|accion disciplinaria, con el registro
g # i semestres de|en el aplicativo Softcontrol, asi
formacién - Profesional | como, la elaboracion de informes
en: Derecho y Afines. | estadisticos acerca del
cumplimiento del plan de accién
del organismo: i

RN
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONALSF |47 it i s
' Codificacion
dasesicad | Cantidad | Nivel Peri Sintesis
(CNP) 3
b o Brindar apoyo en el seguimiento
al cumplimiento a las metas e
o8 55 TR TS Rl <1 Titulo taenies indicadores del organismo en el
Profesional pe Piar_m’ de Desa(rollp, Pla’n de
' Tecndlogo o seis (6) Accién y Plan Indicativo, asi como
4124-24 1 Técnico I e i prestar apoyo en la
: g sensibilizacién del Modelo
formacion Profesional | 2,
b & AdministraaisT nteg'rado de Planeacion y
Gestion -MIPG y la Norma
b | -7 P B | A Técnica de Calidad [ISO
9001:2015
Brindar apoyo en las jornadas de
sensibilizacion en Ley
disciplinaria a servidores publicos
it p " .|y ciudadanos, asi como, apoyar
-II;:'%Jflgsional técnlcg en la elaboracion dgl .i'nforrne y
y BT T | Tecnélogo o seis (6) actgs de las sen&bnhzacmnc—;s
4124-+25 1 Técnico semestres de raslisadss Sl mEena
f I . disciplinaria. Adicionalmente,
ormacién Profesional o ot o
en: Sociologia, Trabajo apoyar en la digitalizacion de la
Social y Afines informacion  producto de la
g e - aplicacion  del presaber vy
evaluacion de las jornadas de
S A i sensibilizacion a servidores y
ciudadanos
Brindar apoyo técnico en la
: . .| recoleccidon de material
;L?f'gsional tecnlcg investiggtivo para el desarrollo y
Tecndlogo o seis (6) produgclén del documento de
7 cemesites i investigacion acerca de la
4124-26 M| Téchico formacidn Brofesional conducta disciplinable del
en: Ingenieria  de Se_rvidor Publico, asi mismo.
Siétemas Telematica y br_ln.dar apoyo en la redaccion de
Afines ' oficios  requeridos para la
: redaccién del documento de
investigacion
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion ' :
suecesidad | Gantidad | Nivel Peri Sintesis
(CNP)
) . Realizar * soporte’ ‘para ' la
T.'tu!o. profeswnql N actualizacién de aplicaciones y
discipiing - ‘asademica software, asi como asegurar los
del nucleo basico del : b .
4124-27 1 Técnico conocimiento | POSEe08.05 guemITdRd @ D]
Ingenieria e local c;on los usuarloz dIeISS|fst$ma
: ” para los procesos del Software
i:‘isrtzr;as, NEEIRESES § Softcontrol de modo que se
permita la operacion del sistema.
Titulo técnico | Brindar apoyo™ técnico en el
Profesional o |mantenimiento. y soporte del
Tecndlogo o seis (6)|software Softcontrol, segun las
4124-28 1 Técnico ?emest.rles ' de | necesidades del organismo, asi
ormacion Profesional | como prestar apoyo en la revision
en: Ingenieria  de|de las pruebaside-los ajustesique
Sistemas, Telematicay |se realicen a los médulos que
Afines. conforman el Softcontrol.
Brindar apoyo™ técnico a los
operadores disciplinarios en todas
Titulo técnico|las etapas del proceso que
Profesional o | conlleva lasaccion: disciplinaria,
4124-29 5 Técnico Tecndlogo o seis (6) apoyar en la elabor_acién de las
semestres de | citaciones, “‘comunicaciones y
formacién Profesional | notificaciones que correspondan
en Derecho y Afines. | dentro de ' las ' distintas
actuaciones de los procesos
disciplinarios en curso.
Realizar. tareas:de-apoyo.en:las
tareas de oficina, actualizacion de
: ; ; ; bases de datos'y propias de la
4124-30 8 Asistencial | Titulo de Bachiller gestion “documental del
organismo, para el cumplimiento
de las acciones misionales.
Titulo de Bachiller|Realizar tareas de apoyo en el
licencia de conduccioén | servicio .de mensajeria:interna y
4124-31 3 Asistencial | vigente categoria B1 y | externa, asi como conducir el
C1 y No tener multas |vehiculo - ~asignado por la
vigentes por | dependencia.
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SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION
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Mk h

Codificacion
Necesidad
de Personal

(CNP)

it s

Cantidad

b v

“# Nivel

B R iy

Perfil

Sintesis

infracciones
transito.

de

4124-32

e BB

Titulo de Bachiller

Brindar apoyo ejecutando labores
de aseo y mantenimiento de la
planta  fisica interna del
Departamento, asi mismo, brindar
apoyo con los servicios de aseo y
limpieza de pisos, puerta,
ventanas, cortinas, elementos de
trabajo, muebles, enseres,
equipos de oficina y bafios, vy
todas las actividades que deban
efectuarse para mantener un
perfecto estado de limpieza e
higiene

4124-33

ik |4

“Asistencial

Titulo de Bachiller

Brindar apoyo en la elaboracién
de las actas de reunién del equipo
de trabajo y las que surjan en el
desarrollo de las investigaciones,
conforme al sistema de gestion
documental y TRD del organismo,
asi mismo, en la recoleccién de la
informacion en el desarrollo de los
documentos de investigacion
(libros) desarrollados en el
organismo

4124-34

Profesional

o | A

Titulo Profesional
disciplina

Conocimiento

Derecho y afines vy

titulo de posgrado.

académica
del Nucleo Basico del

en |

en:

Brindar apoyo en el desarrollo de
los comités juridicos realizados
por el organismo, realizar la
revision de los actos
administrativos preparados por
los operadores disciplinarios vy
realizar acompanamiento en las
orientaciones brindadas por el
Departamento

(@)
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DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
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Codificacién
Necesidad
de Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Perfil

Sintesis

4124-35 1

Profesional

Titulo Profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Derecho y afines vy
titulo de posgrado.

Brindar apoyo en la revision de los
pliegos de cargos preparados por
los operadores; disciplinarios y
actuaciones de fondo
proyectadas- por los operadores
disciplinarios. Asi mismo, brindar
acompafiamiento en los comités
juridicos  del  Departamento
Administrativo

4124-36 1

Técnico

Titulo técnico
profesional o tecnélogo
o seis (6) semestres de
formacion Profesional
en Comunicacion y/o
afines

Brindar - apoyo™ técnico en' la
administracion y manejo de las
redes sociales del Departamento
' Administrativo de acuerdo con las
politicas del Distrito de Santiago
de Cali, asi mismo, apoyar en la
redaccion de notas ylo
comunicaciones que se‘realicen a
través de las redes sociales del
organismo

4124-37 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del nucleo basico del
conocimiento en:
Derecho y Afines y
Titulo de Posgrado.

Brindar apoyo profesional
especializado en“el'monitoreo de
la ejecucion operativa del proceso
disciplinario “"asi como brindar
acompafamiento en los comités
juridicas y valoracién'de quejas
del organismo

(@)
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ALCALDIA DE |
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION e
INSTITUCIONAL WS

Resumen por Niveles,

I, TOTAL
Profesional - - o
| Técnico 5
| Asistencial =

Total, general 84

Este certificado se expide en cumplimiento del Articulo 2, numeral 4, literal h) de la Ley
1150 de 2007, reglamentada en la Subseccion 4, Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082
de 2015y por &l Articlilo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015.

El presente certificado de insuficiencia de personal tendra vigencia a partir del 01 de
Enero del 2026 hasta el dia 31 de diciembre de 2026, sin que se requiera nueva
expedicion, razén por la cual podra ser utilizado en cualquier tiempo dentro del término
de las facultades para contratar expedidas por el sefior Alcalde Distrital de Santiago de
Cali. R & B Lt < e '

B
i EARINA MANZONI FLORE
. Subdirectora de Gestion Estrategica de Talento Humano

Proyecto: Claudia Kytra Abadia Herréra- Profesional Universitar@

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono:
www.cali.gov.co
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SANTIACO DE CALI

DEPARATAMENTO ADMNISTRATVO DE
CONTROL DISQPUNARID NTERNO

DE (NSTRUCCKON

KARINA MANZONI FLOREZ
Subdirectora de Departamento Administrativo

Subdireccion de Gestidn Estratégica del Talento Humano
Torre Alcaldia CAM - Piso 14

Distrito de Santiago de Cali

R

Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado No.: 202641240100000074
Fecha: 08-01-2026

TRD: 4124.010.13.1.971.000007
Rag«,“Padr%:‘ 202641240100000074

Asunto: Solicitud de insuficiencia de personal vigencia 2026

Cordial saludo,

De manera atenta solicito expedir certificacion de insuficiencia de p'elf':sonal‘ de los
siguientes perfiles con base en la siguiente informacion y justificacion actual del
Departamento Administrativo de Control Disciplinario Interno de Instruccion:

CODIFICACION
NECESIDAD DE
PERSONAL (CNP)

Cantidad

Nivel

Perfil Requerido

Sintesis de la Actividad

4124-6

Profesional

Titulo profesional en
disciplina

acadéemica del
nucleo basico del
conocimiento  en:
Derecho y Afines y
Titulo de Posgrado.

Brindar apoyo con la revisién de los
autos de tramite y/o fondo proyectados
por los operadores disciplinarios.
Adicionalmente, proyectar la totalidad
de documentacién requerida para la
contratacion - de  prestadores de
servicios del organismo

4124-7

Profesional

Titulo profesional en
disciplina

académica del
nicleo basico del
conocimiento  en:
Derecho y Afines y
Titulo de Posgrado.

Brinda apoyo con la defensa ante las
tutelas instauradas  contra la
Dependencia y la revisién de los autos
de tramite y/o fondo proyectados por
los operadores disciplinarios con la
finalidad de cumplir con el plan de
trabajo:delorganismo

{IQNET
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Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 11
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AueALDlA o8
SANTIACO DE CALL
DEPARATAMENTO ADMMNIS TRATIVO DE
CONTROL DISQRUNARIO NTERNO
DE INSTRUCCKON
s Brindar apoyo en las actividades
necesarias coadyuvando en la
giléléliolfnrgfesionalen iniciacion, sustanciacién e impulso
‘ i d%mica del ha.sta. la ter_minacibn con estricta
4124-8 26 " | Profesional : 5 sujecion a la ritualidad procesal de los
nicleo basico del F :
conocimlento.  en: | Proceses disciplinarios que le sean
Dbiaakiov Afias "|asignados  contribuyendo a la
y * | consecucién de las metas fijadas para
el organismo
Titulo profesional en
cahcs:épél:?\i;a del Brindar apoyo en el manejo del
2 Ateleo. hésieo: del Sistema de Gestibn Financiera
. : . | territorial = SGFT en lo concerniente a
4124-9 me s+ ol e g iProfesional gzmﬁg';rggn M- | |a reserva de recursos y legalizacion de
Contadiing : s contratos (CDP, SOLPED, Peticion y
afines y titulo yde actualizacion de Oferta, RPC)
posgrado
Brindar apoyo en la revision de los
documentos entregados por los
l’iléléligl;i:r:gfesional €M contratistas en razén a sus contratos,
asadamied del | @POYar en la revisién de los soportes
¢ [N o 1 Y hticlen. basleo: del exigidos para tramitar las cuentas por
4124-10 3 = | Profesional conodimlento en: | P08 del organismo ante Hacienda
administracian " | Municipal, asi mismo, brindar apoyo en
Cantaduria ' ylo el seguimiento de las etapas
afines contractual y poscontractual de los
contratos suscritos por la Dependencia
para la debida ejecucion de los pagos

icontec
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ALCALDIA DE

Profesional

Tltulo profesional en
disciplina

académica del
nicleo basico del
conocimiento  en:
Ingenieria Industrial
y Afines.

Brindar apoyo en‘la implementacién de
las acciones para la sensibilizacién del
Modelo Integrado de Planeacién y
Gestion MIPG y la Norma Técnica de
Calidad ' 1SO9001:2015 en el
Departamento, hacer seguimiento al
cumplimiento de los indicadores del
Plan deDesarrollo y proyectos de
inversion,

Profesional

Titulo profesional en
disciplina

académica del
nicleo basico del
conocimiento  en:
Ingenieria Industrial
y Afines y titulo de
posgrado

Brindar apoyo en |a preparacién de las
auditorfas y requerimientos de los
entes de control, asl mismo, apoyar en
el. seguimiento 1a los: proyectos de
inversion en la Metodologla General
Ajustada‘+ (MGA) definida por el
Departamento Nacional de Planeacion
y en el sistema de Gestién Financiero

Profesional

Titulo profesional en
disciplina
académica del
ntcleo basico ' del
conocimiento  en:
Administracién

Apoyar al organismo ante el Equipo
Técnico .de Archivo (ETA) de la
Administracién Central y acompafiar en
los comités técnicos de archivo, asi
mismo, apoyar en la actualizacién del
inventario de los elementos devolutivos
como la realizacion de las altas y bajas
de los "'bienes devolutivos y su
respectiva asignacién al personal del
organismo

SANTIACO DE cAUl
DEPARATAMENTO ADMINIS TRATIVO DE
CONTROL DISOPUMARIO NTERNO
DEINSTRUCCYN
4124-11 1
4124-12 1
4124-13 2
4124-14 1

Profesional

Titulo profesional en
disciplina
académica del
nucleo basico del
conocimiento  en:
Derecho y Afines.

Apoyar en la sensibilizacion en Ley
disciplinaria a los servidores publicos y
ciudadanos del distrito de Santiago de
Cali, desarrollando actividades de
planeacion en el disefio y actualizacion
del material de apoyo

IQNET

HANAGEMENT
i

(@)
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SANTIACO DE CALL
DEPARATAMENTO ADMNISTRATIVO DE
CONTROL DISQPUNARK NTERNO
“'W..‘jq,;..:,.'.n~=‘.:;:(‘k;::v Tl
Titulo profesional en | Brindar apoyo en la sustanciacion y
disciplina desarrollo de los procesos
i ) académica del | disciplinarios, asl como realizar la
4124-15 6 Profesional nucleo basico del|proyeccién de las decisiones o
! conocimiento  en:|actuaciones de fondo de los
" it Derecho y Afines. | expedientes asignados.
Titulo profesional en | Brindar apoyo en la redaccién de
disciplina documentos de investigacion (libros)
= académica del | relacionados con la conducta del
4124-16 1 Profesional |nucleo basico del|servidor publico, asl mismo, apoyar en
: conocimiento  en:|la divulgacién de las investigaciones
bl Derecho y Afines y |realizadas por el personal del
g posgrado organismo.
Titulo profesional en | Brindar apoyo en la produccién del
disciplina documento previo y disefio
; académica del | metodolégico acerca de los
4124-17 1 viee|Profesional | yoian basico del documentos de investigacion acerca de
2 conocimiento  en: |la conducta disciplinable del Servidor
o Derecho y Afines. | Publico.
Brindar apoyo en las técnicas de
Titulo profesional en | redaccion de textos para la elaboracién
) P g disciplina del documento acerca de la conducta
académica del | disciplinable del servidor publico, asi
g nucleo basico del|como realizar divulgacién de los
4let19 ! 1 Profesional conocimiento  en: | resultados de las investigaciones a la
Comunicacion comunidad en general (servidores
Social, Periodismo y | piblicos-ciudadanos del Distrito de
Afines Santiago de Cali) a través de la
" instancia y redes sociales.
(@) .........
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ALCALD(A DR
SANTIACO DS CALI @
DEPARATAMENTO ADM NS TRATIVO DE
CONTROL DISO PUNARIO NTERNO
CENNGTRUCCION
Titulo técnico
Profesional o
Tecnologo o seis (6) Brmdar apoyo al organismo ante el
semestres de|CTO, mantener actualizados los
4124-19 Técnico formacién programas en los equipos del
Profesional en: |organismo segun lineamientos del
Ingenierla de | DATIC.
Sistemas,
Telematica y Afines.
;'rgjfl:slon al técmcg Apoyar en la la actualizacién del
Tecnélogo o seis (6) inventario de los elementos devolutivos
4124-20 Técnico BEinkakas do como,la,rgallzac_lbn de las gltasybajas
forsiaatin de los 'bienes devolutivos y su
P . | respectiva asignacion al personal del
rofesional en: organismo
Administracién
;[rtcl;flgsional tecmcg Brindaf apoyo en todas las actjvidades
Tecndlogo o seis (6) requer;das en la recepcién de
454 . SEIBEISS dis expedientes para el desarrollo del
4124-21 Técnico rimiguiitn proceso disciplinario, asi como el
F?rofeslon - en: |@nalisis “estadistico ‘de los mismos,
Administaclan diagn¢s§l_¢o de informe de actuaciones.
Titulo tecnico
Profesional o | Brindar:-apoyo-ten: el registro en el
Tecndlogo o seis (6) | Softcontrol de las quejas y los informes
4124-22 Técnico semestres de | disciplinarios que ingresan por
formacion ventanilla de radicados en la
Profesional en: | Dependencia

Administracion

150 po01 ATEN
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SANTIACO DR CAL)
DEPARATAMENTO ADMNIS TRATIVO DE
CONTROL DISQPUNARID NTERNO
DE INSTRUCCION
Brindar apoyo a los operadores
Titulo tecnico | disciplinarios en el registro de los autos
P Profesional o | de tramite y/o fondo que se desarrollen
Tecnélogo o seis (6) |en el transcurso de la accién
4124-23 3 Técnico semestres de |disciplinaria, con el registro en el
: : formacién aplicativo Softcontrol, asi como, la
Profesional en: | elaboracién de informes estadisticos
Derecho y Afines. | acerca del cumplimiento del plan de
accion del organismo
M Pk - s AU iR
Brindar apoyo en el seguimiento al
Titulo tecnico | cumplimiento a las metas e indicadores
Profesional o | del organismo en el Plan de Desarrollo,
i “ Tecnélogo o seis (6) | Plan de Accién y Plan Indicativo, asi
4124-24 1 | Técnico semestres de|como prestar apoyo en la
formacion sensibilizacién del Modelo Integrado de
} Ll Al Profesional en: | Planeacién y Gestion -MIPG y la
Administracion Norma Técnica de Calidad [SO
9001:2015
Brindar apoyo en las jornadas de
el Liadiaa ) sensibilizacién en Ley disciplinaria a
Titulo técnico | servidores publicos y ciudadanos, asli
Profesional o|como, apoyar en la elaboracién del
Tecn6logo o seis (6) | informe y actas de las sensibilizaciones
; semestres de |realizadas en materia disciplinaria.
4124-25 1 1] TECNICO formacion Adicionalmente, apoyar en la
Profesional en: | digitalizacién de la informacion
| ¥ ikl Sociologia, Trabajo | producto de la aplicacién del presaber
Social y Afines y evaluacion de las jornadas de
sensibilizacion a  servidores vy
ciudadanos

(@)

icontec
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SANTIAGO DB CALY

DEPARATAMENTO ADMNS TRATVO DE
CONTROL DISCPUNARIO NTERNO
DEINSTRICCION 4
;'rtct:flgslonal técnlcg Brindar apoyo técnico en la recoleccion
ol is (6) de material investigativo para el
Tecnologo o se 4o | desarrolio y produccion del documento
po—— semest%es €| de investigacién acerca de la conducta
1 Técnico formacion | disciplinable. del Servidor Pablico, asi
Profesional €N | mismo, brindar apoyo en la redaccién
'S”igfe“r:far ': de| 4e oficios requeridos para la redaccion
Telematica y Afines. del documento de investigacién
Titulo profes:onalen Realizar soporte para la actualizacién
disciplina l de aplicaciones y software, asl como
agadémlca del asegurar los procesos de conectividad
4124-27 1 Técnico nuclec_u ibé?lco de' a nivel local con los usuarios del
f:n:nci'é':[:" W edne. sistema para los procesos del Software
Sigtemas Softcontrol de modo que se permita la
telematica y Afines operacion del sistema.
Titulo técnico
Profesional o|Brindar , apoyo técnico en el
Tecnoblogo o seis (6) | mantenimiento y soporte del software
semestres de | Softcontrol, segun las necesidades del
4124-28 1 Técnico formacién organismo, asi como prestar apoyo en
Profesional en: | la revision de las pruebas de los ajustes
Ingenierla de |que se realicen a los médulos que
Sistemas, conforman’el Softcontrol.
Telematica y Afines.

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 11
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ALCALDIA DE
SANTIACO DE CAL|
DEPARATAMENTO ADMNIS TRATIVO DE
CONTROL DS QFUNARIO NTERNO
DE INSTRUICCION e
i A | A
. __ | Brindar apoyo técnico a los operadores
Titulo tegnico disciplinarioi en todas las etapas del
%‘;;e;f;:'o - (63 proceso que conlleva la accién
disciplinaria, apoyar en la elaboracién
4124-29 O e e ?emestigas 9| de las citaciones, comunicaciones y
diie ;rr;?:;or?al on | Notificaciones  que  correspondan
) Derecho y Afines dentro de las distintas actuaciones de
*|los procesos disciplinarios en curso.
Realizar tareas de apoyo en las tareas
de oficina, actualizacién de bases de
4124-30 Asistencial | Titulo de Bachiller gﬁg:]sm e%tal pgoepl'agrgadneismf pgai:tlber}
il cariabiine cumplimiento de las  acciones
. misionales.
Titulo de Bachiller
licencia de
conduccién vigente [ Realizar tareas de apoyo en el servicio
“1 ; categoria B1 y C1 y|de mensajeria interna y externa, asi
4124-31 : Asistencial No gtener ¥nultaz como condjucir el vehlculo asignado por
i L ol vigentes por | la dependencia.
infracciones de
transito.
Brindar apoyo ejecutando labores de
aseo y mantenimiento de la planta
fisica interna del Departamento, asi
b g il b mismo, brindar apoyo con los servicios
de aseo y limpieza de pisos, puerta,
4124-32 Asistencial | Titulo de Bachiller |ventanas, cortinas, elementos de
trabajo, muebles, enseres, equipos de
oficina y bafios, y todas las actividades
§ que deban efectuarse para mantener
un perfecto estado de limpieza eJ
i 5 higiene

LLLOresiNs
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Asistencial

Titulo de Bachiller

Brindar apoyo en la elaboracién de las
actas de reunién del equipo de trabajo
y las que surjan en el desarrollo de las
investigaciones, conforme al sistema
de gestién. documental y TRD del
organismo, asl mismo, en la
recoleccién de la informacién en el
desarrollo de los documentos de
investigacion: (libros) desarrollados en
el organismo

Profesional

Tltulo  Profesional
en disciplina
académica del

Nucleo Basico del
Conocimiento  en:
Derecho y afines y
titulo de posgrado.

Brindar apoyo en el desarrollo de los
comités jurldicos realizados por el
organismo, realizar la revisién de los
actos  administrativos preparados por
los operadores disciplinarios y realizar
acompafiamiento en las orientaciones
brindadas por el Departamento

ALCALD(A DE
uNﬂACO DE CALI
€
SR
DE INSTRUCCKN
4124-33 1
4124-34 1
4124-35 1

Profesional

Titulo Profesional
en disciplina
académica del

Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Derecho y afines y
titulo de posgrado.

Brindar apoyo en la revisién de los
pliegos de.cargos preparados por los
operadores disciplinarios y actuaciones
de fondo . proyectadas por los
operadores disciplinarios. asl mismo,
brindar acompafiamiento en los
comités juridicos del Departamento
Administrativo-* ©

~4di
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DEPARATAMENTO ADMINISTRATVO DE
CONTROL DSGPUNARIO NTERNO
DEINSTRUCCKON |

fv 4 P n o o e

4124-36

g P gl Técnico

Titulo técnico
profesional ]
tecndlogo o seis (6)
semestres de
formacién
Profesional
Comunicacién
afines

en
ylo

Brindar apoyo técnico en la
administracién y manejo de las redes
sociales del Departamento
Administrativo de acuerdo con las
politicas del Distrito de Santiago de
Cali, asi mismo, apoyar en la redaccién
de notas y/o comunicaciones que se
realicen a través de las redes sociales
del organismo

4124-37 Profesional

Titulo profesional en
disciplina

académica del
nucleo . basico del
conocimiento  en:
Derecho y Afines y
Titulo de Posgrado.

Brindar apoyo profesional
especializado realizando el monitoreo y
seguimiento a la ejecuciéon operativa
del proceso disciplinario, asi como,
brindar acompafiamiento en el
desarrollo de comités juridicos y de
valoracién de quejas realizados por el
organismo

Nivel

Cantidad

Asesor

0

“I*Profesional"

50

Técnico

21

Asistencial

13

84

TOTAL GENERAL

Adicionalmente, se informa que en relacién con el profesional correspondiente al CNP
4124-37, se cuenta con la respectiva autorizacion por parte de la Secretaria de Gobierno,
de conformidad a lo indicado en el Orfeo No. 202641120200000084.

La solicitud obedece a la insuficiencia de personal en el Departamento Administrativo de
Control Disgiplinario Interno de Instruccion, toda vez que:

contratar la prestacidén del servicio.

No existe personal que pueda desarrollar la actividad para la cual se requiere

Existe personal en la planta, pero este no es suficiente.
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