SECRETARIA GENERAL

INFORME DE SUPERVISION DE
CONTRATOS PARA PRESTACION

DE SERVICIOS - BIENES Y
SUMINISTROS

VERSION 001
FECHADE | 5454.01-31
APROBACION

i

Informe de StlpervI;iéa No:

Nota: (Diligenciar los cuadros con la igformacic’m del contrato y acta de inicio)

3 v

Contrato No:r L

202502491 v

1. ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO

£

Contratista: | ROBERTO CARLOS CABEZA GIL 7
Identificacion: ] 1.140.863.330 /
Tipo de Contrato: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre del Superviso

TATIANA GONZALEZ ARCON

Objeto del Contrato:

APOYAR A LA

GESTION. !

| PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
SUBSECRETARIA
ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO EN DESARROLLO DE LA

DE SERVICIOS

Plazo de Ejegysi;é

1 y ejecucion.

| El plazo para la ejecucién del contrato sera de cuatro (04) meses,
contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento

Numero de CQrti ica
Presupuestal (C.D.

202501994 / Fecha de C.D.P.

2025/071/30 /

Numero de Registro Presupuestal (R.P.

202505799 ¥ | Fecha del R.P.

2025/08/27 4

Valor del Contrato

vd
Contrato Inicial | $24.000.000 ¥
Adicién 1
Adicion 2
Adicion 3 $
Total $ 24.000.000

Fecha de inicio del contrato

Fecha de terminacié/n del contrato

Suspensién del contrato

Fecha de Fecha de reinicio

27/08/2025

26/12/2025 7

1.1 MODIFICACIONES DEL CONTRATO

(Relacionar Adiciones y/u Otro si, Si aplica)

2. GARANTIAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (segun se establezcan en el Contrato)

Nota: Aplica solo para informes de supervisién de Bienes y suministros.

Actualizacién de Vigencia
Aseguradora No de Péliza Péliza (En caso Amparos Desde Hasta
que aplique) Giyyyemms
dd) (yyyy-mm-dd)

Calidad del servicio

Cumplimiento

Anticipo

Pago anticipado

Calidad y correcto funcionamiento de los
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Calidad y correcto funcionamiento de los
bienes y equipos suministrados
Salarios y prestaciones
Responsabilidad Civil Extracontractual
Otros
3. ESTADO FINANCIERO DEL CONTRATO (*)
DESCRIPCION VALOR

Valor del Contrato Inicial $ 24.000.000
Adicién No. 1 $
Adicién No. 2 $
Adicién No. 3 $
Valor Total del contrato $ 24.000.000
Porcentaje del Anticipo % $
Porcentaje del Pago anticipado % $
Valor Amortizado del Anticipo $
Valor Ejecutado del Contrato $ 18.000.000
Valor por ejecutar $ 6.000.000
Valor a pagar en el presente Informe $ 6.000.000
No. Factura o Cuenta de Cobro 3

4. INFORMACION SOBRE AVANCE DEL CONTRATO

4.1 SERVICIOS Y/O PRODUCTOS RECIBIDOS A SATISFACCION CORRESPONDIENTES AL PERIODO DEL 27 DE
OCTUBRE AL 26 DE NOVIEMBRE DE 2025. (NO APLICA PARA PERSONAS JURIDICAS - NO ESTABLECER PERIODO)

Las actividades desarrolladas por el contratista en el periodo descrito anteriormente, relacionadas con
cada una de las obligaciones especificas establecidas en los estudios previos de la contratacién se
desagregan a continuacion y asi mismo se detallan las evidencias o soportes, con lo cual se verifica el
cumplimiento a satisfaccion de la obligacion establecida:

1. Asesorar a

la Subsecretaria de Servicios
Administrativos dentro del proceso de adquisicién y
dotacién de suministros, materiales, equipos vy
demas elementos que requiera la Gobernacion.

En

pasos:

la asesoria a la Subsecretaria de Servicios Administrativos en
la adquisicién y dotacién de suministros, se realizé los siguientes

Diagnéstico 'y Planificacion: Se identifico las
necesidades, y se establecio las prioridades para luego
planificar  adquisiciones segun  presupuesto vy
normativas.

Gestion de Requerimientos: Se reviso6 las solicitudes de las

Subsecretarias a través del FORMATO PROVISIONAL DE

SUMINISTRO DE PAPELERIA DE ALMACEN, en el cual en
conjunto con almacén se entregd los siguientes insumos.

BANDERITAS — MINI BANDERITAS - SENALES
AUTOADHESIVAS
GANCHO LEGAJADOR PLASTICO
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MARCADOR PERMANENTE

MARCADOR PERMANENTE PUNTA DELGADA
PAPEL BOND 75G
PILAS AA RECARGABLES

PILAS AAA RECARGABLES
TIJERA DE ACERO INOXIDABLE

2. Asesorar a la Subsecretaria de Servicios
Administrativos dentro del proceso de administracion
de los suministros, materiales y equipos y demas
elementos que se encuentran en el almacén y asi
garantizar la gestién eficiente de las dependencias
de la Gobernacién del Departamento del Atlantico.

Se brindé apoyo a la Subsecretaria de Servicios Administrativos
en la gestién de suministros, incluyendo papeleria, materiales de
escritura y equipos como tableros y portalapices, en el almacén
de la Gobernacién del Departamento del Atlantico. Esta labor
abarcé el control y gestion de inventarios, asi como el
seguimiento y coordinacion de las necesidades de las diferentes
dependencias. El objetivo principal de este acompafiamiento fue
garantizar una administracion eficiente y transparente de los
recursos, contribuyendo al buen funcionamiento de la institucion.

Durante este proceso, se coordiné la adquisicion y entrega de
elementos de papeleria para las dependencias

DESPACHO DEL GOBERNADOR
SUBSECRETARIA DE PASAPORTE
SUBSECRETARIA DE PREVENCION Y ATENCION DE
DESASTRE
SUBSECRETARIA DE RENTEAS
SECRETARIA DE EDUCACION
CONTABILIDAD
ATENCION AL CIUDADANO

Ademas, en el marco de este proceso de adquisicion y dotacién
de suministros, se realizo la entrega de resmas de papel a las
dependencias que cuentan con impresoras en alquiler.

SUBSECRETARIA DE PASAPORTE
SECRETARIA GENERAL
TESORERIA
CONTABILIDAD
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
ATENCION AL CIUDADANO

3. Coordinar el proceso de verificacién y control de la
entrada y salida de los materiales y bienes que se
encuentran en el almacén de la Entidad.

Durante este proceso, se coordind la adquisicién de los
elementos necesarios para el correcto funcionamiento de la
entrada y salida de elementos Gobernacion del Atlantico. A
través de la bitdcora de seguimiento a pedidos de almacén.

4. Realizar la actualizacién y supervisiéon periédica
del inventario de los materiales, suministros y
equipos que se encuentran en el almacén de la
Gobernacién del Departamento del Atlantico.

No se realizd en el periodo presentado.

5. Presentar informes de manera peridédica de las
actividades asignadas o cuando el supervisor lo
solicite, en atencidn a las obligaciones asignadas.

Se elaboraron informes en el periodo de 27 de OCTUBRE al 26
de NOVIEMBRE sobre las actividades asignadas por el
supervisor, los cuales se presentan a través de los siguientes
formatos - Formatos de logistica
- Formatos de vehiculos
- Formatos de combustible
- Formatos de taller

6. Las demas que le asigne el supervisor y que
guarden relacién con el objeto del contrato.

En este punto, durante el periodo presentado, tuve otras
asignaciones por parte de la supervisora como lo fue:
1. En el manejo y control del combustible a través del chip

maestro, suministrado por la empresa de Gasolina
Terpel. Esta operaciéon se realiza en los horarios
establecidos por la supervisora, lunes de 9:00AM a
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10:00Am, Martes, Jueves y Viernes de 9:00Am a
10:00AM desplazandome hasta la estacion de gasolina
Terpel para el suministro a los vehiculos que me
informan a través de un listado.

NOTA: Se relacionan las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de ejecucién del contrato.

5. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL DESARROLLO DEL CONTRATO

Durante el presente periodo no se han presentado novedades o situaciones anormales que afecten el

desarrollo del contrato.
(En caso contrario describir la situacion y las acciones de la supervisién)

6. RESUMEN DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA SUPERVISION.

a) Seguimiento financiero y presupuestal del contrato.

b) Conformacién, actualizaciéon y seguimiento del expediente con la documentacién relacionada con la
ejecucion del contrato.

¢) Verificacién del pago de Estampillas

d) Verificacién de la vigencia de la garantia exigida en el contrato.

e) Verificacién y aprobacién de los soportes necesarios para el pago.

f) Expedicién de la certificacién del recibo a satisfaccion correspondiente al periodo descrito, de conformidad
con el servicio recibido.

g) Tramite de reconocimiento y pago de honorarios ante la Oficina de Contabilidad

Y todas las demas obligaciones del contrato establecidas en los Estudios Previos, Anexos, y el Manual de
Contratacion.

7. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON EL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES (Ley 100 de 1993 y sus decretos reglamentarios, en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002, Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007 y 1562 de 2012, Decretos 1072 de 2015 y 1273 de 2018 y
demds normas concordantes).

TATIANA GONZALEZ ARCON quien actua en nombre y representacion del Departamento del Atlantico, en calidad
de Supervisor, deja constancia que el contratista ejecuté a cabalidad el objeto del contrato conforme a lo sefialado
en el Estudio previo, y verificé el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de Seguridad
Social Integral en salud, pensiones y riesgos laborales, informacion que se puede constatar en la planilla ,
certificacion de pago correspondiente al periodo aqui relacionado.

7.1 ANEXO CONTROL DFE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL (*)

Valor Total de la Planilla (sin
Numero de la Cuenta de Cobro Numero de la Planilla Fecha de Pago Planilla intereses)
1 9490733404 27/08/2025 $696.600
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2 9490967309 26/10/2025 $696.600
o
3 9433619154 24/11/2025 $696.600 ¥
SUMATORIA TOTAL $2.089.800
DE LAS PLANILLAS

o de la seguridad social sobre el 40% del valor del

La sumatoria total de las planillas sin intereses debe ser igual al
contrato

NOTA: Aplica para persona natural. Para persona juridica, anexar certificacion del pago de planillas de
Seguridad Social por parte del Representante Legal y/o Revisor Fiyal con los soportes asociados.

Se firma en Barranquilla, a los 27 dias del mes de NOVIEMBRE de 2025.

) — \ (
QMéﬁ %{\( otorto (Bso3a ()

-’FfRMA DEL SUPERVISOR IRMA DEL CONTRATISTA :
TATIANA GONZALEZ ARCON ROBERTO CARLOS CABEZA GIL
C.C.: 22.570.062 de Polonuevo c.c.: 1.140.863.330 de Barranquilla
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