
 

 
PROCESO CONTRATACIÓN 

NOMBRE DEL FORMATO 
 

INFORME DE SUPERVISIÓN EJECUCIÓN CONTRACTUAL 
(Aplicable a contratación diferente a prestación de servicios profesionales y apoyo a la 

gestión, obra e interventoría) 

FECHA 
 

06-Sep-23 

VERSIÓN 
 

01 
 

02 

CÓDIGO 
 

CO-F-076 

PÁGINA 
 

1 de 47 
 

 

INFORME DE SUPERVISIÓN DEL CONVENIO DE ASOCIACION No. 20254226 CELEBRADO ENTRE EL 

MUNICIPIO DE PASTO Y ASOCIACION COLOMBIANA DE LAS MICRO, PEQUEÑAS Y MEDIANAS 

EMPRESAS, ACOPI NARIÑO 

 
I. DESCRIPCIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

 

1. NUMERO DE CONTRATO:  20254226 

2. CONTRATISTA: ASOCIACION COLOMBIANA DE LAS MICRO, PEQUEÑAS Y MEDIANAS 

EMPRESAS, ACOPI NARIÑO 

 

3. IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATISTA: 800.147.621-8 

4. SUPERVISOR: SANDRA MIREYA PEREZ MORA 

Secretaria de Desarrollo Económico  

5. OBJETO DEL CONTRATO: Aunar esfuerzos administrativos, técnicos, logísticos y 

financieros entre el MUNICIPIO DE PASTO y la ASOCIACION COLOMBIANA DE LAS 

MICRO, PEQUEÑAS Y MEDIANAS EMPRESAS, ACOPI NARIÑO, con el propósito de 

Fortalecer y promover la economía popular del municipio de Pasto (SDEC-N-018) 

6. PLAZO DE EJECUCIÓN: 95 dias 

7. FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 26/09/2025 

8. FECHA DE INICIO: 26/09/2025 

9. FECHA DE TERMINACIÓN: 31/12/2025 

10. MODIFICACIÓN No 1 ADICIÓN EN VALOR: 11/ 12/2025 

11. SUSPENSIÓN No : N/A 

12. REINICIO No : N/A 

 

 

II. INFORMACIÓN ECONÓMICA Y FINANCIERA DEL CONTRATO/CONVENIO 

 

 

1. VALOR TOTAL DEL CONTRATO/CONVENIO: CUATROCIENTOS OCHENTA Y OCHO 

MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS OCHENTA Y SEIS PESOS 

M/CTE ($488.589.286)  

 

• APORTE DE LAS PARTES: 

 

1. MUNICIPIO DE PASTO: 342.012.500 

2. ENTIDAD O CONTRATISTA: 146.576.786 

 

2. FORMA DE PAGO: El Municipio de Pasto desembolsará la suma de TRESCIENTOS 

CUARENTA Y DOS MILLONES DOCE MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($342.012.500,00), los 

cuáles serán cancelados de la siguiente manera: 

 

• Un 70% a la entrega y aprobación del informe en el que se evidencie el 

cumplimiento de ejecución del convenio en un 40%. 
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• Un 30% a la entrega y aprobación del informe en el que se evidencie el 

cumplimiento de ejecución del convenio en un 70%. 

• El 30% restante a la entrega del informe final y previa expedición del certificado 

de cumplimiento a satisfacción, en el que se evidencie la ejecución del convenio en 

un 100%. 

 

Cada pago se realizará previa presentación, aprobación y entrega de los informes 

correspondientes debidamente aprobados por la Supervisión, Adicionalmente, el 

contratista deberá acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes al sistema 

de seguridad social en salud, pensiones, riesgos y parafiscales a que haya lugar. 

 

 

3. INFORMACIÓN PRESUPUESTAL: 

 

DOCUMENTO NO. FECHA CUENTA VALOR 
VALOR A 

AFECTDO 

CDP 2025002129 25/03/2025 2.3.2.02.02.009 20,000,000.00 20,000,000.00 

CDP 2025002130 25/03/2025 2.3.2.02.02.009 24,412,500.00 24,412,500.00 

CDP 2025004136 08/09/2025 2.3.2.02.02.009 100,000,000.00 100,000,000.00 

CDP 2025003713 15/07/2025 2.3.2.02.02.009 61,500,000.00 61,500,000.00 

CDP 2025003714 15/07/2025 2.3.2.02.02.009 82,500,000.00 82,500,000.00 

CDP 2025003731 17/07/2025 2.3.2.02.02.009 13,600,000.00 13,600,000.00 

CDP 2025004147 11/09/2025 2.3.2.02.02.009 20,000,000.00 20,000,000.00 

CDP 2025004149 11/09/2025 2.3.2.02.02.009 20,000,000.00 20,000,000.00 

RP 2025005092 26/09/2025 2.3.2.02.02.009 342,012,500.00 342,012,500.00 

 

 

 

III. INFORME DE EJECUCIÓN TÉCNICA, ADMINISTRATIVA, FINANCIERA, CONTABLE Y 

JURÍDICA 

 

1. COMPONENTE TÉCNICO ADMINISTRATIVO: 

 

 

El contratista ha cumplido con el objeto del contrato y con las obligaciones del mismo 

 

2. ESTADO FINANCIERO  Y CONTABLE:  
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DETALLE VALOR 

Valor total del Contrato: $ 488.589.286 

Valor ejecutado 

(Acumulado): 
$ 342.012.500 

Valor a pagar: $102.603.750 

Valor pendiente a 

ejecutar: 
$0 

 

 

3. BALANCE DE EJECUCIÓN FINANCIERA 

 

 

DESCRIPCION DETALLE MEDIDA 
PERSON
AS/UNI
DADES  

DIAS 
 

VALO
R  

 VALOR 
TOTAL  

 APORTE 
ALCALDÍ

A  

 APORTE 
ACOPI  

 VALOR 
TOTAL  

FORTALECIMEIN
TO A CENTROS 

DE VENTAS 
POPULARES Y A 
EMPRENDEDOR

ES Y/O 
UNIDADES 

PRODUCTIVAS, 
ASOCIACIONES  
DE ECONOMIA 

POPULAR, 
DESARROLLAND
O ESTRATEGIAS 

DENTRO DEL 
SECTOR 

URBANO Y 
RURAL,  

Tallerista con experiencia en 
Bisutería artesanal y joyería 
artesanal 
Duración: 10 horas 
Modalidad: Presencial 
Dirigido a: Unidades 
productivas, Asociaciones 
Emprendedores, jóvenes 
creativos, madres cabeza de 
hogar, mujeres 
emprendedoras, personas 
interesadas en generar 
ingresos desde casa., en la 
parte urban y rural. 
Módulo 1: Fundamentos y 
técnicas básicas de bisutería 
Actividades: 
• Taller: reconocimiento de 
herramientas y tipos de 
alambre. 
• Práctica guiada: elaboración 
de aretes y colgantes básicos. 
• Dinámica: mesa de 
inspiración (creación de 
diseños propios). 
Módulo 2: Alambrismo 
creativo y diseño de colección 
Actividades: 
• Práctica: técnicas de engaste 
y enrollado avanzado. 

Global 60 1 
 $                            

4.000.
000  

 $                              
4.000.00

0  

 $                       
200.000  

 $                            
3.800.00

0  

 $                                     
4.000.00

0  
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• Creación de colección básica: 
juego de 3 piezas (aretes, 
collar y pulsera). 
• Dinámica: exposición de 
productos y retroalimentación 
grupal. 

Refrigerio:  
1. Bebida (200 ml): 
• Calientes: Café colombiano 
100% arábica preparado al 
momento, té negro o de 
hierbas (menta, manzanilla) y 
chocolate artesanal tipo 
pastuso, espumoso y de 
tradición local. 
• Frías: Jugo natural en agua o 
leche (sabores como mora, 
lulo o maracuyá) sin 
conservantes, o yogurt bebible 
artesanal, ideal para facilitar la 
digestión. 
2. Acompañamiento (opción a 
elegir según preferencia o 
disponibilidad): 
• Sándwich club de pan suave 
tipo brioche, con relleno 
generoso de pollo 
desmechado o atún con 
vegetales frescos y salsa ligera. 
• Empanada tradicional (carne 
o queso), opción frita u 
horneada, preparada con 
ingredientes locales, masa 
artesanal y excelente textura. 
• Croissant tipo gourmet, de 
hojaldre horneado relleno con 
jamón de cerdo y queso doble 
crema. 
3. Logística y valor agregado: 
• Empaque individual higiénico 
y biodegradable, diseñado 
para conservar el producto en 
óptimas condiciones de 
temperatura, textura y 
presentación. 
• Distribución y entrega 
directa a cada asistente en dos 
momentos del día (jornada de 
la mañana y jornada de la 
tarde), lo cual implica 
coordinación logística, 
transporte y personal 
capacitado. 
• Cumplimiento de normativas 

Global 60 1 
 $                                  

10.00
0  

 $                                 
600.000  

 $                       
600.000  

 $                                           
-    

 $                                        
600.000  
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sanitarias en la manipulación, 
conservación y entrega de 
alimentos, garantizando 
seguridad alimentaria. 
• Atención oportuna y 
personalizada, que permite 
mantener la continuidad de las 
actividades formativas o 
comerciales sin interrupciones 
innecesarias. 
Ratio de entrega: 
• 1 refrigerio por persona, por 
momento del día (dos por 
jornada, si aplica). 

Tallerista con experiencia en 
Elaboración de velas 
aromáticas y terapéuticas:  
Duración: 10 horas 
Modalidad: Presencial 
Dirigido a: Unidades 
productivas, Asociaciones, 
Emprendedores del bienestar, 
terapeutas holísticos, madres 
emprendedoras, jóvenes 
creativos, personas 
interesadas en productos 
naturales.  en la parte urban y 
rural. 
Módulo 1: Técnicas básicas de 
elaboración de velas 
artesanales 
Actividades: 
• Taller: tipos de cera, esencias 
y colorantes naturales. 
• Práctica: elaboración de 
velas en recipientes reciclados. 
• Dinámica: rueda sensorial 
(exploración de esencias 
aromáticas). 
Módulo 2: Diseño 
personalizado y línea de 
productos 
Actividades: 
• Práctica: elaboración de 
velas temáticas (terapéuticas, 
decorativas). 
• Creación de una línea básica 
de 2 velas con empaque. 
• Dinámica: feria de velas 
(presentación y valoración 
colectiva). 

Global 60 1 
 $                            

4.000.
000  

 $                              
4.000.00

0  

 $                    
2.000.00

0  

 $                            
2.000.00

0  

 $                                     
4.000.00

0  
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Refrigerio: 1. Bebida (200 
ml):• Calientes: Café 
colombiano 100% arábica 
preparado al momento, té 
negro o de hierbas (menta, 
manzanilla) y chocolate 
artesanal tipo pastuso, 
espumoso y de tradición 
local.• Frías: Jugo natural en 
agua o leche (sabores como 
mora, lulo o maracuyá) sin 
conservantes, o yogurt bebible 
artesanal, ideal para facilitar la 
digestión.2. Acompañamiento 
(opción a elegir según 
preferencia o disponibilidad):• 
Sándwich club de pan suave 
tipo brioche, con relleno 
generoso de pollo 
desmechado o atún con 
vegetales frescos y salsa 
ligera.• Empanada tradicional 
(carne o queso), opción frita u 
horneada, preparada con 
ingredientes locales, masa 
artesanal y excelente textura.• 
Croissant tipo gourmet, de 
hojaldre horneado relleno con 
jamón de cerdo y queso doble 
crema.3. Logística y valor 
agregado:• Empaque 
individual higiénico y 
biodegradable, diseñado para 
conservar el producto en 
óptimas condiciones de 
temperatura, textura y 
presentación.• Distribución y 
entrega directa a cada 
asistente en dos momentos 
del día (jornada de la mañana 
y jornada de la tarde), lo cual 
implica coordinación logística, 
transporte y personal 
capacitado.• Cumplimiento de 
normativas sanitarias en la 
manipulación, conservación y 
entrega de alimentos, 
garantizando seguridad 
alimentaria.• Atención 
oportuna y personalizada, que 
permite mantener la 
continuidad de las actividades 
formativas o comerciales sin 
interrupciones 

Global 60 1 
 $                                  

10.00
0  

 $                                 
600.000  

 $                       
600.000  

 $                                           
-    

 $                                        
600.000  
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innecesarias.Ratio de 
entrega:• 1 refrigerio por 
persona, por momento del día 
(dos por jornada, si aplica).           
Tallerista con experiencia en 
Tejido en crochet, macramé y 
bordado contemporáneo:  
Duración: 10 horas 
Modalidad: Presencial 
Dirigido a: Unidades 
productivas, Asociaciones, 
Emprendedoras, personas 
creativas, adultos mayores 
activos, jóvenes interesados 
en técnicas textiles 
artesanales,  en la parte urban 
y rural. 
Módulo 1: Técnicas básicas de 
crochet y macramé 
Actividades: 
• Taller práctico: puntos 
básicos de crochet y nudos 
esenciales de macramé. 
• Práctica: elaboración de 
accesorios (posavasos, llaveros 
o mini tapiz). 
• Dinámica: círculo de 
creación (tejido libre con 
acompañamiento). 
Módulo 2: Bordado creativo y 
aplicación en productos 
Actividades: 
• Taller: puntadas decorativas 
aplicadas en telas y prendas. 
• Proyecto final: creación de 
una pieza bordada (bolsa, 
camiseta, cuadro). 
• Dinámica: galería artesanal 
(exposición y diálogo grupal 
sobre procesos). 

Global 60 1 
 $                            

4.000.
000  

 $                              
4.000.00

0  

 $                    
2.000.00

0  

 $                            
2.000.00

0  

 $                                     
4.000.00

0  

Refrigerio:  
1. Bebida (200 ml): 
• Calientes: Café colombiano 
100% arábica preparado al 
momento, té negro o de 
hierbas (menta, manzanilla) y 
chocolate artesanal tipo 
pastuso, espumoso y de 
tradición local. 
• Frías: Jugo natural en agua o 
leche (sabores como mora, 
lulo o maracuyá) sin 
conservantes, o yogurt bebible 
artesanal, ideal para facilitar la 

Global 60 1 
 $                                  

10.00
0  

 $                                 
600.000  

 $                       
600.000  

 $                                           
-    

 $                                        
600.000  
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digestión. 
2. Acompañamiento (opción a 
elegir según preferencia o 
disponibilidad): 
• Sándwich club de pan suave 
tipo brioche, con relleno 
generoso de pollo 
desmechado o atún con 
vegetales frescos y salsa ligera. 
• Empanada tradicional (carne 
o queso), opción frita u 
horneada, preparada con 
ingredientes locales, masa 
artesanal y excelente textura. 
• Croissant tipo gourmet, de 
hojaldre horneado relleno con 
jamón de cerdo y queso doble 
crema. 
3. Logística y valor agregado: 
• Empaque individual higiénico 
y biodegradable, diseñado 
para conservar el producto en 
óptimas condiciones de 
temperatura, textura y 
presentación. 
• Distribución y entrega 
directa a cada asistente en dos 
momentos del día (jornada de 
la mañana y jornada de la 
tarde), lo cual implica 
coordinación logística, 
transporte y personal 
capacitado. 
• Cumplimiento de normativas 
sanitarias en la manipulación, 
conservación y entrega de 
alimentos, garantizando 
seguridad alimentaria. 
• Atención oportuna y 
personalizada, que permite 
mantener la continuidad de las 
actividades formativas o 
comerciales sin interrupciones 
innecesarias. 
Ratio de entrega: 
• 1 refrigerio por persona, por 
momento del día (dos por 
jornada, si aplica). 

Graduacion 
Casa de Artes y 

Oficios: 
Gatronomia, 
Panaderia, 

Graduacion Casa de Artes y 
Oficios: Gatronomia, 
Panaderia, Manicure y 
Pedicure:                                  
Refrigerio:  
1. Bebida (200 ml): 

Global 550 1 
 $                                  

10.00
0  

 $                              
5.500.00

0  

 $                    
3.300.00

0  

 $                            
2.200.00

0  

 $                                     
5.500.00

0  
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Manicure y 
Pedicure 

• Calientes: Café colombiano 
100% arábica preparado al 
momento, té negro o de 
hierbas (menta, manzanilla) y 
chocolate artesanal tipo 
pastuso, espumoso y de 
tradición local. 
• Frías: Jugo natural en agua o 
leche (sabores como mora, 
lulo o maracuyá) sin 
conservantes, o yogurt bebible 
artesanal, ideal para facilitar la 
digestión. 
2. Acompañamiento (opción a 
elegir según preferencia o 
disponibilidad): 
• Sándwich club de pan suave 
tipo brioche, con relleno 
generoso de pollo 
desmechado o atún con 
vegetales frescos y salsa ligera. 
• Empanada tradicional (carne 
o queso), opción frita u 
horneada, preparada con 
ingredientes locales, masa 
artesanal y excelente textura. 
• Croissant tipo gourmet, de 
hojaldre horneado relleno con 
jamón de cerdo y queso doble 
crema. 
3. Logística y valor agregado: 
• Empaque individual higiénico 
y biodegradable, diseñado 
para conservar el producto en 
óptimas condiciones de 
temperatura, textura y 
presentación. 
• Distribución y entrega 
directa a cada asistente en dos 
momentos del día (jornada de 
la mañana y jornada de la 
tarde), lo cual implica 
coordinación logística, 
transporte y personal 
capacitado. 
• Cumplimiento de normativas 
sanitarias en la manipulación, 
conservación y entrega de 
alimentos, garantizando 
seguridad alimentaria. 
• Atención oportuna y 
personalizada, que permite 
mantener la continuidad de las 
actividades formativas o 
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comerciales sin interrupciones 
innecesarias. 
Ratio de entrega: 
• 1 refrigerio por persona, por 
momento del día (dos por 
jornada, si aplica). 

Servicio de Brindis 
ProtocolarBebida: 1 copa de 
espumante por asistente (150 
ml).Cristalería: Copas tipo 
flauta.Logística: Mesa auxiliar 
para preparación y 
coordinación con el programa 
del evento. 

Global 550 1 
 $                                    

4.000  

 $                              
2.200.00

0  

 $                    
1.100.00

0  

 $                            
1.100.00

0  
  

SERVICIO DE ALQUILER DE 
SALÓN PARA CEREMONIA DE 
GRADOS 
1. Descripción General del 
Servicio: 
Se requiere el alquiler de un 
salón de eventos o auditorio 
para la realización de una 
ceremonia de grado 
2. Especificaciones Técnicas 
del Espacio: 
Capacidad y Distribución: El 
aforo del salón debe ser 
adecuado para un mínimo de 
1000 personas, 
Características Físicas: 
• Dimensiones: Espacio amplio 
y despejado, libre de columnas 
o obstáculos que interrumpan 
la visual. 
• Climatización: Sistema de 
aire acondicionado 
centralizado o calefacción, 
según la temporada, que 
permita mantener una 
temperatura confortable 
durante todo el evento. 
• Acústica: El recinto debe 
contar con un diseño o 
tratamiento acústico que 
minimice los ecos y 
reverberaciones, asegurando 
la claridad del sonido. 
• Instalaciones Sanitarias: 
Baños para damas y 
caballeros, limpios, amplios y 
en cantidad proporcional al 
aforo del salón, ubicados en 
áreas adyacentes y de fácil 
acceso. 

Global 1 1 
 $                            

4.000.
000  

 $                              
4.000.00

0  

 $                    
3.320.00

0  

 $                                
680.000  
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3. Equipamiento Técnico y 
Mobiliario Incluido: 
Sistema de Sonido Básico: 
• Equipo de amplificación con 
mezclador  
• Dos (2) micrófonos 
inalámbricos (de diadema o de 
mano) con sus respectivos 
receptores. 
• Altavoces principales y de 
refuerzo que aseguren una 
cobertura sonora uniforme en 
todo el salón. 
• Conexiones auxiliares 
(entrada de línea 3.5mm o 
Bluetooth) para la 
reproducción de música 
ambiental y pistas musicales 
protocolarias (himnos, marcha 
de graduación). 
Sistema de Iluminación: 
• Iluminación General: Control 
de la iluminación ambiental 
del salón (atenúable) para 
crear diferentes ambientes 
durante el evento (luz total 
durante la ceremonia, luz 
tenue durante proyecciones). 
Mobiliario y Montaje 
Protocolario: 
• Tarima Protocolaria: 
Estructura desmontable, 
segura y estable, con 
dimensiones mínimas de 4 
metros de ancho x 3 metros de 
profundio y una altura 
estándar 

                                                                                                                                                           
Insumos Decorativos: Compra 
de materiales: Telas, Cintas, 
broches, botones para la 
decoración del salon y para 
vestuario de grado segun la 
necesidad del momento y del 
espacio del salon alquilar 

Global 1 1 
 $                               

400.0
00  

 $                                 
400.000  

 $                       
400.000  

    

Sillas apilables: modelo 
ergonómico (polietileno; carga 
120 kg), altura 45 cm. Ratio: 
10% de repuesto por 
contingencia. Las sillas deben 
ser de color blanco o neutro, 
adecuadas para uso 
prolongado y de fácil 

Global 600 1 
 $                                    

1.000  
 $                                 

600.000  
 $                       

600.000  
  

 $                                        
600.000  
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apilamiento para su 
almacenamiento. El servicio 

 
Certificaciones impresas: 
diseño e impresión offset en 
papel couché 250 gr, tamaño 
A4, con detalles 
dorados/plateados y logotipos 
institucionales, entregadas en 
carpetas institucionales. 

Global 550 1 
 $                                    

6.000  

 $                              
3.300.00

0  

 $                    
2.200.00

0  

 $                            
1.100.00

0  

 $                                     
3.300.00

0  

 SUB TOTAL  
 $                         

166.800.
000  

 $               
127.920.

000  

 $                          
38.880.0

00  

 $                                
166.800.

000  

MODA GALERAS 

 Experto en sector moda y 
emprendimiento (Conferencia 
especializada) 
Conferencista invitado con 
trayectoria comprobada en el 
sector de la moda, el diseño y 
el emprendimiento, quien será 
responsable de desarrollar una 
intervención central dentro 
del evento, orientada a 
fortalecer el conocimiento 
técnico y estratégico de los 
emprendedores participantes 
vinculados a la industria textil, 
de confecciones o afines. 
 
El/la experto(a) compartirá 
una conferencia estructurada 
con enfoque práctico y 
actualizado, abordando 
temáticas clave como: 
 
Diseño e innovación en 
productos de moda: procesos 
creativos, diseño de 
colecciones, diferenciación en 
el mercado. 
 
Tendencias actuales y 
proyecciones del sector: 
colores, siluetas, tejidos, 
procesos y nuevos 
comportamientos del 
consumidor. 
 
Sostenibilidad en la moda: 
prácticas responsables en 
producción, selección de 
materiales, economía circular 
y comunicación ética. 
 

Global 1 1 
 $                            

6.000.
000  

 $                              
6.000.00

0  

 $                    
4.000.00

0  

 $                            
2.000.00

0  

 $                                     
6.000.00

0  
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Comercialización y 
posicionamiento de marca: 
canales de venta, construcción 
de identidad, estrategias 
digitales y exportabilidad. 
 
Experiencias de éxito en 
emprendimiento textil: casos 
reales, aprendizajes y retos 
superados en contextos 
locales y globales. 

Maestro de ceremonias: 
experiencia en ferias 
comerciales (5+ eventos 
similares), dominio de 
protocolo, coordinación con 
equipo técnico previo al 
evento. 

Global 1 2 
 $                            

1.000.
000  

 $                              
2.000.00

0  

 $                    
1.640.00

0  

 $                                
360.000  

 $                                     
2.000.00

0  

SERVICIO DE ALQUILER DE 
SALÓN 
1. Descripción General del 
Servicio: 
Se requiere el alquiler de un 
salón de eventos o auditorio 
para la realización de una 
ceremonia de grado 
2. Especificaciones Técnicas 
del Espacio: 
Capacidad y Distribución: El 
aforo del salón debe ser 
adecuado para un mínimo de 
1000 personas, 
Características Físicas: 
• Dimensiones: Espacio amplio 
y despejado, libre de columnas 
o obstáculos que interrumpan 
la visual. 
• Climatización: Sistema de 
aire acondicionado 
centralizado o calefacción, 
según la temporada, que 
permita mantener una 
temperatura confortable 
durante todo el evento. 
• Acústica: El recinto debe 
contar con un diseño o 
tratamiento acústico que 
minimice los ecos y 
reverberaciones, asegurando 
la claridad del sonido. 
• Instalaciones Sanitarias: 
Baños para damas y 
caballeros, limpios, amplios y 
en cantidad proporcional al 

Global 1 2 
 $                            

4.000.
000  

 $                              
8.000.00

0  

 $                    
4.000.00

0  

 $                            
4.000.00

0  

 $                                     
8.000.00

0  
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aforo del salón, ubicados en 
áreas adyacentes y de fácil 
acceso. 
3. Equipamiento Técnico y 
Mobiliario Incluido: 
Sistema de Sonido Básico: 
• Equipo de amplificación con 
mezclador  
• Dos (2) micrófonos 
inalámbricos (de diadema o de 
mano) con sus respectivos 
receptores. 
• Altavoces principales y de 
refuerzo que aseguren una 
cobertura sonora uniforme en 
todo el salón. 
• Conexiones auxiliares 
(entrada de línea 3.5mm o 
Bluetooth) para la 
reproducción de música 
ambiental y pistas musicales 
protocolarias (himnos, marcha 
de graduación). 
Sistema de Iluminación: 
• Iluminación General: Control 
de la iluminación ambiental 
del salón (atenúable) para 
crear diferentes ambientes 
durante el evento (luz total 
durante la ceremonia, luz 
tenue durante proyecciones). 
Mobiliario y Montaje 
Protocolario: 
• Tarima Protocolaria: 
Estructura desmontable, 
segura y estable, con 
dimensiones mínimas de 4 
metros de ancho x 3 metros de 
profundio y una altura 
estándar 

Logística: Ayudas 
audiovisuales y sistema de 
sonido profesional 
Provisión, instalación y 
operación de un sistema 
integral de ayudas 
audiovisuales y sonido, 
necesario para el desarrollo 
adecuado de las actividades 
culturales, formativas, 
comerciales y de socialización 
previstas en el marco del 
evento. 
El servicio incluye: 

Global 1 2 
 $                            

2.500.
000  

 $                              
5.000.00

0  

 $                    
5.000.00

0  

 $                                           
-    

 $                                     
5.000.00

0  
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1. Cabina de sonido 
profesional (DJ o técnica): 
Consola o mixer de mínimo 6 
canales con ecualización 
individual. 
 
Procesador de señal y control 
de volúmenes para música, 
micrófonos y dispositivos 
auxiliares. 
 
Laptop o controlador digital 
compatible para reproducción 
de pistas, jingles o anuncios 
institucionales. 
 
Personal técnico responsable 
de operar el sistema y 
controlar niveles de salida 
durante toda la jornada. 
 
2. Sistema de amplificación: 
Bocinas activas , mínimo 2 
unidades de 500W RMS cada 
una, con soportes tipo trípode 
o montadas.  
Subwoofer adicional de 
1000W, para mayor 
profundidad sonora en 
presentaciones musicales o 
actividades con bajos intensos. 
 
Distribución de sonido estéreo 
o mono según condiciones 
acústicas del lugar. 
 
3. Micrófonos inalámbricos: 
Mínimo 2 micrófonos 
inalámbricos UHF (de mano o 
diadema), con receptor de 
doble canal, ideales para 
presentaciones, animación, 
talleres, intervenciones de 
público o dinamizadores. 
 
4. Proyector y pantalla: 
Proyector HD (mínimo 3500 
lúmenes) con entrada HDMI y 
VGA para presentaciones 
institucionales, videos, 
proyecciones culturales o 
informativas. 
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Conexión con computador 
portátil o unidad USB 
compatible. 

Modelos y expositores: 
Persona encargada de 
presentar, exhibir y portar 
productos o prendas de vestir 
durante las actividades de 
muestra, exhibición o 
activaciones comerciales y 
culturales programadas en el 
evento.  
Modelos: 
Personas seleccionadas para 
participar en desfiles, 
pasarelas, presentaciones en 
vivo o sesiones fotográficas, 
cuya función principal es 
portar prendas o accesorios 
elaborados por 
emprendedores del sector 
moda, artesanía, confección o 
diseño local. Su contratación 
incluye: 
 
Presencia en pasarelas o 
plataformas de exhibición. 
 
Uso de vestuario 
proporcionado por los 
expositores. 
 
Perfil diverso (talla, edad, 
género) para garantizar 
inclusión y representación en 
la muestra. 
 
Asistencia al montaje y 
preparación previa al evento 
(pruebas de vestuario, 
maquillaje, desplazamiento 
interno, entre otros). 
 
Expositores: 
Persona encargada de atender 
los stands, vitrinas o espacios 
de exhibición de productos, 
representando a los 
emprendimientos o marcas 
participantes, a fin de ofrecer 
información clara, promover 
los productos, resolver dudas 
del público asistente, y 
garantizar el cuidado y orden 

Global 15 1 
 $                               

200.0
00  

 $                              
3.000.00

0  

 $                    
2.300.00

0  

 $                                
700.000  

 $                                     
3.000.00

0  
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del material expuesto. Las 
actividades incluyen: 
 
Montaje y organización de 
productos en el espacio 
asignado. 
 
Atención al cliente, 
demostración o explicación de 
usos, materiales, precios, y 
procesos de elaboración. 
 
Apoyo logístico básico 
(acompañamiento durante la 
jornada, entrega de volantes, 
coordinación con 
organizadores) 

Escarapelas Personalizadas: 
Impresión: Full color en papel 
couché 300 gr (brillo/mate), 
corte láser. 
-Datos personalizados: 
Nombre, cargo y logo del 
evento (tipografía legible ≥12 
pt). 
-Portacarné transparente (0.2 
mm de grosor). 
-Cordón de seguridad con  

Global 100 1 
 $                                  

12.00
0  

 $                              
1.200.00

0  

 $                    
1.200.00

0  
  

 $                                     
1.200.00

0  

Sillas: modelo ergonómico 
(polietileno; carga 120 kg), 
altura 45 cm.  Las sillas deben 
ser de color blanco o neutro, 
adecuadas para uso 
prolongado y de fácil 
apilamiento para su 
almacenamiento. El servicio 
incluye transporte, montaje y 
retiro después del evento. 

Global 200 2 
 $                                    

1.000  
 $                                 

400.000  
 $                       

400.000  
  

 $                                        
400.000  

Refrigerio: 1. Bebida (200 
ml):• Calientes: Café 
colombiano 100% arábica 
preparado al momento, té 
negro o de hierbas (menta, 
manzanilla) y chocolate 
artesanal tipo pastuso, 
espumoso y de tradición 
local.• Frías: Jugo natural en 
agua o leche (sabores como 
mora, lulo o maracuyá) sin 
conservantes, o yogurt bebible 
artesanal, ideal para facilitar la 
digestión.2. Acompañamiento 
(opción a elegir según 
preferencia o disponibilidad):• 

Global 180 2 
 $                                  

10.00
0  

 $                              
3.600.00

0  

 $                    
2.160.00

0  

 $                            
1.440.00

0  

 $                                     
3.600.00

0  
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Sándwich club de pan suave 
tipo brioche, con relleno 
generoso de pollo 
desmechado o atún con 
vegetales frescos y salsa 
ligera.• Empanada tradicional 
(carne o queso), opción frita u 
horneada, preparada con 
ingredientes locales, masa 
artesanal y excelente textura.• 
Croissant tipo gourmet, de 
hojaldre horneado relleno con 
jamón de cerdo y queso doble 
crema.3. Logística y valor 
agregado:• Empaque 
individual higiénico y 
biodegradable, diseñado para 
conservar el producto en 
óptimas condiciones de 
temperatura, textura y 
presentación.• Distribución y 
entrega directa a cada 
asistente en dos momentos 
del día (jornada de la mañana 
y jornada de la tarde), lo cual 
implica coordinación logística, 
transporte y personal 
capacitado.• Cumplimiento de 
normativas sanitarias en la 
manipulación, conservación y 
entrega de alimentos, 
garantizando seguridad 
alimentaria.• Atención 
oportuna y personalizada, que 
permite mantener la 
continuidad de las actividades 
formativas o comerciales sin 
interrupciones 
innecesarias.Ratio de 
entrega:• 1 refrigerio por 
persona, por momento del día 
(dos por jornada, si aplica).          

SUB TOTAL 
 $                            

29.200.0
00  

 $                  
20.700.0

00  

 $                            
8.500.00

0  

 $                                  
29.200.0

00  

GRADO 
ESCUELA DE 

ARTES Y 
OFICIOS (CURSO 

DE 
CONFECCIONES 

Y 
MANUALIDADE

S) 

GRADO ESCUELA DE ARTES Y 
OFICIOS (CURSO DE 
CONFECCIONES Y 
MANUALIDADES) 
El desfile de moda es la gran 
exhibición final de los alumnos 
del Curso de Confecciones y 
Manualidades de la Escuela de 
Artes y Oficios, donde 

Global 1 1 
 $                            

1.180.
000  

 $                              
1.180.00

0  

 $                    
1.180.00

0  
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presentarán sus creaciones 
elaboradas durante el 
programa. 
Incluye: 
1. COMPRA DE INSUMOS 
-Telas, hilos, botones y 
materiales para las colecciones 
-Accesorios de moda (bolsos, 
cinturones, joyería textil) 
-Materiales para manualidades 
(mostacillas, apliques, 
adornos) 
-Decoración temática 
(banners, arreglos florales, 
stands) 

Servicio de Brindis Protocolar 
Bebida: 1 copa de espumante 
por asistente (150 ml). 
Cristalería: Copas tipo flauta. 
Logística: Mesa auxiliar para 
preparación y coordinación 
con el programa del evento. 

Global 300 1 
 $                                    

4.000  

 $                              
1.200.00

0  

 $                       
900.000  

 $                                
300.000  

  

SERVICIO DE ALQUILER DE 
SALÓN PARA CEREMONIA DE 
GRADOS 
1. Descripción General del 
Servicio: 
Se requiere el alquiler de un 
salón de eventos o auditorio 
para la realización de una 
ceremonia de grado CON 
CAPACIDADA PARA 300 
PERSONAS 
2. Especificaciones Técnicas 
del Espacio: 
Capacidad y Distribución: El 
aforo del salón debe ser 
adecuado para un mínimo de 
600 personas, 
Características Físicas: 
• Dimensiones: Espacio amplio 
y despejado, libre de columnas 
o obstáculos que interrumpan 
la visual. 
• Climatización: Sistema de 
aire acondicionado 
centralizado o calefacción, 
según la temporada, que 
permita mantener una 
temperatura confortable 
durante todo el evento. 
• Acústica: El recinto debe 
contar con un diseño o 
tratamiento acústico que 

Global 1 1 
 $                            

3.000.
000  

 $                              
3.000.00

0  

 $                    
4.000.00

0  

-$                            
1.000.00

0  
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minimice los ecos y 
reverberaciones, asegurando 
la claridad del sonido. 
• Instalaciones Sanitarias: 
Baños para damas y 
caballeros, limpios, amplios y 
en cantidad proporcional al 
aforo del salón, ubicados en 
áreas adyacentes y de fácil 
acceso. 
3. Equipamiento Técnico y 
Mobiliario Incluido: 
Sistema de Sonido Básico: 
• Equipo de amplificación con 
mezclador  
• Dos (2) micrófonos 
inalámbricos (de diadema o de 
mano) con sus respectivos 
receptores. 
• Altavoces principales y de 
refuerzo que aseguren una 
cobertura sonora uniforme en 
todo el salón. 
• Conexiones auxiliares 
(entrada de línea 3.5mm o 
Bluetooth) para la 
reproducción de música 
ambiental y pistas musicales 
protocolarias (himnos, marcha 
de graduación). 
Sistema de Iluminación: 
• Iluminación General: Control 
de la iluminación ambiental 
del salón (atenúable) para 
crear diferentes ambientes 
durante el evento (luz total 
durante la ceremonia, luz 
tenue durante proyecciones). 
Mobiliario y Montaje 
Protocolario: 
• Tarima Protocolaria: 
Estructura desmontable, 
segura y estable, con 
dimensiones mínimas de 4 
metros de ancho x 3 metros de 
profundio y una altura 
estándar 

Sillas apilables: modelo 
ergonómico (polietileno; carga 
120 kg), altura 45 cm. Ratio: 
10% de repuesto por 
contingencia. Las sillas deben 
ser de color blanco o neutro, 
adecuadas para uso 

Global 300 1 
 $                                    

1.000  
 $                                 

300.000  
 $                       

240.000  
 $                                  

60.000  
 $                                        

300.000  
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prolongado y de fácil 
apilamiento para su 
almacenamiento. El servicio 

 
Certificaciones impresas: 
diseño e impresión offset en 
papel couché 250 gr, tamaño 
A4, con detalles 
dorados/plateados y logotipos 
institucionales, entregadas en 
carpetas institucionales. 

Global 120 1 
 $                                    

6.000  
 $                                 

720.000  
 $                       

480.000  
 $                                

240.000  
 $                                        

720.000  

Refrigerio:  
1. Bebida (200 ml): 
• Calientes: Café colombiano 
100% arábica preparado al 
momento, té negro o de 
hierbas (menta, manzanilla) y 
chocolate artesanal tipo 
pastuso, espumoso y de 
tradición local. 
• Frías: Jugo natural en agua o 
leche (sabores como mora, 
lulo o maracuyá) sin 
conservantes, o yogurt bebible 
artesanal, ideal para facilitar la 
digestión. 
2. Acompañamiento (opción a 
elegir según preferencia o 
disponibilidad): 
• Sándwich club de pan suave 
tipo brioche, con relleno 
generoso de pollo 
desmechado o atún con 
vegetales frescos y salsa ligera. 
• Empanada tradicional (carne 
o queso), opción frita u 
horneada, preparada con 
ingredientes locales, masa 
artesanal y excelente textura. 
• Croissant tipo gourmet, de 
hojaldre horneado relleno con 
jamón de cerdo y queso doble 
crema. 
3. Logística y valor agregado: 
• Empaque individual higiénico 
y biodegradable, diseñado 
para conservar el producto en 
óptimas condiciones de 
temperatura, textura y 
presentación. 
• Distribución y entrega 
directa a cada asistente en dos 
momentos del día (jornada de 
la mañana y jornada de la 

Global 300 1 
 $                                  

10.00
0  

 $                              
3.000.00

0  

 $                    
1.800.00

0  

 $                            
1.200.00

0  

 $                                     
3.000.00

0  
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tarde), lo cual implica 
coordinación logística, 
transporte y personal 
capacitado. 
• Cumplimiento de normativas 
sanitarias en la manipulación, 
conservación y entrega de 
alimentos, garantizando 
seguridad alimentaria. 
• Atención oportuna y 
personalizada, que permite 
mantener la continuidad de las 
actividades formativas o 
comerciales sin interrupciones 
innecesarias. 
Ratio de entrega: 
• 1 refrigerio por persona, por 
momento del día (dos por 
jornada, si aplica). 
          

SUB TOTAL 
 $                              

9.400.00
0  

 $                    
8.600.00

0  

 $                                
800.000  

 $                                     
9.400.00

0  

CONEXIÓN 
EMPRESARIAL 

Alquiler de Salón para Rueda 
de Negocios: Espacio 
profesional con capacidad 
para 50 asistentes, 
configurado en disposición 
"cocktail" (mesas altas + sillas 
taburete) para facilitar el 
networking. 
-Equipamiento audiovisual: 
-Pantalla LED de 3x2 metros o 
proyector HD (3,500 lúmenes). 
-Sistema de sonido con mixer 
6 canales, 3 micrófonos 
inalámbricos (2 de mano + 1 
diadema), y música ambiental 
en intervalos. 
-Iluminación básica con focos 
LED regulables (temperatura 
4,000K). 
-Mantelería corporativa: 
Mesas con cubierta en tela 
polialgodón (color 
institucional) y centros de 
mesa con branding. 
-Punto de registro: Estación 
con 1 asistente, listado de 
invitados digital (tablet) y kit 
de bienvenida (programa 
impreso + material 
promocional). 
-Personal de apoyo: 2 

Global 1 1 
 $                            

3.000.
000  

 $                              
3.000.00

0  

 $                    
1.000.00

0  

 $                            
2.000.00

0  

 $                                     
3.000.00

0  
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logísticos para coordinación 
técnica y reconfiguración de 
espacios. 

Logística: Ayudas 
audiovisuales y sistema de 
sonido profesional 
Provisión, instalación y 
operación de un sistema 
integral de ayudas 
audiovisuales y sonido, 
necesario para el desarrollo 
adecuado de las actividades 
culturales, formativas, 
comerciales y de socialización 
previstas en el marco del 
evento. 
El servicio incluye: 
 
1. Cabina de sonido 
profesional (DJ o técnica): 
Consola o mixer de mínimo 6 
canales con ecualización 
individual. 
 
Procesador de señal y control 
de volúmenes para música, 
micrófonos y dispositivos 
auxiliares. 
 
Laptop o controlador digital 
compatible para reproducción 
de pistas, jingles o anuncios 
institucionales. 
 
Personal técnico responsable 
de operar el sistema y 
controlar niveles de salida 
durante toda la jornada. 
 
2. Sistema de amplificación: 
Bocinas activas tipo PA (Public 
Address), mínimo 2 unidades 
de 500W RMS cada una, con 
soportes tipo trípode o 
montadas según la necesidad 
del espacio (escenario, plaza, 
salón cerrado o espacio 
abierto). 
 
Subwoofer adicional de 
1000W, para mayor 
profundidad sonora en 
presentaciones musicales o 
actividades con bajos intensos. 

Global 1 1 
 $                            

1.600.
000  

 $                              
1.600.00

0  

 $                                   
-    

 $                            
1.600.00

0  

 $                                     
1.600.00

0  
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Distribución de sonido estéreo 
o mono según condiciones 
acústicas del lugar. 
 
3. Micrófonos inalámbricos: 
Mínimo 2 micrófonos 
inalámbricos UHF (de mano o 
diadema), con receptor de 
doble canal, ideales para 
presentaciones, animación, 
talleres, intervenciones de 
público o dinamizadores. 
 
4. Proyector y pantalla: 
Proyector HD (mínimo 3500 
lúmenes) con entrada HDMI y 
VGA para presentaciones 
institucionales, videos, 
proyecciones culturales o 
informativas. 
 
Conexión con computador 
portátil o unidad USB 
compatible. 

Mesas plásticas: polipropileno 
reforzado (1x1 m; soporte 150 
kg), color blanco. Incluye 
transporte con protección de 
bordes y disposición según 
plano de ubicación.   

Global 50 1 
 $                                    

7.000  
 $                                 

350.000  
 $                       

350.000  
  

 $                                        
350.000  

Sillas apilables: modelo 
ergonómico (polietileno; carga 
120 kg), altura 45 cm. Ratio: 
10% de repuesto por 
contingencia. Las sillas deben 
ser de color blanco o neutro, 
adecuadas para uso 
prolongado y de fácil 
apilamiento para su 
almacenamiento. El servicio 

Global 100 1 
 $                                    

1.000  
 $                                 

100.000  
 $                       

100.000  
  

 $                                        
100.000  

Moderador para Rueda de 
Negocios: Profesional con 
experiencia en dinamización 
de encuentros B2B (mínimo 5 
eventos comprobables). 
-Briefing previo con 
organizadores (2 reuniones de 
planeación). 
-Conducción del evento (4 
horas efectivas): 
-Presentación de 
participantes. 
-Moderación de rondas de 

Global 1 1 
 $                               

505.0
00  

 $                                 
505.000  

 $                                   
-    

 $                                
505.000  

 $                                        
505.000  
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negocios (control de tiempos). 
-Facilitación de sesiones Q&A. 

Escarapelas Personalizadas: 
Impresión: Full color en papel 
couché 300 gr (brillo/mate), 
corte láser. 
-Datos personalizados: 
Nombre, cargo y logo del 
evento (tipografía legible ≥12 
pt). 
-Portacarné transparente (0.2 
mm de grosor). 
-Cordón de seguridad con 
cierre breakaway (50 cm; color 
a elección). 
-Tiempo de entrega: 72 horas 
hábiles post-aprobación de 
diseño.                                                 
Dirigido para : 
(emprendedores, unidades 
productivas, asociaciones, 
empresarios)  

Global 50 1 
 $                                  

12.00
0  

 $                                 
600.000  

 $                       
225.000  

 $                                
375.000  

 $                                        
600.000  

Habladores para Stands: 
Señalización vertical: diseño 
personalizado por 
emprendimiento, base acrílica 
(30x20 cm), impresión full 
color con protección anti-UV, 
para (emprendedores, 
unidades productivas, 
asociaciones, empresarios)  

Global 50 1 
 $                                  

35.00
0  

 $                              
1.750.00

0  

 $                    
1.750.00

0  

 $                                           
-    

 $                                     
1.750.00

0  

Refrigerio:  
1. Bebida (200 ml): 
• Calientes: Café colombiano 
100% arábica preparado al 
momento, té negro o de 
hierbas (menta, manzanilla) y 
chocolate artesanal tipo 
pastuso, espumoso y de 
tradición local. 
• Frías: Jugo natural en agua o 
leche (sabores como mora, 
lulo o maracuyá) sin 
conservantes, o yogurt bebible 
artesanal, ideal para facilitar la 
digestión. 
2. Acompañamiento (opción a 
elegir según preferencia o 
disponibilidad): 
• Sándwich club de pan suave 
tipo brioche, con relleno 
generoso de pollo 
desmechado o atún con 
vegetales frescos y salsa ligera. 

Global 120 1 
 $                                  

10.00
0  

 $                              
1.200.00

0  

 $                       
720.000  

 $                                
480.000  

 $                                     
1.200.00

0  
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• Empanada tradicional (carne 
o queso), opción frita u 
horneada, preparada con 
ingredientes locales, masa 
artesanal y excelente textura. 
• Croissant tipo gourmet, de 
hojaldre horneado relleno con 
jamón de cerdo y queso doble 
crema. 
3. Logística y valor agregado: 
• Empaque individual higiénico 
y biodegradable, diseñado 
para conservar el producto en 
óptimas condiciones de 
temperatura, textura y 
presentación. 
• Distribución y entrega 
directa a cada asistente en dos 
momentos del día (jornada de 
la mañana y jornada de la 
tarde), lo cual implica 
coordinación logística, 
transporte y personal 
capacitado. 
• Cumplimiento de normativas 
sanitarias en la manipulación, 
conservación y entrega de 
alimentos, garantizando 
seguridad alimentaria. 
• Atención oportuna y 
personalizada, que permite 
mantener la continuidad de las 
actividades formativas o 
comerciales sin interrupciones 
innecesarias. 
Ratio de entrega: 
• 1 refrigerio por persona, por 
momento del día (dos por 
jornada, si aplica). 
          

SUB TOTAL 
 $                              

9.105.00
0  

 $                    
4.145.00

0  

 $                            
4.960.00

0  

 $                                     
9.105.00

0  

FERIA NAVIDAD 

1. Alquiler y 
Montaje/Desmontaje de 
Carpa 4x4 m: Estructura 
metálica  
-Incluye montaje/desmontaje 
profesional, anclajes 
perimetrales 
(estacas/contrapesos). 
-Uso: Stands exhibición. 

Global 17 3 
 $                               

150.0
00  

 $                              
7.650.00

0  

 $                    
5.100.00

0  

 $                            
2.550.00

0  

 $                                     
7.650.00

0  
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2. Transporte de 25 Carpas 
4x4 m: Logística en vehículo 
3.5T, amarre industrial + 
seguro de carga. 
-Entrega en sitio con checklist 
de verificación. 

Global 4 2 
 $                               

290.0
00  

 $                              
2.320.00

0  

 $                    
2.320.00

0  

 $                                           
-    

 $                                     
2.320.00

0  

3,SERVICIO DE MONTAJE Y 
DESMONTAJE DE 
ALUMBRADOS Y 
DECORACIÓN NAVIDEÑA 
El servicio debe ser ejecutado 
por técnicos o instaladores con 
experiencia comprobada en 
trabajos en alturas y manejo 
de sistemas eléctricos de baja 
tensión, garantizando la 
correcta fijación, conexión y 
operación de los elementos 
decorativos. 
 
Características del Personal 
Requerido: 
• Perfil: Técnico electricista o 
personal con formación y 
experiencia específica en 
instalación de alumbrado 
ornamental y decorativo. 
Competencias Técnicas: 
• Conocimiento de principios 
eléctricos básicos  
• Habilidad para interpretar 
planillas de secuencia o 
diseños de montaje. 
• Capacidad para realizar 
empalmes y conexiones 
eléctricas seguras (uso de 
soldadura, terminales, cajas de 
conexión). 
• Manejo de herramientas de 
medición como multímetros o 
buscadores de fallas. 

Global 1 2 
 $                            

1.000.
000  

 $                              
2.000.00

0  
  

 $                            
2.000.00

0  

 $                                     
2.000.00

0  

Refrigerio: 1. Bebida (200 
ml):• Calientes: Café 
colombiano 100% arábica 
preparado al momento, té 
negro o de hierbas (menta, 
manzanilla) y chocolate 
artesanal tipo pastuso, 
espumoso y de tradición 
local.• Frías: Jugo natural en 
agua o leche (sabores como 
mora, lulo o maracuyá) sin 
conservantes, o yogurt bebible 
artesanal, ideal para facilitar la 

Global 200 3 
 $                                  

10.00
0  

 $                              
6.000.00

0  

 $                    
3.600.00

0  

 $                            
2.400.00

0  

 $                                     
6.000.00

0  
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digestión.2. Acompañamiento 
(opción a elegir según 
preferencia o disponibilidad):• 
Sándwich club de pan suave 
tipo brioche, con relleno 
generoso de pollo 
desmechado o atún con 
vegetales frescos y salsa 
ligera.• Empanada tradicional 
(carne o queso), opción frita u 
horneada, preparada con 
ingredientes locales, masa 
artesanal y excelente textura.• 
Croissant tipo gourmet, de 
hojaldre horneado relleno con 
jamón de cerdo y queso doble 
crema.3. Logística y valor 
agregado:• Empaque 
individual higiénico y 
biodegradable, diseñado para 
conservar el producto en 
óptimas condiciones de 
temperatura, textura y 
presentación.• Distribución y 
entrega directa a cada 
asistente en dos momentos 
del día (jornada de la mañana 
y jornada de la tarde), lo cual 
implica coordinación logística, 
transporte y personal 
capacitado.• Cumplimiento de 
normativas sanitarias en la 
manipulación, conservación y 
entrega de alimentos, 
garantizando seguridad 
alimentaria.• Atención 
oportuna y personalizada, que 
permite mantener la 
continuidad de las actividades 
formativas o comerciales sin 
interrupciones 
innecesarias.Ratio de 
entrega:• 1 refrigerio por 
persona, por momento del día 
(dos por jornada, si aplica).          

4. Señalética en Vinilo de Alta 
Resolución:Impresión UV 
(1440 dpi), laminado anti-
rasgado, 200x40 cm. 
-Diseño + montaje incluido 
(soporte autoadhesivo o riel). 

Global 50 1 
 $                                  

40.00
0  

 $                              
2.000.00

0  

 $                    
2.000.00

0  

 $                                           
-    

 $                                     
2.000.00

0  

6.Pasacalles en Lona PVC: 
4x0.8 m, impresión eco-
solvente, ojales metálicos cada 

Global 1 1 
 $                               

300.0
00  

 $                                 
300.000  

 $                       
300.000  

 $                                           
-    

 $                                        
300.000  
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50 cm. 
-Instalación aérea/estructuras 
con cuerdas de polipropileno 

Decoración Navideña: 
Comprende el diseño, 
suministro, instalación y 
desmontaje de una 
ambientación visual navideña 
integral, implementada en los 
espacios principales de la Feria 
de Navidad y puntos 
estratégicos del entorno, con 
el propósito de crear una 
atmósfera festiva, acogedora y 
coherente con el concepto del 
evento. Se trata de una 
intervención estética que 
enmarca visualmente el 
espacio, fortalece el sentido 
de celebración y mejora la 
experiencia de los asistentes. 
 
El kit de decoración incluye: 
 
Guirnaldas con luces LED 
(mínimo 20 metros): 
Elementos de iluminación 
continua y segura, de bajo 
consumo energético, ideales 
para bordes, columnas, techos 
o pasillos. Estas guirnaldas 
aportan brillo y calidez visual, 
además de reforzar la 
percepción de seguridad en 
horarios nocturnos. 
 
Árbol de Navidad decorativo 
de 2.5 metros de altura: 
Estructura armable con 
decoración incluida (esferas, 
cintas, luces, estrellas), 
ubicada en zona central o de 
alto flujo como punto focal y 
elemento icónico del espacio 
navideño. 
 
Figuras temáticas (mínimo 4 
unidades): Elementos 
tridimensionales o de volumen 
medio en materiales 
resistentes (PVC, fibra, madera 
MDF pintada), con formas 
como regalos gigantes, renos, 
estrellas, bastones, muñecos 

Global 1 1 
 $                            

5.000.
000  

 $                              
5.000.00

0  

 $                    
5.000.00

0  

 $                                           
-    

 $                                     
5.000.00

0  
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de nieve o casas navideñas, 
ubicados para generar puntos 
de atracción y fotografía. 
 
Fondos decorativos impresos: 
Murales de gran formato en 
lona o tela sublimada, con 
diseños alusivos a paisajes 
navideños, motivos invernales 
o escenas típicas de la época, 
dispuestos en paredes, 
estructuras de soporte o como 
fondo de escenarios y zonas 
fotográficas. 
 
Diseño conceptual navideño 
adaptado a la identidad de la 
feria, con una propuesta de 
paleta de colores, elementos 
visuales, distribución del 
decorado y equilibrio estético 
en función del espacio físico 
disponible. 
 
Montaje y desmontaje 
completo del conjunto 
decorativo por parte del 
equipo logístico especializado, 
respetando criterios de 
seguridad, orden y armonía 
visual. 
 
Otros elementos visuales 
complementarios: como 
moños decorativos, cintas, 
ramas artificiales, caminos 
luminosos, candelabros LED o 
adornos colgantes, utilizados 
de forma estratégica para 
enriquecer la ambientación y 
cubrir detalles específicos 
según el entorno. 

8.Servicio de Alquiler de 
Disfraces para Feria Navideña:  
Incluye: Santa 
-Traje completo (chaqueta 
roja, pantalón, cinturón negro 
y botas) 
-Barba blanca postiza y peluca 
-Gorro rojo con borde blanco 
-Bolsa de regalos (opcional) 
El Grinch 
Incluye: 
-Traje verde completo (pelo 

Global 2 3 
 $                               

200.0
00  

 $                              
1.200.00

0  

 $                    
1.200.00

0  

 $                                           
-    

 $                                     
1.200.00

0  
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incluido) 
-Máscara o maquillaje 
profesional (según 
preferencia) 
-Guantes y zapatos 
característicos 
-Opcional: Corazón crecido 
(accesorio para fotos) 

Mesas plásticas: polipropileno 
reforzado (1x1 m; soporte 150 
kg), color blanco. Incluye 
transporte con protección de 
bordes y disposición según 
plano de ubicación.   

Global 50 3 
 $                                    

7.000  

 $                              
1.050.00

0  

 $                    
1.050.00

0  

 $                                           
-    

 $                                     
1.050.00

0  

Sillas apilables: modelo 
ergonómico (polietileno; carga 
120 kg), altura 45 cm. Ratio: 
10% de repuesto por 
contingencia. Las sillas deben 
ser de color blanco o neutro, 
adecuadas para uso 
prolongado y de fácil 
apilamiento para su 
almacenamiento. El servicio 

Global 50 3 
 $                                    

1.000  
 $                                 

150.000  
 $                       

150.000  
 $                                           
-    

 $                                        
150.000  

Activadores culturales 
navideños: Perona jornada de 
2 horas, vestuario tipico o , 
promotores. Activadores 
culturales como parte de la 
estrategia de ambientación 
artística y comunitaria de la 
Feria de Navidad, con el 
objetivo de generar un 
entorno festivo, participativo y 
representativo de las 
tradiciones locales y 
decembrinas, a través de 
expresiones culturales 
distintas al canto coral. 
Los activadores serán artistas 
locales o colectivos culturales 
con experiencia en 
presentaciones itinerantes, 
performances navideños, 
animación de espacios 
públicos y apropiación artística 
de entornos comunitarios. Las 
acciones desarrolladas 
incluirán: 
• Intervenciones dancísticas 
con temática navideña y 
folclórica, como comparsas 
con trajes alusivos a 
personajes tradicionales 

Global 3 3 
 $                               

250.0
00  

 $                              
2.250.00

0  

 $                    
2.250.00

0  

 $                                           
-    

 $                                     
2.250.00

0  
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(duendes, pastores, ángeles, 
estrellas, muñecos de nieve, 
etc.), adaptadas a música 
festiva. 
• Coreografías o cuadros vivos, 
que pueden desarrollarse en 
puntos estratégicos de la feria, 
plazas o corredores de 
circulación, generando pausas 
culturales de corta duración 
que estimulen la permanencia 
y el disfrute de los asistentes. 

10.Presentación Artística 
"Feria de Navidad": 
Agrupación local (2 músicos), 2 
sets de 45 min (repertorio 
navideño). 
-Equipo mínimo: 2 bocinas 
500W, micrófonos, 
iluminación básica. 

Global 2 2 
 $                            

1.200.
000  

 $                              
4.800.00

0  

 $                    
1.300.00

0  

 $                            
3.500.00

0  

 $                                     
4.800.00

0  

Entrega de Insumos y 
Materiales para Formación en 
elaboracion de productos de 
navidadEste componente 
busca fortalecer las 
capacidades de las unidades 
productivas del municipio de 
Pasto, a través de la entrega 
de insumos y materiales que 
les permitan desarrollar cursos 
de formación práctica en 
oficios. La entrega de insumos 
se hará de manera 
diferenciada, dependiendo del 
tipo de oficio o actividad 
productiva en la que se 
desempeñe cada unidad 
beneficiaria, garantizando así 
pertinencia y utilidad práctica 
de los materiales.Kit de 
Insumos y materiales a 
entregar:-Telas, rellenos, 
pintura de telas, escarchas, 
pegantes, otros 

Global 60 1 
 $                                  

75.00
0  

 $                              
4.500.00

0  

 $                    
2.700.00

0  

 $                            
1.800.00

0  

 $                                     
4.500.00

0  

SUB TOTAL 
 $                            

39.220.0
00  

 $                  
26.970.0

00  

 $                          
12.250.0

00  

 $                                  
39.220.0

00  
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FORTALECIMIEN
TO A UNIDADES 
PRODUCTIVAS, 

EMPRENDIMIEN
TOS, 

EMPRESAS,  DE 
LA ECONOMIA 

POPULAR Y 
MIPYMES 

Insumos y Herramientas (para 
6 unidades productivas) 
Este componente está 
orientado a fortalecer la 
capacidad productiva de las 
unidades beneficiarias 
mediante la entrega de 
insumos, materias primas y 
herramientas básicas 
necesarias para el desarrollo 
de sus actividades.,conforme 
con la actividad economica 
desarrollada por la unidad 
productiva: Donde se 
entregara un total de 6 kits  a 
6 unidades productivas en;     5 
KIT PARA GASTRONOMÍA ,  1 
KIT PARA CRIANZA DE 
ESPECIES MENORES (CUYES O 
CONEJOS),  
KIT PARA 5 UNIDADES 
PRODUCTIVAS EN 
GASTRONOMÍA: PLATOS 
TIPICOS 
Objetivo: Dotar a cada 
emprendimiento 
gastronómico de un kit básico 
de materias primas, utensilios 
y herramientas que permitan 
fortalecer la producción, 
preparación y comercialización 
de platos típicos de la región 
de Pasto. 
2. Herramientas y Utensilios 
de Trabajo 
•Olla de acero inoxidable de 
gran capacidad (para 
preparación de sancocho y 
caldos). 
•Sartenes y pailas grandes 
(para frituras de empanadas y 
cuy). 
•Tablas de picar (plástico 
grado alimenticio, colores 
diferenciados). 
•Juego de cuchillos 
profesionales (desposte y 
picado). 
•Juego de cucharones y 
espumaderas de acero. 
•Parrilla o asador portátil 
(para preparación de cuy). 
•Coladores y recipientes 
plásticos con tapa hermética 

Global 6 1 
 $                            

2.400.
000  

 $                            
14.400.0

00  

 $                  
11.900.0

00  

 $                            
2.500.00

0  

 $                                  
14.400.0

00  
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(para almacenamiento). 
•Balanza digital de cocina  
 Apoyo Complementario 
•Delantales, gorros y guantes 
de cocina. 
•Uniformes básicos (camiseta 
+ gorra con logo del 
emprendimiento). 
•Kit de limpieza y desinfección 
(jabón, cloro, desengrasante, 
traperos). 
1 KIT PARA CRIANZA DE 
ESPECIES MENORES (CUYES O 
CONEJOS) 
Kit para Crianza de Especies 
Menores (Cuyes o Conejos) 
Objetivo: Dotar a cada 
emprendimiento rural con los 
insumos, herramientas y 
materiales necesarios para el 
manejo adecuado de cuyes o 
conejos, mejorando la 
producción, sanidad y 
condiciones de alojamiento, 
con enfoque en buenas 
prácticas pecuarias. 
1. Materias Primas Esenciales 
•Concentrado inicial y de 
crecimiento para la especie 
(cuyes o conejos) — 
suministro para el primer mes 
de crianza. 
•Suplementos minerales y 
vitamínicos solubles en agua 
para fortalecer el sistema 
inmune y crecimiento. 
•Material de cama (viruta de 
madera, cascarilla de arroz o 
paja seca). 
•Materiales para 
infraestructura: malla 
galvanizada, alambre dulce, 
clavos y tornillos, madera 
tratada o guadua, para 
adecuar corrales o jaulas. 
2. Herramientas y Equipos de 
Trabajo 
•Comederos de tolva (mínimo 
2 por grupo de animales). 
•Bebederos automáticos o de 
chupón (mínimo 2 por grupo 
de animales). 
•Jaulas modulares o corrales 
adaptados (madera tratada y 
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malla). 
•Lamparias o criadoras con 
foco térmico para mantener 
temperatura adecuada en 
crías. 
•Balde plástico con tapa para 
mezclar y almacenar alimento. 
•Botiquín veterinario básico: 
vitaminas inyectables, 
antiparasitarios internos y 
externos, antibióticos de uso 
veterinario, desinfectantes 
(yodo, alcohol, solución 
desinfectante). 
3. Apoyo Complementario 
•Uniformes básicos (guantes, 
botas plásticas, delantal de 
caucho). 
•Kit de bioseguridad: cal, 
jabón antibacterial y aspersor 
manual para desinfección. 

Diseño e Impresión de 
Material Pubicitario: Se 
entrega a cada unidad: 
Dependiendo de la naturaleza 
de cada unidad productiva a 
beneficiar (gastronómica, 
artesanal, agropecuaria, de 
servicios u otras), se 
seleccionará el tipo de diseño 
e impresion de material 
publicitario. 
1.Diseño e Impresión: Unidad 
Productiva: 
• Etiquetas o logo: Diseño  de 
etiquetas o logos para  
envases o producto.  
• Tarjetas de presentación: 
Con logo y redes sociales. 
• Stickers y sellos: Para 
identificación de productos. 
• Pendones personalizados 
para cada unidad ((1 Und * 5 
Unidad productiva)) 

Global 6 1 
 $                            

1.200.
000  

 $                              
7.200.00

0  

 $                    
3.000.00

0  

 $                            
4.200.00

0  

 $                                     
7.200.00

0  

Componente: Dotación de 
Kits de Insumos y Materiales 
para Formación en Oficios 
Población Objetivo: 150 
Unidades Productivas, los 
cuales se entregara 
dependiendo la actividad 
economica de la unidad 
productiva, de alguna de las 3 
opciones, que se describen a 

Global 150 1 
 $                               

120.0
00  

 $                            
18.000.0

00  

 $                  
13.500.0

00  

 $                            
4.500.00

0  

 $                                  
18.000.0

00  
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continuacion; 
 
1. VELAS ARTESANALES 
• Materiales Base: 
Cera de parafina o cera de 
soja. 
Mechas para velas (algodón o 
papel) 
• Aromas y Colorantes: 
Esencias concentradas para 
velas (vainilla, lavanda, 
cítricos, etc.) 
Colorantes líquidos o en 
pastilla específicos para cera 
(kit de colores primarios). 
Estearina (aditivo para 
endurecimiento). 
• Moldes y Contenedores: 
Molde de silicona para velas 
(formas: cilíndrica, cónica, 
figuras). 
Recipientes de vidrio o 
cerámica 
• Herramientas y Seguridad: 
Olla de acero inoxidable para 
baño María. 
Termómetro digital (rango: 
0°C a 200°C). 
Guantes térmicos de 
protección. 
Palo de madera para sujetar 
mechas. 
 
2. BISUTERÍA ARTESANAL 
• Materiales Básicos: 
Mostacillas y abalorios (vidrio, 
acrílico, cerámica) en variedad 
de tamaños y colores. 
Hilo de nylon transparente y 
de colores 
Hilo elástico para pulseras 
Alambre de memoria y 
alambre forrado. 
• Componentes y Accesorios: 
Bases para aretes (ganchos, 
tachuelas, aros). 
Cierres metálicos (lobster, 
mosquetón). 
Argollas soldadas y dijes 
metálicos. 
Piedras semipreciosas 
perforadas (cuarzo, ágata) 
• Herramientas: 
Alicatas (punta fina y de 
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corte). 
Tijeras de precisión. 
Organizador de 
compartimentos para 
materiales. 
 
• 3. TEJIDO EN CROCHET, 
MACRAMÉ Y BORDADO  
• Materiales para Crochet: 
Ovillos de hilatura (algodón o 
acrílico) de peso medio 
(colores variados). 
Agujas para crochet 
(ganchillos) 
Agujas de tapicería para unir 
piezas. 
Marcadores de puntos. 
• Materiales para Macramé: 
Cordón de algodón torcido o 
de 3 hebras en colores 
neutros. 
Barras de madera o aros 
metálicos para colgar. 
Tijeras robustas. 
Cinta métrica. 
• Materiales para Bordado 
Contemporáneo: 
Telas para bordar (lino, 
algodón crudo, popelín). 
Hilos de bordar (hilo mouliné o 
hilo perlé) en gama de colores 
amplia. 
Agujas para bordar (de ojo 
largo y punta roma). 
Bastidores o aros de madera 
de diferentes tamaños 
Tijeras pequeñas y afiladas. 

Entrega de Insumos para 
Elaboración de Cajas de 
Presentacion 
Este componente tiene 
como propósito fortalecer 
las unidades productivas a 
través de la entrega de 
insumos necesarios para la 
elaboración de cajas 
medianas y pequeñas, 
destinadas a mejorar la 
presentación, protección y 
valor agregado de sus 
productos. La iniciativa 
permitirá que los 
beneficiarios realicen entre 
3  diseños de cajas 
personalizadas, adaptadas 

Global 100 1 
 $                                  

65.00
0  

 $                              
6.500.00

0  

 $                    
4.000.00

0  

 $                            
2.500.00

0  

 $                                     
6.500.00

0  
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a las características de sus 
emprendimientos 
(gastronomía, artesanía, 
bisutería, confecciones, 
entre otros), promoviendo el 
aprendizaje práctico en 
temas de empaque y 
embalaje. 
Kit Insumos y materiales 
para entregar: 
• Cartón cartulina de 
diferentes gramajes y 
colores. 
• Papeles decorativos y 
kraft. 
• Cintas decorativas, telas, 
cordón o hilo 
• Pegamentos (silicona o 
Colbon)  
• Reglas, bisturís o tijeras, 
punzón metálico. 
• Acetato diferentes calibres 

Refrigerio:  
1. Bebida (200 ml): 
• Calientes: Café colombiano 
100% arábica preparado al 
momento, té negro o de 
hierbas (menta, manzanilla) y 
chocolate artesanal tipo 
pastuso, espumoso y de 
tradición local. 
• Frías: Jugo natural en agua o 
leche (sabores como mora, 
lulo o maracuyá) sin 
conservantes, o yogurt bebible 
artesanal, ideal para facilitar la 
digestión. 
2. Acompañamiento (opción a 
elegir según preferencia o 
disponibilidad): 
• Sándwich club de pan suave 
tipo brioche, con relleno 
generoso de pollo 
desmechado o atún con 
vegetales frescos y salsa ligera. 
• Empanada tradicional (carne 
o queso), opción frita u 
horneada, preparada con 
ingredientes locales, masa 
artesanal y excelente textura. 
• Croissant tipo gourmet, de 
hojaldre horneado relleno con 
jamón de cerdo y queso doble 
crema. 
3. Logística y valor agregado: 
• Empaque individual higiénico 

Global 260 1 
 $                                  

10.00
0  

 $                              
2.600.00

0  

 $                    
1.560.00

0  

 $                            
1.040.00

0  

 $                                     
2.600.00

0  
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y biodegradable, diseñado 
para conservar el producto en 
óptimas condiciones de 
temperatura, textura y 
presentación. 
• Distribución y entrega 
directa a cada asistente en dos 
momentos del día (jornada de 
la mañana y jornada de la 
tarde), lo cual implica 
coordinación logística, 
transporte y personal 
capacitado. 
• Cumplimiento de normativas 
sanitarias en la manipulación, 
conservación y entrega de 
alimentos, garantizando 
seguridad alimentaria. 
• Atención oportuna y 
personalizada, que permite 
mantener la continuidad de las 
actividades formativas o 
comerciales sin interrupciones 
innecesarias. 
Ratio de entrega: 
• 1 refrigerio por persona, por 
momento del día (dos por 
jornada, si aplica). 

1. Apoyo logístico para 
transporte urbano/local de 
capacitadores y personal 
técnicoTransporte dentro del 
casco urbano del municipio, 
destinado a facilitar los 
desplazamientos del equipo de 
capacitadores, formadores y 
personal de acompañamiento 
técnico que desarrolla 
actividades de fortalecimiento 
empresarial, formación en 
habilidades y seguimiento a 
unidades productivas. 

Global 20 3 
 $                                    

6.000  
 $                                 

360.000  
 $                       

216.000  
 $                                

144.000  
 $                                        

360.000  

2. Apoyo logístico para 
transporte 
rural/intermunicipal de 
capacitadores y personal 
técnico 
Transporte terrestre para 
facilitar el desplazamiento del 
equipo técnico y formador 
hacia veredas, corregimientos, 
centros poblados y zonas 
rurales del municipio o 
sectores intermunicipales 

Global 15 3 
 $                                  

12.00
0  

 $                                 
540.000  

 $                       
504.000  

 $                                  
36.000  

 $                                        
540.000  
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cercanos, donde se 
encuentran unidades 
productivas beneficiarias del 
proceso. 

SUB TOTAL 
 $                            

49.600.0
00  

 $                  
34.680.0

00  

 $                          
14.920.0

00  

 $                                  
49.600.0

00  

PROMOCION AL 
LANZAMIENTO 
DEL CARNAVAL 

- BOGOTA 

1. Transporte Aéreo (Pasto-
Bogotá-Pasto) - Equipaje 
Classic: Trayectos: Pasto (PSO) 
↔ Bogotá (BOG). dirigido a: 
(emprendedores, unidades 
productivas, asociaciones, 
empresarios, personal de 
logistica, operadores 
turisticos)  
-Tipo de vuelo: Comercial 
(clase económica). 
Equipaje incluido: 
-1 maleta de bodega (23 kg). 
-1 maleta de mano (10 kg, 
medidas 55x35x25 cm). 
-1 bolso personal (5 kg). 
-Condiciones: Tiquetes 
flexibles (cambios sin 
penalidad 24h antes). 

Global 4 2 
 $                               

600.0
00  

 $                              
4.800.00

0  

 $                    
4.800.00

0  

 $                                           
-    

 $                                     
4.800.00

0  

2.Servicio de Alimentación - 
Desayuno: Menú estándar: 
-Proteína: Huevo revuelto o 
arepa con queso (opción 
vegetariana disponible). 
-Carbohidrato: Arroz blanco o 
pan integral. 
-Bebida: Café, chocolate o jugo 
natural (200 ml). 
-Presentación: Empaque 
individual (biodegradable) o 
servicio en mesa. 

Global 4 3 
 $                                  

20.00
0  

 $                                 
240.000  

 $                       
240.000  

 $                                           
-    

 $                                        
240.000  

3.Servicio de Alimentación - 
Almuerzo: Menú completo: 
-Entrada: Sopa del día (crema 
de verduras o legumbres). 
-Plato fuerte: 
-Arroz blanco (150 g). 
-Proteína (100 g): 
Pollo/pescado/res (opción 
vegetariana: lentejas/huevo). 
-Ensalada fresca (lechuga, 
tomate, zanahoria). 
-Bebida: Jugo natural/refresco 
(300 ml). 
-Ratio: 1.2 porciones por 

Global 4 3 
 $                                  

30.00
0  

 $                                 
360.000  

 $                       
360.000  

 $                                           
-    

 $                                        
360.000  
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persona (reserva adicional 
20%). 

4.Impresos publicitarios y 
souvenir de activación: 
Material a entregar por 
emprendimiento: 
-Tarjetas de presentación.  
Artículos simbólicos e 
institucionales para 
motivación y sentido de 
pertenencia: Esfero 
personalizado, Pin metálico o 
botón conmemorativo, otras 
opciones similares 

Global 1000 1 
 $                                    

5.000  

 $                              
5.000.00

0  

 $                    
5.000.00

0  

 $                                           
-    

 $                                     
5.000.00

0  

5. Servicio de Alimentación - 
Cena: Menú balanceado: 
Entrada: Sopa caliente (similar 
a almuerzo). 
-Plato fuerte: 
-Arroz integral/blanco (120 g). 
-Proteína (100 g): Variante 
diaria 
(pollo/cerdo/vegetariana). 
-Ensalada 
(repollo/remolacha/aguacate). 
-Bebida: Infusión/jugo (300 
ml). 
-Logística: Entrega en horario 
pactado (18:00-20:00 h). 

Global 4 3 
 $                                  

30.00
0  

 $                                 
360.000  

 $                       
360.000  

 $                                           
-    

 $                                        
360.000  

6.Servicio de Hospedaje 
Individual:Ubicación: Zona 
céntrica (máx. 5 km del lugar 
del evento). 
Habitación: Individual (cama 
matrimonial o twin), baño 
privado.Servicios incluidos: 
-WiFi de alta velocidad (10 
Mbps mínimo). 
-Aseo diario + cambio de 
toallas. 
-Recepción 24/7. 

Global 4 2 
 $                               

180.0
00  

 $                              
1.440.00

0  

 $                    
1.440.00

0  

 $                                           
-    

 $                                     
1.440.00

0  

SUB TOTAL 
 $                            

12.200.0
00  

 $                  
12.200.0

00  

 $                                           
-    

 $                                  
12.200.0

00  

PROMOCION AL 
LANZAMIENTO 
DEL CARNAVAL 

- MEDELLIN 

1. Transporte Aéreo (Pasto-
Medellin-Pasto) - Equipaje 
Classic: Trayectos: Pasto (PSO) 
↔ Medellin(MED). dirigido a: 
(emprendedores, unidades 
productivas, asociaciones, 
empresarios, personal de 
logistica, operadores 
turisticos) -Tipo de vuelo: 
Comercial (clase 

Global 5 2 
 $                               

600.0
00  

 $                              
6.000.00

0  

 $                    
6.000.00

0  

 $                                           
-    

 $                                     
6.000.00

0  
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económica).Equipaje 
incluido:-1 maleta de bodega 
(23 kg).-1 maleta de mano (10 
kg, medidas 55x35x25 cm).-1 
bolso personal (5 kg).-
Condiciones: Tiquetes flexibles 
(cambios sin penalidad 24h 
antes). 

4.Impresos publicitarios y 
souvenir de activación: 
Material a entregar por 
emprendimiento: 
-Tarjetas de presentación.  
Artículos simbólicos e 
institucionales para 
motivación y sentido de 
pertenencia: Esfero 
personalizado, Pin metálico o 
botón conmemorativo, otras 
opciones similares 

Global 402 1 
 $                                    

5.000  

 $                              
2.010.00

0  

 $                    
2.010.00

0  

 $                                           
-    

 $                                     
2.010.00

0  

6.Servicio de Hospedaje 
Individual:Ubicación: Zona 
céntrica (máx. 5 km del lugar 
del evento). 
Habitación: Individual (cama 
matrimonial o twin), baño 
privado.Servicios incluidos: 
-WiFi de alta velocidad (10 
Mbps mínimo). 
-Aseo diario + cambio de 
toallas. 
-Recepción 24/7. 

Global 5 2 
 $                               

180.0
00  

 $                              
1.800.00

0  

 $                    
1.800.00

0  

 $                                           
-    

 $                                     
1.800.00

0  

3.Servicio de Alimentación - 
Almuerzo: Menú completo: 
-Entrada: Sopa del día (crema 
de verduras o legumbres). 
-Plato fuerte: 
-Arroz blanco (150 g). 
-Proteína (100 g): 
Pollo/pescado/res (opción 
vegetariana: lentejas/huevo). 
-Ensalada fresca (lechuga, 
tomate, zanahoria). 
-Bebida: Jugo natural/refresco 
(300 ml). 
-Ratio: 1.2 porciones por 
persona (reserva adicional 
20%). 

Global 5 2 
 $                                  

40.00
0  

 $                                 
400.000  

 $                       
400.000  

  
 $                                        

400.000  

SUB TOTAL 
 $                            
10.210.0
00  

 $                  
10.210.0

00  

 $                                           
-    

 $                                  
10.210.0

00  
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CARNAVAL 
ARTESANO 

Presentación Artística 
"Carnaval Artesano" – 
Agrupación musical y 
dancística local especializada 
en ritmos folclóricos, 
tradicionales y populares 
 
La contratación incluye la 
participación de cinco 
agrupaciones locales con 
trayectoria reconocida en el 
desarrollo y difusión de las 
manifestaciones culturales 
propias del territorio, con 
énfasis en el folclor andino, 
músicas de carnaval, danza 
tradicional, ritmos de herencia 
afrocolombiana y expresiones 
populares que representan la 
riqueza patrimonial del 
municipio y la región. 
 
Cada agrupación estará 
conformada por mínimo cinco 
integrantes, entre músicos, 
bailarines e intérpretes, 
quienes ejecutarán una 
presentación artística 
completa de 60 minutos, 
dividida en dos sets de 45 
minutos con una pausa técnica 
intermedia. El repertorio será 
cuidadosamente seleccionado 
y adaptado a la naturaleza del 
evento "Carnaval Artesano", 
incluyendo piezas que evocan 
las tradiciones del Carnaval de 
Negros y Blancos, músicas 
festivas de raíz campesina y 
ritmos populares con 
elementos artesanales. 
 
El servicio artístico contratado 
incluye los siguientes 
componentes: 
 
Diseño y montaje de show 
escénico completo, con guion 
musical y secuencia 
coreográfica. 
 
Vestuario típico regional 
completo y acorde con la 
temática cultural, elaborado 

Global 1 5 
 $                            

3.928.
727  

 $                            
19.643.6

37  

 $                    
5.401.40

0  

 $                          
14.242.2

37  

 $                                  
19.643.6

37  
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en materiales tradicionales o 
representativos del oficio 
artesanal. 
 
Equipamiento técnico propio 
básico: mínimo dos bocinas 
activas de 500W, micrófono 
con pedestal o inalámbrico, 
cableado, consola y periféricos 
requeridos para la autogestión 
del sonido en espacios 
abiertos o semiabiertos. 
 
Equipo humano de apoyo 
interno: asistentes logísticos, 
técnico de sonido (si aplica), 
responsable de dirección 
artística y coordinación con la 
producción general del 
evento. 
 
Transporte interno de los 
artistas y sus instrumentos 
desde el punto de origen 
dentro del municipio hasta el 
lugar del evento. 
 
Condiciones logísticas 
requeridas para su 
presentación: 
 
Tarima o espacio escénico 
mínimo de 4x3 metros, con 
piso nivelado y superficie 
segura para presentaciones 
con desplazamiento. 
 
Área cerrada o cubierta tipo 
camerino de al menos 4 m², 
equipada con mobiliario 
básico (silla, espejo, 
colgadores) para cambio de 
vestuario, almacenamiento de 
instrumentos personales y 
preparación previa al ingreso 
al escenario. 
 
Estas agrupaciones seran 
seleccionadas por su 
experiencia previa en eventos 
públicos de mediana y gran 
escala, así como por su 
capacidad para ofrecer 
espectáculos de alta calidad 



 

 
PROCESO CONTRATACIÓN 

NOMBRE DEL FORMATO 
 

INFORME DE SUPERVISIÓN EJECUCIÓN CONTRACTUAL 
(Aplicable a contratación diferente a prestación de servicios profesionales y apoyo a la 

gestión, obra e interventoría) 

FECHA 
 

06-Sep-23 

VERSIÓN 
 

01 
 

02 

CÓDIGO 
 

CO-F-076 

PÁGINA 
 

45 de 47 
 

 

INFORME DE SUPERVISIÓN DEL CONVENIO DE ASOCIACION No. 20254226 CELEBRADO ENTRE EL 

MUNICIPIO DE PASTO Y ASOCIACION COLOMBIANA DE LAS MICRO, PEQUEÑAS Y MEDIANAS 

EMPRESAS, ACOPI NARIÑO 

técnica, artística y cultural, lo 
que garantiza un nivel 
profesional de ejecución y un 
montaje a la altura de los 
requerimientos institucionales 
del evento. 

Refrigerio:  
1. Bebida (200 ml): 
• Calientes: Café colombiano 
100% arábica preparado al 
momento, té negro o de 
hierbas (menta, manzanilla) y 
chocolate artesanal tipo 
pastuso, espumoso y de 
tradición local. 
• Frías: Jugo natural en agua o 
leche (sabores como mora, 
lulo o maracuyá) sin 
conservantes, o yogurt bebible 
artesanal, ideal para facilitar la 
digestión. 
2. Acompañamiento (opción a 
elegir según preferencia o 
disponibilidad): 
• Sándwich club de pan suave 
tipo brioche, con relleno 
generoso de pollo 
desmechado o atún con 
vegetales frescos y salsa ligera. 
• Empanada tradicional (carne 
o queso), opción frita u 
horneada, preparada con 
ingredientes locales, masa 
artesanal y excelente textura. 
• Croissant tipo gourmet, de 
hojaldre horneado relleno con 
jamón de cerdo y queso doble 
crema. 
3. Logística y valor agregado: 
• Empaque individual higiénico 
y biodegradable, diseñado 
para conservar el producto en 
óptimas condiciones de 
temperatura, textura y 
presentación. 
• Distribución y entrega 
directa a cada asistente en dos 
momentos del día (jornada de 
la mañana y jornada de la 
tarde), lo cual implica 
coordinación logística, 
transporte y personal 
capacitado. 
• Cumplimiento de normativas 

Global 30 5 
 $                                  

10.00
0  

 $                              
1.500.00

0  

 $                       
900.000  

 $                                
600.000  

 $                                     
1.500.00

0  
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sanitarias en la manipulación, 
conservación y entrega de 
alimentos, garantizando 
seguridad alimentaria. 
• Atención oportuna y 
personalizada, que permite 
mantener la continuidad de las 
actividades formativas o 
comerciales sin interrupciones 
innecesarias. 
Ratio de entrega: 
• 1 refrigerio por persona, por 
momento del día (dos por 
jornada, si aplica). 

Alquiler de carpas metálicas 
4x4 m: Alquiler de carpas 
estructurales metálicas de 4 
metros por 4 metros. Incluye: -
Transporte de las carpas desde 
el sitio del proveedor hasta el 
lugar del evento, incluyendo 
cargue y descargue.- 
Estructura metálica de alta 
resistencia, ensamblada con 
sistema de anclaje o 
contrapesos para mayor 
fijación.- Lona impermeable 
tipo PVC o vinilizada, 
resistente al sol, lluvia y 
condiciones de intemperie, 
garantizando protección 
climática adecuada para los 
asistentes y mobiliario 
instalado en su interior.- 
Montaje y desmontaje por 
parte de personal capacitado, 
garantizando condiciones de 
estabilidad y seguridad según 
las características del terreno. 

Global 20 5 
 $                               

150.0
00  

 $                            
15.000.0

00  

 $                  
11.511.1

00  

 $                            
3.488.90

0  

 $                                  
15.000.0

00  

SUB TOTAL 
 $                            
36.143.6
37  

 $                  
17.812.5

00  

 $                          
18.331.1

37  

 $                                  
36.143.6

37  

54 
 $                            

46.040.0
00  

 $                  
30.000.0

00  

 $                          
16.040.0

00  

 $                                  
46.040.0

00  

APORTE ALCALDÍA MUNICIPAL DE PASTO 
 $               

340.212.
500  

    

APORTE ACOPI 
 $                        

148.376.
786  
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TOTAL CONVENIO 
 $                         
488.589.
286  

      

 

3.1. PORCENTAJE EJECUCIÓN:  

 

El porcentaje de ejecución 100% . 

 

 

4. COMPONENTE JURÍDICO 

 

Se ha verificado el cumplimiento del sistema de seguridad social, impuestos, tasas y 

contribuciones, normatividad aplicable según aplique y las obligaciones 

contractuales. 

 

 

5. CONSIDERACIONES ADICIONALES 

 

N/A 

 

 

Para constancia se firma en el mes de diciembre 2025. 

 

 

 

SANDRA MIREYA PEREZ MORA 

SECRETARIA DESARROLLO ECONOMICO 


