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ESTUDIOS PREVIOS CONTRATO DE PRESTACIC')N DE SERVICIOS Y DE
APOYO A LA GESTION

Conforme al Decreto 1082 del 2015 “Por el cual se reglamenta el Sistema de
Compras y Contratacion Publica”, se procede a elaborar el siguiente “Estudio
Previo”, con el fin de adelantar el correspondiente proceso de contratacion, de
acuerdo con las siguientes consideraciones:

1. Fecha de elaboracién del estudio previo: 03 de enero de 2026.

2. Tipo de Contrato: Contratacion Directa — Prestacion de Servicios
profesionales y de apoyo a la gestion.

3. La sucinta descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la
contratacion: De conformidad con lo dispuesto en los numerales 3 y 4 del
articulo 178 de la Ley 136 de 1994, el Personero Municipal ejerce, bajo la
direccion suprema del Procurador General de la Nacion, las funciones del
Ministerio Publico en el respectivo municipio, dentro de las cuales se
encuentran la vigilancia del ejercicio eficiente y diligente de las funciones
administrativas municipales, asi como el ejercicio preferente de la funcion
disciplinaria respecto de los servidores publicos municipales.

Asi mismo, la Ley 1952 de 2019 —Cadigo General Disciplinario— establece
en su articulo 3° que las personerias municipales cuentan con poder
disciplinario preferente frente a la administracion, lo cual implica la obligacién
de adelantar actuaciones disciplinarias con estricta observancia del debido
proceso y dentro de los términos legales establecidos.

De igual manera, el articulo 209 de la Constitucion Politica sehala que la
funcion administrativa esta al servicio de los intereses generales y se
desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia,
economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, principios que resultan
plenamente aplicables a las actuaciones adelantadas por la Personeria
Municipal en el ejercicio de sus competencias constitucionales y legales.

En desarrollo de las funciones misionales asignadas, la Personeria Municipal
debe adelantar multiples actuaciones administrativas, disciplinarias y de
atencién al ciudadano, las cuales demandan una adecuada capacidad
técnica y operativa para garantizar el cumplimiento oportuno y eficiente de
los fines del Estado y de los principios que rigen la funcién administrativa.

No obstante, la planta de personal de la Personeria Municipal se encuentra
conformada unicamente por el Personero Municipal y una Secretaria,
situacion que resulta insuficiente para atender de manera integral y oportuna
la carga laboral derivada del ejercicio de las funciones constitucionales y
legales, lo cual puede afectar el cumplimiento de los principios de eficacia,
economia y celeridad.

En particular, los procesos y actuaciones a cargo de la entidad requieren la
realizacion de actividades juridicas tales como la proyeccion de documentos
juridicos (acciones de tutela, derechos de peticidbn, amparos de pobreza,
comunicaciones oficiales, entre otros), el impulso procesal de las actuaciones
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disciplinarias y de vigilancia administrativa, la atencién a usuarios y la
prestacion de asesorias juridicas, actividades que requieren conocimiento
especializado en derecho, especialmente en materia disciplinaria y
disponibilidad operativa permanente.

En consecuencia, se evidencia la necesidad de contratar un profesional del
derecho, mediante la modalidad de contratacién que resulte aplicable, con el
fin de brindar apoyo juridico al despacho del Personero Municipal,
permitiendo el adecuado desarrollo de las funciones misionales de la entidad

y garantizando la observancia de los principios constitucionales que rigen la
funcién administrativa.

La contratacion del profesional del derecho se justifica en la imposibilidad
material de atender la totalidad de las funciones misionales con el personal
de planta existente, asi como en la necesidad de garantizar el cumplimiento
oportuno, eficiente y eficaz de las obligaciones constitucionales y legales a
cargo de la Personeria Municipal, en observancia de los principios
consagrados en el articulo 209 de la Constitucién Politica.

4. Descripcion del Objeto a contratar:
Prestacion de servicios profesionales de un abogado externo para el apoyo
al despacho del Personero en el desarrollo de actuaciones juridicas,
disciplinarias y de vigilancia administrativa propias de la Personeria.

5. Clasificacion de Bienes y Servicios:

Clase Nombre ]
80111620 Servicios Temporales de Recurso
Humano

6. Obligaciones Generales del Contratista:

a) Prestar oportunamente el servicio anteriormente relacionado dentro del
plazo y las condiciones que le indique la Personeria.

b) Ajustarse en su totalidad a las especificaciones contenidas en el estudio
previo y a la propuesta realizada a la Personeria.

c) Garantizar la calidad de los servicios y/o productos y/o bienes, segun la
propuesta del contratista.

d) Paraentregar el pago, el contratista debera aportar el original de la factura
o cuenta de cobro, la cual debe cumplir con todos los requisitos legales y
en donde se estipulen todos los servicios y/o productos y/o bienes
prestados, cantidades, valor unitario, valor total e impuestos a cargo.

e) Cumplir con el objeto del presente contrato con plena autonomia técnica
y administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe,
ni existira ningun tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno del
contratista con la Personeria.

f) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando
dilaciones, y en general se obliga a cumplir con lo establecido en la Ley
1150 de 2007, Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011 y Decretos
reglamentarios.
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g) Mantener actualizado su lugar de notificacion durante la vigencia del
contrato y cuatro meses mas, y presentarse la Personeria en el momento
que sea requerido por el mismo para la suscripcion de la correspondiente
acta de liquidacion.

h) Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato sean
impartidas por el Supervisor del Contrato.

i) El contratista debera realizar los aportes a seguridad social conforme 1o
dispone el Decreto 1273 de 2018 y presentar el respectivo soporte para
el pago de los honorarios.

j) Allegar certificado de exarnen pre ocupacional de conformidad con lo
establecido en el articulo 2.2.4.2.2.18 del Decreto 1072 del 2015.

k) Cumplir con las leyes, decretos, acuerdos, resoluciones o reglamentos o
cualquier acto de autoridad nacional o Municipal vigente que tenga
relacion con el objeto del presente contrato. En caso .de que cuaiquiera
de las disposiciones normativas antes mencionadas ocasione gastos o
costos no previstos, éstos seran a cargo de EL CONTRATISTA.

[) EL CONTRATISTA asumird cualquier obligacién que pudiere serle
impuesta a la Personeria por cualquier violacion de la ley en la ejecucion
del contrato.

m) EL CONTRATISTA prestara los servicios de manera independiente.

n) Cumplir con el objeto y alcance del objeto del contrato.

o) Mantener indemne la entidad frente a cualquier reclamacién que pueda
presentarse con ocasion de la ejecucion del presente contrato.

7. Obligaciones Especificas del Contratista: En desarrollo del objeto
contractual, el contratista se obliga con plena autonomia a desarrollar las
siguientes actividades:

a) Prestar los servicios profesionales de asesoria juridica y apoyo juridico
en asuntos disciplinarios y de vigilancia administrativa con autonomia
técnica, responsabilidad, oportunidad y conforme a la normatividad
vigente.

b) Prestar apoyo juridico en los asuntos puestos a su consideracion por
parte del Personero Municipal, tales como proyeccion de documentos
juridicos relacionados con los diferentes procesos a cargo de la entidad
(acciones de tutela, derechos de peticion, amparos de pobreza,
comunicaciones oficiales y demas que el personero considere
pertinentes).

c) Prestar apoyo en la atencion al usuario y asesoria juridica en temas
puestos a su consideraciéon y que guarden relacidn con el objeto
contractual.

d) Prestar los servicios profesionales como abogada apoyando en el tramite
de los diferentes procesos disciplinarios, procesos preventivos y de
vigilancia administrativa que se adelantan por la entidad y que sean
puestos a su consideracion.

e) Realizar el seguimiento oportuno de los tramites, estados y en general
de todas las actuaciones procesales en materia disciplinaria, asi como
mantener al dia la relacién de términos procesales, de los diferentes
expedientes y procesos disciplinarios que le sean entregadas con relacion
a su objeto contractual.

f) Prestar sus servicios profesionales como abogada, apoyando en la
solucién de los diferentes asuntos de indole disciplinaria que sean
sometidos a su consideracion, para los cuales debe guardar absoluta
reserva de las diferentes actuaciones, deliberaciones y demas que sean
tomadas dentro de los mismos.
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g) Prestar los servicios profesionales como abogada, apoyando en las
indagaciones e investigaciones disciplinarias que se tramitan en la
entidad, asi como proyectando autos, citaciones, pliego de cargos, fallos
en primera instancia, interrogacién y recepciéon de declaraciones,
versiones libres y ampliacion y ratificacion de quejas.

h) LA CONTRATISTA se obliga a la guarda, custodia, correcta utilizacion,
debiendo conservar los bienes que sean entregados para el desarrollo del
objeto del contrato y que estan en excelentes condiciones, no retirarlos
de las instalaciones de la ENTIDAD y devolviéndolos al finalizar su
contrato o a solicitud del Personero Municipal o Supervisor, sin dafos ni
menoscabo alguno.

i) Realizar la elaboracion y presentacion de un informe periédico (mensual)
al respectivo supervisor del contrato donde se relacionen las diferentes
actuaciones de los diferentes asuntos sometidos a su consideracion y
tramite, con relacién a su objeto contractual.

j) Entregar, una vez finalice el contrato, al supervisor del mismo los archivos
fisicos y magnéticos y documentos que se tengan a su cargo en virtud del
desarrollo del objeto del presente contrato.

k) Resolver los asuntos sometidos a su consideracion dentro de los términos
previstos en la ley, y con sujecion a los principios y garantias que orientan
el ejercicio de la funcion de la Personeria.

[) Asistir a todas las reuniones que convoque el supervisor del Contrato y/o
Personero Municipal.

m) Las demas que le sefale el personero municipal o que le sean asignadas,
relacionadas directamente con el objeto contractual, asi como las que
sean necesarias para el cabal desarrollo del mismo.

n) Las demas que le sean asignadas en cumplimiento del objeto contractual.

8. Plazo: Ocho (08) meses contados a partir de la suscripcion del acta de inicio.

9. Obligaciones del contratante:

a) Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato.

b) Pagar al Contratista el valor del contrato de acuerdo a la forma de pago
establecida.

c) Expedir oportunamente el recibo a satisfaccion de los bienes/servicios.

d) Brindar la informacion que requiera el contratista para el cumplimiento del
objeto contractual.

e) Los demas establecidas en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993.

10. Interventoria / Supervision:

Cargo Dependencia
Personero Personeria Municipal

11.El valor estimado del contrato: El Presupuesto oficial se ha estimado en
DIECISIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MONEDA CORRIENTE
($ 16.000.0000) incluidos todos los costos directos e indirectos del contrato.

12. Variables consideradas para calcular el presupuesto oficial (estudio de
mercado): El valor del contrato se determina de conformidad con la
propuesta presentada.

13. Certificado de Disponibilidad Presupuestal:

Cra 6 # 6 -23 Palacio Municipal
- (+57) (608) 8510390 ext 115-3216442492
www.personeria-aranzazu.gov.co Codigo Postal: 171040
personeria@aranzazu-caldas.gov.co Aranzazu, Caldas




YN bERSONERIA

DEARANZAZU
| NGimero | 54 i Tal_
Fecha 01 de enero de 2026 ey
Rubro 2.1.2.02.02.008 Servicios prestados a las empresas y
servicios de produccién |
Valor DIECISIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
MONEDA CORRIENTE ($ 16.000.0000) L

14.El factor de selecciéon: En la contratacion Directa para la prestacion de
servicios profesionales y apoyo a la gestién, no es necesario que la Entidad
Estatal haya obtenido previamente varias ofertas.

15.Justificacion de los factores de seleccion: E| presente Contrato de
Prestacion de Servicios se regira por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007
y el Decreto 1082 de 2015 en su parte pertinente, teniendo en cuenta que el
numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, sefala que el contrato de
prestacion de servicios no genera relaciéon laboral ni prestaciones sociales,
no tiene subordinacién y se celebrara por el término estrictamente
indispensable; por su parte, el literal h) del numeral 4 del articulo 2° de la Ley
1150 de 2007, dispone que los contratos para la prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, se tramitan por la modalidad de
contratacion directa, en tanto que el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082
de 2015, establece que “Las entidades estatales pueden contratar bajo la
modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y
de apoyo a la gestién con la persona natural o juridica que esté en capacidad
de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la entidad estatal
verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de
que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya
obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe
dejar constancia escrita. / Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion
corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de
consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad
estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales. //La entidad estatal, para la contratacion de trabajos artisticos
qgue solamente puedan encomendarse a determinadas personas naturales,
debe justificar esta situacion en los estudios y documentos previos”.

Por lo tanto, no se aplica factores de seleccion por tratarse de un confrato de
prestacion de servicios profesionales y apoyo a la gestion, que se celebra
mediante la modalidad de contratacién directa, sin embargo, la seleccion del
contratista se hace teniendo en cuenta su perfil profesicnal, su conocimiento,
idoneidad y experiencia, evidenciada en su hoja de vida y en la ejecucion de
los contratos anteriores relacionados con el objeto del contrato.

16.Analisis de riesgo: De acuerdo con lo previsto en el articulo 4 de la Ley 1150
de 2007 y los lineamientos del manual de riesgos expedido por Colombia
Compra Eficiente esta entidad ha definido como riesgos dentro de la
ejecucion del presente contrato la matriz adjunta.

17. Exigencias de garantias: Teniendo en cuenta la cuantia, la naturaleza del
objeto, la forma de pago (segin acta de servicios prestados), la Personeria
ha establecido que no se hace necesario exigir garantia, de conformidad al
articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015.
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18.Justificacion del valor del contrato: Por tratarse de un contrato que se
caracteriza por ser infuito personae, es decir, que se suscribe por las
calidades del contratista, el valor no se encuentra sujeto a las reglas del
mercado, sino al conocimiento, experiencia y al resultado satisfactorio de la
labor de profesional a contratar. Asi las cosas, para fijar los honorarios del
contratista se tendra en cuenta su idoneidad, su experiencia y su
conocimiento, el cumulo de actividades que debe desarrollar, ademas de los
honorarios pagados en vigencia anteriores, haciéndole un aumento
razonable para la presente vigencia.

No obstante, la Personeria de Aranzazu, realizé6 un analisis de precios,
teniendo en cuenta la importancia de la labor a realizar, el perfil requerido
analizando los valores que se ofertan en el mercado para actividades
similares y los valores pagados por la Personeria en contrataciones
inmediatamente anteriores y basados en los principios de transparencia,
economia y responsabilidad determiné el valor del contrato a celebrarse en
la suma de: DIECISIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MONEDA
CORRIENTE ($16.000.0000) incluidos todos los costos directos e indirectos
del contrato, los que se pagaran de la siguiente manera: ocho pagos de DOS
MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($2.000.000) previa
certificacion por parte del supervisor del contrato, sobre el cumplimiento de
las obligaciones contractuales.

19. Justificacion de Celebracion de Contratacion Directa: De conformidad
con el inciso final del articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015, no se
requiere para este tipo de contratos acto administrativo de justificacion de la
contratacion directa.

20.Indicacion si la contratacion esta cobijada por un Acuerdo Comercial:
El presente Proceso de Contratacion, no esta cobijado por Acuerdo
Comercial.

21.Fundamento Juridico: Segln lo contemplado en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del
Decreto 1082 de 2015, las Entidades Estatales pueden contratar bajo la
modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y
de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad
de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal
verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de
que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya
obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe
dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos
de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del
cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi como los
relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

Personero Municipal

Proyectd: Gustavo Adolfo Gomez N
Revisd y Aprobd: Gustavo Adolfo Gomez N
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