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PRESTACION DE SERVICIOS Y
APOYO A LA GESTION FV: 07/2024

LA SECRETARIA (s) DE DESARROLLO SOCIAL Y POLITICO, realiza el estudio de conveniencia
y oportunidad (ESTUDIO PREVIO) requerido conforme al articulo 25, numerales 7 y 12 de la Ley 80
de 1993, articulo 8 ley 1150 del 2007, y al articulo 2.2.1 1.2.1.1.del Decreto 1082 de 2015.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Administracién Municipal de Dosquebradas, en desarrollo de sus funciones constitucionales y
legales, orienta su gestion al fortalecimiento de los programas sociales como herramientas
fundamentales para la garantia de derechos, la promocién de la participacion ciudadana y el
desarrollo integral de la poblacion, con especial énfasis en las juventudes, la primera infancia,
infancia y adolescencia. Para tal fin, se requiere consolidar procesos institucionales que permitan
una intervencion social organizada, eficiente y coherente con los objetivos estratégicos del municipio.

Los programas sociales liderados por la Secretaria de Desarrollo Social y Politico constituyen un eje
central para el cumplimiento de las metas establecidas en el Plan de Desarrollo Municipal
“Transformemos a Dosquebradas 2024-2027", en tanto contribuyen al fortalecimiento del tejido
social, la inclusién y la proteccion de derechos. El desarrollo de estos programas demanda una
gestién administrativa y juridica adecuada que fortalezca la correcta aplicacién del marco normativo,
la adopcion de instrumentos administrativos y la articulacion con los distintos actores institucionales.

En este contexto, el fortalecimiento de las acciones dirigidas al programa de juventudes implica la
estructuracion y actualizacion de instrumentos institucionales que promuevan la participacion, el
reconocimiento de iniciativas juveniles y el acceso a mecanismos de estimulo e incentivo, lo cual
requiere soporte juridico y administrativo para su adecuada formulacién y puesta en marcha, en
concordancia con los lineamientos de la politica publica vigente.

Asi mismo, la Secretaria participa de manera permanente en espacios de coordinacion, concertacion
y seguimiento institucional, tales como consejos, comités, subcomités y mesas técnicas, en los
cuales se requiere una adecuada representacién juridica que permita asegurar coherencia
normativa, respaldo institucional y cumplimiento de los compromisos adquiridos.

De igual forma, la gestion de los programas sociales implica la atencion y orientacion a la ciudadania,
asi como el tramite de solicitudes y actuaciones administrativas relacionadas con la garantia de
derechos, lo cual exige contar con apoyo juridico que contribuya al adecuado desarrollo de los
procedimientos establecidos.

No obstante, la Secretaria de Desarrollo Social y Politico ha identificado que la planta de personal
resulta insuficiente para atender de manera integral la carga administrativa y juridica que demandan
los programas sociales priorizados, lo cual limita el fortalecimiento de los procesos internos y la
oportuna ejecucion de las acciones previstas.

En atencién a lo anterior, se evidencia la necesidad de contar con un profesional, que contribuya al
fortalecimiento de la gestién administrativa y juridica de los programas sociales, apoye la
consolidacién de instrumentos institucionales dirigidos a juventudes y facilite el cumplimiento de los
objetivos establecidos en el Plan de Desarrollo Municipal.

En consecuencia, se justifica la suscripcion de un contrato de prestacion de servicios profesionale!

con una persona natural, con formacion en Derecho, que apoye el desarrollo institucional de |
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Secretaria de Desarrollo Social y Politico, en coherencia con los lineamientos estratégicos del
municipio y las necesidades de la poblacion beneficiaria.

Se deja constancia que el contrato que se pretende celebrar se encuentra en el Plan de
Adquisiciones.

Cédigos UNSPSC DESCRIPCION PAA Valor en el PAA
80111701 Servicio Contratacién $41.580.000
Personal
11. Se deja constancia que el contrato que se pretende celebrar se encuentra dentro DEL

PLAN DE ACCION de la Secretaria de Desarrollo Social y Politico.

PROYECTO 2024661700029 FORTALECIMIENTO PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA PRIMERA INFANCIA A LA JUVENTUD, Y DE LAS CAPACIDADES
DE LAS FAMILIAS DE NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES DOSQUEBRADAS.
ACTIVIDAD: 298. FORTALECER LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS,
FINANCIEROS JURIDICOS DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL Y
POLITICO.

1.2. El municipio de Dosquebradas (Risaralda) adelantara el presente proceso con cargo a
la (s) siguiente (s) disponibilidad (es) presupuestal (es):
CDP Rubro Presupuestal Valor
CDJ2026108 2.3.2.02.02.008.M.298.T.17.1.10C $22.680.000,00
Total $ 22.680.000,00
1.3. Fuente:
RP X S.G.P. DEST. ESP. OTROS
1.4. CERTIFICADO DE CONVENIENCIA, OPORTUNIDAD Y REGISTRO DE

ACTIVIDADES No. 155 del mes de Enero de 2026, se deja constancia de que al ser un
proyecto de inversion se encuentra en el banco de proyectos.

2. OBJETO A CONTRATAR Y SU DESCRIPCION.

“PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE LOS DIFERENTES PROGRAMAS DE LA
SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL Y POLITICO”".

2.1. ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO.
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2.1.1. Tipo del contrato a celebrar: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
2.1.2. Obligaciones del contratista:
2.1.2.1. Obligaciones especificas del contratista:

1. Asesorar juridicamente el Programa de Incentivos y el Banco de Iniciativas Juveniles,
orientados al otorgamiento de incentivos econémicos y/o en especie a las practicas
organizativas juveniles, garantizando la estructuraciéon normativa y administrativa del
programa, la expedicion y aplicacion de los actos administrativos correspondientes, la
verificacién del cumplimiento de requisitos, la evaluacion de las propuestas
presentadas, el acompafiamiento a las organizaciones seleccionadas y la aplicacion de
los criterios definidos, de conformidad con el marco normativo vigente.

2. Actuar como enlace de la Secretaria de Desarrollo Social y Politico en la estrategia de
Participacion Ciudadana, realizando el cargue, actualizacién y reporte oportuno de la
informacién requerida en los sistemas y plataformas dispuestas para tal fin.

3. Acompaiiar Juridicamente a la Secretaria de Desarrollo Social y Politico en la Alerta
Temprana del Municipio de Dosquebradas, garantizando el cumplimiento de las
recomendaciones para los programas de primera infancia, infancia y adolescencia y
juventudes, mediante la articulacién institucional y el cargue, actualizaciéon y reporte
oportuno de la informacién en los sistemas y plataformas oficiales habilitadas.

4. Representar a la Secretaria de Desarrollo Social y Politico en los consejos, comites,
subcomités y mesas técnicas que le sean asignados, realizando el seguimiento a los
compromisos adquiridos y presentando los informes correspondientes.

5. Realizar la actualizacion, revision y depuracioén del normograma de la Secretaria de
Desarrollo Social y Politico, garantizando su coherencia, vigencia y alineacion con la
normativa aplicable.

2.1.2.2. Obligaciones generales del contratista:

El contratista ademas de dar cumplimiento al objeto y alcances del contrato con plena independencia
y autonomia en coordinacion con el Supervisor designado tendra las siguientes:

a) Cumplir con todas las obligaciones inherentes a él contrato, en especial, las relacionade
con el uso de la documentacion utilizada en el Sistema de Gestion de Calidad publicadg
en el aplicativo establecido en la Administracién Municipal.
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b) Presentar los informes requeridos para el cumplimiento del Plan de Accién de la Politica de
Contratacion en el Marco del Modelo Integrado de Planeacion y Gestién, y del Mapa de
Riesgos de Gestion y de Corrupcién de la Administracion Municipal.

c) Presentar oportunamente ante el supervisor los informes periédicos y finales sobre el
avance y desarrollo del objeto con las respectivas evidencias.

d) Rendir los informes requeridos por la Direccion de Gestion de la Contratacién o sus
delegados, sobre los procesos contractuales.

e) Realizar el pago de seguridad social integral (Salud, Pensién y ARL). Dentro de las fechas
establecidas por el Ministerio de Salud y Proteccién Social.

f) Guardar reserva de la informacion asociada al objeto contractual que repose en bases de
datos, sistemas de gestion, aplicativos, archivos magnéticos, respecto de los cuales se le
haya concedido acceso mediante codigos, claves o contrasefas, respondiendo penal, civil
y administrativamente por su adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o
fraudulento, durante el plazo de ejecucién del contrato y dos (2) afios mas, conforme a las
disposiciones contenidas en la Ley 1266 de 2008, la Ley 1581 de 2012, la Ley 1273 de
2009 y las demas que las complementen, sustituyan o modifiquen.

g) Abstenerse de gestionar directa o indirectamente, a titulo personal o de terceros, asuntos
que estuvieron a su cargo durante la ejecucion del contrato.

h) Entregar periédicamente y al finalizar el contrato o cuando el supervisor lo solicite, todos
los documentos y archivos (fisicos y/o electronicos) a su cargo y que se produzcan en
ejecucion de los alcances contractuales, los cuales deberéan estar debidamente
inventariados conforme a las normas y procedimientos establecidos por el Archivo General
de la Nacion y de acuerdo con los formatos establecidos en el Sistema de Gestién de
Calidad de la entidad.

i) Asistir a reuniones, comités, eventos, capacitaciones y otras actividades designadas por la
Secretaria de Desarrollo Social y las demas relacionadas con el objeto contractual.

2.1.3. Plazo de ejecucion del contrato: El plazo de ejecucion sera de SEIS (06) MESES, sin
exceder el 31 de diciembre de 2026.

2.1.4. Lugar de ejecucion del contrato y domicilio contractual: Municipio de Dosquebradas,
Risaralda.

2.1.5 Perfil requerido:

Idoneidad (estudios): Persona natural con titulo profesional en las areas del conocimiento de las
ciencias sociales y humanas y ntcleo basico del conocimiento NBC- Derecho y afines, que cuente
con tarjeta profesional vigente.
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Experiencia (en tiempo): Que certifique una experiencia laboral minima de un (01) afio.

2.1.6. Valor del contrato: VEINTIDOS MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/CTE.
($22.680.000,00). Este valor NO incluye IVA.

2.1.7. Forma de pago: EL MUNICIPIO DE DOSQUEBRADAS cancelara al contratista mediante
pagos parciales mensuales vencidos por el valor de: TRES MILLONES SETECIENTOS OCHENTA
MIL PESOS M/CTE ($3.780.000), y/o proporcionales a la prestacion del servicio durante cada mes,
previa certificacién de cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato, una vez
presentados y aportados los informes periédicos dentro de los términos de cierre previstos por la
Secretaria de Hacienda y acreditacién de que el contratista se encuentra al dia en el pago de aportes
relativos al sistema integral de seguridad social.

2.1.8. Anticipo y su justificacion: No aplica.
2.1.9. Supervision o interventoria
La supervision sera ejercida por el secretario de Desarrollo Social y Politico o por quien este delegue.

3. Modalidad de seleccién del contratista: CONTRATACION DIRECTA de conformidad con el
numeral 4 del articulo 2 de la ley 1150 del 2007, bajo la causal del literal h) del articulo 2° de la Ley
1150 de 2007, articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y que una vez analizada la necesidad
que requiere satisfacer la entidad con la contratacion, el contratista sera seleccionado teniendo en
cuenta su idoneidad y experiencia.

4. Analisis que soporta el valor estimado del contrato

Para determinar el presupuesto estimado de la presente contratacion, se consulté la Circular Numero
2 del 02 de enero de 2026, expedida por la Direccién de Gestion de la Contratacion de la Secretaria
Juridica, a través de la cual se dictan las instrucciones de determinacion del valor de los honorarios
a pagar a los contratistas de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, fijando
como resultado una tabla de honorarios que constituye un instrumento para establecer objetivamente
los costos de los servicios requeridos de forma coherente.

Para este caso en concreto, teniendo en cuenta la tabla de honorarios a la que se hace referencia en
la circular y que se requiere una parsona natural con titulo profesional de abogado, habilitada para el
ejercicio de la profesién, el valor a pagar de forma mensual sera la suma de TRES MILLONES
SETECIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($3.780.000
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CATEGORIA ADMINISTRATIVA VALOR 2026
Educacion basica, media o bachiller 2.200.000
Técnico 2.350.000
Tecnélogo o con estudios universitarios
(6 semestres cursados y aprobados) BERHIG
Profesional 3.780.000
Profesional Especializado 4.903.000
Profesional con posgrado (Especializado/Maestria),
SR A s 5.821.000
con actividades de coordinacion.
CATEGORIA SALUD VALOR 2026
Auxiliar Enfermeria 2.750.000
Enfermera 3.780.000
Médico & 4.687.000
Médico con posgrado 5.281.000

NOTA 1. En todo caso cuando se pretenda fijar honorarios por encima de esta tabla debera tener
suficiente justificacion, segln la idoneidad, la experiencia y la complejidad del servicio a prestar,
condiciones que deben ser soportadas debidamente por el ordenador respectivo.

NOTA 2. En todos los estudios previos se debera hacer mencioén a la fijacion de honorarios aqui
establecida en la justificacién del valor del contrato y la verificacion de idoneidad y experiencia de la
persona a contratar.

Por lo anteriormente expuesto, la Secretaria de Desarrollo Social y Politico cancelara la suma de :
VEINTIDOS MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/CTE. ($22.680.000,00), mediante
pagos parciales mensuales de TRES MILLONES SETECIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/CTE
($3.780.000) o proporcional al tiempo de ejecucién del contrato, en la ejecucién del objeto de
“PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS
PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE LOS DIFERENTES PROGRAMAS DE LA SECRETARIA DE
DESARROLLO SOCIAL Y POLITICO”.

6. Analisis de Riesgo y la forma de mitigarlo.

La matriz de riesgo se encuentra cargada en el numeral 5 Documentos del contrato de la plataforma
transaccional SECOP II. E
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7. Garantias que la entidad estatal contempla exigir en el proceso de contratacion. (Decreto
1082 de 2015).

De conformidad con el andlisis realizado en el presente estudio previo, el Municipio de Dosquebradas
concluye que la ejecucion del contrato no presenta riesgos significativos que requieran la exigencia
de garantias contractuales. En consecuencia, y atendiendo a lo dispuesto en la normativa vigente,

no se considera necesaria su constitucion.

La baja cuantia del contrato, la existencia de clausulas de multa y penal pecuniaria, asi como el
seguimiento permanente por parte del supervisor designado, permiten mitigar adecuadamente los

posibles incumplimientos.

8. Aspectos tributarios y financieros del contrato

: . Aplica
Tasa o estampilla Porcentaje Si/ No
Estampilla bienestar adulto mayor 3% Sl
Estampilla pro-cultura 0.5% Sl
; ; : Segun la actividad
Retencién de Industria y (iomercm S ririca

Observacién: De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, el estudio previo constituye un
documento del proceso contractual, y por lo tanto debe ser publicado en el SECOP, para su

consulta.

Se firmg en Dosquebradas a los 14 dias del mes de Enero del afio 2026.

Relag de los integrantes del Equipo Estructurador del Estudio Previo.

win

Directora A<7/mistratii de Programas Sociales

Proyecto
VANESSA VILLEG ;
Cargo: Asesor Juridito Externo.
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