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CLASE DE CONTRATO H PRESTACI ON DE SERVI Cl OS PROFESI ONALES
AREA ORI GEN 6000 DI RECCI ON CORPORATI VA Y DE TALENTO HUMANO

CONTRATI STA ALEJANDRA PADI LLA GUTI ERREZ

| DENTI FI CACI ON CC 52881252

DI RECCI ON Aveni da Pradilla No. 6A-09 Bl oque 2 Apto 403

TELEFONO 8634839

EMAI L al ej andrapadi | | agutierrez@mai |l .com

ESTI PULACI ONES CONTRACTUALES

DE LA ORQUESTA FI LARMONI CA DE BOGOTA

1-. OBJETO OFB-1-531 -2026 PRESTAR LGOS SERVICI OGS DE APOYO PROFESI ONAL AL AREA DE
GESTI ON DOCUMENTAL EN LA ADOPCI ON DEL SI STEMA | NTEGRADO DE CONSERVACI ON

venci das, cada una por valor de CINCO M LLONES SETEC
precedido de la certificacidon de cunplimento a sat
por el supervisor, previa presentacién del infornme

las actividades o productos desarrollados por

salud - pensidon y riesgos |aborales. En todo caso,
sujeto a | a aprobaci 6n del PAC.

PARAGRAFO PRI MERO: El prinmer pago se efectuaréa
conprendido entre la fecha de Inicio del contrato y
sati sfacci 6n de este.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para efecto de | os desenbol sos, el

2-. VALOR SESENTA Y SEI'S M LLONES QUI NI ENTGS CI NCUENTA Y OCHO M L OCHOCI ENTOS
SESENTA Y S| ETE PESOS MONEDA CORRI ENTE( $66, 558, 867. 00) | NCLUI DO | VA
3-. FORVA DE PAGO El valor del presente contrato sera pagado por |la OFB en nensual i dades

ENTOS SETENTA Y UN

ML PESCS MCTE ($5.771.000) |IVA [INCLUDO (cuando aplique) vy/o
proporcional al nuanmero de dias de ejecuci 6n del contrato. El pago estard

i sfacci 6n expedi da
correspondi ente el

cual debera estar aconpafiado de las evidencias en fisico o digital de

el contratista vy

acreditaci 6n del pago de los aportes al sistema de seguridad social en

cada pago estaré

por el periodo
el dltinm dia del

m snmo nes. Del segundo pago en adel ante se realizaré por periodo vencido
de cada nes, previa certificaci 6n del supervisor sobre el cunplinento a

contrati sta deberd

acreditar la afiliacion y pago al sistema de seguridad social, de
conform dad con la ley 100 de 1993 y sus Decretos regl anentari os.

4- . PLAZO DE EJECUCI ON El plazo de ejecuci 6n del contrato sera desde el 14 de

para su perfeccionaniento y ejecucion

enero al 30 de

di ci enbre de 2026, a partir del cunpliniento de |os requisitos |egales

I a |iquidacion.

5-. VI GENCI A DEL CONTRATO [Se entiende conmp el plazo de ejecucion del contrato nAds el térmno para

6- . CODI GO PRESUPUESTAL No CDP Val or CDP

216-01-3-3-01-17-4599- 440 del 13 de enero de 2026 $66

, 751, 233. 00

20240175- 15- 023

7-. OBLI GACI ONES GENERALES DEL CONTRATI STA

1 El CONTRATI STA se obliga a ejecutar el objeto del contrato de nmanera persona

diligencia, eficiencia, transparencia y responsabilidad, y dando estricto
Constitucion Politica, la ley, los reglanentos aplicables y las directrices
O questa Filarnbnica de Bogota durante toda | a ejecuci 6n contract ual

, idbénea, oportuna

y conforne a las condiciones pactadas, observando l|los principios de |egalidad, buena fe,

cunplimento a la
i mpartidas por la

2 El CONTRATI STA debera informar y mantener actualizada ante la O questa Filar
la Adm nistradora de Riesgos Laborales toda novedad relacionada con su af
ej ecuci 6n del contrato; adoptar, inplenentar y mantener |as nedi das necesari
el cunplimento de la normativa vigente en nateria de Seguridad y Salud en e

afiliacion durante toda |a ejecuci 6n del contrato y garantizar el pago oport
y la actualizacion de |as novedades correspondientes, conforne al Decreto
Resol uci 6n 0312 de 2019, la Ley 1562 de 2012 y denméds nornas aplicabl es.

nmoni ca de Bogota y
iliacion y con la
as para garantizar

Trabaj o ¢SG SST¢;

est abl ecer canales de conunicacidén para |a adecuada gestién en la materia; verificar
peri 6di camente la afiliacion al Sistena General de Riesgos Laborales, mantener vigente dicha

uno de | os aportes
1072 de 2015, la

acto de violencia basada en género, discrimnacién, abuso o acoso sexual
enpl ear |enguaje, inagenes o contenidos de caréacter sexista, discrimnmnatori
estereoti pos de género o generen anbi entes | aboral es hostiles.

3 El CONTRATI STA debera prevenir, corregir y denunciar ante |as autoridades conpetentes cual quier

y se abstendra de
0 0 que perpetlen

indebida; no participar en practicas colusorias; no adulterar ni falsi

4 El CONTRATI STA deber& abstenerse de ofrecer, recibir, gestionar o facilitar sobornos o
cual quier ventaja indebida; reportar de manera innediata cualquier intento de influencia

ficar docunentos;

sunministrar la informacién que le sea requerida por el CONTRATANTE respecto de riesgos
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durante toda |l a ejecuci 6n contractual

juridicos o actos de corrupcién; y cunplir estrictanmente el Plan Anticorrupci én, el Codigo de
Integridad, el Mddelo Estandar de Control Interno ¢(MECl¢ y |los sistemas de control vigentes

5 El CONTRATI STA deberd informar de nanera oportuna cualquier hecho juridico, econdmco

natural eza juridica o situaci6n societari a.

financiero que pueda incidir en la evaluacion del riesgo contractual, i ncl uyendo
i nvestigaciones administrativas o judiciales, decisiones de aut ori dad, sanciones, nedidas
cautel ares o variaciones relevantes en su estructura societaria, conmposicion accionaria 0 grupo
enpresarial, asi conmb sumnistrar la informacion periddica que le sea requerida sobre su

0

6 El CONTRATI STA deber& custodiar, organizar, conservar y actualizar |a docunentacion fisica
el ectroéni ca produci da en desarrollo del contrato, conforme a |la Tabla de Retenci 6n Docunenta
los procedimentos institucionales; garantizar su integridad, reserva, disponibilidad

conuni caciones y requerimentos oficiales a través del correo electronico registrado, confor
alo previsto en |l as Leyes 1150 de 2007, 527 de 1999, 962 de 2005 y 1437 de 2011

adecuada entrega al finalizar la ejecucidén contractual; y recibir noti fi caci ones,

y
y
y

ne

continuo del Sistema de Gestion de Calidad ¢SGC, el Mdel o Estandar de Control Interno ¢MEC
acatando las politicas, lineamentos y procedi mentos definidos por |la O questa Filarndnica

2011 y el Decreto Distrital 189 de 2020.

7 El CONTRATI STA deber & participar activanente en |la inplenentaci 6n, mantenimento y nejoram ento
el Sistema de Seguridad de la Informacién y el Plan Institucional de Gestion Anbiental ¢PlGAg,

Bogot 4, asi conp |os conpromi sos de integridad y transparencia establecidos en |la Ley 1474 de

él

de

8 El CONTRATI STA deberd asistir, participar y atender de mmnera diligente y oportuna |

conoci m ent os adquiridos para el adecuado desarrollo de sus obligaci ones contractual es.

capaci taci ones, jornadas formativas, socializaciones y demas activi dades de actualizaci 6n que
progranen las diferentes areas de l|la Oaquesta Filarmbnica de Bogota, aplicando |os

as

realizadas, |as gestiones adelantadas, |os avances y l|los resultados obtenidos. Dicho infor
debera estar aconpafiado de |os soportes fisicos y/o digitales que acrediten |la ejecuc

correspondi ent e.

9 El CONTRATI STA debera presentar, dentro de los prineros diez (10) dias cal endari o de cada nes,
el informe correspondiente al nes innediatanente anterior, en el cual se describan de nmanera
detallada las actividades desarrolladas en ejecucidn del objeto contractual, |as acciones

contractual, los cuales podran ser entregados nediante un (1) nedio digital o a través de
mecani sno que para tal efecto defina la Entidad. El informe y sus soportes deberan contar con
el visto bueno del Supervisor, exclusivanente para efectos del tramte contractual y de pago

me
o6n

10 Hacen parte integral del presente contrato todos |os docunentos generados y expedidos durante

nonitoreo y control de | as condici ones anbi ental es.

| as etapas precontractual, contractual y, cuando aplique, en la etapa de liquidacién, |os
cual es deberan ser observados y cunplidos por el CONTRATI STA en su integridad.
8- . OBLI GACI ONES ESPECI FI CAS DEL CONTRATI STA
1. Inplenentar las estrategias disefiadas para |la inspeccién y nantenimento de |as instal aciones
fisicas destinadas para Archivo en la Oquesta Filarndnica de Bogota, asi conmpo, realizar e

reproducirla, divulgarla o publicarla en cual qui er nedio.

2. Realizar seguimento e inplenentacién de |las actividades para |a prevenci 6n de energencias y
atenci 6n de desastres en nateria docunental de la Orquesta Fil arnbni ca de Bogot a.

3. Adoptar el Plan de Conservaci 6n Docunental de |la Orquesta Filarndni ca de Bogot a.

4. Inplenmentar el Plan de preservaci on digital a largo plazo en la Orquesta Fil arndni ca de Bogot a.

5. Proponer procedimentos e instrumentos para nejorar las funciones del Area de Gestidn
Docunent al

6. Atender las inquietudes de los funcionarios internos y externos respecto a |la preservacioén y
conservaci 6n docunental en la entidad

7. Velar por la integridad y reserva de |os expedientes e informaci6on a su cargo, sin

contrato.

8. Ejecutar |las denas actividades que especificanente |e sean asignadas por el supervisor del

No | PRODUCTO H CANT

9-. OBLI GACI ONES DE LA ORQUESTA FI LARMONI CA DE BOGOTA

=

Ej ercer la supervision y seguinmento de |a ejecuci6n del contrato

™

Suscribir el acta de inicio del contrato (cuando aplique).

est abl eci dos por la Ley

3. Pagar al contratista el valor del contrato en la forma pactada, cunpliendo con |os requisitos

4. Velar por la correcta ejecucion del contrato a través del (la) Supervisor (a), quien sera
conducto regular entre el contratista y la entidad, verificando que se cunplan de for
oportuna y a satisfaccion la totalidad de | as obligaci ones.

e
ma

5. Dar las instrucciones que requiera el contratista para |la correcta ejecuci 6n del contrato.

6. Exigir el pago efectuado por el contratista por concepto de aportes a seguridad social y
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parafiscales de acuerdo con |lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y denas
normas que regulen la materi a.
10-. LI QUI DACI ON El presente contrato No seré objeto de |iquidaci6n de conform dad con | o
establ ecido en el articulo 217 del Decreto 019 de 2012
11-. GARANTI A UNI CA NO REQUI ERE

12- . SUPERVI SOR El (La) Profesional Universitario 219-02 encargada del Area de Gestion
Docunental y Correspondencia o quien el ordenador del gasto designe, quien
tendrd a su cargo las atribuciones dispuestas en los articulos 82, 83 y 84
de la Ley 1474 de 2011, en las directrices internas de la entidad en
especial las contenpladas en el nmmnual de supervisiéon y demas normas que
rijan la materia.
13-. CLAUSULA VALIDEZ Y PERFECCI ONAM ENTO. El presente contrato requiere el acuerdo de las partes
sobre el objeto y la contraprestaci én, se perfeccionard cuando éste se eleve a escrito y sea firnmado
por las partes. 14-. EJECUCI ON DEL CONTRATO. Para su ejecucion requiere la 15. MILTAS. En caso de
nmora o de incunplimento parcial de las obligaciones acargo de EL CONTRATISTA, y sin perjuicio de
hacer efectiva |a clausula penal pecuniaria, si a ello hubiere lugar, |a ORQJUESTA podré inponer a EL
CONTRATI STA de acuerdo con | o pactado en el presente contrato que para tales efectos prestara nmérito
ej ecutivo, multas sucesivas diarias equivalentes cada una al 0.5% que en su totalidad no podréa
superar el diez por ciento 10% del valor total del contrato, sus adiciones y reajustes. PARAGRAFO
El procedimento aplicable para | a inmposicion de nultas, sanciones y declaratoria de incunplimento
serd el establecido en el articulo 86 de |la Ley 1474 de 2011, y deber&n pagarlas en un plazo maxi no
de quince (15) dias calendario, contados a partir de |la conunicaci 6n de dicha providencia. En caso
contrario, |a ORQUESTA podra descontarlas de |a cuenta pendiente de pago a EL CONTRATI STA y/ o hacer
efectiva la garantia Unica de cunplimento o por la jurisdiccién conpetente. De conformdad con lo
estipulado en la Ley 1150 de 2007 y su Decreto 1082 de 2015. 16-.PENAL PECUNI ARIA. En caso de
i ncunplimento de |as obligaciones contractuales por parte de EL CONTRATI STA, de acuerdo con lo
pactado en este contrato el cual prestard mérito ejecutivo en la forma establecida en la Ley, este
debera pagar una suma equivalente al diez por ciento (10% del valor total del contrato,sera
descontada al nonmento de liquidarse el msno de |las sumas pendi entes de pago que estén en poder de
|l a ORQUESTA, de la garantia Unica de cunplimento o a través de cualquier otro nmedio que permta
obt ener el pago, incluyendo el de la jurisdiccion coactiva segun | o di spuesto para tales efectos por
el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007. La declaraci 6n de incunpliniento contractual por parte de |a
ORQUESTA con el propo6sito de hacer efectiva la clausula penal debera estar precedida de audiencia
con el fin de garantizar el derecho al debido proceso de EL CONTRATISTA, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. 17-.CADUCI DAD. En el evento de presentarse
al gun hecho constitutivo de incunplimento de |las obligaciones por parte de EL CONTRATI STA o |as
causal es previstas en la Ley, que afecten de manera grave y directa la ejecuci 6n del contrato y se
evidencie que pueda conducir a su paralizacién, la ORQUESTA, por nedio de resoluciodn notivada
debi danente ejecutoriada, |o dard por termnado y ordenara su liquidacién en el estado que este, en
desarrollo de o previsto en el articulo 18 de la Ley 80 de 1993. En |la Resoluci 6n de caducidad se
ordenara hacer efectivas las nultas, si se hubieren decretado antes. La Resol uci 6n de caduci dad en
cuanto ordene hacer efectivas las nultas prestara nérito ejecutivo o de la forma establecida en |4
Ley contra EL CONTRATISTA y quienes constituyan la respectiva garantia. 18-.TERM NACH ON
| NTERPRETACI ON Y MODI FI CACI ONES UNI LATERALES. La ORQUESTA, podra ternminar, nodificar e interpretar
uni |l ateral mente el presente contrato, en los términos y condiciones previstas en los articulos 15,
16 y 17 de la Ley 80 de 1993 y denas nornmas conpl enmentarias. 19-.GASTCS. Correran por cuenta de EL
CONTRATI STA todos |os gastos que se ocasionen comp consecuencia del perfeccionamento de este
contrato y su correspondiente |egalizaci 6n, especialnente el otorgam ento de la garantia uUnica. 20-
.PROHIBICION DE CESION Y CELEBRACION DE SUBCONTRATOS. EL CONTRATISTA no podra ceder total o
parci al nente el presente contrato, ni subcontratar el objeto del misnp apersona alguna natural o
juridica, nacional o extranjera, sin autorizacion previa y escrita de |la ORQUESTA, a excepci 6n del
caso previsto en el articulo 9° de la Ley 80 de 1993. PARAGRAFO. En caso de autorizarse la cesion,
en el texto de la msna se dejara constancia de que esta se entiende celebrada dentro y sin
perjuicio de lo estipulado en el contrato principal. La cesion debera quedar consignada en docunento
escrito, el cual formar4d parte del contrato principal. Toda cesid6n se comunicara a |a Conpafiia
Asegur adora que haya garantizado el contrato. 21-.CESION DE DERECHOS ECONOM COS. En ningin caso el
presente contrato serd objeto de cesion de derechos econém cos. 22-.REG MEN DEL CONTRATO El
presente contrato se sonetera al réginen del derecho adm nistrativo y de conform dad con | o previsto
en el articulo 32, nuneral 3°de la Ley 80 de 1993, "en ningun caso |los contratos de prestaci 6n de
servicios generan relacién |aboral ni prestaciones sociales". 23-.S0LUCI ON DE CONTROVERSI AS. Las
partes buscarén solucionar en forma agil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas
de la relacién contractual, acudiendo a |os mecanisnbs de soluci 6n de controversias contractual es
previstos en la Ley 80 de 1993. Podran acudir a | os necani snbs de conciliaci 6n, am gabl e conposici én
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y transacci6n para la solucion de las controversias contractuales surgidas en desarrollo del
presente contrato. En caso de no Ilegarse a solucién directa, el conflicto se sonmetera a |l a decisioén
de la jurisdiccién contencioso admnistrativo. | gual nent e, las diferencias de carécter
excl usi vamente técnico podran someterse por acuerdo escrito de las partes, al criterio de expertos
desi gnados directamente por ellas o de un organismo consultivo del Estado, al de un apoyo
Profesional o a un Centro Docente Universitario o de Enseflanza Superior. La decisi 6n adoptada sera
definitiva y obliga a las partes a cunplirla. 24- . SUSPENSI ON DEL CONTRATO. El plazo de ejecuci6n
del presente contrato podré suspenderse en |os siguientes eventos: a) Por circunstancias de fuerza
mayor o caso fortuito. b) Por nmutuo acuerdo. La suspension se hard constar por escrito en acta
notivada, suscrita por las partes. El térmno de |a suspension no se conputard para efectos de |os
pl azos del contrato. Se entenderd suspendido el contrato mentras a juicio de |a ORQUESTA subsi stan
| os efectos originados en la fuerza mayor o caso fortuito. lgualnente podran las partes de comin
acuerdo, prorrogar el térmno de ejecuci 6n del contrato para dar correcto y adecuado cunplinento a

| o establ eci do. 25-. | NDEMNI DAD. EL CONTRATI STA mantendra indemme y defendera a su costa a |a
ORQUESTA, de cualquier pleito, queja, demanda, dafio o perjuicio y responsabilidad de cual quier
nat ural eza, incluyendo costos y gastos provenientes de actos y omsiones de este frente a

recl amaci ones de terceros en el desarrollo y ejecucidn del contrato, y que se deriven de sus
actuaciones o de |as de sus subcontratistas odependientes. 26-.PUBLI CACION. De confornidad con |o
di spuesto en el Articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, este docunento debe publicarse en
el Sistema Electronico para la Contratacidn Publica (SECOP) a través del Portal Unico de
Cont rat aci 6n, Pagina Wb ww. bogot a. gov. co/ contratacion . 27-.NOTIFl CACl ONES O COMUNI CACI ONES. EL
CONTRATI STA manifiesta y acepta en cunplimento de |Io dispuesto en el articulo 3 de la ley 1150 de
2007 en concordancia con las |eyes 527 de 1999, la ley 962 de 2005 y la ley 1437 de 2011, que | as
Not i fi caci ones, Requerim entos, Conunicaciones, Avisos, Citaciones y demas Actuaciones a que haya
| ugar en razén o con ocasi 6n del presente contrato sean realizadas a través del correo electrdnico
regi strado en el encabezado de este documento. 28-.COVPROM SO DE | NTEGRI DAD Y ANTI CORRUPCI ON: El
contratista se conpronete con la OFB en un esfuerzo conjunto, a preservar, fortalecer y garantizar
la transparencia y la prevencion de corrupci6n en su gestion contractual, en el marco de los
principios y normas constitucionales y en especial, en |lo dispuesto en el capitulo VII de la Ley
1474 de 2011 "Disposiciones para prevenir y conbatir la corrupcién en la contrataci 6n pablica", y
articulo 14 del Decreto Distrital 189 de 2020 “Por el cual se expiden |ineam entos general es sobre
transparencia, integridad y nedidas anticorrupci 6n en |las entidades y organi snos del orden distrital
y se dictan otras disposiciones”. PARAGRAFO PRI MERC Las conductas en la cuales no podr&a incurrir EL
CONTRATI STA son: A No ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago o dadiva a ningun
funcionari o publico en relacién con |a propuesta, o contrato que suscriba con ocasi 6n del proceso de
sel ecci 6n, ni tanpoco permtir que sus enpleados o contratistas | o hagan en su nonbre. B. Dar aviso
innediato a la OFB o autoridades conpetentes de cualquier ofrecimento, favor, dadiva o
prerrogativas efectuadas por los interesados o proponentes a |os funcionarios publicos que
i ntervengan de nmanera directa o indirectamente en el proceso de seleccién, con la intencién de
i nduci r al guna deci si 6n rel aci onada con | a adjudi caci 6n. C. No efectuar acuerdos previos, o realizar
actos o conductas que tengan por objeto la colusién en el proceso de seleccidn, con otros
proponentes para tratar de influenciar o manipular |os resultados de |a adjudicacién. D. No incurrir
en fal sedad o adulteraci 6n de | os docunentos exi gi dos para cunplir con |os requisitos del proceso de
sel ecci 6n. PARAGRAFO SEGUNDO El contratista asune a través de la suscripcion del presente
docunento, |las consecuencias legales si se conprobare el incunplimento de |os conprom sos de
i ntegridad y anticorrupci én.

29-. ESTI PULACI ONES Se aplican y hacen parte del presente contrato, |as estipul aciones
CONTRACTUALES ADI Cl ONALES consi gnadas en este docunento, en consideracién a su naturaleza y
régi men | egal .

30-. DOCUMENTOS | NTEGRANTES DEL CONTRATO Hacen parte del presente contrato todos |os docunentos
expedi dos en | as etapas precontractual, contractual y en la liquidacién del msno cuando haya | ugar
a ella.

En constancia, se firna en |la ciudad de Bogota, D.C., a | os15/01/2026

Debe afiliarse al Sistema General de Riesgos Laborales (Ley 1562 de 2012). \ S

| No SISCO 454
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