S ALCALD AE
ALCALDIA DE BARRANQU“_LA icontec [l icontec

150 goo1 150 1o

NIT: 8 9 01 02 01 8 -1

SCCER03099  SA-CER7S60H

SECRETARIA DE HACIENDA
Informe de ejecucién de obligaciones contractuales de prestacién de servicios
profesionales o de apoyo ala gestion

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS CD-04-20253966 | Del 2025
PROFESIONALES O APOYO A LA GESTION No.: Afio:
CONTRATISTA: | Maria Daniela Daza Zuleta (N:;JC_' /C.E. 1.065.608.812
PERIODO DEL
INFORME: Desde: - Hasta: .
Mes ARo Mes Ano

1. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA ACOMPANAR EN LOS
DIFERENTES PROCESOS AL DESPACHO Y LAS OFICINAS DE TESORERIA, PRESUPUESTO Y

CONTABILIDAD, ADSCRITAS A LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL DISTRITO DE
BARRANQUILLA.

VALOR CONTRATO |$21.000.000

SUPERVISOR Pablo Andres Diaz Medina
CARGO Asesor
Fecha
Terminacion

FLazy Fecha | 07 | 05 12025 (Incluidas prérrogas y 31 10 2025

CONTRATO:| " inicio suspensiones si aplica)
Dia | Mes | Ao Dia | Mes Afo
2. DETALLE DE LA EJECUCION
OBLIGACION ESPECIFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS
No. | (Incluir cada obligacion tal como se | (Para el cumplimento de la obligacién en el periodo
pacto en el contrato) informado)
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Brindar apoyo en las necesidades
logisticas que se requieran para
el desarrollo de las diferentes
actividades que se desarrollan
desde la Secretaria Distrital de
Hacienda.

Se brindé apoyo en la atencién de necesidades
logisticas requeridas para el adecuado desarrollo
de las actividades de la Secretaria Distrital de
Hacienda. Como evidencia de esta labor, se realizo
la instalacion y fijacion de sefalizacion en las
estanterias del archivo de la oficina de Tesoreria,
contribuyendo a mejorar la organizacion interna, la
identificacion de los espacios de almacenamiento y
la eficiencia en la gestion documental del area.

Brindar apoyo en la organizacién
y archivo de los expedientes de

Se brindé apoyo en la organizacion y archivo de los
expedientes correspondientes a los diferentes
impuestos distritales. Como evidencia de esta
labor, se realiz6 la clasificacion, ordenamiento y
adecuada disposicion de los expedientes,

los diferentes Impuestos . T . .
. garantizando el cumplimiento de los lineamientos
Distritales. > .
de gestion documental y facilitando la consulta,
control y preservacion de la informacion requerida
por la entidad.
Se brindd apoyo en la organizacion y marcacion de
L las carpetas pertenecientes a los archivos de
Apoyo en la organizacion vy

marcacion de carpetas de los
archivos de gestion de la
Secretaria Distrital de Hacienda

de acuerdo a los codigos
asignados a las series vy
subseries en las Tablas

Retencién Documental.

gestion de la Secretaria Distrital de Hacienda,
aplicando los codigos de series y subseries
establecidos en las Tablas de Retencion
Documental. Como evidencia de esta labor, se
realizé la verificacion del inventario de la Oficina de
Tesoreria, asegurando la correcta clasificacion,
identificacion y correspondencia de las carpetas
con los lineamientos de gestion documental
institucional.

Brindar apoyo en las diferentes
actividades en la gerencia de
gestién de ingresos.

Se brindd apoyo en el desarrollo de diversas
actividades de la Gerencia de Gestion de Ingresos.
Como evidencia de esta labor, se apoyo la
organizacion de los expedientes asociados a los
procesos omisos, realizando su clasificacion y
ordenamiento conforme a los lineamientos
institucionales. Esta actividad contribuyo a
optimizar la gestion documental del area y a facilitar
la consulta y seguimiento de los procesos a cargo
de la gerencia.
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Se brindd apoyo en las labores de organizacion de
archivos planos, contribuyendo a la adecuada
gestion y estructuracion de la informacion
financiera. Como evidencia de esta actividad, se
realiz6 la organizacion de los archivos planos
generados desde el aplicativo financiero durante el
mes de octubre, correspondientes a las referencias
catastrales de impuestos distritales. Esta labor
permitié consolidar y ordenar la informacion
requerida para los procesos de analisis y control de
la cartera.

Brindar apoyo en las diferentes
organizaciones de planos.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el de 15 dias del mes de enero
de 2026.

MAZLA DAZA Zul€Th

Firma Contratista
Nombre: Maria Daniela Daza Zuleta
Documento de identificacién: 1.065.608.812
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3. ANEXOS

Tareal
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Tarea 2
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Tarea 4
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Tarea 5
MNombre - Estado Fecha de modificacién Tipo Ta
|=| Consolidado0110.bd 1/10/2 Documento de tex.,
@ Consolidado0110.dsx 1/10 Hoja de calcule d...
|=| Consolidado0310.bd 3/10/2025 8:39 a. m. Documento de tex...
@ Consolidado0310.dsx 3/10/2025 11:32 a. m. Hoja de calcule d...

|=] Consolidado0610.bt
B3 Consalidado0610.xdsx
|=] Consolidado0710.bd
32 Consolidado0710.xdsx
|=| Consolidado0910.bt
B4 Consolidado0910.dsx
|Z| Consolidado1010.b¢

B3 Consolidado1010.dsx

Documento de tex..
Haoja de calcule d..
Documento de tex...
Hoja de calcule d...
Documento de tex...
Haoja de calcule d...
Documento de tex..,

Haoja de calcule d..

|=| Consolidado1310.bd 13/10/202 Documento de tex..

@ Consolidado1310.dsx 13/10/2025 Hoja de calcule d...

|=| Consolidado1410.bt 14710/ Documento de tex..

B3 Consolidado1410.dsx

Haoja de calcule d...

=] Consolidado1310.bd 15/10/2025 8:28 a. m. Documento de tex.,

@O ® @ @ @ @ ®© @ @ @ @ @ @ @ ®@ @ 6

‘:@ Consolidado1610.xdsx

Hoja de calcule d...
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