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Doctora:

RAQUEL YUDITH GALVIS VERA
JEFE DE OFICINA

OFICINA DE TALENTO HUMANO
Ciudad

ASUNTO: SOLICITUD DE CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA DE PERSONAL PROCESO CONTRACTUAL No.
SEM-CPS-080-2026

Cordial Saludo.

De manera comedida me p | Municipio de San José

de Clcuta existe Person

N° DE PERSONAS PERFIL REQUERIDO OBJETO A DESARROLLAR
SOLICITADAS

1 ABOGADO 2026B-14 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
ABOGADO PARA ASISTIR Y DESARROLLAR JURIDICAMENTE LOS
DIFERENTES PROCESOS INHERENTES AL SECTOR EDUCACION EN EL
MARCO DE LAS ACTIVIDADES Y ACCIONES DE COMPETENCIA
MISIONAL ADELANTADOS POR LA SECRETARIA DE EDUCACION
MUNICIPAL

ACTIVIDADES

El perfil es requerido para adelantar las siguientes Actividades:

Apoyar los diferentes procesos juridicos y administrativos de competencia de la Secretaria de Educacién
Municipal.

2. Adelantar la gestién para dar cumplimiento a las érdenes judiciales emanadas al respecto y realizar las
actuaciones que sean necesarias e indispensables para el buen desarrollo de la Secretarfa de Educacién
Municipal.

3. Coadyuvar en la representacion judicial de la Secretaria en los diferentes procesos y ante las instancias
judiciales y administrativas.

4. Coadyuvar en la revision de los proyectos de acuerdo, decretos, resoluciones y demas actos administrativos
que expida la Secretaria de Educacién, verificando su coherencia normativa y correcta fundamentacién juridica.
5. Emitir conceptos juridicos y técnicos, asi como recomendaciones legales, sobre los procesos que le sean
asignados.

6. Elaborar, consolidar y presentar los informes juridicos y administrativos que sean requeridos por el Supervisor
y el Secretario de Despacho, en relacién con los procesos y actuaciones a su cargo.
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7. Las demas actividades inherentes al perfil profesional y al objeto contractual.




