CONCEJO MUNICIPAL
Calle 5 No. 4 - 74 Madrid Cundinamarca (2do piso)

M A D R ' D Teléfono: 601-8251612 — Mévil: 321-2091022

CUNDIN AMARCA Concejo@madrid-cundinamarca.gov.co

LA VOZ DELACIUDADANIA

Madrid, enero de 2026

Sefor:
CESAR ALEXANDER ARAUJO CORTES
Secretario General

REF: SOLICITUD DE VERIFICACION Y CERTIFICACION DE EXISTENCIA O NO DE
PERSONAL EN PLANTA.

Con la presente solicitud, me permito solicitare a usted, verifique si en la planta de personal
existe o no personal facultado o idéneo para realizar las actividades mencionadas o de lo
contrario certifique la necesidad de gestionar un contrato para PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESOR JURIDICO DEL CONCEJO MUNICIPAL
DE MADRID, quien desarrollara las siguientes obligaciones especificas:

Obligaciones Especificas:

1.

2.

Cordial Saludo

Brindar asesoria juridica en los diferentes asuntos del Manual de Contratacién Publica
del Concejo Municipal.

Realizar capacitaciones en materia contractual en Ios temas que sean requeridos por el
Presidente del Concejo y por el Secretario General.

Hacer la revision de los documentos de los procesos contractuales e integrar los comités
en las modalidades de seleccion del estatuto general de contratacién.

Emitir por escrito concepto juridico a los proyectos de acuerdo presentados a la
Corporacién

Dar el visto bueno de los documentos correspondientes de acuerdo con el presente
manual de contratacién y los procedimientos, via correo electrénico o entregado en
fisico directamente.

Revisar juridicamente las respuestas a los derechos de peticion o cualquier
requerimiento que le sean formulados al Concejo Municipal, la Mesa Directiva, la
Secretaria General, las comisiones y todas las demas que estén relacionadas con el
Concejo Municipal de Madrid y que le sean consultadas.

Soportar juridicamente a las respectivas comisiones en el estudio de los acuerdos
municipales y las que por la especificidad del tema tratado se requiera de
acompafiamiento, previa coordinacién con la presidencia.

Asistir a las sesiones plenarias y de comisién de la corporacion, cuando sea requerido
por la misma para sustentar los conceptos emitidos.

Las que puntualmente estan descritas en el Manual de Contratacion Publica del Concejo
Municipal de Madrid de diciembre de 2020, o que le sean requeridas por la supervision
y que tenga relacién conla gestion contractual, su capacidad profesional, asi como las
del objeto de contrato con el cualsg vinculd a la/Lorporacj

CRISTIAN ARLE
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