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15 ENE 2026
Sefior ()

LAURA MARCELA ALFARO MORENO

C.C. 28.555.309 de |bagué

Calle 93 4D 70 Sur Conjunto Mandala Torre 2 Apto 903 Barrio la Samaria
Cel. 3507848919

Ciudad

Asunto: Invitacion a contratar

De conformidad con las necesidades de Gestora Urbana de Ibague EICE, y concordancia con lo
establecido en el Manual de Contratacién de la entidad, lo (a) invitamos a indicarnos si se
encuentra interesado en desarrollar el siguiente objeto contractual: “CONTRATAR LA
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE UN ABOGADO PARA ASISTIR LAS
ACTUACIONES JUDICIALES, CONTRACTUALES Y ADMINISTRATIVAS DE LA GESTORA
URBANA DE IBAGUE E.I.C.E”

Con el fin de desarrollar las siguientes obligaciones:
OBLIGACIONES GENERALES:

1. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informaciéon que conozca por causa
o con ocasion del objeto contractual.

2 Presentar informe mensual al supervisor del contrato sobre las actividades realizadas y/o
pendientes por tramitar, e incluir soporte de evidencia de cargue de documentos en el
SECORP Il

3. Realizar el cargue de los documentos requeridos en la plataforma del SECOP I, respecto
a estampillas, documento equivalente y/o factura, informes de ejecucién con soportes y
evidencias de cumplimiento y terminacién del contrato.

4. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia y bajo su propia responsabilidad,
por lo tanto, no existe ni existira ninglin tipo de subordinacién, ni vinculo laboral alguno
del CONTRATISTA con la GESTORA URBANA DE IBAGUE.

5 Guardar la debida reserva de los asuntos de los cuales conozca con ocasion al desarrollo
contractual.

6. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
en trabamientos que puedan presentarse y en general se obliga a cumplir con lo
establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios.

7. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracidn del contrato y de
la ejecucién del mismo, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150
de 2007 y sus Decretos Reglamentarios.

8. Realizar oportunamente los pagos al sistema de Seguridad Social integral: Salud, Pension
y Riesgos Laborales, de acuerdo a las bases de cotizacion establecidas en el articulo
3.2.7.1 del decreto 1273 de 2018, de conformidad con la Ley 100 de 1993 y sus Decretos
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Reglamentarios, y a la Ley 1150 de 2007 Art. 23 y la Ley 789 de 2002 Art. 50 y normas
que las modifiquen o complementen.

9. Gestionar y mantener vigente, bajo su exclusiva responsabilidad, la afiliacion al Sistema
General de Riesgos Laborales, como requisito indispensable para el perfeccionamiento
del contrato y para el inicio de su ejecucion.

10. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley que
pretendan obligarlo a hacer u omitir algtin acto o hecho ilegal. Cuando se presenten tales
situaciones el contratista debera informal tal evento a la GESTORA URBANA DE IBAGUE
y a las autoridades competentes para que ellas adopten las medidas necesarias. El
incumplimiento de esta obligacién dara lugar a la caducidad del contrato conforme lo
establece el articulo 18 de la Ley 80 de 1993.

11. Recibir induccién por parte del grupo de talento humano sobre aspectos generales de la
Entidad.

12. Apoyar la implementacién y mantenimiento del Sistema Integrado de Gestion - SIG
(Mision, Vision, Politica y Objetivos, Manuales, Procedimientos, Instructivos y Formatos),
al igual que participar en las demas actividades como induccién, auditorias y otras que se
enmarquen en el fortalecimiento del mismo.

13. El Contratista debera disponer de los elementos, herramientas y equipos de computacién
necesarios para la adecuada prestacién del servicio.

14. Cumplir con las obligaciones del Decreto 723 de 2013, capitulo 4, articulo 16 “obligaciones
del contratista” relativo al cumplimiento de las normas del sistema general de riesgos
laborales.

15. El contratante autoriza a la Gestora Urbana de Ibagué el descuento de los siguientes
gravamenes:

A. Descuento en el primer pago al contratista asi: el uno punto cinco por ciento (1.5%)
del valor total del contrato sin IVA por concepto de ESTAMPILLA PRO CULTURA,;
el dos por ciento (2%) del valor total del contrato sin IVA por concepto de
ESTAMPILLA PRO ANCIANO

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Ejercer la defensa técnica y representacion judicial de la Entidad en las jurisdicciones
contencioso-administrativa, ordinaria, arbitral y constitucional, asi como el impulso de los
procesos de cobro coactivo, garantizando el control riguroso de los términos legales, la
debida diligencia procesal y la proteccién de los intereses patrimoniales de la Gestora
Urbana en todas las etapas e instancias judiciales y extrajudiciales.

2. Suministrar a la Oficina Juridica y de Contratacién un informe semanal detallado sobre el
estado actual de los procesos asignados, el cual debera consolidar las actuaciones
procesales surtidas, el control riguroso de términos legales y las contingencias identificadas,
asegurando la trazabilidad, publicidad y seguimiento oportuno.

3. Brindar apoyo juridico, dentro de los términos legales, en la sustentacién, proyeccién y
tramite oportuno de las respuestas de fondo a los derechos de peticién, solicitudes de
informacion, requerimientos judiciales y de los érganos de control, asi como en las
actuaciones relacionadas con acciones constitucionales, PQRS, recursos contra actos
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administrativos, silencio administrativo y demas tramites accesorios, auxiliares o

complementarios que se deriven de las actuaciones a cargo de la Entidad.

4. Brindar apoyo juridico a la Oficina Juridica y de Contratacién mediante la elaboracion de
conceptos y la absolucién de consultas juridicas formuladas por el jefe de la dependencia,
la Gerencia y los funcionarios de la Entidad, asi como en el manejo, tramite y seguimiento
de documentos y procesos que requieran asesoria y acompafiamiento profesional de un
abogado.

5. Mantener actualizada una base de datos y de archivo los procesos juridicos a su cargo y
salvaguardar los expedientes de los mismos, entregando una relacién al final del contrato
tanto de manera digital como en fisico.

6. Participar en los comités, reuniones de trabajo institucionales y asesorar cuando se requiera
por parte del jefe de la dependencia, la gerencia y las demas dependencias.

7. Brindar apoyo juridico a la Oficina Juridica y de Contratacion en los procesos contractuales
y administrativos que le sean asignados por el supervisor, de conformidad con la
normatividad vigente.

8. Atender de manera oportuna las directrices impartidas por el supervisor del contrato y
ejecutar las demas actividades que, de comun acuerdo, se definan durante su ejecucion,
siempre que guarden relacion directa con el objeto contractual y se encuentren dentro del
alcance de las funciones profesionales contratadas.

PLAZO: CIENTO VEINTE (120) DIAS CALENDARIO, contados a partir de la fecha de
suscripcién del acta de inicio del contrato.

VALOR: DIECISEIS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS MCTE ($16.800.000.00).
FORMA DE PAGO:

La Entidad pagara al contratista el valor del contrato en CUATRO (04) pagos iguales, cada uno
de ellos por el equivalente a 30 dias calendario y por valor de CUATRO MILLONES
DOSCIENTOS MIL PESOS MCTE ($4.200.000.00), de los cuales se efectuaran los descuentos
de ley, contra presentacion de:

Certificacion del Supervisor.

Informe Mensual de Actividades en formato FR-GJC-008 Informe de Actividades con todos los
soportes y evidencias de la ejecucion contractual.

Cuenta de Cobro y/o Factura Equivalente.

Planilla de los aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pension y Riesgos Laborales,
salvo riesgo IV del mes inmediatamente anterior del periodo a cobrar, de conformidad con el
Decreto No. 1273 de 2018, en los porcentajes legalmente establecidos hasta tanto no sea
regulado por el Gobierno Nacional, el descuento a contratistas y pago de seguridad social por
parte del contratante.

Publicacion de la respectiva cuenta de cobro en el Sistema Electronico para la Contratacion
Publica — SECORP II.
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Para el tramite de la primera cuenta ademas de lo anterior, el contratista debera aportar copia del
Acta de Inicio, copia del Contrato y Certificacion para efectos de Retencion en la Fuente. Para el
tramite de la cuenta final se debera suscribir el Acta de Terminacién del contrato y acreditar los
aportes al sistema de seguridad social correspondiente al ultimo periodo de ejecucion.

Teniendo en cuenta que los servicios contratados son de tracto sucesivo, en caso de terminacion
anticipada del contrato, solo habra lugar al pago del tiempo de prestacion efectiva del servicio,
certificada por el supervisor del contrato.

DOCUMENTOS REQUERIDOS

Con base en lo anterior, debe adjuntar los siguientes documentos:

v
v

v

<
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g LR

Carta de aceptacion.

Hoja de vida funcién publica sigep suscrita por el contratista visada por la oficina juridica
y de contratacion

Fotocopia del documento de identidad

Certificado de existencia y representacion legal (para personas juridicas) (cuando aplique)
- no superior a treinta (30) dias de expedicion

Documento que acredite que el representante legal esta facultado para contratar (persona
juridica)

Certificado de antecedentes disciplinarios -procuraduria general de la nacién (persona
natural o persona juridica y representante legal) - no superior a treinta (30) dias de
expedicidon

Certificado de antecedentes fiscales -contraloria general de la republica - (persona
natural o persona juridica y representante legal) - no superior a treinta (30) dias de
expediciéon

Certificado antecedentes penales y requerimientos judiciales (policia nacional de
colombia) - no superior a treinta (30) dias de expediciéon

Certificado sistema nacional de medidas correctivas rnmc (policia nacional de colombia) -
no superior a treinta (30) dias de expedicién

Rut (impreso dentro de la vigencia del acto contractual)

Tarjeta profesional, vigencia y antecedentes disciplinarios (si aplica)

Certificado de afiliacion seguridad social (salud y pensién) y/o planilla de pago en calidad
de cotizante independiente - no superior a treinta (30) dias de expedicién

Cuenta bancaria

Certificacion de la definicién de la situacién militar, expedida por autoridad competente y/o
fotocopia de la libreta militar (cuando aplique)

Declaracién de bienes y rentas y conflicto de intereses del afio anterior (publicada)
Soportes academicos

Soportes laborales o experiencia

Fotocopia del examen de salud ocupacional
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v Declaracén juramentada de no aporte a campafias politicas
v Verificacién registro de deudores alimentarios morosos (redam) - (representante legal de
la persona juridica publica o privada)
v Consulta de inhabilidades delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afos - no
superior a treinta (30) dias de expedicion - (cuando aplique)
v Certifcado de registro en la plataforma secop ii
v Curso mipg - funcion publica
v Curso lucha contra la corrupcion - funcién publica
Cordialmente,

cmaué/os E %R%LBA}Z{E LLO

GERENTE 1,
Proyecté: Leidy Lorena Perdomo — Profesional Universitaria Oficina Juridica y de Contratacién(J(b"'l(.l
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