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ESTUDIOS PREVIOS

De conformidad con lo contemplado en la Ley 715 de 2001 en especial el articulo 13 y
siguientes y las disposiciones del Consejo Directivo Institucional y de acuerdo al plan de
compras de la Institucion Educativa San Juan Bautista- FONDOS DE SERVICIOS
EDUCATIVOS, se procede a realizar los estudios previos para contratar “ADQUISICION
DE KIT DE GRADUACION PROMOCION 2025 QUE CONSTA DE (CARPETAS PARA
DIPLOMAS, DIPLOMAS, ACTAS DE GRADO Y TARJETAS DE INVITACION),
LOGISTICA Y ORGACINZACION DEL EVENTO DE GRADO, DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA SAN JUAN BAUTISTA.”. el cual contempla los aspectos que se relacionan
a continuacion.

1. DEFINICION DE LA NECESIDAD QUE LA INSTITUCION EDUCATIVA
PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION:

Teniendo en cuenta la naturaleza del servicio a contratar y la evidencia de la
necesidad que debe satisfacer la entidad

Teniendo en cuenta que la Institucion Educativa tiene dentro de sus grandes retos
proveer una educacidon publica con calidad y pertinencia que logre retener la
poblacién hasta concluir la Educacion Media. Dentro del proceso académico de la
Institucion, se prevé la graduacion de los estudiantes del Gltimo grado, lo mismo que
enaltecer la culminacién del ciclo de educaciéon media y entregar al alumno
certificado de educacion bésica, en ese sentido y atendiendo a lo estipulado en las
normas nacionales, el PEI y la promocion de estos estudiantes se hace necesario
adquirir por medio de empresa o persona natural quien provea estos paquetes de grado
y certificaciones.

En la actualidad las estudiantes que cursan el grado undécimo se deben graduar en
ceremonia y entregar como lo establece la norma su Diploma y respectiva Acta de
graduacion, de igual manera, Para culminar con las actividades previstas en el
calendario académico afio 2025 necesita contratar Adquisicion de kit de graduacion
promocion 2025 que consta de (carpetas para diplomas, diplomas, actas de grado y
tarjetas de invitacion), logistica y organizacion del evento de grado, de la institucion
educativa san juan bautista.

2. JUSTIFICACION:

Atender las diferentes actividades académicas y las conexas a la educacion con la
integracion de toda la comunidad educativa, son la prioridad de nuestra labor social
y pedagogica, que requieren de herramientas para el cumplimiento adecuado de
nuestro objeto social. Es claro que hay muchas necesidades por atender, pero en este
momento, vemos que es prioritario adelantar este proceso de contratacion para la
contratar Adquisicion de kit de graduacion promocion 2025 que consta de (carpetas
para diplomas, diplomas, actas de grado y tarjetas de invitacion), logistica y
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organizacion del evento de grado, de la institucion educativa san juan bautista.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS
ESPECIFICACIONES MATERIALES Y TECNICAS ESENCIALES.
OBJETO

La Institucion Educativa San Juan Bautista, requiere adelantar proceso de
contratacion, con personal idoneo que cumpla con todos los requisitos de Ley, para
prestacion de servicio para contratar Adquisicion de kit de graduacion promocion
2025 que consta de (carpetas para diplomas, diplomas, actas de grado y tarjetas de
invitacion), logistica y organizacion del evento de grado, con el objeto de brindar una
adecuada atencion de las necesidades de nuestra comunidad educativa.

El objeto contractual se enmarca dentro del siguiente codigo del Clasificador de
Bienes y Servicios:

Codigo Segmento Codigo Codigo Codigo Nombre
familia clase producto Producto

60000000 60100000 60101600 | 60101606 | Diplomas

Instrumentos Materiales Diplomas o

musicales, juegos, | didacticos certificados

juguetes, artes, profesionales y | educativos

artesanias y equipo de desarrollo

educativo, materiales, | accesorios y

accesorios y | suministros

suministros

PLAZO: Diez (10) dias calendario después de legalizado el contrato

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: Cinco millones de pesos ($5.000. 000.00)
M/cte.

LUGAR DE EJECUCION: Institucion Educativa San Juan Bautista

FORMA DE PAGO: LA INSTITUCION pagara al CONTRATISTA el valor de 2 cuotas,
mediante actas parciales, con previa expedicion del certificado de cumplimiento firmado por
parte del Supervisor del contrato, aporte constancia del pago de los aportes a seguridad social
y parafiscales y factura electronica, por parte del contratista. Para el pago del servicio el
contratista presentard certificacion bancaria con la informacién necesaria para que la
institucion deposite el pago del contrato.

4. MODALIDAD DE SELECCION
La modalidad de seleccion del contratista, correspondera al proceso de compras de
bienes y servicios por una cuantia inferior a 20 SMLMYV, establecidos en la Ley 715
de 2001 y reglamentacion interna del Consejo Directivo teniendo en cuenta el
presupuesto oficial de la entidad para la vigencia 2025.
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5. PRESUPUESTO OFICIAL ASIGNADO: La tesoreria de la I.LE. San Juan Bautista
profirio el certificado de disponibilidad presupuestal de octubre de 2025 del rubro
presupuestal: 2.3.2.02.02.009.02 Actividades pedagogicas, cientificas, deportivas y
culturales para los educandos < Ingresos operacionales Otros gastos generales > por
valor de Cinco millones de pesos ($5.000. 000.00) M/cte.

6. FUNDAMENTOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION
QUE SE UTILIZARA EN EL PROCESO.

La Constitucién Politica de Colombia que define claramente los derechos de los
ciudadanos y las obligaciones del estado en cuanto al servicio educativo en los
articulos 44, 67, entre otros. Ley 115 de 1994 y su decreto reglamentario 1860 de
1994, el reglamento expedido por el Consejo Directivo de la Institucion y de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001 y con el estatuto
de contratacion vigente, especialmente con la Ley 1150 de 2007, el Decreto 2474 de
2008, el Decreto 3576 de 2009 y excepcionalmente por el decreto 4791 de 2008
(Decreto del Fondo de Servicios Educativos) y el decreto 4807 de diciembre de 2011
(Gratuidad), compilados en el decreto 1075 de mayo 26 de 2015.

7. MODALIDAD DE CONTRATACION:

Se trata de un proceso de contratacion inferior a 20 SMMLYV, el mismo es realizado de
conformidad con la reglamentacion expedida por el Consejo Directivo, que asigna al
Rector, la responsabilidad de adelantar el procedimiento de contratacion para bienes o
servicios que no superen los 20 SMLMV.

8. GARANTIAS, ANALISIS DEL SECTOR Y COBERTURA DE RIESGOS.
GARANTIAS: Considerando la naturaleza del contrato, no es necesaria la
constitucion de poliza de garantias a favor de la Institucion educativa, ya que el pago
se realizard una vez el proveedor seleccionado entregue a entera satisfaccion los
bienes o servicios objeto de la presente invitacion.

9. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
o Prestar sus servicios a LA INSTITUCION en los términos pactados.

o Cumplir con el objeto del presente contrato.

o Organizar la logistica para el evento a realizar, tal y como se estipula en la
propuesta.

o El contratista se obliga a garantizar la calidad de los productos a suministrar
de manera individual, que se encuentren fabricados se acuerdo a las buenas
practicas de manufactura y cumplen con todas las normas de calidad vigentes.
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o Hacer entrega de los productos seleccionados en la propuesta con referencia
y valores, absteniéndose a entregar mercancia que no corresponda a las
referencias y especificaciones antes mencionadas.

o Cumplir con las obligaciones del sistema general de seguridad social y
pension, en los términos por la ley.

o Expedir la factura electronica o cuenta de cobro y demas documentos
necesarios para el respectivo pago.

o Firmar el acta de inicio de comun acuerdo, a mas tardar dentro de los dos (2)
dias calendario, siguientes a la fecha de perfeccionamiento del presente
contrato

o Entre el personal que emplee EL CONTRATISTA para la ejecucion del
presente contrato y EL CONTRATANTE no existird ningin vinculo juridico
laboral o contractual, por lo tanto, el pago de los salarios y prestaciones
sociales e indemnizaciones a que haya lugar seran de responsabilidad y cargo
del CONTRATISTA.

o El contratista se obliga a garantizar la calidad de los servicios a prestar segin
especificaciones y todo lo dispuesto en la propuesta presentada por parte del
contratista.

o Guardar la debida y completa reserva y confidencialidad sobre la informacion
y los documentos de que tenga conocimiento, o a los que tenga acceso en
virtud del presente contrato.

o Se entiende para los efectos derivados del presente contrato como
Informacion Confidencial. Cualquier informacién técnica, financiera,
comercial, estratégica y en general, cualquier informacion relacionada con las
funciones misionales de la Institucion.

o Actuar con plena eficacia, responsabilidad y buena fe en la ejecucion de las
actividades derivadas de la ejecucion contractual, absteniéndose de participar
en cualquier actividad o gestion donde se vea involucrado un posible
CONFLICTO DE INTERESES.

10. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE
o Cancelar al CONTRATISTA el valor del presente contrato como

contraprestacion de los servicios prestados, conforme a lo pactado en el
mismo

o Facilitar al CONTRATISTA las condiciones y medios necesarios para el
cumplimiento del contrato.

o Suministrar oportunamente al contratista la informacidon que se requiere para
la ejecucion del objeto contractual.

Calle 10 No 14 - 141 @ (+57) (3014141596 @ Insanjuan40@hotmail.com
Caimito, Sucre




Reptblica de Colombia

Departamento de Sucre Reconocimiento oficial mediante Decreto 0679 del 8 de noviembre de 2002,
Municipio d Caimito para los niveles de Preescolar, Bdsica Primaria, Bdsica Secundaria y Media
T Académica.

(~ )

r: DANE: 170124000265-01 — NIT: 800036345-3

INSC. SEC. DE EDUC. 03-40-1-1-0477

Institucion Educativa
“San Juan Bautista”

o Ejercer control y seguimiento del cumplimiento del objeto y las obligaciones
del presente contrato.

o A través del supervisor del presente contrato se verificara la efectiva ejecucion
y para ello se emitird un informe técnico de ejecucion y cumplimiento de
actividades.

11. CRITERIOS DE SELECCION Y EVALUACION

La entidad seleccionard, mediante comunicacion de la aceptacion, la propuesta con
el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas, de acuerdo
con lo establecido en el reglamento interno institucional.

En caso de que dos o mas ofertas se encuentren empatadas en el mismo orden de
elegibilidad, porque han presentado el menor precio de manera igual, se procedera
conforme lo sefiala Art. 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 del afio 2021.

12. CONDICIONES JURIDICAS DEL CONTRATISTA

o Propuesta econdmica detallada o cotizacion.

o Carta de presentacion de la oferta donde manifieste que la conoce y acepta
plenamente los requisitos exigidos en la invitacion.

o Fotocopia legible del registro tnico Tributario, el objeto social de dicho certificado
debe contener actividades relacionadas con el objeto a contratar

o Fotocopia legible de la cedula de ciudadania del representante legal.

o Certificado de antecedentes disciplinarios del representante legal expedido por la
Procuraduria General de la Nacion.

o Certificado de Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica.

o Certificado de Registro Nacional de medidas correctivas RNMC

Certificado de Antecedentes Policia.

o Certificado de Titularidad Bancaria expedida por el Banco.

O

13. SUPERVISOR

La supervision del contrato estard a cargo del rector de la institucion, el sefior Abel
Adan Ricardo Gonzélez, quién acepta supervisar y controlar la debida ejecucion del
presente contrato por parte de EL CONTRATISTA. Para tal efecto, tendrad las
siguientes atribuciones:
o Verificar que EL CONTRATISTA cumpla con las obligaciones derivadas en
el Estudio Previo.
o Verificar que no se presenten demoras o incumplimiento de las obligaciones
de EL CONTRATISTA.
o Certificar respecto al cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA;
dicha certificacion se constituye en requisito previo del pago que se deba
realizar.

Calle 10 No 14 - 141 @ (+57) (3014141596 @ Insanjuan40@hotmail.com
Caimito, Sucre




Reptblica de Colombia

Departamento de Sucre Reconocimiento oficial mediante Decreto 0679 del 8 de noviembre de 2002,
Municipio de Caimito para los niveles de Preescolar, Bdsica Primaria, Bdsica Secundaria y Media
: o Académica.
. W/ . ;
‘?! r: DANE: 170124000265-01 — NIT: 800036345-3 -

Institucién Educativa INSC. SEC. DE EDUC. 03-40-1-1-0477

“San Juan Bautista”

Se deja constancia que la entidad cumplié con el deber de andlisis para conocer el sector
relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial,
financiera, organizacional, técnica y de andlisis de riesgo.

Caimito, Sucre, noviembre 2025
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