ANEXO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 4600107101
SUSCRITO ENTRE LA PERSONERIA DISTRITAL DE MEDELLIN Y MINY
JOHANA ALVAREZ QUIROZ, CON C.C. 43.183.474, EN EL MARCO DEL
PROCESO DE CONTRATACION No. CD_2026_146.

Contrato No. 4600107101

Entidad contratante: Personeria Distrital de Medellin

NIT: 890.905.211-1

Contratista: MINY JOHANA ALVAREZ QUIROZ
Identificacion: C.C.: 43.183.474

Fecha de elaboracion: | 14/01/2026

Entre los suscritos a saber HECTOR ALFONSO GOMEZ TRUJILLO, mayor de edad,
vecino de esta ciudad, identificado con la cedula de ciudadania niamero 1.042.764.454,
obrando en calidad de Personero Auxiliar de Medellin conforme a la Resolucion 194 del 5 de
marzo de 2024; y delegado para contratar mediante la Resolucién No. 151 del 2 de marzo de
2020, en su condicién de Ordenador del Gasto de conformidad con lo dispuesto por las Leyes
136 de 1994, ley 80 de 1993 y el articulo 110 del Decreto 111 de 1996 y quien para efectos
del presente contrato se denominara PERSONERIA DISTRITAL DE MEDELLIN, por una
parte; y por la otra, MINY JOHANA ALVAREZ QUIROZ, quien se denominara (la/el)
CONTRATISTA y declara que tiene capacidad para celebrar este contrato, que no incurre en
causal de inhabilidad e incompatibilidad de las previstas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de
2007, 1474 de 2011 y demas normas constitucionales y legales, hemos acordado celebrar el
presente contrato, el cual se regira por las siguientes:

CLAUSULAS:
Prestacion de servicios profesionales como abogado (a) de
forma independiente, sin vinculo laboral y bajo su propia
cuenta para el acompafiamiento y apoyo en la ejecucion de

1. Objeto:
procesos, programas y proyectos contemplados en el Plan
Estratégico Institucional de la Personeria Distrital de
Medellin.
CINCO (05) MESES, desde el inicio de ejecucién en la plataforma
2. Plazo: secop Il, previo cumplimiento de los requisitos legales de
perfeccionamiento y ejecucion.
3. valor: VEINTIOCHO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M.L ($

28,500.000)

LA PERSONERIA DISTRITAL DE MEDELLIN pagara al
Contratista sus honorarios en cuotas iguales mensuales o por
fraccion de mes con corte al dia 30. No obstante el pago efectivo
se realizard durante los diez (10) dias siguientes de acuerdo a los
establecido en el proceso del Sistema de Gestion de la Calidad y
previa presentacion de la factura o documento equivalente
4. Formade pago: | debidamente diligenciada, del informe de actividades
correspondiente, del recibido a entera satisfaccion por parte del
supervisor (a) del contrato. De cada pago se deduciran los
impuestos Nacionales y Locales correspondientes. En caso de
que el contratista se encuentre clasificado por la DIAN dentro del
régimen comuan, deberd enviar la factura al correo electrénico
factura.personeria@personeriamedellin.gov.co
El presente contrato se entendera perfeccionado una vez se logre
5. Requisitos de | acuerdo sobre el objeto y contraprestacion este sea suscrito
perfeccionamien | electronicamente por las partes y su ejecucion una vez expedido
to y ejecucion: el registro presupuestal, aprobada las garantias en caso que
aplique y firmada el acta de inicio en caso que aplique.
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6.

Obligaciones
generales:

a)

b)

d)

f)

g9)

Acompafiar de manera autbnoma en marchas, plantones,
manifestaciones o cualquier otro tipo de evento de ciudad, en
las que sus servicios sean necesarios.

Aportar los elementos de seguridad y proteccién personal, en
caso de que se requiera, para el cumplimiento de las
obligaciones a cargo.

Presentar el informe de actividades en el formato establecido
por la entidad de forma mensual dentro de los primeros (10)
dias habiles del mes siguiente, y una vez aprobado y firmado,
el mismo deberd ser cargado en la plataforma SECOP I,
enviado al correo electrénico
cuentascontratistas@personeriamedellin.gov.co y entregado
de forma fisica con todos los soportes en la oficina de Gestion
Financiera de la Personeria Distrital de Medellin.

Presentar el informe final de actividades o informe final de
supervision en el formato establecido por la Entidad al término
o finalizacion del plazo contractual, debidamente firmado por
el supervisor y publicado en la plataforma SECOP Il. Este
informe debe contener el resumen de todas las actividades
realizadas por el contratista durante el plazo de ejecucion del
contrato; debe ser publicado juntamente con el ultimo informe
0 cuenta de cobro.

Autorizar a la Personeria Distrital de Medellin de manera libre,
voluntaria, previa, explicita, informada e inequivoca, para que
en los términos legalmente establecidos por la Ley 1581 de
2012, realice la recoleccion, almacenamiento, uso, circulacion,
supresion y en general, el tratamiento de los datos personales
que he procedido a entregar 0 que entregaré, en virtud de las
relaciones contractuales y legales en desarrollo y ejecucion del
presente contrato. Dicha autorizacion para adelantar el
tratamiento de mis datos personales se extiende durante la
totalidad del tiempo en el que pueda llegar a consolidarse el
vinculo contractual o este persista por cualquier circunstancia
con la Personeria Distrital de Medellin, y con posterioridad al
finiquito de este, siempre que tal tratamiento se encuentre
relacionado con las finalidades para las cuales los datos
personales, fueron inicialmente suministrados.

Acreditar mes a mes (sea anticipado o vencido, pero que no
supere un mes) el pago de los aportes a los sistemas de salud,
pension y riesgos profesionales de acuerdo a lo establecido
en la  normatividad  vigente. PARAGRAFO 1
Independientemente de la fecha de terminacion del contrato,
al presentar la dltima cuenta de cobro, el contratista DEBE
estar al dia con el pago al sistema de seguridad social; es
decir, debe haber cancelado los aportes correspondientes al
mes en el que se presente la terminacion del contrato.
Cumplir las disposiciones contempladas en el Decreto 1072 de
2015 y la Resolucién 0312 de 2019, las demas disposiciones
vigentes en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo y el
Plan de Trabajo del SG-SST; adicionalmente, participar en las
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actividades de capacitacion y realizar los reportes de
incidentes y accidentes en el tiempo oportuno.

h) Cumplir con los lineamientos del Sistema de Gestiéon de la
Calidad de la Personeria Distrital de Medellin.

i) Aportar actualizar los documentos que sirven de soporte a la
relacion contractual garantizando su autenticidad y
manteniendo indemne a la entidad de cualquier alteracion o
novedad en los mismos.

j) Mantener actualizados los conocimientos inherentes al
ejercicio de la profesién u oficio.

k) Informar por escrito al inicio del contrato o durante la ejecucién
del plazo inicial o de cualquiera de las prorrogas, la intencién
de ejecutar o suspender el contrato con ocasion al periodo de
embarazo, licencia de maternidad o paternidad (lo que
aplique).

[) Ejecutar las demas actividades u obligaciones que la entidad

necesite en cumplimiento del Plan Estratégico Institucional en
el area que se requiera.

a) Apoyar el Proceso de Atencién al Publico, identificando los
requerimientos de servicios que demanden los usuarios en
la entidad en sus diferentes modalidades; presencial en las
sedes principales o alternas, Casas de Gobierno de los
Corregimientos y Casas de Justicia de las Comunas del
Distrito de Medellin, puntos moviles que se generen para
brindar atencion a la comunidad, taquilla Gnica, virtual y
otras, brindando solucion a los requerimientos conforme al
Manual Listado de Servicios de acuerdo a los lineamientos
y procedimientos del sistema de gestion de la calidad.

b) Garantizar la disponibilidad para la asignaciéon de
actividades, reuniones y/o atenciones a usuario que
requiera la entidad concertando con la supervision.

c) Atender un promedio de 11 atenciones diarias, de manera
presencial, telefénica o virtual segun el caso, ya sea en la

7. Obligaciones sede principal o sedes externas siempre y cuando la
Especificas: demanda de usuarios lo permita.

d) Garantizar el diligenciamiento adecuado del sistema de
informaciéon - SIP- en todos los campos que sean
requeridos de forma clara y completa.

e) Dar cumplimiento a las normas y procedimientos
sefalados en el Sistema de Gestion de Calidad, con
estricto acatamiento de las observaciones o hallazgos
realizados en las auditorias, los planes de mejora y las
acciones preventivas y correctivas que deban
implementarse.

f) Emitir conceptos juridicos segin su experticia cuando les
sean requeridos en la Entidad

g) Apoyar la proyeccidbn de respuestas a derechos de
peticién, quejas reclamamos o sugerencias relacionadas
con los Procesos de Prestacion del Servicio de
conformidad con la Ley 1755 de 2015.
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h) Apoyar en la supervision de los contratos que le sean
indicados por el ordenador del gasto y/o supervisor.

i) Informar a la entidad en caso de sobrevenir en una causal
de inhabilidad durante la ejecucion del contrato.

j) Lasdemas actividades y obligaciones que se requieran por
la Personeria Distrital de Medellin.

a) Expedir el Certificado del Registro Presupuestal del

contrato.

b) Efectuar los pagos estipulados en el contrato, en la forma
y oportunidad previstas en el mismo.

c) Afiliar al contratista al Sistema General de Riesgos
Laborales.

d) Designar un supervisor para vigilar el cumplimiento del
objeto contractual dentro  del término de ejecucion y
demas condiciones establecidas.

e) Suministrar al contratista la informacion requerida para el
desarrollo del objeto contractual.

f) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el
contrato y en los documentos que forman parte de este.

a) Obligaciones de g) Resolver las peticiones presentadas por el contratista en
la Personeria los términos contemplados por la Ley.
Distrital de h) Aprobar la Garantia Unica de Cumplimiento en caso de ser
Medellin: requerida.

i) Reconocer al contratista los gastos de desplazamiento,
cuando estos fueren autorizados por el ordenador del
gasto, previa solicitud del supervisor del contrato, en los
casos que la ejecucion del objeto contractual deba
realizarse en lugares diferentes al Distrito de Medellin.

i) Solicitar al(la) contratista en caso de embarazo o reporte

de licencia de maternidad o paternidad (la que
apligue), la manifestacion escrita en la que indique su
decision de ejecutar o suspender el contrato. En

caso de que se decida por la continuidad en la ejecucion,
la entidad reconocerd los honorarios correspondientes
solo si se acredita el cumplimiento cabal de las
obligaciones contractuales.

EL CONTRATISTA sera responsable de los conceptos que emita
en desarrollo y ejecucion del presente contrato, asi como de
mantener la reserva y confidencialidad de la informacion que
b) Confidencialidad | obtenga como consecuencia de las actividades que desarrolle

de la | para el cumplimiento del objeto del mismo. De conformidad con

informacién las normas de Derechos de Autor, la informacién y demas
documentos que resulten en desarrollo del objeto del presente
contrato, gozan de proteccién legal y seran de propiedad de la
PERSONERIA DISTRITAL DE MEDELLIN quien podra
publicarlos, divulgarlos o en cualquier forma usarlos.

La propiedad intelectual y los derechos patrimoniales sobre los

c) Propiedad . ) S
) P estudios, documentos y en general los productos de la ejecucion

intelectual resultantes de la ejecucién del contrato, son de la Personeria
Distrital de Medellin, de conformidad con la normativa vigente.
.
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Teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a suscribir y el
andlisis de los riesgos en la contratacion, el contratista no debera
d) Garantia: constituir garantias a favor de la PERSONERIA DISTRITAL DE
MEDELLIN, de conformidad con el articulo 7 de la ley 1150 de
2007 y el articulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015.

El presente contrato podra darse por terminado, en cualquiera de
los siguientes casos:

a. Por mutuo acuerdo de las partes.

b. Por incumplimiento de las obligaciones a cargo del
e) Terminacion del Contratista.

IR, c. Por vencimiento del plazo.

d. La indebida utilizaciéon de los bienes suministrados por la
PERSONERIA DISTRITAL DE MEDELLIN al
CONTRATISTA.

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones a
cargo del Contratista, la PERSONERIA DISTRITAL DE
MEDELLIN impondra multas sucesivas mediante Resolucion
motivada de la siguiente manera: a) Multa en caso de mora por
el incumplimiento del plazo de ejecucion: Si el contratista no
cumpliere con las actividades contractuales en el tiempo
estipulado en el presente contrato, deber4d pagar a la
PERSONERIA DISTRITAL DE MEDELLIN a titulo de multa por
cada dia calendario de atraso el 1.5% del valor total del contrato
sin que sumadas superen el 10% del mismo. b) Multas por
incumplimiento parcial, si durante la vigencia del contrato el
Contratista incumple alguna otra de las obligaciones
contractuales, la PERSONERIA DISTRITAL DE MEDELLIN
impondra multas sucesivas equivalentes al 1% del valor del
contrato sin que el total supere el 10% del valor de este.
PARAGRAFO: DE LA APLICACION DE LAS MULTAS Para la
imposicién de las multas, LA PERSONERIA DISTRITAL DE
MEDELLIN, previo agotamiento del debido proceso declarara el
incumplimiento y el valor de las multas se tomara directamente de
cualquier suma que se le adeude al CONTRATISTA, si la hubiere,
o de la Garantia constituida; si ello no fuere posible se cobrara
ejecutivamente.

f) Multas:

Se estipula una clausula penal equivalente al diez por ciento (10%)
del valor total del contrato, que se hara efectiva en caso de
declaratoria de caducidad por parte de La Personeria Distrital de
Medellin, o del incumplimiento del contrato el cual seréa declarado
g) Clausula penal: mediante acto administrativo motivado y previo agotamiento del
debido proceso. El valor de la clausula penal se tomara
directamente de cualquier suma que se le adeude al Contratista,
sila hubiere, o de la Garantia constituida, y si esto no fuere posible
se cobrara ejecutivamente.

En este contrato se entienden pactadas las clausulas
excepcionales previstas en los articulos 14 a 18 de la Ley 80 de
1993, y demas normas que regulen la materia.

h) Clausulas
excepcionales:

En caso de presentarse alguno de los hechos constitutivos de
incumplimiento de las obligaciones establecidas a cargo del
CONTRATISTA, que afecte de manera grave y directa la normal
i) incumplimiento | ejecucion del contrato, siendo inminente su paralizacion, podra la
PERSONERIA DISTRITAL DE MEDELLIN, mediante resolucion
motivada, darlo por terminado y ordenar su liquidacién en el
estado en que se encuentre. Declarado el incumplimiento no
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habra lugar a indemnizacion para el CONTRATISTA, y a su vez
se hard acreedor de las inhabilidades e incompatibilidades
establecidas en la Ley 80 de 1993, Decreto 1082 de 2015.

Serd obligacion del CONTRATISTA mantener libre a la
PERSONERIA DISTRITAL DE MEDELLIN de cualquier dafio o
j) Indemnidad perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven
de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o
dependientes.

EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que
no se encuentra incurso en ninguna causal de inhabilidad e
incompatibilidad consagrada en la normativa vigente. La
contravencion de lo anterior dar& lugar a las sanciones de ley y en
caso de resultar una inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente,
informar a la Entidad.

k) Inhabilidades e
incompatibilidad
es

La suspension del contrato procederd como una medida
excepcional y temporal encaminada a reconocer las situaciones
de fuerza mayor, de caso fortuito o de interés publico, que de
forma suficiente y justificada originen un estado de pardlisis del
contrato estatal (de las obligaciones necesarias para la
consecucion de la obligacién principal). Seran causales para
suspender el contrato: a) Incapacidad de origen profesional o
comun: siempre gque la misma sea superior a cinco (5) dias, caso
en el cual sera facultativo de la entidad definir su aplicacién de
acuerdo a la necesidad del servicio. b) Viajes que no permitan
la ejecucién y cumplimiento de las obligaciones pactadas o
[) Suspension impidan la coordinacién con la supervision para la debida

temporal prestaciéon del servicio: La solicitud debera remitirse por parte
del contratista de forma previa al viaje y serd facultativo de la
entidad definir su concesién y duracion, o su negacién. c) Las
demas situaciones de fuerza mayor, caso fortuito o de interés
publico que impidan temporalmente, cumplir el objeto de las
obligaciones a cargo de las partes contratantes: en este caso
las obligaciones convenidas no pueden hacerse exigibles
mientras perdure la causal y por lo mismo, el plazo pactado del
contrato no correrd mientras permanezca suspendido. Dichas
causales, se entenderan pactadas en el marco de la autonomia
de las partes contratantes, conforme a las disposiciones
contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto
1082 de 2015 y demas normas aplicables.

m) Cesion del | EI CONTRATISTA no podra ceder el presente contrato, sin la
contrato: previa autorizacién expresa y escrita del Ordenador del Gasto.

Los gastos directos e indirectos gue demande el presente contrato
correran a cargo de EL CONTRATISTA, y los que implique para
LA PERSONERIA DISTRITAL DE MEDELLIN el cumplimiento
del mismo, se haran con cargo a la siguiente imputacion

., presupuestal:
" In;g:lc;[gl.crlon e Posicion Certificado
9 : Fondo . Disponibilidad
Presupuestaria
Presupuestal
180000126 212020200800 4000123265

EL CONTRATISTA manifiesta bajo la gravedad del juramento,
que se entiende prestado con la firma del presente contrato, estar
0) Pazy salvo a paz y salvo con el MUNICIPIO DE MEDELLIN. En el evento de
no estarlo, autoriza para que la Tesoreria de rentas en el momento
de un pago automédticamente, sin previo aviso haga cruce de
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cuentas, para compensar los valores que tenga en mora por
cualquier concepto.

P)

Implicaciones
contractuales:

EL CONTRATISTA o los terceros que utilice para la correcta
ejecucion del presente contrato, no adquieren con LA
PERSONERIA DISTRITAL DE MEDELLIN, ningan vinculo de
caracter laboral.

Q)

Autonomia
contratista

del

Por tratarse de un contrato de prestacion de servicios, regido por
la Ley 80 de 1993, el literal h) del numeral 4 del articulo 2° de la
Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de
2015, EL (LA) CONTRATISTA actuard con total autonomia
técnica y plena independencia, por lo cual no contrae ningun
vinculo de caracter laboral con LA PERSONERIA DISTRITAL DE
MEDELLIN. El presente contrato en ningiin caso causara el pago
de prestaciones sociales y demas inherentes a la prevision social
a favor de EL (LA) CONTRATISTA. En consecuencia, el presente
contrato no generara ningun tipo de relacion laboral entre EL (LA)
CONTRATISTAY LA PERSONERIA DISTRITAL DE MEDELLIN.

r) Supervisién

La supervision del presente contrato sera ejercida por el
Personero Auxiliar de Medellin o a quien este designe una vez
cumplidos los requisitos de ejecucion del contrato.

Los supervisores deberan cumplir con las funciones sefialadas en
este contrato, en el Manual de Contratacion de la Entidad y las
gue se mencionan en la Ley 1474 de 2011 articulos 83 y 84.

Documentos
integrantes
contrato:

del

Hacen parte del presente contrato el CDP y los demas
documentos expedidos en la etapa precontractual, contractual y
postcontractual. Las demas clausulas no dispuestas en el
presente documento se encuentran en el Estudio Previo.

t) Naturaleza
Juridica

El presente contrato se regira para todos los efectos por las
disposiciones de la ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Decreto
1082 de 2015 y sus normas reglamentarias y complementarias.

Declaraciones:

Las partes declaran que conocen, comprenden y aceptan todas y
cada una de las estipulaciones contenidas en el presente contrato
y los demas documentos que forman parte integral del mismo,
cuya interpretacion se sustentard en el principio de la autonomia
de la voluntad de las partes con fundamento en el articulo 1602
del Cédigo Civil Colombiano.

Notificaciones:

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las
partes deban hacer en virtud de la relacién contractual constaran
por escrito y se entenderan debidamente efectuadas solo si son
entregadas personalmente o por correo electrénico a la persona y
a las direcciones indicadas a continuacion: i) Por parte de La
Personeria Distrital de Medellin, en el Centro Cultural Plaza la
Libertad Carrera 53A No 42 - 101, contigua al Centro
Administrativo La Alpujarra, Medellin, Colombia o al correo
electrénico info@personeriamedellin.gov.co, ii) Al Contratista
segun datos gue aparecen en el proceso.

El presente Anexo se entiende aceptado y aprobado por las partes con la firma digital
realizada a través de la Plataforma SECOP Il del contrato principal.

Responsable:

Nombre y cargo

Firma

Proyecto:

AMGUZMANP
Abogada Contratista
Gestién Contractual

_Annool)_k'

Reviso y aprob6:
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