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INFORME DE SUPERVISION

CARTA DE ACEPTACION No. 023/2025

' CONTRATANTE

ALCALDIA MUNICIPAL DE FONSECA

e
' CONTRATISTA

CARMEN DIAZ TORRES
CC 40.797.566

OBJETO

ELABORACION DEL DIAGNOSTICO INTEGRAL DE LA
GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS, Y FORMULACION DEL PLAN
INSTITUCIONAL DE ARCHIVO -PINAR DE LA
| ALCALDIA MUNICIPAL DE FONSECA.

PLAZO DE
EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato es por un término de
maximo CUARENTA Y CINCO (45) DIAS Y/O HASTA
EL TREINTA Y UNO (31) DE DICIEMBRE, este plazo
iniciara a partir de la suscripcion del acta de inicio

| correspondiente, previo cumplimiento de los requisitos

| de perfeccionamiento como la expedicion del Registro |
Presupuestal correspondiente y de la aprobacién de la
respectiva garantia de cumplimiento.

VALOR DEL
CONTRATO

El valor del presente contrato corresponde a la suma de:
TREINTA Y OCHO MILLONES SEISCIENTOS MIL
- PESOS ($38.600.000,00) M/CTE, incluidos impuestos, |
tasas, gravamenes y todos los costos directos e indirectos
| derivados de la ejecucion del presente contrato.

| IMPUTACION
| PRESUPUESTAL

| RUBRO: -
1 2.3.2.02.02.009.45.4599.4593017
| — Servicio de Gestién
CDP No. PO0317 de | Documental. FUENTE DE
fecha 22/08/2025 FINANCIACION: 1.3.3.8.03-R.B.
PROPOSITO GENERAL-
PROPOSITO GENERAL LIBRE
INVERSION.

| | RUBRO: |
2.3.2.02.02.009.45.4599.4599017 |
— Servicio de Gestidn :
Documental. FUENTE DE
FINANCIACION: 1.3.3.8.03-R.B.
PROPOSITO GENERAL-
PROPOSITO GENERAL LIBRE
INVERSION.

RP No. 01061 de
fecha 24/11/2025

' SUPERVISOR

SECRETARIA DE GOBIERNO Y ASUNTOS
ADMINISTRATIVOS MUNICIPAL

FECHA DE

SUSCRIPCION DEL ' 24 DE NOVIEMBRE DE 2025

 CONTRATO

L (+57) 5775 69 50 [ alcaldia@fonseca-guajiragov.eo
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FECHA DE
INICIACION

25 DE NOVIEMBRE DE 2025

FECHA DE
TERMINACION

| 31 DE DICIEMBRE DE 2025

FECHA DE
TERMINACION
' DEFINITVA

31 DE DICIEMBRE DE 2025

1. Periodo de ejecucion y forma de pago.

PERIODO DEL DIA[MES| ANO DIA| MES| ANO |

INFORME 25| 11 | 2025 HASTA =391 12 [ 2025 |

FORMA
DE
PAGO

| del Contrato. Adicionalmente tendra en cuenta, los Costos de |a Pdliza de

EL MUNICIPIO DE FONSECA pagara el valor del Contrato celebrado de Ia|
siguiente manera: |

Un (1) pago equivalente al 100 % del valor del contrato, de conformidad con
la propuesta econdmica del Contratista, previa suscripcion de certificado y/o
acta de recibo final y a satisfaccién por parte del supervisor designado,
entrega del correspondiente informe de ejecucidn, asi como la presentacion
de la factura electrénica de venta o su equivalente por parte del Contratista,
y la constancia del cumplimiento del pago de la seguridad social y aportes
parafiscales.

El Pago se hara siempre y cuando se cumplan los siguientes requisitos:

| Presentacion de cuenta de Cobro o Factura segun sea el caso. -

1 Certificacion de cumplimiento suscrita por el Supervisor del Contrato. -

|| Constancia de Aportes a Seguridad Social [Salud, Pensién y los demas a
los que haya lugar.

NOTA 1. En caso de que la Propuesta no incluya VA esta debera ser
asumida por el Contratista de acuerdo a las Normas Tributarias.

NOTA 2: Los Impuestos que surjan de la Ejecucion del Contrato seran
asumidos por el Contratista.

NOTA 3: Ei Oferente debera considerar en su Oferta todos los Costos
correspondientes a Impuestos, Tasas, Contribuciones o gravamenes que se
causen con ocasion de la Suscripcion, Legalizacion, Ejecucion y Liguidacion

Garantia del presente Proceso.

ANTICIPO: Las partes podran pactar un anticipo de hasta del cuarenta por
ciento 40% del valor del contrato, si asi lo hubiere solicitado el oferente, una
vez perfeccionado el mismo y cumplidos los requisitos necesarios para iniciar
su ejecucidn, en el evento en que hubiere resultado adjudicatario del proceso.
El anticipo sera amortizado del Unico pago establecido, situaciéon que debera
ser controlada por el supervisor del contrato y evidenciada en la respectiva
certificacion de cumplimiento que éste emita. La cuota de amortizacién
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correspondera al valor otorgado como anticipo, es decir del cuarenta por

ciento 40%.

2. Alcance del objeto:

_

Elaborar el diagnostico integral de la gestion documental y administracién de archivos,
y formular el plan institucional de archivo — PINAR de la Alcaldia Municipal de Fonseca. |

3. Detalles de |la ejecucion:

ASPECTOS JURIDICOS

Que de acuerdo con la Clausula Sexta — Garantias: fueron aprobadas el dia 04 de
diciembre de esta vigencia, la Pdliza expedida por la aseguradora SEGUROS
MUNDIAL, a favor del Municipio de Fonseca, para garantizar el cumplimiento del
contrato, relacionamos a continuacién las Garantias aprobadas.

GARANTIAS DE CUMPLIENTO

SARAATIAD. | PR Na: ASEGURADO nesnzmmmimsm

S:E“g:::;‘r';”f“ _*;p_é;uig:m $3.840.000 |24 | 11 2{125;3& DE‘NEE
g:le:ntiﬂ:‘;z"eJG. 1D1§:GR2{9::131 $15.360.000 |24 | 11 2925 30 na‘znze
E:iﬁicwpsge mgui{e:‘_m $1.020000 24 |11 2025 31|12!2r328
g::ii el | mgﬂig;m $3.840.000 |24 | 11| 29%° aujﬂsizﬂza

El contratista presentd el cumplimiento de las obligaciones al sistema de seguridad
social integral y parafiscal, de conformidad con el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007

por parte del contratista.

ASPECTOS FINANCIERO

En cumplimiento de las obligaciones de caracter financiero asumidas por la
supervision, se hizo un correcto seguimiento de las actividades a desarrollar, las
cuales se relacionan con el valor de cada una.
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ACTIVIDAD 1. DESARROLLAR 4 MESAS DE TRABAJO CON EL COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y
DESEMPENO Y EL COMITE INTERNO DE ARCHIVO PARA EL LEVANTAMIENTO Y RECOLECCION DE

INFORMACION COMO INSUMO PRINCIPAL PARA LA FORMULACION DEL PINAR.

tem Descripcion Unidad | Cantidad u“:: pe D:':::" Valor
11 | Coordinador del proyect Peysoma 1 4.400.000 45 6.600 000
12 | Profesional de apoyo |Abogaco) Persona 1 4 000 600 45 6.000 000
1.3 | Aumbat de apoyo Persona 2 1.B00 000 45 5400000

Remgeno (1 pasiehls horneado de
14 | came, polio o queso, 1 bebida de 300 Lirad 80 8.000 NA 640 000
mi, rdratacion)

Matenal de apoye cidactice (papeleria Gib

dtiles de oficina) L 300 000 NA 300.000
¥

Subtotal Actividad 1 18.940.000
ACTIVIDAD 2. FORMULAR EL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO (PINAR) - Art. 282 58 Ac_ 10B0 de 2015

Vr Duraclon

tam Descripclén Unidad | Cantidad Unitario (Mos) Valor

21 | Profesioral ge apayo {Abogado) Persona 1 4.000.000 45 &.000.000

9op: | LecntRghun st akasdn Persona 1 2 800 000 45 4200 000
documental

23 | Auxkar de apoyo Persona 2 1 800000 45 5.400.000
Diagramacion. edicion, revisitn

24 Bomca ¢ impresion del cocumento Gib 1 1.000.000 NA 1.000 000
firai

25 MilAsiel i Sp010 dicackeo (papsire Jorrada 1 515.000 NA 515.000

y uliles de oficina)

Refrigenios e hdratacidn para Taller
26 |dewvahdacion ysocial zacion del Lind 50 8.000 NA 400 000
documnenic PINAR

Subtotal Actividad 2 17.515.000
TWIDAD 3. REALIZAR 4 JORM DE CAP EN NORMAT AD AREHNETIE!.: (LEY 534

DEL 2000, LEY 1712 DEL 2014, ACUERDO 01 DEL 2024, DECRETO 1080 DEL 2015) E INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS EN LA ALCALDIA DE FONSECA

Vr Duracion
D Unidad Cantdad Valo
hem escripcion an Unitaric (Mos) alor
Diseno & impresion de matenal
1
31 ed 00 (foletos) L oo 3.000 MNA 300 000
Refrigeno e hidratacon para los
3.2 asistertes a las prmadas de Lind 100 8.000 MNA BOO 000
capacitacion
Alguier de equpos (compuiadol
44 P e 1 545 000 1 Q
wdeno boam y sorsda) g 545 000
45 Matenal de apoyo didactco (papelketia G 1 300 000 NA 300 000
y utiles de oficina)
Subtotal Actividad 3 1.845.000
TOTAL PRESUSPUESTO 38.400.000
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ASPECTOS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS
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CARMEN DIAZ TORRES, presento cuenta de
1 cobro de fecha 30/12/2025, donde relaciona el
servicio objeto de la presente contratacion.

N ACTIVIDADES EJECUTADAS ~ OBSERVACIONES

Que, en el mes de diciembre de 2025, se
realizo el acta total pues ya se habia ejecutado
en un 100% el contrato.

Se deja constancia que todos los Documentos
anexos a este informe se encuentran en la
| carpeta contractual.

Una vez verificado el cumplimiento por parte del contratista CARMEN ROSA DIAZ
TORRES, |dentificada con la C.C No. 40797566 expedida en Villanueva, actuando
en nombre propio, la supervision autoriza el desembolso correspondiente al
CONTRATO DE ELABORACION DEL DIAGNOSTICO INTEGRAL DE LA
GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS, Y
FORMULACION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO -PINAR DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE FONSECA, por valor de TREINTA Y OCHO
MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS ($38.600.000,00 ) M/ICTE.

Dado en el Municipio de Fonseca, Departamento de La Guajira, en el mes de
diciembre de 2025.

MARIA JOSE BRITO MENDOZA
Secretaria de Gobierno Municipal
Supervisor
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Anexos: evidencias fotograficas del proceso gestion documental

1. Evidencias de |la mesa de trabajo con el responsable del Archivo General del
Municipio, el Coordinador del MIPG y la Contratista del Proceso de gestion
documental.
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2. Evidencias en el proceso de socializacion de los instrumentos archivisticos con
el Comité Institucional de Gestion y Desemperio-CIGD.
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3. Evidencias fotograficas: con el personal responsable de los archivos de Gestion,
en el proceso de entrevistas, para la recopilacion de la informacion como insumo
para el desarrollo del diagnéstico integral de gestion documental y administracion
de archivos de la entidad.

L (#57) 57756950 [ alcaldia@fonseca-guajira.gov.co
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