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Guateque, 16 de enero de 2026

Doctor
ALVARO MIGUEL MARTIN BAEZ PARRA

secretario General
Municipio de Guateque Boyaca

Referencia: SOLICITUD DE INSUFICIENCIA DE PERSONAL

Teniendo en cuenta que el Municipio de Guateque, tiene interés en celebrar contrato de prestacion de servicios
de apoyo a la gestion, con las siguientes caracteristicas:

- B'bjeto

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ASESORIA
TECNICA ESPECIALIZADA EN TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES, ORIENTADA A LA IMPLEMENTACION Y

FORTALECIMIENTO DE LA POLITICA DE GOBIERNO DIGITAL, LA

ADMINISTRACION Y ACTUALIZACION DEL PORTAL WEB INSTITUCIONAL, Y

EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES ASOCIADAS A TIC, EDUCACION

DIGITAL Y FORMULACION DE PROYECTOS TECNOLOGICOS PARA LA

| 'SECRETARIA GENERAL DEL MUNICIPIO DE GUATEQUE, BOYACA

Obligaciones 1. Realizar capacitacion al personal de la administracion como comunidad en
general sobre tecnologias de la informacion y las comunicaciones.

2. Actualizar la informacion en el portal web http://www.guateque-boyaca.gov.co
con informacion relevante para la comunidad y en cumplimiento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Ley 1712 de 2016

3. Dar respuesta y/o direccionamiento las PQRD que llegan al portal web de la
Alcaldia Municipal de Guateque Boyaca.

4. Realizar la administracion de las cuentas de correo institucionales y brindar
el soporte a los funcionarios sobre su uso correcto.

5. Apoyar como enlace en los diferentes programas y proyectos relacionados
con TICs ante las entidades del orden nacional, departamental y municipal.

6. Apoyar como enlace en los diferentes programas y proyectos de la
administracion municipal en lo relacionado con educacion en orden nacional,
departamental y municipal.

7. Apoyar en el fortalecimiento de los procesos de la Biblioteca Municipal y
puntos vive digital.

8. Coadyuvar en la formulacion de proyectos - MGA WEB asociado a gobierno
territorial adjuntos a la secretaria general.

9. Apoyar en la proyeccion de documentos cuando sea requerido por parte del
supervisor del contrato.

10. Apoyar en la generacion de contenidos con informacion y registro audiovisual
o fotografico para el area de comunicaciones y boletin de noticias relevantes
asociados a las actividades relacionadas con el objeto contractual y
coadyuvar en la generacion de informacion y noticias relevantes de su
dependencia y el municipio de Guateque.
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11. Acatar las observaciones y recomendaciones del SUPERVISOR, dirigidas al
adecuado cumplimiento del objeto de este acto.

Perfil FORMACION ACADEMICA: Ingeniero de Sistemas especialista en seguridad
informatica y

Experiencia en implementacion de las politicas de gobierno digital y seguridad
digital, manejo de paginas WEB y cargue de contenido en redes sociales

Solicito de manera atenta expedir certificado donde se acredite insuficiencia de personal.

Cordialmente,

L.
<

ALVARO/MARTIN BAEZ PARRA
Secretario General
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EL. SECRETARIO GENERAL DEL MUNICIPIO DE GUATEQUE
en ejercicio de sus funciones y en cumplimiento de lo dispuesto por los decretos 1737 y 2209 de 1998, asi
como por el decreto 1068 de 2015, y

CONSIDERANDO:

Que el Municipio de Guateque es una entidad estatal del orden municipal con autonomia administrativa y
financiera, a la cual le corresponde prestar los servicios plblicos que dispone la Ley, asi como también ejecutar
los planes y programas de gobierno, adelantando las gestiones administrativas que sean necearias para el
cumplimiento de los fines del Estado; adelantar las obras publicas que sean necearias para el desarrollo y
bienestar de la comunidad, promover por la participacion ciudadana, el mejoramiento de las condiciones
snciales v enltirales de todos Ins hahitantes y cumplir las demas las demas funciones que le asigna la

Lue, niediante el Decreto 1737 del 21 de agosto de 1998, modificado por el Decreto 2209 de 1998, el Gobierno
Nacional estableci6 medidas de austeridad y eficiencia dirigidas a entidades que manejan recursos
provenientes del Tesoro Publico, entre las cuales establece en su articulo 3° lo siguiente:

“Los contratos de prestacion de servicios con personas naturales o juridicas, sélo se podran celebrar cuando
no exista personal de planta con capacidad para realizar las actividades que se contrataran.

Se entiende que no existe personal de planta en el respectivo organismo, entidad, ente publico o persona
juridica, es imposible atender la actividad con personal de planta, porque de acuerdo con los manuales
Copetlivos, o exlste personal que pueda desarrollar la actividad para la cual se requiere contratar la prestacion
al servicio, o cuando el desarrollo de la actividad requiere un grado de especializacion que implica la
contratacion Jel servicio, o cuando aun existiendo personal en la planta, éste no sea suficiente, la inexistencia
de personal suficiente debera acreditarse por el jefe del respectivo organismo.

Tampoco se podran celebrar estos contratos cuando existan relaciones contractuales vigentes con objeto igual
al del contrato que se pretende suscribir, salvo autorizacion expresa del jefe del respectivo organo, ente o
entidad contratante. Esta autorizacion estara precedida de la sustentacion sobre las especiales caracteristicas
y necesidades técnicas de las contrataciones a realizar".

Que el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015 senala:

ol e Condictones para contratar la prestacion de servicios. Los contratos de prestacion de
Sorvicos con personas naturales o juridicas, solo se podran celebrar cuando no exista personal de planta
cont Capacidad para realizar las actividades que se contrataran.

Se entiende que no existe personal de planta en el respectivo organismo, entidad, ente publico o persona
juridica, es imposible atender la actividad con personal de planta, porque de acuerdo con los manuales
especificos, no existe personal que pueda desarrollar la actividad para la cual se requiere contratar la
prestacion del servicio, o cuando el desarrollo de la actividad requiere un grado de especializacion que
implica la contratacion del servicio, o cuando aun existiendo personal en la planta, éste no sea suficiente,
la inexistencia de personal suficiente deberé acreditarse por el jefe del respectivo organismo (...)"

Que el Secretario General, en atencion a la solicitud de insuficiencia de personal presentada por el secretario
(e hacienda, realizo la verificacion de la planta de personal de la entidad territorial Municipio de Guateque, asi
como del Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales, y se constaté que no existe personal
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disponible con el perfil de FORMACION ACADEMICA: Ingeniero de Sistemas especialista en seguridad
informatica y Experiencia en implementacion de las politicas de gobierno digital y seguridad digital, manejo de
paginas WEB y cargue de contenido en redes sociales. para adelantar las actividades

1. Realizar capacitacion al personal de la administracion como comunidad en general sobre tecnologias de
la informacion y las comunicaciones.

2. Actualizar la informacion en el portal web http://www.guateque-boyaca.gov.co con informacion relevante
para la comunidad y en cumplimiento de Ia Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica Ley
1712 de 2016

3. Dar respuesta y/o direccionamiento las PQRD que llegan al portal web de la Alcaldia Municipal de
Guateque Boyaca.

4. Realizar la administracion de las cuentas de correo institucionales y brindar el soporte a los funcionarios
sobre su uso correcto.

9. Apoyar como enlace en los diferentes programas y proyectos relacionados con TICs ante las entidades del
orden nacional, departamental y municipal.

6. Apoyar como enlace en los diferentes programas y proyectos de la administracion municipal en lo
relacionado con educacion en orden nacional, departamental y municipal.

7. Apoyar en el fortalecimiento de los procesos de la Biblioteca Municipal y puntos vive digital.

8. Coadyuvar en la formulacion de proyectos - MGA WEB asociado a gobierno territorial adjuntos a la
secretaria general.

. Apoyar en la proyeccion de documentos cuando sea requerido por parte del supervisor del contrato.

10. Apoyar en la generacion de contenidos con informacion y registro audiovisual o fotogréafico para el area de
comunicaciones y boletin de noticias relevantes asociados a las actividades relacionadas con el objeto
contractual y coadyuvar en la generacion de informacion y noticias relevantes de su dependencia y el
municipio de Guateque.

11. Acatar las observaciones y recomendaciones del SUPERVISOR, dirigidas al adecuado cumplimiento del
objeto de este acto.

Resultando necesario suscribir un contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion, con el fin de dar
cumplimiento al objeto PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ~ PARA BRINDAR ASESORIA
TECNICA ESPECIALIZADA EN TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES,
ORIENTADA A LA IMPLEMENTACION Y FORTALECIMIENTO DE LA POLITICA DE GOBIERNO DIGITAL,
LA ADMINISTRACION Y ACTUALIZACION DEL PORTAL WEB INSTITUCIONAL, Y EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES ASOCIADAS A TIC, EDUCACION DIGITAL Y FORMULACION DE PROYECTOS
TECNOLOGICOS PARA LA SECRETARIA GENERAL DEL MUNICIPIO DE GUATEQUE, BOYACA

Que en mérito de lo expuesto,
CERTIFICA

Que existe insuficiencia de personal con el perfil de FORMACION ACADEMICA: Ingeniero de Sistemas
especialista en seguridad informatica y EXPERIENCIA: Experiencia en implementacion de las politicas de
gobierno digital y seguridad digital, manejo de paginas WEB y cargue de contenido en redes sociales para el
desarrollo del objeto PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES  PARA BRINDAR ASESORIA
TECNICA ESPECIALIZADA EN TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES,
ORIENTADA A LA IMPLEMENTACION Y FORTALECIMIENTO DE LA POLITICA DE GOBIERNO DIGITAL,
LA ADMINISTRACION Y ACTUALIZACION DEL PORTAL WEB INSTITUCIONAL, Y EL DESARROLLO DE
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ACTIVIDADES ASOCIADAS A TIC, ’EDUCACION DIGITAL Y FORMULACION DE PROYECTOS
TECNOLOGICOS PARA LA SECRETARIA GENERAL DEL MUNICIPIO DE GUATEQUE, BOYACA

En virtud de lo anterior se necesario contratar a la mayor brevedad posible los servicios requeridos bajo los
parametros establecidos en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, Articulo 2 numeral 4, literal h y Decreto 1082
de 2015 y de demas normas concordantes para que sean prestados en la dependencia que los requiere.

La presente certificacion se expide a los dieciséis (16) dias del mes de enero de dos mil veintiséis (2026).

ALVARO MIGU RTIN BAEZ PARRA
Secretario General
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