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INFORME FINAL 

 

CONTRATO 2632-2025 

FECHA 
SUSCRIPCION 

23 DE SEPTIEMBRE DE 2025 

NOMBRE 
CONTRATANTE 

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

NIT 899.999.007 

NOMBRE 
CONTRATISTA 

LEIBY CAROLINA DUARTE TRIANA  

C.C. 1.072.749.920 

VALOR DEL 
CONTRATO 

QUINCE MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL 
SEISCIENTOS CUARENTA  PESOS ($15.452.640). 

 
OBJETO 

EL CONTRATISTA DEBERÁ PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y CON 
PLENA AUTONOMÍA TÉCNICA Y ADMINISTRATIVA, DENTRO DEL PLAZO 
ACORDADO, LOS SERVICIOS Y/O ACTIVIDADES ENUNCIADAS A LO 
LARGO DEL PRESENTE CONTRATO. COMO CONTRAPRESTACIÓN 
RECIBIRÁ POR PARTE DEL CONTRATANTE UNAS SUMAS DE DINERO, A 
TÍTULO DE HONORARIOS. DEPENDENCIA: DIRECCIÓN TÉCNICA 
DEREGISTRO PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

FECHA INICIO 26 DE SEPTIEMBRE DE 2025 

FECHA DE 
TERMINACIÓN 

26 DE DICIEMBRE DE 2025 

VALOR TOTAL 
EJECUTADO 

OCHO MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL 
OCHOCIENTOS PESOS ($8.584.800,00) 

VALOR NO 
EJECUTADO 

UN MILLLON TRESCIENTOS SETENTA Y DOS MIL SEISCIENTOS 
TREINTA Y DOS PESOS ($1.372.632.) 

RESPONSABLE DE 
SEGUIMIENTO 

DAVID RAMIREZ GUERRA 

 
 
En cumplimiento al Contrato de prestacion de servicios Nº 2632-2025, suscrito entre la 
Superintendencia de Notariado y Registro y el contratista, cuyo objeto consiste en que “el 
contratista deberá prestar por sus propios medios y con plena autonomía técnica y 
administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del 
presente contrato, y como contraprestación recibirá por parte del contratante unas sumas de 
dinero a título de honorarios”, se presenta el informe final correspondiente al periodo de 
ejecución acordado. A continuacion se consolidad las actividades mas relevantes y como se 
desarrollaron, los avances obtenidos, los resultados alcanzados de acuerdo a las directrices 
dadas por la normatividad y supervisor asignado. 
 
 En el tiempo de ejcucion del contrato anteriormente mecionado se llevaron acabo las siguientes 
actividades puntales, consolidadas diariamante y que en su mayoria complementaban la 
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informacion correspondiente a los informes mensuales, que se entregaron dentro de los plazoz 
estipulados por el area encargada de cada proceso: 
 

 Se elaboro mes a mes los boletines contables, y se envio la informacfion de la cuenta 
producto dentro de las fechas estipuladas. 
 

 
 

 
 Gestión, radicación de documentos y respuesta a solicitudes de correspondencia en el 

sistema DOCU. 
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 Envió y recepción de correos electrónicos. 
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 Confrontar documentos de ingreso diario y enviarlos a la estación de reparto para su 

respectiva calificación sistema SIR. 
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 Digitador de linderos de folios y construir complementación para enviar a la estación de 

calificación, a cargo de los abogados sistema SIR. 
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 Finalización de Turnos, desanotados para el proceso de entrega a los usuarios. 

 

 



 

 
 

Oficina de Registro de Instrumentos Públicos de Guaduas - Cundinamarca 
Dirección: Calle 4 No. 2-58 

Teléfono: 8466266 – 8417430 – 8466351 
http://www.supernotariado.gov.co 

E-mail: ofiregisguaduas@supernotariado.gov.co 

 

 

 
 



 

 
 

Oficina de Registro de Instrumentos Públicos de Guaduas - Cundinamarca 
Dirección: Calle 4 No. 2-58 

Teléfono: 8466266 – 8417430 – 8466351 
http://www.supernotariado.gov.co 

E-mail: ofiregisguaduas@supernotariado.gov.co 

 
 Solicitud de baja de bienes a almacén.  

 

 

 
 Informe final de indicadores y riesgos por cuatrimestre.  
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 Realización de Informe final y cargue de evidencias de indicadores Gestión Administrativa y 

Financiera y Gestión Jurídica y riesgos III cuatrimestre.  

 

Gestión Administrativa y Financiera: 
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Gestión Jurídica: 
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 Jornada de invetarios. 
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 Cierre contable diciembre. 
 

 
 
 

 Apoyo en la atención de caja y radicación de documentos que taren los usuarios. 

 
 
Es importante resaltar que, además de las actividades previamente mencionadas, se atendieron 
oportunamente todas las tareas, requerimientos y orientaciones emitidas por el supervisor del 
contrato, desarrollándose con plena autonomía técnica y administrativa y garantizando 
resultados oportunos, verificables y acordes con las necesidades operativas de la 
Superintendencia. 
 
En conjunto, la ejecución de todas las labores asignadas permitió el cumplimiento satisfactorio 
del objeto contractual, optimizando los procesos en gestion oprtuna en la entrega de informes y 
respuesta a requerimientos, fortaleciendo los procesos internos y contribuyendo a la eficiencia 
administrativa de la entidad. 
 
 
 
 
 

LEIBY CAROLINA DUARTE TRIANA  
CONTRATISTA. 


