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La Secretarla de Planeacién y Desempefio Institucional
CERTIFICA

Que se ha verificado en la base de datos del Banco de Programas y Proyectos de Inversidn Munlelpal {BPIM], Ja Informacidn correspondiente a [o5
proyectos y metas como a continuacidn se expone

Codigo BPIN 2024151760043
Fecha 07 de enero 2026

1. Informacidn general

Dependencia ejecutora

SECRETARIA DE TURISMO, PATRIMONIO ¥ COMUNICACION PUBLICA
|Responsable Ejecutor

FLOR LUBIA LOPEZ IBAREZ

2. QbJeto

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION TURISTICA ¥ EL PUNTO DE INFORMACIGN TURISTICO DEL MUNICIPIO DE CHIQUINQUIRA.

3. Informaclén estrategica

META DE
item PROGRAMA PROYECTO
PRODUCTO

Pregrama_1_Crecimiento_econdml

£o_competitividad_del Comerclo I o0 oo de  |FORTALECIMIENTO_DE_PLANEACION. Y_DESARROLLO._TURISTICO_DEL_MUNICIPIO_DE_CHIGUINQUIRA_BOY
1 a_Industria_y_el_turismo_me|ores

promocién turlstica ACA
_y_mas_{uentes_de_empleo_digna
£

2 0 0 0
3 4] 1] M)

]
El procesa de verificacién establece que el objeto dado para el presente centificado, tlene plena relacién con la meta producto seleccionada y por
tanto esta incluida en un proyecto y programa del Banco de programas y proyectos de Inversién Municlpal. (BPIM)

4, Financjaclén
Item Nombre fuente Valor solicitade
1 Servicios para la comunldad, sociales y personales / DERECHOS DE TRANSITO / COMERCIQ,INDUSTRIA Y TURISMO 22.974.000,00
2 o -
3 o -
4 0 -
5 [¥] =
6 0 -
7 4] =
8 0 \ -
9 0 Ay -
10 0 / I

)ﬂ%' Total solicitado 22,974.000,00

José Johan Gomez Verano

Secretario de Planeacién y Desempefio
[nstitucional
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Chiquinguira, 7 De enero de 2026

Doctora:

MARIA DEL CARMEN RONCANCIO ORTIZ
Directora de Talento humano

Alcaldiz Municipal

Ciudad

REF. SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD DE PERSONAL

Respetada Doctora

La Dependencia de la Alcaldia Municipal de Chiquinquira requiere personal suficiente y disponible
que pueda ser designado como:

Proyecto: Fortalecimiento a la gestion institucional administrativa asesoria profesional y
técnica para el dptimo funcionamiento de los servicios de afianzamiento institucional del
municipio de Chiquinquira departamento de Boyaca.

CODIGO BPIN: 2024151760043

Objeto contractual planteado

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO-A LA GESTION TURISTICA Y EL PUNTO
DE INFORMACION TURISTICO DEL MUNICIPIO DE CHIQUINQUIRA.

Especificaciones Técnicas - Actividades a Desarrollar yfo Producto a Entregar
Actividades a Desarrollar

1. Coordinar el levantamiento de informacion de turistas y/o prestadores de
servicios turisticos, presentando periddicamente la tabulacion y sistematizacion,
segun lineamientos establecidos por la Alcaldia de Chiquinquira.

2. Brindar atencion personalizada al publico en calidad de guia de turismo, en el
Punto de Informacién Turistica (PIT) del municipio, segln asignacién de la
supervision del contrato, y cronograma de turnos y horarios establecidos.

3. Brindar apoyo técnico y operativo en la planificacion, coordinacion y ejecucion
de! Calendario de Eventos y Actividades Turisticas 2025 establecidos por la
secretaria de Turismo, patrimonio y comunicacién publica, participando

o Alcaldfa Municipal de Chiquinquiré Calle 17 # 7A — 48 CAM
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activamente en la logistica de eventos y demas actividades programadas, con el
fin de asegurar el fomento del turismo y el posicionamiento del municipio.

4. Suministrar la informacion requerida para la consolidacion de los informes de
gestion de la secretaria de Turismo, patrimonio y comunicacion publica,
especialmente los documentos derivados del convenio suscrito entre Ia alcaldia
municipal y la institucion educativa Pjo Alberto Ferro Pefa, en relacion con el
programa colegios amigos del turismo.

5. Tener especial cuidado y responder por los equipos y elementos que le
asigne para el desempeiio de su labor.

6. Apoyar la organizacién del archivo de gestion y documentos que produzca
objeto del contrato segin los lineamientos de la Ley 594 del 2000, decreto 1080
de 2015, acuerdos 038 y 042 del archivo general de la Nacion Yy normas
reglamentarias.

7. Las demés inherentes al cumplimiento del objeto contratado Yy gue sean
determinadas por el supervisor.

REQUISITOS
|doneidad: TECNOLOGO EN GUIANZA TURISTICA
Experiencia: UN (1) ANO DE EXPERIENCIA GENERAL
No. personas UNA (1) persona
requeridas:

Lo anterior a fin de que usted estudie dicha peticién y de ser viable asigne el personal solicitado.

Sin otro particular,

FLOR LUBIA LOREZ IBANEZ
Secretaria de Turismo, Patrimonio y Comunicacién Piblica

e T P e S N R S S e o), Y 2 vy SRR ENONCIBY C0Cimenll Nt sr =y oy o RE T I G o W S ST e e TR S T N g =X e
Elaborado por Ravisado par: Aprohado por -~
Nomb Fimma [, Nembre 1 Flrma _/ Nombra £ Firma
FLOR LUBIA LOPEZ IBANEZ o7 FLOR WEBIA LOPEZ IBANGZ | i FLCR LUBIA LOPEZ IBANEZ il

Nembre dal dacumente 13 ¥ Varsidn |
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LA SECRETARIA GENERAL
DEL MUNICIPIO CHIQUINQUIRA

CERTIFICA

Que el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto N° 1068 del 26 de mayo de 2015, dispone en relacion con las condiciones
para contratar la prestacion de servicios, [o siguiente:

“Condiciones para contratar la prestacion de servicios. Los coniratos de prestacion de servicios con
personas naturales o jurfdicas, sélo se podran celebrar cuando no exista personal de planfa con
capacidad para realizar las actividades que se conirataran.

Se entiende que no existe personal de planta en el respectivo organismo, enlidad, enfe puablfico o
persona juridica, es imposible atender la actividad con personal de planta, porque de acuerdo con fos
manuales especificos, no existe personal que pueda desarrollar la actividad para la cual se requiere
coniratar la prestacién del servicio, o cuando el desarrollo de la actividad requiere un grado de
especializacion que implica fa contratacién del servicio, o cuando aun existiendo personal en la planta,
éste no sea suficiente (...)",

Que la Secretaria de Turismo, Patrimonio y Comunicacion Publica de la Alcaldia Municipal de Chiquinquira, en
el marco del proyecto de inversion denominado”: Fortalecimiento a la gestién institucional administrativa asesorla
profesional y técnica para el dptimo funcionamiento de los servicios de afianzamiento institucional del municipio
de Chiquinquira departamento de Boyacd..", con codigo BPIN 2024151760043, requiere contratar la prestacion
del servicio para desarrollar las actividades y productos esperados, segln la siguiente informacion suministrada:

Objeto contractual planteado
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION TURISTICA Y EL PUNTO DE
INFORMACION TURISTICO DEL MUNICIPIO DE CHIQUINQUIRA.

Especificaciones Técnicas - Actividades a Desarrollar y/o Producto a Entregar
Actividades a Desarrollar

1. Coordinar el levantamiento de informacion de turistas y/o prestadores de servicios turisticos,
presentando periddicamente la tabulacion y sistematizacion, segln lineamientos establecidos por la
Alcaldla de Chiguinquira.

2. Brindar atencién personalizada al publico en calidad de gufa de turismo, en el Punto de
Informacion Turistica (PIT) del municipio, segln asignacion de la supervision del contrato, y
cronograma de turnos y horarios establecidos.

3. Brindar apoyo técnico y operativo en la planificacion, coordinacién y ejecucion del Calendario de
Eventos y Actividades Turisticas 2025 establecidos por la secretaria de Turismo, patrimonio y
comunicacion publica, participando activamente en la logistica de evenfos y demas actividades
programadas, con el fin de asegurar el fomento del turismo y el posicionamiento del municipio.
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4, Suministrar la informacion requerida para la consclidacion de los informes de gestién de la
secretaria de Turismo, patrimonio y comunicacién publica, especialmente los documentos derivados
del cenvenio suscrito entre la alcaldia municipal y la institucidn educativa Pio Alberto Ferro Pefia, en
relacién con el programa colegios amigos del turismo.

5. Tener especial cuidado y responder por los equipos y elermentos que le asigne para el desempefio de
su labor.

8. Apoyar la organizacién del archivo de gestidn y documentos que produzca objeto del contrato segun
los lineamientos de la Ley 594 del 2000, decreto 1080 de 2015, acuerdos 038 y 042 del archivo
general de |la Nacién y narmas reglamentarias.

7. Las demas inherentes al cumplimiento del objeto contratado y que sean determinadas por el

supervisor.

REQUISITOS
Idoneidad: TECNOLOGO EN GUIANZA TURISTICA
Experiencia: UN (1) ANO DE EXPERIENCIA GENERAL
No. personas UNA (1) persona
requeridas:

Que, una vez verificados el personal de planta de la Alcaldla Municipal de Chiquinquira, se establece que no
existe personal de planta suficiente ni disponible para desarrollar las actividades a contratar.

Se expide la presente certificacion en Chiquinquira, a los siete (07) dfas del mes de enero del aio 2026, de
acuerdo con la solicitud reali Secretaria de Turismo, Patrimonio y Comunicacién Plblica, de fecha
07 de enero del 2026.
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MES ANO
1. INFORMACION DEL SOLICITANTE

Nombre Dependencl{ SECRETARIA DE TURISMO, PATRIMONIO Y COMUNICACION PUBLICA

FORTALECIMIENTO DE PLANEACION Y DESARROLLO TURISTICO DEL

Nombre Proyecto |0 im0 DE CHIQUINQUIRA BOYACA

LINNA NATALY CABRA COY - DIRECTORA DE COMPRAS PUBLICAS Y GESTION

Nombre Solicitante CONTRACTUAL

2. DESCRIPCION DEL OBJETO DEL GASTO:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION TURISTICA Y EL PUNTO DE
INFORMACION TURISTICO DEL MUNICIPIO DE CHIQUINQUIRA.

VEINTIDOS MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL PESOS MONEDA CORRIENTE

[VALOR | §22,974,000.00 |

%wf'b a‘—(u ?ﬁ& .
BEATRIZ EXENA PRADO GARCIA

blicas y Gestién Contractual Vo Bo Director de Presupuesto y Gontabilidad
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Elaborado par: = = Revisado por. Aprobado ot
Homtra Flrma Hombre Flrmn Nombie Fi Firma
MARTHA CALVERA LINNA NATALY CABRA COY LINNA HATALY CABRA COY
Nambte del decumente Al SOLICITUD CERTIFICADO DE DISPCNBILIDAD PR UESTAL ﬁnhn [
annndm# DIRECCION DE COMPRAS PUBLICAS ¥ GESTION CONTRACTUAL TRD A Conncu!h-ol
Procaso: / Procedimiento: /
Dimansién:] yd Palica: 4
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o
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Formato CPptoC02

. Municipiode Chiquing
Nit. 891.800.475-0

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
Ndamero: 2026000043

El suscrito DIRECCION DE TESORERIA Y PRESUPUESTO, certifica que en la fecha existe saldo presupuestal libre
de afectacion para respaldar el siguiente compromiso:

Fecha: 08/01/2026
Tercero: 999999999399 Sucursal: 999
Nombre: VARIOS

~ CUENTA ) ~__ NOMBRE ~ Valor
%233.2.2012‘02.009 45 [Servicios para la comunidad, saciales y personales / DERECHOS DE / [ ) 22,974,000.00
3502 35.02.0408 3502046 / TRANSITO / COMERCIO,INDUSTRIAYTURIS —

84399 -

Total Disponibilidad:

22,974,000.00 /

CONCEPTO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION TURISTICAY EL PUNTO DE
INFORMACION TURSITICO DEL MUNICIPIO DE CHIQUINQUIRA.

NOTA: Este certificado tiene validez para su utilizacion hasta: 07/02/2026

 Rushal 2o

DIRECCION DE TESORERIA Y
PRESUPUESTO

Elaborado por: ADELAPRES
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4| Dependencia Solicitante:
JSECRETARIA DE TURISMO, PATRIMONIO Y COMUNICACION

3 PUBLICA

08 T01 2026

’ """"DESCRIPCIG)N DE LA NECESIDAD s "CONTRATAR

De conformldad con el articulo 1 de Ia Constxtucmn F’olltlca de Colomb[a se enmarca en el modelo de
Estado Social de Derecho, se organiza como Republica unitaria, descentralizada, con autonomia de
sus entidades territoriales, democratica, participativay pluralista, fundada en el respeto de la dignidad
humana, en el trabajo y la solidaridad de las personas que la integran y en la prevalencia del interés
general.

Asi mismo, el articulo 2 consagra que los fines del Estado son: servir a la comunidad, promover la
prosperidad general y garantizar |la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en
ja Constitucion; facilitar la participacién de. Todos en las decisiones que los afectan y en la vida
econdémica, politica, administrativa y cultural de la Nacion; defender la independencia nacional,
mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden Justo.
Adicional mente agrega el articulo 2 que, las autoridades estan instituidas para proteger a todas las
personas residentes en Colombia, asi como para garantizar la vida, honra, bienes, creencias,
derechos y libertades, y el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los particulares.

El articulo 3 de la Ley 80 de 1993, es el desarrollo legal mas importante de los fines y del interés
general, proclamados en la Constitucion Politica, al disponer que, dentro de los fines de la contratacion
estatal, los servidores publicos, tendran en consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucion
de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, asi como también, Ia
continua y eficiente prestacién de los servicios publicos y la efectividad delos derechos e intereses de
los administrados que colaboran con ellas en la consecucion de dichos fines.

Dentro de la organizacién del Estado y conforme a io establecido en' los articuios 286 y 287 de la
Constitucién politica de 1991 el municipio, como entidad territorial, goza de autonomia para la gestién
de sus intereses, dentro de los limites de la Constitucién y Ia Ley.

En términos del articulo 311 constitucional, al municipio como entidad fundamental de la division
politico- administrativa del Estado, le corresponde prestar los servicios ptblicos que determine la Ley,
construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la
participacion comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demas
funciones que le asignen la Constitucion y las Leyes.

Ademas de las obligaciones y funciones de los municipios que le son propias por la Constitucion y la
Ley, en el paragrafo del arficulo 28 de la Ley 1454 de 2011, se dispuso, una competencia residual al

Cédigo Dane 15176 Cddigo Postal 154640Conmutador 7 26 2531
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expresar que, los municipios son fitulares de cualquier competencia que no esté atribuida
expresamente a los departamentos o a la Nacion.

Conforme a lo dispuesto en el numeral 5 del literal d) del articulo 91 de la Ley 136 de 1994, modificado
por el articulo 29 de la Ley 1551 de 2012, dentro de las funciones asignadas a los alcaldes en relacion
con la administracién municipal esta la de "Ordenar los gastos y celebrar los contratos y convenios
municipales de acuerdo con el plan de desarrollo econdémico, social y con el presupueste, observando
l[as normas Juridicas aplicables'.

De acuerdo con lo establecido en el articulo primero de la ley 300 de Turismo Importancia de la
industria turistica. Modificado por el art. 2, Ley 1558 de 2012. El turismo es una industria esencial para
el desarrollo del pais y en especial de [as diferentes entidades territoriales, regiones, provincias y que
cumple una funcién social. El Estado le dara especial proteccion en razdn de su importancia para el
desarrollo nacional. Ademas, el Articulo segundo de la Ley 300 de 1996 establece que los Principios|
generales de la industria turistica. Modificado por el art. 3, Ley 1558 de 2012. La industria turistica se
regirda con base en los siguientes principios generales:

1. Goncertacion. En virtud del cual las decisiones y actividades del sector se fundamentaran en acuerdos
para asumir responsabilidades, esfuerzos y recursos entre los diferentes agentes comprometidos, tantof
del sector estatal como del sector privado nacional e internacional para el logro de los objetivos comunes|
que beneficien el turismo.

2. Coordinacion. En virtud del cual las entidades ptblicas que integran el sector turismo actuaran en
forma coordinada en el gjercicio de sus funciones.

3. Descentralizacion. En virtud del cual la actividad turistica es responsabilidad de los diferentes niveles
del Estado en sus areas de competencia y se desarrolla por las empresas privadas y estatales, segtin
sus respectivos ambitos de accion.

4. Planeacion. En virtud del cual las actividades turisticas seran desarrolladas de acuerdo con el plan
sectorial de turismo, el cual formara parte del plan nacional de desarrolilo.

5. Proteccion al ambiente. En virtud del cual el turismo se desarrollara en armonia con el desarrollo
sustentable del medio ambiente.

B. Desarrollo social, econdomico y cultural. La actividad turistica, conforme al articulo 52 de Ia
Constitucion Politica, es un derecho social y econémico que contribuye al desarrollo integral de las
personas, de los seres sintientes y de los territorios y comunidades, que fomenta el aprovechamiento
del tiempo libre y revaloriza la identidad cultural de las comunidades y se desarrolla con base en que
todo ser humano y sintiente tiene derecho a una vida saludable y productiva en armonia con Ig
naturaleza.

7. Desarrollo sostenible. La actividad turistica es un derecho social de las personas, que contribuye al
bienestar del ser humano y se, desarrolla en observancia de los principios del desarrollo sostenible
contemplados en el articulo 3 de la Ley 99 de 1993, o aquel que la adicione, modifique o sustituya.

La actividad turistica debera propender por la conservacion e Integracién del patrimonio cultural, natural
y social, y en todo, caso, conducir al mejoramiento de la calidad de vida de la poblacion, especialmentg
de las comunidades locales o receptoras, el bienestar social y el crecimiento econémico, la satisfaccion
del visitanie, sin agotar la base de los recursos naturales en que si sustenta, ni deteriorar el medio
ambiente o el derecho de las generaciones futuras a utilizarlo para |a satisfaccion de sus necesidad

8. Libertad de empresa. En virtud del cual, y de conformidad con lo establecido en el articule de la
Constitucion Politica, el turismo es una industria de servicios de libre iniciativa privada, libre acceso y
libre competencia, sujeta a los requisitos establecidos en |a ley y en sus normas reglamentarias. Las|

Alcaldia Municipal de Chiquinquira Calle 17 # 7A — 48CAM
Cddigo Dane 15176 Cddigo Postal 154640Conmutador 7 26 2531

Web:http://www chiguinguira-boyaca.qov.co/




, ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIQUINQUIRA - BOYACA Fl-d425
@ MODELQ INTEGRADO
4 DE PLANEACION Y GESTION — MIPG Version: 5.0
Alcaldia de . Fecha: 29-07-2025
CHIQUINQUIRA SOLICITUD INICIO GESTION CONTRACTUAL — OPLA CICLO :
S PRESUPUESTAL Pagina3de 5

autoridades de turismo en los niveles nacional y territorial preservaran el mercado libre, la competencial
abierta y leal, asi como la libertad de empresa dentro de un marco normativo de idoneidad,
responsabilidad y relacion equilibrada con los usuarios.

9. Proteccion al consumidor. Con miras al cabal desarrolio del furismo, el consumidor sera objeto dej
proteccion especifica por parte de las entidades publicas y privadas.

10. Fomento. En virtud del cual el Estado protegera y otorgara prioridad al desarrollo integral de las
actividades turisticas, recreacionales y en general, todo lo relacionado con esta actividad en todo el
territorio nacional.

La contratacién de personal especializado para la operacién de los Puntos de Informacion Turistica (PIT)
en Chiquinquiré se fundamenta en la necesidad de garantizar espacios técnicos de atencién que, segun
la Red Nacional de PITS, son esenciales para orientar, facilitar y atender las necesidades de {uristas|
nacionales y extranjeros. Estos puntos actlian como la primera linea de contacto para dar a conocer los|
productos y atractivos locales bajo un esquema de calidad y veracidad. Normativamente, esta labor s¢j
respalda en la Ley 1558 de 2012 y el Decreto 1074 de 2015, ios cuales establecen el fomento y Ig
promocion turistica como responsabilidades de los entes territoriales. Al integrarse a la plataforma oficial
(hitps://pitscolombia.com.co), el municipio asegura un estandar de servicic especializado que
transforma el simple suministro de datos en una experiencia de guianza profesional, fundamental para
el desarrollo del sector en la regién.

Estadisticamente, el impacto de los PIT en Colombia es contundente; segln cifras del Ministerio dej
Comercio, Industria y Turismo (MinCIT) y FONTUR, la Red Nacional de Puntos de Informacion
Turistica cuenta con mas de 100 nodos activos que atienden anualmente a cientos de miles de
visitantes, siendo determinantes en la percepcion de seguridad y organizacion del destino. Parg)
Chiguinguira, la presencia de personal calificado es vital para ejecutar funciones criticas como informarj
sobre eventos, fiestas y convenciones regionales, asi como dar a conocer la oferta detallada de hoteles,
restaurantes, agencias de viaje y empresas de transporte. La ausencia de este personal especializado
generaria una brecha informativa que afectaria directamente la competitividad del municipio frente g
otros destinos regionales y nacionales gque ya cuentan con servicios de informacién robustos vy
permanentes.

Finalmente, la pertinencia de esta contratacion radica en la capacidad operativa para cumplir con [a
funcion de recopilar datos estadisticos y construir indicadores propios de la actividad turistica. Este
proceso de captura de informacién es el insumo principal para que la Secretaria de Turismo, patrimonio
y comunicacion publica pueda disefar politicas publicas basadas en evidencias y perfiles reales de
visitantes. El personal contratado tiene la misién de apoyar en el disefio de un sistema de informacion
confiable y de calidad que no solo promocione los destinos locales y nacionales, sino que también
genere un inventario de las dinamicas del viajero. De esta manera, el apoyo logistico y profesional en
los PIT se convierte en una herramienta estratégica de gestion publica que asegura que la promocion
turistica de Chiguinquira sea sostenible, medible y alineada con las tendencias del mercado global.

Por otra parte, es pertinente mencionar que, la SECRETARIA DE TURISMO, PATRIMONIO Y|
COMUNICACION PUBLICA del Municipio de Chiquinguira, es una dependencia creada mediante
Decreto 044 de 2021. La misidn de esta dependencia es promover y fomentar el acceso a los bienes y
servicios patrimoniales y turisticos de la ciudad, liderando a formulacion e implementacién de politicas|
publicas de proteccion y apropiacién social del patrimonio tangible e intangible, y la gerencia de procesos!
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de comunicacién publica. Entre algunas de sus funciones esenciales se encuentran: a) formular,
implementar y evaluar las politicas, planes, programas y proyectos para promover el desarrollo turistico
de la ciudad, en coordinaciéon con las instancias de concertacion definidas en la ley de turismo; b)
fortalecer la circulacion, acceso y consumo de bienes y servicios turisticos en el municipio; ¢) ejecutar,
controlar y evaluar planes, programas y proyecios para la promocion del turismo a nivel nacional g
internacional creando e impulsando la marca Chiquinquira y d) impulsar el desarrollo empresarial
turistico en coordinacion con las instituciones de apoyo empresarial local, departamental y nacional. Lo
anterior siempre en concordancia para garantizar el cumplimiento de los fines del Estado y el logro de
los objetivos y metas del Plan de Desarrollo Municipal en materia turistica, de patrimonio ¥
comunicacion,

De acuerdo con el deber de la funcién publica, y seguin la resolucion 606 del 2021 por medioc de la cual
se fija el manual especifico de funciones y competencias laborales (...), la secretaria de turismo,
patrimonio y comunicacién publica es responsable de: liderar la formulacion, implementacién,
seguimiento y evaluacion de las politicas, planes, programas y proyectos para promover el desarrolio
turistico del municipio; y junto con las demas dependencias de la Alcaldia Municipal y con [os sectores
empresariales y actores involucrados del sector, es la encargada de gestionar la certificacion del
Municipio como destino turistico sostenible de acuerdo a los lineamientos establecidos por el Ministerio
de Comercio, [ndustria y Turismo. Otra de las finalidades de esta dependencia, es contribuir a la
conservacion y desarrollo de la cultura, el turismo y la creacién, de manera que se fomenten la identidad
cultural de los ciudadanos, la conservacion e integracion del patrimonio cultural, natural y social, asi
como el impulsando el bienestar social y el crecimiento econémico.

La atencion y manejo de un punto de informacion turistica se constituye en una meta explicita del Plan
de Desarrollo Municipal 2024-2027, la cual representa un beneficio estratégico para Chiquinguira, de tal
manera que mejora la experiencia turistica, eleva la competitividad turistica del municipio y mejora |2
imagen de Chiquinquird como destino turistico.

Otro de los aspectos que soporta la necesidad del contracto, es el apoyo al punto de informacion turistica
del municipio. Esta iniciativa implementada en el territorio nacional tiene como objetivo ser un
mecanismo de promocién local y regional. En el caso de Chiquinguira desde el 6 de diciembre del 2024
se implementd en las instalaciones de la casa de la cultura José Joaquin Casas el PUNTO DE
INFORMACION TURISTICA. En este lugar se exhibe parte de la oferta local del municipio (servicios dej
alojamiento, gastronomia, artesanias y experiencias turisticas), se toma informacion estadistic
mediante la aplicacion de la encuesta de visitantes, y eventualmente sirve de escenario para eventos y
lanzamientos.

Ademas de representar una optimizacion estratégica de los recursos institucionales, la operacién técnica
del Punto de Informacion Turistica resulta imperativa para dar cumplimiento efectivo al component:
estratégico del Plan de Desarrollo Turistico del municipio, vigente desde 2022. Dicho instrumento
de planificacion establece la promocion y la calidad turistica como pilares fundamentales para el
fortalecimiento del sector en Chiquinquira, reconociendo gue una atencién al visitante profesional y
centralizada es la base para mejorar la competitividad del destino, asegurar una experiencia satisfactoria
para el turista y consolidar una oferta turistica sostenible que impacte positivamente en el desarrollo
socioeconomico de la region.
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Como se menciond en parrafos anteriores, La Secretarfa de Turismo, Patrimonio y Comunicacion
Publica, es una dependencia que se encarga del planear, formular, dirigir, coordinar, evaluar y controlar
las politicas, planes, programas y procesos relacionados con el fomento y desarrollo integral de los
diferentes renglones del sector econémico, dentro de ellos, el turismo del municipio de acuerdo a la
normatividad vigente. Para llevar a cabo lo anterior se requiere de personal técnico, tecnélogo,
profesional y especialista que apoye con cada una de las actividades en materia de turismo Yy
comunicaciones, en concordancia a las metas establecidas en el Plan municipal de Desarrollo 2024
2027, de las cuales se desprenden acciones operativas y de gestién que demandan tiempo Y
responsabilidad para dar cumplimiento a las metas y proyectos establecidos en dicho plan. Para el logro
de lo anterior, se requiere contratar personal idéneo debido a que la dependencia no cuenta con el
personal suficiente para tal fin.

R T ’.;_“;—'_ ' i - r . _, % T L "?"1:1 £:57

El plazo de ejecucion del contrato sera de DIEZ MESES (10) Y QUINCE (15) DIAS contados desde la
firma del acta de inicio, una vez se hayan efectuado los tramites de perfeccionamiento y ejecucion de!
contrato, asi como la suscripcion del acta de inicio, firmada por el contratista y la supervision del
contrato.

PRESUPUESTO ESTIMADO

Ei presupuesto estimado esta contrataciéon asciende hasta la suma de VEINTIDOS MILLONES
NOVECIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL PESOS M/CTE ($22.974.000), incluidos impuestos y
demas tasas, gastos y deducciones a que haya lugar.

Secretaria Turismo, Patrimonio y Comunicacion Publica

Nota: Adjuntar certificado de existencia en el PAA de |a Enfidad.
DI S R LTI PPREIVINN R R
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El Alcalde Municipal, de conformidad con lo establecido en el articulo 314 de la Constitucion Politica de
Colombia, y en ejercicio de las facultades conferidas en el articulo 91, literal d), numeral 5 de la Ley 136
de 1994, y el articulo 110 del Decreto 111 de 1996; y en ejercicio de la competencia otorgada por el
articulo 11, numeral 3, literal b) de Ia Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, y demas
disposiciones vigentes que regulen la contratacién de la administracion, certifica lo siguiente:

1. Conforme al articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015 "Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico”, que establece: *(..)
Tampoco se podrén celebrar estos contratos cuando existan relaciones contractuales
vigentes con objeto igual al del contrato que se pretende suscribir, salvo auforizacion expresa
deljefe del respectivo érgano, ente o entidad coniratante. {..)", no hay relaciones contractuales
vigentes con el siguiente objeto correspondiente al contrato que se pretende suscribir:
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION TURISTICA Y EL PUNTO DE
INFORMACION TURISTICO DEL MUNICIPIO DE CHIQUINQUIRA.

2. Conforme al articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015, que establece: "(...) Contratos de
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucidn de trabajos
artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las Entidades
Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad
de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique |a idoneidad o
experiencia requerida y relacionada con el area de que se frate. En este caso, no es necesario
que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del
gasto debe dejar constancia escrita. (..)", que el Alcalde Municipal en calidad de ordenador
del gasto deja constancia escrita que, para la contratacion de servicios solicitados por la
Secretaria de turismo, patrimonio y comunicacién ptblica en el marco del proyecto
de inversién denominado “Fortalecimiento de planeacién y desarrolfo turfstico del Municipio
de Chiguinquira” Con codi 024151760043, no fue necesario obtener previamente
varias ofertas.

Dada a los Ocho (08) dias del mes de en el Municipio de Chiquinquira.

] ARO CASAS
Alcalde Municipal
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ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATAGION DE PRESTACION DE SERVICIOS

OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION TURISTICA Y EL PUNTO DE
INFORMACION TURISTICO DEL MUNICIPIO DE CHIQUINQUIRA.

ENERO 2026
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1. INTRODUCCION

En desarroilo de |o sefalado en la Ley 80 de 1993, articulo 25, numerales 7 y 12, modificado por
el articulo 87 de la ley 1474 de 2011, la ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 2015 articulos
2.2.1.1.2.1.1y 2.2.1.2.1.4.9, los siguientes son los estudios y documentos previos que sirven de
soporte para celebrar de forma directa el contrato que tiene por objeto: PRESTACION DE
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION TURISTICA Y EL PUNTO DE INFORMACION
TURISTICO DEL MUNICIPIO DE CHIQUINQUIRA.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE EL MUNICIPIO DE CHIQUINQUIRA
PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION

De conformidad con el articulo 1 de la Constitucion Politica de Colombia se enmarca en el
modelo de Estado Social de Derecho, se organiza como Repdblica unitaria, descentralizada,
con autonomia de sus entidades territoriales, democratica, participativa y pluralista, fundada
en el respeto de la dignidad humana, en el trabajo y la solidaridad de las personas que la
infegran y en la prevalencia del interés general.

Asi mismo, el articulo 2 consagra que los fines del Estado son: servir a la comunidad, promover
la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de. Todos en las decisiones que los
afectan y en la vida econdémica, pelitica, administrativa y cultural de la Nacion; defender la
independencia nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica
y la vigencia de un orden Justo. Adicional mente agrega el articulo 2 que, las autoridades estan
instituidas para proteger a todas las personas residentes en Colombia, asi como para
garantizar la vida, honra, bienes, creencias, derechos y
libertades, y el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los particulares.

El articulo 3 de la Ley 80 de 1993, es el desarrollo legal mas importante de los fines y del
interés general, proclamados en la Constitucion Politica, al disponer que, dentre de los fines
de la coniratacion estatal, los servidores publicos, tendran en consideracion que al celebrar
contratos y con la ejecucion de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines
estatales, asi como también, [a continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la
efectividad delos derechos & intereses de los administrados que colaboran con ellas en la
consecucion de dichos fines.

Dentro de la organizacién del Estado y conforme a lo establecido en' los articulos 286 y 287
de la Constitucion politica de 1991 el municipio, como entidad territorial, goza de autonomia
para |la gestion de sus intereses, dentro de los limites de la Constitucion y la Ley.

En términos del articulo 311 constitucional, al municipio como entidad fundamental de la
divisién politico- administrativa del Estado, le corresponde prestar los servicios plblicos que
determine la Ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de
su territorio, promover la participacion comunitaria, el mejoramiento social y culfural de sus
habitantes y cumplir las demas funciones que le asignen la Constitucion y las Leyes.
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Ademas de las obligaciones y funciones de los municipios que le son propias por la
Constitucién y la Ley, en el paragrafo del articulo 28 de la Ley 1454 de 2011, se dispuso, una
competencia residual al expresar que, los municipios son titulares de cualquier competencia
gue no esté atribuida expresamente a los departamentos o a la Nacion.

Conforme a lo dispuesto en el numeral 5 del literal d) del articulo 91 de la Ley 136 de 1994,
modificado por el articulo 29 de la Ley 1551 de 2012, dentro de las funciones asignadas a los
alcaldes en relacion con la administracién municipal esta la de "Ordenar los gastos y celebrar
los contratos y convenios municipales de acuerdo con el plan de desarrollo econdmico, social y
con el presupuesto, observando las normas Juridicas aplicables'.

De acuerdo con lo establecido en el articulo primero de |a ley 300 de Turismo Importancia de
la industria turistica. Modificado por el art. 2, Ley 1558 de 2012. El turisme es una industria
esencial para el desarrollo del pais y en especial de las diferentes entidades territoriales,
regiones, provincias y que cumple una funcion social. El Estado le dara especial proteccion en
razén de su importancia para el desarrollo nacional. Ademas, el Articulo segundo de la Ley 300
de 1996 establece que los Principios generales de la industria turistica. Modificado por el art.
3, Ley 1558 de 2012. La industria turistica se regira con base en los siguientes principios
generales:

1. Concertacion. En virtud del cual las decisiones y actividades del sector se fundamentaran en
acuerdos para asumir responsabilidades, esfuerzos y recursos entre los diferentes agentes
comprometidos, tanto del sector estatal como del sector privado nacional e internacional para el
logro de los objetivos comunes que beneficien el furismo.

2. Coordinacién. En virtud del cual las entidades pUblicas gue integran el sector turismo actuaran
en forma coordinada en el gjercicio de sus funciones.

3. Descentralizacion. En virfud del cual la actividad turistica es responsabilidad de los diferentes
niveles del Estado en sus areas de competencia y se desarrolla por las empresas privadas y
estatales, segln sus respectivos ambitos de accion.

4. Planeacién. En virtud del cual las actividades turisticas seran desarrolladas de acuerdo con
el plan sectorial de turismo, el cual formara parte del plan nacional de desarrollo.

5. Proteccién al ambiente. En virtud del cual el furismo se desarrollara en armonia con el
desarrollo sustentable del medio ambiente.

6. Desarrolle social, econémico y cultural. La actividad turistica, conforme al articulo 52 de la
Constitucion Politica, es un derecho social y econdmico que contribuye al desarrollo integral de
las personas, de los seres sintientes y de los territorios v comunidades, que fomenta el
aprovechamiento del tiempo libre y revaloriza la identidad cultural de las comunidades y se
desarrolla con base en que todo ser humano y sintiente tiene derecho a una vida saludable y
productiva en armonia con la naturaleza.

7. Desarrollo sostenible. La actividad turistica es un derecho social de las personas, que
contribuye al bienestar del ser humano y se, desarrolla en observancia de los principios del
desarrollo sostenible contemplados en el articulo 3 de la Ley 99 de 1993, o aquel que la adicione,
modifique o sustituya.

La actividad turistica debera propender por la conservacion e Integracién del patrimonio cultural,
natural y social, y en todo, caso, conducir al mejoramiento de la calidad de vida de la poblacion,
especialmente de las comunidades locales o receptoras, el bienestar social y el crecimiento
economico, la satisfaccién del visitante, sin agotar la base de los recursos naturales en que si
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sustenta, ni deteriorar el medioc ambiente o el derecho de las generaciones futuras a utilizarlo
para la satisfaccion de sus necesidad

8. Libertad de empresa. En virtud del cual, y de conformidad con lo establecido en el articulo de
la Constitucion Politica, el turismo es una industria de servicios de libre iniciativa privada, libre
acceso y libre competencia, sujeta a los requisitos establecidos en la ley y en sus normas
reglamentarias. Las autoridades de turismo en los niveles nacional y territorial preservaran el
mercado libre, la competencia abierta y leal, asi como |a libertad de empresa dentro de un marco
normativo de idoneidad, responsabilidad y relacién equilibrada con los usuarios.

9. Proteccion al consumidor. Con miras al cabal desarrolio del turismo, el consumidor sera objeto
de proteccion especifica por parte de las entidades publicas y privadas.

10. Fomento. En virtud del cual el Estado protegera y otorgara prioridad al desarrollo integral de
las actividades turisticas, recreacionales y en general, todo lo relacionado con esta actividad en
todo el territorio nacional.

La contratacion de personal especializado para la operacién de los Puntos de Informacion
Turistica (PIT) en Chiquinguira se fundamenta en la necesidad de garantizar espacios técnicos
de atencién que, seglin la Red Nacional de PITS, son esenciales para orientar, facilitar y atender
las necesidades de turistas nacionales y extranjeros. Estos puntos actlian como la primera linea
de contacto para dar a conocer los productes y atractivos locales bajo un esquema de calidad y
veracidad. Normativamente, esta labor se respalda en la Ley 1558 de 2012 y el Decreto 1074
de 2015, los cuales establecen el fomento y la promocién turistica como responsabilidades de
los entes territoriales. Al integrarse a la plataforma oficial (hitps:/pitscolombia.com.co), el
municipio asegura un estandar de servicio especializado que transforma el simple suministro de
datos en una experiencia de guianza profesional, fundamental para el desarrollo del sector en la
region.

Estadisticamente, el impacto de los PIT en Colombia es contundente; segun cifras del Ministerio
de Comercio, Industria y Turismo (MinCIT) y FONTUR, la Red Nacional de Puntos de
Informacion Turistica cuenta con mas de 100 nodos activos que atienden anualmente a cientos
de miles de visitantes, siendo determinantes en la percepcién de seguridad y organizacion del
destino. Para Chiquinguira, la presencia de personal calificado es vital para ejecutar funciones
criticas como informar sobre eventos, fiestas y convenciones regionales, asi como dar a conocer
la oferta detallada de hoteles, restaurantes, agencias de viaje y empresas de transporte. La
ausencia de este personal especializado generaria una brecha informativa que afectaria
directamente la competitividad del municipio frente a otros destinos regionales y nacionales que
ya cuentan con servicios de informacién robustos y permanentes.

Finalmente, la pertinencia de esta contratacion radica en la capacidad operativa para cumplir
con la funcién de recopilar datos estadisticos y construir indicadores propios de la actividad
turistica. Este proceso de captura de informacion es el insumo principal para que la Secretaria
de Turismo, patrimonio y comunicacion publica pueda disefiar politicas pulblicas basadas en
evidencias y perfiles reales de visitantes. El personal contratado tiene la misidn de apoyar en el
disefio de un sistema de informacion confiable y de calidad que no solo promocione los destinos
locales y nacionales, sino que también genere un inventario de las dinamicas del viajero. De
esta manera, el apoyo logistico y profesional en los PIT se convierte en una herramienta
estratégica de gestién plblica que asegura que la promocién turistica de Chiquinquira sea
sostenible, medible y alineada con las tendencias del mercado global.
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Por otra parte, es pertinente mencionar que, la SECRETARIA DE TURISMO, PATRIMONIO Y
COMUNICACION PUBLICA del Municipio de Chiquinquira, es una dependencia creada
mediante Decreto 044 de 2021. La mision de esta dependencia es promover y fomentar el
acceso a los bienes y servicios patrimoniales y turisticos de la ciudad, liderando a formulacion e
implementacion de politicas plblicas de proteccién y apropiacion social del patrimonio tangible
e intangible, y la gerencia de procesos de comunicacién ptblica. Entre algunas de sus funciones
esenciales se encuentran: a) formular, implementar y evaluar las politicas, planes, programas y
proyectos para promover el desarrolio furistico de la ciudad, en coordinacion con las instancias
de concertacion definidas en la ley de turismo; b) fortalecer la circulacién, acceso y consumo de
bienes y servicios turisticos en el municipio; ¢) ejecutar, controlar y evaluar planes, programas
y proyectos para la promociéon del turismo a nivel nacional e internacional creando e
impulsando la marca Chiquinguird y d) impulsar el desarrollo empresarial turistico en
coordinacion con las instituciones de apoyo empresarial local, departamental y nacional. Lo
anterior siempre en concordancia para garantizar el cumplimiento de los fines del Estado y el
logro de los objetivos y metas del Plan de Desarrollo Municipal en materia turistica, de patrimonio
y comunicacion.

De acuerdo con el deber de la funcién plblica, y segan la resolucion 6086 del 2021 por medio de
la cual se fija el manual especifico de funciones y competencias laborales (...), |a secretaria de
turismo, patrimonio y comunicacion publica es responsable de: liderar la formulacion,
implementacion, seguimiento y evaluacion de las politicas, planes, programas y proyectos para
promover el desarrollo turistico del municipio; y junto con las demas dependencias de la
Alcaldia Municipal y con los sectores empresariales y actores involucrados del sector, es la
encargada de gestionar la certificacion del Municipio como destino turistico sostenible de
acuerdo a los lineamientos establecidos por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. Otra
de las finalidades de esta dependencia, es contribuir a la conservacion y desarroilo de la cultura,
el turismo y la creacién, de manera que se fomenten la identidad cultural de los ciudadanos, la
conservacion e integracion del patrimonio cultural, natural y social, asi como el impulsando el
bienestar social y el crecimiento econémico.

La atencion y manejo de un punto de informacién turistica se constituye en una meta explicita
del Plan de Desarrollo Municipal 2024-2027, la cual representa un beneficio estratégico para
Chiquinquira, de tal manera que mejora la experiencia turistica, eleva la competitividad turistica
del municipio y mejora la imagen de Chiguinquird como destino turistico.

Ofro de los aspectos que soporta la necesidad del contracto, es el apoyo al punto de informacion
turistica del municipio. Esta iniciativa implementada en el territorio nacional tiene como objetivo
ser un mecanismo de promocién local y regional. En el caso de Chiquinquira desde el 6 de
diciembre del 2024 se implemento en las instalaciones de la casa de la cultura José Joaquin
Casas el PUNTO DE INFORMACION TURISTICA. En este lugar se exhibe parte de la oferta
local del municipio (servicios de alojamiento, gastronomia, artesanias y experiencias turisticas),
se toma informacion estadistica mediante la aplicacion de la encuesta de visitantes, y
eventualmente sirve de escenario para eventos y lanzamientos.

Ademas de representar una optimizacion estratégica de los recursos institucionales, la operacion
técnica del Punto de Informacion Turistica resulta imperativa para dar cumplimiento efectivo al
componente estratégico del Plan de Desarrollo Turistico del municipio, vigente desde
2022. Dicho instrumento de planificacion establece la promocién y la calidad turistica como
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pilares fundamentales para el fortalecimiento del sector en Chiquinguira, reconociendo que una
atencion al visitante profesional y centralizada es |a base para mejorar la competitividad del
destino, asegurar una experiencia satisfactoria para el turista y consolidar una oferta turistica
sostenible que impacte positivamente en el desarrollo socioeconémico de la region.

Como se menciond en parrafos anteriores, La Secretaria de Turisme, Patrimonio y
Comunicacién Publica, es una dependencia que se encarga del planear, formular, dirigir,
coordinar, evaluar y controlar las politicas, planes, programas y procesos relacionados con el
fomento y desarrollo integral de los diferentes renglones del sector econémico, dentro de ellos,
el turismo del municipio de acuerdo a la normatividad vigente. Para llevar a cabo lo anterior se
requiere de personal técnico, tecnélogoe, profesional y especialista que apoye con cada una de
las actividades en materia de turismo y comunicaciones, en concordancia a las metas
establecidas en el Plan municipal de Desarrollo 2024 — 2027, de las cuales se desprenden
acciones operativas y de gestion que demandan tiempo y responsabilidad para dar cumplimiento
a las metas y proyectos establecidos en dicho plan. Para ef logro de o anterior, se requiere
contratar personal idoneo debido a que la dependencia no cuenta con el personal suficiente para
tal fin.

3. DESCRIPC[@N DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES E
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

3.1. Objeto a contratar

PRESTAC]O[\[ DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION TU_RiSTICA Y EL PUNTO DE
INFORMACION TURISTICO DEL MUNICIPIO DE CHIQUINQUIRA.

3.2. ldentificacion dei contrato a celebrar
El contrato a celebrar sera: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES.
3.3. Ohbligaciones de las partes
3.3.1. Obligaciones del contratista
3.3.1.1. Obligaciones generales del contratista

1. Mantener la reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca con ocasién de la
gjecucion del contrato. 2. Mantener actualizados todos sus documentos en LA ENTIDAD,
especialmente el RUT, hoja de vida y declaracion de bienes y rentas del SIGEP. 3. El
Contratista debera cumplir con las cotizaciones al Sistema General de Seguridad Social
Integral, los aportes por concepto de las contribuciones parafiscales conforme a lo previsto en
las normas aplicables que regulan la materia. El cumplimiento de esta obligacion, por parte del
contratista, se acredita, mediante copia de la planilla PILA debidamente pagada de los aportes
al Sistema de Seguridad Social. En el evento que el contratista se encuentre incurso en alguna
de las causales de exoneracién previstas en las normas que regulan la materia, debera hacer
esta manifestacion en la respectiva ceriificacion. 4. Presentar la factura o documento de cobro
de conformidad con la forma de pago estipulada en el presente contrato. La factura o
documento equivalente, si aplica, debera ser  enviada al correo
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presupuestoycontabilidad@chiquinquira-boyaca.gov.co de conformidad con las instrucciones
de la supervisién. 5. De conformidad con el Decreto 1072 de 2015, Articulo 2.2.4,2,2.16, EL
CONTRATISTA debe cumplir con las normas del Sistema General de Riesgos Laborales, en
especial, las siguientes: a) Procurar el cuidado integral de su salud. b) Contar con los
elementos de proteccidn personal necesarios para ejecutar la actividad contratada, para lo cual
asumira su costo. ¢) Informar a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de
trabajo y enfermedades laborales. d) Participar en las actividades de Prevencién y Promocion
organizadas por los contratantes. €) Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del
Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST. f) Informar oportunamente
a los contratantes toda novedad derivada del contrato. 6. Aportar la documentacién que se le
requiera para efectuar la liquidacion de retencién en la fuente. 7. Realizarse el examen médico
ocupacional de conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.4.2.2.18 del Decreto 1072 de
2015 y mantenerlo vigente durante toda la ejecucion del contrato. 8. Afiliarse al Sistema
General de Riesgos Laborales. 9. Portar el carné en las instalaciones de LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE CHIQUINQUIRA BOYACA vy devolverlo a la finalizacion del contrato. 10.
Utilizar de manera racional el papel, el agua y la energia, asi como manejar adecuadamente
materiales, residuos sdlidos y desechos que se manipulen en ejercicio de las actividades
derivadas de la ejecucion del contrato. 11. Cargar en la plataforma SECOP Il sus informes de
gjecucion del contrato previa revision de estos por parte del supervisor del contrato, de acuerdo
con los procedimientos y/o directrices que sefiale la Entidad. 12. Apoyar la divulgacion de las
diferentes actividades institucionales adelantadas por la Alcaldia Municipal de Chiguinquira.

3.3.1.2 Obligaciones Especificas Del Contratista:

1. Coordinar el levantamiento de informaciéon de turistas y/o prestadores de servicios
turisticos, presentando peridédicamente la tabulacion y sistematizacion, segin
lineamientos establecidos por la Alcaldia de Chiquinquira.

2. Brindar atencion personalizada al publico en calidad de guia de turismo, en el Punto de
Informacion Turistica (PIT) del municipio, segln asignacion de la supervision del
contrato, y cronograma de turnos y horarios establecidos.

3. Brindar apoyo técnico y operativo en la planificacion, coordinacién y ejecucién del
Calendario de Eventos y Actividades Turisticas 2025 establecidos por la secretaria de
Turismo, patrimonio y comunicacion publica, participando activamente en la logistica de
eventos y demas actividades programadas, con el fin de asegurar el fomento del turismo
y el posicionamiento del municipio.

4. Suministrar [a informacion requerida para {a consolidacion de los informes de gestion de
la secretaria de Turismo, patrimonio y comunicacién publica, especialmente los
documentos derivados del convenio suscrito entre la alcaldia municipal y la institucion
educativa Pio Alberto Ferro Pefia, en relacidon con el programa colegios amigos del
turismo.

5. Tener especial cuidado y responder por los equipos y elementos que le asigne para el
desempefio de su labor
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6. Apoyar la organizacion del archivo de gestion y documentos que produzca objeto del
contrato segtin los lineamientos de la Ley 594 del 2000, decrato 1080 de 2015, acuerdos
038 y 042 del archivo general de la Nacién y normas reglamentarias.

7. Las demas inherentes al cumplimiento del objeto contratade vy que sean determinadas
por el supervisor

3.3.1.3. Productos

EL CONTRATISTA debera entregar los siguientes productos, como consecuencia de la
materializacién de las obligaciones: 1. Informe mensual relacionando el cumplimiento de las
actividades del contratista. PARAGRAFO PRIMERO - CONFIDENCIALIDAD DE LA
INFORMACION: Dada la naturaleza de las actividades a realizar en desarrollo del objeto
contractual, el Contratista debe garantizar la preservacion de la integridad y confidencialidad
de la informacién institucional a la cual llegare a tener acceso directamente o por intermedio
de terceros; en tal virtud, adoptara todas las medidas que sean necesarias para impedir
su duplicacion, sustraccion, divulgacién, alteracion, ccultamiento o utilizacion indebida y
suscribira con la Entidad el documento “ACTA DE CONFIDENCIALIDAD”.

3.3.2. Obligaciones del Municipio

1. Expedir el Certificado del Registro Presupuestal del contrato.

2. Efectuar los pagos estipulados en el contrato, en la forma y oportunidad previstas en
el mismo.

3. Afiliar al contratista al Sistema General de Riesgos Laborales.

4, Designar un supervisor para vigilar el cumplimiento del objeto contractual dentro del

término de ejecucion y demas condiciones establecidas.

5. Suministrar al contratista la informacién requerida para el desarrollo del objeto
contractual.

6. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos
que forman parte de este.

7. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos contemplados
por la Ley.

3.3.3 Relacién estratégica del ochjeto contractual con la planeacién institucional

La presente contratacién se encuentra enmarcada en el Plan de desarrollo 2024-2027
“Chiquinquira se respeta, se protege, se impulsa” asi:

Programa:1 Crecimiento econoémico y competitividad del comercio, la industria y el turismo.
Mejores y mas fuentes de empleo dignas.

Meta: 3502046-Servicio de promocion turistica

Proyecto: fortalecimiento de la planeacion y el desarrollo turistico del municipio de
Chiguinguira — Boyaca.
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3.3.4 Clasificacion UNSPSC

Segun el clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas (Version 14 del UNSPSC)

contenido en la direccion hitps://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-
servicios, el objeto contractual se enmarca en el siguiente cédigo de Clasificador de Bienes y
Servicios:

- .GRURO:[": - - /SEGMENTH CLASER I
(F) 80000000 80111600
Servicio Servicios de Gestion, Servicios de Servicio de personal
s servicios profesionales de | recursos humanos temporal

empresa y servicios
administrativos

4. FUNDAMENTOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

Conforme a lo establecido en ia Ley 1150 de 2007, articulo 2, numeral 4, literal h), el cual
consagra que (...) fa modalidad de seleccion de contratacion directa, solamente procederd en
los siguientes casos: {...) Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién
(...)", ¥ lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2,1.2.1.4.9, en el que establece que
se puede contratar bajo la modalidad de contratacion directa fa (...) prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucién de trabajos artisticos que solo
pueden encomendarse a determinadas personas naturales, Las entidades estatales pueden
contratar bajo la modalidad de contratacién directa la prestacion de servicios profesionales y
de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el
objeto del contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia
requerida y relacionada con el area de gue se trafe. En este caso, no es necesario que la
enfidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto
debe dejar constancia escrita. Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion
corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se
derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad estatal, asi como los relacionados con
actividades operativas, logisticas, o asistenciales. (...)" (subrayado fuera de texto).

La presente contratacion se adelantara bajo la modalidad de contratacion directa, toda vez
que los servicios deberan ser prestados por una persona natural que, en atencién a su
idoneidad y experiencia, esta en capacidad de ejecutar el objeto del contrato.

Es de anotar que cada uno de los contratos a celebrar tendra [as siguientes caracteristicas:

» La prestacién de servicios versara sobre obligaciones de hacer para la ejecucién de
labores en razon a la idoneidad y/o experiencia exigida.

+ Existira autonomia e independencia del contratista desde el punto de vista técnico y
administrativo para la ejecucién del contrato.

« La vigencia del contrato es temporal, teniendo en cuenta el tiempo requerido y
necesario para gjecutar el ocbjeto contractual en el marco anotado.
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5. ANALISIS DEL SECTOR -~ ASPECTOS GENERALES
5.1. Analisis econdmico y técnico

La SECRETARIA DE TURISMO, PATRIMONIO Y COMUNICACION PUBLICA no cuenta con
personal de planta para adelantar las actividades que se requieren satisfacer la necesidad
sefialada en este documento.

No obstante, lo anterior, para satisfacer la necesidad que se ha plasmado en este documento
se puede afirmar que el objeto del contrato puede ser desarrollado por una persona natural
con titulo Técnico en Guianza turistica, y un afio de experiencia general, que apoye a la
secretaria de Turismo, Patrimonio y Comunicacion Publica y las distintas dependencias de la
alcaldia en las actividades que comprenden el desarrollo del objeto contractual.

Asi las cosas, el valor aprobado en el Plan de Adauisiciones de la Entidad y con fundamento
en los principios de eficiencia, eficacia y economia, se debe proceder a la contratacion de
servicios profesionales, con una persona natural, por un valor total de hasta ha establecido
que el valor a pagar producto del contrato a celebrar asciende a [a suma de VEINTIDOS
MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL PESOS M/CTE ($22.974.000),
incluidos impuestos y demas tasas, gastos y deducciones a que haya lugar., con el fin de
apoyar a la Secretaria de Turismo, Patrimonio y Comunicacién Piblica en las actividades
que comprenden desarrollo del objeto contractual.

5.2. Analisis regulatorio

La modalidad de seleccién de la presente contratacion corresponde a la contratacion directa
para |a contratacidn de servicios de profesionales y de apoyo a la gestién, sefialada en el literal
h) del numeral 4°del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y al articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto
1082 de 2015, por tratarse de un contrato para la prestacion de servicios profesionales y/o de
apoyo a la gestién de la entidad estatal.

Se contrata directamente con una persona natural que esté en capacidad de ejecutar el objeto
del contrato y cuente con la idoneidad y/o experiencia requerida para la presente contratacion,
entendiéndose como tales los servicios de naturaleza intelectual diferentes a la consultoria
que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad.

5.2.2. Regulacién aplicable al contratista

Toda la regulacién aplicable a la actividad contractual esta definida de manera general en la
siguiente normatividad:

« Estatuto tributario — (Decreto 624/89 y sus leyes modificatorias y decretos
reglamentarios).

+ Estatuto General de Contratacion de la Administracién Piblica — (Ley 80/93).

« Ley 1150 de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y ia
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la
contratacion con Recursos Pablicos.”.
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» Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos
de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del
control de la gestion plblica.”

+  Decreto 1082 de 2015, "Por medio del cual se expide el decreto Unico reglamentario

del secior administrativo de planeacién nacional".

Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcién Publica- (Decreto 1083 de 2015).

Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo - (Decreto 1072 de 2015).

Ley 789 de 2002 “Por medio del cual se dictan normas para apoyar el empleo y ampliar
la proteccidn social y se modifican algunos articulos del Cadigo Sustantivo de Trabajo.”
Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico — {Decreto 1068
de 2015).

Caodigo de Comercio — (Decreto 410/71 y sus leyes modificatorias y Decretos
reglamentarios)

Manual de Contratacién del Municipio de Chiquinquira.

+  Ley 2010 de 2019 “Por medio de la cual se adoptan normas para la promocion del
crecimiento econdémico, el empleo, la inversion, el fortalecimiento de fas finanzas
publicas y la progresividad, equidad y eficiencia del sistema tributario, de acuerdo con
los objetivos que sobre la materia impulsaron la ley 1943 de 2018 y se dictan otras
disposiciones”.

« Ley 2381 de 2024. "Por medio de la cual se establece el Sistema de Proteccién Social
Integral para la Vejez, Invalidez y Muerte de origen comun, y se dictan otras
disposiciones”

+ Decreto 514 de 2025 “Por el cual se reglamenta y compilan las normas del Sistema de
Proteccion Social Integral para la Vejez, Invalidez y Muerte de origen comun,
contemplado en la Ley 2381 de 2024 vy se dictan otras disposiciones.

5.3, Analisis del sector

Con el propodsito de observar [o dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015
y cumplir con la Guia para la Elaboracion de estudios de sector expedida por la Agencia
Nacional de Contratacion Colombia Compra Eficiente, se identificd que el sector relativo al
objeto del presente proceso de contratacién esta integrado por el conjunto de personas
naturales que prestan sus servicios en entidades publicas y privadas.

En consecuencia, la contratacién de este servicio profesional no esta sujeta a requisitos
particulares de indole legal, salvo las propias del ejercicio de su actividad, por lo tanto, la
determinacion del perfil y del posible contratista y de quien lo cumple esta relacionado con el
conocimiento y acreditacion de estudios y/o experiencia, asi como de certificaciones de cargos
ocupados y contratos anteriores ejecutados por el futuro contratista.

5.4, Normatividad fributaria
En materia tributaria, el presente proceso de contratacion es objeto de obligaciones, por tanto,

se debera verificar si los participes son sujetos pasivos de éstas, conforme a lo dispuesto por
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las normas tributarias vigentes del estatuto tributario nacional y municipal {(acuerdo municipal
N° 023 del 26 de diciembre de 2023).

Respecto al Impuesto de Valor Agregado IVA: acorde al articulo 420 del Estatuto Tributario se
da aplicacién a lo establecido Articulo 468 y 468-3 del Estatuto Tributario donde se estable las
tarifas de acuerdo a la actividad.

No obstante, lo anterior, debera observarse si la persona natural es responsable de dicho
impuesto segun las condiciones establecidas en el articulo 437 del Estatuto Tributario. En este
ambito, se destaca que de acuerdo con el Articulo 4° de |a Ley 2010 de 2019, Paragrafo

3, que modifica el Art. 437 del Estatuto Tributario, "Para la celebracién de contratos de venta
de bienes y/o de prestacion de servicios gravados por cuantia individual y superior a 3.500
UVT, estas personas deberan inscribirse previamente como responsables del Impuesto sobre
las Ventas — IVA, formalidad que debera exigirse por el contratista para la procedencia de
costos y deducciones. Lo anterior también sera aplicable cuando un mismo contratista celebre
Varios contratos que superen la suma de 3.500 UVT (...) Nota1. Paragrafo 5. Los limites de
que trata el paragrafo 3 de este articulo seran 4.000 UVT para aquellos prestadores de servicio
personas naturales que derivan sus ingresos de contratos con el Estado.”

En todo caso, los contratistas deberan verificar las obligaciones tributarias de las que son
sujetos, derivadas de las disposicicnes normativas que integran el Estatuto Tributario y acatar
las que les sean aplicables.

El Municipio de Chiquinquira, en calidad de agente retenedor, debera aplicar las retenciones
tributarias a que haya lugar segin la normativa vigente del estatuto tributario nacional y
estatuto tributario municipal

En este sentido, el contratista debera tener actualizado su Registro Unico Tributario RUT
Teniendo especial cuidado con la responsabilidad de este impuesto.

5.5. Estudio de la oferta (criterios para seleccionar la oferta mas favorable)

De con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.4.8 del Decreto 1082 de 2015, en la contratacion
directa no se utilizan factores de escogencia y calificaciéon, por cuanto la seleccion de la
persona (natural o juridica) se realiza en atencion a su idoneidad y/o experiencia para ejecutar
el objeto contractual.

De acuerdo con lo anterior, para el desarrollo del contrato que se suscriba como consecuencia

del presente estudio previo, se requiere contratar una persona natural que acredite y retina
los siguientes requisitos:

Idoneidad:
TECNOLOGO EN GUIANZA TURISTICA
Experiencia:

UN (1) ANO DE EXPERIENCIA GENERAL

o Alcaldia Municipal de Chiquinguira Calle 17 # 7A — 48CAM
Wa Cadigo Dane 15176 Cédigo Postal 154840Conmutador 7 26 2531
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Nota: En caso de no cumplir con los requisitos se tendran en cuenta las equivalencias que
fueren necesarias entre estudios y experiencia, teniendo en cuenta que la Alcaldia Municipal
de Chiquinquira mediante Resolucion No.2106 del 27 de agosto de 2025 "por la cual se
adoptan disposiciones y parametros de referencia para la fijacion de honorarios en el marco
de contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion de la Alcaldia
municipal de Chiquinquira.

5.6. Analisis que soporta el valor estimado del contrato

De conformidad con lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.4.9 no es
necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el
ordenador del gasto debe dejar constancia escrita y Teniendo en cuenta que la Alcaldia
Municipal de Chiguinguira mediante Resolucion No.2106 del 27 de agosto de 2025 “por la cual
se adoptan disposiciones y parametros de referencia para la fijacién de honorarios en el marco
de contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion de la Alcaldia
municipal de Chiquinguira, de acuerdo al perfil y experiencia del contratista, se ha establecido
que €l valor a pagar producto del contrato a celebrar asciende a la suma de VEINTIDOS
MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL PESOS M/CTE ($22.974.000), con
honorarios mensuales de DOS MILLONES CIENTO OCHENTA Y OCHO MIL PESOS
M/CTE ($2.188.000), derivados de las actividades y plazo de ejecucion para el cumplimiento
del objeto contractual, valor que en proporcion al plazo de ejecucion del contrato.

6. PRESUPUESTO ESTIMADO DE LA CONTRATACION, SOPORTE
PRESUPUESTAL Y PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

El presupuesto estimado para esta contratacion asciende hasta la suma de ha establecido que
el valor a pagar producto del contrato a celebrar asciende a la suma de VEINTIDOS
MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL PESOS M/CTE ($22.974.000),
incluidos impuestos y demas tasas, gastos y deducciones a que haya lugar.

Dicho valor se encuentra amparado en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
2026000043 del 08 de enero de 2026 expedido por la Direccion de tesoreria y presupuesto
del Municipio de Chiquingquira de acuerdo con la necesidad prevista en el Plan Anual de
Adquisiciones de la vigencia 2026, suscrito por el Administrador del Plan.

7. RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, LA FORMA DE MITIGARLOS Y LA
ASIGNACION DEL RIESGO ENTRE LAS PARTES

Para este proceso de contratacion se han identificado los siguientes riesgos:

Alcaldia Municipal de Chiquinquira Calle 17 # 7A - 4BCAM
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8. GARANTIAS QUE LA ENTIDAD CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION

En virtud del Articulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015, en ia contratacion directa la
exigencia de garantias establecidas en la Seccién 3, que comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1
al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es obligatoria y la justificacidn para exigirlas o no debe
estar en los estudios y documentos previos. Teniendo en cuenta el analisis de riesgos y forma
de pago del contrato, el cual no implica la complejidad necesaria para exigir garantia, la
administracion determina no exigir pdliza Gnica de cumplimiento para el mismo. En el evento
en el cual la entidad las estime necesarias, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato
y a la forma de pago asi lo justificara en el estudio previo de conformidad con lo establecido
en el articulo 7° de la Ley 1150 de 2007."Las garantias no seran obligatorias en los contratos
de empréstito, en los interadministrativos, en los de seguro y en los contratos cuyo valor sea
inferior al 10% de la menor cuantia a que se refiere esta ley, caso en el cual correspondera a
la entidad determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza del objeto del
contrato y a la forma de pago, asi como en los demas que sefiale el reglamento”. Con el fin
de garantizar el cumplimiento del contrate se incluyen las clausulas penal y multas en caso de
incumplimiento.

9. INDICACION SI EL CONTRATO ESTA COBIJADO POR UN AGCUERDO
COMERCIAL

De conformidad con el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion version CCE-EICP-MA-03, literal D, actualizado el 24 de noviembre de 2021, las
Entidades Estatales no deben hacer este analisis para los Procesos de Contratacion
adelantados bajo las modalidades de seleccion de contratacion directa o minima cuantia.

10. PLAZO

El plazo de ejecucién del contrato sera de DIEZ MESES (10) Y QUINCE (15) DIAS contados
desde la firma del acta de inicio, una vez se hayan efectuado los tramites de perfeccionamiento
y ejecucwn del contrato, asi como la suscripcién del acta de inicio, firmada por el contratista y la
supervision del contrato. PARAGRAFO PRIMERO: El acta de inicio de los contratos debera
firmarse dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la designacion del supemsor por parte
del ordenador del gasto, la cual se realiza una vez cumplldos los requisitos de ejecucién del
contrato. PARAGRAFO SEGUNDO: Nec se concederan prérrogas salvo causas de fuerza mayor
o caso fortuito, debidamente comprobadas, o cuando EL MUNICIPIO lo considere necesario.
Las circunstancias gue impidan la ejecucién oportuna del objeto del contrato deberan ser
comunicadas por escrito y en forma inmediata a LA ENTIDAD - SUPERVISOR DEL
CONTRATO para que se adopte la decision sobre el particular. A falta de prérroga y ante el
incumplimiento del objeto del contrato, EL MUNICIPIO DE CHIQUINQUIRA procedera a hacer
efectivas las sanciones legales y establecidas en el contrato. PARAGRAFQ TERCERO -
SUSPENSION: El plazo de ejecucion solo podréa suspenderse, a menos que se presenten
circunstancias de fuerza mayor, caso fortuito u otros eventos considerados como excepcionales,
o por mutuo acuerdo entre las partes. En cualquiera de tales eventos la supervisién debera
informar a la Direccion de Compras Publicas y Gestion Contractual y en consecuencia debera
elaborarse un acta donde consten tales hechos, suscrita por EL CONTRATISTA y el Ordenador
del Gasto. El tiempo de suspension no se computara para los efectos del plazo pactado y este
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se desplazara automaticamente durante el tiempo de suspension. De igual forma, EL
CONTRATISTA se obliga a informar tal evento al Garante para efectos de |la suspensién de la
vigencia de la garantia Unica que ampara el cumplimiento de las obligaciones a su cargo, en
caso de gue aplique.

11. LUGAR DE EJECUCION
E! lugar de ejecucion sera en la ciudad de Chiquinquira.

Se tendra como domicilio contractual la Alcaldia Municipal de Chiquinquira, ubicada en la Calle
17 # 72 48.

12. VALOR DEL CONTRATO

El valor del contrato a suscribir asciende a la suma de hasta ha establecido que el valor a
pagar producto del contrato a celebrar asciende a la suma de VEINTIDOS MILLONES
NOVECIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL PESOS M/CTE ($22.974.000) incluidos todos los
impuestos, gastos y deducciones.

Nota: En todo caso el valor del contrato sera el que resulte de la sumatoria de todos los pagos
mensuales efectivamente realizados al contratista.

13. FORMA DE PAGO

El valor de los honeorarios mensuales corresponde a la suma de DOS MILLONES CIENTO
OCHENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE ($2.188.000), los cuales seran cancelados por el
Municipio mediante MENSUALIDADES VENCIDAS por la prestacion de servicio, cada una o
proporcional al tiempo efectivamente laborado (cuando aplique).

El valor de los honorarios contempla los aportes que deban ser realizados directamente por el
contratista o eventualmente por El Municipio de Chiquinquira en el marco de lo dispuesto en la
Ley 2381 de 2024, en cuyo caso El Municipio de Chiquinquird aplicara las retenciones y
deducciones a que hubiera lugar sobre el valor pactado por concepto de honorarios.

PARAGRAFO PRIMERO: Los pagos se efectuaran dentro de los treinta (30) dias siguientes
a la fecha en la que la supervision del contrato radique la cuenta de cobro en la Direccién de
compras plblicas y gestion contractual. PARAGRAFO SEGUNDO: Para hacer efectivos los
pagos el contratista debera de aportar en la Direccion de compras publicas y gestion
contractual en dos tomos los siguientes documentos: 1. Oficio de radicacion, 2. Acta de Inicio
para la primera cuenta, 3. Formato cuenta de cobro y/o facfura, 4. Informe de actividades del
mes, firmado por el Contratista y el Supervisor y sus anexos, 5. Acta de supervision para
autorizar pagos, 6. RUT, 7. Certificacion bancaria, 8. Acta de Recibo a Satisfaccion (en la
Ultima cuenta de cobro) , 9. Acta de Terminacidn (en la dltima cuenta de cobro), 10. Acta de
Liguidacion (si aplica, en la dliima cuenta de cobro), 11. Planilla y soporte coriginal de la
consignacion del pago a seguridad social, 12 Para |la primera cuenta se debe presentar el
certificado de realizacion del curso de INTEGRIDAD, TRANSPARENCIA Y LUCHA CONTRA
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LA CORRUPGION, el cual se encuentra registrado en el estudio previo en el numeral 4.1.
Obligaciones generales del contratista en el literal nimero 11. Para la segunda cuenta se
debe presentar el certificado de haber realizado el curso de MIPG (Modelo Integrado de
Planeacién y Gestidn), que se encuentra en el literal numero 12. (Sélo aplica para personas
naturales CPS gue no cuenten con los certificados de la presentacién de cursos).
PARAGRAFO TERCERO En el evento que el servicio contratado éste gravado con el
impuesto al valor agregado (IVA), de conformidad con la normatividad tributaria vigente y no
haya sido contemplado en el valor ofertado en la propuesta por el CONTRATISTA, éste debera
asumir dicha obligacién con cargo al valor del contrato y en consecuencia estara obligado a
presentar la respectiva factura o su documento equivalente discriminando los valores a pagar
y el IVA. PARAGRAFO CUARTO: En el evento que el CONTRATISTA no presente la factura
o su documento equivalente para el pago, estando obligado a ello de conformidad con el
regimen tributario aplicable, el MUNICIPIO no lo tramitard mientras no se cumpla la obligacién
por parte del CONTRATISTA y en consecuencia el retraso en el pago que se produzca por
esta circunstancia no generara interés moratorio alguno a cargo del MUNICIPIO.
PARAGRAFO QUINTO: Los pagos estaran sujetos al Programa Anual Mensualizado de Caja
—P.A.C,, sin generar intereses moratorios. PARAGRAFO SEXTO: En el evento de que algin
pago Ilegare a tener la condicion de Pasivo Exigible, no se ocasionara responsabilidad ni
intereses a cargo del MUNICIPIO y se tramitara con base en el marco normativo vigente. No
obstante, lo sefialado en la presente clausula, los anteriores pagos estan sujetos a las
disponibilidades del Programa Anual mensualizado de Caja —PAC y el contratista debera tener
en cuenta lo dispuesto por el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, que hace referencia al
derecho de turno. PARAGRAFO SEPTIMO: Los contratistas que registren la responsabilidad
52 en el R.U.T., deberan enviar la factura electrénica junto con el contenedor electrénico —
Archivo zip (PDF, XML) al correo presupuestoycontabilidad@chiquinguira-boyaca.gov.co
correspondiente al receptor unico de facturas elecirénicas emitidas al Municipio de
Chiquinguira.

14. OTROS ASPECTOS
14.1. Requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato

El contrato, se entiende legalizado con la aceptacién del contrate por las partes, en la
plataforma SECORP Il y la expedicién del registro presupuestal correspondiente.

Una vez aceptado el contrato por las partes la Entidad solicitara la afiliacion del contratista a
la ARL.

El Contratista debe subir en la plataforma SECOP |l dentro de los dos (2) dias siguientes a la
fecha de aceptacién del contrato LA GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO (cuando hay
lugar) junto con el soporte del pago de la misma, de acuerdo con los parametros exigidos por
la Entidad.

La ejecucion del contrato sélo podra efectuarse una vez se haya legalizado, una vez se
encuentre constituida y aprobada la garantia de cumplimiento y se encuentre vigente la
cobertura a la afiliacién al Sistema General de Riesgos Laborales y el examen medico
ocupacional del que trata el articulo 2.2.4.2.2.18 del Decreto 1072 de 2015.
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14.2. Confidencialidad de la informacién

Dada la naturaleza de las actividades a realizar en desarrollo del objeto contractual, el
contratista debe garantizar la preservacion de la integridad y confidencialidad de la informacion
institucional a la cual llegare a tener acceso directamente o por intermedio de terceros; en tal
virtud, adoptara todas las medidas que sean necesarias para impedir su duplicacion,
sustraccion, divulgacién, alteracion, ocultamiento o utilizacion indebida y suscribira con la
Entidad el documento “ACTA DE CONFIDENCIALIDAD”,

14.3. Propiedad intelectual

Todo material creado o suministrado por el contratista en cumplimiento del contrato sera de
propiedad del Municipio de Chiquinquira, conforme al Decreto 1074 de 2015, "Por medio del
cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo”. Por
ende, el derecho exclusivo del registro sera de titularidad del Municipio de Chiguinguira con
excepcion de las metodologias propias del contratista con las que desarrolle los modelos para
el Municipio de Chiquinquira.

14.4. Clausula de indemnidad

El CONTRATISTA esta en la obligacién de mantener al MUNICIPIO DE CHIQUINQUIRA libre
de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus
actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes.

El MUNICIPIO DE CHIQUINQUIRA una vez tenga conocimiento de la reclamacién, se la
comunicara de manera oportuna al CONTRATISTA, para que éste adopte las medidas
necesarias de defensa ante el tercero de manera judicial o extrajudicial, cumpliendo con esta
obligacion en los términos de ley.

14.5. Supervision y control de la ejecucion del contrato

La supervision del contrato a celebrar sera gjercida por la(s) persona(s) que designe el
Ordenador(a) del Gasto, para ello.

Los funcionarios designados como supervisores deberan llevar a cabo el seguimiento y control
del conirato de conformidad con lo dispuesto por la Ley 1474 de 2011 el Manual de
contratacion de la Entidad y demas normas concordantes.

14.6. Ligquidacidn del contrato

Conforme a lo dispuesto en el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012, el presente contrato
no requiere liquidacién, a menos, que su terminacion sea anticipada y que existan saldos a
favor del contratista, evento en el cual la liquidacion se hara por mutuo acuerdo dentro de los
cuatro (4) meses siguientes a la fecha de terminacion del contrato. En aquellos casos en que
el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacion o convocatoria que haga la
Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la Entidad, o las partes no
lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la Entidad tendra la facultad de liquidar en forma
unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes.
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En aquellos eventos en que se presenten saidos por liberar a favor de la Entidad, no sera
necesario realizar el tramite de liquidacidon contractual. Para efectos de liberacion del
respectivo saldo, bastara con el informe final de supervision y la solicitud de liberacion ante la
Direccion de tesoreria Una vez surtido el tramite anterior, el supervisor debera remitirlo con

todos los soportes al expediente contractual.

Chiquinquira Boyaca, 08 de enero de 2026

FLOR LUBIA LOPEZ IBANEZ

Secretaria de Turismo, Patrimonio y Comunicacion Plblica
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Chiquinquira, 08 de enero de 2026

Senor (a)
CLARA HELENA VARGAS VILLAMIL
Chiquinguira

Ref.: Invitacién a presentar Propuesta para Contrato de Prestacion de Servicios

La Administracion Municipal a través del Despacho Municipal, se permite invitarla a
presentar propuesta para la “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
TURISTICA Y EL PUNTO DE INFORMACION TURISTICO DEL MUNICIPIO DE
CHIQUINQUIRA”

De acuerdo a los parametros que a continuacion se detallan:
ALCANCE DEL OBJETO Y/O DESCRIPCION DEL REQUERIMIENTO

En desarrollo del objeto que se pretende ejecutar, el contratista debera realizar las
siguientes actividades;

1. Coordinar el levantamiento de informacion de turistas y/o prestadores de servicios
turisticos, presentando periddicamente la tabulacion y sistematizacion, segun
lineamientos establecidos por la Alcaldia de Chiquinquira.

2. Brindar atencién personalizada al publico en calidad de guia de turismo, en el
Punto de Informacién Turistica (PIT) del municipio, segin asignacion de la
supervision del contrato, y cronograma de turnos y horarios establecidos.

3. Brindar apoyo técnico y operativo en la planificacion, coordinacién y ejecucién del
Calendario de Eventos y Actividades Turisticas 2025 establecidos por la secretaria
de Turismo, patrimonio y comunicacion publica, participando activamente en la
logistica de eventos y demas actividades programadas, con el fin de asegurar el
fomento del! turismo y el posicionamiento del municipio.

4. Suministrar la informacion requerida para la consolidacion de los informes de
gestion de la secretaria de Turismo, patrimonio y comunicacion publica,
especialmente los documentos derivados del convenio suscrito entre la alcaldia
municipal y la institucién educativa Pio Alberto Ferro Pefia, en relacién con el
programa colegios amigos del turismo.

5. Tener especial cuidado y responder por los equipos y elementos que le asigne
para el desempefio de su labor

8. Apoyar la organizacion del archivo de gestion y documentos que produzca objeto
del contrato segun los lineamientos de la Ley 594 del 2000, decreto 1080 de 2015,
acuerdos 038 y 042 del archivo general de la Nacién y normas reglamentarias.

7. Las demés inherentes al cumplimiento del objeto contratado y que sean
determinadas por el supervisor

LOCALIZACION Y/O LUGAR DE EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL
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El objeto a contratar se realizard en la Alcaldia de Chiquinquira, en la ciudad de
Chiguinguira, Secretaria de Turismo, patrimonio y comunicacién publica

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Mantener la reserva y confidencialidad sobre la informacidén que conozca con ocasion
de la ejecucion del confrato. 2. Mantener actualizados todos sus documentos en LA
ENTIDAD, especialmente el RUT, hoja de vida y declaracion de bienes y rentas del
SIGEP. 3. El Contratista debera cumplir con las cotizaciones al Sistema General de
Seguridad Social Integral, los aportes por concepto de las coniribuciones parafiscales
conforme a lo previsto en las normas aplicables que regulan la materia. El cumplimiento
de esta obligacion, por parte del contratista, se acredita, mediante copia de la planilla
PILA debidamente pagada de los aportes al Sistema de Seguridad Social. En el evento
que el contratista se encuentre incurso en alguna de las causales de exoneracion
previstas en las normas que regulan [a materia, deberd hacer esta manifestacion en la
respectiva certificacién. 4. Presentar |la factura o documento de cobro de conformidad con
la forma de pago estipulada en el presente confrato. La factura o documento equivalente,
si aplica, debera ser enviada al correo presupuestoycontabilidad@chiquinguira-
boyaca.gov.co de conformidad con las instrucciones de la supervision. 5. De conformidad
con e Decreto 1072 de 2015, Articulo 2.2.4.2,.2.16. EL CONTRATISTA debe cumplir con
las normas del Sistema General de Riesgos Laborales, en especial, las siguientes: a)
Procurar el cuidado integral de su salud. b) Contar con los elementos de proteccion
personal necesarios para ejecutar la actividad contratada, para lo cual asumira su costo.
c) Informar a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y
enfermedades |aborales, d} Participar en las actividades de Prevencién y Promocion
organizadas por los contratantes. €) Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del
Sistema de Gestidn de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST. f) Informar
oportunamente a los confratantes toda novedad derivada del contrato. 6. Aportar la
documentacion que se le requiera para efectuar |a liquidacion de retencioén en la fuente, 7.
Realizarse el examen médico ocupacional de conformidad con lo sefialado en el artfculo
2,242,218 del Decreto 1072 de 2015 y mantenerlo vigente durante toda la ejecucién del
contrato. 8. Afiliarse al Sistema General de Riesgos Laborales. 9. Portar el carné en las
instalaciones de LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIQUINQUIRA BOYACA y devolverlo a
la finalizacion del contrato. 10. Utilizar de manera racional el papel, el agua y la energia,
asi como manejar adecuadamente materiales, residuos sélidos y desechos que se
manipulen en ejercicio de las actividades derivadas de la ejecucién de! contrato. 11.
Cargar en la plataforma SECOP |l sus informes de ejecucion del contrato previa revision
de estos por parte del supervisor del contrato, de acuerdo con los procedimientos y/o
directrices que sefiale la Entidad. 12, Apoyar la divulgacion de las diferentes actividades
institucicnales adelantadas por la Alcaldia Municipal de Chiquinqguira.

REQUISITOS DEL CONTRATISTA Y/O CALIDADES:

Para la suscripcion del contrato que se pretende realizar, el contratista debe contar con
los siguientes requisitos: ver formato anexo (FORMATO FM-219, MIPG).

DOCUMENTOS SOPORTES DE LA PROPUESTA
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Los siguientes documentos se deben anexar a la propuesta, los cuales son necesarios
para la celebracion dei contrato: formato Unico de hoja de vida, declaracion de bienes,
fotocopia de la Cedula de Ciudadania, fotocopia Rut, antecedentes Procuraduria,
certificado Contraloria, medidas correctivas, antecedentes judiciales, Certificado de
Delitos Sexuales, Certificado REDAM.

Dicha propuesta debera firmarse por el proponente, indicandose ademas el documento de
identidad, la direccién, el teléfono, titulo de bachiller o acta de grado.

Si el proponente ya contratdé con el Municipio de Chiquinquira en el afio inmediatamente
anterior, con la propuesta debera anexar: Formate Gnico de hoja de vida previa
habilitacion por parte del funcionario competente de la Alcaldia de Chiquinguira del
registro en el Sistema de Informacién y Gestién del Empleo Plblico ~SIGEP lI-. Asi como
diligenciar la declaracidn de bienes y rentas que trata el Articulo 122 de la C.P, fotocopia
del RUT, examen médico preocupacional y page y/o afiliacion de seguridad social como
independiente.

En la carta de la propuesta se sintetizaran las actividades que comprenden, las cuales se
deberan sujetar a las especificaciones y exigencias previstas en los presentes términos y
deberan comprender en especial las actividades descritas en el alcance del objeto.

El término de duracion

Precio estimado por el servicio

Forma de pago

Vigencia de la propuesta, la cual no podra ser inferior a un (1) mes.

* ¢ > o

TIEMPO DE EJECUCION

El tiempo que se tiene programado para que se ejecute el objeio a coniratar es de DIEZ
(10) MESES QUINCE (15) DIAS, a partir de la legalizacion del contrato y la suscripcidn
del acta de inicio.

PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial que la Entidad ha determinado para este trabajo es de VEINTIDOS
MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL PESOS M/CTE ($22.974.000

FORMA DE PAGO

El valor de los honorarios mensuales corresponde a la suma de DOS MILLONES
CIENTO OCHENTA Y OCHO MIL. PESOS M/CTE ($2.188.000), los cuales seran
cancelados por el Municipio mediante MENSUALIDADES VENCIDAS por la prestacién
de servicio, cada una o proporcional al tiempo efectivamente laborado (cuando aplique).

El valor de los honorarios contempla los aportes que deban ser realizados directamente
por el contratista o eventualmente por El Municipio de Chiguinquira en el marco de lo
dispuesto en la Ley 2381 de 2024, en cuyo caso El Municipio de Chiguinquird aplicara
las retenciones y deducciones a que hubiera lugar sobre e] valor pactado por concepio
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de honorarios.

INDEMNIDAD: El confratista se obliga a mantener indemne de cualquier reclamacion
proveniente de tercercs, que tenga como causa las actuaciones del contratista.

LIQUIDACION. La liquidacién del presente contrato no sera obligatoria de acuerdo con lo
previsto en el articulo 217 del decreto 19 de 2012.

LEGALIZACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

Una vez suscrito el contrato, el Contratista debera para su ejecucion: entregar la
documentacion requerida y a su vez dar cumplimiento a los requisitos exigides por el
articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

ENTREGA DE LA PROPUESTA

La propuesta debera entregars
este tipo de contratacion

arte del contratista con documentos exigidos para
existente.

Cordialmente,

JEFFERSON L RDO CARO CASAS
Alcalde Municipal
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Chiquinquira, 08 de enero de 2026

Doctor
JEFFERSON LEONARDO CARO CASAS
Alcalde Municipal

Respetado Doctor;

De manera atenta, me permito presentar propuesta de servicios de acuerdo a lo siguiente;

OBJETO: “PRESTACI()N DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION TURISTICA Y EL
PUNTO DE INFORMACION TURISTICO DEL MUNICIPIO DE CHIQUINQUIRA”

VALOR: VEINTIDOS MILLONES NOVECIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL PESOS
MICTE ($22.974.000)

PLAZO DE EJECUCION: DIEZ (10) MESES QUINCE {15) DIAS
PERFIL: Tecndlogo en Guianza turistica

LUGAR DE EJECUCION: Municipio de Chiquinquiré — Secretarfa de turismo, patrimonio y
comunicacion publica.

FORMA DE PAGO: El valor de los honorarios mensuales corresponde a la suma de DOS
MILLONES CIENTO OCHENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE ($2.188.000), los cuales
seréan cancelados por el Municipio mediante MENSUALIDADES VENCIDAS por la
prestacion de servicio, cada una o proporcional al tiempo efectivamente laborado (cuando
aplique).

El valor de los honorarios contempla los aportes que deban ser realizados directamente por
el contratista o eventualmente por E! Municipio de Chiquinguira en el marco de lo dispuesto
en la Ley 2381 de 2024, en cuyo caso El Municipio de Chiquinguira aplicara las retenciones
y deducciones a que hubiera fugar sobre el valor pactado por concepto de honorarios.

PARAGRAFO PRIMERO: Los pagos se efectuardn dentro de los treinta (30) dias
siguientes a la fecha en la que la supervision del contrato radique la cuenta de cobroen la
Direccién de compras publicas y gestion contractual. PARAGRAFO SEGUNDO: Para
hacer efectivos los pagos el contratista debera de aportar en la Direccion de compras
publicas y gestion contractual en dos tomos los siguientes documentos: 1. Oficio de
radicacion, 2. Acta de Inicio para la primera cuenta, 3. Formato cuenta de cobro y/o factura,
4. Informe de actividades de! mes, firmado por el Contratista y el Supervisor y sus anexos,
5. Acta de supervisién para autorizar pagos, 8. RUT, 7. Certificacién bancaria, 8. Acta de
Recibo a Satisfaccion (en la tltima cuenta de cobro) , 9. Acta de Terminacion (en la tltima
cuenta de cobro), 10. Acta de Liquidacion (si aplica, en la Ultima cuenta de cobro), 11.
Planilla y soporte original de la consignacion del pago a seguridad social, 12 Para la
primera cuenta se debe presentar el certificado de realizacién del curso de INTEGRIDAD,
TRANSPARENCIA Y LUCHA CONTRA LA CORRUPCION, el cual se encuentra
registrado en el estudio previo en el numeral 4.1. Obligaciones generales del contratista
en el literal nimero 11. Para Ia segunda cuenta se debe presentar el certificado de haber



realizado el curso de MIPG {(Modelo Integrado de Planeacion y Gestion), que se
encuentra en el literal numero 12. (Sélo aplica para personas naturales CPS que no
cuenten con los certificados de ia presentacion de cursos). PARAGRAFO TERCERO En
el evento que el servicio contratado éste gravado con el impuesto al valor agregado {IVA),
de conformidad con la normatividad tributaria vigente y no haya sido contemplado en el
valor ofertado en la propuesta por el CONTRATISTA, éste debera asumir dicha obligacion
con cargo al valor del contrato y en consecuencia estara obligado a presentar la respectiva
factura o su documento equivalente discriminando los valores a pagar y el IVA.
PARAGRAFOQO CUARTO: En el evento que el CONTRATISTA no presente la factura o su
documento equivalente para el pago, estando obligado a ello de conformidad con el
régimen tributario aplicable, el MUNICIPIO no lo tramitara mientras no se cumpla la
obligacion por parte del CONTRATISTA y en consecuencia el retraso en el pago que se
produzca por esta circunstancia no generara interés moratorio alguno a carge del
MUNICIPIO. PARAGRAFO QUINTO: Los pagos estaran sujetos al Programa Anual
Mensualizado de Caja — P.A.C., sin generar intereses moratorios. PARAGRAFO SEXTO:
En el evento de que algun pago llegare a tener la condicion de Pasivo Exigible, no se
ocasionara responsabilidad ni intereses a cargo del MUNICIPIO y se tramitara con base
en el marco normativo vigente. No obstante, lo sefialado en la presente clausula, los
anteriores pagos estan sujetos a las disponibilidades del Programa Anual mensualizado
de Caja —PAC y el contratista debera tener en cuenta lo dispuesto por el articulo 19 de la
Ley 1150 de 2007, que hace referencia al derecho de turno. PARAGRAFO SEPTIMO: Los
contratistas que registren la responsabilidad 52 en el R.U.T., deberén enviar la factura
electronica junto con el contenedor electronico — Archivo zip (PDF, XML) al correo
presupuestoycontabilidad@chiguinguira-boyaca.qov.co correspondiente al receptor Unico
de facturas electrénicas emitidas al Municipio de Chiquinquira.

ACTIVIDADES A EJECUTAR:

1. Coordinar el levantamiento de informacion de turistas y/o prestadores de servicios
turisticos, presentando periédicamente la tabulacién y sistematizacion, segln
lineamientos establecidos por la Alcaldia de Chiquinguira.

2. Brindar atencién personalizada al publico en calidad de guia de turismo, en el Punto
de Informacién Turistica (PIT) del municipio, segln asignacion de la supervision
del contrato, y cronograma de turnos y horarios establecidos.

3. Brindar apoyo técnico y operativo en la planificacién, coordinacion y ejecucion del
Calendario de Eventos y Actividades Turisticas 2025 establecidos por la secretaria
de Turismo, patrimonio y comunicacion publica, participando activamente en la
logistica de eventos y demas actividades programadas, con el fin de asegurar el
fomento del turismo y el posicionamiento del municipio.

4. Suministrar la informacién requerida para la consolidacion de los informes de
gestion de la secretaria de Turismo, patrimonio y comunicacién publica,
especialmente los documentos derivados del convenio suscrito entre la alcaldia
municipal y la institucion educativa Pio Alberio Ferro Pefia, en relacién con el
programa colegios amigos del turismo.

5. Tener especial cuidado y responder por los equipos y elementos que le asigne para
el desempefio de su iabor

6. Apoyar la organizacién del archivo de gestién y documentos que produzca objeto
del contrato segln los lineamientos de [a Ley 594 del 2000, decreto 1080 de 2015,
acuerdos 038 y 042 del archivo general de la Nacion y normas reglamentarias.

7. Las demas inherenies al cumplimiento del objeto contratado y que sean
determinadas por el supervisor



NOTA: YO CLARA HELENA VARGAS VILLAMIL, identificada con Cedula de Ciudadania
No. 23.494.140 de Chiquinquird, Me comprometo a asumir los aportes al Sistema de
Seguridad Social en concordancia de la Ley 2381 de 2024. "Por medio de la cual se
establece el Sistema de Proteccién Social Integral para la Vejez, Invalidez y Muerte de
origen comun, y se dictan otras disposiciones” y el Decreto reglamentario No. 514 de 2025
"Por el cual se reglamenta y compilan las normas del Sistema de Proteccion Social Integral
para la Vejez, Invalidez y Muerte de origen com(n, contemplado en la Ley 2381 de 2024 y
se dictan ofras disposiciones”

En los anteriores términos presento mi propuesta para la contratacion en referencia.

Cordialmente:

Diréccic’:n: CR 13 12243






