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Florencia, enero de 2026

Sefiora:

LEIDI MILENA SANTAMARIA PEREZ
Direccion: Calle 40 1J112 B/ La paz
Teléfono: 3183764927

Correo: leidimilena_santamaria@hotmail.com
Ciudad

Asunto: Invitacion a presentar propuesta para contratar para contratar la prestacion de servicios profesionales.

Cordial saludo:

El municipio de Florencia, segun estudio previo, esta interesado en contratar sus
servicios profesionales, por consiguiente, de estar interesado (a) le solicito presentar propuesta conforme a las
condiciones que se defallan a continuacion:

Objeto: “PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA RECOLECCION, TABULACION,
PROCESAMIENTO DE LA INFORMACION DE LOS SERVICIOS PUBLICOS EN AGUA POTABLE Y
SANEAMIENTO BASICO Y REPORTARLA A TRAVES DE LOS APLICATIVOS SUI'Y SINAS Y MANEJO
DE SISTEMAS DE INFORMACION, BAJO EL SEGUIMIENTO DE CUMPLIMIENTO CON LOS
INDICADORES EN EL BUEN MANEJO DE LOS RECURSOS DEL SGP, EN AGUA POTABLE Y
SANEAMIENTO BASICO DEL MUNICIPIO DE FLORENCIA - CAQUETA”,

Actividades:

Actividades 2 realiz
Unidad de Servicios Piblicos Domiciliarios y el municipio
1 que sea requerida y de acuerdo a la normatividad establecida para ser cargada correctamente a la
plataforma del SUI, de ser necesario, realizar la asesoria para el ajuste de la informacion que
corresponda.
Recopilar, analizar, tabular y procesar |a informacion ante el Aplicativo Sistema Unico de Informacién
— SUl de la Superintendencia de Servicios Pablicos Domiciliarios y Sistema de Inversiones en Agua
Potable vy Saneamiento Basico — SINAS del Ministeric de Vivienda, Ciudad y Termiforio -
9 Viceministerio de Agua y Saneamiento Basico — Direccion de Politica y Regulacion. En lo
relacionado con la Inversion de los recursos del Sistema General de Pariicipaciones en Agua
Potable y Saneamiento Basico, en cumplimiento con la normatividad vigente. Asi mismo, entregar
el informe en fisico y en magnético de los cargues realizados y certificados por la Superinfendencia
de Servicios Pdblicos

Manitoreo y acompafiamiento ante las Enfidades y Empresas de Servicios PUblicos del Area Urhana
y Rural ante las Organizaciones Autorizadas del Municipio de Florencia - Caqueta, encargadas en
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la Administracion, Operacion y Mantenimiento de los sistemas para garantizar la prestacion de los
Servicios Pdblicos Domiciliarios en Agua Potable y Saneamiento Basico. En la emisién de la
informacién a reportar en los aplicativos.

Brindar acompafiamiento al Asesor de la Unidad de Servicios Piblicos Domiciliarios para el
adecuado cumplimiento de la prestacion de los servicios pliblicos en el municipio, generando
conceptos técnicos que fortalezcan la toma de decisiones de la administracién municipal y aseguren
el cumplimiento de los mandatos legales. Todo ello con e! fin de ofrecer soporte especializado para
la adopcion, implementacion y actualizacion de normas y politicas relacionadas con la prestacion
de los servicios pablicos.

Realizar el seguimiento y control det cumplimiento de los instrumentos de planificacion para la prestacion
de los servicios publicos det municipio (PGIRS, PUEAA, POMCA, PSMV), con el objetivo de evaluar el
grado de cumplimiento de del Municipio respecto a los objetivos, metas y actividades establecidos en
dichos instrumentos, asegurando el cumplimiento de la normatividad técnica, ambiental y urbanistica
vinculada a la prestacion de los servicios piblicos.

Fortalecer la participacion comunitaria y la capacidad técnica institucional, mediante procesos de
formacion y divulgacion de las responsabilidades en materia de servicios publicos, jormadas de
socializacion comunitaria sobre proyectos de servicios piiblicos.

Realizar acompafiamiento y apoyo a los reportes de los aplicativos FUT, CUIPO, PISIS, SIVICAP,

1 SlA, SECOP 1, en coordinacion con las dependencias necesarias para el correcto reporte en

cumplimiento de la normativa técnica legal vigente y recomendar o sugerir toma de decisiones para
el mejoramiento de los indicadores

Apoyar las diferentes actividades (capacitaciones, reuniones, jomadas urbanas y rurales) y demas
que sean necesarias y se relacionen con el proceso contractual.

Las demas que ie sean asignadas por el supervisor y la administracion municipal, de acuerdo con

¢l area de desempenio

3. Obligaciones Generales:

1.
2.

4.

Ef Contratista se obliga a ejecutar el objeto del contrato y a desarrollar las actividades especificas en
las condiciones pactadas.

El Contratista debe custodiar y a la terminacién del contrato devolver los insumos, suministros,
herramientas, dotacién, implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicion
para la prestacion del servicio objeto de este contrato.

Acreditar los pagos del sistema de seguridad social integral en cumplimiento al articulo 23 de la Ley
1150 de 2007. Debe informar al contratante cualquier novedad que pueda afectar el valor de Ia
retencion, referente a los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, tales como, el
reconocimiento de pension, otros ingresos provenientes de vinculacion laboral reglamentaria, o por
contrato de prestacion de servicios, mesadas pensionales, aportes voluntarios a caja de compensacion
famiiiar o el traslado de alguna de las entidades del Sistema de Seguridad Social Integral o de caja
de compensacion familiar, entre otras, para que de esta forma, la entidad realice, la retencion Y pago
de dichos aportes en los términos del articulo 3.7.2.7.2. Del Decreto 1273 de 2018,

Presentar al supervisor el informe mensual de las actividades realizadas.
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5. Participar en las jomadas de induccion que programe la Entidad.

6. Participar dentro de tos comités de evaluacion dentro de los procesos contractuales que se adelanten.

7. Participar y difundir de las jomadas institucionales programadas por el supervisor que se desarrollen
en el marco del objeto contractual, haciendo uso de las tecnologias dispuestas de manera oficial por
el ente nominador y con elio ampliar el alcance y desarrollo de las mismas.

8. Participar y difundir de las jomadas institucionales programadas por el supervisor que se desarroilen
en el marco del objeto contractual, haciendo uso de las tecnologias dispuestas de manera oficial por
el ente nominador y con ello ampliar ef alcance y desarrollo de las mismas.

9. Aplicar tratamiento archivistico a los expedientes a su cargo, relacionados con las diferentes
actividades adelantadas desde cada area de frabajo.

Piazo de ejecucién del contrato:

El plazo de ejecucion del objeto contractual es de Seis (06) Meses, contados a partir de la suscripcion del acta
de inicio, en todo caso sin exceder los treinta y un (31) dias del mes de diciembre de 2026, previo cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, es decir el inicio de cobertura de la ARL, la aprobacion de

la(s) garantia(s), la expedicion de registro presupuestal y la liquidacion y pago de las estampillas
correspondientes.

Lugar de ejecucion:

Las actividades a ejecutar por parte del confratista se desarrollarén en la ciudad de Florencia, Departamento
del Caqueta.

. Valor estimado del contrato:

El valor esfimado del contrafo es de VEINTISIETE MILLONES DE PESOS ($27.000.000) M/CTE. Este valor
incluye impuestos, estampillas y todos los demés gastos que le sean aplicables en los que deba incurrir el
contratista para el cumplimiento del objeto contractual.

Forma de pago:

El pago se hara de la siguiente forma:

Seis (06) pagos parciales, comespondientes a los periodos efectivamente ejecutados y a las actividades
desarrolladas durante el respectivo plazo de eiecucion del contrato. Estos pagos se efectuaran conforme se
verifique el cumplimiento de [as actividades desarrolladas por cada periodo, por parie del supervisor del
contrato.

Los pagos se realizaran por parte de [a Entidad, previo cumplimiento de los siguientes requisitos:
Primera cuenta:

1. HojadeRuta
2. Informe del contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del contrato
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Noe o

Las personas naturales presentaran Planilla de pago de aportes de seguridad social y parafiscal -
del periodo ejecutado, teniendo en cuenta que el IBC de cotizacion debe ser el correspondiente al
valor de honorarios conforme o dicta la normatividad vigente.

Formato diligenciado para la aplicacion de rentas laborales. Aplica / No aplica.

Facturacion o documento equivalente y certificacion bancaria.

Acta de Supervision.

Extracto de publicacion en el SECOP donde se evidencie la publicacion del informe de actividades
en fa seccion “plan de pagos”.

Para las cuentas diferentes a la primera se requiere:

1.

3.

o o

Hoja de Ruta

Informe def contratista y evidencias de acuerdo a la naturaleza del contrato

Las personas naturales presentaran Planilla de pago de aportes de seguridad social y parafiscal
del periodo ejecutado, teniendo en cuenta que el IBC de cotizacion debe ser el correspondiente al
valor de honorarios conforme lo dicta ta normatividad vigente.

Facturacion o documento equivalente y certificacion bancaria.

Acta de Supervision.

Extracto de publicacion en el SECOP donde se evidencie la publicacion del informe de actividades
en la seccion “plan de pagos”.

Para el ultimo pago:

Ademas de los documentos sefialados para las cuentas diferentes a la primera, se deberé allegar el certificado
de cumplimiento y/o liquidacion en caso de ser necesaria.

A partir de la radicacion de la documentacién completa a cargo del contratista, la entidad hara los desembolsos
dentro de los 30 dias siguientes. En cada pago el Municipio procedera a realizar los descuentos que establece
la ley por impuestos tasas y contribucicnes.

Disponibilidad Presupuestal

L-a Entidad cuenta con la siguiente disponibilidad presupuestal para amparar la contratacion:

2026000176 8-16.10- | PRODUCCION Ingresos

SERVICIOS PRESTADOS A LAS
232020200 | EMPRESAS Y SERviCios DE | 1:21.0.00-

1.2.1.0.00-45- | /PLANEACION/ICLD/PROYECTOy | Comientesde | $27.000.000
4599-4599031- | FORTALECIMIENTO DE LA Libre

459903102- | CAPACIDAD DE GESTION PARA | Destinacion
EL SECTOR DE AGUA POTABLE
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202500000041 | Y SANEAMIENTO BASICO DEL
675 MUNICIPIO DE FLORENCIA

8. Formacién Académica exigida
.Educac:on basma secundana

"Educaclon Medta : Programa R
..Tecmco e -f:Programa'
Tecnclogo "Programa':'_.: B

-Profes:onal R

_-Doctor

S X .Programa;.:."'. Administracion de empresas.
Espec:lallsta R .Pfograma.,::_.'.:.
:.Maglster -Programa
'Programa_f

Experiencia solicitada; E! contratista debera acreditar experiencia en:

Tlpo de expenencza

o '{ermmo para contar i

General

.._éeis ({)5) Mesé.s [Srery

A partlr de Ia obtenc;on del t!'[UlO
profesional.

General y/o especifica y/ o refacionada

10.

Documentos para la presentacion de la propuesta:

DOCUMENTOS EXIGIDOS .

| aplica

Propuesta técnica y econdmica

Hoja de vida en formato de la Funcién Piblfica - Diligenciado SIGEP

Declaracion juramentada de bienes y rentas y actividad econdmica privada

Fotocopia del documento de identificacion del proponente

Fotocopia libreta militar (hombres menores de 50 afios) si aplica.

Certificados antecedentes disciplinarios — Procuraduria
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Certificados antecedentes fiscales - Contraloria X
Certificados antecedentes judiciales - Policia Nacional X
Certificado Registro de Medidas Correctivas X
Registro Unico Tributario (RUT) X
Certificacion Bancaria X
Fotocopia de titulo de educacion exigido X
Fotocopia de acta de grado del titulo de nivel de educacion exigido X
Fotocopia Tarjeta profesional o Mafricula Profesional y/o Técnico X
Certificado de antecedentes profesionales X
Fotocopia de fitulo de posgrado X
Fotocopia de acta de grado del titulo de posgrado X
Certificaciones de experiencia X
Certificados que acrediten estudios informales exigidos X
Constancia de afiliacion al sistema de seguridad social en Salud X
Constancia de afiliacion al sistema de seguridad social en Pension X
Certificado examen médico pre ocupacional (Articulo 18 del Decreto 723 de 2013) (vigencia 2 X
afios)
Paz y Salvo Municipal ' X

El proponente se compromete para con la administracién municipal a renovar los documentos que se
desactualicen en el transcurso del proceso.

11.  Supervision

La supervision del contrato estara a cargo del secretario de despacho o quien haga sus veces y/o por quien
designe el Ordenador del Gasto o su delegado a través de la plataforma del SECOP II.

Para efectos de la notificacion, ésta se llevara a cabo a través de la plataforma Secop 11, de conformidad con
los articulos 83 y 84 de la ley 1474 de 2011 "Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la
gestion publica®, el Manual de contratacién del municipio de Florencia adoptado mediante Decreto Municipal
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No. 0656 del 29 de julio de 2015, y sus modificaciones: Decreto 067 del 01 de Marzo del 2017 y Decreto N°
(0309 del 27 de Agosto del 2020, en los cuales se regula las funciones del supervisor.

lgualmente, conforme a la guia de supervision emitida por el maximo érgano de la contratacion plblica
Colombia Compra Eficiente, es pertinente indicar que el respectivo supervisor del contrato designado por el
ordenar del gasto, es quien llevara acabo el seguimiento y control del mismo, como también ejercera las
funciones de orientar al contratista en aquelios aspectos que éste requiera, en el marco de lo pactado,
verificando que durante la ejecucion del contrato se mantenga el equilibrio financiero del mismo y se dé
complimiento a cabalidad del objeto contractual y de cada uno de las obligaciones adquiridas

12. Lugar para presentar propuesta: Las propuestas se deben presentar en la direccién Carrera 12 con
Calle 15 Esquina piso quinto y el domicilio contractual es Florencia-Cagueta.

13.  Causales pararechazar la propuesta: a) Estar incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad;
b} que la oferta supere el valor de la propuesta oficial; ¢) que el oferente no cumpla con el perfil solicitado.

14.  Régimen juridico aplicable al contrato: El régimen juridico aplicable a la presente invitacion seré el
previsto en el Estatuto General de Contratacion Publica Ley 80 de 1993 y demés normas que lo modifican,
complementan, adicionan o reglamenta.

15. Perfeccionamiento y legalizacion del contrato: Para la suscripcién se requiere que el Contratista se
encuentre al dia en los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y con los aportes parafiscales, si es del
caso. Para el perfeccionamiento se requiere la fima de las partes. Para su ejecucién, la aprobacion de las
garantias, y el Registro Presupuestal correspondiente.

16. Relacion laboral: El contratista NO TIENE ni adquirira, por razon de la ejecucion del contrato, vinculo
laboral alguno con &l municipio de Florencia. Toda la responsabilidad derivada de la ejecucion del contrato es
responsabilidad del contratigta.

Atentamente,

CXN
—_~
Nombre: DIEGO FERNANDO RAMIREZ PADACIOS
Cargo: Jefe Oficina Asesora Juridica

Proyectd | Luisa Femanda Bastidas Mufioz Carge | Contratista Firma

Revisd Stefania Becerra Polo Cargo | Asesor GIT Contratacion Firma ﬁ&,




