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MEMORANDO  
 

MJD-MEM25-0006804-GGD-40500 

Bogotá, D.C., Colombia, 10 de diciembre de 2025 

 

PARA: Doctora EDNA MELISSA GONZÁLEZ CARREÑO, 
Coordinadora Grupo de Gestión Humana  

DE: OSCAR FELIPE BURGOS REBOLLEDO 

Coordinador Grupo de Gestión Documental 

ASUNTO: SOLICITUD CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA DE 
PERSONAL 

 

Cordial saludo, 
 
De manera atenta, me permito solicitar en cumplimiento de lo previsto en el 
artículo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015, la certificación en la que conste la 
inexistencia y/o insuficiencia y/o con el grado de especialización de personal 
para atender la actividad relacionada con:  
 
Prestar servicios profesionales para la socialización, actualización y seguimiento 
de la implementación de los instrumentos archivísticos, así como para la 
gestión, actualización y monitoreo de los documentos asociados al uso y 
aplicación del Sistema de Gestión de Documentos Electrónicos de Archivo 
(SGDEA) y el Sistema Integrado de Conservación. Todo ello en cumplimiento 
con la normatividad emitida por el Archivo General de la Nación y demás 
disposiciones concordantes. 
 
Por lo anterior es necesario verificar si en la planta de personal actual del 
Ministerio de Justicia y del Derecho, se dispone del personal requerido conforme 
al siguiente perfil:  
 
Categoría* Nivel* Requisitos* Contenido del Requisito  

Profesional 

Ingeniería industrial y afines, 
administración, ciencias sociales y 

humanas, otras ingenierías y 
afines. Bibliotecología, Otras de 
Ciencias Sociales y Humanas, 

archivística. 

Posgrado 
Ingeniería industrial y afines, 

administración, ciencias sociales y 
humanas, otras ingenierías y afines 

Profesional 3 

Experiencia 
12 Meses de experiencia 

profesional 

relacionada 

 
*La categoría, el nivel y los requisitos, se determinarán de acuerdo con lo establecido en la Resolución 2772 
de 28 de noviembre de 2025 
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Lo anterior por cuanto el Grupo de Gestión Documental requiere una (1) persona 
para cumplir con la actividad anteriormente descrita 

 
Atentamente, 
 

 
FlagSigned_1018455735 

 
OSCAR FELIPE BURGOS REBOLLEDO 
Coordinador Grupo de Gestión Documental 
 

 

 

Anexos: Certificado de idoneidad, cedula, certificados de estudio y certificados laborales  

 

 
Elaboró: 
Zurley Katherine Acuña Perez 
Contratista GGD  

Revisó y Aprobó 
Oscar Felipe Burgos Rebolledo 
Coordinador GGD  
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