ALCALDLIA DF
SANTIAGO DE CALI

DE DESARROLLD E INNOVACION
{NSTITUCIONAL

U R

Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado No.: 202541370400083774

¢ 7 Fecha:18-12-2025

TRD: 4137.040.9.45.1775.008377

Rad. Padre: 202541310100024734

LA SUSCRITA SUBDIRECTORA DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA
SUBDIRECCION DE GESTION ESTRATEGICA DEL TALENTO HUMANO DE LA
ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI DISTRITO ESPECIAL

CERTIFICA

Que mediante oficio radicado No 202541310100024734 del 18 de Diciembre del 20285,
el Departamento Administrativo de Hacienda Municipal, solicita la expedicién de
certificados de insuficiencia de personal para la vigencia 2026, con el fin de atender las
necesidades del organismo y.una vez revisados los cargos contenidos en la planta de
personal de la entidad actualizada mediante Decreto No 4112.010.20.0879 del 07 de
noviembre de 2025, Existe personal en la planta,
la necesidad presentada.

pero este no es suficiente para atender

v

Que por lo tanto se expide el certificado de inexistencia/insuficiencia de personal para
atender la siguiente necesidad:

Codificacion
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Formacion Académica

Sintesis actividad.

4131-031

Asistencial

Titulo de Bachiller.

Brindar apoyo en el cargue de documentos
digitalizados en las plataformas digitales en el
proceso de gestion contractual que le sean
asignadas, asi como también- realizar la
incorporacion de los documentos fisicos en cada
expediente,

4131-032

12

Asistencial

Titulo de Bachiller.

Brindar apoyo en actividades relacionadas con el
mantenimiento de los bienes inmuebles; muebles,

enseres, asi como mantener en buen estado las |

areas de influencia de los servidores publicos y
ciudadanos, asi como suministrar los servicios de
cafeteria en las reuniones realizadas en el
Departamento Administrativo de Hacienda.

4131-033

Asistencial

Titulo de Bachiller.

Realizar el reparto de documentos, la entrega de
correspondencia interna y externa generadas en el
organismo, diligenciar y llevar control de lo que se
entrega en las Subdirecciones y/o oficinas del
Distrito de Santiago de Cali.

I
|
J

lcantec

150 9001

-
A

{0

CERTIFIKO
HANRGEHENT
BYSTEM
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DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO £ INNOVACION
INSTIVUCIONAL

Codificacion
N:;zso'g:f Cantidad . Nivel Formacion Académica Sintesis actividad.
(CNP)
I:é:l:cciiaeda'eachlller Realizar t_areag. relacionadas con el desplazamiento
conduccion vigente de funcionarios Yy coptrahstas . adscritos  al
' v categoria B1y C1y Departamento Administrativo de Hacienda, tanto en
4131-034 15 Asistencial No tener multas el perimetro urbano como rural de Santiago de Cali
vigegtes por Distrito ﬁspecial. Deportivo, Qu!tgral, Tur[slico,
infracciones de Empfesana_l y Servscnog del Municipio de Cali y en
ransito. ocasiones fuera de la ciudad.
, . Brindar apoyo técnico para inventariar, ordenar,
;””flo Tecrmlsco empacar y trasladar archivo, para la recepcion,
T;%:;'ggg ooseis (06) radicacion, s:eguimiento 'y control a la
Semestres de corresgopdencua que se radica en el Despacho u
Formacion otra' oficina del Departamento Adminislrativo de
Profesional en los Hamer:jda, en control a Iols beneﬁmgs tributaric;s
. . . . otorgados .0 negados a los contribuyentes y/o
4131-035 22 Técnico QUCIEO.S Bast;ncos .dei apoyar en la implementacion de los procesos yde
lngr;%icérrri‘:ae&gues:?fial y coqt(atacién, apoyar en la Implementacion deula
afines Politica Qe Servicio al Cquadano y la presemacpn
Admin'istracién de los |nformeg requendos, asi como también
Contaduria Putl>|ica alrr'\acenar,. suministrar y apoyar en la entrada,
Economia y afines ' salida y registros de cafeteria, papeleria y aseo que
) se ha llegue en el almacén del organismo.
Titulo Técnico
Profesional o .
Tecnologo o seis (06) | Brindar apoyo técnico en actividades relacionadas
Semestres de con la publicacion en SECOP, SIA Observa y
Formacion SIGEP, asi como en la recepcién, organizar,
4131-036 13 Técnico Profesional en los clasificar y realizar entrega de correspondencia a

Nucleos Basicos del
Conocimiento en:
Administracién,
Contaduria Puablica,
Economia y afines.

las subdirecciones del organismo y externas,
apoyar en la revision de cuentas de los contratistas
de las subdirecciones del organismo.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DF BESARROLLO £ INNOVACION

INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad Cantidad Nivel Formacién Académica Sintesis actividad.
Personal
(CNP)
glrtuflo Tecar}ltc:)o Brindar apoyo. técnico en tareas archivisticas,
Te%rfgilgno o seis (06) administrativas y de gestion documental,
~S mestrges de garantizando el cumplimiento de la Ley 594 de
. Fgfmacién 2000, las normas técnicas de calidad y las
| A . disposiciones internas de la entidad, Asi mismo,
4131-037 6 Técnico E[Ji]eesclog:sligg ?el apoyar en la administracion y custodia de archivos,
: Conocimiento en- ta elaboracion y revision de comunicaciones
' Bibliotecologia o.tros oficiales, la gestion de insumos de oficina y el
: otecologia, respaldo a los servidores publicos en actividades
de ciencias sociales y administrativas
Ahumanas afines. '
! Titulo Técnico -
E Profesional o Realizar el inventario tecnolégico de hardware y
Tecndlogo o seis (06) |software en el organismo, velar por el correcto
Semestres de funcionamiento de las. UPS y reguladores,
Formacidn instalacion y actualizacion de sistema operativo de
4131-038 2 Técnico Profesional en el ofimatica y de mas programas que requieran los
Nucleo Basico del usuarios finales en sus puestos de trabajo, apoyar
Conocimiento en: en la consistencia, consolidacién y seguridad en la
Ingenieria de administracién de computadores en la realizacion
sistemas, telematica y | de la VPN.
afines.
Tltula Técmco Brindar apoyo técnico en la instalacién de redes de
Profesional o "
T . datos y cableado eléctrico del Departamento
ecnologo o seis (06) - . . )
Semestres de Administrativo de Hacienda, en el monitoreo de las
F - reglas de consumo y estado de ups y reguladores,
A -Formacion . e R oy
4131-039 2 Técnico Profesional en el en el soporte del sistema operativo y ofimatica, y el
. - software que requieran los usuarios finales en sus
Nucleo Basico del : )
Conocimiento en- puestos de trabajo (PC), asi como en la
| C . consolidacion, consistencia y seguridad en la
ngenieria eléctrica y . g
administracion de los computadores personales
afines.
Titulo Técnico
profesional o
-Tecnolégico o Seis (6) | Brindar apoyo técnico en la creacion ylo
semestres de actualizaciéon de procedimientos del Departamento
4131-040 1 Técnico formacidn profesional | Administrativo de Hacienda, asi como en larevision
: en el Nucleo Basico |y organizacion de los expedientes fisicos o virtuales
det Conocimiento en:. | de los expedientes contractuales.
Administracion y
afines.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
OF DESARROLLO F INNOVACION
INSTITUCIONAL

Formacién Académica

Sintesis actividad.

Codificacion
Necesidad . .
Personal Cantidad Nivel
(CNP)
4131-041 33 Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
de los Nucleos
Basicos del
Conocimiento en:
Administracion,
Economia, Contaduria
Publica, Ingenieria
Industrial y Afines.

Soporte en el disefio y la formulacion de los
objetivos, las metas y estrategias generales de la
dependencia en concordancia con el plan de
desarrollo y la Politica fiscal, tributaria y contable,
en la implementacién de los Sistemas de Gestién y
Control Integrados, en la gestién del talento
humano, asegurar la publicacion y rendicién de
cuentas de contratos suscritos en el organismo, la
Incorporacién y actualizacién del Plan Anual de
Adquisiciones de los bienes, obras y servicios, la
validacion y elaboracion de la solicitud del Plan
Anualizado de Caja (PAC), para atender la
contratacion estatal, las transferencias a la
Personeria y Contraloria Municipales y las que se
realizan por concepto de recaudo de Sobretasa al
Medio- Ambiente a la Corporacion Autdbnoma
Regional del Valle del Cauca-CVC, ‘los reintegros
de Caja Menor de las diferentes Subdirecciones del
Departamento Administrativo de Hacienda, el pago
de comisiones y gastos fiduciarios del Consorcio
Fiducolombia-Fiducomercio y comisiones y gastos
bancarios, en el tramite de pago de sentencias que
realiza fa UAG, en la notificacidn de actos
administrativos, en 1{a elaboracién de fichas
técnicas soporte de los analisis del sector
necesarios para la adquisicion de bienes obras y
servicios que se soliciten, en la elaboracidn e
incorporacién al banco de proyectos en el SAP, del
plan operativo anual de inversiones POAI y en la
elaboracion de proyectos en Metodologia General
Ajustada MGA, publicar los documentos necesarios
en las plataformas de secop 1l y SIA Observa,
realizar seguimiento y brindar informe periddicos
ante i0s entes de control, apoyar en la revisién de
cuentas de cobro que le sean asignadas
diligenciando los formatos establecidos, verificando
los aportes a la seguridad social y realizar reportes
para el seguimiento de las cuentas de cobro de los
contratistas, apoyo en la organizacion vy
coordinacién de capacitaciones y gestionar la
documentacion requerida para el funcionamiento
del parque automotor y la logistica necesaria para
el cubrimiento de las rutas.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DE DESARROLLQ E INNOVACION

INSTITUCIONAL

Conocimiento en:
Administracion y

afines.

' Codificacion -
Npe:rzi'g:‘d Cantidad Nivel Formacion Académica Sintesis actividad.
(CNP)
Soporte en temas juridicos relacionados con las
Titulo profesional en diferentes etapas de los procesos contractuales
dilsLéipIipr{a aesadé?ns:a que se alleguen a la Unidad de Apoyo a la Gestion,
. . A solicitar visitas técnicas a los predios para atender
4131-042 8 Profesional ‘gilnr;z%igﬁgselﬁ? del las diferentes solicitudes'y resolver los recursos de
Derecho afines. reposicion interpuestos en contra de los actos
y ' administrativos expedidos por el Departamento
Administrativo de Hacienda
Titulo profesional en
g?@&i:;ﬁ?&% Soporte en la estructuracion de la estrategia de
4131-043 5 Profesional ‘Conocimiento en: comunicacién y difusion del Departamento
Comunicacion sohcia! Administrativo de Hacienda.
periodismo y afines.
Titulo profesional en Soporte en temas relacionados con el manejo por
disciplina académica parte de los usuarios de las herramientas
del Ntcleo Basico del tecnolégicas, cuando se presenten problemas de
4131-044 2 Profesional | Conocimiento en: software y/o hardware asi como en la preparacion
‘ngenieria de ' del material de capacitacion y de reentrenamiento y
sistemas telematica v | €" la ejecucion de las capacitaciones a los usuarios
afines ' Y lfinales de las  herramientas  tecnolégicas
’ disponibles.
Titulo profesional en Brindar apoyo profesionat juridico en la revision y
disciplina académica proyeccion de documentos, supervision de
4131-045 1 Profesional | del Nicleo Basico del |CONtratos. v el seguimiento a los compromisos
Conocimiento en- adquiridos por la Unidad de apoyo a la Gestién del
.-Derecho afines. Departamento  Administrativo © de  Hacienda
y ) Municipal.
Titulo profesional en | Implementar, conceptualizar y elaborar campaiias
disciplina académica | de estrategias de comunicacion, para promover la
_ de los Nucleos imagen positiva del organismo, disefiar y elaborar
4131-046 1 Profesional | Basicos del graficos, apoyar en la promocion y divulgacion en

proyectos y programas, en actividades
administrativas que propendan por el desarrollo de
la ciudad.

BCLLERG G
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ALCALDIA DE
S:«\NTII\CO DE CALI

DEPARTAMENT(Q ADMINISTRATIVO

DF DESARROLIO F INNOVACION
INSTITUCIONAL

| Codificacion -
Necesidad . . . - . . -
Personal Cantidad Nivel Formacion Académica Sintesis actividad.
(CNP)
Titulo profesional en | Brindar apoyo en la conceptualizacién de
disciplina académica | campanas publicitarias para visibilizar y desarrollar
4131-047 1 Profesional de Igs Nucleos los objetivos DAHM, e:laborar, publicar y revisar los
Basicos del textos que acompafien los formatos fisicos o
Conocimiento en: digitales de comunicacion que elabore elfla
Publicidad y afines. periodista.
Titulo profesional en | Elaborar y apoyar presentando los insumos
disciplina académica |relacionados a procesos de financiacién mediante
del Nucleo Basico del |cooperacion internacional o articulacion con
4131-048 1 Profesional | Conocimiento en: interesados, afines a elementos trasversales al
Ciencia politica, organismo, realizar y presentar seguimiento a los
relaciones procesos con actores internacionales, nacionales y
internacionales. regionales.
Titulo profesional en | Soporte en la gestiéon y control en temas juridicos
disciplina académica |dentro de los procesos de contratacion que se
. del Nucleo Basico del |adelanten en el organismo, en la proyeccion,
4131-049 16 Profesional Conocimiento en: motivacion y elaboracion de los actos
Derechoy afines y administrativos y en la interpretacion de cambios
titulo de posgrado. normativos.

o eeatuRe
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DF DESARROLLO F INNOVACION

INSTITUCIONAL

| Codificacion

Necesidad

Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Formacion Académica

Sintesis actividad.

4131-050

10

Profesional

Titulo profesionat en
disciplina académica
de los Nucleos
Basicos del
‘Conocimiento en:
Administracion,
Contaduria Publica,
Ingenieria Industrial y
afines, Economia y
Titulo de posgrado.

Brindar apoyo en la actualizacion de los procesos
para la adecuada prestacién de los productos
operativos y administrativos, realizar seguimiento
técnico al cumplimiento de los procesos del
organismo, apoyar - ~técnicamente  en la
implementacién de requisitos del modelo integrado
de planeacion y gestion (MIPG), de las normas 1SO
8001:2015, asistir a las reuniones de apertura,
visita en sitio o virtual y cierre de auditorias internas
y externas de los entes de control (Contraloria
Municipal, Contraloria General de la Republica,
Procuraduria y Personeria) y Departamento
Administrativo de Controt.Interno), al Departamento
Administrativo de Hacienda, brindar apoyo en el
seguimiento al avance de ejecucion de los
proyectos o contratos asignados del organismo,
crear estrategias y planes de mejora en la ejecucion
de los proyectos del organismo cuando sea
requerido, apoyar en la ejecucion de las politicas,
planes, programas y proyectos relacionados con el
manejo de las tecnologias de informacion del DAH,
realizar las modificaciones en el aplicativo SGFAT
modulo —~ Banco de Proyectos y administrar el
archivo maestro de los planes de mejoramiento del
Departamento  Administrativo de  Hacienda
suscritos con los érganos de control internos y
externos.

3
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPANTAMENTO ADMINISTRATIVO - - >
NE NFSARRQLIO F INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad Nivel Formacién Académica Sintesis actividad.

Brindar apoyo en la revision de las cuentas de los
diferentes proveedores del organismo, llevar
control de los inventarios de los suministros del
almacén y activos fijos en el aplicativo SAP, realizar
reportes periodicos de las cuentas de cobros y
certificaciones bancarias de los proveedores del
organismo, realizar los tramites concernientes a
Titulo profesional en | resoluciones de disfruten vacaciones,
disciplina académica |interrupciones y  aplazamientos,  permisos

de los Nucleos
Basicos del
Conocimiento en:
Administracion,

remunerados, comisiones de servicio, encargos e
incapacidades de los servidores publicos, brindar
apoyo en la actualizacién de informacion
precontractual, contractual y en ejecucion en Ia

Contaduria Publica, plataforma SIA OBSERVA y SECOP ii de los
4131-051 4 Profesional | Ingenieria Industrial y | prestadores de servicios y/o proveedores adscritos
afines, Economia y al Departamento Administrativo de Hacienda,
Titulo de posgrado y/o | desarrollar” y ajustar los planes, programas vy
Homologacién del proyectos presupuestales, elaboracion y
Titulo de Posgrado seguimiento del plan operativo anual de inversiones
con veinticuatro (24) | POAI, estructurar y presentar los diferentes
meses de experiencia |informes  relacionados con la  ejecucién,
profesional adicional. |seguimiento financiero de los proyectos de
inversion, apoyar en el registro y elaboracién de
i informacion de proyectos de inversidon en MGA
i - . WEB, apoyar en la atencién y respuesta de las
auditorias de Control Interno y Contraloria
Municipal, asi como articular y hacer seguimiento a
los planes de mejoramiento requeridos por los
entes de control.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DE DESARRGLIO F INNOVAQION
INSTITUCIONAL

. Codificacion
| Necesidad Cantidad Nivel Formacion Académica Sintesis actividad.
i Personal
| (CNP)
Soporte en la gestion y control del desarrollo de
-Titulo profesional en | estrategias, encaminadas al fortalecimiento de la
disciplina académica |cuitura tributaria y el recaudo de recursos que
del Nucleo Bésico del | apalancan los proyectos de inversion de la
4131-052 4 Profesional | Conocimiento en: Administracion Central, a través de la redaccién de
Comunicacion social, |noticias y la produccion de contenido multimedia
periodismo y afines y |que impactan a los grupos de valor y partes
titulo posgrado interesadas, visibilizando el desempefio del
Departamento en redes sociales y pagina Web.
. . Brindar apoyo en los procesos de Gestién
Titulo meesmn.a‘ en Documental, Equipo Técnico de Archivo (ETA) -
disciplina académica M - :
de los Nucleos AGN, Atenciony Servscp al Ciudadano en cada una
. Basicos del de ‘ l.as 4 dependenmag del Departamemo
4131-053 1 Profesional Conocimiento en: Administrativo de Hacienda, atgnd|endo y
Administraci()ny. yealizanqq mesas de trabajo. vgnficacién _c}e
afines y Titulo de mformgcnon para planes de me;oramtepto. atencién
posgrado a auditorfas y entes de control en conjunto con los
) lineamientos y directrices de la UAG.
Titulo profesional en
disciplina académica :
del Nucleo Basico del | Elaboracion y gestién en formulacion de proyectos
. Conocimiento en: de inversion publica (MGA-WEB) , soporte técnico
4131-054 ! Profesional Ingenieria de en PlIP e incorporacién en el Banco de proyectos
sistemas, telematica y | en PPM, y efectuar ejecucion en SGFAT
afines y Titulo
posgrado.
Realizar analisis en temas relacionados con las
nuevas tecnologias y aplicaciones implementadas
i , . por el Departamento de ias Tecnologias, asi como
: g;é‘;lig]&rgf:s;%lﬂ‘ig apoyar la int'egracién en Ig cregcién de los usqarios
del Nicleo Basico del | S2P €N las diferentes sqbdweccaones del organismo,
“Conocimiento en: asistir a todos los comités programados por Datic,
4131-055 1 Profesional Ingenieria de ' levantar requisitos funcionales en temas de
. - contratacion tecnologica, creacién de formatos de
sistemas, telematicay | 7 . ;
afines y Titulo vtap;{;dades, apoyo al manejo de la consoIaA de
antivirus para la seguridad de los equipos
posgrado. tecnologicos, apoyar al proceso de las auditorias
de entes de control, apoyar y dirigir el tema de
inventarios activos con la herramienta mari,

CERINIAD |
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DY DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Formacion Académica

Sintesis actividad.

THulo profesional en
disciplina académica
de los Nucleos
Basicos del
Conocimiento en:
Economia y afines y
Titulo posgrado.

Apoyar en la gestion financiera inherente a la
formulacién del presupuesto de la administracion
central, estudio de los presupuestos y sus
correspondientes modificaciones presupuestales,
asi como también apoyando la elaboracién de
proyecciones economicas, financieras y fiscales del
Distrito de Santiago de Cali, apoyar la revision y
analisis que se haga sobre las entidades del sector
descentralizado desde lo financiero y presupuestal
con el fin de medir el impacto que estas puedan
tener en ellas y en las finanzas de la entidad
territorial, realizar y presentar escenarios,
simulacion, analisis econdmicos y financieros que
permitan el adecuado desarrollo del marco fiscal
del Distrito, analizar y evaluar el impacto fiscal de
los proyectos de acuerdo presentados para estudio
del Concejo Municipal.

Titulo de bachiller.

Brindar apoyo en las tareas relacionadas con el
procedimiento de radicacidn de cuentas por pagar
y en la verificacion de los requisitos para las
solicitudes de contabilizacién de dichas cuentas;
asi como en la organizacidn y clasificacidn de
documentos ha llegados a la oficina de la
contaduria, asegurando el correcto uso, acceso,
conservacion y disposicion.

Codificacion |

Necesidad | . .
Personal Cantidad Nivel
(CNP)

4131-056 1 Profesional
4131-057 6 Asistencial
4131-058 7 | Tecnico

Titulo Técnico
Profesional o
Tecnologo o seis (06)
Semestres de
Formacion
Profesional en el
Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Economia, Ingenieria
industrial y afines,
Contaduria Publica,
Administracién y
afines.

Brindar apoyo técnico en la verificacion del
cumplimiento de los requisitos establecidos en las
solicitudes de contabilizacion de cuentas por pagar,
distribuir las cuentas aprobadas al equipo
responsable del tramite y registrar en el sistema las
devoluciones generadas por inconsistencias
presentadas por los organismos adscritos a la
Alcaldia de Santiago de Cali.

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono:

www.cali.gov.co




ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALt

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DF DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

Codificacién
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Formacién Académica

Sintesis actividad.

4131-059 27

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Bésico del

‘Conocimiento en:

Contaduria Publica.

Brindar apoyo profesional en el analisis y registro
de cuentas por pagar, asi como en la revisién de los
documentos contractuales, para la elaboracién v
emision de las Fichas Técnicas de Impuestos v
Contabilidad requeridas por “los organismos
adscritos a la Administracion Distrital de Santiago
de Cali,

4131-060 6

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Contaduria Publica.

Brindar apoyo profesional en la revision, analisis,
registro, conciliacion, de cuentas contables que
componen los estados financieros (efectivo,
cuentas por cobrar, inventarios, propiedades planta
y equipo, bienes de uso publico, cuentas por pagar,
beneficios a los empleados, beneficios posempleo,
provisiones, otros pasivos, ingresos, gastos y
costos), Analisis y preparacion de informacion
requerida para la preparacion de los formularios y/o
reportes que se deben remitir y/o transmitir a las
autoridades de regulacién y control, Elaboracion de
las notas a fos estados financieros, Participar en el
ajuste de politicas contables, Atencion de
solicitudes y/o informes a cargo de la Oficina de la
Contaduria General de Santiaga de Cal,
Participacién en actividades de socializacion de
procedimientos relacionados con el proceso de
contabilidad general.

4131-061 2

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Contaduria Publica.

Brindar apoyo profesional en la gestion y
seguimiento de las cuentas por pagar en el sistema
SGAFT-SAP, incluyendo el cambio de estado de
las cuentas radicadas y la remision a Ia
Subdireccion de Tesoreria. Esto incluye la revision
y devolucién de documentos incompletos, la
generacion de reportes de contral, y la conciliacion
de cuentas antes del cierre mensual. Asimismo,
realizar seguimiento detallado a las cuentas
pendientes por causar y las devoluciones
realizadas por Tesoreria, garantizando el
cumplimiento de los plazos establecidos, y
proyeccion de informes y comunicaciones
relacionadas con dichas actividades.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALS

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DF DESARROLI O E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
N;;resi'::;j Cantidad Nivel Formacién Académica Sintesis actividad.
(CNP)
Brindar apoyo profesional a la Oficina de la
Contaduria General de Santiago de Cali en la
elaboracion de informes, atencion de auditorias de
los diferentes entes de control y seguimiento a
Titulo profesional en | planes de mejoramiento. Contribuir a la
i disciplina académica | sostenibilidad del Modelo Integrado de Planeacion
del Nucleo Basico del |y Gestion (MIPG), al cumplimiento del Plan
4131-062 3 Profesional | Conocimiento en: Anticorrupcion y de Atencion al Ciudadano, y
Ingenieria Industrial y | revision, actualizacion vy validacién de Ia
Afines, Administracion | documentacion del proceso de Contabilidad
y afines. General, conforme a los lineamientos del Sistema
de Gestién y Control integrado de la Entidad.
Ademaés, proyectar comunicados necesarios y de
‘ estructurar- un plan de trabajo anual con su
respectivo seguimiento.
Brindar apoyo en la actualizacion de la base de
datos maestros de proveedores y acreedores, tanto
de personas naturales como juridicas, en el sistema
SGAFT-SAP, incluyendo la actualizacion de los
, . indicadores de deducciones y retenciones, con
;’;‘é‘iglﬂgf:;%%iig base erj‘el.RUT yla Eicha Técnica de Impuestos y
del Nucleo Basico del Contapllldqd. Asi mismo, apoyar en _la revisi@n,
4131-063 2 Profesional | Conocimiento en: cor’xsohdacxén.y seguimiento de la mfprmacm‘m
Contaduria Publica exodgena relacionada con los gastos de caja menor,
Administracion y ' con e_I fin de preparar los formatos requeridos por la
afines au§0f|dad trlbutana. del orgen nacional.
’ Adicionalmente, realizar el registro, control y
seguimiento de las devoluciones de cuentas por
pagar - con inconsistencias, garantizando su
adecuada gestion en el moédulo de radicacion del
sistema,
; . Brindar apoyo profesional en la revisién y andlisis
gi';gzzlir:fszéodné?#ig de tdiqlgcci_o’neg y rettenciones aplictade; etn la
. . ; contabilizacidn de cuentas por pagar, tendientes a
4131-084 ! Profesional dCel Nu;:tep Btésmg del establecer acciones de control y/o de mejora que
Cg:toacdr:rlgnf:’oute;ﬁéa minimic_:gn _Iqs riesgos de indole tributario en la
) contabilizacién de cuentas por pagar.
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DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DF DFSARROLLO £ INNOVACION

Formacién Académica

Sintesis actividad.

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
"Contaduria Publica.

Brindar apoyo profesional en el analisis y registro
de cuentas por pagar, asi como en la revisién de los
documentos contractuales, para la elaboracion y
emisién de las Fichas Técnicas de Impuestos y
Contabilidad requeridas por los organismos
adscritos a la Administracién Distrital de Santiago
de Cali. Asimismo, apoyar en la revisiébn de
soportes de Caja Menor, actualizacion normativa,
atencion de solicitudes contables y elaboracion de
comunicaciones institucionales sobre fa gestién y
regulacion del fondo de cajas menores.

Titulo profesional en
'disciplina académica
del Nucleo Bésico del
Conocimiento en:
Contaduria Publica.

Brindar apoyo como profesional en la revision,
analisis y conciliacién de cuentas contables
relacionadas con el impuestc a las ventas y
retenciones. Verificar la contabilizacién de ingresos
y deducciones en ‘e Sistema de Gestidon
Administrativo Financiero y Territorial SAP, atender
solicitudes de devolucién y requerimientos de
terceros. Colaborar en la actualizacién de archivos
y guias tributarias, y en la expedicion de
certificaciones de donaciones. Proyectar los
comunicados requeridos.

-Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en;
Contaduria Publica.

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de
informes, conciliacion de operaciones reciprocas
con entidades pulblicas y en la gestion de
informacion necesaria para su depuracion.
Comunicar a los organismos responsables sobre
partidas conciliatorias y. proyectar los comunicados
requeridos.

INSTITUCIONAL
Codificacion
Necesidad . .
Personal Cantidad Nivel
(CNP)
4131-065 1 Profesional
4131-066 1 Profesional
4131-067 1 Profesional
4131-068 1 Profesional

Titulo profesional en
‘disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento en:
Administracion y
afines.

Brindar apoyo profesional en gestion documental,
incluyendo la elaboracion y seguimiento del plan de
trabajo anual, actualizacién de la Tabla de
Retencién Documental (TRD), control del inventario
documental (FUID), divuigacion de lineamientos
institucionales, orientacién al equipo de trabajo,
atencion a auditorias y proyeccion de informes y
comunicaciones, en alineacién con las politicas
archivisticas de la Administracion Distrital.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Formacion Académica

Sintesis actividad.

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Administracion y
afines.

Brindar apoyo profesional en la elaboracién de
informes, proyeccion de comunicaciones y
congciliaciéon contabie frente a los reportes de
ejecucion presupuestal de ingresos; seguimiento a
registros en cuentas especiales (Banco Puente y
Sin Situacion de Fondo); revisidén de transferencias
de la Nacion y participacién en el proceso de
operaciones reciprocas, en coordinacién con
entidades dei Estado.

- Codificacion
Necesidad . .
Personal Carmdad Nivel
(CNP)
4131-069 1 Profesional
4131-070 1 Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Derecho y afines.

Brindar  apoyo profesional, tendiente al
cumplimiento de las obligaciones tributarias del
orden nacional y territorial, a cargo de la entidad
Distrital, y de la atencion de requerimientos de
indole tributario realizada por los proveedores de
bienes y servicios, y autoridades tributarias,
utilizando para ello el conocimiento del derecho y
areas afines

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono:
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ALCALDIA DE
SANTIACO DE CAL!
UF PARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO FINNOVAQIGN
INSTITUCIONAL

| Codificacion
" Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad Nivel Formacion Académica Sintesis actividad.

Apoyo profesional especializado en el ambito
: contable y financiero, mediante la revision, analisis
; y conciliacion de las cuentas que conforman los
eslados financieras, asi como en la preparacion de
informacién para su consolidacidon y presentacion
ante los entes de regulacién, control y partes
interesadas. Incluye la elaboracion de certificados,
indicadores, notas explicativas y reportes, ademas
de la gestion de parametrizaciones contables en el
sistema SAP-SGAFT en sus diferentes médulos;
asi mismo ia participacion en el ajuste de politicas
Titulo profesional en | contables. El rol contempla también el
disciplina académica | acompanamiento en las aclividades relacionadas

. del Nucleo Basico del con la facturacion electrénica, la gestion de la
4131-071 10 Profesional Conocimiento en: informacién exogena tributaria. De igual forma,
‘Contaduria Publicay |implica la revision de documentos contractuales
Titulo de posgrado. para la emision de fichas técnicas, asi como el
control y seguimiento de las solicitudes de
contabilizacion de cuentas por pagar, a orientacion
en temas contables y tributarios, y la atencion de
; solicitudes y/o requerimientos a cargo de la
| Contadurfa General de Santiago de Cali, En
! conjunto, estas  responsabilidades  buscan
; - garantizar la confiabilidad de la informacion
financiera, el cumplimiento de las obligaciones
tributarias y normativas, y la mejora continua del
proceso de contabilidad general de Ia
Administracion Distrital.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ACMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

| Codificacién
| N:;iz'g:fj Cantidad Nivel Formacion Académica Sintesis actividad.
(CNP)
Apoyo profesional especializado en contabilidad y
tributaria, con competencias en la revisién, analisis,
registro, conciliacién y depuracion de cuentas
contables que conforman los estados financieros,
consolidaciéon de informacion  financiera vy
Titulo profesional en | preparacion de reportes requeridos por entes de
disciplina académica | regulacion, control y partes interesadas, asi como
del Nucleo Basico del |en la elaboracion de notas a los estados
Conocimiento en: financieros, la gestion de parametrizaciones en el
Contaduria Publicay | Sistema de Gestién Administrativo Financiero y
4131-072 6 Profesional | Titulo de posgrado y/o | Territorial SAP en modulos de activos, contabilidad
Homologacion del general, cuentas por pagar, tesoreria, inventarios y
Titulo de Posgrado financiero, ajuste de politicas contables, revision de
con veinticuatro (24) | documentos contractuales para la emisidn de
meses de experiencia | Fichas Técnicas de Impuestos y Contabilidad,
profesional adicional. | participacion en la consolidacion de informacion
exdgena tributaria exigida por la DIAN y el apoyo en
| la expedicion de certificados tributarios, la
orientacion en temas contables y tributarios, y la
J atencion de solicitudes y/o requerimientos a cargo
: de la Contaduria General de Santiago de Cali.
Brindar apoyo profesional especializado en las
Titulo profesional en | actividades de seguimiento y control interno,
disciplina académica | encaminadas al cumplimiento de las politicas de los
del Nucleo Basico del | Sistemas Integrados de Gestion de Calidad, y de
4131-073 1 Profesional | Conocimiento en: los Planes de Mejoramiento suscritos con entes de
Administracion y control interno y externo, tendientes al
afines y Titulo de aseguramiento de la informacion, asi como en las
posgrado, actividades propias de la Oficina de la Contaduria
: General de Santiago de Cali.
. Realizar tareas relacionadas con la gestion
. 4131-074 2 Asistencial | Titulo de Bachiller. documental y archivo, asi como llevar control y
i seguimiento de las solicitudes radicadas en el area.
: Titulo Técnico
‘; profesional o Brindar apoyo técnico en la gestién del talento
| Tecnoldgico 0 Seis (6) |humano, la elaboracion del Plan Anual de
semestres de Adquisiciones, el apoyo en la estructuracion,
4131-075 5 Técnico formacion profesional | elaboracion y registro en el Sistema SGAFT-SAP
en los Nucleos de las modificaciones al presupuesto inicial, Apoyar
Basicos del en los tramites del COMFIS y en la gestion
Conocimiento en: documental y archivo.
Administracion,
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ALCALDIA DE
SANTIACO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMIRISTRATIVO

DF DFSARROLIO F INNOVACION

INSTITUCIONAL
Codificacion
hecesidad | cantidad | Nivel | Formacion Académica Sintesis actividad.
Personal
(CNP)
; contaduria publica,
economia, en
ingenieria industrial y
i afines. ; |
: ; Soporte en la formulacion, presentacion y ejecucion
de los proyectos del orden Nacional; el analisis,
, . preparacion y elaboracién de las modificaciones
'(Ij'glélio“;:‘rgf:g;odr\é?;g; presupuestales, elaborar informes de la ejecucion
pina presupuestal de ingresos y gastos a las diferentes
de los Nucleos . e -
Basicos del entidades de la  administracion gentral,
4131-076 12 Profesional | Conocimiento en: Departamental, Nacional y entes descentralizados,
) - L el control y vigilancia de las Empresas Prestadoras
Administracién, d icios Publ s ion al
Economia e Servicios : Ub‘ICOS DOmIC.ZIIIEJfI‘IOS., con relacién a
Contadurié Publica Fond%cie Solidaridad y Redistribucion de Ingresos,
afines Y |el anadsis financiero y liquidacién de sentencias,
’ providencias y/o mecanismos alternativos de
solucion de conflictos y las operaciones de crédito
L pUblico. .
Titulo profesional en Soporte en el proceso de el'abgracmn del ‘mforme
Lo . mensual de Ingresos del Distrito de Santiago de
disciplina académica Cali inf A ,
de los Nucleos ali, el informe trimestral del FUT de quresos
- presentado a Entes de control nacionales
Basicos del AN 8 " L
: Conocimiento en: {Ministerio de Hacienda y Crédito Publico,
i 4131-077 2 Profesional Administracion ’ Planeacion& Nacional), el informe trimestral ante la
‘ Economia ) Contraloria General de la Republica, el informe
¢ oy mensual Fuente y Usos y prestar atencion a los
| ontgduna Publxqa, usuarios tanto internos como externos, en asuntos
i Ingenieria Industrial y relacionados con el grupo de Ejecucion
| Afines.
N Presupuestal. : :
Soporte en la gestién y control juridico en las
diferentes fases de la revision de los actos
Titulo profesional en | administrativos para visto bueno o firma del
! disciplina académica | Subdirector de Finanzas Publicas, en Ila
. 4131-078 1 Profesional | del Nucleo Basico del | elaboracion de los requerimientos de las diferentes
Conocimiento en: subdirecciones del Departamento Administrativo de
Derecho y afines. Hacienda y de otros organismos relacionados con
; los actos administratives de  modificacion
| presupuestal.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DFSARRQLIC F INNOVACION

Formacion Académica

Sintesis actividad.

Titulo profesional en
disciplina académica
de! Nucleo Basico del
Conocimiento en;
Ingenieria Industrial y
Afines y Titulo de
posgrado y/o
Homologacion del
Titulo de Posgrado
con veinticuatro (24)
meses de experiencia
profesional adicional.

Brindar apoyo profesional en la realizacion de
actividades encaminadas a la implementacion,
cumplimiento y sostenibilidad del Sistema de
Gestion de Calidad, bajo los estandares de la
Norma 1SO 9001:2015, sostenimiento de! Sistema
Integrado de Informacién, apoyo en la transicion de
la documentacion en BPMN para la Subdireccion
de Finanzas Publicas del Departamento
Administrativo de Hacienda, asi como apoyo en la
implementacién de los lineamientos del Equipo
Técnico de Archivo ETA.

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
ingenieria Industrial y
Afines y Titulo de
posgrado.

Brindar apoyo profesional en la realizacién de los
analisis e informes financieros requeridos por la
Subdireccion para la evaluacion de impacto fiscal
de Proyectos de Acuerdo, a los grupos
interdisciplinarios que se conformen en temas
propios del Departamento Administrativo de
Hacienda, en la estructuracion de {os informes del
organismo, en el seguimiento al comportamiento de
las rentas y demas Ingresos del Distrito, asi como
apoyar en la estructuracién de proyectos, con el fin
de acceder a recursos de cofinanciacién para ser
ejecutados por las diferentes dependencias de la
administracion ceniral y otros entes
descentralizados.

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Derecho y afines y
Titulo de posgrado.

Soporte en la gestion y control de la reclamacion de
excedentes ante EMCALI, en el seguimiento a los
Convenios de Uso de Recursos (CUR) con EMCALI
y la Nacién y en el analisis del cobro por uso de
postes de alumbrado pablico por parte de EMCALL.

INSTITUCIONAL

' Codificacion

. Necesidad , )
Personal Cantidad |-- .. Nivel
(CNP)
4131-079 1 “Profesional
4131-080 1 Profesional
4131-081 i “Profesional
4131-082 1 Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Matematicas,
Estadistica Y Afines y
titulo de posgrado.

Soporte en la gestion y control en los procesos de
analisis macroeconomicos y financieros que se
requieran en el Departamento Administrativo de
Hacienda y en el seguimiento y evaluacién de la
gestion Financiera y tributaria en el marco del plan
estratégico del organismo.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

QEPARTAMENTO ABMINISTRATIVO

E DFSARROLLO F INNOVACION

INSTITUCIONAL
. Codificacién
 Necesidad | oo idad | Nivel | Formacion Académica Sintesis actividad.
l Personal . -
i (CNP)
!
‘ Apoyar juridicamente al Despacho de la
: Titulo profesional en | Subdireccidn de Finanzas, en temas especificos
disciplina académica [que le sean asignados, asi como en las
. del Nucleo Basico del | construcciones de directrices juridico financieras,
4131-083 ! Profesional Conocimiento en: en la emision de conceptos en materia de Crédito
Derecho y afines y publico que demanden-su intervencion, incluida la
Titulo de posgrado. formulacion de proyectos de acuerdo y actos
administrativos de la administracion distrital.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad
Personat
(CNP)

Cantidad

Nivel Formacion Académica

Sintesis actividad.

4131-084

Titulo profesional en
disciplina académica
de los Nucleos
Basicos del
Profesiona! | Conocimiento en:
Administracion,
Contaduria Publica,
Economia y afines y
Titulo de posgrado.

Brindar soporte profesional en la realizacion de los
analisis e informes financieros requeridos por la
Subdireccion para la evaluacion de impacto fiscal
de Proyectos de Acuerdo, a los grupos
interdisciplinarios que se conformen en temas
propios del Departamento Administrativo de
Hacienda, en la estructuracion de los informes del
organismo, en el seguimiento al comportamiento de
las rentas y demas Ingresos del Distrito, actividades
orientadas a garantizar el seguimiento, monitoreo y
control del servicio de la deuda y las operaciones
de crédito ‘pablico, en la gestion y control en las
actividades inherentes al comité de seguimiento a
las finanzas publicas de Santiago de Cali y al
desarrolio de los comités técnicos de los
empréstitos de los Acuerdos 0407 del afio 2016 y
0415 del afio 2017, 476 de 2020, 581 de 2020, 572
de 2023, asi como en la proyeccion de documentos
administrativos para el control y seguimiento del
Presupuesto General del Distrito, a través de la
rendicion de informes como el de clasificacion del
Catalogo Unico de Informacion Presupuestal
Ordinaria — CUIPO, el proceso de cierre fiscal en lo
que compete a la constitucibn de reservas
presupuestales, procesos licitatorios, vigencias
futuras y cuentas por pagar, y demas actividades
encaminadas a la implementacion, cumplimiento y
sostenibilidad del Sistema de Gestiéon de Calidad,
bajo los estandares de la Norma 1SO 8001:2015,
Plan Anticorrupcion y de Atencion al Ciudadano,
Ley 594 de 2002, atencion de las auditorias
internas y externas, asi como el seguimiento a los
planes de mejoramiento de la Subdireccion de
Finanzas Publicas, y demas reportes que se deben
presentar ante los entes de control.
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ALCALBIA DE
SANTIACO DE CALL
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DFE DESARROLLO F INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
: Necesidad Cantidad Nivel Formacién Académica Sintesis actividad.
: Personal
i (CNP)
Brindar apoyo profesional en la realizacion de las
i diferentes fases de la liquidacién financiera de
: cada sentencia, soporte del pago, la elaboracién de
: los requerimientos de las diferentes Subdirecciones
del Departamento Administrativo de Hacienda y de
Titulo profesionalen |otros  organismos, relacionados con las
: disciplina académica | liguidaciones financieras de las sentencias, asi
de los Nucleos como en la revisién de los proyectos de liquidacion
f Basicos del de sentencias desde el punto de vista financiero, en
Conocimiento en: la estructuracion de proyectos con el fin de acceder
Administracion, a recursos de cofinanciacién para ser ejecutados
. Contaduria Publica, por las diferentes dependencias de la
4131-085 4 Profesional Economia y afinesy | administracién central y otros entes

Titulo de posgrado y/o

‘Homologacion del

Titulo de Posgrado
con veinticuatro (24)
meses de experiencia
profesional adicional,

descentralizados, andlisis e informes financieros
requeridos por la Subdireccion para la evaluacién
de impacto fiscal de Proyectos de Acuerdo, a los
grupos interdisciplinarios que se conformen en
temas propios del Departamento Administrativo de
Hacienda, estructuracion de los informes del
organismo, en el seguimiento al comportamiento de
las rentas y demas Ingresos del Distrito, y demas
actividades orientadas a garantizar el seguimiento,
monitoreo y control del servicio de la deuda vy las
operaciones de crédito publico.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
OF DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL
. Codificacion _
| N;;’f;g:f’ Cantidad | Nivel  |Formacion Académica Sintesis actividad.
(CNP)
| Soporte en la gestion y control juridico en las
: diferentes fases de la revision de la documentacion
soporte del pago de cada sentencias, en la
| elaboracion de los requerimientos de las diferentes
| , . subdirecciones del Departamento Administrativo de
gi';ili;i&rg f:s;%néanlﬁecr; Hacienda y de otros organismos, relgcipnado con
del Nicleo Basico del las deugias a cargo qe”los beneficiarios de las
4131-086 3 Profesional Conocimiento en- sentencias, en la revisién de los proyectos de
Derecho y afines'y !iquiqaciéwde sentencigg desde el punto d'e yista
Titulo de posgrado juridico, en la elaboracion de las fichas técnicas
’ correspondientes a los procesos de competencia
del Comité de Conciliacién y en la revision y estudio
juridico de proyectos de Resoluciones Acuerdos y
! demas actos administrativos para visto bueno o
firma del Subdirector de Finanzas Publicas.
Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del | Soporte en la gestion y control juridico en las
Conocimiento en: diferentes fases de la revisién de actos
‘ Derecho y afines y administrativos para visto bueno o firma del
1 4131-087 1 Profesional | Titulo de posgrado y/o | Subdirector de Finanzas Publicas, asi como
i Homologacién del también soporte juridico en las respuestas a los
‘ Titulo de Posgrado diferentes requerimientos que allegan a Ia
con veinticuatro (24) | Subdireccién de Finanzas Publicas.
: meses de experiencia :
profesional adicional.
Prestar los servicios profesionales especializados
para apoyar las diferentes  actividades
Titulo profesional en dgsgrrolladas en la Subdireccicn.d.e FiAnanzas
disciplina académica Pub!lcas del Departamento Admrplstratlvo de
de los Nucleos Hacngndg en cuanto al segwmlenp a las
Basicos del aytonzacrone_s, que el COMFIS realiza a las
‘ Conocimiento en: diferentes ent:gjac?es que conforman el P_resupuesto
I 4131-088 1 Profesional Administracion. General de! Distrito de Santiago de Cali, asi como
i Economia ' en la proyeccion de do;umentos administrativos
: Contadurié Publica y para el control y seguimiento del Presupuesto
afines y Titulo de General gjel Dlstrno_ y de sus ' Entidades
sarado Descentralizada, seguimiento a los ingresos y
posg ' gastos del Distrito de Santiago de Cali a través del
informe Fuentes y Usos y otros informes que
tengan relacion.
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ALCALDIA DE
SANTIACO DE CALI

DET'AR—YAMENTO ADMINISTRATIVO
DF DESARAQLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

1 Codificacion
! N:;Zi'g:f Cantidad Nivel Formacion Académica Sintesis actividad.
. (CNP)
Titulo Técnico
Profesional o
Tecndlogo o seis (06)
‘Semestres de Brindar apoyo técnico en gestion documental,
Formacién archivo y clasificacién de la documentacion a cargo
4131-089 1 Técnico Profesionatl en el de la Subdireccién, en la ejecucion de estrategias
Ndcleo Basico del tecnicas y de gestion para la conservacion y
Conocimiento en: organizacion de fa informacién del Observatorio.
Bibliotecologia, otros
de ciencias sociales y
humanas.
“Titulo profesional en
3:%@“&2(5};@26"“% Sopor}e en la gestién Y control .de los procesos de
Basicos del recopllac:_lon, anéf|3|§ e interpretacion de
Conocimiento en: informacién  econdémica, financiera, fiscal y
' Ingenieria Industrial y tributaria, para la clasificacién y apropiacion de
4131-090 1 Profesional afines conocimiento y soporte en la creacion de canales
Admin’istracion de diadlogo con actores que cuenten con
. Economia ' informacién importante para el Distrito y que
j Contadurié Publica y investiguen tematicas similares a las que seran
afines y Titulo de tratadas en el Observatorio.
Posgrado,
Titulo profesional en .
disciplina académica | Soporte en el disefio e implementacion de un
del Nucleo Basico del | sistema de informacion especializado en temas
4131-091 1 Profesional | Conocimiento en: economicos, financieros, fiscales y tributarios del
Ingenieria de Distrito y la administracion de las bases de datos
Sistemas, Telematica | del Observatorio de Hacienda Publica.
y Afines.
Tltulo profesional en .
disciplina académica Soporte en la gestion y control en los procesos de
del Niicleo Basico del analisis macroeconomicos y financieros que se
4131-002 1 Profesional | Conocimiento en: requieran en el Departamento Administrativo de
Matematicas Hacienda y en el seguimiento y evaluacion de la
Estadistica v Afines y gestion Financiera y tributaria en el marco del plan
titulo de posgrado. estratégico del arganismo.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DF DESARROLLO E INNQVACION
INSTITUCIONAL

i Codificacion
" N;::Z‘g:f Ca_ntidad Nivel Formacion Académica Sintesis actividad.
| (CNP)
Realizar tareas relacionadas con la atencion al
ciudadano y/o contribuyente, usuarios,
beneficiarios, proveedores, entidades bancarias,
. . ) . entes de control, la elaboracion de oficios de
i 4131-093 58 Asistencial | Titulo en Bachiller. respuesta a los requerimientos, quejas y peticiones
‘] que se le asignen, en actividades de gestion
! documental y en la construccion de expedientes de
] la Subdireccion de Tesoreria.
Brindar apoyo en las diferentes etapas del cobro de
cartera, en la gestién documental, en la elaboracion
Titulo Tecnico de actos administrativos, en los tramites a cargo de
Profesional o la Subdireccion de Tesoreria, en la atencion y
Tecnologico o seis (6) | orientacién de usuarios internos y externos, asi
semestres de como en el registro y consulta de informacion en el
formacion profesional | SGAFT-SAP, en la planificacién y ejecucion de
A en disciplina estrategias financieras, en el registro de datos para
4131-094 47 Técnico académica de los los flujos de caja, en la optimizacién de los
nucleos basicos de! recursos, en el proceso de pago de todas las
conocimiento en: obligaciongs del Municipio, en la implementacién
Contaduria Publica, del sistema de gestion de calidad y la atencién a
Administracién, entes de control, en actividades administrativas del
Economia y afines. Despacho y Subprocesos como la gestién de
cuentas de cobro, apoyo a la gestién de
contratacion y prevision de personal, entre otras.
Titulo Técnico
Profesional o Brindar apoyo técnico en actividades relacionadas
Tecnologo o seis (08) |con las inconsistencias en la recepcion de los
Semestres de documentos enviados por las diferentes Entidades
Formacion Financieras, Bajar y desencriptar del servidor del
4131-095 11 Técnico Profesional en Municipio los archivos Asobancaria enviados por

disciplina académica
del nucleo basico del
conocimiento en:
Ingenieria de
sistemas, telematica y
afines.

las diferentes Entidades Financieras a través del
aplicativo FileZilla Client y realizar la certificacion
diaria de los archivos de IPU, ICA y RETEICA
bajados del servidor de Bancos e informar a la(s)
persona(s) a cargo.
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ALCALDIA DF
SANTIAGO DE CALY
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Dt DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

| Codificacion
Necesidad

. Personal

| _(CNP)

Cantidad Nivel ‘Formacion Académica Sintesis actividad.

Titulo Técnico

i Profesional o . Brindar apoyo técnico en actividades relacionadas

gecnOI?go zsels (08) con la asistencia en la instrumentacion vy
ngneasc:'gr? € elaboracion de actos admipistrativos requerjdos en
Profesional en e! proceso de cobro cqacnyo y atender, orientar y

direccionar a los usuarios internos y externos que

g':lcr!%lg: agz:ii?’;:l requieran ingreso a la Oficina Técnica Operativa de
0 Cobro Coactivo.

conocimiento en:
Derecho y afines.
Titulo Técnico
i Profesional o)
‘ Tecnodlogo o seis (06)
Semestres de
Formacién Profesional
Técnico en disciplina
académica del nucleo
basico del
conocimiento en:
Ingenieria Industrial y
i afines.

! Titulo Técnico
Profesional o}
Tecnodlogo o seis (06)
Semestres de

| 4131-096 7 Técnico

Brindar apoyo técnico ‘en la implementacion y
ejecucion de los Sistemas Integrados de Gestion de
Calidad y en el control y seguimiento de los Planes
de Mejoramiento y sus respectivos avances.

4131-097 3

4131-098 4

Técnico

‘Bibliotecologia,

Formacioén Profesional
en disciplina
académica del nlcleo
basico del
conocimiento en;
otros
de ciencias sociales y
humanas.

Brindar apoyo técnico en gestion documental,
archivo y clasificacion de la documentacion a cargo
de la Subdireccion, en la ejecucién de estrategias
técnicas y de gestion para la conservacion y
organizacion de la informacion del area.

4131-099 2 -

Técnico

Titulo Técnico
Profesional o)
Tecndlogo o seis (06)
Semestres de
Formacion Profesional

-en: Administracion y

afines.

Brindar apoyo técnico en temas juridicos de la
dependencia judicial de los procesos y en fa
proyeccion de los oficios de notificacion de los actos
administrativos emanados por la Oficina Técnica
Operativa.

--.bo'
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DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO F INNOVACION
INSTITUCIONAL

Formacion Académica

Sintesis actividad.

Titulo profesional en
disciplina académica
de los Nucleos
Basicos del
Conocimiento en:
Administracion,
Contaduria  Publica,
Economiay afines.

Soporte en la atencion al contribuyente, en fa
elaboracion de actos administrativos del Despacho,
los subprocesos y las Oficinas Técnicas Operativas
de Cobro Persuasivo y Coactivo, la implementacién
de los sistemas integrados de geslién y control, la
atencion a entes de control, el analisis de las rentas
impuestos y tributos, la gestion de cobro de cartera
y de acuerdos de pago, la elaboracion de informes
y la gestion de tramites y procedimientos
administrativos de la subdireccién.

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Derecho y afines.

Soporte en la atencién al contribuyente y Ia
instrumentacion  y  elaboracion de  actos
administrativos requeridos.

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria industrial y
Afines.

Soporte en la implementacién y ejecucion de los
Sistemas Integrados de Gestion de Calidad y en el
control y- seguimiento de los Planes de
Mejoramiento y sus respectivos avances, asi como
el apoyo profesional en las actividades propias de
la Subdireccion de Tesoreria y la optimizacién de
los procesos.

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria de
sistemas, telematica y
afines.

Disefiar, implementar y mantener soluciones
informaticas que optimicen los procesos operativos
de la Subdireccion, asegurando la integracion con
los lineamientos de Datic, las necesidades
especificas de la Subdireccion y la mejora continua
de las herramientas tecnolégicas, lo que permitiria
aumentar la eficiencia y la efectividad en la gestion
financiera.

: Codificacion
Necesidad , .
Personal Cantidad Nivel
(CNP)

4131-100 82 Profesional
4131-101 69 Profesional
4131-102 6 Profesional
4131-103 4 Profesional
4131-104 3 Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Bésico del
Conocimiento en:
Matematicas,
estadistica y afines.

Soporte en el analisis de datos y generaciéon de
informes requeridos en las Oficinas Técnicas
Operativas" de Cobro Persuasivo y Coactivo,
realizar la recoleccion, andlisis y procesamiento de
datos financieros para la generaciéon de reportes
precisos y detallados, que apoyen al Subdirector de
Tesoreria en la toma de decisiones estratégicas,
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ALCALDIA DF
SANTIACO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLIO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

1 Codificacién
Necesidad Cantidad Nivel Formacién Académica Sintesis actividad.
Personal
(CNP)
garantizando la transparencia y efectividad en la
| gestion financiera de la entidad.
Titulo profesional en ‘
disciplina académica | Recopilar y analizar datos de encuestas, censos y
del Nucleo Basico del | otras fuentes para entender la opinién publicas,
4131-105 1 Profesional | Conocimiento en: | brindar soporte en la investigacion de la realidad
Ciencia politica, | social y politica para el desarrollo y aplicacion de
relaciones las politicas publicas del Distrito.
internacionales.
Soporte en la gestion y control en temas juridicos
' relacionados con la atencién al contribuyente, la
instrumentacién y gestion de cobro persuasivo y
i coactivo, asistir a la Oficina Técnica Operativa de
: Cobro Coactivo en la instrumentacion y elaboracion
f Titulo profesional en|de actos administrativos requeridos dentro del
; ‘disciplina académica | procedimiento administrativo, con la aplicacion de
« , del Niicleo Basico del | técnicas que hagan mas eficiente la gestion, asi
4131-108 10 Profesional Conocimiento en:| como la gestion, control y disefio de estrategias
; Derecho y afines y|para la recuperacién de recursos de vigencias
| titulo de posgrado. anteriores a partir de los lineamientos del
{ Reglamento Interno de Cartera, Realizar vistos
buenos, conceptos juridicos y revision de
i respuestas a entes de control, derechos de peticion
: y demas requerimientos que llegan al despacho y
. los diferentes Subprocesos.
; T.””'.O . profes;ongl en Apoyo profesional especializado para la gestion de
| disciplina académica . N
i de los Nucleos cgrle_ra de las QIferentes rentas del Mt{mcm«o,
Bésicos del disefiar Zstra.tegsag parat _Ia recupferav:lon |de
: . - .| recursos de vigencias anteriores conforme a los
| 4131-107 8 Profesional /(\)é)ngc]n;;eg}pn €% | ineamientos del Reglamento Interno de Cartera y
NCOrI"I}Ian(;SUFIZ 10 #ublica, realizar el seguimiento- correspondiente, apoyo

Economia y afines y
Titulo de posgrado.

profesional en la implementacién de! sistema de
gestién de calidad y la atencion a entes de control.

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono:
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ALCALDBIA DE
SANTIACO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO ©
PE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Formacién Académica

Sintesis actividad.

4131-108

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
de los Nucleos
Basicos del
Conocimiento en:
Administracion,

Contaduria  Publica,
Ingenieria Industrial y
afines, Economia vy
Titulo de posgrado y/o
Homologacién del
Titulo de Posgrado
con veinticuatro (24)
meses de experiencia
profesional adicional.

Brindar a;Soyo profesional especializado en la
gestion financiera del Municipio, la planificacion y
ejecucion de estrategias financieras, el analisis de
flujos de caja, la optimizacién de recursos
financieros. Igualmente, brindar apoyo profesional
en la gestidn de actividades administrativas del
Despacho y de los diferentes Subprocesos como la
gestion de cuentas de cobro, apoyo a la gestion de
contratacion y prevision de personal, entre otras,
Optimizar los procesos operativos claves dentro de
los subprocesos como el proceso de pago de todas
las obligaciones del Municipio.

4131-109

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria de
sistemas, telematica y
afines y titulo de
posgrado.

Realizar proyectos de desarrollo tecnolégico y de
Ciencia de Datos para mejorar la calidad y la
oportunidad de la informacion financiera, ldentificar
y priorizar mejoras tecnologicas, |mplementar
metodologias agiles de gestion de proyectos,
asegurar la calidad de las soluciones tecnologicas,
organizar la capacitacion de usuarios y soporte
post-implementacién, estandarizar los procesos de
desarrollo y mejora continua, Soporte en la gestion
y analisis de la informacién de los contribuyentes
que reposan en las bases de datos de las areas de
Recaudo y Cartera.

4131-110

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
de los Nucleos
Basicos del
Conocimiento en:
Ingenieria Industrial y
afines y Titulo de
posgrado.

Apoyar en la realizacion de analisis, seguimiento y
elaboracién de planes de trabajo del proceso de
Administracién de Tesoreria, realizar analisis vy
control a la entrega de la informacién para la
consolidacién de informes, realizar seguimiento al
Plan de Accion y realizar seguimiento a la ejecucion
del PAA Plan Anual de Adquisiciones de |a vigencia
en la Subdireccidn de Tesoreria (contrataciones),
apoyar la formulacion del POAI del proceso de
Administracién  de  Tesoreria, apoyar la
optimizacion, actualizacion y control de los
diferentes procedimientos de la Subdireccién de
Tesoreria.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DF DESARROLIO F INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad | Cantidad | Nivel | Formacion Académica Sintesis actividad.
Personal
(CNP)
Titulo profesional en
disciplina académica
de, . los Nucleos Gestionar la transformacion de datos complejos
Basmovs‘ de.l que genera el proceso de Administracion de
gic;';?%m'emzﬁnes en: Tesoreria en graficos e informes visuales clgrps,
4131-111 1 Profesional Titulo de };l)osgrado y/g precisos y bajo gs;éndares de ca!idad. para_facnstar
Homologacion del la tomg dg decxsnopes estrg}ég!cas y mejorar la
Titulo de Posgrado comunicacion dela n.nformauon financiera tanto de
con veinticuatro (24) la entidad como hacia entes de contral.
‘meses de experiencia
profesional adicional,
Realizar tareas relacionadas con ia atencion al
usuario, recepcion, clasificacion y radicacion de
documentos que ingresan a la Subdireccién de
Catastro, garantizando un servicio eficiente y
4131-112 14 Asistencial | Titulo de Bachiller. orientado al cumplimiento de los estandares
establecidos. Apoyar, actividades de gestién
documental y mantenimiento  del  archivo,
asegurando la organizacion, custodia y trazabilidad
de los registros.
Brindar apoyo en la alimentacién de la base de
datos catastral mediante el aplicativo Catastral con
informacién de los tramites catastrales, en la
. digitacion de la informacion alfanumeérica a través
4131-113 7 Asistencial | Tilulo de Bachiller. del aplicativo catastral y en la organizacion de
formatos, planos y demas documentacion expedida
en la captura de la informacién en campo, para ser
incorporada y clasificada en la base de datos
catastral SIGCAT.
Realizar tareas de mensajeria interna y externa
asegurando el traslado. oportunc y seguro de
documentacién y materiales. Asimismo, realizar el
4131-114 5 Asistencial | Titulo de Bachiller. control y seguimiento de inventarios relacionados

con los recursos necesarios para las actividades
del area, garantizando su disponibilidad y uso
adecuado en cumplimiento de los objetivos
operativos.
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ALCALDIA DF
SANTIAGCO DE CALI

F DESARROUEO F INNOVACION
INSTITUCIONAL

i Codificacion
Npe ;Zf;g:;j Cantidad Nivel Formacion Académica Sintesis actividad.
(CNP) , .
Técnico profesional o
Tecnologico o Seis
?;::Ziti;ens profesior?; B_ri_ndar apoyo técnico en la capgura de infprmacién
4131-115 15 Teécnico en  los Nucleos fisica, en campo, de los predios del Distrito de
Basicos del Santla.go _d'e Cali, en el marco del proyecto de
Conocimiento en: actualizacién catastral.
Ingenieria  Civil y
afines.
Titulo Tecnico
Profesional o
Tecndlogo o seis (06)
?gp:ne:gg: Profesiond; Bripc?ar apoyo técnico en el de;arro"o de
en disciplina actividades de control de cahdgd de Ia'mformacnon
: o académica del nucleo cata§tral, el apoyo a la. ge.s.tlon técn;cg ca!tastral
i 4131-116 “3 Técnico basico del mediante "la sistematizacion, orgar)lzacmn y
| conocimiento en: actuah.z.amon de la xnformaC|on, asi como |la
: Ingenieria Industrial y trazalblhdad y custodia de los documentos
afines, Contaduria relacionados con los procesos catastrales.
Publica,
Administracion,
‘ Economia y afines.
| Titulo Técnico
? Profesional )
’ Tecnoélogo o seis (06)
Semestres de | Brindar apoyo técnico en temas relacionados con
- Formacion Profesional | las condiciones de predios para la actualizacién
4131-197 4 Tecnico en disciplina | catastral y en las actividades de propiedad
académica del nucleo | horizontal
basico de!
conocimiento en:

Arquitectura y afines.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DF DFSARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad Nivel

Formacion Académica

Sintesis actividad.

4131-118

3 Técnico

Titulo Técnico
Profesional )
Tecnologo o seis (06)
Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina
académica del nicleo
basico del
conocimiento en:
“Administracion,
Ingenieria industrial y
afines, Contaduria
Publica, Economia y
afines.

Brindar apoyo técnico integral en la gestidn
catastral mediante la atencion eficiente al usuario,
garantizando el direccionamiento adecuado, la
radicacion correcta y el seguimiento oportuno de
los requerimientos  ciudadanos.  Asimismo,
colaborar en el manejo de archivos y la digitacion
de informacion catastral para las diferentes areas
de la conservacion catastral. Asegurar la adecuada
organizacién, custodia y trazabilidad de los
registros, asi como la recepcién, analisis,
clasificacion y radicacion de los documentos que
ingresan a la Subdireccion, ademas de participar en
la revisibn de los proyectos de resolucién que
modifican la base de datos catastral, cumpliendo
con los estandares de calidad y eficiencia
establecidos.

4131-119

4 Técnico

Titulo Técnico
Profesional o]
Tecnblogo o seis (06)
Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina
académica del nicleo
basico del
conocimiento en:
Administracién y
afines.

Brindar apoyo técnico en las actividades
relacionadas con el manejo de archivo, digitacion
de la informacion catastral y en la organizacion de
documentacién soporte de tramites.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARRGLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
N}De:riilg:!d Cantidad Nivel Formacién Académica Sintesis actividad.
(CNP)

Brindar apoyo técnico en la alimentacion de la base
de datos catastral mediante el aplicativo Catastral
: con informacion de los tramites catastrales, en la
5 Titulo Técnico digitacig‘)n de la informacion alfanumériqa a‘!ravés
5 Profesional o del aplicativo catastrai' y en la organizacion ‘de
. Tecnologo o seis (08) formatos, planos y qemas dqcumentamé)n expedida
| Semestres de | &N la captura de la |pformaC|én en campo, para ser
: Formacién Profesional incorporada y clasificada en la .base de Qatos
en disciplina c_at_astr'ql SIGCAT. y en el manejo de archivo y
P 4131120 3 Técnico académica del nucleo digitacion de la informacion catastral para el grupo
i basico del de visitas de terrenp, en la prgamzacnén del
t conocimiento en: compgneqt‘e de mutaciones ‘}'? primera clase, en la
Ingenieria de organlgaglén de documentacnon soporte f:i'e tramites
sistemas, telematica y de revision de ayaluos. en la atgqcnon d'e'lps
afines ' usuarios a travgs Qe la recepcion, analisis,
’ clasificacion y radicaciéon de los documentos que
ingresan a la Subdireccion y en la revisidon de los
proyectos de resolucion de primera clase que

modifican la base de datos catastral.

{

Brindar apoyo técnico en la revision y clasificacion
. . . |de las solicitudes de tramites catastrales para
ETDIrtc;Jflgsional Tecmcg atenc{er lgs radicaciones interpuestas ante _ la
Tecnologo o seis (06) Subdireccion de Catastr‘o,‘lmp!’ementar estrateg'l;s
Semestres de de mercadeo y comercializacién desde la Vgesy.on
Formacion Profesional dpqumen(g} cetastral'. 'a_segurando la organizacion,
en disciplina digitalizacion y analisis de ‘Ios regt_stros para
4131-121 3 Técnico identificar patrones y necesidades ciudadanas,

académica del nucleo
basico del
conocimiento en:
Bibliotecologia, otros
de ciencias sociales y
humanas.

apoyar en la recoleccion de informacion para el
desarrollo de campafias de comunicacién, que
permitan optimizar la accesibilidad a los servicios
catastrales y mejorar la interaccién entre los
ciudadanos y la administracién territorial,
garantizando trazabilidad y eficiencia en |la
divulgacién de informacién clave.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
{DF DESARROLLO F INNOVACION

INSTITUCIONAL

: Codificacion
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Formacién Académica

Sintesis actividad.

4131-122 3

Técnico

“Titulo Técnico
Profesional o}
Tecndlogo o seis (06)
Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina
académica del nlcleo
basico del
-conocimiento en:
Derecho y afines.

Brindar apoyo desde el componente juridico en los
procesos catastrales mediante la interpretacion y
aplicacion de normativas legales relacionadas con
la propiedad, el uso del suelo y el registro catastral,
garantizando el cumplimiento de las disposiciones
juridicas y brindando soporte en la revisién y
analisis de documentos legales asociados a la
gestion catastral, incluyendo las notificaciones
gestionadas desde el proceso catastral de acuerdo
a la normativa vigente.

4131-123 2

Téenico

Técnico profesional o
Tecnoldogico o Seis
(06) semestres de
formacion profesional
enel nucleo basico del
Conocimiento en:
Arquitectura y afines,
Ingenieria  Civil vy
afines.

Brindar apoyo técnico en la elaboracién de informes
técnicos con informacién fisica de los predios, en la
conformacién y organizacion de los expedientes de
los tramites catastrales, en la elaboracién de los
planos topograficos e informes técnicos producto
de los levantamientos realizados en la zona urbana
y rural de Santiago de Cali y en la elaboracién de
fichas técnicas que relacionen las ofertas de
mercado inmobiliario capturadas en el desarrollo
de! proyecto.

4131-124 2

Técnico

Titulo Técnico
Profesional o]
“Tecnélogo o seis (06)
Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina
académica del nicleo
basico del
conocimiento en:
Administracion y
-afines.

Brindar apoyo técnico en la gestion catastral
mediante la atencién oportuna -al ciudadano, el
manejo y organizacion de archivos, y la digitacion
de informacion. Asegurar la correcta radicacion y
seguimiento de solicitudes, asi como la custodia y
trazabilidad de documentos. Participar en la
revision de resoluciones que actualizan la base de
datos catastral, garantizando calidad y eficiencia en
los procesos.

4131-125 2

Técnico

Titulo Técnico
Profesional o)
Tecndlogo o seis (06)
Semestres de
Formacion Profesional
en disciplina
académica del nacleo
-basico del
conocimiento en:

Brindar apoyo técnico en la revisién y clasificacion
de las solicitudes de trdmites catastrales para
atender la gestion catastral,  asegurando la
organizacion, digitalizacion y analisis de los
registros para identificar patrones y necesidades
ciudadanas, informacién gue coadyuva en el
desarrollo de campanias técnicas de comunicacion.

.
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| Codificacion
N;;Z?gs;j Cantidad |+ Nivel Formacion Académica - Sintesis actividad.
(CNP)
Administracion y
afines.
Titulo Técnico
Profesional 0
Tecndlogo o seis (06) | Brindar apoyo técnico en las actividades
Semestres de | relacionadas en |a atencion de los usuarios a través
Formacion Profesional | de la recepcion, analisis, clasificacion y radicacion
4131-126 "1 Técnico en disciplina | de los documentos que ingresan a la Subdireccion
académica del nicleo |y en la revision de los proyectos de resolucion de
basico del| primera clase que modifican la base de datos
conocimiento en: | catastral.
Administracion y
afines.
Titulo Técnico
Profesional 0
Tecnologo o seis (08)
. ggﬁne:éirg; Profesior?e: Brinc_iar apoyo gégnico en los procesos catastrgles
4131-127 1 Técnico en gisciplina medlanye la revision y entrega de pianos requeridos
académica del nucleo | P°" la ciudadania,
basico del
conocimiento en:
Arquitectura y afines.
Titulo Técnico -
Profesional 0
ngrgf;?rgez 0 sels (052 Brindar apoyo técnico para la veriﬁcacién de
: ‘ Formacion Profesional informacion fisica sobre los predios que se
. 4131-128 1 Técnico en disciplina encuentran _ sometidos a propiedaq horizontal,
. académica del nucleo realnzapdo mformg técnico respectivo con sus
i basico del validaciones de calidad.
? conocimiento en: .
Arquitectura y afines.

2o,
IJQNET
RN
{eSTEM
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE FCALI

QEFARTAMENTO ADMINISTRATIVO
OF DESARRQLLO F INNOVACION
INSTITUCIONAL

i Codificacién
| N;:(ii‘g:f Cantidad |  Nivel | Formacién Académica Sintesis actividad.
© (CNP)
i Titulo Técnico
‘ Profesional o
: Tecndlogo o seis (06) ; .
Semestres de | Contribuir a los procesos catastrales mediante el
Formacién Profesional | apoyo logistica administrativo, garantizando el flujo
4131-129 1 Técnico en disciplina | eficiente de informacién, la organizacion vy
académica del nucleo | distribucion de documentos catastrales, que
basico del | ingresan a la Subdireccién de catastro.
conocimiento en:
Administracion y
afines.
Titulo Técnico
Profesional s}
;:ﬁ:\:;ct)rgeio seis (OdS; Brindar apoyo técnico en las actividades de
Formacién Profesional | Prestémo y consulta de las fichas catastrales, en
en disciplina las actividades relacionadas con la organizacién y
4131-130 1 Técnico académica del nucleo mantenimiento del area y la depuracion de las
: basico del fichas catastrales, cumpliendo con los protocoios
‘ conocimiento en: establecidos y en el alistamiento para la entrega
i - \ . | masiva de fichas catastrales cuando sea requerido
| Bibliotecologia, otros
| de ciencias sociales y
i humanas.
1 Titulo profesional en
gzcm;g;o %%ascii:gmdc; Brindar apoyo Profesional en la captura de
4131-131 43 Profesional | Conocimiento en: mform.acloq en campo de. acuerdo con las
Arquitectura y afines especificaciones técnicas aplicables en el marco
Ingenieria  civil y del proyecto de actualizacién catastral.
afines.

.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
OF DESARROLLO £ INNOVACION
INSTITUCIONAL

Formacion Académica

Sintesis actividad.

Titulo profesional en
disciplina académica

de los Nucleos
Basicos del
Conocimiento en:
Ingenieria  Civil vy
afines.

Soporte profesional en el analisis y elaboracion de
respuesta a las peticiones inherentes a avaitos
comerciales y auto estimaciones, en la emision de
concepto y propuestas en los comités de avalué en
lo concerniente a las decisiones y actuaciones
frente a los avalGios por aprobar, en la coordinacién
para la revision, analisis y control de expedientes
de tramites catastrales para incorporar o modificar
la base de datos catastral, en la elaboracion de
informes técnicos con los criterios de calidad
requeridos, en la consolidacion y actualizacion de
la base de datos geografica catastral a través de la
revision de los analisis técnicos del componente
cartografico, en la captura de ofertas de mercado
inmobiliario a través de métodos directos, indirectos
0 colaborativos de conformidad con los parametros
establecidos por la subdireccion de catastro y en el
analisis de los expedientes de tramites catastrales

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en.
Derecho y afines.

Brindar apoyo profesional juridico, en el analisis
para determinar la relacion de tenencia con los
interesados de los inmuebles en el marco del
proyecto de actualizacion catastral.

Codificacion
Necesidad . )
Personal Cantidad Nivel
(CNP) N

4131-132 28 Profesional
{
| 4131-133 16 | Profesional
!

4131-134 15 Profesional
i
|

Titulo profesional en
disciplina académica

de los Nucleos
Basicos del
Conocimiento en;
Arquitectura y afines,
Ingenieria  Civit vy
afines.

Soporte profesional en la investigacion econdmica
de los terrenos y construcciones para desarrollar
analisis valuatorios en el marco del componente
econdmico derivado del proceso de actualizacion
catastral.

cranno |
TANAGEMIND
SesT

150 so01
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARRCLIO F INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacién
Necesidad
Perscnal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Formacién Académica

Sintesis actividad.

4131-135 15

Profesional

-Titulo profesionai en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Arquitectura y afines,
Ingeniero  Civit vy
afines.

Soporte para ejecutar el control de calidad de la
informacion fisica de los predios, ejecutando
criterios de trazabilidad y confiabilidad, a fin de
garantizar precision en la calidad de los capturados,
de acuerdo con la normatividad vigente aplicable al
proceso de actualizacion catastral, asi como en la
captura de informacién en campo de acuerdo con
las - especificaciones técnicas aplicables en el
marco del proyecto de actualizacion catastral, el
control de calidad de la informacién producto de la
incorporacién y  edicion del componente
cartografico derivado del proceso de actualizacién
catastral y la incorporacion  y edicion del
componente cartografico derivado del proceso de
actualizacion catastral.

4131-138 11

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
de los Nucleos
Basicos del
Conocimiento en:
-Comunicacién social,
periodismo y afines,
Sociologia, trabajo
social y afines.

Soporte en el desarrolio de actividades de
socializacion y de difusién del proceso de
actualizacion catastral, . de conformidad con la
normatividad vigente.

4131-137 4

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
de los Nucleos
Basicos del
.Conocimiento en:
Matematicas,
estadistica y afines.

Profesional para realizar analitica de datos los
modelos Geoestadisticos que permitan, a partir de
una muestra, la valoracién de los terrenos vy
construcciones del Distrito de Santiago de Cali.

4131-138 3

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Bésico del
Conocimiento en:
Ingenieria Industrial y
afines.

Soporte en el desarrollo de la documentacion y
actualizacion de los procedimientos y tipos
documentales propios del sistema de gestion de
calidad.

lcontec.

150 9001
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ALCALDIA DE
SANTIACO DE CALY

DEPARTAMENTO ADMIN

RATIVO

DE DESARROLLQ E INNOVACGION
INSTITUCIONAL

| Codificacion

Necesidad

Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Formacién Académica

Sintesis actividad.

4131-138

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
de los Nucleos
Basicos del
Conocimiento en:
Arquitectura y afines,
Ingenieria  Civil y
afines y Titulo
posgrado.

Profesional especializado para apoyar la gestion
integral del proceso de actualizacion catastral,
mediante la incorporacibn y edicién del
componente cartografico, la elaboracion de analisis
de precios unitarios para tipologias convencionales
y el seguimiento, control y validacion de la
investigacion  econémica de terrenos vy
construcciones. Su labor estard orientada a
garantizar la calidad, coherencia y confiabilidad de
los productos y subproductos generados en los
componentes fisico y econémico, con el fin de
sustentar técnicamente los avallos catastrales y
fortalecer la base de informacion multipropésito.

4131-140

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
de los Nucleos
Basicos del
Conocimiento en.
Arquitectura y afines,
Ingenieria  Civil vy
afines vy titulo de
posgrado.

Profesional especializado para brindar soporte para
la estructuracion, seguimiento y control en materia
técnica  catastral.  Apoyar la  validacion,
aseguramiento de la calidad de la informacion
capturada ‘en campo y la identificacion de los
métodos aplicables para la recoleccion de datos del
proceso de actualizacién catastral

| 4131-141

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Arquitectura y afines,
Ingeniero Civil y afines
y Titulo posgrado.

Apoyar el desarrollo, seguimiento y control al
componente  econémico que permita la
determinacion de los avaluos catastrales, asi como
los subproductos que de estos se deriven: Zonas
homogéneas fisicas (ZHF) y zonas Homogéneas
Geoecondmicas (ZHG), tablas de valor, etc. Lo
anterior, en el marco del proceso de actualizacion
catastral del Distrito de Santiago de Cali.

| 4131-142

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Arquitectura y afines,
Ingeniero Civil y afines
y Titulo posgrado.

Soporte en la elaboracién de analisis de precios
unitarios dentro del proceso de elaboraciéon de
presupuestos de tipologias convencionales
requeridos, en el marco del componente econémico
derivado del proceso de actualizacion catastral.

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono:
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ALCALDIA DE
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DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DE DESARROLIO F INNOVACION

INSTITUCIONAL

: Codificacion
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Formacion Académica

Sintesis actividad.

4131-143

Profesional

Titulo profesional en

disciplina académica
de los Nucleos
Basicos del
Conocimiento en:
Arquitectura y afines,
Ingeniero Civil y afines

y Tit_ulo posgrado.

Profesional especializado para dar apoyo en la
implementacion del modelo LADM COL, asi como
el analisis, integracion y completitud de la base de
datos catastrai con enfoque multipropésito derivada
del proceso de actualizacion catastral del Distrito de
Santiago de Cali.

4131-144

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Derecho y afines y
Titulo posgrado.

Brindar apoyo profesional especializada en el
seguimiento y control en la aplicacion de la
normatividad vigente en materia de gestidn
catastral asi como - el analisis juridico para
determinar la relacion de tenencia de los
interesados con los inmuebles en el Distrito de
Santiago de Cali.

4131-145

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
de los Nucleos
Basicos del
Conocimiento en:
Matematicas,
estadistica y afines y
Titulo posgrado.

Soporte en la construccidbn de funciones
matematicas que representen el comportamiento
del mercado inmobiliario de los predios, aplicar
parametros normativos y metodologia definida para
determinar liquidacién y avaluios catastrales dentro
del proceso de actualizacion catastral.

4131-148

Profesional

‘Titulo profesional en
disciplina académica
de los Nucleos
Basicos del
Conocimiento en:
Sociologia, trabajo
social y afines,
Comunicacién  social,
periodismo y afines y
Titulo de posgrado.

Soporte en el desarrollo de las actividades de
socializacion que promueva la participacion
ciudadana, comunicacion asertiva, estructuracion y
gjecucion del proceso de difusion y socializacion de
conformidad con la normatividad vigente.

Icontec

150 9001
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Codificacion
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Formacion Académica

Sintesis actividad.

4131-147

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
de los Nucleos
Basicos del
Conocimiento en:
Administracion,

Ingenieria Industrial y
afines, Contaduria
Publica, Economia y
Titulo de posgrado y/o
Homologacion del
Titulo de Posgrado
con veinticuatro (24)
meses de experiencia

profesional adicional.

Soporte  para estructuracion,
seguimiento y control de los documentos
producidos por todos los equipos de la
Subdireccidon de Catastro dando alcance a
solicitudes interpuestas por los ciudadanos y otras
entidades en aras de cumplir con ias metas
Institucionales en los plazos establecidos, el
desarrollo del componente de sistemas Integrados
de Gestidn y el desarrollo de mecanismos de
prevenciom, control, evaluacion y seguimiento de la
gjecucion  de las  actividades  definidas,
implementando el plan de calidad del proceso de
actualizacion catastral.

atender la

4131-148

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
de los Nucleos
Basicos del
Conocimiento en:
Administracion,
Economia, Contaduria
Publica, Ingenieria
Industrial y afines y
Titulo de posgrado.

Profesional especializado para dar apoyo en la
estructuraciéon y seguimiento de las actividades
relacionadas con la calidad de la informacion de los
componentes del proceso de actualizacion catastral
del Distrito de Santiago de Cali, en su labor deberan
garantizar la integridad y consistencia de la
informacién en la base de datos catastral.

RYSTEN
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DE DESARROLLO F INNOVACION

{NSTITUCIONAL
Codificacion
Necesidad Cantidad Nivel Formacion Académica Sintesis actividad.
Personal
(CNP)
| - Soporte en el andlisis.y elaboracion de respuesta a
las peticiones inherentes a avallos comerciales y
auto estimaciones, en la emision de concepto y
propuestas en los comités de avalué en lo
concerniente a las decisiones y actuaciones frente
: Titulo profesional en alos elav(a'luos por gprobar, enla coordingcién para
‘ disciplina académica la're‘wsmn. analisis y coptrol de expedxeptgs de
del Ntcleo Basico del Lramlteds c:zta(stralestpatra‘lncorp[orarIobmodlfé%ar(jl:
. s ase de datos catastral, en la elaboraci
4131-149 36 Profesional gfqnuoiggﬁgmy afinzrs‘,. informgs técnicos con‘los”criterios d.e cglidad
Ingeniero Civil y requeridos, en la consqhdacwn y actualnzapnon de
afines la pase de datos geo'g(aﬂca qatastral a fravés de la
' revisién de los analisis técnicos del componente
cartografico, en la captura de ofertas de mercado
inmobiliario a traves de métodos directos, indirectos
o colaborativos de conformidad con los parametros
establecidos por la subdireccion de catastro y en el
analisis de los expedientes de tramites catastrales.
Brindar soporte juridico para la elaboracién de las
mutaciones  catastrales la .. proyeccién de
Titulo profesional en|resoluciones, oficios de respuesta a
disciplina académica | requerimientos, derechos de peticion,
4131-150 12 Profesional | del Nucleo Basico del| contestaciones de acciones de tutela y acciones
Lonocimiento en: | populares, en el analisis técnico de los documentos
Derecho y afines. que conforman expedientes de tramites catastrales
para atender las solicitudes radicadas ante la
Subdireccion.
Desarrollar actividades inherentes al proceso de
Titulo profesional en | gestion catastral, orientadas al fortalecimiento de la
disciplina académica | planeacién y seguimiento de las acciones
de los Nucleos | misionales de la Subdireccién. Estas actividades
4131-151 7 Profesional Bésico_s . de! .compren.d'en el apoyo en el control de calidad de lq
Conocimiento en: | informacion y de los productos generados, asi
Administracion, como el acompafiamiento en la atencién a la
Contaduria  Pdblica, | ventanilla de servicios catastrales, garantizando
Economia y afines. oportunidad, eficiencia y coherencia en la
prestacion del servicio,

icontec
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Codificacion
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Formacion Académica

Sintesis actividad.

4131-152

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en;
Ingenieria de
sistemas, telematica y
afines.

Soporte en el proceso de definicién y gestion de los
servicios asociados al aplicativo de sistemas
catastral y en la atencion del soporte técnico del
Sistema de Informacién Geografico Catastral
"SIGCAT

4131-163

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria industrial y
Afines.

Soporte en la emision de conceplos técnicos
tendientes a modificar o conservar el avaluo, en el
control a los actos administrativos (pre-
resoluciones) que soportan el tramite catastral en
respuesta a los tradmites radicados ante la
Subdireccién y en la realizacién de actividades
tendientes a mantener actualizado el inventario o
censo de la propiedad inmueble obteniendo
informacidon descriptiva de ella en sus aspectos
fisico y juridico.

4131-154

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Administracién,
Contaduria  Publica,
Economia y afines.

Soporte en las actividades de almacenamiento de
la informacién econdmica en los formatos
establecidos por la Subdireccién de Catastro, en la
elaboracion de informe que permita conocer el
comportamiento econémico del mercado
inmobiliario de la ciudad de Cali, en las actividades
administrativas requeridas al interior de la
subdireccién de Catastro.

4131-155

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Administracion y
afines.

Brindar apoyo en la gestién catastral a través de la
revision e integracion de informacion contractual y
de ejecucidn, asegurando la coherencia de los
procesos con la normativa y la pianeacion
institucional. Asi mismo, apoyar de manera
transversal a las diferentes areas en la generacion
de insumos que fortalezcan la planeacién, el
seguimiento y la gestion de sus actividades
misionales, asi como en la contratacion y
seguimiento del servicio de mensajeria requerido
por Ia Subdireccion de Catastro.
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ALCALDIA DF
SANTIAGO DE CALI

DF BESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

Nivel

Formacién Académica

Sintesis actividad.

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Arquitectura y afines,
Ingenieria  Civil vy
afines y Titulo de

posgrado y/o
Homologacion del
Titulo de Posgrado

con veinticuatro (24)
meses de experiencia
profesional adicional.

Soporte en el andlisis y elaboracién de respuesta a
las peticiones inherentes a avaltios comerciales y
auto estimaciones, en la emisién de concepto y
propuestas en los comités de avaludé en lo
concerniente a las decisiones y actuaciones frente
a los procesos cartograficos, los avalios por
aprobar, en la coordinacion para la revision, analisis
y control de expedientes de tramites catastrales
para incorporar o modificar la base de datos
catastral, en la elaboracion de informes técnicos
con los criterios de calidad requeridos, en la
consolidacion y actualizacion de la base de datos
geografica catastral a través de la revision de los
analisis tecnicos del componente cartografico, en la
captura de ofertas de mercado inmobiliario a través
de métodos directos, indirectos o colaborativos de
conformidad con los parametros establecides por Ia
subdireccién de catastro en el analisis de los
expedientes de tramites catastrales, y apoyo en el
andlisis en la generacion de plusvalias.

| Codificacion
. Necesidad :
| Personal | Cantidad
|__(CNP)
|
4131-156 6
| 4131187 4

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Derecho y afines vy
Titulo de posgrado y/o
Homologacién del
Titulo de Posgrado
con veinticuatro (24)
meses de experiencia
“profesional adicional.

Profesional en Derecho con formacién de
posgrado, responsable de la elaboracidn vy
sustentacion de actos administrativos de alta
complejidad juridica, derivados del proceso de
conservacion catastral. Su gestiéon contribuye a
garantizar la seguridad juridica de las decisiones
adoptadas por la Subdireccién, fortaleciendo la
transparencia institucionai y la coherencia
normativa en la administracion de la base de datos
catastral. Asi mismo, asegura la produccion de
informacion confiable y estandarizada,
indispensable para. la. toma. de decisiones
estratégicas y la articulacién del catastro con otros
sisternas de planeacién y gestion territorial.
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DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO F INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion
Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Formacion Académica

Sintesis actividad.

4131-158

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Ndcleo Basico del
Conocimiento en:
Administracién,

Economia, Contaduria
Publica y afines vy
Titulo de posgrado y/o
Homologacién del
Titulo de Posgrado
con veinticuatro (24)
meses de experiencia
profesional adicional.

Profesional especializado en dar soporte en la
gestion y control en el proceso de analisis del
recaudo producto de ventas catastrales, en la
coordinacion de los procesos de incorporacion,
actualizacion o correccion de la informacion
Catastral de acuerdo a las solicitudes de usuarios
internos  y externos correspondientes a la
renovacion total o parcial del aspecto econémico
con impacto en los avallos catastrales. y en la
revision, analisis y respuesta a las solicitudes que
le sean asignadas

4131-159

Profesional

v

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Derecho y afines y
Titulo posgrado.

Brindar soporte juridico al Despacho de la
Subdireccion de Catastro en materia juridica
catastral, en concordancia con la normatividad
vigente, atendiendo de manera especifica temas de
alta complejidad y detalle, asi mismo, apoyar el
seguimiento de los procesos contractuales que se
adelantan en la Subdireccion para el cumplimiento
de la mision institucional, asi como en temas de alta
complejidad desde el componente normativo
asociados al calculo del efecto plusvalia en
concordancia con la definicion del incremento del
valor del suelo derivado de las acciones
urbanisticas que dan origen a los hechos
generadores dentro del marco de la Ley 388 de
1997 y demas regulaciones normativas.

4131-160

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria de
sistemas, telematica y
afines y Titulo de
posgrado y/o
Homologacion del
Titulo de Posgrado
con veinticuatro (24)
meses de experiencia
profesional adicional.

Profesional especializado en analisis, revision,
depuracion y validacién de la base de datos
catastral, en desarrolio de ia gestion catastral.

tcontec
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 Codificacion

Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Nive}

Formacion Académica

Sintesis actividad.

J
!
!
|
i
|

4131-161

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Contaduria  Publica,
Administraciéon y
afines y Titulo de
posgrado y/o
Homologacién del
Titulo de Posgrado
con veinticuatro (24)
meses de experiencia
profesional adicional.

Profesional especializado en la Subdireccién de
Catastro para el desarroilo del componente de
sistemas Integrados de Gestion, acorde a los
fineamientos institucionales, asociados a la
formulacién y/o analisis que fortalecen la gestion
catastral.

4131-162

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico det
Conocimiento en:
Administracion y
afines y Titulo de
posgrado y/o
Homologacion del
Titulo de Posgrado
con veinticuatro (24)
meses de experiencia
profesional adicional.

Brindar soporte' en el" analisis -financiero de las
contrataciones gestionadas por la Subdireccién de
Catastro, a través de la revision, interpretaciéon y
consolidacion de  informacién  presupuestal,
contractual y de ejecucion, con el fin de identificar
riesgos, optimizar recursos y asegurar la
coherencia de las decisiones administrativas con
los lineamientos normativos y de planeacion
institucional. Asi mismo, apoyar de manera
transversal a las diferentes 4reas del proceso
catastral en la generacion de insumos que
fortalezcan la planeacion, el seguimiento y la
ejecucién de sus actividades misionales.

4131-163

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
“del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Matematicas,
Estadistica y Afines y
Titulo de posgrado y/o
Homologacion del
Titulo de Posgrado
con veinticuatro (24)
‘meses de experiencia
profesional adicional.

Elaborar el analisis de variables fisicas de la base
de datos catastral para. adelantar los diferentes
tramites de conservacion catastral, en las
simulaciones de avalué para la incorporacién de
predios reglamentados, en {a generacion de
indicadores para la determinacion del incremento
del avalud en la base de datos catastral y en la
elaboracién de los modelos Geoestadisticos que
permitan, a partir de una muestra, la valoracion de
los terrenos y constrycciones del Distrito de
Santiago de Cali,

©.
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! Codificacion

Necesidad
Personal
(CNP)

Cantidad

Nivel

Formacion Académica

Sintesis actividad.

4131-164

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en;
Bibliotecologia, otros
de ciencias sociales y
humanas y Titulo de
posgrado y/o
Homologacion del
Titulo de Posgrado
con veinticuatro (24)
meses de experiencia
profesional adicional.

Soporte en el desarrollo de actividades de apoyo
profesional especializado del componente de
gestion documental en la gestion catastral.

4131-165

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Psicologia y Titulo
posgrado.

Profesional especializado en el analisis de
informacion proveniente del sistema de informacion
de atencion al usuario de catastro en el marco de
prestacion del publico de gestion catastral
muitipropésito, componente crucial para
comprender las dinamicas territoriales y garantizar
la coherencia de los datos recolectados con la
realidad social. Asi mismo el disefo de
instrumentos de captura de informacidn psicosocial
con miras a fortalecer el proceso de actualizacion
catastral.

4131-166

20

Asistencial

Titulo de bachiller.

Realizar tareas relacionadas con la recepcion,
clasificacion y archivo de los documentos
proferidos _ por los procedimientos de la
Subdireccion de Impuestos y Rentas, aplicando los
parametros de gestion documental, en el inventario,
empaque y traslado de cajas o paquetes, en la
elaboracién de planillas para despacho de correo,
en la expedicién de los estados de cuenta de los
contribuyentes que lleguen a la ventanilla.

4131-167

12

Asistencial

Titulo de bachiller.

Realizar tareas relacionadas con la Gestion de
archivo, en la orientacion y atenciéon al
contribuyente y en la fiscalizacion de espectaculos
publicos.
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. Codificacion
Necesidad

. Personal

i (CNP)

Cantidad

Nivel

Formacion Académica

Sintesis actividad.

4131-168

Asistencial

Titulo de bachiller.

Realizar tareas relacionadas con el reporte de
cancelacion de actividades de industria y comercio,
previa verificacién en base de datos de la Camara
de Comercio, el apoyo logistico a jornadas méviles,
la verificacion de los expedientes entregados por
los auditores de los diferentes impuestos, tasas y
contribuciones, asi como en la notificacion de actos
administrativos y en el reporte de traslado de titulos
para cobro persuasivo y coactivo.

4131-169

25

Técnico

Titulo Técnico
Profesional 0
Tecnodlogo o seis (06)
Semestres de
Formacion Profesional
en los Nucleos
Basicos del
Conocimiento en:
Ingenieria Industrial y
afines, Contaduria
Publica,
Administracién,
Economia y afines.

Brindar apoyo técnico en la recepcion, orientacion
e informacién al contribuyente, en la revisidon y
digitacién de la base de datos de los orfeos de
aplicaciones, en la recepcidn, clasificacion y
archivo y en la realizaciéon de informes mensuales

4131-170

Técnico

Titulo Técnico
Profesional o}
Tecnédlogo o seis (06)
Semestres de
Formacién Profesionatl
en el Nucleo Basico
del Conocimiento en:
Bibliotecologia, otros
de ciencias sociales y
humanas.

Brindar apoyo técnico en la gestion documental,
archivo y categorizacion de la documentacion, en el
desarrollo de estrategias técnicas y de gestion que
permitan la conservacion de la informacion del area

4131171

Técnico

Titulo Técnico
Profesional o]
Tecnodlogo o seis (06)
Semestres de
Formacion Profesional
en el Ndcleo Basico
del Conocimiento en:
Ingenieria de
‘Sistemas,

Brindar apoyo técnico en la actualizacién de las
novedades en la base de datos de la cuenta
corriente de los contribuyentes y en la expedicion
de facturas de las diferentes rentas.

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono:
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. Codificacion
j N:;i?;g:fj Cantidad Nivel Formacién Académica Sintesis actividad.
(CNP)
Sistematizacion y
Afines.
Titulo Técnico
?;%E(?;ggg'o seis (063 Brfndar apoyo técnico en la recepcidn, oric'en.t‘aciOn
Semestres de | © informacién al contribuyente, en la revisién de
i 4131-172 3 Técnico F . . expedientes trasladados de fiscalizacion,
; ormacion Profesional | " =, . :
% en el Nucleo Basico ||qucdatl:|on' y deyolumones, en la recepcion de
E del Conocimiento en: | omunicaciones internas y externas
Derecho vy afines.
? Titulo Teécnico
i Profesional o
g:f:g;?%zo sels (Oc?e) Brindar apoyo técnico en la recopilacion,
. . verificacion, registro y tramite de expedientes,
Formacién Profesional ;
o en los Nucleos documgn?os y formulgrlos, de acuerdo con
4131-173 3 Teécnico BAsicos del procgd;m:en_tos egablecudos en el proceso de; la
- Conocimiento en: g'e'sttOn, trnbutana y en la .elaboramén.
Contaduria  Publica, dmgenuamlen‘to'y control de lg‘matrlz tablero de
. Economia, control y seguimiento de la gestion.
‘ Administracién y
afines.
Titulo Técnico
Profesional o | Brindar apoyo técnico en la notificacion de las
Tecnélogo o seis (06) | diferentes PQRS generados en la Subdireccion,
Semestres de | como también gestionar la agenda de reparticion
4131-174 2 Técnico Formacion Profesional | administrativa alimentando el sistema documental
en el Nicleo Basico | con sus respectivos soportes para archivo, registro
del Conocimiento en: |y actualizaciéon de comunicaciones tramitadas en
Administracion y | los aplicativos.
afines,
i Titulo Técnico
' Profesional o]
‘ g:‘;‘:;?rioso sels (02 Brindar apoyo técnico en el seguimiento a las
Formacian Profesional solicitudes de cqnqelamc’m y el repodg del estado
i 4131.175 2 Técnico en 10s Nacleos de_.!os establecimientos de come‘rmo,”para ser
} Basicos del utilizados por el.p.rograma d.e fiscalizacion y en la
; Conocimiento en: respues_ta a peticiones, quejas o reclamos que le
S . sean asignados
Ingenieria Industrial y
afines, Contaduria
Publica,
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DFSARROLLO F INNOVACION

INSTITUCIONAL
| Codificacién
Necesidad | ¢4 ntidad Nivel Formacion Académica Sintesis actividad.
Personal .
(CNP)
Administracion,
Economia y afines.
Titulo Técnico
Profesional o
gztr:r:g?r%os 0 seis <0dsg :Brinddar aﬁoyg técr:jc_q en la respg_esta oport'upa a
. 9 . os derechos de peticion que se radiquen en el area,
4131-176 L Técnico _zﬁrrgfc&og\c::g)f%sétz?:g bajo los procedimientos.que se adelantan en el
del Conocimiento en: | Proceso de gestion tributaria
Administracién y
afines.
Titulo Técnico
Profesional 0
;ee(;?g;?r?eos 0 seis (oc?g Brindar apoyo @écnico en la plane.acién ygjecucién
4131-177 1 Técnico -Formacion Profesional g_e la promocion, pUb“C'.d?d y dlvulgaqon de los
en el Nicleo Basico iferentes tramites y servicios de la Subdireccion de
del Conocimiento en: Impusstos y Rentas
Administraciéon y
afines.
Titulo Técnico
Profesional 0
Tecndlogo o seis (08) | Brindar apoyo técnico en el desarrollo de las
Semestres de | investigaciones tributarias a los contribuyentes que
4131-178 1 Técnico Formacién Profesional | les sean asignados a través del programa de
en el Nucleo Basico | fiscalizacién verificando la omision o inexactitud de
del Conocimiento en: |los diferentes tributos
Administracién y
afines.
Soporte en la gestion de los actos administrativos
en la etapa de Determinacion de una obligacion
_Titulo profesional en | tributaria, en la realizacion de acuerdos de pago
disciplina académica | para los impuestos administrados por el Distrito y
del Nucleo Basico del|en la elaboracidon de informe de los Titulos
4131-179 163 Profesional | Conocimiento en: | Ejecutivos traslados durante el mes a la oficina
Administracion, Técnica Operativa Persuasivo y Coactivo de Ila
Contaduria  Publica, | Subdireccién de tesoreria, en la realizacion de
Economia y afines. visita para desarrollar las investigaciones tributarias
a contribuyentes para verificar la omision o
inexactitud de los diferentes tributos, en la
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION

INSTITUCIONAL

Nivel

Formacion Académica

Sintesis actividad.

notificacion a los contribuyentes de los actos
administrativos emitidos, en la expedicion de
factura y de los estados de cuenta de todas las
rentas.

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Derecho y afines.

Soporte juridico en temas relacionados con la
gestion de los actos administrativos dentro del
término legal de los Recursos de Reconsideracion,
Revocatorias, los que imponen sanciones contra
los diversos actos de determinacion del tributo,
prescripciones, demandas, peticiones, quejas y
reclamos, presentados ante la Subdireccidn de
Impuestos y Rentas, asi como en la Proyeccion,
revision y analisis de los actos administrativos que
requiera la-Subdireccion de Impuestos y Rentas y
en la asuncién en calidad de demandado,
interviniente, apoderado o agente y en cualquier
otra condicion que prevea la Ley, la defensa juridica
del Departamento

Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Ingenieria de
Sistemas, Telematica
y Afines.

Realizar capacitaciones a los usuarios de la
Subdireccidbn acerca de las herramientas
tecnoldgicas, en la generacion de reportes desde el
sistema informacion SAP y analisis de datos y en el
monitoreo de la interface Sigcat (Catastro) SAP

l Codificacién
Necesidad .
Personal Ca.r?txdad .
(CNP)
4131-180 28
- 4131181 4
!
| 4131-182 5

Profesional

Titulo profesional en
disciplina acadéemica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en;
Ingenieria Industrial y
Afines.

Soporte en la gestion y ejecucion de la estrategia
de capacitacion y divulgacion de los impuestos
administrados por la Subdireccién de Impuestos y
Rentas, en las actividades relacionadas con la
organizacidn de la logistica, de los componentes de
medios comunicacion y educativos tanto interna
como externa del programa de cultura tributaria, en
ia aplicacion de los actos administrativos proferidos
a través de los subprocesos de Determinacion,
Recursos Tributarios y la Subdireccién de Catastro

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono:
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ALCALDIA DE
SANNI}GO DE CALL

" DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

., DF DESARRQLIO £ INNOVACION
INSTITUCIONAL

Codificacion ‘
Necesidad | cantidad | Nivel | Formacion Académica Sintesis actividad.
Personal
(CNP)
. Brindar apoyo profesional en el disefio y ejecucion
Titulo profesional en|de estrategias Iludicas de capacitacion vy
disciplina académica | sensibilizacion en materia de impuestos y
4131-183 1 Profesional |del Nucleo Basico del| obligaciones 'tributarias de acuerdo a los
' .Conocimiento en: | procedimientos y lineamientos institucionales que
Educacion. fomenten el recaudo y el fortalecimiento de una
cultura fiscal del ciudadano.
Soporte en el desarrollo de las investigaciones
Titulo profesional en trib‘utarias‘a contribuyentgs para veriﬂ_car la omision
disciplina académica o l‘ngxactttud’ 'd'e los diferentes tributos, en la
del Nucleo Basico del revision y analisis de los estados de cuent.a'de los
4131-184 1 Profesional Conocimiento en: contribuyentes, en la consulta, revision vy
Matematicas : egpedicién_ de documentos de cobr_o. de” los
Estadistica Y‘Afines dlfergntes impuestos y rentas, en la notificacion al
" jcontribuyente y en la respuesta y documentacion
* de fas solicitudes de P.Q.R
Soporte en la gestion y control en temas juridicos
relacionados con la proyeccion y ejecucion de las
Titulo profesional en |directrices, pautas vy lineamientos deban
‘disciplina  académica | implementarse en la Subdireccion de impuestos y
. del Nucleo Basico del |Rentas, en la revision y analisis de los actos
4131-185 5 Profesional Conocimiento en: | administrativos que le sean encomendados de
Derecho y afines y|acuerdo al proceso de gestién tributaria para la
titulo posgrado. consideracién aprobacion y/o firma del subdirector,
en la proyeccidén, motivacion y elaboracion de los
) actos administrativos y conceptos juridicos.
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARRCLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

. Codificacion . .
N;;i‘gg:f Cantidad Nivel Formacion Académica Sintesis actividad.
(CNP}
Soporte en la Formulacion y gestionar el programa
de fiscalizacion para el Impuesto de Industria y
Titulo profesional en | Comercio ICA, apoyo en la formulacién del plan de
disciplina académica | accion y plan anual de gestion tributaria de la
de los Nucleos Basico | Subdireccién de Impuestos y Rentas, realizar
del Conocimiento en: | estudios y analisis econémicos del comportamiento
. Administracion, historico y actual de las Rentas por sectores,
4131-186 4 Profesional Ingenieria Industrial y | actividades,  estratos  econémicos,  realizar
afines, Economia, | sequimiento y control a la aplicacion del!
Contaduria Publica y | procedimiento tributario en las investigaciones
afines y Titulo | tributarias realizadas por los auditores en los
posgrado. programas de fiscalizacién, revision de los actos de
tramite generados por los auditores de los
diferentes impuestos, tasas.
Realizar estudios y analisis econdomicos del
comportamiento historico y actual del Impuesto
Predial Unificado, realizar estrategias de los
Titulo profesional en|impuestos por sectores, actividades, estratos
disciplina académica | economicos, tipos de contribuyentes que tienen la
del Ndcleo Basico del | obligacion formal, realizar seguimiento y control de
Conocimiento en: | los indicadores de proceso y de tramites y servicios,
4131-187 4 Profesional | Economia, Contaduria | participar en la elaboracién de los Planes de
ptblica, Trabajo Administracion de la cuenta corriente
Administracion y | apoyar en los diferentes planes de mejoramiento
afines y Titulo | del  Subproceso Administracion de la cuenta
posgrado. corriente, Realizar seguimiento y control al
cumplimiento de las metas del personal contratista
del Subproceso Administracion de la cuenta
corriente.
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ALCALDIA OF
SANTIAGO DE CAL!

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
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‘Formacion Académica

Sintesis actividad.

Titulo profesional en
disciplina académica

-del Nucleo Basico del

Conocimiento en:
Derecho y afines vy
Titulo posgrado.

Apoyar juridicamente al Despacho de Ia
Subdireccion de Impuestos y Rentas, en la
actualizacion de normas a regir en materia
tributaria, en los procedimientos de determinacion,
fiscalizacion vy recursos tributarios, tendientes a
obtener mayor eficiencia, economia y efectividad
en la gestion y atencion al sujeto pasivo de |a
obligacion, atemperandose a las normas
tributarias de la Alcaldia de Santiago de Cali, en
concordancia con el Estatuto Tributario Nacional
y demas leyes referidas a la materia.

‘Titulo profesional en

disciplina académica
de los Nucleos Basico
del Conocimiento en:
Administracién,

Ingenieria Industrial y
afines, Economia,
Contaduria Publica y

-Titulo de posgrado.

Brindar apoyo profesional especializado en el
estudio y analisis econdmicos del comportamiento
histérico y actual de las Rentas, por sectores,
actividades, estratos econodmicos, tipos de
contribuyentes, agentes de retencién y demas
caracteristicas frente al comportamiento de la
economia local y nacional como también en la
participacion de los planes de frabajo y su
seguimiento de los mismos; consultar documentos
de cobro y hacer seguimiento a-los ajustes de las
cuentas corriente de los contribuyentes.

INSTITUCIONAL
Codificacién
Necesidad . ,
Personal Cantidad Nivel
(CNP)

4131-188 3 Profesional
4131-189 3 Profesional
4131-190 1 Profesional

Titulo profesional en
disciplina académica
del Nucleo Basico del
Conocimiento en:
Economia, Contaduria

publica,
Administracion y
afines y Titulo
posgrado.

Soporte en los informes con relacién al
saneamiento de los predios de propiedad del
Distrito Santiago de Cali, Realizar investigacion de
los predios (SIGCATWEB, SIGCAT, SISTEMA
S.AP, FICHAS CATASTRALES Y
CARTOGRAFIA) requeridos para el procedimiento
Ajuste del valor del impuesto prediai unificado en el
estado de cuenta de predios propiedad del Distrito
de Santiago de Cali.

Resumen por Niveles,

¢ CRIIRUD
HANAGEMENT
T SYSTEM
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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOQVACION
INSTITUCIONAL

NIVEL TOTAL
Profesional 860
Técnico 230
Asistencial 163
Total, general 1253

Este certificado se expide en cumplimiento del Articulo 2, ﬁumeral 4, literal h) de la Ley
11560 de 2007, reglamentada en la Subseccién 4, Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082
de 2015 y por el Articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015.

El presente certificado de insuficiencia de personal tendra vigencia a partir del 01 de
Enero del 2026 hasta el dia 31 de diciembre de 2026, sin que se requiera nueva;
expedicion, razon por la cual podra ser utilizado en cualquier tiempo dentro del término-
de las facultades para contratar expedidas por el sefior Alcalde Distrital de Santiago de
Cali.

Subdirectora de Gestion Estratégica de Talento Humano

Proyecté: Claudia Kytra Abadia Herrera- Profesional Universitario.

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono:
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