Paula Andrea Garcia Sierra

De: Secretaria Juridica

Enviado el: viernes, 2 de enero de 2026 11:25 a. m.

Para: Paula Andrea Garcia Sierra

Asunto: RV: SOLICITUD NO PLANTA SECRETARIA JURIDICA
Datos adjuntos: SOLICITUD NO PLANTA 2026.xlsx

De: Secretaria Juridica <secjuridica@alcaldiasoacha.gov.co>

Enviado: viernes, 26 de diciembre de 2025 16:22

Para: Angie Haidive Puerta Murillo <angie.puerta@alcaldiasoacha.gov.co>
Asunto: SOLICITUD NO PLANTA SECRETARIA JURIDICA

Buen dia:

Psi.

cordialmente,

De: Secretaria Juridica <secjuridica@alcaldiasoacha.gov.co>

Enviado: viernes, 19 de diciembre de 2025 14:47

Para: Direccion Gestion Humana <direcciongestionhumana@alcaldiasoacha.gov.co>

Cc: carlos eduardo diaz acosta <carlosdiaz316@hotmail.com>
Asunto: SOLICITUD NO PLANTA SECRETARIA JURIDICA

Buen dia,

Deseandole un excelente dia, remito solicitud de no planta que se relaciona a continuacion al drea de Recursos Humanos.

solicitud no planta:
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Teniendo en cuenta que la Secretaria Juridica requiere contratar personal idoneo para el desarrollo de sus procesos; de manera atenta me permito
solicitar se informe a este despacho si en la planta de la administracién municipal existe personal para desarrollar las siguientes actividades para la

vigencia 2026.

Cordialmente,

Carlos Eduardo Diaz Acosta
x| Contratista
Despacho
Secretaria Juridica
(601) 4897363 ext. 107
carlos.diaza@alcaldiasoacha.gov.co

Calle 13 No. 7 - 30 Sozcha- Cundinamarca
Linea de atencion al usuario (601) 7305500

www.alcaldiasoacha.gov.co
La Alcaldia Municipal de Soacha estd comprometida con el Tratamiento legal, licito, confiden

salamente a su destinatario. Si usted no es e: destinatario, debe borrarlo totalmente de su sistema, notificar al remitente y abstenerse en todo caso de divulgarlo, reproducirlo o u
nida en el mensaje. Atenderemos todas las observaciones, consultas o reclamos en los canales de PQRS habilitados y contenidos en la Politica de Tratamiento

el Directiva Presidencial No 04 de abril 03 de 2012 “Eficienda Administrativa y

cial y seguro de sus datos personales, este mensaje y sus anexos pueden contener informacion reservada de nuestra entidad que interesa
tilizarlo. Si usted es el destinatario, le solicitamos tener en

cuenta los pardmetros de confidencialidad e :ntegridad de la informacicn conte
y Proteccion de Datos Personales de la Alcaldia Municipal en el marco de la ley 1581 de 2012. jAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambienti
a Administracion Publica” Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.

Secretaria Juridica
Alcaldia Municipal de Soacha

Lineamientos de la Politica Cero Papel en |

L

(601) 4897363
secjuridica@alcaldiasoacha.gov.co




Calle 13 No. 7 - 30 Soacha- Cundinamarca

Linea de atencién al usuario (601) 7305500

www.alcaldiasoacha.gov.co

La Alcaldia Municipal de Soacha esta comprometida con el Tratamiento legal, licito, confidencial y sequro de sus datos personales, este mensaje y sus anexos pueden contener informacion reservada de nuestra entidad que interesa
solamente a su destinatario. Si usted no es el destinatario, debe borrarlo totalmente de su sistema, notificar al remitente y abstenerse en todo caso de divulgarlo, reproducirlo o utilizarlo. Si usted es el destinatario, le solicitamos tener en
cuenta los parametros de confidencialidad e integridad de la informacidn contenida en el mensaje. Atenderemos todas las observaciones, consultas o reclamos en los canales de PQRS habilitados y contenidos en la Politica de Tratamiento
y Proteccion de Datos Personales de la Alcaldia Municipal en el marco de la ley 1581 de 2012. jAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente! Directiva Presidencial No 04 de abril 03 de 2012 “Eficiencia Administrativa y
Lineamientos de la Politica Cero Papel en la Administracién Publica” Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.




CONSECUTIVONO|
ECHADE | ORDENA - c c S — i
PLANTA FECHAD ORDENADOR OBJETO CONTRACTUAL (PAA) ACTIVIDADES CONTRACTUALES MOTIVOS QUE JUSTIFICAN LA NECESIDAD Y PERTINENCIA FUENTE DE FINANCIACION PERELA VALOR ESTIMADO
INDIVIDUALIZADO Sorenup DEL GASTO CONTRATAR
. {
| | |
1 Proyectar respuestas de fondo con caidad y eficiencia, dentro de los lerminos legales a las dferentes sociludes requendas por as disUntas entdades publicas y privadas
| cabo en las dependencias de la aicaldia de Soacha, reaizando las recomendaciones necesaras frente 3 acciones preventivas y cormectas a ias que haya lugar.
| SANDRA 4 Asistr a las reuniones, meses de rabajo, espacios de partcipacion, comités en las que deba estar la secretaria juridica, en las cuales tendra partcipacion activa Teniendo en cuenta las funciones a cargo de la Secretaria Juridica. toda vez que no cuenta con los funcionarios de planta suficiente Recursos Proplos ROFESIONAL, DOS
202651000 19/12/2025 | LILIANA 5. Apoyar a Secretan mas. y demas docum e sean de su competencia. para atender la totalidad de procesos contractuales. actos administrativos, tramites requendos en los procesos disciplinarios. Ordinario - Libre ESPECIALIZACIONY | | )
. ‘ ot MUROZ 6 Apoyar y estructuracion de resoluciones. decretos, acuerdos y demas aclos administralivos. que sean expedidos por las diferentes dependencias [sancionalonos y administraiwos, y demas asuntos que sean elevados a la Secretania Juridica y Despacho del Alcalde, se requiere del | Destinacion - Gastos - MAS DE 60 MESES | 608:000,
de la alcaldia en e marco de sus competencias acompariamiento profesional para a atencion oportuna y de cai 0s temas
ACOSTA & s onval » alie onRNAIRn prissena PR RnopernA s fem Funcionamiento DE EXPERIENCIA
| Acompanar a la Secretaria Juridica en los diferentes procesos de incumplimienta contractuales de las diferentes secretarias de la Administracion, en los procesos disciplinanos,
sancionatonios y adminsiralivos, asi como en los proyectos de decision que deba proferi ol Alcade
8. Realzar las demas obligaciones nherentes a la naturaleza del contrato y las que le sean asignadas por el supenvisor del conirato, necesanos para garantizar el cumplimiento def objel
oniractual
T
|
| 1. Asistr y participar en los comités, reuniones, talleres, juntas y demas eventos que le sean asignados por el supervisor y se relacionen con e objeto del contrato.
2 Emmit conceptos juridicos sokcitados por 1as diferentes secrotarias y dems 6rgancs de la adminisiracion que 1o requieran.
| 1 3. Rewisar los documentos que se sometan a consideracion para establecer la conveniencia, apiicabiidad. legaiidad y demas, que se requiera.
-  SERVICIOS PROFESIONALES ASESORANDO A LAALCALDIA | PAMioar en la revison de acios adminisiralnos proyectados en epan ser firmados por ¢l acaide < u
SANDRA 5 A RINSCA EN EL MARED OF LA GesTiON 5. Asesoria y acompa 1o para adoptar las acciones necesanas para el cumplimiento de los fal ciales de gran ranscendencia del Municipio de Soacha y demas que se requieraenf . .o o ones y tramites a cargo de la Secretana Juridica y el Despacho del Alcaide, toda @ no cuenta con k S e
" | . LILIANA 4 (3 R e B = bty cumplimiento del objeto contractual endo en cuenta as fi y tramites a cargo de la Secretana Jur y el De: o del Alcalde, loda vez que no cuenta con 10s | o dinario - Libre ESPECIALIZACION Y
2026510002 19/12/2025 - CONTRACTUAL, ACTOS ADMINISTRATIVOS, ELABORACION DE CONCEPTOS | -7 o oo | e frmas extomnas, funcionarios y contratistas de la administracién, el desarrollo de 1o estudio s Weret 6 Bliblguer 8 SGER el SRR funcionanos de planta suficiente, se requiere de la asesoria juridica en matenia de gestion contractual, derecho adminisirativo y demas N ~ 34 608 000,00
MURNOZ  |,/25/c0, v DEMAS ASUNTOS DE COMPETENCIA DE LA SECRETARIA o o e e e e e D e 03 0 cualquier estudio que se requiera, para el 9esaTol0. |, niog compatencia de la Alcaldia Destinacion - Gastos MAS DE 60 MESES
ACOSTA RIDICA 51 - 02 de 1308800 JWIOCR A SRBOYRE 0 Funcionamiento DE EXPERIENCIA
Brindar asesoria en maleria de gestion conlractual en todas sus elapas, a as diferentes dependencias de la cudad de Soacha
| 8 Asesorar las actuaciones adminisirativas y judiciales respecto a la nformacion y declaraciones que mancilen a la adminisiracion de Soacha
o Realizar las demas obligaciones inherentes a la naturaleza del contralo y las que le sean asignadas por el supenvisor del contralo, necesarios para garantizar el cumplimiento del objeto
contractual
1 Asistr y paricipar en los comités, reuniones, taleres, juntas y dems eventos que le sean asgnados por el supervsor y se relacionen con el abjeto del contralo.
SARBRE 2. Emiti conceptos juridicos en el marco del objelo contractual, que sean solictados por las dferentes secretanas y demas rganos de la administracion que lo requieran. " " G ESIONAL IO
R s actos administral demas documentos que se sometan a consideracion para establecer la conveniencia -abiic: gakda mas inquietude: e frente a el ecursos Propios .
LILIANA _|PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ASESORANDO EN MATERIA los actos administralivos y demas documentos que se sor ideracion para establecer la conveniencia, aplicabiidad, legalidad y demas inquietudes que frente a elos niendo en cuenta las funciones y tramites a cargo de la Secretaria Juridica y el Despacho del Alcaide, loda vez que no cuenta con 10s | e ginario - Libre ESPECIALIZACION Y
2026510003 19/12/2025 A JURIDICA AL MUNICIPIO DE SOACHA, EN EL MARCO DE GESTION - funcionarios de planta suficiente, se requiere e la asesoria juridica en matena de gestion contractual, derecho administrativo y demas - - s 34608 000,00
INOZ [ e oo S AN ETRATIV 103 4 Onentar la viabiidad juridica de l0s pi tuales que sean asignados y las modificaciones a los mismos. asuntos competenca Alcaldia Destinacion - Gastos MAS DE 60 MESES
ETUAL YR DRATNINBTRAING. 3 9 5, rar la respuesta a observaciones, reclamaciones y derechos de peticion que sean asignad ue deban ser atendidos con ocasion de tuaciones de estion con! tual SRS GO v
ACOSTA Asesorar a respuesta a observacior iamaciones y derecnos de peticion que sean asignados y que deban ser atendid ocasion de las actuacones de (a ges tractual AT OF EXPERIENGIA
6 Realzar las demas obligaciones mherantes a la naturaleza del coniralo y las que le sean asignadas por el supenvisor del contrato. necesarios para garantizar el cumplmiento del objeto
I contractual
1 Asistiry participar en los comités, reuniones, talleres, juntas y dems eventos que le sean asignados por e contrato.
2 Emitir conceptos juridicos solicitados por a5 diferentes secetarias y demas 6rganos de la adminitracion que lo requieran.
evisar y proyectar actos administrativos y demas documentos Gue se sometan a consideracion para establecer 1a conveniencia, aplcabiidad, legalidad y dems: udes que frente a ellos se formulen L
SANDRA  |PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ASESORANDO A LAALCALDIA [ 23" ¥ Y% o o s O a csa Sl orenc e ot S e o o T o s o Do Aol ~ |Recursos Propios - PROFESIONAL, DOS
AN | oA Eh o em Ak iAbHc A FLiBORNSON BE COMEEFIES 4 rndar sesora y apo consante e isborscin de o erentes doumertosrecortracule, onractules  poscontacual s as feretes depedenia oo codad g Soxcha niendo en cuenta las funciones y tramites a cargo de la Secrotaria Juridica y el Despacho aide, toda vez que no cuenta con 105 | o in- o Libre ESPECIALIZACIONY,
2026510004 19/12/2025 | ! v 5. Brindar asesoria y acompafamiento en la adopcién de acciones necesarias para el cumplimiento de los fallos judiciales en temas de controversias contractuales para a ciudad. funcionaros de planta suficiente. se requiere de Ia asesoria juridica en materia de gestion coniractual, derecho admnistrativo y demds s 34.608.000.00
MUNOZ  [JURIDICOS, Y DEMAS ASUNTOS DE COMPETENCIA DE LA SECRETARIA 6. Coordinar con a3 firmas externas, funcionarios.y contratistas de la administracion, el desarrallo e los estudios, dictamenes técnicos o cualquier estudio que se requier, para el desarrollo de 1 gest 1os competencia de la Alcaidia Destinacion - Gastos MAS DE 60 MESES
ACOSTA  [IUMIDIGA-53-04 uridica a su cargo y defensa de los interese. Funcionamiento DE EXPERIENCIA
7. Asesorar,revsar y proyectar los iferentes proyectos de acuerdos, que deben ser presentados ante el concejo municioa
5. Realizar as demis obligaciones inherentes a fa naturaleza del contrato y as que le sean asignadas por el supervisor del contrato, necesarios para garantizar el cumplimiento del objeto contractual
] SANDRA 1 Apoyar la elaboracion del Manual de Defensa Judicial e Ia Ciudad de Soacha Recursos Propios PROFESIONAL, DOS
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PAR ORAMI 2. Apoyar la elaboracion del Manual de Prevencion del dafo antiuridico de la Ciudad de Soacha Teniendo en cuenta las funciones y lramit rqo de la Secretania Juridica y el Desp el Alcaide, 2 que no cuenta con |
LILIANA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL ASESORAMIENTO Apoyar o anual de tel d: d Ciudad de S¢ o do en ci a las funcior y tramites a cargo de la Secretana Juridica y el Despacho del Alcaide, toda vez que no cuenta con i0s | o ginario - Libre ESPECIALIZACION Y
|2026510005 19/12/2025 2 ESTRUCTURACION DE MANUALES, GUIAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA 3. Apoysr ia slaboracion del Manual de Riesgos en los procesos judiciales en los que sea parte 1a Ciudad de Soacha funcionarios de planta suficiente. se requiere e la asesoria juridica en materia de gestion contractual, derecho adminstrativo y demas g s 14,608.000,00
MUNOZ | caerania jurioica. si-0s '+ Elaboracion de informes y repuestas a PQRSD frente al cumplimiento de los fallos de acciones constitucionales en donde Ia ciudad de Soacha sea demandado. asuntos competenca de la Alcak Destinacion - Gastos MAS DE 60 MESES
| ACOSTA 5 Realizar tas demis obligaciones inherentes a a naturalera dei contrato y las que le sean asignadas por el supervisor del cOntrato, necesarios para garantizar el cumplimiento del objeto contractual Funcionamiento DE EXPERIENCIA
Sroyectar espuestas de fondo con caldad y eficiencia, dentra de los érminos legales,  las aierentes solicitudes realizadas por entidades publicas  privadas, en el mareo de los procesos contractuales de a
cludad de Soacha, asi coma, a las peticiones, queias, reclamos, sugerencias y denuncias (PRSD) asignadas a la Secretaria Jurdica a PROFESIONAL,
SANDRA 2. Aprobar los planes y verificar el proceso de las publicaciones de los diferentes procesos y expedientes contractuales que por ley corresponde en las plataformas secop | y secop ecursos Propios C J
LILIANA |PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALZADOS EN £L e i i o e depaniendint ik s i e e e E Cenay micionca & Teniendo en cuenta las funciones a cargo de la Secretaria Juridica, toda vez que o cuenta con los funcionarios de planta suficente | dinario - Libre ESPECIALIZACION Y
2026510006 19/12/2025 PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL Y ACTOS ADMINISTRATIVOS, A o o % D s depnCenci ANENIEY IR S COITACTINES S0 18 B e e conmratacion B e Sy RACio comap 8 para atender |a totaidad de procesos contractuales, actos administraivos, y demas asuntos que sean elevados a la Secretana Juridica, 24 MESES EN s 2719200000
MUNOZ CARGO DE LA SECRETARIA JURIDICA DE LA CIUDAD DE SOACHA. SJ - 06 - : HEIIRS GUB B8 Ny 0 ” po se requiere del acompanamiento profesional para la atencion oportuna y de calidad de estos. Destinacion - Gastos ADELANTE DE
ACOSTA 4. Revision de actos administratnos generados por las diferentes dependencias de la Alcadia Funcionamiento
] 5. Asiti a las reuniones, comités, mesas de trabajo y demas que le sean asignadas en cumplimiento de su objeto contractual EXPERIENCIA
& Realizarlas demas obiigaciones inherentes a 1a naturaleza del contrato y Las que le sean asignacas por el supervisor del cOntrato, necesarios para garantizar el cumplimiento del objeto contractual
\ 1 Apoyar la respuesta a 05 requerimientos del Sistema de Gestion de Calidad de a Secretaria T—
2 Secretaria er n d ema de Gestion de Calidad 1 L
SANDRA 2 Asesorar 2 la Secretaria en la implementacién dei Sistema de Gestion de Calidad e et e e Ao oo i o S S ’ SO — N ente, en |ReCUTSOS Propios -
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIAUZADO PARA 3L un contrly hacer segumiento de s respuestas dadas 4 las PQRSD que deba contesar | secretaria eniends en cusnta as funciones a cargo ds a Secrstara Juridica, toda vez que o cuenta con o8 funconarios do plasts sufderte on | ESPECIALIZACION Y
20265J0007 19/12/2025 LILIANA | CLIMIENTO A LAS ACTIVIDADES DE MIPG, CALIDAD AS TEMAS & Apoyar 1a revision de las hojas de vidas en la plataforma SIGEP Il de los futuros cont s atencion a todos los procesos que deben atenderse desde el mteror de la Secretana, para tender de manera oportuna y en caldad, se | Ordinario - Libre 24 MESES EN s 27.192.000,00
9/ 2 MUROZ |V ALAS ACTIVD G. s s |eApoy, s las hojas s a £P I de los fu requiere del acompanamiento profesional para adelantar el sequimiento de los asuntos relacionados con el Sistema de Geston de Dest n - Gastos J 2 S120004
ADMINISTRATIVOS A CARGO DF LA SECRETARIA IURIDIA 5107 < icersepimieno  digenciar 1 base de datos de contratacn aue ¢ encuenira 3 cargo dea Secriaria Cakind, MIPG y damis asuntos administavos que so derven estnacion oastof”  |aDELANTE DE
ACOSTA 6 Dar respuesta a las PRSD asignadas por el supervisor del contrato G 4 X " Funcionamiento S RERENGA
7 Realizar fas demis obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato  las que le sean asignadas por el supervisor del contrato, necesarios para garantizar el cumplimiento del objeto contractual
. Proyectar respuestas de fondo con caiidad y eficiencia, dentro de fos términos legaies alas diferentes solctudes realizadas por entidades publicas y rivadas, en el marco de los procesos contractuales de la
crudod de Soachs, asi com, alas peticiones, queias, reclamos, sugerencias y denuncias (PRSD) asignadas a a Secretaria Juridica,
SANDRA 2. Aprobar los planes y verificar e proceso de las publicaciones de los diferentes procesos y expedientes contractuales que por ley corresponde en (as plataformas secop |y secop | Recursos Propios - EROFESIONAL, _
LA, [PResTACON O seRvicos sorsionALssEspeCzAO0S EN L 3 Boncar scompahamento idco s depencencias asgnadasy -evsar o tramites conractulesenas derentes etapas d contatacion, ara 1 adauiicin de ienesysevicios, s como s eniendo on cuenta s funciones a cargo de la Secretara Juridca, foda vez que no cuenta con 1 funcionarios de planta sufiiente |0y dinario - Libre ESPECIAUZACION Y
2026510008 19/12/2025 ENP |proceso e cestion conTaacTusL Y AcTOs aDMINiSTRATIVOS, A modiicaciones que se requieran en esio; para atender la totaidad de procesos conlraciuales, actos adminiiratos, y demas asuntos que sean elevados a la Secretana Juridica X 24 MESES EN s 27.192.000,00
MUNOZ | Aqc0 DE LA SECRETARIA JURIDICA DE LA CIUDAD DE SOACHA. (01) S - 08 [&. Apoyar ta estructuracion de los procesos de contratacion que deba adelantar la Secretaria juridica, los documentos y modificaciones que de estos s deriven se requiere del acompaiamiento profesional para la atencion oportuna y de calidad de estos temas. Destinacion - Gastos ADELANTE DE
| ACOSTA 5. Revision de actos administratios generados por Las diferentes dependencias de la Alcaldia. Funcionamiento PERIENCIA
6 Asistir a as reuniones, comités, mesas de trabajo y dems que le sean asignadas en cumplimiento de su objeto contractu
7 Realizarlas demas obiigaciones inherentes 3 la naturaleza del contrato y s que le sean asignadas por el supervisor del Contrato, necesarios para garantizar el cumplimiento del objeto contractual.
‘ l 1. Asesorar juridicamente ala Secretaria Juridica en lo procesos dé imposicion de multas, clausula penal, sinestro de amparo de calidad y demas Gue se requieran, en el marca del objeto conirac
2 Proyectar 105 Actos Adminstrativos requeridos dentro de las actuaciones adminstrativas en los procesos sancionatorios adelantados por parte de fa Entidad
3. Emitir los conceptos juridicos que le sean solicitados por la Secretaria Juridica. PROFESIONAL,
| BANDRA | - ioo0s PROFESIONALES WDICES N ELMAREO e |- eviar y eso prkicamine of st achaf gl proceios sanconatiin en Teniendo en cuenta las funciones a cargo de la Secretana Juridica, el ncremento de procesos judiciles y sancionalorios que se depen RECUrsos Propios ESPECIALIZACION Y
| & LILIANA 5 Asstiry participar en as juntas, audiencias, conferencias, comités y demas reuniones que e indique el supervisor, relacionadas con los procesos administrativos sancionatorios. adelantar, toda vez que no cuenta con los funcionanos de planta suficiente, se requiere del acompariamiento profesional jundico parata |Ordinario - Libre
2026510009 19/12/2025 A 05 PROCESOS SANCIONATORIOS Y ADMINISTRATIVOS EN LA SECRETARIA 24 MESES EN s 27.192000,00
MUNOZ |, ucare La ALcALDK 2 B 2 la Entidad en la implementacion de mecanismos de solucion de conflictos en ios procesos administrativos sancionatorios. ate ortuna y de calidad de estos temas y demas acluaciones administratias que se requieran dentro de los procesos, Destinacion - Gastos
URIDICA DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA. §) -09 > S techin da St i » ol . dontvodel themiad sstabie S 5 S iCanaio ADELANTE DE
“ ACOSTA los derechos de peticidn, requerimientos de organismos de control, solictudes presentadas, dentro del término establecido, que tengan relaci ancionatorios. sanconatonos e ADELANTE X
-alizar ef seguimiento de los procesos de incumplimiento que resulten de a actividad postcontractual EXP A
miento que se adelanten por parte de 1a Secretaria luridica
| as demas obligaciones inherentes 4 1a natural atoy as que le sean asignadas por e supervisor del contrato, necesarios pars garantizar el wal




SANDRA 2. Brindar acompafamiento juridico a las dependencias asignadas y revisar los tramites contractuales en las diferentes etapas de contratacion, para fa adquisicion de bienes y servicio: Teniendo en cuenta las funciones a cargo de la Secretar a, toda vez que no cuenta con los funcion: e planta suficients Recursos Propios
LILIANA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DESDE EL COMPONENTE aif 2 e ¥ p: ; ‘L‘,e r] e ;»E“O esa 1;n‘ e ‘;:: ,m;c ; BL da vez que U : co \;s cror lu"csﬂ planta suficiente Ordinario- Libre PROFESIONAL DE
% o CONT . ops |modificaciones que se requieran en estos ra atender la total rocesos contractuales, actos administrainos, respuestas a los derechos de peticion y demas asuntos que nario - Li
) 1 19/12, . JURIDICO AL PROCESO DF GESTION CONTRACTUAL Y DEMAS ACTIVIDADES . : s 0000,
om0 B2/ MUNOZ B > |3 Revision de actos adminsirativos generados por las dierentes dependencias de la Alcaidia sean elevados a la Secretania Juridica, se requiere del acompaamiento profesional para la atencion oportuna y de cafidad de estos | pestinacion - Gastos MASDEQAMESES |3 e
y A CARGO DE LA SECRETARIA JURIDICA DE LA ALCALDIA DE SOACHA. S1 PR — " i e nad plimiento de su objeto contractual. temas. ) DE EXPERIENCIA
ACOSTA 4 Asiticatasre tés, mesas de trabajo y dems que le sean asignadas en cump! de su objeto contractua Furicioaiigta:
5. Realizar las demis obligaciones inherentes a 12 naturaleza del contrato y as que le sean asignadas por el supervisor el contrato, necesarios para garantizar el cumplimiento del objeto contractual
1. Proyeccién de respuestas a peticiones, quejas, reclamos, sugerencias y denuncias (PQRSD) que fe sean asignados
SANDRA  [paestacion DESDE EL COMPONENTE 2. Brindar acompaRamiento jurkdico  las depedencias asignadas  revisa ls tramites contractusles en lasdiferentes etapas de contratacin, para la adquisicién de bienes y servicos, sicomo, as Teniendo en cuenta las funciones a cargo de la Secretaria Juridica, loda vez que no cuenta con los funcionanos de planta suficente | RECUTSOS Propios PRRESIONALBE
2026510011 19/12/2025 LILIANA JURIDICO AL PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL Y DEMAS ACTIVIDADES | modificaciones que se requieran en estos para atender la totalidad de procesos contractuales. actos administrativos, respuestas a los derechos de peticion y demas asuntos que | Ordinario - Libre .
Al 2208 MUNOZ  |ACARGO DE LA SECRETARIA JURIDICA DE LA ALCALDIA DE SOACHA(1)SJ-  |3. Revisién de actos admiris rados por las diferentes dependencias de la Alcaldia sean elevados a la Secretaria Juridica, se requiere del acompanamiento profesonal para la atencion oportuna y de caidad de estos | Destinacion - Gastos MASDE26 MESES |5 20.600.000,01
1 a las reuniones, comités, mesas de trabajo y demas que le sean asignadas en cumplimiento de su objeto contractual. temas. EXPERIEN
ACOSTA |11 4.A e comit d joy que le sean asignad: ump bict: tual Funcionamiento DE EXPERIENCIA
5. Realizar las demas obligaciones inherentes a a naturalera del contrato y las que le sean asignadas por el supervisor del contrato, necesarios para garantizar el cumplimiento del objeto
1. Publicacion de los documentos contractuales en todas sus etapas previa solictuc del ordenador del gasto 0 supervisor, en as plataformas SECOP |, SECOP Il y SIA OBSERVA
Reaizar a revision de la publicacion e los documentos precontractuales, contractuales y poscontractuales en las plataformas SECOP |, SECOP iy SiA OBSERVA, emitiendo alertas a as secretar
SANDRA  |PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL SEGUIMIENTO DE LAS  |3. Elaboracion de circulares formatos y demas documentos, tendientes al mejoramiento del proceso de SIA OBSERVA Recursos Propios
L = i s o e = i Teniendo en cuenta las funciones a cargo de la Secretaria Juridica, toda vez que no cuenta con los funcionari planta suficient PROFESIONAL MAS
J026510012 19/12/2025 | LILIANA  |PLATAFORMAS SIA OBSERVA, SECOP 1Y SECOP 1, ASICOMO, EN EL MANEID [ Bindarcapacitacin respecto el maneio e a ptaformna A OBSERVA,  a lerentes dependencias el admiisiracion cuandoseanreque o e s Bteonos S oo 1 B el Ch 108 W i Cosnare Ko deparita uicank | by diario Libre i
12/2025 , ¥ k ra tender de manera oportuna y en caldad, se requiere del acompanamiento profesion: delantar el segumiento de la 2 B
A ¥ CARGUE DE LA ENTACION DE LA CONTRATACION PUBLICA DE laboracién de solicitudes de cambio de usuarios de Ia plataforma SECOP Il pertenecientes a la Secretaria Juridica . 2 v -G “
MUNOZ FARESJE e A DOCUMENTACION DELA GOMTRATACK) (CADELA 5. Elaboracion d decammed deH Pl e : < informacion cargada de los procesos de contratacion en as plataformas correspondientes Destinacion - Gastos Exp 1CIA
ACOSTA  |C1UDAD DE SOACHA 51 - 12 6. Almentar la base de datos de asignacion de nimeras de orocesos de contratacion. edrCORGHD EXPERIENCIA
7. Apoyar al ordenador del gasto en ¢} manejo del usuario asignado de la secretaria juridica para SIA OBSERVA
8 Realizar las demas obiigaciones inherentes 3 13 naturaleza del contrato e le sean asignadas por el supervisor Gel contrato, necesarios para garantizar el cumplimiento de objeto contractual
1. Elaboraciény actualizacion del plan anual de adauisiciones de acuerdo a las necesidades de la secretaria juridica.
2 Realizar 1 solicitua de certificado de disponibiidad presupuestal-CDP y certificado de registro presupuestal-CRP requeridos en los procesos de contratacion de a Secretaria Jur
3. Consolidacién y elaboracion de los nformes financieros a los entes de conirol y demas dependencias de la Alcadia Municipal de Soacha
4. Evaluar, analizary proyectar respuestas en materia contable y financiera requeridas por la entidades publicas y privadas en lo concerniente.
SANDRA |pRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA FORTALECER LA 5. Escaneary remitr los documentos necesarios para a publicacion de los informes que hacen parte de [as cuentas de cobro que hagan parte de la Secretaria Juridica Recursos Propios
L S S Sxenes it : s At i Teniendo en cuenta las funciones a car cretaria Juridica, toda vez que no cuenta con los funcionarios de planta suficiente PROFESIONAL MAS
LILIANA  [EJECUCION Y SEGUIMIENTO DE LAS ACTUACIONES CONTABLES, 6. Realizar revisidn y seguimiento de las cuentas de cobro de la secretaria juridica garantizando su trimite ante la secretaria de hacienda y presentando oportunamente las correcciones que haya luga ootal: cargo de a Secretania Juridica, loda vez que o cuenta con los funcionarios de planta suficer Ordinario - Libre
2026510013 19/12/2025 - R ARG ST e st | | (el Y o it el o soeneinty o il i atet v e e mrE RSt e para atender desde el componente financiero, contable y administralio los procesos contractuales, y demas asunios que se adelanten DE24MESESDE |5 20.600,000,00
MUNOZ IANCIERAS, ADMIMISTRATIVAS 1.0 e ASECRETARIA: 1 2-Proyeccif de respuesiss s peticiones, quelas; rectanncs, sugerancias y denunciic (iors 4 iiele Sek e en la Secretana Juridica, requiere del acompanamiento profesional para la atencion oportuna y e cakdad de estos temas. Pestinadon - Gastas EXP y
ACOSTA UDAD DE SOACHA §I - 13 8. Solicitar las certificaciones de no planta o insuficiencia de personal de la secretaria juridica con la direccion de gestin humana, realizando todos los para la obtencion del mismo Funcicnamiciits EXPERIENCIA
9. Cargar enla p 6 Tienda Virtuallos comprobantes de efreso cuandola Secretaria de Hacienda haya realzado 1o pagos
10 elaboracion y cargue en las plataformas correspondientes de lo oyectos de la Secretaria Jur
11. Proyeccion de informes que sean solicitados en ejecuc
12. Realizar las cemas obligaciones inherentes 3 1a naturale:
1. Prestar servicios de conduccin de vehiculos asignados por a Secretaria Juridica de la ciudad de Soacha de acuerdo con las normas de transito y normativas vigentes
2. Mantener registra y control de los respectivos mantenimientos preventivos y correctivos del vehiculo asignado, garantizando su buen estado operativo y cumphiendo con los intervalos de servicio
3. Mantener actualizado el registro de viajes, kilometraje y cualquier otro documento necesario para el controly reporte de las actividades realizadas con el vehicuio dentro de la ci
SANDRA 2. Respetar y cumpli todas las leyes de transito, regulaciones y normativas locales durante Ia ejecucin de fas tareas asignadas. Recursos Propios
202651001 197122025 | LILANA - |PRESTAR SCRVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO CONDUCTOR DE LA [5. Mantener una comuricacién efectiva con el personal asignado, reportando cuslquier ncidencia o necesidad relscionad con el serico de conduccion Toda vez que o se cuenta con los funcionarios de planta suficiente, se requiere del acompaamiento de un conductor pa Ordinario - Libre TECNOLOGO/ g
2 /12/202 MUROZ  |SECRETARIA JURIDICA EN LA CIUDAD DE SOACHA S1- 14 6. Reportar y llevar registro mensual de cualquier incidente, accidente o problema técnico relacionado con el vehiculo al supervisor designado por la Secretaria Juridica, Secretaria Juridica Destinacion - Gastos CONDUCTOR HissRa00 0
ACOSTA 7. Utizar el vehiculo exclusivamente para ios fines establecicos en el contrato y abstenerse de su so personal no autorizad Funcionamients
8. Asumir Ias responsabilidades generadas por accidentes de trinsitoy lo concerniente a multas e infracciones de transito en el término legalmente establecido
9. Contar con disponibifidad de llevar 2 cabo trasiados las 24 horas de los 7 cias de la semana, de acuerdo a necesidad delservicio
10. Apoyar activamente en los eventos programadas por la adminitracién municipa, asi como en los eventos en s cuales sea necesaria a presencia de la Secretaria Juridica.
11. Realizar a5 demis obligaciones inherentes a fa naturaleza del contrato y Ias que e sean asignadas por el superuisor el contrato, necesarios para garantizar el cumplimiento del objeto contrax
1 Revision de documentos legales, asi como elaboracién de respuesta 3 requerimientos de entes de
SANDRA 2 Ciaboracon e sctas g rerionescu e sosengan por e del secretara s g [ —
3 Apoyo a la organizacion y foliacion de s procesos contractuales ‘eniendo en cuenta las funciones a cargo de la Secretaria Juridica, y todos Ios tramites que se adelantan al intenor de esta, toda vez
% LILIANA INISTRATIVOS ¥ . = 2 |ordinario - Libre
2026510015 19/12/2025 Aoyl . ol 3 las respuestas de la que no cuenta con los funcionanos de planta suficeente, se requiere el apoyo en el proceso de gestion contractual y tram Ord ECNOLOGO
MUNOZ A s actualliada i bases 0é Destinacion - Gastos |
ACOSTA 6. Proyeccion de oficios legales y requerimientos. Funcionamiento |
7. Realizar a5 dema. ones inherentesa la yisa el contrato, necesarios para garantizar el ¢ wractual
Apoyar enla realizacion de los procesos 05 y demas que se ejecuten en l secretaria juridica
SANDRA o R B a plataform aforma, asi como, apoyar en su bisqueda cuando se requiera en la secretaria jurid Teniendo en cuenta las funciones a car cretaria Juridica, toda vez que no cuenta con los funcionarios de planta sufi Recursos Propios
LILIANA PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GES| NIAEIECLICION. DE le sus procedimientos internos dent ma de Ge: atencion a 10dos los procesos q nderse desde el interior de la Secretania, para tender de manera oportuna y en Ordinario - Libre
26510016 19, = ACTIVIDADES RELACIONADAS CON MIPG, CALIDAD ¥ REQUERIMIENTOS DE SR - e . N OIS 4 sl TECNOLOGO s "
MURNOZ CONTROL INTERNO A CARGO DE LA SECRETARIA JURIDICA. SI - 16 tas de reunion que realiza la Secretaria Juridica acompafiamiento de un lecnologo para apoyar el seguimiento de los asunios relacionados con el Sistema de Gestion de | Destinacion - Gastos X
ACOSTA | O ACATO DELASECRETARIA TORIDICR. 31 5. Asistir a las reuniones, mesas de trabajo y actividades institucionales convocadas con lo relacionado a MIPG, Gestion de Calidad y Control Interno y entes de control. Calidad, MIPG y demas asuntos admnisirativos que se deven Funcionamiento
6. Realizar tas demas obligaciones inheren del contratoy 1as que le sean asignadas por el supe ’ ecesarios para garantizar el cumplin
|
| | nformes.
| SANDRA | Recursos Propios
| PRESTACION AGESTION EN LAS ACTIVIDADES yiodos s iramiies que ss: adulinian s ileiior 8 SEHGIEVE |
| LILIANA aohe Ordinario - Libre
20265J0017 19/12/21 & ADMIN'S GESTION ¥ PLATAFORMAS oala n en la ejecucion de actividades adminis < TECNOLOGO ls 000,00
| MUNOZ CARGO Df 1 Destinacion - Gastos ECNOLOG
| ACOSTA SIA OBSERVA. S Funcionamiento
| SANDRA | pRESTACION DE SERVICIOS O APOYO A LA G VAR Nariinos: cargod —— Recursos Propios
S a3 05 LILIANA ACION Y CONSOUDACION DE LAS BASES E DATOS uncionarios de planta sul el apoyo ala ges as asgnadas a Ordinario - Libre eNOOG ) .
| MUNOZ ARAMIENTO EN LAS DIS A o s v e datos, para faciar a emision de reportes de informacin y para dar | Destinacion - Gastos EC 1 o
1 cO " 5 A s dependencias de |a alcaidia, as: como en el proceso archivistico
| | ACOSTA 6. Apoyar la proye requeridos por los diferentes entes de con o o 4 Funcionamiento
| | « cquera |
| dema ue le sean asignadas por el supe o necesarios para garantizar el cumpimiento del objeto contractua
|
| | a
i
1. Apoyar en a realizacion de los procesos adminitrativos misionales, via uridica
2. Apoyar Ia digtalizacion de documentos y organizacién de los mismos para publicacion en las distintas pataformas de informacion piblica SIA OBSERVA, SECOP as nojas
SANDRA  [pRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA EJECUCION DE | dei SIGEP 1, asi como apoyar en su bisqueda cuando se requiera en la Secretaria Ju Recursos Propios
18/12/2025 |  LILIANA VIDADES DE FOLIACION, ORGANIZACION Y DEPURACION Y DEMAS QUE |3 Apoyar en todas las archivo genera t0ala ley 594 de 0 del cual se dicta 3 ley g rormativa concordante mendo en cuenta las funciones a cargo de la Secretana Juridica, y todos los lramites que se adelantan al interior de esta. toda vez | Ordinario - Libre S .
U2 MURNOZ  |HAGAN PARTE DEL PROCESO ARCHIVISTICO, PERTENECIENTE A LA . Apoyar enla entrega y radicacis ntos en las Giferentes dependencias de a ciudad de Soacha, entes de controly les cuando se requiera onlos funcionanos de planta suficiente, se requiere el apoyo a a geston en el proceso de geston documentaly archivo | Destinacion - Gast TEChIco 3 176:600,00
|
RETARIA JURIDICA. S1 - 20 5. Apoyar en la almentacion actuales
ACOSTA  |SECRETARAJURIDICA g Funcionamiento |
6. Apoyar labores secretarialesy a recepcion y radicacion de solicitudes de CRP en z Secretaria
7.Realizar las demas obiigaciones inherentes a a naturaleza dei contrato y 1as ue le sean asign e o, necesarios par




~ ! '
1 respondientes a los procesos administratvos misionales, sistematizacién de datos,numeracién de cont e se ejecuten en 3 secretaria juridica
SANDRA |PRESTACION DE seavicios ot Ao 2 Apoyara + e nformes estadisticos propios de 13 secrelaria jurdica, uizando herramientas tecnolGgicas de informacién y almacenamie RecuisosProplos
ACOMPA ot VERSOS COMITES QUE REALIC 3 Apoyar a e 5 diferentes dependencias de la Ciudad de soacha, e oly diferentes despachos judiciales ¢ Teniendo en cuenta as funcion g0 de la Secretana J 08 Ios tramiles que se adeiantan al intenor — 3 =
LILIANA eniendo en cuenta s funcion g0 e la Secretana Juridica. y 10dos los tramites que se adelantan al intenor de esta, 1003 vez | 3,inar
21 2/202 L R ey eI ARERACIONE 5 . dinario - Libre
2026510021 19/12/2005 | rGRD |secaeTaniuca i como N L asomacon o or 2 lcaldia de soacha, emitidos idica que o cuenta con ios funcnanos de planta suficnte. se requiere el apoyo ala gestion en la consoldacion de bases de datos. en s TECNICO s 10.176.000,00
| Mmu DATOS, MANEID DE PLATAFORVA DEL SIGEP 1Y APOYOF SManeiode . cargue de contra proceso archivetne e i s rousers Destinacion - Gas
ACOSTA  |ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE 2 atistas y elabor contractuales de Ia secretaria Juriica y elaboracion de certifica Funcionamiento
a5 demas obligaciones n necesarios para garantizar el wractua
{ | |
| ‘ SANDRA ) LA EIECUCION D ursos Propios
o026SiE5 | LLANA e EMASQ S, ealiva enjendo en cuenta s funciones a cargo dela Secretana Juridica, y todos los tramites que se adelantan alinteror e esta, loda vez | Ordinario - Libre -
‘ MUNOZ ‘\rv\uh‘.;"?” (; ROCESO ARCH| C A st N o que no cuenta con los funcionarios de planta suficiente, se req oyo a la gestion en el proceso de geston documental y archio | Destinacion - Gastos anica P 10476.000.00
H RIA JURIDICA $1
| AcosTA Funcionamiento
| | ontrato, necesarios para garanuzar el cumplimiento de ontractual
| | .
| 1. Brindar apoyo en la i ye formacion y/o documentacion e plataforma SIA OBSERVA.
| QA JE SERVICIOS DE APOYO A A LA REVISIO! dal ales como CRP, pr ot 0 tuales.
| SANDRA ERV . A N O CRE, P o 5 " Recursos Propios
FUANA s ractuales y poscontractuales emitiendo alertas a as secretarias de ejemplares faftantes pa acen Tenlendo en cuenta las funciones a cargo de la Secretana Juridica, y todos los Iramites que se adelantan al interor de esla, toda vez
2076510023 16/12/2025 LILIANA = - b B Lo % sk hack sl N A * adelantar 2 ta, toda vez | ordinario - Libre
2026540023 o/12/2025 | ices » digitalaac » aformas de nformacion piblica, asi como apoya que o cuenta con ios funcionanos de planta suficente, se requiere el apoyo a a gestion en e manejo de las plalaformas y tramtes | s 10176 000,00
| i administrativos Destinacion - Gastc
ACOSTA  |SecReTARIA JURIDICA SI - 23 6. Elaboracion de bases de datos emitiendo alertas a as se acion a e control. 7. Apoyar la organizacion de expedientes contra Funcionamiento
|
Apoyar en  insercion de a documentacion a os expedentes fsicos dad 3 13 normativa del Archio Generaly las politicas internas de 1a Alcaldia de Soacha
SANDRA | = o " 3 apoyar los procesos de transferencia documental con los proto cesarios para el cuidada y conservacion de la documentacion Recursos Propios
LILIANA. | PRESTARSUS SERVICOS OE APOYO A LA GESTION EN ELDESARROLLO o e ; S e 200 - = -
e S6§572035 AN oADES f ELMARCE OFL PROCESO O GESTION DOCUMEN st setstnads del éooe e ot o0 encuenra n ustocsde asecretara i, dando cumplimiento ey 594 de 2000, or mediodelcual s dicta ey general dearchivoy _(Teniendo en cuenta as funciones a cargo de a Secrotaria Juridea, y 1040s los ramies due se adelanian alnerr de esta, ioda ve2 Ordinario - Libre enice 1
MOz [ o AloA e soatiisy 2t demas normativa concordante que no cuenta con los funconaros de planta suficiente, se requiere el apoyo a a geston en el proceso de gestion documentaly archivo | Destinacion - Gastos
5. Apoyar Ia organizacion folacién, rotulacion y digitalzacién de docur tractuales que se encuentran en custodia de a secretaria Juridica.
AcosTA e e ki lefmio s e g s erato, eando o ndendo o G - Fuindianafilénto
| 7 Reaiiza s demis obiigaciones inherentes a la naturaleza del contratoy a jgnacas por efsupervisor del contrato, neces: cumplimiento del objeto contractual
|
| | Apoyar t digitalizacién de documentos y organizacién de los mismos para publicacin en i istntas plataformas de informacién publica, as como apoyar en su bisqueda cuando se requiera por parte de
SANDRA las secretarias de la Alcaidia Muncpa R Praias
LILIANA. |PRESTACION OE SEAvIcios o APOYO A LA GESTION PARA BRNDAR 3 Apoyar en todas s labores de archivo general, dando cumpiimiento af ley 594 de 2000, por medio del cual se icta laley general de archo y demss normativa concordante. N .
2026510025 ANA L TNCIA AL PROGESO ARCHIISTICO PERTENECIENTE A LA SECRETARI 3 Apoyarenla etreg  acacin decocumentos en s iferenies dependencas de i de S0acha, e d control  dferenes desgachos el cuandosereuera eniendo en cuenta as funciones a cargo de la Secreana Juridca,ylodas os ramies que se adelantan al eror de esa, toda vez Ordinario - Libre ke 5 o—
MUNOZ DICA §1-25 4 Apoyar en la recepeion de documentacion radicada en la Secretaria Juridica para el posterior ingreso a las carpetas correspondientes. 0 cuenta con los funcionaros de planta suficiente. se requiere el 2poyo a la gestion en el proceso archivsico Destinacion - Gastos - )
| ACOSTA 5. Apoyar en la realizacion y alimentacién de los inventarios documentales de los expedientes que se encuentran en custodia de la Secretaria Juridica Funcionamiento
& Presemtar informe digital o en medio magnétco detaliado de lasactidades reaizadas en e priodo solctado, esto e, cada que se presente una cuenta de cobro deberd acompanarse con este it
1 Apoyar en a bisqueda y aistamiento de expedientes contractuales que se encuentran en custoda de la secretaria Juridica cuando se requiera
SANDRA 2 Apoyat Ia organizacién folacion, rotulacion y dgitalizacion de documentos y expedientes contractuaies que se encuentran en custodia de  secretaria Juridica HaciaR PGS
LILIANA. | PRESTACION DE SERVICIOS O APOYO A LA GESTION PARA BAINOAR 3 Mromtener rganiado y actualizado delarchwo fisco que se encuentra en custodia de a secretara Jurdica, dando cumplimiento 13 fey 594 de 2000, por medio del cualse dict 3l generalde archwoy | Lo i
2026510026 19/12/2025 ; ASISTENCIA AL PROCESO ARCHIVISTICO PERTENECIENTE A LA SECRETARIA | demas normativa concordante emndoen cuentalasfncenes caro de a Scrotara urda.  040sos aies que seacelanan nlerr do oo, oda vez Ordinario - Libre BACHILLER s 8480000,00
MUNOZ |, qi0ica (1) 26 . Realizar procesos de transferencia documental con 105 protocolos necesarios para el cuidado y conservacién de la documentacidn. que no cuenta con los funconanos de planta suficiente, se requiere el apoyo a la geston en el proceso archivistico -
ACOSTA 5 Manejar con confidencialidad ia informacion a la que tenga acceso durante la ejecucion del contrato, evitando su uso indebido o divulgacion no autorizada Funcionamiento
6. Presentar informe digital 0 en medio magnético detallado de las actividades realizadas en el periodo solicitado, esto es, cada que se presente una cuenta de cobro debera acompafarse con este informe.
|
1 Representar a! Municipo de Soacha y realizar las actuaciones que se requieran dentro de s procesas de insolvencia, policivos, penales y demis actuaciones administrativas que correspondan,
PRESTACION DEL SERVICIOS PROFESIONALES BRINDANDO 2. Representar al Municipio de Soacha en procesos constitucionaies en especil en acciones de tutela
SANDRA | ACOMPARAMIENTO EN LA VIGILANCIA DE PROCESOS, DEFENSA Y 3 interponer l0s recursos pertinentes ante las decisiones que se adopten en los procesos judiciales, en los cuales se puedan afectar o intereses de la Ciudad < - Recursos Propios
SRR tojtyj2025 |  LILIANA  [REPRESENTACON LUDGAL Y EXTRAILDICIAL ANTELAS OFERENTES 4 Resolver as consultasy emiti conceptos juridicos en el marco de su objeto contractual, con (a mayor celeridad posible Teninde o cun e e ucicises on os que hacs pars a akcakdia de Ordinario - Libre
/12/202 MUNOZ  |ENvIOADES DEL ORDEN NACIONAL, DEPARTAMENTAL, MUNICIPAL, TANTO|5.Asesorar, soporary coordinar arecoplacion de  nformacn reaerid par todos 0 rmites s, sgrando un enlace para realizr s requerimientor seguimientos Y conrol 3 a respuesa Soacha, toda vez que no Cuenta con los funcionaros de planta suficiente se requiere del acompanamient jurdico on a defensay | oo inacion - G PERSONA JURIDICA. |5 23897449200
PUBLICAS COMO PRIVADAS, AS| COMO, EN LAS ACCIONES DE TUTELA esfoisia date inommiad ks representacion judicial y extrajudicial ante las diferentes entdades e instancias. asi como en el seguimiento de los procesos estinaciol astos -
ACOSTA | N TRAEL MUNICIPIO DE SOACHAY SUS SECRETARIAS 5128 f ad < o deb " FanGonsiente
A EL MUNICIPIO DE SOACHA Y SUS SECRETARIAS. 51 - 2 6. proyeccion de la decision en segunda instancia de os procesos discipinarios que deba resolver al sefor alcaide
7 Rewizar tos derms obligaciones iherentes 3 a naturaleza delcontrato y as que e sean asgnacas por el supervsor del CONtrato, necesarios para garantizar e cumplimiento del bjeto contractual
[
1. Formular y contestar demandas,realzar s actuaciones que se requieran dentro de o3 procesos que se adelanten ante la jurisdiccion contenciosa adminisrativa, jrisdicion ordinaria y demds proces
administrativosy sancionatorios en los que sea parte la entidad
| 2. Interponer los recursos pertinentes ante las decisiones que se adopten en los procesos judiciales, en 1os cuales se puedan afectar los intereses de fa Ciudad
‘ 3. Asisti a las diligencias y demas actuaciones que se requieran y Gue sean ordenadas en los tramites de los procesos judiciales.
| . ercer la vighancia oportuna y constante de os procesos que les sean encomendados segun r€parto
. 3 e fovme d tos procesos aue se le hayan entregado cada mes o cuando el supervisor del Contrato ai o requiera, actualizando la base de datos de la Secretaria Juridica y a informacion e los
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL MARCO DE LA DEFENSA
‘ SANDRA | PESTHEON ™ i o L ARCO DE L DEFENSA [orocesos enta herramient nformatica ExoGu! Recursos Propios
¥ LAREPRESENTACION JUDICIAL Y EXTRAIUDICIAL DE L ) ANTEL Teniendo en cuenta as funciones a cargo de la Secretaria Jurid procesos judiciales en los aue hace ¢ ia de
N | on LILIANA T & Realcar los requerimientos necesarios para que se dé pronta resolucion dei proceso, ante la inactividad en los despachos judiiales y administrativos riendo en cuenta la funciones a cargo de la Secretaria Juridica, y los procesas judiciales en los que hace pario la acadia de Ordinario - Libre
2026510029 19/12/2025 MUKOZ |/UHSDICCION CONTENCOSA AOMINISTRATIVA, IR SDICCION ORDINARIA |70 o econstrair los expedientes de los procesos que le sean asignados, los cuales reposaran en la Secretaria Juridica de la Ciudad de Soacha, debien copia de cada scones, |S03¢ha. 1003 vez que no cuenta con os funcionanos de pianta suficente, se requiere def acompafamiento juridico en la defensa y " PERSONA JURIDICA |$ 238.974 492,00
¥ DEMAS PROCESO ADMINISTRATIVOS Y SANCIONATORIOS EN LOS QUE ‘ . e . s ’ Lo 4 representacion judicaly exirajudical ante las diferentes entxiades e nslancias, asi como en ef seguimiento de 105 procesos Destinacion - Gastos
ACOSTA: |ihiieis A e, meoy caiciotos e o b dspos e o e st sgin e e 1o runclonamiento
sisti a 1as diferentes audiencias de coniliacion prejudicial y extrajudicial en as cuales participe la Cuda
| 9. Asesorar, soportar y coordinar 1a recopilacion de la mformacion requerida para todos los tramites judiciales, asigna: ndo un enlace para realizar los requerimientos, seguimientos y control a 1a respuesta
una de a informacion solictada
o s eaniones de seguimiento, comité de abogados externos, comités de conciiacion y dems reuniones que convoque el supervisor del ontrato, elaborandoIa ficha respecta con concepto
el cual recomiende o no a conciiacin para someteria a consideracién del comité, o conforme eltema a tratarse.
|7 1. Asesoriay acompanamiento a a poblacion en general en os temas puestos
SANDRA i - ; 2. Creary aiigenciar una base de datos donde se establezcan todos los endida Recursos Propios
1 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ASESORIA " N 1 T PROFESIONAL DE 23
X LILIANA  [PRESTACO . ONALES PARABRINDARASESORIA 5 1o sequimiento a cumplmento de (s meta $1-01, i como a elaboracion e nfor aformas necesarias. eniendo en cuenta as funciones a cargo de la Secretana Juridica, 1oda vez que no cuenta con los funcionarios de pianta suficiente, se | Ordinario - Libre
2026510031 | JURIDICA A LA POBLACION. DE LA CIUDAD DE SOACHA EN CUMPLIMIENTO - ‘ MESES DE 20,600,000,00
| | R0z R e oe nsEcRET AR AR 4 Asesoria y acompanamiento en las diferentes actividades (ferias de servicios, e versatorios, etc) adelantadas por la Administracion requiere del acompafamiento profesional en la asesoria a la poblacion que acuda al punto que la Alcaldia disponga para ello Destinacion - Gastos £ 0,000/
DE1AMETASIOLDE LASECRETAAIA IURIDNEA 53 31 5. Asesorar a a comunidad respecto de (35 actuaciones judiciales o e interes particular o genera EXPERIENCIA
l ACOSTA " drespe e eteres phci o Inversion ¢
6. presentar nforme digital o en medio magnético detallaco de las actividades reaiizadas en el eriodo s




