Agencia para la
Reincorporacién y la
Normalizacién - ARN

EL ASESOR DEL GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL DE LA AGENCIA PARA LA
REINCORPORACION Y LA NORMALIZACION

CERTIFICA

Que de acuerdo con la informacién que reposa en los archivos y en la base de datos de la Entidad, se encontrd
que el (la) sefior(a) KAROL SOFIA DELGADO MORANTES, identificado (a) con. C.C., No. 1193149302
suscribio LA AGENCIA PARA LA REINCORPORACION Y LA NORMALIZACION, ARN, identificada con NIT.
N°. 900.477.169-8, de conformidad con el Articulo 1° del Decreto Ley 897 del 29 de mayo de 2017; el (los)
contrato(s) que a continuacién se relaciona (n):

CONTRATO ARN No: 203 - 2024

Objeto: Apoyar técnicamente la gestion documental de la Agencia para la Reincorporacion y la
Normalizacién —-ARN desarrollando las actividades de revisién, implementacion, intervencion y
organizacion de la documentacion generada por la entidad en atencion a los estandares establecidos
por el Archivo General de la Nacién — AGN.

Obligaciones Especificas:

1. Apoyar técnicamente las actividades de limpieza, clasificacion, insercion, ordenacion, foliacion,
rotulacion, inventario, punteo, digitalizacion, indexacion, conservacion, entre otras, de cajas,
expedientes y documentos en general segun los lineamientos para la organizacién de los archivos
en gestion y el archivo central, de acuerdo con el plan de trabajo y en cumplimiento con los niveles
de calidad y cantidad establecidos.

2. Organizar los documentos electrénicos de archivo producidos y recibidos de acuerdo con los
instrumentos archivisticos y lineamientos de la Guia para la administracién y gestion de las carpetas
compartidas de archivo electrénico, de acuerdo con el plan de trabajo y en cumplimiento con los
niveles de calidad y cantidad establecidos.

3. Cumplir con las actividades y cronogramas establecidos para los seguimientos a la organizacion
de archivos de gestion e implementacion de las tablas retenciéon documental, las transferencias
documentales y los traslados documentales del archivo de gestion misional.

4. Apoyar el procedimiento de consulta y préstamo documental conforme segun las directrices,
herramientas, acuerdos de servicio y recursos tecnoldgicos establecidos y dispuestos por la
Entidad.

5. Cumplir con los procedimientos, actividades, protocolos, guias e instructivos de conservacion
documental y salud ocupacional.

6. Cumplir con los protocolos de seguridad de la informacion establecidos por la Entidad y en
cumplimiento a los acuerdos de confidencialidad; abstenerse de utilizar dentro de la ejecucion de
las actividades objeto de este contrato el uso de teléfonos celulares, camaras fotograficas,
memorias USB u otro tipo de dispositivos de grabacion, almacenamiento o registro de informacion,
dentro de las areas donde se llevan a cabo procesos de manejo de informacion misional.

7. Apoyar actividades administrativas que le sean asignadas por el supervisor del contrato en el
marco del objeto contractual.

Fecha de suscripcion del contrato: 10/01/2024

Fecha de Inicio: 12/01/2024

Valor del contrato inicial: 30,116,722.00
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Valor mensual de los honorarios: $ 2,588,830

Modificaciones: NO APLICA
Fecha de firma: NO APLICA
Fecha suscripcion de la modificacion: NO APLICA

PERIODO DE SUSPENSION: NO APLICA
Fecha firma suspension: NO APLICA

LIBERACIONES: NO APLICA
Valor a liberar: NO APLICA

Fecha de Terminacién anticipada: NO APLICA

Adiciones: NO APLICA
Fecha adicion: NO APLICA
Fecha prorroga: NO APLICA

Cesion: NO APLICA
Fecha cesion: NO APLICA

Fecha de terminacion final: 31/12/2024

Valor total de ejecucion por los servicios prestados: NO APLICA

Estado actual: TERMINADO

De acuerdo con lo estipulado en la Clausula denominada “Exclusion de Relacién Laboral” del contrato
relacionado, y aceptada por las partes, en ninglin caso se genera relacion laboral ni prestaciones sociales, con

el contratista.
Puede consultar el contrato en: Ver Enlace SECOP

La presente certificacion se expide, en Bogotd D.C, martes, 25 de febrero de 2025

_
JUAN PABLO RENDON GARCIA

Asesor Grupo de Gestion Contractual
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EL ASESOR DEL GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL DE LA AGENCIA PARA LA REINCORPORACION Y LA
NORMALIZACION

CERTIFICA

Que de acuerdo con la informacién que reposa en los archivos y en la base de datos de la Entidad, se encontré que el
(la) sefior(a) KAROL SOFIA DELGADO MORANTES, identificado (a) con Cédula de ciudadania No. 1193149302,
suscribié con la AGENCIA PARA LA REINCORPORACION Y LA NORMALIZACION ARN, identificada con NIT. No.
900.477.169-8, de conformidad con el Articulo 1° del Decreto Ley 897 del 29 de mayo de 2017; el (los) contrato(s) que
a continuacion se relaciona (n):

CONTRATO ARN No: 1538 de 2023

Objeto: Apoyar técnicamente las actividades de implementacion de politicas y metodologias eficientes, para garantizar
un correcto manejo documental, en el marco del proceso de gestién documental, en atencién a los estandares
establecidos por la Agencia para la Reincorporacioén y la Normalizacion —ARN- y por el Archivo General de la Nacion —
AGN.

Obligaciones Especificas:

1. Apoyar técnicamente las actividades segun los lineamientos establecidos para la organizacion de los archivos en
gestion (limpieza, clasificacion, insercion, ordenacion, foliacion, rotulacion, inventario, punteo, digitalizacion, indexacion,
conservacion), entre otras; de cajas, expedientes y documentos en general de acuerdo con el plan de trabajo y en
cumplimiento con los niveles de calidad y cantidad establecidos.

2. Apoyar técnicamente la recepcion, radicacion y distribucion de las comunicaciones oficiales y demas documentos
allegados y generados, segun las directrices, cronogramas, herramientas, acuerdos de servicio y recursos tecnologicos
establecidos y dispuestos por la Entidad.

3. Organizar los documentos electrénicos de archivo producidos y recibidos de acuerdo con los instrumentos
archivisticos y lineamientos de la Guia para la administracion y Gestion de las carpetas compartidas de archivo
electronico.

4. Cumplir con las actividades y cronogramas establecidos para los seguimientos a la organizacion de archivos de
gestion e implementacion de las tablas retencién documental, las transferencias documentales y los traslados
documentales del archivo de gestion misional.

5. Apoyar la administracion del procedimiento de consulta y préstamo documental conforme segun las directrices,
herramientas, acuerdos de servicio y recursos tecnoldgicos establecidos y dispuestos por la Entidad.

6. Cumplir con los procedimientos, actividades, protocolos, guias e instructivos de conservacion documental y salud
ocupacional.

7. Realizar las solicitudes de insumos de archivo, correspondencia y demas elementos necesarios para la adecuada
gestion de las actividades.

8. Cumplir con los protocolos de seguridad de la informacion directrices, cronogramas, herramientas, acuerdos de
servicio y recursos tecnoldgicos establecidos y dispuestos por el Grupo de Gestion Documental.

9. Realizar las demas obligaciones que le sean asignadas en desarrollo al cumplimiento del objeto contractual.
Fecha de suscripcion del 2023-07-07

contrato:

Fechade inicio: 2023-07-07
Valor inicial del contrato:  $13,287,800.00
Fecha de terminacion 2023-12-31
inicial:
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Estado actual: EN EJECUCION

De acuerdo con lo estipulado en la Clausula denominada “Exclusién de Relacion Laboral” del contrato relacionado, y
aceptada por las partes, en ningln caso se genera relacion laboral ni prestaciones sociales, con el contratista.

La presente certificacion se expide, en Bogota D.C. el 12/7/2023 10:28:13 AM

Al

JUAN PABLO RENDON GARCIA

Asesor Grupo de Gestion Contractual

Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion
Carrera 9 No 11-66

PBX: 601 443 00 20
WWW. el NCorporaci on.gov.co
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LA ASESORA (E) DEL GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL DE LA AGENCIA PARA LA REINCORPORACION Y
LA NORMALIZACION

CERTIFICA

Que de acuerdo con la informacién que reposa en los archivos y en la base de datos de la Entidad, se encontré que el
(la) sefior(a) KAROL SOFIA DELGADO MORANTES, identificado (a) con Cédula de ciudadania No. 1193149302,
suscribié con la AGENCIA PARA LA REINCORPORACION Y LA NORMALIZACION ARN, identificada con NIT. No.
900.477.169-8, de conformidad con el Articulo 1° del Decreto Ley 897 del 29 de mayo de 2017; el (los) contrato(s) que
a continuacion se relaciona (n):

CONTRATO ARN No: 668 de 2023

Objeto: Apoyar técnicamente las actividades de implementacion de politicas y metodologias eficientes, para garantizar
un correcto manejo documental, en el marco del proceso de gestién documental, en atencién a los estandares
establecidos por la Agencia para la Reincorporacioén y la Normalizacion —ARN- y por el Archivo General de la Nacion —
AGN.

Obligaciones Especificas:

1. Apoyar técnicamente las actividades segun los lineamientos establecidos para la organizacion de los archivos en
gestion (limpieza, clasificacion, insercion, ordenacion, foliacion, rotulacion, inventario, punteo, digitalizacion, indexacion,
conservacion), entre otras; de cajas, expedientes y documentos en general de acuerdo con el plan de trabajo y en
cumplimiento con los niveles de calidad y cantidad establecidos.

2. Apoyar técnicamente la recepcion, radicacion y distribucion de las comunicaciones oficiales y demas documentos
allegados y generados, segun las directrices, cronogramas, herramientas, acuerdos de servicio y recursos tecnologicos
establecidos y dispuestos por la Entidad.

3. Organizar los documentos electrénicos de archivo producidos y recibidos de acuerdo con los instrumentos
archivisticos y lineamientos de la Guia para la administracion y Gestion de las carpetas compartidas de archivo
electronico.

4. Cumplir con las actividades y cronogramas establecidos para los seguimientos a la organizacion de archivos de
gestion e implementacion de las tablas retencién documental, las transferencias documentales y los traslados
documentales del archivo de gestion misional.

5. Apoyar la administracion del procedimiento de consulta y préstamo documental conforme segun las directrices,
herramientas, acuerdos de servicio y recursos tecnoldgicos establecidos y dispuestos por la Entidad.

6. Cumplir con los procedimientos, actividades, protocolos, guias e instructivos de conservacion documental y salud
ocupacional.

7. Realizar las solicitudes de insumos de archivo, correspondencia y demas elementos necesarios para la adecuada
gestion de las actividades.

8. Cumplir con los protocolos de seguridad de la informacion directrices, cronogramas, herramientas, acuerdos de
servicio y recursos tecnoldgicos establecidos y dispuestos por el Grupo de Gestién Documental.

9. Realizar las demas obligaciones que le sean asignadas en desarrollo al cumplimiento del objeto contractual.
Fecha de suscripcion del 2023-02-21

contrato:

Fechade inicio: 2023-02-22
Valor inicial del contrato:  $9,851,300.00
Fecha de terminacion 2023-06-30
inicial:

Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion
Carrera 9 No 11-66
PBX: 601 443 00 20
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Estado actual: EN EJECUCION

De acuerdo con lo estipulado en la Clausula denominada “Exclusién de Relacion Laboral” del contrato relacionado, y
aceptada por las partes, en ningun caso se genera relacién laboral ni prestaciones sociales, con el contratista.

La presente certificacion se expide, en Bogota D.C. el 5/30/2023 11:51:47 AM

7

A

JOHANNA CAROLINA VERGARA OSPINA

Asesora Grupo de Gestion Contractual (E)

Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion
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INMOBILIARIA FAJARDO GELVEZ
NIT. 13.872.407-2

CERTIFICA:

Que la senorita Karol Sofia Delgado Morantes, identificada con cédula de ciudadania
numero 1.193.149.302 de Bucaramanga, laboré en nuestra empresa desde el 19 de
febrero de 2021 hasta el 10 de enero de 2023, con el cargo de Asistente Administrativa,
desempenando funciones de Gestion Documental tales como: Clasificacién, ordenacion,
y foliacion de documentos, rotulacion de carpetas de archivo, inventario documental,
digitalizacion de archivo, recepcion y radicacion de documentos, organizacidén de archivo
digital, procedimiento de préstamo y consulta documental, realizar demas actividades
asignadas por el jefe inmediato.

El presente certificado se expide a solicitud del interesado a los 7 dias del mes de febrero
de 2023.

Atentamente,

_
ALF ET FA\j‘A‘ﬁDO CHAPARRO
Gerente INMOBILIARIA FG

315858 1157 - 315317 3774 ©
Inmobiliaria FG Fajardo Gelvez ©f

Gerente@inmobiliariafg.com.co =

www.inmobiliariafg.com.co &
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Comfenalco

SANTANDER
ﬁm”

Bucammangn, 1* de febroro do 2021

LA SUDDIRECTORA ADMINISTRATIVA Y DI} GESTION HUMANA
DE LA CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR
COMPENALCO SANTANDER

HACE CONSTAR QUIL

KAROL SOFIA DELGADO MORANTES

Estudiante del realizb la prictica Aprendiz Scna en ¢ Arca Teendlogo en Gestidn
Documena,con  igaiols fommcicnr o -

Empresa: COMFENALCO SANTANDER

Nhé. m.fm.;'lw A

C, No. 1.193.149.302 de Bucaramangn
Cargo: Aprendiz Sean

Fecha de inkciacién: 03 do febrero de 2020

Fecha de Finnlizacitn: 31 de onoro de 2021

Dependencia: Institito de Educacién Comfennko - IEC
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LIDIA AYDE GRANDAS GARCLS

Olga 5.
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